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IIеpeщовa

Мaтеpiал IIРoIIoнoвa}Ioгo дoвiдкoвогo пoсi6ниI€ poзpaхoвallo
передyсiм IIa тиx' xтo виBчar чи пoгли6люe знaнIIя з дiлoвoi
yкpaiяськoi мови, пpaгIle IlaвЧиTI{ся IIpaвильl{o yклaдaти pyкo.
пrrснi дoкyмеIIти' oпaIIувати lfiЮЧoвi мolteнти дiлoвoгo yс}ioгo
li пiдсемногo спiлкyвaння. ТToсi6ник дoпol"to)ке opiештyвaтися
y стI,tЛЬoвoмy pозtиaiтri суvаснoi лiтеpaтуpноi пtoви, oскiльки нa.
вoДить i хapaктеpизус всi ii стилi й пiдстl-lлi. У зpyuнiй та6лич.
нiй фopмi пoдaнo кpитepii клaсифiкацii дoкумeнтiв тa пoдiл iх
зa IIpизIIачеIIIIяIц i нaйменyвa}IнЯi{. Умiщенo зI{aчiry кiлькiсть
фоpмy;тяpiв.зpaзкiв сyЧас}Iиx дoкyментiв га Тх склaдoвиx 3 дe-
тaльнolo хapaктеplrстикoю.

Pоздiл yс}Ioгo дiлoвогo МoвлeIIIIя oхollлюe oсlioви кyльтypи
спiлкувaнtlя Ta упpaвлiнttя, види й >канpи пy6лiuниx вистyпiв
тa irr.

Зa табличниI{ IIpиriциIIoм пoдaнi Taкo}с oснoвнi пpaвописrri
fiop}.!и тa IIрaBиЛa' мopфемiка й мopфoлoгiя. AкцентoBaIro yBary
на спеЦифiчнoстi y)киBauIIя iмeнниx та слyэк6oвиx ЧaстиII мoв}l
в офiцiйнo-дiлoвoмy стилi. Caмoстiйнo пoвТopиTи виклaдeний y
пoпеpeднiх pоздiлaх теoРетичIIий мaтеpiaл дoпoмo)кe кopистy.
вaчeвi сисTе}da зaпитulllь тa зaвДаI{Ь.цЛя сaмoltollTрoлlo' а втIpaви
з yсix Teм дaдyть мoэкливiсть зaкpiпити пaбyтi знaIIIIя" floбpи.
ми IIopaдIIикаIt{и бyдrть слoBIlички TиIIoвиx yМов}tиx скopo-
чe}Iь' геolpафiuниx нaзB' трyДItoщiв pосiйськo-yкpalЪськoгo IIe-

реIiлaдy сTaлиx виpaзiв' слiв iз лiтepою Г,-iмeн тa iмен пo 6aтькoвi,
щo навeденi в кiнцi ,цoвiдникa.
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Poль i знaчeння llloBI.I в сyспi.тьнoмy жrrгi

Мовa - цe скap6ниця дyxoвI{иx нaдбaнь нaцiТ, дoсвiдy
спiвжитгя, пpaцi i твop'roстi 6aгaтьox пoкoлirrь. У Тi гли6инax _
фiлoсoфський poзум, витoнчений естетaчний смaк' пoеTI,tl{Ilе чyт-
TЯ, CИ.i.Ix нaдзвitчaйнoi .ryтливoстi до нaйтoнIпих пepелIlвiв людсь-
киx пoчyтTiв i явищ Пpирoди. Paзом iз тим мoвa _ це i свoе-
piдIlий o6еpiг звичaiв i тpaлиuiй, Зaпopyкa iнтелектуaль}toгo
зpoстaння' poзвolo Ta пoсTylтy l{aрoДy B загаЛЬнoсвiтoвoмy rки.rтi.
Boнa xapaктepизyeТЬся еднiстю, BзaeМoзB'язкolvl тa BзagрIoзaлe)к-
нiстю всiх ii склаДoвих oдиllицЬ. Haлexсaчи дo тaк зBaIIих Bтo-
pиItllиx с!{стеI\,i, мовa iснуe }Iе сal{a пo сo6i, a B людсЬкol{y
сyспiльствi, пoxiдним вiд якoгo е. Iснye Boнa y виглядi piзномa.
нiтниx aктiв мовлеIIIIя' щo пoBTopююTься yснo тa фiксyються
письмoBO. Мoвa e оснoBIIoю фopмoю нaцioнальнoi кyльтypи
й насaмпepед пеplllooсlloBою лiтepатypи.

Лiтеparypнa }doBa _ вapiaят зaгaльнoнapoднoi мови; зaгaлЬ.
нotrаЦioнальнa мoBа' oбpoбленa мaйстpaми (письменниI(aм}I' пay-
кoвцяI!rи' митцЯми, yЧиTеля}Iи тa iн.), вi.цзначаrться на-sвнiстю
opфоепiннoi тa гpaмaтитнoi нopми й oбслyгoвye бaгaтoмaнiтнi
кyлътypнi пoтpеби наpoдy. Лiтеpатуpнa Мoвa r мoвoю xy.Цoxtньoi
лiтеpaтypи, oсвiти, Ilayки' деp)IсaBIrих yстa}IoB' зaсoбiв мaсoвoi
iнфopмauii, теaтpy' кiнo тoщo. Лiтеpaтypнa МoBa пpoтисTaBЛяeтЬ-
ся дiaлектalt, простоpivчЮ' )кaproнам. Boнa мaе двi фоpми _
yснy й IIисeмнy' pяд фyнкuiollaЛЬ}llтx стилiв.

Укpaiнськa п{oвa сеpeД iнпlш }roB сBiтy

Cеpед мaйx<е IIIести тисяч мoв, якi нaлiнуються B сyчаснoмy
свiтi, бiльrпiсть irе мaЮтЬ свoеi писемнoстi й дерх€Bнoго стaтусy'
IIи}tи пoслугoByстЬся IIезнaЧнa кiлькiсть мoвцiв. Укpaiнськa ltoвa
I{aлехtиTь дo дaвньoПplсе}{}lиx мoв, i{ писемнiсть нaлiuуе IIoнад
тисячy poкiв. Harпa lrroвa' як i бyдь.якa iншra; пoсiдaе свoe yнi.



кaлЬ}Ie мiсцe. Boнa нaлежитЬ дo схiднoслoв'янськoi пiдгpyпи
слoв'янськoi гiлки iндoевpoпейськoi сiм'i мoв, i нaйбли:кчoю дo
неi е бiлopyськa. Irroзeмнi дoслiднI{ки чaстo пiдкpеслюють It{и.

лoзвyннiсть i лeксичнe багaтствo yкpaiнськoi мoви, нaйчaстirшe
зiставляючи ii з iтaлiйськoю. ГIoкaзoвo, щo 1934 p. в Пapиэкi
6yлo пpoвeденo свoеpiдний кoнкypс мoв свiry, IIa якoмy yкpaiu.
ськa пoсiлa трет€ пpизoвe мiсце, пiсля фpaнIryзькoi тa пepськoi
.мoв. Укpaillськa лiтeparypнa мoвa сфopмyвaлaся нa бaзi сepeд-
иьoнa.цднiпpяIlсЬIс{x гoвipок. oснoвoпoлoхсlиIсoм нoвoi yкpaiн.
ськoi лiтeparypнoi lЦoвlt e Tapaс LШeвчеtlкo, який свoiм твopЧ}Iltl
пoдвшкIrицтBoм пiдlliс ii нa виcoкий piвeнь сyспiльпo-мoвнoi тa
слoвeс}ro.xудoxсньoi кyльтypи.

3aкoн <Пpo мoви в Укpaiнськiй PCP>, який бyлo пpийнятo
1989 р.' IIoпpIr всi негapaзди нaбyвae lopиДиннoi cllлп i дae
з}.{ory yкpaiнськiй мoвi пoсiсти нaлeжнe iй мiсцe, шo й зaкap6o.
BaIIo в ст. 10 Кoнстиryцii Укpaiни: <.{epжaвнo!o мoBoto в Укpaiнi
e yкрaiнська мова. .{ep:кaвa зaбeзпeнуе Bсeбi.ttш{й pфвI{тoк i фymс.
цioнyвaння укpaiнськoi мoвI{ B yсix сфepaх сyспiльяoгo )киття
rra всiй тepитopiТ Укpaiни>.

Упpoдoвx стoлiть Укpaiнa зaзIIaB:UIa вiд свoix цaйблиэкчих
сyсiдiв спла}IoBaII}lх i жaxливIIх 3a свoiми rraслЦкaми aкфй
rенoцидy' гoлoдoмopy, лirrrвoцидy й дeнaцiollaлiзацii. Ha дaйви.
щoмy дep)кaвIloмy piвtтi видaвaJlИcЯ,закollиt пoстaнoви тa poз.
пopяДIсerrrи пpо забoporтy, вlпсopiнeнrrя й aсrtмiляцiю yкpaiнськoi
мoви. Peзyльтaти цiеi пoлiтики вiд;ryпюють y сьoгoдеIlшi. Мoвa
однiеi з найдaвнitпиx нaцiй пoчaлa Bтpaчaти пpиpoдIтy якiсть'
нaтoмiсть y daгaтъод-рrioнax y,тBopl,rвся ii свoepiдшй lloкpyЧ -
<сypжик>'.

Пiд цим пoняTтям poзумiють IIeдoлaдIIy мiruaнинy зaлиrцкiв
давIlьoгo' бaтькiвськoгo, iз тим чy,t(иI{, щo нiвeлюe oсoбистiсть,
нaцioнaльнo-мoвIly свiдoмiсть. Це нaзвa здerpадoвalloгo, y6oгoгo
дyxoвнoгo свiтy людини' fi вiдipвaпoстi вiд pИних кopeнiв. I{я
сyмiпr двoх I{oB r pезyЛЬтaTol{ }Iaсиль}IицьIо{ вкopiнeнoгo по.
Ч/Tгя МerпItoвapтoстi, пoсepедrroстi тiй чaстиrri нaселеrrrtя ' яI<a Д1IЯ
зaдoвoлЬ}IяIItIя пeвниx сoцiaлЬниx пoтpeб i caъra пpaгIlyлa aси.
мiляцii тa пpистoсyB€lнн,l дo нaв'язрaнoi кyльrypи. Cypжик e нe.

! Cypxик _ сyмiш зepнa mшeвицi й житa, xитa й ячмeню, ячмerтro й.вiвсa та iн.;
боpolшнo з тaкoi сyмiшi. T1п _ невистa мoва; мirшaнпнa eлeмеlгtiв (звщiв, слiв'
слoвoспoл)rчelrь) piзвях lrloв' пoPoд'(енa вeвмiнrrям мoвцiв вi.(,Iiлятt{ явrtцa
однiеi мoви вЦ iнuroi' нI{зькlIм piвнeм мoвпoi кy,гьтypи'
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6eзпечним l rшкiдливим, бo пapaзиTуr тIa мoвi, щo фopмyвaлaся
впpoдoBя( вiкiв, i lt{oх{e пpизBести дo ii спoтвopеll}Iя Ta нaвiть
зникнeнн;I' Cпoтвopенa ж мoвa poбить IЦисле}l1Iя лЮдиI{и IIpи-
:rtiтltвним. Aдхсe мова стимyЛЮ€' свiдoмiсть, пiдпoPя.цкoвye ii сoбi,
фopмyе й poзвивaе' a }Iе ЛиIIIе Bиpaжar дyмку.

Aпoлoгети aсиМетPичнoгo бiлiнrвiзt'ty .Цбaють pадIIIе нe Пpo
двi, a пpо oдIIy 3 дBox мoв (poсiйськy), бo iм TaI( <легtе>' Bollи TаI(
<ПpиBьIкли>. Зa визнaченI{ям мoBoзIIaвця Л. Мaсенко: <Aсимeт-
pинний мaсoвий бiлiнrвiзм мaе нaслiдкol{ IIе тiльки зoвнirпнe
звyт{еIlI{я сфеpи вживaння yкpaiнськoТ мoви. Biн <пiдтoнye> ii
Зсepеди}Iи' сTBopЮr rpy}Iт для ii внyтpilпньoгo poзклaДy, активiзу-
ЮЧи пpoцeси змilшyвaння poсiйськoi й yкpaiнськоi мов> [27 , c.25].

Hе дo кiнця пoзбyвIIIись oднoгo l{oв}Ioгo сyp)кикy' пeв}Ia чaс.
тинa <всeiдних> yжe срraкye iншими. <.Фейс>, <лей6л>, <lIIoп>,
<.HoУ-ХlУ) l 

(<€с! >, <<g'I(gfi ! > тa iн. aпглoмoвнi 3aIIo3ичеItня' пopяд
iз пoлorriзмaми: <.здибaTИ>>, (зЛflПaтll>, <нiц> тa iн. чaстo мo)l(нa
пoчyти сьoгoднi. <.flaй Бoжe, rцoб люди нaBчилися aнглiйськоi
мoBи' aле не Дай Бoжe, щoб вoна сTaлa дpyгoю <.oбщепoнят}Ioю>

[57, с' 99- 101]. I{e зaстepежеIlнЯ o.цнoгo з нaйвидaтнiпrих yяе-
l{их-мoвoзнaвцiв ХХ ст. Юpiя LШeвельoвa (IIIеpexa) пpoзBучaлo
нa Пеprшoмy мi>кнapодlloмy кoнrpeсi укpaiнiстiв.

3 yтpaтoю piднoi мoви pyйнyeтbся сalr{ спoсi6 свiтoспpий-
Мa}IIIя, нaЦioнaльнoгo I'{исЛеtIItЯ, Щo, зpеIIIтoю' пpизвoдить дo де-
нaцioнaлiзaцiI. 3гiднo з.цyмкoю o. Пoтебнi, для llapoдy' який де-
нaцioналiзyеTЬся' цiлкoм пpиpoднo склaдaються нaдтo пoгaнi
yт{oBи,цля iнтелeктyaль}Ioгo poзBиTкy; йoгo poзyм пеpестaе бyти
сaмoстiйним, вiн змуrпeний пpистoсoвyвaтися' зBaI(aти нa кoн'-
ЮIIкTypy. Тa й yзaгалi, денацioнaлiзaцiя, як сTвеpд)t(yr }IаIII Bи-
дaтний лiнrвiст, <3Boдиться дo пoгalroгo вихoBaнIIя' дo l.{opaЛь-
нoi недyги: нa непoвне викopисTa}I}и нaяBIIих зaсo6iв спpиймaнrrя,
зaсвorння чи oслaблeння eнеpгii дyмкиt нa мepзлoTy зaпустiння
нa мiсцi витiсItених, aлe нiчим нe зaмiнeних фоpм свiдoмoстi, нa
oслaблення зв'язкy пiдpoстaючих пoкoлiнь iз дopoслимI{' щo
зaмiнюються лI,IшIe кBoЛим 3в'Я3кoI,{ iз uуlкими; на дезopганiзa-
цiю сyспiльства' aмоpaльнiсть, спiдлiнliя> [40, с. 239].

Утpативrпи свoю МoBy' I{apoд гине як oкpемa iстopиннa вели-
.птнa i стaс }IaсeлеIIн,Iм' кoIIтиIIгeн}oМ' eлeктopaтo}l' бioмaсoю тoщo.
<Piзнi I{oви... е в.цiйснoстi piзними свiтoглядaми... CвoеpiДнiсть
мoBи BплиBaе нa сyтнiсть нaцii, як тieТ, якa poзмoBляe нею' тaк
i тiсi, для якoi вoнa чУЖx, Tol-ty yBшrсIe BIIBчеIIIIя }toви пoBl.lннo
BключaTи в себе Bсе' щo iстopiя й фiлoсoфiя пoв'язyе iз
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в}tyтpiшlliм свiтoм д!OдиIII{>' _ за3нaчав lriмецЬкий lЧoвoзIlaвeцb
B' Гyмболькг.

Bихoвyвaти в сoбi пoвагy дo lt{oви' якoю спiлкy€l{oся' _ цe'
пepе.Цyсiм, InaIIyвaTи себе, виязляти IIoвary дo lиPoltУ, йoгo iстopii,
кyлЬтypи. Адэке мoва _ свoepiдпий гeнетичний кoд нaцii, a не
лиrпе зaсiб спiлкyвaння. ,

Poзвитoк мoви oсoбистoстi _ нeпpoстий пpoцес. Лишre лю.
.диIIa' якa }IевпиIlIro пpaцЮ€' нaд oвoлoдiнням мoвoю' IIoвсякЧaс
пpaгне ПpaвилЬ}Io гoвoриTи' в'IЯв.ЛЯTI4 в yс}IoMy Ta писeМIroмy
мoвлеrrнi свoю iндивiдyaльнiстьl мoжe нa6лизитися дo мoвнoi
дoвеpIIIенoстi. .{oсягти ж ii _ iлюзopнa мpiя, oскiльки мoвa _
це oкeaн, який нe маe I{е)к.

Heрзyмнo BBахсaти' щo знarш piдну мoвy лoскollaлo. Як мyдpo
3аyBажeнo' iнoземнy (uужy) I}roBy мo)I(на в}lвчитI{ за пiвpoкy,
a свoI0 тpeба вuити все x(итTя.

He лypiтe сaмi сeбe,
Увiтeсь, .lrгaйrтe,

I vyжoмy пaytaйтeсь,
Й свoгo нe Цypaйтeсь.

Кo6заpeвi сЛоBa щe дoвгo 6yлyть злoбoденними, oскiльки ix
aдpeсoBaнo <i lкивим, i нeнapoж.Це}IllиItt>.

Мoвa не лиIIIe oдIIa 3 oз}Iaк нarпoТ нaцiollaль]ioi сaмo6ушloстi,
a й дiевий зaсiб плeкaншI цьoгo IIoЧyття.

Бyльмo )к poзсyдЛивиМи' не гyбiмo свoеi rrепoвтopнoi, Бoгoм
дaнoi мoви!

Фyпкцii l}loBl{

Х(одне сyспiльствo' IIa якoмy б piвнi вoнo нe пepебyвaлo, нe
мoхсе iснувaти без мoви. Цe сToсyrтЬся всix нapoдiв, yсix версTв
i пporшapкiв сyспiльствa й кorкнoi oкpeмoi людиIlи.

Oскiльки мoвa _ явище сyспiльнe, тo нe лиrшe зaги6ель
сyспiльствa призBoдиTЬ Дo qltикнeння мoви' a й yмиpaнIlя мoBи
спpичиня€' зIIикrIення нaцii, кoтpа нe вбеpеглa свolo' дaну Бoгoм,
мовy. Меpтвoю стa€ Мoвa' якolo пеpестaIOTь спiлкyвaтися в yсiх
сфеpaх' Odслyгoвylouи пoтpе6lt сyспiльствa' tloвa викoнye uiлy
Irизкy функцiй, xитт€вo ва)Iсливих як для цьогo сyспiльстBa' Taк
i для самoi мoви.
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llili.,Кoмyнiкaпrвнa фyккцiя. Мoвa _ нaйвaжливitшttй зaсiб
спiлкyвaння людей i за6eзпечeння iнфopмaцiйниx пpoцесiв y сy.
чaснoмy сyспiльствi (y нayкoвiй, технi.гrriй, пoлiтиuнiйo дiлoвiй,
oсвiтнiй тa iнrпиx галyзях )китгя людствa). У uiй pолi BoIIa мar
унiвepсальнцй хаpaктеp: IIею мox(нa пеpедaвaти всe теl щo в}Ipa-
}сa€TЬся' нaПpиклaд' мiмiкoto, )кестaМи чи сиIlfвoлaми, тoдi як
I{o)кеll iз циx зaсoбiв спiлкyвaння }lе мo}I{е l(oнкypyвaти y виpa.
женнi 3 I\.!oBoю.

Iз комyнiкaп{в}Ioгo бoкy слiд poзглядaти й сyкyпtliсть тeкстiв,
як пaслiдoк дiяльнoстi кoмyнiкaнтiв, зДiйснювaнoi rшляхoм oб.
мiнy пrtсемIlolo пpoдyкцieю.

Iлентифiкaцiйrra фyнкцiя виявляеться в чaсoвoму й y гpо-
стopoвoМy вимipax. Ми, сутaсники, вiд.rувarl{о свolo спiльнiсть
i зi свoiми пoпеpeдниI(ами, i з llaщaдкaМи, i 3 тими, хтo пepe6рaе
IIopяд' i з тими, xтo в iнrшиx кPа,Ix. Кoжнa лIOдиЕa мaе свoеpiд-
ний irцивiдyа"пьrrий мoвrmй <пopтpeT>' мoвний <пaспopт>' y яItol\{y
вiдodpaжeнo всi ii нaцioнaльнo.естeтичнi, сoцiaльнi, кyльтуpнi'
.Цyxoвпi, вiкoвi тa iнпri IIаpаМетри. Лиrшe для Tиx' хтo знar l{OBу'
вolla € зaсo6ом спiлкрaння, iдeнтифiкaцii, oтoтoхснеIll{я B }ieх(ax
певrrоi спiльнoстi' p,ля тиx, xтo Тi не знaе зoвсiм aбо знaе пoгaнo'
Bo}Ia мo {е бyти пpининorо pоз'едlтaн}Iя' сeпapaцiТ, вiдoкpeI{леII.
ня, кoнфлiкTyвailня й нaвiть вopolкненi.

Експpeсивнa фyнкцiя мoBи IIoлягаe B ToMy' щo вolia е yIri.
BеpсaЛb}Iи}l зaсoбом BиparI(еII}Iя внyтpiшrньoго свiтy люди}rи.
Кoxсний iндивiд _ ue унiкaльниri непoвтоpний свiт, сфoкyсовa-
ний y йогo свiдoltoстi' y }Iaдpaх iнтелектy, y гaмi еt'loцiй, пo-
чптiв, мрiй, вoлi. I цeй пplоroвaIrrш1 свiт мoжe poзкpит}I для irпшиx
лиIIIе мoвa. Щo дoскoнaлiшre волoдirшt IцoBoю' тo виpaзнiпre' п0B.
нirпе, яскpaвiпre пoстaеlll пеpед лЮдьМи як oсо6истiсть. Te ж
са}lе Мoх{нa ска3аTи i пpo нaцiю' Ilаpoд. <.Гoвopи _ i я тeбe
побa.ry>,* зaIIев}lяли мyдpeui aнтичнoстi.

Гнoсeoлoгi.шa фyнкцiя. Мoвa е свoеpiдним зaсo6oм пiзнalrня
нaвкoлиlllпьoгo свiтy. ЕIa вiдмiнy вiд irrrшиx iстoт, л!oдI.l-
нa кopистyeтЬся }Ie лиrпе iндивiдyaльниlr досвiдом i знаtltlями,
a й усiм нa6yткoм свoiх пoпеpeдникiв Ta сyчaсIIикiв, тобтo сy-
спiльIrирr дoсвiдoм. Aле зa y}toвI{ дoскo}Iaлoгo зIIaIlня l{oBи'
й бaхсaнo нe oДнiеi. Пiзнaroчи бyль.якy мoву' лIoдI{нa пiзнaе piз-
нoбapвний свiт крiзь пpи3Му сaмe цiеi мови. A oскiльки кo}l(нa
Мoвa е неIloвтopнa кapт}Iнa свiтy _ 3IIикIIеIIIIя якоiсь iз них
збiднюе yяBлeнIIя лIoди}Iи пpo daгaтогpaннiсть свiтy, звуэкyс ii
дoсвiд" Гносеoлoгiчнa фyнкцiя l{oви IIoЛЯгaс IIe JIиIIIе в спpий-
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Irяттi й нaкoПичеIlнi дoсвiдy сyспiльства. Boнa 6езпoсеpeдньo
Пoв'язaнa з фyнкuiсю мI{слeIIн'I' фopмyвaння тa iсrryвання Дyмки.

Мислетвopva фyнкцiя. Фopмyючи думкy' людиIIa МисJIить
мoвниI'{и фopмaми. Мислення r кoнкPет}Ie (o6paзнo-тyттевe)
й aбстpaктнe (пoнятiйне). Пoнятiйпe мисленIlя _ це oпepyвa}I-
}Iя IIo}IятTями' щo пoзнaченi IIeB}IиМи слoвaМи i якi бeз циx
слiв пеpестaмц 6 iснyвaти. .(o тогo )к' y пpoцесi мltслeння цi
IIoIlяття зiстaвляються' пpoTисTaBляloTЬся' ПorдIryюTЬся' зaIIe-
pечyються' пopiвнюютЬся тoщo зa дoпolЧoгoю спeцiaльниx мoB-
них зaсo6iв. Toмy <мислити> oзIIaча€ <<oпеpyвaTи I{oвIlиМ мa-
тepiaлoм>. Biдoмий вислiв <o6мiнятися дyмкaмI{> нaспpaвдi
oзIlaчar oбмiнятися пeвI{ими мoвIIиIии oдиIrицяМи, у якиx i
зaкoдoвaнi думки. Цeй oбмiн IIе зaB}I(ди бyвaе кopисrrим для
o6oх спiв6eсiдникiв. Heдapмa l(a)кyтЬ: <Хто яснo мислить, тoй
ясIIo BислoBлюrться>.

Мислить (дyмaе) )к людиIra тiею мoвoю' Якy кpaщe з}Iae _
piднoю. Oтх<е, сaм IIpoцес мисЛeElUI мaе сyтo нaцio}IaлЬнy спe-
цифiку, якa oбyмoвленa нaцioнztльIlим хapaктеpoм мoBи.

Еeтетичra фщкцiя. Мoвa - пepllloд)кepeлo кyльтypи, oскiль-
ки Boнa е i ii знapяддямl i вo.цнoтaс мaтеpiaлoм ствopе}rllя кyлЬ.
тyp}Iиx цiннoстeй. Iснyвarrня мoBи y фoльклopi, кpаснoМy писЬ-
мeнствi, теaтpi, пiснi тoщo дar бФпеpeЧнi пi.цсTaBи сTвеpдiкyваTI,I'
щo BoIIa е сTaIIoвим xpебтoм кyльтypи' i1 poбiтнею i xpaмoм. oсь
чol{y BиxoBання вiдчyття l(paси luoвpl _ oснoвa всякoгo есте-
тич}Ioгo вихoвaIlIIя.

Кy.шrypoнoснa фylпщiя. Кyльrypa кo)lffioгo нapoду з}IaйIIIлa
вiдoбpaхreння тa фiтfсaцiю нaйпеpпrе в йoгo мoвi. flля глибиннo-
гo пiзнання нaцii нeoбxiдttе зIiaнЕ,l йoгo мoви, якa викoнyr фyнкшii
свoеpiднoго кaнaлy зв'язкy l(yЛьтуp мiэtс нapo.Цaми. Peпpезeн-
тyЮчи сBoю }foву' Ми peпpезеIlTyемo i BлaсIrу кyльтypy' ii тpa.
дицiТ тa здoбутки, з6aгaтyюти свiтoвy lсyЛЬTypу.

Чepез мoвy пеpeдaeться й eстaфeтaдyxoBlrиx цiннoстeй вiд пo.
кoлiнrrя .цo пoкoлirrrrя. II{o пoвнoкpовнiшe фyнкuioнye в сyспi.rьствi
мoвa' тo нaдiйнiший зв'я3oк тa багaтrшa.Цyxoвнiсть IIaстyПIIих пo.
кoлitrь. floтpимaнпя tцoBних IIopм' IloпyЛяpизaцiя piднoi lvloBи -
цe пoстyп y poзвoi зaгaльнoi кyльrypи пauii.

Hoмiнaпrвнa фyнкцiя. Усe пiзнaнe ЛюдиI{oЮ oдеp)кye вiд неi
сBoю IIaзBу й тiльки тaк iснyе y свiдoмoстi. Цей пpoцeс нaзивaeть-
ся лiнrвiлiзaцiею _ <<oмoBЛeнням> свiry. Мoвнi oдиницi, ПepeД-
yсiм спoвa, сщrЦ/ють нaзвaмI{ пpeДмrгiв, пpoцeсiв, якoстeй, пoIUITЬ,
oзнaк i пoд. У IIaзBax зaфiксовaно Ilе Лишe певнi peалii дiйснoстi,
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aдекBaтI{o пiзнанi лЮ.ци1Ioю' aЛе i ii пoмилкoвi уявлеI{Irя' ippе.
aлЬHit уявнi сyTlrОстi тoщo. Безпеpеuнo' щo кoхtfia мoBа являr сo-
6oю неповтopнy кapTинy .Цiйснoстi; пo-piзнoмy мoвI{o pозчлeнo.
вaнi в piзниx МoBaх однi й тi xс сaмi фparменти свiry й т. iн.
A тoмy дoлЯ lto)l(}loi ltoви, хaй нaйменшoТ й нaйекзoтиvнirшоi, мae
6ри o6'сктом пoстiйIroi тypботи не тiльки нoсiiв цiеi lroви' aлe
й людствa в цiлoму й кoхснoi поpяднoi людиIII,I зoi(pеМa.

Hapод TвopиTЬ I{oBу' Мoвa TBopить нapoд. <Чи багатo 3 тиx'
xтo актиBI{o oпеpyr МoвoЮ' yсвiДoмлюе' щo мoвa пepебyвае сьo-
гoДнi нa кpиTичнol{y pоздopiжжi нe лllЦIe B ToМy - 6ути Тй .rи

не 6yти, a й y ви6opi свoеi мaйбyтlrьоi стpyктуpи, i кoxсний з
нac, ви6иpaючи тi чи тi слoва й фоpми, гoлoсyr 3a Tе' якoIо BoI{a
бyле стpyктypнo. Ми, звичaйнo, нe yяBляеIцo сoбi, нaскiлЬки кo.
lкеII 3 нaс вi.цпoвiДaльний 3a те' якoю бy.Це мoвa мaйбупtьoгo, хaй
y 6езкоIlеvнo мaлiйдoзi> [58, с. 206].

I{е нaйгoлoвнirпi' алe дaлекo нe пoвнi мoвнi фyнкцii, yсвiдoм.
леIt}iя якиx сyTTсBo Bпливаr нa стaBЛеIII{я дo Мoви' глибинy 

.fi 
вив-

чeння Ta викopистaння.
oскiльки I{oвa _ яBищe систeМIIе' yсi ii фyнкuii вистyпaють

не iзoльoвallo' a ПpoяBЛяюTьсЯ в тiснiй взaсмодii. Biдсyтнiсть uи
llеItoвнoTa BикopисTaIIня якоiсь iз ниx згyбнo Bпливаr IIa Мoвy
3 цiлoмy, a це' y сBoю чеpry, вi.цбиваеться нa дoлi нapoдy.

Мoвнa нopмa

Упpoдовхс вiкiв випpaцьoвyвaлисЯ певнi нopмaтивнi пpaви.
лa Tа зaсaди, якi сTaЛи визнaЧaльниIv{и й oбoв'язкoBиМи для
сyчасних tloсiiв лiтеparypнoi мови. Як зaзнaчaв ще 1936 p. видaт-
ний Дiяч yкpаiнськoгo вiдpoдrкeння пpoф. I. oгiенко (Iлapioн),
<.Цля оДнoгo llapoдy мyсиTЬ бyти тiльки oднa лiтеpaTypнa мoвa
й вимoвa, тiльки oди1I пpаBoпис> [33, с. 218].

Гoлoвнoю oз}Iaкolo лiтеparypнoi мoви е yнopмoвaltiсть, дЛя
якoi o6oв'яЗкoвa пpaBильttiсть, тouнiсть, лoгivнiсть, чистoтa
i яснiсть, дoсryпнiсть i дoцiльнiстЬ вислoвлЮBa}I}Iя. БyДь-якe
I\{oв1Iе яBищe Мoжe BисТyТIaти It{oBIIoЮ нopМolo. Зpaзкoм yllopМo-
вaнoстi мoжe 6yти звyк i спoЛyчеIIIIя звyкiв, мopфемa, З}IaчeII-
тIя слoвa i його фopмa, слoBoспoлyчеIt}Iя й бyдь.яке pекенIrя. Aле
слiд пaм'ятaТи' щo МoBIIa IIopма _ кaтегopiя iстopи.rнa, oскiльки
пiД.цaеться змiнaм paзoм iз poзвиткoм сyспiльствa.
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<,Яl< 6lт lurи IIr poзглядaли пиTaIIня кyлЬrypи n,toви * y пpи-
клaднoмy, }IaвчanЬнo-педaгoгiuнoмy' вихoвнoМy аспектi uи y зв'яз-
кax 3 I{ислeнням i псиxолoгiчними фaктopalt{и' _ yсi вoни нelrи-
нyre o6еpтaЮтЬся llaвкoлo пo}IяТTя нopМи... У якoмy б aспектi ми
}Ie poзглядaли lloрмy' 3aв)кди зiткнеt'toся з ii двoiстим хapакте-
poм: 3 oдtloгo бoкy _ I{oвнa }Iopма r' пpиpoдIIo' явI,lIцеМ МoBиl
а здpyгoгo _ нopМа виpазIlo Bистyпar i як явище сyспiльне. Cy.
спiльний xapакTеp }lopМI,r виявляеTься ще сильнirпe, нiхt сy. 

.

спiльний Хaрaктеp мoBI{ Bзагaлi. Aджe l{op}ta IIеpoзp}Iвнo пoв'я.
3aна сa}{е iз сyспiльнo-кoмytiiкaтивнoю фyнкцi€loмoвtt'> [36' с. 9]'

Cукyпнiсть зaгаЛЬI{oпpийнятltx, yсTaЛeнI{х пPaвил' якиМи
кеPуtоться мoвцi в усI-Io}{y тa пI.сеi{}Iolvly мoвленrri, склaдar нop-
lrи лiтеpaтypнoТ мoви, якi е oбoв'я3кoвиМи для всix i"i нoсiiв.

Мовнi нopшrr Pеry.шoIoть пpави.lьнiсть IIpиклaдrr

1 2 3

opфeпi.rнi
й aкцентнi

гpaфiuтti

оpфoгpaфivui

дексlrчпi

мopф,loгiкri

шaлеxнoi вишloви звщiв
i зв1кoспo;ryvснь' тIaloлo-
шIyвaffи тa iнгoiraцii.

пеpедачi зв1кiв на шlсьмi

IIaпис.aнЕ,I слiв вiдпo-
вiдIro дo oстaнньoгo BI'l-

дaшпя <Укpaiнськoгo
пpaвoIlисy>

слoBoвхtllвaнrи y влaсти-
вrтx ilr знaчеrтir.шr зa змiс-
тolt{ IЙ с}4{асltoмy еraпi

yх('iвaн}Iя т'lopфем

[л е} J, a не [л' e ф];

[rп'iздеnс'6т],aшe
[шreс,т'дeс'aт']
iнцuОёнm, a ът'e iнцuн)eнm;
noсepёОuнi, a нe noсеpеОuнi

po66ui, a вe po6ouu;
aomupмi, a нe ,lomupьпti

zнim g 66нцi _ ruim у.ltоmi;
фeсpвёpк, a нe феЙеpвеpк;
фiн, a нe фiнн;
на.еopti, a я,e наzopti

ноОiйшл6, a нe npuliшлo
noвiО6мленttя;

нас|luiJъa, a Цe шЕtnуnauul

alмn

найnёpшuй, a te cалuti
nеputuЙ;

np6nшzoм, a 
'|e 

на npomязi
o6кu
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Пpo.Цoвжeння тa6лицi
1 2 3

сшlIтaксичIll

стилiстlrчнi

пyнкTyaц1и}Il

кeрyвalIця' yзгoд)I(eЕ.
I{я' пo€днaнЕя i poз..
мiЦенrтя слiв' pe.reнь

вiдбopy мoBIIIIх
eлeмeнтiв вiдпoвiднo
дo yl'oв спiлкyвarrня

ух{ивaЕIIя poздiлoвих
знaкiв

П oвi,О6млeння, наОiсланi за
npuзнtiненttяlt, a нe 3a
|lpuхнацeнняJ'| no в i-Оoltлення

наОiсланi; ка6iнёm зaв{'О у в auа
кdфeОpu' a ттe ка6iнem
завiОgюuozo кафeОpu

Biн квалiфiкoванuй
npоцiвнuк, a le вiн Оoбpuй
Doбomяeа'

IJ! пpaвилa oбеpiгaють лiтеpатypllу мoвy вiд пpol{икнення
в нет сyp)кикy, сле}iry' дiaлектI,I3I'-riB i всьoгo Toгo' щo мoхtе poзxи.
Тaти' спoTBoрити ii стpyкTypy. lснуtoть свoеРiдEi мoвпi тaбy, якi
Itе Мoхiнa пoрyIIIyвати:

_ фotlетиuнi _ Тx пopyшeн}rя yтpyд}lloе пеpедyМoBи BI{I!ro-

BlI: збiг дeкiлькoх пPигo.тIoснIIx, 3iяII}iя, зсyB lraгoЛoсy;
_ лексикo-фpaзeолoгivнi - iх.flopyпIeнI{я пepефopматoвуе

3IIачеHI{€Bе IIaповIIеII1Iя сЛrB l llеpoзкЛaдеIlиx слoвoспoлy-
чeIIЬ: сПoTBopeння 3IIаче}Iь сЛiв, замil{a кoмIIo}IеIlТiв стiйI{иx
сЛoвoспoЛyчень;

_ iltoрфoлoгiчнi _ ix пopyrшен}Iя чинI{TЬ 3бypеililя y слo.
Bo3Мiriltих пapaд}lгМax: 36oчення у вiд]'Iiнкoвих фoрмaх'
aнo}{aЛbllе сTyпе}IIoвaIrня ;_ синTaксич}li _ iх пopyrпеIlня ЛaмаЮТь llop},Iативнy зa6y.
дoвy мoвlТI{x сЛoвoспoЛyЧень i pечеIIь: зaмiнa 3BичaйIroгo
пopядкy слiв y pеченIIi' пpoпyск сеМаIIтI'lчIIoгo ядpa' змirшy.
Baння пpямoi тa нeпpяl'toi мoви;

_ opфoгpафiтнi _ ix пopуlшенIlя сyпepeчитЬ виIltoгaм сy.
часIloгo пpaвoписy: вiдкидaння вeликoi Лiтepи, дoвiльнe ii
викopисTаIlнЯ, вi.цмoвa вiд дефiсiв;_ пy}IктyаЦiйнi _ ix пopyrшенIlя }Iе Biдпoвiдar чинIlиМ пpa.
виЛaМ yx<иванI{я poздiлoвих ЗнaкiB: зaмiнa пoзицii з}Iaкa'
IIoвIte aбo чaсткoве }IехтуBaI{}lя зaсoбaми пylrкTyaцii.

Лiтеpaтуpнa IцoBa мaе двi фopми B)I(Ilваli}lя:
l. Писемнy, пoв'язaнy 3 yсiМa зaзнaчеIIими в }Iавeдeнiй вищe

тaблицi }IopмаI\,lи' oкpiм opфoепiЧнoi тa акцентнoi, якi pе.
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2. Уснy _ poзмoв}ro-лiтеparypний ст!iль, щo oхollлЮe вс
rlоpl,{It' окрiм opфoгpaфiuнoТ тa гpaфiкнoi.

Культуpa ус}Ioгo й писемнoгo спiлкyвalrня пеpедбaнar .цoскo.
налс знaн}Iя тa пoслiдов}Iе дoтpиN{yвa}I}Iя всiх мoвних ноpм.

Фyнкцioнaльнi стl{Лi сyuaснoi
yкpaiнсьKoi лiтеpaтyрfloi }roBи

Cтильt лiтеparypнoi мoви _ piзнoвид мoви (Т.i фyнкuioнaльнa
пiдсltстемa)' щo хаpактepизyrтЬсЯ вiдбopoм Taкиx зaсo6iв iз 6a-
гaтoманiтних мoвIlиx pесypсiв, якi нaйлiпlше вiдпoвiдaють

t3aB.цaн}Iяlvl спiлкyвaIrня мiхt лЮдьМи в дaних yмовaх. Це свoе.
piдle ltистецтвo дo6оpy й eфектиBнoгo викopистaння систеI{}l
мoвI{их зaсoбiв iз пeвнoю мeтoю B кo}IкpеTних yмoвax r1 о6стави.
нax. {. Свiфт влyчIIo заyвa}Idив' щo сTиль _ це Bлaснi слoва нa
BлaсI{oМy мiсцi.

Кoжний сTиль !Iar:
1) сфеpy IloIIIиpe}II{я i вживaння (кoлo мoвцiв);
2 ) фyнкuiollаЛь}Ie пpизIIaчеIIIlя (peryлювaння стoсyнкiв, Пo-

вiдомлення' BIIлив, спiлкyвання тoщo) ;

3) xapaктepнi oзнаки (фopмa тa спoсi6 виклaдy);
4) системy Мoв}Iиx зaсобiв i стилiстичниx lropм (лексикy,

фpaзеологiю' гpaМaтичнi фoplпr, типIl pеченЬ тoщo).
Цi склaдoвi кoнкpеTизyють, oбepiгaюTь' пeBIIOto мiporo o6ме.

)ItyюTь' yllop}loвyюTь кожний стиль i poблять йoгo дoсить стiйким
piзновидом лiтеpaтуpнoi мoви. oскiльки стилiстичнa нop}'a
€ чaсTинoЮ лiтepaГypнoi, вolra нr зaпеpечye oстaнню' a лишIе ви.
кopисToByr слoвa tи фopми в IIеBнoмy стилi чи 3 IIеBIIиI{ стилi.
стичIIIIМ 3IIaчeIIнЯ},I.

Haпpиклaд, cJIoBa а1dm' Оozoвip, нсtlddll, npomoкoл' уzoОа с, нop.
мaтивними лля oфiuiйнo-дiлoвoгo стилю, хoчa в iнrпих сTилях
вoltи Tакoх( т{oя(yть пести зa6apBлeн}Iя oфiцiйнoстi, якщo ix
BиI{opистaння бу rc стилiстичнo Bипpав.цa}Iе.

.{oсконале знaI{н,I спerщфiки кo)t(}loгo сTилIo' йoгo piзнoвидiв,
oсoбливостeй _ нaдiйнa зaпopyкa успiхiв y 6yдь.якiй сфepi
спiлкyвaння.

Tеpмiн <стиль }-{oBлеIl!Iя> слiд рoзглядaт}I як спосi6 фyнк.
цioнyвarlня певниx моBItиx явиIII. Poзpiзнення стилiв зaлeх{итЬ

' Cтиль (вiд лaтин' stilus _ пaлиЧка для письмa) ,.] ;.'r-' i- ':: 'i ? 
' 

i
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]сi бeзпoсеpедньo вiд oсIIoвtI}lх фyнкцil:i мoBи - спiлкуваllllя' пo-
вiДoмленltя i дiяtlтlя, BПJIивy.

BltсoкopoзвиIryTa сyЧaс]ta лiтеpaтypiIа 1,крaТttськa NIoва t'{а€

рoзгaЛy)I(еIIy сIIстеМy стилiв, сеpеД якиx: poзltовнrrй, хyДo;кпil"r,
liаyкoвlrlt, пу6лiцистинtIий, eпiстoляpltlrй, oфiцir,пlо-дiлoвrrй тa
кoltфесiйниl"r.

flля вltдiлеtтlIя стилiв мoвлеI1]Iя Baх(ЛиBe зI{aчеIlня мaIоть фop-
lllil }roBи _ yс}ia й гшtсеlпta, poЗMoBIIa i кrrихсlra' Усi стилi IиaIoть

1,сIly й пitсeNIIIy фоpltи, хoчa yснa фopмa бiльtп IIp}пaI{aшIa poз-
}IoBIIo}ly сTиЛIo' a ilппим _ IIepевaж}Io писеItп{a. oскiлькtт oстаiпri
сфopIuryвaлися I{a кIIия{iIiй осrloвi, iх tlaзивaютЬ I(i{ltх(ниI\lи.

Cтpyктypa текстiв piзншх стилiв tlеoДI{aкoЕа, якщo для poз.
I\roвI{oгo сTилIO xapaкTepнI{й дiaлoг (пoлiлoг) To для iItrшrtx _
пеPеBa)кнo }I0IIoЛoг.

Biдpiзrlяrоться сTиЛi мoBЛеIIIIя й бaгaтьlta iнrпиlrlt oзнaкa}{и.
Aле спiльttlti't' D,JтЯ IIиx € те' щo вoIlI'I _ piзrloвидir oднiсi l'toвr't,
пpeдсTaвляIoTЬ yсе 6aгaтствo ii виpaжaльних засoбiв i викоtry.
IoTЬ вaжЛиBi фyrIкuii в життi сyсltiльствa - за6езпенyloть спiлку-
BaIIIlя в piзIrиx iioгo сфеpaх i гaлyзях [35, с. 10B_ 109].

У межaх кo)l(}Ioгo фyltкuiorIальIloгo сTиЛIo сфopltyвалися свoi
piзнoвидlr - пi^цстилi - Д,ЛЯ точIrirпогo й дoцiльltiuroгo вi.цo6-
paжеl]ilя пеBtIиx видiв спiлкyвaнIlя та виpirшеllllя кo]Iкpетних
3aв..IаlIЬ.

Пopяд iз фyнкцiонaЛьIIII}I]I сTII.IIяI{I{, ypaxoByюЧи хapaкTep
ексПpeсивIloстi мoвниx еЛеМеttTiв, виДiляються Tакoх{ ypoчис-
тиlt, oфiцiйlIий, фaмiль яplтий', itrтиlrlto-лaскaвий, гyмoprtстинrrий,
сaтиpинttий тa iн.

Poзмoвний стиЛь. Cфеpa викoplIсTaIIТlЯ - усI-Ie ПoBсякдe}I-
ltе спiлкyвaння в пoбyтi, y poдинi, нa виpобництвi.

ocнoвнe npulllrчeнflя _ 6yтrr зaсо6oМ BплиBy й tteвlr.
МyIIIeI]oгo спiлкyвaннЯ, )квaвoгo o6мilty дy}tlкaМll, сy,ц)кe}IIIяI{и'
oцiнкaми, пoчyтTЯlt{и' з'ясyвarrпя виpoбtlиuиx i побyтoвиx сTo-
сylrкiв.

C.пiд вiдpiзняти нефopМaЛЬIle й фopшraльltе спiлкyвaнlrя.
Пeршe - IIеpеlлaIЧe}IToBаIlе' l.toгo метa й хapaктеp ЗнaчIlolo nripoю
BизIjaчaЮTься oсoбистимlr (сy6,сктивlttlмlr) сToсyIIкaМи ltoвцiв.
Дpyге _ oбyмoвлeпе сoцiaльrtими фyнкцiяltlt Мoвцiв, oтхdе,
pеrЛal\Iе}lToвallе зa фopмoIо i змiстoм.

Якщo зBIlчaйIIе спiлкyванltя пoПере,цtlЬo Ilе ПлallyeтЬся' IIе
BизllaчaloTься йoгo метa i зМiст, тo дiлoвi кoнTaкTlr пеpедбaнa-
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ютЬ iх пoпеpедllю peтeЛь}Iy пiдготoBку, ви3!IачеIi}Iя 3мiстy, мет}.
IIpoгIrosyвa}I[Iя IL{oх(лt{вих вI,Iс}loвкiв' peзультaтiв.

У пoвсякденнiй poзмoвi мoвцi мo)кyтЬ торкaтI{ся piзних, 'raс
тo нe пoв'язallиx мilк со6oю тeМ, oтхtе' ixнс спiлкyвaн}Iя IIoситt
чaстiшe дoвlльrrий iнфopмaтивпий хapaктеp.

fliлoвa )I{ poзмoвa' як пpaвиJlo' нe BиxoдlтTЬ зa межi визнaченoi
теми, Мaе констpyктивtптй хapaктep i пiдпopядкoвaнa poзв,язанtпo
кoнI(pетllиx зaBдa}IЬ' досягIIеIIIIю заздaлегiдь визrraченoi мeти.

Оcнoвнi ollt'а'сl.t:
* безпoсepeдня yчaсть у спiлкyвaннi;
* yсfla фopмa спiлкування;
_ яеoфiuiйнiсть стосункiв мiж }loвцЯм],i (нeфopмaльшe);
_ }IеBиМyIшенiсть спiлкyвaння;
_ непiдгoтoвлerriсть .Цo спiлкyвaнпя (нeфqpмaльнe);
_ BикopистaIIIIя IIeслoвесlIиx зaсoбiв (лoгiчних нaгoлoсiв,

тем6py, пayз, iнтoнauii);
_ виI(opистaЦня IIoзaмoBIIиx чинникiв (сlrryaцiя, IIoзa' pyхи'

хсестII' мiмiка);
_ eмoцiйнi pеaкцii;
_ пoтенцiйнa мoжливiсть вiдpaзy уToчIIити пезpoзумiле, aк.

цеIrТyBaти гoлoBIIe.
Оcнoвнi :+loвнi заca6u:
_ емoцiйlro.експpес}Iвнa лексиI€ (метaфpи, пopiвIl*lня, сино.

нil'tи тa iн.);
* сyфiкси сyб,сктивнoi oцiнки (зменrдено.IIестлиBoгo зa.

6аpвленtlя, знихсенoстi) ;_ простi, IIерeBarкIIо кopоткi peчelrшl (неповнi, oбipвaнi, oднo.
складoвi); --_ Часте викopистoвyBaIIIIя piзних зaйменникiв, дieслiв iз
дBoмa пpефiксaми (nono., noнсt-' noза-);

_ фразеoлoгiзми, фoльклopиэми' дiaлel(тиамI,t' пpoстopiuнa
Лексt{ка, скopoueнi слoва, Bиryки й т" д.;

- зaмiнa тepмiнiв рo3l{oвни}{и слoвами (елeкmponoIзО _
еJ'еKmpuч|са, 6еmoнна \opozа _ 6еmoнка).

Рoзмовний стиль пoдiля€тЬся lia двa пiдстилi:
a) pозпroвнo-по6утoвий;
6) poзмовнo-офiuiйний.
Tипoвi фoрми мoBлення * yснi дiaлoги тa пoлiлoги.
Hopми poзмoB}IогO сТилю BстaIloвлIOЮться нe гpaМaтикa!{и'

як y кНих{ниx стилях' a 3вичас]Ч' нацioнaльнoю тpадицiею - ix
вiднувaс i спoнтаннo oбиpaе кo)кеII I{oBeЦь.
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11, Пyблiцнспrчнrrй стIIJIь. Cфepa вI,IкopистaнIIя - гpolltaдськo.
пoлiTич}Ia' сyспiлЬнo-виpо6нI{чa, культypнo-oсBiтня дiяльнiсть, нa-
вЧaIIIlя'

О c нo вне np uт,|.Iче,|'tzi
_ iнфopмaцiйIto.пpoпaraндистськими Ivlетoдaми виpirшyвa-

ти вaхливi aкTyaлЬIIi' злoбoденнi сyспiльно.пoлiти'rнi пpо.
6лeмиi

_ aктивrrий BплI{в Ilа читaча (слуxava), спoIIукaII}Iя його дo
дiяльнoстi, дo цеo6хiднoстi зaйняти певIrу гpo}.raдяi{ськy
пoзицilo, змiнити IIoгляди ни сфоpмyвaти нoвi;

- пpoпaraндa IIеB1Iих дy}{old' пеpекoIIaIIЬ, iдeй, тeopiй тa aк-
TиBI{a ariтaцiя зa втiлення iх y пoвсякдеIlllя.

Оcнoвнi oтttаtсu:
_ дoстyпнiсть мoви й фopмyлювань (opiентацiя нa IIIиpo.

кий загал);
_ Ilo€д}iaн}lя лoгiчнoстi дoкaзiв i пoлемiчнoстi виклaдy;
_ сIIлaB тoчIIих нaймeнyвaпь' дaт' пoдiй, мiсцевостi, yиaсlпtкiв,

вI,tслoBлеIlIIя наyкoвиx пoлo)кeнЬ i фaктiв з емoцiйнo.екс-
пpeсиB}Ioю oбpaзнiстю;

_ нaявнiсть IIIIзки яскpaBиx засoбiв пo3итивIloгo чи IIеra.
тItвIIoгo автopськoгo тЛyIt{aЧeIIIи' яке мal здебiльrшoгo тeн.
денцiйний хapaктеp;

_ IIIиpoке Bикopl{стання xy,Цoжнiх зaсo6iв (епiтeтiв, пopiв-
нянь, метaфop, гiпеpбол i т. iн').

a cнoвнi,llсoвнi з аco6u:
* сиIIтез елемеtпiв IIaукoвого' фiuiйнo.лiлoвoгol xyдo}IсIЬoгo

й poзмoвttoгo стилiв;
_ Лeксикa насичеIIa сyспiльнo-пoлiтичнtrми тa сoцiaльнo-

екoitoмiчними теpмiнaм}t' зaкЛиI(aми' гaслalЧи (елекmo-
pаm, 6 аz аmonаpmiйнicmb, npuв аmuзацiя тa iн. ) ;_ BикopистoвуrTься багaтознaчнa oбpaзнa ЛeксIlкa, емo-
цiйнo-oцiннi слова (noлimuчна eлimа, enoхалънuй вu6ip
тa iн.), eкспpес.ивIli сталi слoвoсIIoлученIIя (iнmeлек-
mgальнuй nomенцiал, oОнoсnlайнuй вu6ip, pеrcopОнuй
pу6iэк), пеpифpaзи (uopнe тoлomo _ вgziлля, нафmа;
zoлу6i -D.аriсnтpалi _ piкu; леzeнi n"nсIнеmu _ лiсu
тa iн. );

_ y)кивa}Iня B пеpенoс}Iolt{y зIIaчeIIiri нayкoвих' спopтивIIих'
Мyзич!Iиx' вiйськoвих тa iншrиx теpмiнiв (op6imu cniвpo-
6iтnнuцmва, npезuОенmськuй crnаpm, nоpлL||,tенmcъкuй хop,
tlpсtвoфланroвuй змаzанtt"я tl' лoд.) i

с.
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_ iз мopфoлогiчниx зaсoбiв чaстo BикopистoByЮTЬся iнlшо
мoвнi сyфiкcg -iсm(.ucm), .аmop' -ацiятaiн. (noлeмicm
pr в аншuсm' npoвoкаfno p, p аmuфiкацiя) ; пpефiкси zсeo
Оo-, t!eo., с,gnеp-, iнmep- тa iн. (ncевОomеopiя, неoкoлoнiа
лiз.t't, cуnеpО еpэкава, iнmеpнацioнальнuй) ;_ синтaксисoвi rry6лiцистичIloгO стилю влaстивi piзнi типи
питаЛЬIIиx' ol(лич}Iих тa спoнyкаЛьIlиx pеЧeнь' звopoтниr.t
пopядoк слiв' склaднi pеvення yсклaдIreнoгo типy 3 пoBTo.
pЮBaними спoЛ)Гчникaми тa iн.;* ключoвe, виpiIпaльнe знaче}Iн,l Мaють влрнi' афopистиuнi,
iнтpиryю.ti зaгoлoвки.

Пy6лiцистичний стиль 3a )кaнpaмI{' t{oв}Iими oсoбливостями
тa спoсoбoм пo.цачi iнфopмaцiТ пoдiляе,ться нa тaкi пiдстилi:

a) стиль 3МI _ зaсo6iв масoвoi iнфopмашii (чaсoгп,tси, листiв-
ки, paдio, телe6ачення тощo);

б) хyлоэкньo-пy6лiцистичний стиль (пaмфлeти, фейлeтoни,
пoлiтичнi дoпoвi.цi, нapиси тощо);

в) eсе (кopoткi нaр}Iси вишгyкaнoi фopми);
г) нaукoвo.пyблiuистtlчнуtЙ' стиль (лiтepaтypнo-кpитиннi

стaттi, oгляди' pецензii тoщo).

Хyдoэкнiй стIIЛЬ. Цей нaйбiльrший i нaйпoryжнirций стиль
укpaiнськoi мoви Мo)l(нa poзглядaти як yзaгaЛЬIteння й пoeд.
нaннЯ всix стилiв' оскiлЬки IIисьМeнники opгaнivнo вплiтaють
тi чи iнrшi стилi дo свoix тBopiв для нaдaI{}Iя iм бiльtшoi пеpe-
кoнливoстi тa дoстoвipнoстi в зodpaxeннi пoдiй.

Хyдoжнiй стидь IIIиpoкo викoРисТoвyстЬся y твopviй дiяль-
нoстi, piзниx Bидax мистeЦгвa' y кульrypi й oсвiтi.

Як y всix зазнaче}Iиx сфеpаx, тaк i в 6eлетpистицi (кpaснo.
мy IIисьмеIlствi _ xyлoxнiй лiтеpaтypi) цей стиль пoкликаний
кpiм iнфopмацiйнoТ фyнкцii викoIIyBaти rraйсyттeвiшy _ есте-
ТиЧнy: BIIЛиBaти зaсoбaми xУдo)кнЬoгo слoBa чеpе3 систeмy oб.
paзiв нa poзyl{' пoчyття тa вoлю uитaнiв, фopмувaти iдeйнi пepе.
кoнaнIIя' мopaльнi якoстi й естетичнi смaки.

Оснoвнi ol,|с|кu:_ нaйхаpaктepнirпa oзIlaкa xyдo)IсIьoгo вiдтвopення дiйснo.
стi _ обpaзнiсть (o6раз.пеpсoнаx(' o6paз-колeктив, o6paз.
симвoлt слoвeсний обpaз, зopoвий o6paз);

- пoeтичIIий xивoпис слoвoМ навiть пpoзoвиx i 'Цpaмaтиu.
них твopiв;
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_ eстeтикa мoBлeнIUI' IIpI{зIIaчeнн,l якoi - BиклI,tкaти B Чи.
тaчa IIoчyття пpекpaсIroгo;

_ експPесiя як iнтеЕсивrriсть виpФкеIIIIя (ypoчистe' IIiдIIесe.
не' ),вiчJп{ве' пeстливe' л:}гiд}Ie, сxBалЬlIе' фaмiльяpнe, хap-
тiBливe, iрoнi.rrre, знeвarкливе, гpy6е тa iн.);

_ зodpш(yвaJlЬнiсть (тpoпи: епiтeти' пopiBнянIя, меTaфри'
aЛeгopii' гiпep6oли, пepифpaзи тoщo; BipIIIoвa фopмa,
пoетичнi фirypи)' кotlкpетllo.чyтт€вe )IсIlвoIтисaнIIя дiйс.
}loстi;

_ вiдсyтня пeвIra РerлaмеIlтaцiя викopистaIIIIя зaсoбiB' пpo
якi flгимeться дaлi, тa спoсoбiв ix пoeдrraнпя, 3iдсyпri 6yль.
якi пpиписи;

_ визIIaчaлЬIl}Iм r сTб'сктивiзм po3yмillшt тa вiдo6paжeння
(iiцивiдyальнe свiтo6aчeнIlя' свiтoвiдvyття i, вiдпoвiдrIo,
свiтoвiдтвopeння aBтoPa сIlpямoвaнe пa iндивiдуaлЬIle
свiтoспpийrrяття тa iнтeлeкт читaчa).

Оcнoвнi,|oвt|i заco6u:
_ нaявнiст1 усЬoгo 6aгaтствa нaйpiзнoмaнiтнilпoi JIексики'

- пеpев:l]кIo кoнкpегнo.тyттевoi (цaзви oсi6, р.reй, дй, явищ,
oэнак);

_ BиI(opистaнн,l емoщiйrrо.експрсивнoi лeксItI(и (синoнiмiв,
aнтонiмiв, oмoнiмiв, фpазеoлoгiзмiв) ;_ зaпpoвaДI(еIIIIя aBтopськI{x нoвoтвopiв (слiв, знaчеIIь' ви-
paзiв ), фopмyвaння iндивiдyалЬ}loгo стил!o I{итця ;* yBедеIlIIя дo твopiв, зi стилiстичнolо мeтoю' iстopизмiв, ap.
xaiзмiв, дiaлектизмiв, пpoстopiнниx eлементiв, rraвiть жap.
roнiзмiв;

- пoцIиpе}re B)киваIttи дi€слiвril{x фopм: poдoвLD( (y r'шlryлo-
мy vaсi й рtoвнoмy спoсo6i): Як6u llu nllсl]|lt' mo 6 ваc tn
nu|wшlx't' (H. mв,); oсобoвих (y тeпepiпrrъoмy й мaйбyт.
Irьoрfy чaсi дiйснoro спoсo6y): Bсe на вimpах Озвенirшлr,
як Оз6ан (JI' Кocmeнкo); У lla}aзoBoмy спoсoбi: B квimлх
вci уlшф 1{pu|Ц1mъ: нrхаti, нeхай ltсuвe cвфoОаt ( П, Tuчuнa);_ IIIиpoкe викopистoByBaIlIIя piзнoмaнiтних типiв pечeIIь,
сIIIIтаI(сичIIиx зв'язкiв, oсo6дивoстi iнтoнyвarrllя тa pит.
мol{елoдIrки;

_ IIoBl{oю мipoю пPeдстaBлеIIi всi стилiстиvнi фirypи (елiпс,
пеpioди, pllтopитtti питa}Iflя' зBеpтaнIIя' бaгaтoспoлyнни.
кoвiсть, бeзспoл5вникoвiсть тa iн. )

3a pолаlшr й ясaнщшl лiтeрrypи xyдoхснiй спrпь пoдiляeться
нa пЦспlлi, лсi мaють свoi oсoбливoстi мoвнoi oрапiзaцii тeкстy:

JI,

Ъ

ь
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a) епiчнi (пpозoвi: elloпeя' кaзкa' poмall' Itoвiсть,6aйкa, oп
. вiдaння, IIoBeлa' xу.Цolкнi }4elt{yap],l? нapис);

б) лipи.пli (поезiя, Iloемar 6аладa,-пiЪrи, гiмrr, eлегiя, eпiгpaма
в) лрaмати.пri (дpамa, тpaгедiя, кoмедiя, мeлoдPaмa' водeвi,ъ
г} кoмбiнoвaнi (лipо.епi.rний твiр, oдa' xyдo}кня пy6лiцисп

ка' дpaмa-фeеpiя, yсмirпкa).

ЕIaукoвий стIUIь' Cфеpa викopllст:шI}ш _ нayl{oвa дiяльнiсть
нayкoBo-тrЮIiтний пpогpес, освiтa.

Оcнoвtее npua,{aче,|'|я _ викладrння нaслiдкiв дoслi.ц
]кеIrь пpо лЮди}Iy' сyспiльствol явищa lтpиpoди' обгpyнryвaririя
гiпoтез, дoBедe}пIя iстиннoстi тeopiй, клaсифiкaцiя fi системa.
тизaцiя ЗнaIIЬ' poз'яснeнrrя явIlщ' збy.Цжeння iнтeлeкry читaча
для iх oсмислеIillя.

Оcнoвнi aз;наllс.|:
_ яснiсть (пolrятiйнiсть) i пpeдмeтнiсть Tлj/IvIaЧень;_ лoгiчнa послiдовнiсть i Дoкaзoвiсть внкладy;_ узaгaль}Iенiсть IIoнЯть i явttщ;_ oб'ективний aвaлiз;
_ точiriсть i лaконiчнiстЬ вислoвлЮBaнь;_ apryмe}Iтацiя тa пеpеко}lЛиBiсть твеpдiкень;_ oДl{o3}Iачllе IIoяснен}iя llрI.чи}iнo-нaслi.цкoвиx вiднorшeнь ;_ дol{ладнi виснoвки.
acнoвнi лсaвнi tаco6u спpямoвalri нa iнфopьгувaнпя, пi.

3IIа]IIIя' BIТЛиB i хapaктepизyютЬся:
- Beликoю кiлькiстю нayкoвoi тepмiнoлoгii (tnpанскpunцiя,

mуp6gлeнцiя, Оuсmuляцiя, pеopzанiзацiя, аrтloмiа масa
й т. iн. );

- нaявlriсть схем, тa6,!tlо, гpaфiкiз, дiaгpaм, кapт' сисlЕirf Мa.
темaтиlltlих, фiзи.tних, xiмiчнlrх тa iн. зIraкiв i знаккiв;_ oIIерyBaння aбстpaктн}I]vlи' пepеважrro iншrомoвriиllи, слoвa.
ьмц {тnеopеl'lсl' всtltg!]|t, сu|rgС' nаpаepаф, t]pt.l:|' ulnактa iн');_ виItopистoByBa}Iн'IМ сyтo нayкoвoi фpaзеoлoгii, стiйкиx тep-
мiriологiчних слoBoсПoлyче}Iь ;_ зaЛyчеIIняМ цитaт i пoсилaнь нa IIеpIIIoдх(еpелa;_ яI{ пpaBилo, вiдсутнiстю aвтоpськoi iндliвiдyальнoi мaне.
pи тa еI{oцiйнo.експpесивноi леI(сики;_ наявнiстiо чiткoi композицiйноi стpyктуpи текстy (пo.
слiдовний поДiд нa poздiли, ЧaсTи}Ipi' пy}lктI{' пiдпyнкти,
пapaгpaфи, a6зaцп iз застoсyвaIIIIяI{ uйфpoвoi aбo лiтеp-
нof нyмgpдцii;i
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oкpil{ llеPевilкI{oro в)t(ивaIIня iмeннrrкiB тa BiдIIooIlиx
Пpикltет}!икiB нaявнi дiеслiвнi фopми, чaсTiIIIе 6eзосо.
бовi, yзaгальrrенi чи IIеoзlIaченi' як IIpавилo' тeпepiIш-
ItЬoгo чaсy' щo кo}IстaтyIоTь пeвнi яBища й фaкти; знau-
iry poлЬ Biдiгpaють дiспpислiвникoвi тa дiепpикметникoвi
звopоTи' якi дoдaткoBo xapaктеpизyloть дiТ, пpедмети
та явищa;
мoнoлогiчнI-{М xapaкTepом текстiв ;

Пеpевaэкaнням piзнoтипHиx склaд}iиx РечеtIь, сTaliдapTниx
виpaзiв (клirше).

Hayкoвийl стилЬ yнaслiдoк piзнopiдностi гaлyзей lrayки
тa otBiти склaдаrTЬся з тaк}Iх пiдстилiв:

a) влaсне кayкoвий (iз хсанpaми тeкстiв: мoнoгpaфiя, pe'
цензiя, стаття' }IayкoBa дoпoвiДь, пoвiдoмленIlя' кyрсoвa
й диплoмнa pо6oти, pефеpат, тези), який, y сBoю чеpry'
пoдiлясться I{a нayкoвo-теxнiчнi тa Ilаyковo-гyмaнiтapнi
тексти;
нa5rкoвo-пoпyляpнlй _ зaсToсoвyrться дЛя доxiддивого,
дoстyпнoгo. виIиa,цy iнфopмаuii пpo нaслiдIdи скЛадIII4х

Дослiдхсeнь для нефaхiвцiв, iз виI.-ОpисTaнням y нeспецi.
a.тIЬних чaсoписax i книгax навiть зaсoбiв xyдoхfiIьoгo
тa rryблiцисTичlloгo стилiв;
нayкoBo-нaвчaдьнrй _ нaявний y пiдpyтниках, лeкцiях,
6есiдах дЛя дoсТyIIного, лoгiЧнoгo й oбpaзногo виклaдy
й не виключae викoРI{сTaнIIя eлeьrеriтiв eмoцiйностi.

Епiстoляpниfi стидь. Cфеpa BикopисTанlIя _ пpивaтЦе ли-
стyBa}I}я' I{ей стиль мoхсе бyпr склaдoвoю чaсTиIloЮ irшп,rх стилiв,
IrailpикЛaд xy.ЦolкньoТ лiтеpaтypи, пy6лiцистltки (<.ГIcсланiя>
I" Bипrенськoго, <Листи 3 хyтopa> П. Кyлiшa, <Листи дo с}Iнa>
Ф. Чeстерфiлдa тa iн.).

Оcнoвнi aaflа'сu _ нaявнiсть певноi кoмпш}rцii: IloЧaтoк. шIo
мiст,tть lланoб.шве звepтaшr,I; П]лoвнa чaстIfl,t;t, y sпсй poзI{pl{вaеться
змiст листа; кiнцiвкa, де пiдсyмoву€ться нaIIисaIIe! тa iнодi пoст-
скpиIIтyм (P. s. _ пpипискa дo зaкirrчeнoгo листa пiсля пiдписy).

Оcнoвнi lшoвнi зoсo6u * Пor.цIIання eлeМентiв хyДож.
IIьoгo' пyблiЦистиЧlloгo та рo3мoвIloгo стилiв.

Упpо.Цoвж стoдiть вil.l, як i всi зaзнaченi вище стилi. 3a3ЕIe.
вaв змiн' Cyтaсний епiстоляpнrrй стиль стaв бiльtп лакoнiчним
(телегpaфним), скopoтився o6сяг oбoв'язковlтx pанirпе встyITниx
зверTaItь тa зaI(ЛючIIих фopмулЮBaнь yвi,rливoстi.

б)

в)
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I(oнфeeillпшй стиль. Cфеpa Bикoристaнflя _ peлiгiя т
цеpквa.

Шpuвнauе,t'|я - odслyгoвyвaти peлiгiйшi пoтpe6и як oкpe
мoi людини, тaк i всЬoгo сyспiльствa. Кoпфесiйний стиль yтi
люeться (pеaлiзyеться) в pелiгiйниx вiдпpaвax' пpoпoвiдях' Itlo
лI{тBax (yснa фopмa) й y Бi6лii тa irrпrиx цepкoвIlиx книгaх
мoлItтoвllикaх, тpе6никax тoщo (писемнa фopмa)'

Оcнoвнi 3.rco6u:_ сyтo цepкoв}Ia теpмilloлoгiя i слoвa.сиlt{вoли (Оap npа.
вeОнocmu, zpiхoeнiсmь miлa, gсi люОu - Бoжuй хpам)i_ нeпpя}'ий пopядoк слiв y pe.reннi тa сЛoвoспoлy'reнrri
(Hе мolкe poЙumь Оo6pе Оеpевo ttлoОg л|l'сoeo' а,нi Оеpевo
злe nлoОiв 0o6puх poОumu,);_ зIIaчIIa кiлькiсть мeтaфop, aлeгopiй, поpiвнянь (Я зpgй-
нgю цей rpсLl| pу|сomвopнuй, _ i за rnpu dнi e6gОую
iнuluй, нr p g кomв op нuй,) i_ нaявнiсть apxa.iзмiв.

Кoнфeсiйний стиль вiд iнlпиx стилiв вiдpiзrrяe небy.Ценнa
ypо.rистiсть, пiднeсeшiстЬ' н:LflвlliстЬ зaзнaчellих Bищe виpшкaЛЬ.
ниx зaсoбiв тa пoдiл нa тaкi пiдстилi: публirщсти.rrrцй, нayкoвий,
хyДolкнiй. Пoвepнeння дo зaгaлЬнoлюдсtких тa дaвIlьollaцioнaль-
ниx цiннoстей зo6oв,я3yr rraс увaxнiIпe eTaBИTиIе,Я дo кoнфесiй.
IIoгo стил!o як дo склaдoвoi чaстинIt з:lгzlльIloнацioнaльнoi кyль-
тypнo-дyxoвtloi скapбниЦi тa склaдoвoi чaстPlни нarцoi iстopii.

oф'щnпo.дiлoвпй стIIJIЬ

У ст. 11 Зaкoнy <Пpo мoви в Укpaiшськiй PCP> зallисaЕo:
<Moвoro poбoти, дiлoвoдствa й дoкyмeптaцii, a такo}к взaeмoвИ-
lloсиtl дeP)к:lвIIиx' пapтiйних, гpомaдсbкI{х opгalriв, пiдпpиeмств,
yстaнoB' opгaнiзацiй е yкpaiнська },oвa}.

oфrщftь,дiлoвd спr.lь (o.ЦC) - функцioнaльнrtй piзнoвtц
мoви, який слyry€ дпя спiлкраIIIIя B дep)кавIlo-пoлiтш.rнoмy, гpo-
мqдськoмy й екoнoмi,*rolql жкlтi, закoнoдaвствi, y сфpi yлpaвлiн.
ня aдмiнiсщатI{вtlo.rюспoдapсЬкolo дiяльнiстю. Hалежить дo Bиpaз-
нo.oб'rктr,вних стилiв; вltДiляeтrcя нaйвищoю мipoю книхttoстi.

l €вaнгелiе вИ Мarвiя 7. 18.
2 €вaнгeлiе вiд МaPка 14.
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Оcнoвне npulflъчe'|,|я _ pеryлюваTи дiлoвi сToсyнки
B 3a3IIaчeIIEx Bище сфepаx.та o6слyгoвyвaти гpoмaдя}rськi пo-
тpe6п людей y типoвIrx ситyaЦiяx.

Пiд фyнкцioнaлЬIlиl"t piзнoвидoм мoви слiд poзyмiTи сисTе-
Мy мoB}Iиx oдpIIIицЬ' пpийoмiв iх виoкpемлеIIня тa BиI(opистaння'
o6yмoвлениx сoцiaлЬними зaв.цaннями мoBлеIIня.

Ir{oвлeнню y сфepi yпpaвлiння пPиTaмaннa низкa спeцифiч-
ниx oсoбливoстей. Учaсникaми дiлoвoгo спiлкyвaння е opгaни
Ta лaIIки yпpавлiнltя _ opгaнiзaцii, заклaди, пiдпpиемстBa' пo-
сaдoвi oсoби, пpaцiвники. Хapaктep i змiст iнфopмaцiйних
зB'язItiB, y якиx вolrи Мoх(yть бри зaдiянi, зaле)I(aTь вiд мiс-
ця yстalloви в iеpapxii opгaнiв yпpaвлiння, ii кoмпeтеIrцii,
фyнкuioнaльнoгo змiсry дiяльнoстi. I{i стoсунки стaбiльнi й pе-
rлaМеIIтyюTься чин1Iиl{и lrpaвoвиI{и 1lopмaМи.

Cпeцифiкa дiлoвoгo спiлкyвaння пoлягae в тol{y' lцo IIезa.
Лe}шo вiд тoгo, xтo е безпoсеpeднiм yкладaчем дoI(yмеIIта й кoмy
6eзпoсepедньo йoгo aдpесoвalro, oфiцiйним aвтopoМ тa a,цpесa-
тoI{ дoкyl{ентa мaй:кe 3aв)кди е opганiзaЦiя в цiлoмy.

Iнrпoю вa)кливoЮ хapaкTеpистикoю дiлoвoгo спiлкyвaння
€ кoнкpетIla a.Цреснiсть iнфopмацii.

Cyтгевим фaктopoм дiлoвoгo спiлкyвaннЯ, Щo впливar нa
xapaкTеp yпpавлiнськoi iнфopмaцii, e повтopнiсть дiй i ситya.
цiй. Упpaвлiнська дiяльнiсть _ це зaв)кди <гpa 3a пpzrвилaМи>.
Як нaслiдoк цьoгo пoвтopнiсть yпpaвлiнськoТ iнфopмaцii пpивo.
дитЬ дo pеryляplloстi викоpистoвyвaн}Iя весЬ чaс oднaкoBиx Мoв.
ниx зaсобiв.

Нaсryпнoю хapaкTеplroю pисoю дiлoвoгo спiлкyвarпrя e TеI{a-
тичнa oбмeженiстЬ кoлa зaBдaнь, щo виpiшrye opгaнiзaЦiя, a цe,
y свoю Чеpry, е наслiдкoм певнoi стaбiльнoстi ii фyнкцiй. oтже'
мo}l{нa виpiзнити тaкi влaстивoстi упpaвлillськoi iнфopмauii
в yмoвaх дiлoвoгo спiлкyвання:_ офiuiйний xаpaктep;_ aдpеснiсть;_ пoвтopнiсть;_ тeМaтI,tЧIla oбмeхенiсть.

Cneцuфiкa ОIC lloлягae B IIевIIих стильoвI,Iх Pисaх
(oзнaкaх), щo притaмaннi лишe йo.nу, а сaме:* нейтpальний тон Bиклaдy змiсry лиIIIe y пpямoмy знa.

ченнi;_ тoчнiсть тa яснiсть пoвиннi пo€д}ryвaтися з лaкoнi.tнiстю,
стислiстю й пoслiдoвнiстю виклaду фaктiв;

to:
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* дoкyмеIlтaльIliсть (кoxсний oфiцiйний пaпip пoвинен ма
xapaктep дoкyмента), наявнiсть pеквiзитiв, кoтpi мarо
IIевнy'repгoвiсть, щo дoзвoЛяe дoBгo збеpiгaти тpaлиuiй
стaбiльнi фopми;* нaявнiсть yстaлellиx oдномaнiтниx мoвlIиx звopoтiв, виo
кa стallдapтизaцiя вислoву;

_ сyвopa petrлaМентaцiя тексry; для чiткoi opгaнiзaцii'текt
подiляeться яa пapагpaфиl пyllкти' пiдщlнкти.

Цi oснoвнi pиси r визначaЛьIIиМI{ y фopмувaннi систем
мoвII,Iх oдI,IIlицb i пpийoмiв iх викоpистaЦ1lя в текстaх дiлoви
(yпpaвлiнськиx ) дoкyмeнтiв.

Мoвoзнавець М. Пилинський зaзнaчaв, щo нaйпepшIoю тpадtl
цiйною oзIlaкoю.дoскoнaлoстi для гpyпи <нeхy.Цoхснiх> стилiв
дo якI,Ix IIaле}ItиТь й oфiuiйнo дiлoвий, ЗaлицIаетЬся стислiсть
a Taкo)lс тaкi вимoги:

_ дoдep)rraння oс}loвIlиx зaгaльIlo]vloвIlиx i фyнкцioнaльнo
стилiстичниx It{oBIIиx IIopм;

_ слoBa й виpaзи, Щo бeзпoсеpедIlЬo тtoв'язaнi з дуМI(oю' IIФ
виннi стoяти в текстi якнaй6лижче;

_ дoтpиl{yBaнIlя мaкси}raлЬнo Чiткoгo, пoслiдoвнo.лoгiчнoгo
i гpaмaтиннoгo зB'язкy мiхс pe.reннями' щo мiстять oкpемi
сyд)кellня;

_ встaвнi pеченIIя' засTеpех(еI{ня, сyпpовiднi твepдxeння,
yсякi вiдхилеItтIя вiд oснoвнoi дyмки пoвиннi знaчIIo пo-
стyIIaTися свoiм oбсягo}t IIеPeд виклaдoм oснoвнoi думкIr
[36, с. fia_fi11.

У peзyльтaтi бaгaтoвiкoвoгo poзвиткy в oДC сфopмувa.
лися тaкi мoaui заco6u тa спoсo6и виклaдy змiстy, якi
до3Boляють !laйефективнirпe фiксyвaти упpaвлiнськy iнфop.
мaцiю й вiдпoвiдaти всiм вlltr{oгaм' щo дo неi висувaються,
a сaме:

1) шиpoке викopистoвyвaЦня суспiльнo.пoлiтичнoi тa aдмi.
нiстpaтивнo-кallцелярськoТ тepмiнo лorii (ф g нкцioну в ан.
ня заклaОg, glяmtl uцaсmь' pеrла'lцeнmацiя Оiй);

2) rraявнa фpaзeoлoгiя ПoBиIIнa мaти спeцифiнний xapaктep
(iнiцitoваmu numa?ьня' вucgнgmu nponoзuцiю, noсmавumu
Оo вiОoма):

3) o6oв'язкoвa вiдсyтнiсть будь.якoi aвтopськoi мoвнoi iнди.
вiдуальнoстi тa eмоцiйнo.експpесивнoi лeксики;

4) синoнiмiя пoвиннa 6ути звeдeнa дo мiнiмyмy й не BикдI{.
кaти двoзIlaчнoстi спpиймaнпя;
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5) нaявнiсть безoсо6oвих i шaкaзoвиx фoрм лieслiв y фpмi
тепepiдньoгo чaсy iз зaзнaчеtlн,l}{ пoзaчeргoвoстi, пoстiй.
нoстi дii';

6) чiтко pеrлaМeнтoвшle pозмiщеIItIя тa 6yлoвa тeксry; o6сяг
oс.}loвIlиx rIaсти]-I' нaявrriсть о6ов'язкoBиx сТa}IдapTних
стiйких вислoBiв2, пеBIIих клiIпe (щo дoзволяе l(opистyBa-
Tися гoтOвими блaнкaми);

7) дo мiнiмyмy 3BедеIIo BикopисTaнIJя сIсЛaдIIих pеvень iз
сypядI{}Iм i пiдpядпим зв'я3кoI.{, нaтoмiсть IIIиpoI(o вItкo.
pистoвyються 6eзспo;ryuникoвi, пpoстi пoшиpeнi (кiлькa
пiдмeтiв IIpи oдtlo}'ry llpисyдкy' кiлькa пpисy.Цкin пpи oд-
нoму пiдмeтi, кiлькa дoдaткiв пpи oдIloмy a гoлoBIlI{х
членiв pечe}Iня тoщo).

oДC мaе тaкi фyнкшiонaльнi пiдстилi:
3 акoнoО авчuil _ викopистoвyeться в зaldolloтвopuiй сфеpi,

perлaмеIrтyе тa обс,тугoвye oфiuiйнo.дiлoвi сToсyIIки мiхt пpи.
вaT}IиМи oсo6aми, мirк деp;кaвoю i пpивaтIIими тa слy:кбовими
oсoбами. Pеaлiзyеться в Кoнстиryцii, зaконaх' yкaзax' сTaтyтaхt
постановax тa iн.

,\unлo,жаmuчнuй_ виI(opистoвy€тЬся y сфpi мiждepхЙвIflDr
oфiшiйно.лiлoBиx стосункiв y гaлyзi пoлiтики, екoltoмiки, кyJIьтy-
pи. Pеrла:nreкrye oфiuiihio-дiлoвi сToсyнItи мiэктrapодпос оpгaнiзащiй,
сTpyкryp' oкpемI,D( гpOмaдяII. Pеалiзyeться в конвенцiюr (мiхснa.

рoд}Iиx yгoдaх), кoмюнiкe (пoвiдомленняx), rroтaх (звеpненняr<),
IIРоToкoлax, меI{ОрaIrдyмD(' дoгoBopaх' за,lвaх' yльTимaтyмаx i т. iн.

IОpшОu'lнuil_ втакopистoвy€'тЬся y юpиспpуденцiТ (сyдo-
tt'шlсTвo' дiзнaння, poзслiдyвaння, apбiтpaxс). Цeй пИстиль o6слy-
гoвуe й perлаIt{енTye пpaвoвi тa конфлiктнi вiднoсини:

* мix дep)IсaвoЮ тa пiдпpиeft{ствa}fи й opгаrriзaцiями всix
фоpм влaсшoстi;

_ мiхс пiдпpиемстBalЦи' opгalliзaцiями тa yстaнoвaми;
* мiж дер}IdавoЮ тa пpиBатlIими особaьlи;
_ мiж пiдпpиемстBaми' opгaнiзацiяirtи й yстaнoвaми всiх

фоpм влaсностi тa пp}IBaтIIIlми oсoбaми;
_ мi,ж пpиBaTними осoбaми.
Pеалiзуеться в al(Tax' пoзoв}Iиx зaявax' llpoтoкoлaх' пoстaно.

вах' зallитax, повiдoмленняx тa iIl.

| .Цив. Poздiл <oсoблквостi вI{користaннЯ дiеслiвних фopм y дiлoвиx пaпеpax'.

' Див. <Pосiйськo.5rкpaiнський слoвничoк тиIIoв}Ix lt{овIlиx звoртiв> _ .Цoдa.
ток 3.
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АОмiнicmpamuв,'o.,с€1,'цeляpськu& _ BI.IкopисToBустI
ся y пpoфeсiйнo-виpoбнииiй сфepi' пpaвoвих вi.цнoсинax i дiлс
вoдствi. Biн oбслyгoBуe тa рerлaltreнтy€':_ слyэк6oвi (oфiuiйнi) вiднoсини мiж пiдпpиrмсTвaluи oд

нoгo й рiзнoгo пiдпopядкуваIItIя;
_ службoвi вiднoсини мiхс стpуктypними пiдpoздiламl

oДI{oгo пiдпopядкyBa}Iня;
_ слy:к6овi вiднoсини мirк пpивaтнoю oсoбoю тa opгaнiзa.

цiею, yстaнoвoЮ' зaклaдoм i нaвпaки;
_ пpивaТнi (неoфiцil,rнi) вiднoсини мiхс ol(pемиМи гpollra-

IIяНaМтД.
Pеaлiзyеться в oфiuiЙнiй кoреспoндeпцii (листax), дoгoвo.

paх' кoнтpaктax''3a'lBax, aвтoбioгpaфiях, хapактepистикaх' дopy-
ЧеtIIIяx' poзпискaх тa iн.

Cунaснa люДИнa тaI( чи iнaкrпe ДoлyЧella дo нayкoвоi uи
виpoбнинoi сфеpи. I{е _ oднa 3 пeрeдylvIoB 3лиття нayкoвoгo й
офiuiйнo-лiлoвoгo стилiв yнaслiдoк ixньoго спiльнoгo фyнк.
цioltyвaння B oд}roму чaсi й простopi. Цi двa стилi не лиrrre

фyнкцiонaльIro близькi _ вoни е спopiдtrенItlчи 3 lloxoд)кeн.
IIя' щo IIpиIiципoвo yмo)IсливлIoе iхне зближення в yмoвaх iстo.
pи'rнoi пoтpеби. У пеpioд сBoгo сTaнoвленIIя цi двa стилi <<пo-

pяд iз lIpoцесaми .цивepreнцii' зaвхсди пoкaзyвaли бaгaтo
пyнктiв кoнBepге}Iцii2, y pезyльтатi чoгo уTBopиBся склaдний
кolrrлoмеpaт схo)к}lx спiльнoстeй i пiзнiiших схoдЖeIIЬ i взaе-
мoпpoIIикtIень> [26, с' 1271. Hинi вiд6yвarться пpoЦес вiдpoд-
)кeння _ нa якiс}Io нoвoмy piвнi _ кни:кнoi мoви (a yкpa-
iнцi, як вi.цомo, мaЛи BисoкopoзвиIIе}Iy кIIи)кнy мoBy щe
в ХIV_ХVI ст.). '

Toй факт, щo бiльшliстЬ сyчaсниx лlодей фyнкшioнye в llayкo.
вo.виpoбнll.Iiй сфepi, e пpиЧиIloю в3aсI{oпpo}IикIIе}IIIя двоx iнrпиx
piзнoвидiв }{oBи _ писeмноi (книэкнoТ) тa poзмoвIloi (якy нe
вapтo oбмe)кyвaTи лиIIIe po3}roвнo.по6утoвим стилем). Poзмoв-
ний стиль y)ке мa€ дoсить iстoтнo виявлerrий piзнoвид * poз-
мoвнo-oфiцiйний (пpoфесiйгrий), тoбтo мoвy, якoю спiлкyються
шe в побyтi, a у виpoбниuiй, oсвiтнiй тa iнrцих сфepaх.

t .{ивеprенцiя (вiд лaтин. dioеrgere _ вiдxlалятllcя' poзхoдитися) _ тyт рвo.
pення сaltoстiйних стилiв.

2 Кoнверrенцiя (вiдлaтин. conoergentio наlpyrrтi conoergo _ схoдяtyсь, нaбли.
хaюсь) _ тут PoзBlIтoк пoдi6вих pис y piзних стилях унаслiдoк тiснlтx i тpи.
вaЛIlх кoнтaктiB.
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Фоpмy,тюiочи IloIIятTя <дiлoвa мoBa>' слiд мaти нa yвaзi пpи-
нaймнi тplt сy'rаснi стилi - oфiuiйнo-лiЛoвиt1, нayкoвliй, poз-
мoвfiиI1, оскiльки дiлoва мoвa мiстить 6лизькi, взаемoпportикнi
й навiть спiльIti мoвнi засoби piзниx piвнiв. Умiле Bl{кopilстal{-
IIя Циx зaсo6iв _ неoбхiднa yмoBa дoсягI{eн}Iя yспixiв y Пpo-
фесiйltiй сфеpi.

Iз тасy ввеДeнrlя кypсy <.fliлoвa yкpаТнськa мoBa> y в}rщиx
}IaвчaлЬIIlIх закладax (1992) вiдбyлaся певIIa пepeopiентaЦiя
щoДo poзyмiння сaмогo IIpеДМеTa викЛa.цaн}Iя.

Ilизькиlt piвeнь кyльтypи уснoi й письмовoi дiлoвoi т'tовlт
спpичllIIеIIий бaгaтьмa чиIltlикaМи як oб'ектив}loгo' тaк i суб'ск.
ТllBIIoгo хapактepy' сеpеД якиx oснoвIIими r:

1. 3нalrня мoви й мoBнa гpaмoтнiсть нe yсвiдoмлюЮTЬся пеB.
нolo кaTегopiею сyспiльства як Tакi, щo с oбoв'язкoвl{ми дЛя
дoсягнeпIIя Bисoкиx щa6лiв y слyхс6oвiй кap'еpi.

2. Hевмiння вiДдiляти яBища' oдиницi, сTpyктypи oдlriеi мoви
вiд iнrпoi B yмoBax фyнкuioнyвallllя }ra oднiй тepитopii двoх i 6iль.
IIIe I{oв.

3. BiдсyтrriсTЬ нaвичoк кopистyBaння дoвiдкoвoю лiтеpary.
рolo' нe.цoстaтнiсть тaкoi, зaвeлика вapтiсть пo.цi6них ви.цaнь (слов-
никiв, еIiцикЛoпe"цiй, дoвiдникiв тoщo)'

4. lIIаблоннiсть, нeсaмoстiйнiсть мI{сЛеtIня' нетвop.rий пiдxiд
y poзв'язaннi piзнoмaнiтниx пpoблeМ як зaгaль}Ioгo xаpaкTеpy'
тaкiвoфiuiйнiйсфеpi.

5. Cпpoщеrrий пi,цхiд дo в]rBчеII]tя як li{oвll дoкyментiв, тaк
i iхньoi стpyктypи i як наслiдoк - неBМiltня вpaхyЁаTи кoнк.
peтrri vlrнниI{и' щo BIIливаIoть нa ситуацiю [30, с. 8].
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Pоздiл I

Mовa дoкщешiв

3aгaпьпi Blliltoги дo yкJlaдaппя тa oфоpмленltя

floкgмeнw. mа iloeo функцi.i
{oкyмeнryвallня Ta opгaнiзацiя pобoти 3 дoкyмеI{Taми' щo

oxoпЛю€ сукyпнiсть фopм, пpийoмiв, спосoбiв i lutетoдiв ix уклa-
данriя й oбpобки, нaзиBaeться дiлoвoдствoм (спpaвoчиlIством).

Cуuaспий теpмiн <дoкyмеIrтaцiйнe зaбезпечеI{н'I yпpавлiнlrя>
e iнфopмaцiйнo'технoлoгiчнoto ск'lадoвoю в сy.rаснiй opгaнiзaшii
дiлoвoдствa

Pезyльтaтoм дoкyIvIeЦтyBаtIIUI r 'Aolсy}reнт - зафiксoвaltа нa
ltaтеpiaльнoмy носiсвi iнфopмацiя з pеквiзитaми, якi дo3вoля.
ють iii iдептltфiкувaти. Hoсifi _ це матepiальний o6'rкт, щo ви.
кopистoByrTься для зaкpiпленttя тa збеpiгaння нa ньoМy мoвнoi,
звyкoвoi vи зo6paжyвaльrrоi iнфоpмauii, у тol'{y vltслi в пеpе.
твopеIIoI{y виглядi

Paзом iз пaпepoм ниrti шrиpoкo викopистoвyюTЬся й новi
нoсii - магнiтtli стpi.п<и, .Цискgт'!' диски' якi дозвoляютЬ викop}lс-
тoByваTI,l для дoкyт{ellryвaння тexнiчнi й aвтомaтизoвшri зaсoби.

"(oкyменryвallня 
_ РerламеIlтoвaтrий пpoцeс 3aпису iнфоp-

мaцii нa пaпеpi uи iнIшoмy нoсii, який за6eзпeтyе ii юpltдикнy
с\IJIУ '

Iopи,Циrнa cЙfta * здaтrriсть oфiцiйногo дoI(yl"IенTa' якa нa.
дarться йoмy .rиlrним зal(oнoдaвствotЧ' кoмпетенцi€Ю opга}ly' щo
йoгo видaв, тa BстаIloBлеIIи},l пopядкoм r,ioгo oфopмленrrя. Юpи.
дичнa силa дoкyМеrlтa зaбезцечyеTЬся Bстa}Ioвлe}IИIч| р\IIя кoхнoi
piзнoви,цнoстi дoкyментiв кoltплексoм pеквiзитiвl _ oбoв'язкo.
Bих елеменTiв yклa.цaння дoкумеIrтa.
- !,еpжстaIIдapToI{ устaнoвлеIlий не лllшIe склa.Ц pеквiзитiв
(yсьoгo iх 31), але й зoни, i пoслiдoвнiсть iх рoзTaIIIoвyBaн}Iя IIa
Дoкумеltтi. Cyкyпнiсть pеквiзитiв i сxемa iх poзтarшoвyBaнIlя
Ira дoкyМellтi склaдaють йoгo фopнyляp2.

Peквiзит (вiд лaтин. rеquisituln - нeо6хiдне, пoтpi6не) _ цт oбов'язкoвi
(вихiднi) данi як елсме}lт прaвrtльiloгo oфopмлeння oфiцiйниx дoкyментiв.
Фopмy,тяp (нiм' Fomlulаr' вiд фp. fonшlairе, нa щyrrri лaт.tн . fotmulа) _ фpмa,
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}Iаявнiсть фpмyляpa зa6езпe.ryе спiдьriiсть,цoкyМе}IтуBаri.
ня i спiльнiсть дoкyмeнтацii Як y межaх oд1loго зaклaдy' тaк
iвuiлЪмy в кpailti.

У соцiaльнoмy планi бyль.якиii oфiuiillпtй докумеIIт i1'Э-

лiфyнкuioналъrtий, тoбтo одrioчaсI{o BI{кoiIуe декiлькa функuiй'
що й дoзвoляе йoмy 3адовoльIIяти piзномauiтнi людськi пo.
тpе6и.

.(o aaгa.lrьни:r фyнкцiй докyМeнта IIaлеЯ€тЬ:
I нфop мацifraа _ 6уль.який дoкурiеIIт стBoploетьс я Для э6e.

pе)I(eнIrя iнфоpмаuiТ, oскiльки неo6хiднiсть iТ зaфiксyваTl{ -
IIpиЧинa yl{лaдaння дoкyI{ентa.

{aцiальнв _ дoкyl{e}Iт с соцiaльнo знaтyщI{}t о6'сктot't,
oскi.iьки йoго пoявa сIIpиЧи}IеIIa тiеio .п,t irпgoю сoцiальною по.
тр6oю.

I€a,lwgнitсаmuвнa _ дoкyме}Iт виступаe як зaсi6 зв,язкy
мiж окpемими елемeнтами oфiuifiltоi, гpомадськoi стpyктypи
(зaкладaми' yстa}IoвaМи, фipмaми тoщo).

Kgльmgpflё _ дoкyмеIrт е зaсo6oм закpiплеIlIIя Ta пePе.цa.
BaIIIIя кyльтypниx трaдицiй, що нaйкраще прoсте}кyётЬся lia Bе-
ликllx кoI{IIлeксaх дoкyментiв (нayкoвo.тeхнiчнoi сфepи), ле
зIIaходIlтЬ вiдoбpaxeння piвeнь }Iayкoвoгo' теxвiщtого й кyль-
тyplloгo poэвиTкy суспiльствa.

ffo спeIпrфiнншх фyaкцiй докyмеитa IIaле}IЙтЬ:
Уnpавлiнcька _ дoкумеAIт с iнстpyмerrтol{ yпpaвлiння; ця

фyнкцiя пpитa}l;tнЕIa низцi yпрaвлiнськиx дoкумeптiв (плaно-
вим, з вiтнl,lм, opгaнiзaЦiйrro.poзпopядч}Ilt{ тa. irr. ), якi спецiaльнo
ствopюIoтЬся для peaлiзaцiТ завдaнь yпpaвлiння.

IIpавoвв * дoItумеIIт е зaсo6oм зaкpiплeнrrя i змiн IIpаBo.
Bиx llop}l тa пpaвoвiдIloс}Iн y сyспiльствi; ця фyнкuiя e визIra-
чaль}loю в saкolloдаBчиx тa тIpавoвих llopмaтI{в}rиx aктax' щo стBo-
ploютЬся 3 jrlетolo фiксauii ТIpaaoвиx шopм i пpaвoвiднoсин,
a таI(o)tс 6yдь-якi .цoкyмеIlти' якi нa6yвaють пpaвoвoi фyнкшii
тимЧaсoво (для викopIIстaнн,I як сyдовий дoказ).

rсmopuutlс' _ |<oЛиlдol(yмент е д}кeрелolvl iстоpи.пtиx вiдо.
мoстeй пpo poзBиToк сyспiльствa; цiеi фркuii нa6yвae певIIa
чaстиIla дoкyментiв лиIпе пiсля тoгo' як BоIlI,l BиI(oнaIоть свoЮ
OIIеpaTIiвIIy дieвy poль i нaлiйлугь дo аpxiвy нa збepеrкення.

Бyдь-який докylvlетIт €' складoвoю ЧaстиIioкl (eлeьцeнтoм) вiдпо.
вiдноi сисTeМи дoкyментацii.
. Cистeмa дoкyмеIlтaцii _ u" сукyпнiсть (спiльнiсть) певниx

дoкyментiв' BзaeМoпoв'я3afi иx зa oзнакaltи пoxод)кeння' IIpизнa.

rrB
нa
1я
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чеIi}lя' вI,Iдy, сфеpи дiяльнoстi тa eДи}Iих Bимoг дo iх фoрмлеr
ня (yклaДaнпя)"

Oфiшiйнi (слyжбoвi) дoкyмellти зaлeжuo вiд сфpи ix зaстс
сyBa}I}lJI тa фyнкцioтIyBaIIшI пoдiляються IIa yпpaвлiнськi, нa5
кoвi, теxнi.гrri (кoнстрyкторськi), теxгlолoгiчlri, виpoбтrитi й iн. Aт
лIIIIIе yпpaвлirtськi дoкумеIIти зaбезпevyюTb пopядoк yпpaвлitсl
o6'ектiв як y ме)ltах yсiсi дepжaви' тaк i в oкpемiй opгaнiзaцii.

oснoвними кoМплeксaми всiеi дoкyментaцii е:_ opгaнiзaцiйнo.прaвоBa ДoкyМеIlтaцiя ;_ плaIIoBa докyментaцiя;
- iнфpмauiйнo-дoвiдкoвa й дoвiдкoвo.aналiтич}Ia дoкyмеtl.

тацiя;_ звiтнa дoкyмeнтaцiя;
дoкyМенTaцiя щoдo oсoбoвoгo склa.цy (кaдpoвa);

фiнaнсовa докyrиerпaцiя (6yxгalшерькlй о6лiк тa звiтнiсть);
дoкyме}Iтaцiя з матеpiaльно.технiчIloгo за6eзпечення ;* догoвipнa дoкyментацiя;* Дoкyментaцiя з дoкyмеIrтaцiйнoгo тa iнфopмацiйнoгo зa.
6езпечення дiяльнoстi зaкладiв.

oкpiм зaз}IaчеIIиx, € Щ€ спeцiaЛiзoBaнa (вiдoмчa) дoкумeи.
тaцiя' якa вiдodpaжaе дiяльнiсть I(oIIкретнoгo зaкЛадy (мeдичнa,
вiйськoвa, теaтpaльнa тa iн.).

Kpumеpii клacuфiквцii О oкg мeнtniв
Oсновнoю клaсифiкauiйнoю oзнal(olo кoнкpeтнoгo дol(yмeнтa

е йoгo зМiст, зoкpеI{a, вiднoшeння зaфiксoвaнoi в ttьoмy iнфop-
мaцii дo oсoби, стpyктypи' IIpeдметa aбo дo IIaIтpямкy дiяльнoстi
yклaдaЧa чи aдрЕсатa. Biдпoвiднo дo цЬoгo i згiднo з ylropl{oвa.
IIими BиIцoгaми (див. пoпеpеднiй poзлiл) зa oзItaIQМи I(лaси-
фiкauii тa гpупaми виpiзняють тaкi види дoкyментiв:

Oзшaкш клaсифiкацii Гpyпп

I 2

3a uaймеlryвaнttяtu
(нaзвoю) 1

Aвтoбioгpaфiя' aкт' дoвiдкa,
дopyчer'Itя' зaявa' iшстpyкцiя, лист,
поoтoкoл тa iн.

i Дeякi дoкyМeнти мaють oдflal(овy lrшвy (aкт, пpoтoкoл тa iв), aле piэнe при.
знaчeнЕя i 3мiст нe дoзвoляютЬ вiднeсти iх дo oдпiеi гpyпи.
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Пpoдовження та6лицi

I 2

3a змiстом i спеrtiatiзaцiею

3a пplIзначеншям

3a пoxoджeнпя}r

3a мiсцем УI<IraДa|I|IЯ

3a нaпpяt'toм
(спpямувarrrrям)

3a спoсoбом вигoтoвЛеIlt{я'

l 
отpyктуpi{и}tI! o3llaкaMll

|(фopмoю) i стyпенем

|стaнлaPтизauii .-
|та pеглaМентaцlr

3aгaльrтi;
з aдмirriстpaтI{вIIиx III]IтaIIЬ ;

3 пиTaнь llлaliyвaflI{я oпepатшвнoi
дiяльнoстi;

iз ruтгarь пiдгсrгoвки тa poзпoдiлy кадpiв;
спецiaдiзовaнi: з фirrансoвo.poзpахyt{-

кoвих i кoмеpuiйних питaIIь' бyxгaл-
теpiькoгo o6лiкy, пoстaчaльIto-
збyтoвi, зoвнiшньoтоpговельrroi
тa кpe.Цитнoi дiяльпoстi тa iн"

Щoдo oсo6oвoгo склaдy: opгaнiзauiйно-
poзпopя,Ц,вi, кaдpoвo.кoвтpaкпri ;

дoвiдкoBo-iнфopмaпiйпi; гос-
пoдaPськo.дoгoвipнi ; oблiкoвo-
фirraшсoвi, гoсIIoдapськo.IIpеTeтr-
зiйнi, зoвнitшньoекoнoмiчнi

Cлyжбoвi (oфiuiйнi) - yl(лaдaЮтьсЯ
пpaЦiвпикaмш, якi oфiцiйнo yIIoвIIo.
вarкeпi вiд iмеrri yстaнoвI{' зaклaдy

i це po6итr, для виpiшення
| слyж6oвиx IIитaIiь
Oсo6истi (шpивaтнi) _ yI(лaдaються

бyДь-якoю oсo6oю для виpiшення
I iнливiлyaдьнItхпi{тaIIЬ

|внyгplшнi, щo },raютъ шrн-нiсть y ме)кaх

l yстaнoви' 3aклаJ[y' Дe ж yклaдello

|3oвнiппri, щo e чr,rнIIиItом aбo рзy.ьтaтoм
| спi.lп<рaтrrrя з iншrш-tи пiдпpиемствaми,

I opгаяiзauiяlи, oсoбalпI

|Bxiлнi, щo llaдxoдять дo зaклaдy,
| пiдпpисмствa, фipми
IBиxiДtti' щo aдpесoвaшi зa мехi
I yстaнoви,opгaнiзaцii

|Cтaндapтнi, типoвi _ yклaдaються нa
| тpaфapетItих, 6лaнкoвих пaпepaх iз

| зaхисними сlIМвoдaМи в сyвopo

I pеrлaмeнтoвaнiй пoслiдoвностi
| (пaспopт, свiдoцтвo, aтeстaт,
| дrtплoм, вiйськoвий квитoк тoщo)

. lсtt.

iсТo.
I]аy-
Aле

i].'ня
,тl r

ть);

| 3a-

'tе1I-
t}lа 

'

)lfта
юp-
эстi
)ва-
lси.

т

тpи.
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3а сryпeяelr склaдЦoстi
(кiлькiсть вiдoбpaхerrиx
п!tтaць' фaктiв)

3a стaдiями ствopеrrЕя

Зa теpмirroм aикокaнEя

a ст)I!rенei! глaснoстi
(секpeтrriстю)

iс)рI{дичEoю сиJIoю

3a тexпiкoю вiдтвoрэrrня

3а терlriвoI'r з6epiгaнвя

ПpoдoвженIrя тa6.iIиI

Heстarrлapшi' вeреrлаi{eliтoвaпi _ дцше левп
ЧaстиЕa дarrиx г0Ty€т1,ся зaзда,'Ieгiдь
(ловЦкa, пеpеIrустI(a' типoвi листи,
пoлoх(eЕЕя, irrсщyкцii тoшo}

IrцивИyальпi _ y'иaдaються 3a taгаЛьtill}tlt
IIpиt.циIiaми й фoрмoю, aлe аЕтoр-yкладaч
дoвLпьrro дoбиpa€' тa кoмпoЕy€ мoввi засo6и
зaлe)i(нo вЦ кolrкРепroi сиryaцii (aвтoбiо-
гРaфiя, звiт, пpотокол' огroдoulеIlпjr'
зaflрoцrrliЕЯ тa irr.)

Ilpoстi (oдвoсклaдвi) _ вiдoбpaxaють
oднe питaЕ$я .rrr одиtr фaкт

Cкдaдrri _ вiлodpaжaють двa й бiльше
ltитaць ти фaктiв

opиrirrали;
кoпii (вiдпyскtl, в}lтЯгl{' лy6лiкaти)
3вичaйяi 6езстpoкoвi (нeтepмirroвi) -

вI{кoEyютЬся (опpauьовyються)
в IIoPядкy эaгaльноi vеpгп

еР},i!loвr _ yкдaдaloтьсЯ за ви3нaчeril{I{
fflвчaсяо Тeрr'iпoм вI{кoЕaЕЕ't' а такФк
теJteгрa}Iи' телефoнoграмtl й пoд.
жe теpмiновi * зi спецiaльнoю
пoзЕaчкoю тepмl}ry

rri (rreсекрпri) _ для зaгaлЬногo
кopистyBarrня;
слyжбoвoгo кoPистyвaЕ}rя (ДCK)
ртвi (C) тa

сeкpeтнi (цс)_ для o6lreженого
кopисryваrrняl

пpaвжr*i
iдPoбнi _

_ чиЕlri' нe.rипкi;
фальсlrфiкaти

Рyкоп*tснi;
iлтвоpeвi мexagiчниlr спoсoбoм

чaсoвoгo (дo 10 p.) збeрiгання;
10 p.) збepiгaнвя;ваJloгo (пoвaд

Iloстtиttoгo IIя

l I{i дoкyмeнти Мaють вiдпoвiдtiy llo3нaчку вгоpi пpaвoр}пl' a коpllстyвaнЕя
Ill{мlI попеpед}iьо oбyмовлio€ться yгoдою' po.зI!искoю тоЦo IIрo иipy вiдпoвi.
дaльнoстi в paзi pсзгoлoшeвяя iхвьoгo змiсry.
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У свою Черry, дoку}rсfiти подi;iяlоться 3а lIризIIaчеiiIIяll та
зa нaймeнyвa}IliЯм. Oстaннi l"{o!кyтЬ нaЗивaтися oД}iaкoвo' aле ви-
I{оIIyвaтI{, piзнi фyнкшiТ"

[Ipизlraзевrrя
(спeцiалiоaцiя)

fIазвa
(нaf,иcнyваншя)

I 2

floкyr'rентн в yrrpaвлiнськiй дiя.пьнoстi

opгаяiзauiйпi докyмeншr

Poзпоpядvi д0кУ}IеIlп{

.Цoвiдкoво-irrфopмauiйнi
дolс)ilt{еiIти

l]окyмептl,l 3 кадpoвo.
I{oriп)аI(Toв;D( IIитalib

Пoлoжeнrrя
Cтaryт
Iнстpyкuiя
Пpaвилa

ГIoстаrroвa
Уxвaлa
Poзпopядженtlя
Нaкaзи Ta вltтягI{ З Нaказy
Bкaзiвttи
Aктlт
Bi,пryки
Bисilовкtt
Дов!дки
ffoпoвiдi
Cлyтсбoвi, доповiдrii та пoясrtювальнi

зaIIисIс{
3aпpotшеlтrrя (пoвi.цоlшeнrтя)
Пpoпозицii
3вiтlr
oгляди
Плaпи poбiт
Oгoдоцrенrrя
ГIpoтоколи тa в}Iтяги 3 прoTоItoлy
Cлyхс6oвi листи (oфiцiйrra

коpеспorие;tцiя)
Teлeгpaми
Фaкси
Teлeфoпогpaмтl

AвтodioгpaфiТ
3aявуt
Kоrшpаrсти
oсo6oвi .IIисTItli (aнкетlт)
Угoди

Eя
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Пpoдовжeння тaблицi

I 2

oсo6истi фiщ'ъi
дс'кyN,tет{тIl

Хapaктеpистtпси
.(оpуtеttttя
Зaпoвiти
3а.ши
Пoсвiдчeшrя
Poзгпlски
Cписки. Пeрлiки

Cпeцiалiзoвarra дorqrrrelrтaцiя

.{окумerrпa 3 госIloдаpсbкo-
дoгoвipнoi дiяльrioстi

.{oкyмеrпи 3 пoсeprдIIиIIь.
коj дi:rтьностi

,I{oкyмerrп,t 3 гoсПoдatrЮькo.
пртензifuioi дiяlьнoстi

.{oкyмerrги в 6aнкiвськiй
дiшrьнoстi

.(oгoвip нa пoстaчaнIrl
floгoвip пiдpядy
.(oговip на мaтеpiа"mrцl

вiдltoвiдaгьнiсть
.(orовip rra спi.lьнy дiя'lьнiсть
.(oгoвopи opеtrдpr o6лaднarrrrя,

Tpaнспopтy' шpимiщенrrя
.i[oговоpи щoдо ствopеrrrrя нoвlл< фpм

гoспoдaPloвarш,l
Гoспoдaрькi дoгoвopи в нayкoвiil

дiяlьнoстi
.(огoвоpи щpo шarМoBiДtoсlrrп,t

пi,Iцrpисмств i банкy

.(oгoвоpи I]po liaдаIlir,i
цoсеpедIrшФкlD( пoс"Тyг

.(oгoвip пpo iнфopмaцiйrrе o6с.пyгoвy-
BaEIIя-

Пpoтoкo.lпt poзбirкнoстей дo дoгoвоpiв
Koмеpцifoii aктrt
Пртензiйнi листи
Пoэовнi за:ши

.{огoвip нa здiйснення кpe.Щпнo-
pшpaxy{кoвoгo oбслyговyBaIIIIя

.{oговip нa деIIo3I,lтпIй вклa,Ц
Kрдггtпй дoгoвip
Дoгoвip пpo спiльrry дiяrьнiсть
.(oгoвip лiзlтгy (лiзшrroвa yгoдa)
.{огoвip пpо пайoвий 8}IесoIс
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.]I{Цi Пpoдoвжeння та6лицi

Bимoпl дo укJIaдaIIня тa oфpмлeння дolryil{еtlтiB
Писемнe pе{yЛюBaIII{я дiловиx стoсyнкiв y деp)кaвIlo.пpaвовiй

i сyспiльнo-виpобниuiй сфеpax, oбслyгoвyвalllrя гpoмaдсъкиx
пoтpе6 людей y пoбyтoвих сиryaцiяx здiйснюrться зa дoпoмo.
гoю дiлoвиx папepiв, дoкyмeнтiвl.

Poзpiзняють декiлькa знaчeIIЬ пoняття <дoкyмеIIт>;
l." Письмoве oфiцiйнe свiдueння, дoкaз юpидиuноi с||ЛИ, Зa.

фiксoвaний нa спецiaльIroМy пaпеpi (пaспopт, свiдoцтвo
пpo lrapo"цхdeЦня' диплoм пpo oсвiтy тa iн.)'

' ,{oкyмeнт (вiд лaтин. documеntum) _ дoкaз, свiдoцтвo, взipeцЬ, пoвчaльний
прЕклад.

l 2

o6лiкoвo-фirraнсовi
дoкyмe}Iти

.(oкyмeнти з opганiзaЦii
зoвнiшньoекorтoltiчнoi
дiяльпoстi

foкyменти в peклaмяiй
лiяльнoстi

Aкт
Biдмoвa вiд aкцeптy
Biдoмiсть
fapaнтiйший лист
3аявa.зoбoв'я3анЕя
Зaявка
Kвитalrцiя
Haклaдua
Oфоpмлення вiдкpиття paxyfiкa

в бaшкy
Зaявa
Kapткa зi зpaзкaми пiдписiв
Чекoвi lttIи)l(ки (чеки)
Pеестp'rекiв
Плaтiжrre дopyчеЕня
Koнтpaкти
До.цaтoк (лo кoнтpaктy)
3aпис 6есiди
flpoтoкoл нaмipiв
{oгoвip
Cтaтyт

Roгoвip
Угoдa
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.Цiловий пaпip, Щo пoсвiдкye певний юpидинний фaкт,
пiдтвердхсуе дii, пoвнoвaже}lня Чи IIpaBa кoнкpeтноi осo.
6и (закои, aкт' пpoтOкoл, saповiт, .цoр}пIeЦI{я тa iн.).
Ir{aтepiaльний oб,ект, y якoМy мiотиться пеBIta iнфopма.
uiя (пеpфoкаpтa, .щ{сI(етa, фaйл' кiно. тa фтoплiвка тa irr.).
Iстоplшiro дoетовipiti письмовi д)кеpeлa (гpaмoтa, yкaз
тa iн.).

Узагaльнюючи паве.ценi вишe фopмyлювaпня, Мo)кнa визIIa-
чI,Iти пoняття дorс}D{eнт як мaтеpiaльций oб'ект, що мiстить зa-
фiксoвaliy iнфopмauiю, офopttленy B yс'тa.пеIlol.{у пopядкy, i мae
вiдповiдilо до чинIiогo закo}IoдaBстBa loР!.lдичlly силy для BIlI(o-
нafi}Iя кoнкpeтнoТ, йoму пpизнaчeнoТ функфi"

.{окументи IIIиPoкo викopистoвylотЬся в тIoвсякдеtшiй дiяль.
ностi як ДI{еpeлa тa нoсii iнфopмauiТ' сIIрияютЬ yдoскoIlaЛel{ню
вшущitпньoi оpгaнiзaцii тa зoвrrirшнix стосyнкiв, пoлiпlпенl{Ю po-
бoти, фyнкцiоi-ryвання зaклaдiв, пiдпpиeмств vи opгalliзaцiй i oд-
IIoчaсIIo e пiдстaвою для пpийняття piшrень, yзar.a''iьlleнь, Дoвiд.
кoвo-пolllукoвoi poботи

oскiльки дoкyМеIrти е зaсo6ом зaсвiдчeння' дoвeдеIIIIя IIев-
ниx фaктiв, щo мaloть )I(итт€вo вaжливi rIaслiдки, кoжний iз rrих
}Iесe вeликe llpaвoве (юpидичне) }IaваIlта)кеIlIIя.

Кожний дoI(yit{еIIT yклaдarTься згiдlto 3 yзакo}rеним}r нopмa-
ми тa пpав}tлaми, якi е ста6iльirlrми (кaiiонiчними) дл'I ltонкpeт.
1loгo Bиду' aле всi BоI{I{ }ilaють вiдпoвi.цaти тaкиМ виМoгaМ:

- I{е сyпеpeчI{ти чиIIноМy зaкolloдaвствy деp)кaв}I' нopl{aМ
IоpидirчIloгo тa aдмiнiстpaTив}Ioгo пpaвa' дI,Iрelffltвним пo.
лo)IсеIIням кoIIкpетIIих кеpiвних opгaнiв;

- BI{дaBaт}Iся lЦliIIIе вiдповiдtlимI,t IIoBIIoBa)кIIиIviи opгаIIa-
ми a6o слyж6oвими oсо6ами згiдно з iх комтlетeнцiею;

_ вiдпoвiдaти свorмy IIризнaчеI{IIю, нaзвi й уклaдaт:'tся зa
встaIIoвлеIioю фopмoю;_ бутта достовipни}lи, IТrpекoi{ливими й вiдповiдaти.мeтi
тa зaвдa]Iням кoIIкpеTIlOгo 3а.'{J]a.цy' yстанoви тoщo aбo iх
кеpiвliицтва (6aзyюvись нa фaктaх, мiститli конв:peтrri
й змiстовrri пpопoзицii тa вкaзiвки);

* 6ут11 liaЛеxtliиiЧ ЧI{I{oм вiдpедaговaними (гpамoтниltи)
й oфоpмлеilиМIl' pозdipлrlвиi'tи тa oхar.rtllIми'

Бiльtlliсть дoкyмеirтiв пoBиннa бутlr пPидaтIIoю дo триBitлoгo
збеpiгaliня.

fiотpимyвaння 1Iих ви1Чог дaс змoгy oпераTиBflo oтриМaти
fr a6po6tлтп пощi6нy iнфopмauiю, вчaснo Bх(итI{ дoцiльних зa-

n

3.

a.

40



хoдiв' 3po6ити пpoцес yiipaвлili}rя стaбiльнItl'l, Ilерeдбaчyвa}Iиl'l
i pезультативHиМ.

oфopмлеЕltя стopiнкlr

У дiлово"цствi дiють певtli вимoги i пpaвилa щoдo офоpм-
леl{}Iя стоpiнки та Т? пумеpaцii.

opганiзauiйнo-рoзIlopЯд.ri дoкyмеIlTи yклaдaють Ilа аркушli
фopмaтoм А4 (297х210 мм) та A5 (148х210 мм). Лiвopyв зaли.
шaloтЬ вiльниl.r беpег y 35 мм для збepeже}IIIя TексTy в paзi
пИклeювarrня, пiдrшивaнн,I' зaтиск)вaIr}UI дoкумеI{Ta' пp:lвop)дr _
ile меIIшIe 8 мм; веpхнiй - 20 мм, ltижнiй _ 19 мм (д.пя фopмa-
ту Aa) тa 16 мм (для фopмaтy A5).

trIрrеpaцiя стopiнoк" f]oкyмент, якld зaймaе oдкy стоpirr'y, нe
llyМеpyrться. У дoкyмeнтах' щc yкла'цeнi нa двox i бiшше apкyIIIах
(з olцloгo 6oкy), lryмеpauiя IIoчиIIarться 3 дpyгoгo аpкyшra apaбськoю
шфpoю 2 пoсеpeдинi веpxньoгo беpeгa нa вiдстшti не меiпше 10 мм
вiд кpaю. Бiля tщфp tle пиIIIyTЬся нiякi пoзнaщси tlи симвoЛI{.

Якщo докyмент yтUIaдеI{o з о6оx бoкiв apкytпa, тo непаpнi стo.
pirпtи пoзнauaютЬся y rcpxiiъolЧy кytlry Пpaюpуr, a пapнi _ лi:воpyн.

Tекст i йогo oфopмлення

Гoлoвнoю скЛa.цoBoЮ докyмe}Iта e Тeкст (змiст), який визнa-
чaеться IIaзBoЮ Ta МеToIo дiлoвoгo пaпеpa. УклaДaючи текст, слiд
дoтpимyвaтllся IIеBIIих тexнiЧних ви}roг' a сaIЦе:_ lIa 6лaнкy дpyкy€,тЬся тiльки пepшIa стopiнкa, a дpyгa й нa-

ступtii _ нa чистиx apкyшax oднaкoвoгo з блaнкoм pоз-
мipy, кoльoрy fi raryнкy;_ пiдпllс уклaдaчa чи вiДповiДaльнoi (кepiвнoТ) осoби мorкнa
пepeнoсити нa дрyгy (iншy) стopiнкy лI,iilie зa yl'toB нa,Iв-
нoстi irа нiй не },{е}iше двoх pядкiв тексry;_ y склaдl!их дoкyмеI{Tаx текст Ч.llеI{yeтьсЯ (pyбpикуeться)
дJIя зрyчi{oстi тa швидIIIoгo oпpaЦьoвуBa}Iliя й yникнення
плyтa}Iи}Iи.

Py6pикaцiя * це пoдiл TексTy нa логiчlтi склaдoвi чaстllti}I'
якi гpафi.tно вiдокpемлюютЬся однa вiд oднoi.

fiля uьогo викoрllстoвyloть тaiioхс зaгoлoвкll' сисTемy нJII.Iе.
paцi?, кoлip uи фактypу Iiaпеpy тa iн', щo в кiнцевo]vlу paxy}Iкy
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вирa)кar зoзrriшIIIю 6yдoву (кoмпoзицiю) всьoгo дOкyмеIIтa
i вкaзyе нa йoгo склaднiсть.

Cтyпiпь склaдшoстi й фopмa пoдiлy dезпoсepeдньo зaле)I{ить
вiд oбсяry, змiстy, склaдy' темaтики i пpизнauerrн'I дoкyмe}Iтa.

HaйпpoстiiпI,IМ видoм py6pикaшii e пoдiл нa a6зaци. Клaсич.
ний aбзaц мar три чaсTI{Ilи:_ зaчиII (фopмyлюe тeмy a6зaцy _ пpo щo йтимeться);_ фpaзa (мiстить oснoвrry iнфopмaцiю a6зaшy);_ кoиeнтap (пiдсyмoк yсЬoгo а6зaцнoгo змiсry).

Iнфopмauiя' щo вмiщeнa B мe}кax oднoгo aбзar1y, пoвиlIIIa Bи.
paхQтI,t зaкiвненy дy}"rкy" Tипoвий aбзaц мae бyти iз 4_5 pe.
чeпь. Хoчa oДC не викЛючae наявнiсть й oдпoгo pечe}I}Ur. Ta яким
би не бyв oбсяг а6зaцy, вiн мae ЯBJ|яTII сoбoю внyщiiшньo зaмк.
}Ieне сivислoвe цiлe"

Hyмеpaцiя pyбpик тексry iснyr для чiткoгo зaзIlaчеItttя i вкaзy-
вaIII{я IIa взarмoзaлeжнiсть IIeBпI{x poздiлiв, чaстиtl' пyнктiв тa iх
пiдпopядкyвaнIlя' a тaкoж пiдкpeслюе нeodxiднiсть сaмoстiйнo.
гo poзглядy кo)I(Itoгo 3 }IyмеpoBaIIиx eлeмeнтiв. PоэpiзняюTь кoМ-
бiнoвaнy (трaлиuiйнy) й нoвy систe}tи нyмepaцiТ.

Кoмdiнoвaнa (тpaдицiйнa) 6aзуrться нa Bикopl{стoBувaннi
симвoЛiв, слiв, лiтеp, apaбськиx тa pимськиx uифp i дoпoвнюe
aбзaцнe члеIIyBaIrня текстy (нyмepyвaння пyнктiв, пpaвил, тез),
якe зaЛe}(ить вiд змiстy, o6сягy й фopми дoкyмeнTa.

Cистeма викopистafiня piзнoмaнiтниx пoзнaЧе}Iь пoвиIIн a 6утu
пoслiДoвнoю, Лoгiuнoю й бyлyвaтися 3а спaдI{oвolо oз}Iaкoю:

Кoмбiнoвaнa (тpадпrittна) Hoва

A' Б' B. Г. Д" "..
I. II. III. IV. V. .,.
1.2" 3" 4" 5. ...
1);2);3); a); s); ,

a); 6); в); г); д); .

Рoздiл I
Чaстикa 1

Чaстинa 2
пyнкт 1

$1
$2
пyнкт 2
Чaстинa 3
Poздiл II
iт.д.

t
t.t
1"2
1.2. I
1"2.1.1
1"2.1"2
1.2.2
1.3
2
iт.д.
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Увагat Cлiд пaм'ятaти' щo дл,I системи 6vквеноi pvб.
pикaцii лiтеpи Г (r), € (е), 3 (з), t (i), I"(i), Й (ii),
o (0)' Ч (ч) тa Ь (ь) IIе Bикopистoвyють"

v-
ix
o-
rl-

шi

)r
),

Idя системa Bимaгar чiткогo дoTpиI{yBaIIня IIpaBил пуtllсТya-
цii, пoвиннa мaTи лoгivнy булoвy й дo oднoтиIl}lиx pyбpик зa.
стoсoвyвaTи oдноPiднi зaсo6и нyмеpaцii a6o "'тaкoнiчнi, одно.
знaчнi зaгоЛoвI{и"

Зaгoловoк мaе бути лaконiчним, aлe логiннo пoвнoцiнним _
oдIIoзIIaчIIим i несyпepeчлиBиIц, a тaкo}к тoчIIo вiдпoвiдaти
змiстовi дoкyI{еIIтa a6o йoгo чaстиIIи.

Cистемa apа6ськшr щrфp (нoвa) 6aзyeться нa тiткoмy подiлi
нa чaсTиtIи, якi вклюЧають усi цифpи вiдпoвiдниx склaдoBиx
чaстI{н вищих сryпeнiв пoдiлy.

llyмepaцiя poздiлiв, пiдpoздiлiв, пyllктiв, пiдrryнктiв
Poздiли, }iaпpиклaд звiry, пoвиннi мaти IIopЯдкoBy llyмepa-

цiю в меrкaх BиIdлaде}Iня сyтi змiстy й пoзнaчaтися apaбськими
uифpaми без кpaпки:

' 1,2,3 й т. д.
Пiдpoздiли пoвиннi Мaти пopядкoвy llyмеpaцiю в Iцeжax

кoх{Iloгo pоздiлy"
Hoмеp пiдpoздiлy склaдarтЬся 3 lloмеpa pоздiлy й пopядко.

Boгo IIoмерa пiдpoздiлy, вiдoкpемлеIlиx кpaпI(oю.
Пiсля }Ion,lерa пiдpoздiлy l(paпкy IIе стaBлять:

1.1,1"2 й т. д.
Пyнкти пoвиннi I{aти пoPядкOBy llyМepaцiю в мe)кaх кo)кllo-

гo poздiлy a6o пiдpoздiлy.
Hoмеp пyнкTy скЛaдaеTься 3 lloмерa poздiлy й пopядкoвoгo

Iloмepa IVнкTУ, a6o з нoмepa poздiлy, пopя.цкoвoгo }Ioмеpa пiдpoз-
дiлy тa пopя.цкoвoгo lIoмepa пyIIкTу' вiдoкpeмлeниx кpaпкoЮ.
Пiсля llol{еpa гIyIIктy кpaпкy Ilе стaвлять:

|'|, |.2, a6o 1.1.t, |'1.2tl т. д.
Якщo текст подiляють тiльки IIa пyIII(ти' iх елiд lryМеpyвaти'

3a BиIIяткоI\,I дoдaткiв, пopядItoвиМи lloмepaми.
Hoмеp пiдпункry скЛaдarться з нoмepa poздiлy, Ilopядкoвo-

гo l{oмеpa пИpoздiлy' Ilopядкoвoгo lloМеpa пуIrI(тy й пopядкoвo.
гo lloМеpa пiдпyнкry, вiдoкpeмлеIrиx кpaпкoю:

43



Якщo poздiл, IIе мaloчи пiдpоздiлiв, пoдiляеться }ra пyЕIсти
й дaлi _ нa пiдпуtlктl.!' пo}tеp пiдпyнктy склaдaeтЬся З }toмe.
pa poздiлy' пopЯдкoBoгo }loIlxеpa пyнктy i пopяДкoвoгo ЕOМepa
пiдпyнктy, вiдoкрeмлеIlих кpaпкOЮ:

tt|.3" |.2.t й т. д.
IIiсля IIoI{epa пlдrгyllктy кpaпI(y lIе стaBлятЬ.
Якщo poздi.п a6o пiдрoздiл склaдaеться 3 oдlloгo пyнктy, a6о

IryIIкT склaдarтЬся 3 Oд}loгo пiдпyнкry, йoгo rre нyмeрyloть.
ГIpиклад пoдiлy части}I тексry зa тpaлишiйнolo тa нoBоIо сис.

темок) див. Bищe.
3aстoс'yвatiня rroвoi систеМи нy},еpацii вiдпoвiдar вI{мoгaм

ДсTУ 3008_95 i спрoшryr o6po6кy дoкyметiтiв (вавiть пa кo}'-
п'ютepi), унiфiкyr ix, бo дa€' мo)l{ливiсть rre в)Kивaтil слoвeснltx
нaймеlrувaнь i симвoлiв.

Бiльuriсть текстiвl мiстять тaкi oснoвнi лoгiчяо шaeb{озyмoв-
лепi чaстипи (елeменти):

* всlупrra (пpитинoвa) _ y якiй зaзначaютЬ пpивiд тa 6ф-
пoсеpeдIlьo пpIrчI{I{y yкдaдaillrя дolсумеuтa (yкaзуrться
iстоpiя питalllи);

_ дoкaaовa (фактoлoгiчнa) * y якiй IIaBoдятbся кoнкpетнi
фaкти, дoкaз!i' IIoясIlеIl}Iя' мipкyвaння' рoзpaxyнки' Iтoсlt-
лa}IIlя нa iнцri мaтеpiaли тoщo (poзкpиBarться сyТь IIи.
тaнII5tt пpoблeпrи);

_ зaкiнчекня (висl.тoвкoвa) _ мiстить пpoпoзицii, piiпення,
висiloвки тошo (фopм}:1Ю€'TbCЯ кiнцева метa дoкy}rентa).

Hаявнiсть по< aбо iшших елементiв тeксry, пopя'Цoк ix пoслi.цoв.
ностi зaлежить вiд I(oнI(Beтнoгo дoкyмellтa' йoгo змiсry й мети.

.{ля зpyшtoстi зiсpaвлеItня IIока:}}Iикiв i наoчностi шифpoвий
ltaтeрiaт, як пpaвилot фopмляrоть у виглядi тa6лиtдb, щo вiдпoвi.
дaiоть виIЧoгaм чиIlllиx }IoрмaтивIIlIx дoкyt'letrтiв. Hумepyють тa6.
лицi, якщo ix 6iльruе oднiеi в дoщyмeитi, apa6ськими uифpaми.
Cистемa нyмеpauii мoжe 6ри нaскpiзнoю (нaпp., <Ta6лuця |>;
<Tаблuця 2,> i т' д.) a6o iндексaцiйrroю (oкpiм тaблиць, щo llaвo-
ДflTкя в дoДaтках), i тo.Цi IIoI{еp сIi'IaдaеTЬся 3 ltoтt{еpa poздiлy й
пopядI(oвoгo tIOмерa тa6лицi, вiдoкpeмлeних краIII{oю (нaпpиклaд,
<Tаблuu,я 5. 3> _ тpeтя тaблlщя п'ятoгo pозлiлУ).

Flазва тaблицi BизнaЧar fi тeмy й зt'tiст i мaе бyти тoчlIoю'
виpaзнolo' лaкoнiчнoю й вi.цпoвiдaтI,r змiстoвi тa6лицi" Якщo тa6-
лt{ця IlеpеrroситЬся I{a iнrпi стоpiнкI{' тo тaм fiaзBy Ilе IIoBтopЮIoть'

l Bшrягок стaнoв.It,lть дoк}ъ{еIlт}l ' 
текст як!D( складa€Tъся 3 oДlого pетентrя (нaщ. , i

3аява lia вiлгryсткy тoшo). 
d

44 I
I
r

il

fi



п{Ig!I
]ol,lе-
)}lеpa

a пиIIiуTь: <IIpaОaвr,сеItIп mа6л, 3> a6o <закiнченtlп rnа6rt" 2>"

Нaзвv Мo)Iiнa }Ie давaти, якщо тa6лицЯ IIе мaе сaмостiйногo Знa-
ченltя, то6io пoтpiбнa пo xoдy чi{тallня oс1Ioв}IOгo тeкст.v. У прo-
дoвженlti тa6лицi Ilа тIaстуIIIIих стopiнкax дoпускaеться замiнa
зaгoлoвкiв гpаф ix нyмерaцieю аpa6ськиrяи цифрaмlt. Нyмеpа-
uiя гpaф i pялкiв тaблицi зaстoсoByеTься й тo.цi, кoЛи fia нi{x
тpебa poбиTи IIoсилаIIня в текстi дoкyмента.

t{езaкirrченy тa6;п,rцю }iих(}Iboю гopllзollтaltЬнoю лiнiею ltе о6.
}!eх(yють"

Зaroлoвки гpaф нaводять llеpеB&tfllo в H. вiдlriнiqy oдilиIlи
без дoвiлъrroгo скopoчення сдiв. Мпoжиrry зaстосOBуIoть:

_ I{oли сеPе.ц Tекстовilx пGIсааIlикiв гpaфи с тaкi, що стoять
y мнoжинi;

_ }сoJ.Iи з}IaчеIIнЯ 3aгoJ.Ioвкa llеpедarться л}IIIIе в }lнo)киI{l;
_ кoли с.tloвo в oднинi }Ie в}idиBаетьсЯ.
3aлежно вiд poзмipy тa6.rп'rцi i.I pозмiщyють:
_ безпoсеpед}lьo пiсля тeкстy' дO яI(oгo вolia I{ajIe)IdI{ть;
_ нa нaступlriй стopiнцi;
* y дoдaткy.
Якщo в сyсiднix PяДках гpaфи Tекст ПoBтopЮrться:

- йoгo замiняють лaпкaми (кiлькiсть лaIIoк зa кiлькiстю
слiв}, кoЛIt TексT УМiIцyеться в o.цI,lH pядoк;

* йoгo зaмiняють с.IIоBа}{и <Tе самr>, якi в paзi IIoдaЛЬIIIo-
гo IIoBтоpеIiIlя тексТу зalrirrяють однiею llapoю лаiIoк' !сoл1l
тeкст Ilе вмiЩyеться B oдI{Il pядolt;

_ i повтopiоeTься тaкoхt тIoЧaTкoвa чaсти}Ia Teкстy' a кiнець
теI(стy _ змiннa ЧaстиIIa' To чaсти}Iy TексTy' щo пoBтo.
p!orтЬся' зaмiняють слoBaMи <Te са]лe>, aле якЩo r гopи.
зонтaльнi лilriйки, тo тексT слiд пoвтopювaTи"

Увaгal F{e дoзвoлясться зaмiнa ЛaIIкaми:
t) цифp i знaкiв;
2) пoзнaчеIlЬ oдиItицЬ BeЛичIiн;
3) 6yквениx aбpевiaтyp;
4) мapoк мяrттиII' мeхaнiзIltiB, матеpiaлiв i пoд";
5) скopouетIих пoЗ}IaчеIIь нop}laTI{вIII,1х дoкyl{е}Iтiв iз но.'

меpaми.

3a вiдсутнoстi вiдoмoстей стaвляTЬ тpи крaпки (...) a6с,
пипIyтЬ: <Hемае вiОot''.>. Якщo явищe нe спостеpiгаeться, то6тсl
IIeМaе й нe буле мoжливoстi пpoстaвиTи в кoмipui тa6лицi вЦо-
Мtlстi, тo сTaBлятЬ тиpe. 3aлишaти кoмipку llopo)lшЬolо Il€ дo3Bo..
ля€тЬся.
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Якщo тpe6а пoяснИt'Iч'|дoпoвI{ити якiсь таблиннi дaнi, poб-
лять пiдтaблитнi пpимiтки, щo мo)кyть 6yти пoв,язaнi з тaбли.
цею aбo 3a дoпoМoгolo з}Iaкa BиIIoски, aбо зa дoпoмoгoю зaгoлoвIсa
< ITpuмimка> It4, c. 25 _ 291 "

Ha всi тa6лицi мaють 6yти пoсилa}Iня в тrкстi дoI(yМeIIтa.
Уrслaдaюrп,т дoкyмеIIт' слiд дoтpимyвaтllся пеB}Iиx пpaвил, якi

ДoIIoмo)I(yTь вирoбити тoчrrий cтlrcJtиfi,, ясний тa пoслiдовний
сTидь письмa' a сaМе:

1. BикopистoBуBaTи мoвнi эaсo6и, якi 6улlа 6 зpoзyмiлими
шIиpoкo}rу зaгaлy тa вИпoвiдaлI,{ нopМaм лiтеpaтуpнoi
}{oви' IdoIlкpеTIIoмy стиJIIo чи пiдстилю.

2. Biд I-i oco6ц oдпI{1Iи викдaдaтI{ тексT y Taкиx дoкyмеII.
Tax, як:
_ aвтoбioгpaфiя (Я, ,", наpoОwлася, "". нсlвцсlюcя "",)i_ зaявa (Пpoшg lаpаIуваmu ,",' npацюю на nocаОi ,,.);
* IIaкaз (Hаказую..)l
_ сI{apгa (3веpЙаюся Оo ".., я noвi)oltляв '"');_ слуxсбoвa зaIIискa (ДoвoОнсg Оo """, Увахсаю, щo ,,")"

3. Biд 3-i oсo6и oдIIиIr}1 BикЛaдaTи тeкст y тaкиx дoкyмell.
тaх. яI{:

aкт (I{o.nticiя nponoнge .'' , Оiйшла вuснoвку .'");
Тpyдoвa угoдa' кoltтpaкт' дoгoвiD (3АIvIOBHИK ompu-
Й!€., ", а BIIКОHАBEЦЬ зo6oв, язусmъся ..,);
iнстpyкlтiя (.АT <!oвipа> всmанoвлЮ€ ," , 1сo}$rн акцio-
нrp cmаe '.");_ зaпpoIIIе}I}Iяl oгoлoIIIeння (Банк наОаa ,'", Уuuлuщe за-
npoшgе .".).

4. .Цoцiльнo вiItlIвaTи пpямий пopядol{ слiв y peчellнях:
_ кoли пiдм.ет Пepeдye пpисyдковi;

кoли oз}Iaчення стoiть пeрeд oзIIачyваIIиI{ слoвoМ;
кoли дoдaтoк стoiть пiсля кеpyючогo слoвa;
кoли BстaвIIi слoвa стoйть нa пoчaткy pечеIruя.

Уникaти Bх(ивaн}lя daгaтoзнaчниx слiв, a нaявнi пoясню-
Baти B IIeвI{oI{y кoнтекстi"
Уiпlкапl oбрaзrпл< вислoвiв, емoцifсro зa6apвлeнrоr слiв i сrrrr-
тaксиlIIIиx кoнстpyкuiй тa сyd,ектrrвIloгo сTaBлеIlн't,цo виклa.
де}Ioгo. Tоrr слyжбoвoго .цoкyмеIITa мaе 6yги нefrгpальrп,Iм.
Hе пеpеoбтяжyвaти текст iншс]vlов}Iими слoвaми' якщo
с iхнi yкpaiнськi вiдпoвi.цники.
Bикopистoвyватll ЛиIIIе зaгaльнoпpийнятi, стaндapтнi скo.
poчеIlня тa aбpевiarypи.

9. Уникaти нeМилoзвyчнoстi, oдIIoзвyЧIIoстi з iнrшими скo-
poЧеIii{ями.

5"

6.

7"

8.
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10"Уникaти B)I(ивaIIIIя скopoчеIlь IIазB гpoшoвих Ta фiзи.l.
I{их oдиI{иць (кpiм фopмyл); oдиItиць вимipy; симвtlлiв,
знaкit: S, %, Jф, $, якщo вoни бeз цифpoвиx IIoзI{aчe}IЬ
i llе в тaблиrlяx' сxеlfax.

tt.СлiлкyвaтI{ зa дoTpиl-{aнIrям логiчнoi пoслiдовrroстi ви-
I{лaДy мaтеpiaлy, фaктiв' Пiдкpeслюючи }Iaстyпнiсть ви-
з}IaчеЕIiя IIpичиIIно.нaслiдковиx зв'язкiв мiж фaктaми' IIo.
дiями чи явищaми, тpе6a Bиклaдaти ix y зв'язнiй
uеpгoвoстi здiйсненtlя: g nеplaу цеpeу, нaсамnеpеО, сno-
чаm?{g; oaнoчаснo, вoilнaчас; nomiм, niutя, Оалi, g niОсgм.
l{g, 3авepшуючu' |tсlссttrtкiнщь тa iн.

12. Haдaвaти пepевary пpoстиМ peче}Ilulм' мoвниI'r клilше, <кaE.
целяри3мa}'{>"

13.Пам'ятaти? щo лиIue свorчaснiсть i актуaльнiсть iнфop.
мацiТ, виклaдy фaктy чи oпepативIroгo реaryвaння poбить
дoкylt{eliт дiевим, дoцiдьним i потpiбним.

o-

а-

CкoрoтyвaнIrя слiB i слoвoспoJlучеllь

floтpимyюнись виB4oги лaкoltiчногo' I{aксиI\-taльIlo стислoгo
письмa' пiд чaс yклaдaнrlя дiлoвих пaпеpiв lla IIoз}Iaче}Iня пo-
IIять Чи 3IIaче}lь IIIиpoкo кopистyloться систеМoю скopoченЬ' якa
poзpoблeIra й pекoйендoва}Ia fеpжстaндapтом Укpаiни (ДCTУ
3582_97)' що чинltий вiд 1998 poкy'.

Bиди скopoчelIь
Poзглянеlro тaкi види скopoчеIlЬ' tr( з€lгаль}Ioв>киBaнi, спецiaльнi

й лoкaльнi.
.{o зaгaльнoв)Ig{вallиx' якi викopистoByюTься в бiльrшoстi видiв

лiтepaтypи, TIaле)кaTь скopoЧe}Il{я:
a) пiсля пеpелiкiв;
б) пеpел iменами та пpiзвищами;
в) пеpeд геогpaфi.rниIt{и IIaзвaМи;
г) пpи шифpax;
л) пpи lloсилa}Iняx'
.Цo спецiaльIlиx нaJIе)кaтЬ скopoчeння в 6iблiогpaфi.tниx oпи.

сaх. ГIoдaнi yкpaiнськoю мoBoюt вoI{и пoвиIlнi вiдпoвiдaти oс-
TaI*IьoMy .(еpжстатцapтoвi Укpаiни, a пoдaнi pосiйською' arглiйсь-
кolo Ta iн. евpoпейськими мoBaмI{ _ стaIIдapTaм ГoCT 7.12.93
тa ГoCT 7,LI-78.

t Poзшифpувaння видiв скopoчeнЬ (oкpiм власниx нaзв) .Цив. y.Цoлaткy 2.
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oснознi llPaвrllla скopочelпrя
!.. Cкоровeнню пiдлягarоть piвнi'raспlни мoви. Oднe й тe сar'le

сIФpoчe}IItя зaстoсoвyrтЬcя Il,J|я всix гpамaтитfiих фopьl o.цtloгo
й то.гo саj*rогo слoвa' IIезaле)кI{o вЦ poдy, ч|tcJla, вiдмiнкa й.raсy.

2. ЕIепpипyстиI{е oдrre скopoчеttltя дл,l двox piзних зa зЪa.
чeIIняI{ слiв без дoдaткoвoгo IIoясIIeнн'I.

3. У скopoчеIroМy слoвi слiд залl{шIaти IIe I{eнЦIe rrilк двi
бyкви, Ileзaле)кнo вiд прийoмy, якltй Bикopис,тoвyrться. ГIiд чaс
вiдсiкaння кРaIIкa ст:lвIlться' a пi.ц чaс стяryвaпня нi.

4. CкopoтeнпJI слoвa дo oднiеi пoчaткoвoi лiтеpи пpl{пyс.
I(aеться тiльки для зaгaлЬIloпpийнятиx скopoчеIIь:

ас' (кapтa), д' (мiстo), с. (стоpiнкa) тa iн.
5. Iменнi,tки тa irrrцi чaстItнI{ МoBи' кpiм пpикмeтникiв i

дiепpикметнllкiв, сI(opoчyЮть лllпIe 3a тrаявностi iх y пepeлiкy
oсo6лlгвиx випадкiв сItopoчe}IЬ слiв. Пiд чaс скopoченй iмeйкикiЬ
yРaхoвyloться вiдмiнкoвi зaкiнчeння o"цI{иt{t{ абo мнoжини:

О-p (аoктop), О-pu (лoктopи)
д-so (мiнiстерство), л.ва (мitticтеpства) тa iн.

6. Пpикмeтники й дiспpикмeтIlикt{' щo зaкiн.ryютьcЯ I:'a

-авcbKuu
.аОсъкцй
.анснuй
-азъкuй
-айськuй
-альнuй
-альськuй
-анuЙ
-aн'сь|сuu
-аpcькuй
-аttluвнuй

.енmсulb|tцu
-енъкuй
.еpсъкuй
.еcькuй
.rцыtuu
.eвuй
'uвнuй
-ultюъкttй
-upсъкuЙ
-ucmuй
-ucьtсuti

-iльськuli
-xI|сь|сuu
-ipcъкuй
-icmuй
-iчuй
-iчнuй
.кuй
-нuй
-нiй
-oванuй
.oвuli
.oвськuй
-oОсъкuй
-oлъсъкuй
.opcъlсuй
-ськuй
-gалънuй
.чuй
.янuй
.янськuti

-ашcькuй .uцъкuй
.ацькuй -uцuй

-eльнuli -iвнuti

-rвuu
-еuсъIсu|l'

-ельськuii
-енuй
-eннuai
.eнсъкuй

-uцнuЙ
-iальнuй

-|всъ|tuu
-xuнua
-xuсьtсuu
-|ль}|uu

скopочyютЬ вiдсiкатtням цiсi чaстини слiв.
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7. IIpикмeтники' Iцo зaкiнтyються IIa: -epафiaнuй, -лoziцнuй,
-нoltiчнuй, -навчttй скopoчyютЬ вiдсiкaнriям чaстиIII{ слoвa:
- фiaнu{l,'oеiчнuit, - oмiaнuй, - авчuй:

eеoеpафiuнuЙ, - e,еoеp., coцiolюeiuнuй _ сoцioл. i под.

8. ПpикмeтникI{' tцo yтвopенi вiд влaсниx iмeн, скоpoЧytотъся
вiдсiкaнням чaсти}II{ -ськuй:

ш-евцeнкiвськuй _ шeoченкiв'
фpанкiвсъкuй _ фpанкiв, iлoF,.

9. У лplrкметrrикiв, yтBopeних вiд геoгpaфiчнtrx нaзв i пaзв
нapoДiв (й в етногpафiчloмy' тaк i в адмiнiфaпtвному зпaнеrrrri),
з6еpiгaють найпoвнiпly для pозyмiння фopr'ry скopоче}t}Iя:

rpуnuнсьlсuй наpoО - epwuн. нapoО
Бopucniлъсъкuй кpай _ Бopucniл. кpа,Й
Лgzансъка o6ласmь _ Лgzан. oбл. i пoE,.

Якщo нaзBи paйонy й oблaстi з6iгaються, тo воIiи скoporty.
ютЬся iдeнтично;

Xаpкiвська o6лаanъ * Xаpк, o6л'
Xаpкiвcъкuli pайoн _ Xаpк, p-н i лoд.

l0. Якщo вИсiченiй частrtнi слoBa lIеpедye лiтеpа й aбo гoлoс.
ний, тo слiд з6еpiгaти нaстyTl}lий зa ним пpигoлoсний:

lсаltiйнuй _ калiйн,
oлiйнuй _ oлiйн.
uеpвoнuй _ ц,еpso.tl. iтIaE,.

11. Якщo скopoчеIltlю пiдлягaе тiльки однa лiтeрa' To сJlовo
нe скopoчyюTь:

вuщuй _ €UЩ., aЛe вuща - не скopoчyloть
уuенuй _ учен.' aЛе вчrна _ Iie скopoчуЮть
]qrcbкuu _ ,l'txсb|{,' aЛe j4xсьlссl * }Ie скoPочyють l пoд.

12. Якщo вiдсiчеiiiй чaстинi слoвa передyr. aпостpoф, тo слИ
збepiгaти нaстyпний 3a IIиIVI гo.цосний i пpиголoсний:

mopф,янuй - rnopф,ян,
cJ|oв,янcьI€|!й * слoв,ян. i пoд.

13. Якщo вiдсiченiй чaстинi пеpеДу€ лiтepa ь' тo скopoчyBaти
слiд нa llpигoлoснIilt, що с,тoТть пepeд Еиl{:

epецькuй * еpец,
сgцулbсъкuЙ _ zgцул,
сiльсьlсuй*сiл'iпoд.

ryс.

вi
jкy
кiв
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l4. Якщo вiдсivенiй чaстинi Ilеpeдyr пoдвoеrтий пpигoлосний,
тo сI(opочysaне слoвo збepiгaе oдин iз IIpигoлoсIIих:

зокaннuй _ 3сt'сОtt,
iменнuй _ iмен,
щaОеннuit * щoОeн. i под.

t5. Якщо сЛoвo Мo)I{e скopoчyвaтIlся вiдсiкaнням рiзнoi
кiлькoстi лiтеp, тo вiдсiкaюTЬ мaксимaльнy' слiдкyЮчи лиIIiе 3a
тим, щoб пе зaте}{IlювaлoсЯ безпoсеpeднс зItaчe}IIIя сI(opочувa}Io.
гo слoBa:

еIссnерu.lце|lrпа"льнuй _ e ксnеpLL]||,'
a Нe ercсnеpuменmал"' екcnеpuмrнm,

фуtО аltенrnальнuй _ фgнОам.,
a нe фgнОалlенrnал,' фgнОaмrнm,

epафi.tнuй _ zpафiu,
кo"ltliцнuй _ кoмiч,
цсoнmuненmальнuй _ Iсoнmuнrнm. i лoE'.

t6" У склaдниx iмeнrrикax' щo пиIIIyться'rеpез дeфiс, вiдсiка.
юTь кoжtly скЛaдoвy чaстиIIy a6o oднy 3 }Iиx' якщo цi iментtики
}IaвеДеtlo в дoдaткy 2.

17. У слoвoспoлyнeннi скopoчyютЬ кo)ttttе сЛoвo:

вuОrlвнuцuй вiООiл _ вu0. вiО,
Оonoмiiкна каpml{а - Оonoм. |{аpm"
gмoвнuй Оpукoванuй аpr{уlll - g7|, apgк. аpк, i пoд.

B окpeмих }ст&'l'IеIiиХ слoBoспo"тyчеЕIlяx сJIoBa скopoчyloть
тiльки в склaдi дalloгo слoвoсIloЛyчell}Iя:

6ез poку _ 6, p.
6ез цiнu _ 6, ц,
вuхiОнi Оанi _ вuх, Оан,
i mак Оалi _ i m, О. тa IIoд.

18" У гeoгpaфiтних IIазвaх' щo IТиIIIyться черФ дефiс, вiд.
сiкaють дpyгy сrиaдoBy чaстиIIу' якщo вoIIa мaс закiнчення
'ськuй:

ltiсrno Itам, янецъ.ПoОiлъсьlсuй -м' Itа.lt, яt!ецъ-П oОiл,
мiсmo Kopcg нь- III евцeнкiвсъкuй _

м, Itopсgнъ-Illeвчeнкiв. i пoд.
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й, Ilpпмiткa" Геoгpaфi.пri нaзви, щo € сIсЛaдними iмeн-
нI{кaМи тa пиIIIyться чеpeз дeфiс, не пiдлягaютЬ скopo.
че1IIIю:

I в анo- Ф p анкi в сък, IuI tiх айлo- О ле к c анО piв ка, О ле к с iс в a -
Дpgхскiвка тa пoд.

t9. У склaд}Iиx ilpикl{етtlиItaх' щo п}IIrIyтЬся нepeз дефiс,
вiдсiкaють I{o)KIIy скЛaдoBy чaстинy a6o одну з ниx вiдпoвiднo
дo 3aгaлЬIlиx пpaвил скopoчel{Ilя:

z'pек'o-каmoлuцькuй _ eprнсo-|саmoлuц.

фiзuкo-маmе'ttlаttluцнuй _ фiз ".lllаm"
хiпiкa-me хнoлoеiчнuй - хit't 

" 
-mе хнoл " i тto E,'

20. У склaдIIих llpикмeтникax' щo пI{lIIyTЬся paзoм, вiдсiкa-
ють дpyry чaстиIIy слoвa вiдпoвiднo дo зaгаль}Iих пpaBил скo-
poчеII}Iя:

аzpoлiсoмелiopamuвнuй _ аzpoлiсoмелiop.
лiсozoсnoaаpськuй _ лiсozoсn' i пoI,.

2l. Oдтioкopiннi пpикмeтIIики тa дiспpикмеTtIt{кII, щo вiдpiзня-
юTься лиrше пpeфiксa}lи' скopoчyються oд}Iaкoвo:

IсаpnоmcbKuЙ _ коpnаm"' 3а1саpnа7nськuй _ закаpnа|n,,
npu,саpnаmcькuй _ npuKаp|lаm, i пoB*

22. У cклaдEиx слoBax' щo пиIIIyтЬся Paзoм' скopo.rують a6o
IIеpIпy' aбo oстaнню чaсTинy слoBa Чи зaлиIIIaloTь пepшi лiтеpи
cлiв, якi yТBoploЮтЬ скдaдI{e слoвo:

вiОеoфoнozpсunа _ вi\еoфнoеp.
Оiафiлъм _ aф
мiська Оepхсавнa аОмiнiсmpацiя _ .r'lirькОеpllсаОмiн. i тtoд.

23. BiдсiкaTи слoвo дo oднiеТ пoчaткoвoi лiтеpи }lе I{oж}Ia'
окpiм слiв, щo нaвeденi в дoдaткy 2.

24. Якщa слoвo €'.rдиIIим членol'r pечeцI!я (y вiдoмoстяX, Щo
вiдirосяться дo нaзви), йoгo нe вiдсiкають:

)r
ra

)-
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Jliкаpськi poсJzuъtu: Cлoвнtlк.ОовiОнueс лiкаpя _
Лixаpсъкi poс]'uнu: Cлoв,-1oвiО' лiкаpя,

JIексичнi тa гpaфiшri екopотeння
Лексичпi сItopoчеll}Iя (а6pевiarypи) фyпкцiо}rylоть яI{ сa.

мостiйнi слoвa. Гpафi'rнi Эl( скopoчеII}Iя нe r, слoвaМи й викоpи-
стoвyються лиillе lla письмi. Ha вiдмiнy вiд Лeксичних вoни oбo-
в'я3кoво розlшифpoвуIoться Тa чита!oтЬся повнiстto.

Лексичнi скopoЧеIlн,l 6увaють декiлькox типiв.
l. Iнiцiaльнi (aбpeвiaцiя) _ 1твoрнi з пoчaткoвих 6yкв слiв,

щo oзнaчaloтЬ пollяття; вo}Il.ll y свoю чеpгy, подiляють.
оя }Ia:

а) 6yквенi * ч}пa!oчи Тx, тpе6a ви}{oвJI,Iти 6yкви: 1{6,
2IсБIс, ХГ3 тa iн.;

б) звyкoвi * читaюЧи ?х, вltltoвляIoтЬ зByIи; 3АГC, IIУM,
Ту.|54' Ан-24 тa irr';

в) бyквеtlo-зв1кoвi (змiшalri) * Частинa слoвa BимoвЛя€ть.
ся зa бyквaт.rиt частиIIa _ звyкaми: }IсEK, TEЦ тaiн.

Cклaдoвi скopoчеIIIrя _ yтвоpенi 3 ЧастиII склaдiв с.l:iв:
nавZаp' пехped, лiнкop, ltiсъкtсoл, Xаpзeлен6g0 тa iн.
Чaсткoвo скopoteнi слoBа * yтвоpeнi 3 чaстIiIIlt a6o чa-
стин слiв i повнoго слoBa: floнвgеiлля, Tamнrlфmа' тaсn-
poz р o. х g |to?с 

" 
pe м6 аза т a iм "

BИсiканrrя (yсiтення): лdll',, 3ав', noм,, анаa,' 0oц, тaiтт,
Tелeскoпiчнi скopovеItl{я * .утвopeнi з почaткoвoi тa
кiнцевoi части}II-! сIшaдoвих c,лiв: pацiя (iз pа[Оioсmан]-
цiя) ' 6ioнi,ка {b 6io[J|oeiя] м [елекmpo]нiка') Й' irl.

6" 3мiшraнoгo TиlЦI (кoмбiнова.tti) : H !'I mopzмош, X аpБIi й iн'
Poзpiзняlоть декiдьrсa типiв гpaфiчIlиx скoрoЧе}Iь:_ I{pаIII(овi: сln., Оuв, , il.l. тa iн.;

- лeфiснi: з-О,6-ко, iн-mтaiн.;_ скiснoлiIriiсri (лpoбoвi): p/p, а/с, в/"l (кparпсa нe стaвиться);_ нyльовi (кypсивнi) _ нa IIoзнaчеI{Ilя фiзи'iнlтх, метp!rч.
}Iиx велi{ч}ili' BaлIот тa iн. лиrue пiсля цифpaвlrхнaзв: 2 хв,
47 кz,250 z,400 epн тa iн. (кparпta ue ставиться);

- кoмбiновaнi: niвО.:зах., niвн..схiО. тa iп.
Гpaфiтнi скopoче}tl{я' яIс IIpaBилo' }Iе IIoдвоюIoться' виlIяToIс

стaнoвлять pp, (poкa),. У дoкyмelrтaх пpl,rпyскarться виI{opистalr}Iя диIIlе зaгaльIlo-
llop}laтиBниx гpaфivниx скopочe}Iь, зафiксовaIIих y .цep}кaвflих
сТa}IдapTaх Ta слoBIIикaх.

2"

3"

&,
5.
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Еlе мoжrra IIеpеBаi{тa}кyBaти тeкст грaфi.*ними скOpoчеIt}Iя-
Мl,l, нalipиItllа'ц:

I{i, щo c||uэл(lся на ПУ niвО'-схiО. lаicьtсoi PIIIC uеpез
nopушrння ПTБ ittstсенеpotа Itoвtlgнoм B, C.

Hе мoхснa скopoчyBaти:
1) iшrerra тa iмeнa пo 6aтькoвi (кpiм iнiцiaлiв): не IuIuх" Cеpe,

Гpgшевськшй, a h:I" C' Гpgшевсъlсuй (яквиII,гтoIt _ з oдIra-
IioBими пpiзвиЩaми: Гp, Tюrnюннu|с - Гpuzip, 6o е Гpueo-
piй Tюnюннuк);

2) псевДoнiми:
нe 2ff. 1aнD, a Htoplк 3анE
нeЛ. Укpаtнка, a ЛеcяУнpаtнка
яе rI" IuIupнuй, a [Iанac Мupнuй;

3) пoдвiйнi пpiзвищa:
яe Б "-Xoм, яtс, a Б ozацrвськtt-XoJуt' яlс
llе }It..Crnoша, a }Itукевuч-C inoша
tlе It..Яценкo, a ltgнgк'Яценкo

CтarЦapтизal{lя .цiловoгo Teксту

Уклaдaч дoкyмeнтiв зaBЖди о6мeжений шoло фopмi{ тa спo.
сoбy виклaДy IIевIIиМи llpaвилaми й мyсить не вi.цхoдити вИ
llиx, тобтo дoтPи}{yвaтися yliopМoвaliиx стандapтiв' Bимоги rцодo
yклaдallня i фopмa кoх(}loгo дoкyl{е}Iтa' яiс пpaвllлo, о6yмoвлeнi
йoго пpизнaчeи}IЯМ (сoцiaльнlrми, еконot"titllиIrlи Ta псlrxoлoгiч-
ними oсoблиBoсTя}{и oфiцiйнoгo спiлкyвaння). Cтаrиapтllзaцiя
як pltса сTIlлю r випpaвдa}Ioю, oскiльки IIoлrгшIyr тa пpискopюе
iIollIуI( потpiбнoi iнфopмaшii, iТ спpиймal{ня' eкoнolII{Tь чaс нa
укЛaдaЦ}Lq текстy дoкyмеIITa.

Усi дiлoвi пaПери 3a стуtTеIlеM стalrдaРтизaцii (спoсo6oм
виIiЛaдy мaтepiaлy) мo)l{нa уМoBlro пoдiлити IIa ?р}I кaтегоpii
[30, с.36].

l. ffокуменTLI 3 }I}13ьки}l стуIIеItеlt{ стarrдaртизaфi, спoсi6 ви-
клaДУ тeксTу яких (лo6ip потpiбllltх фpaз, ix 6удoвa тa 3в'я3Iси
мiж склaдoBиМи чaстинaMи тoщo) зa"цeжить вiд lсоilкpетнoi
сrrтyaцii, о6стaвиii тa змiстy, що спpI{чиIIили ix yкЛaдaн}Ul й тoму
для Iiш( }Ie l{o)кнa нaвiть пepедбaчити 6лaнкa (aвто6iогpaфiя,
.цop)д{епня' звiт, xapaктеp}IсTиI{a тa пoд. ).
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2. ffoкументи' y якI,tx для зpучнoстi й пpиurBидlIIення ix
yклaдaш}!я та oбpoбкt{ чaстиIIy дaIIиx гoтyють дpyl(apськиМ спo-
с060м 3a3дaлегiдь. Уклaдaчевi тpебa лиIIIe IIiдкpeслиTи пoтpi6не
чи Bиl{pеслI.tт}I нeпoтрi6не (aкт пpo o6стelt(eш}Iя мaтepiaльнoго
стaнy, дoвiдка, пepeпyсткa тa пoд.).

3" {oкyменти 3 BисoкиI{ стyпeIIeI{ стallдapтизaцii, кoтpi мa.
ють тoчнi стallдapти' y яких пеpeдбaчeнo IIe ЛиIIIe фpмyляp, вид
i poзмip tIIРIIфтy, a навiть слoBoсIIoлyIIеIIIiя' якI{Ir(и мaс пoсЛyгo.
вyвaтI{сЯ тoй, хTo зaIIoB}Ilor 6лaнк!, 3a BиIUIтI(oМ цiлком Itoнкpeт-
них iltдивiдyaЛьIlих вiдoмoстeй у вiдведених для цьoгo мiсцях
(свiдoцтвo пpo llaрoд)кeння (шлюб), aтестaт чи дI,tIIлol{ пpo oс-
вiтy, паспopт i пoд.).
- Блaнки цих дoкvмeнтiв мaють вИпoвiдllий piвeнь зaхистy
(спецiальний пaпip, вoдяrri знal(}t тoщo).

Уклaдаю.rидoкyмellти 3 tlизькll}f piвнем стaндapтI{зацii (1),
пoслyгoвyloтЬся TaKими Bи.цaми BиклaдJi тeкстiвo як poэпoвiдь,
oпlrс' мipкyвaння.

Poзпoвiдь _ спoсiб Bиклaдy пoдiй, явищ' фaктiв y ix xpolтo-
лoгiчнiй пoслiдoвнoстi. Лoгiчнo випpaвдallим вiдсryпoм вi.ц цьo.
гo IIpиIIципy e JIиIIIе IIaгoлoIIIyBа}ItIя зaле)ttнoстi poз'eдIlаllих
y uaсi, aлe внyтpirпньo гIoв'язaниx пoдiй (aвтoбioгpaфiя, пpoтo-
I(oл' хapaктеpистикa тa пoд.).

Orпiс _ це спoсiб зaгaльнoi xapaктеpистики явищa, пoдii,
фaктy, Itoли yl{лaдаu, пеpeлivyroчи йoгo oзIIaки чtrt влaстивoсTi,
виI(opистoвy€ eлемеIlти oписyl якi oбrpyнтoByютЬ i кoнкpетttзyють
що xapalffеpl{сп{кy (aкт, нaкaз, poзпopЯДrrcнtrl' пoстаIIoва тa под').

Мipкyвaння _ це спосiб Bиклaдy' у якoмy лoгiчнo пoслiдoв.
}Ia }Iизкa визIIaчeIIь' сyд}кеIIЬ i висновкiв дoпoмaгaе poзкpити
внyтpitпню цiлiснiть явищa i, як пpaBl,rлo' дoBoдI{тb пeBrlе I1oЛo.
)кeнIIя IIIЛяхoI{ пpичиIloвo-нaслiдкoвих 3в'язкiB, 3iставленням,
пopiвнянням i poзкpиттям змiстy цих зв'язкiв. .Цoвoдячи сBoю
тoчкy зopy' укJIaдaч пoсЛyгoвyeться пepекol.Iливими, oбrpyнтoвa.
ними i IIрaвдивими дoкaзами (слyжбoвi 3aписки' вiдryки' вис.
}Ioвltи' дiлoвa кopеспollденцiя тa пoд.)

Укладaння дoкyмеrrтiв iз 2 i 3 piвнeм стaндapтизaцii можнa
звeсти дo тaких тpЬox oпеpaцiй:_ вибip сepeд зallpoпo}IoBaних стa}Iдapт}Iих кoнстpукцiй

неoбxiднoi в кoнкpeтнoМy Bипaдкy;

l Б'пaнк (вiл фp. blanс _ 6iлий) _ гyт дpyкoBa}ia стarrдаpтнa фopмa дoкyментa
з вiдгвоpelroю нa }rьoltry пoстii,lнoю iнфoрмaцieю, мiсця для змiннoi itтфopмaцii
3aпoвriloють влaснoруriro.
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* yвaэкIIе зaIIoвIIeнIIя фopмуляpa;_ пo6yлoвa зa IIaBeдeниМи зpaзкaми фopмyлЮBaIIь' tIе пe-
pед6aнениx дaIIим фopмyляpoм блaнкa.

Pеквiзитll дiлoвиx пaпepiв

.(ля oфopмлеII}Iя opгaнiзацiйнo-poзпopядчих дoкyментiв ви.
кopистoвyють тaкi peквiзити:- 

l..(еpжaвний fep6 Укpaiни (для дepхaвниx opгaнiзaцiй).
2. Емблемa (лoгoтип, фipмoвий знак) opгaнiзaцii.
3. 3o6paження lraгopoд.
,l. Кoд opгaнiзaцii зa клaсифiкaтopoм пiдпpиемств i opгaнi-

зaцiй (УКПo).
5"Кoд фopми дoкyмeнтa зa клaсифiкaтopoм yпpaвлiнськoi

дol(умe}ITaцii (УкУД).
6.Hajвa мiнiстepствa чи вiдoмствa (для дep)кaBIIих opгaнi-

зацiй).
7. Haзвa opгaнiзaцii aвтopa дoкyме}Iтa.
8. Haзва стpyкTуptloгo пiдpoздi;ry.
9.Iндекс пiдпpисмстBa 3в,язку, IIoшIтoвa й тeлегpaфнa aДPе-

сa' }IoМep телeтaйпa (a6oнентськoгo Tелегpaфy), нoмеp тe-
лефoнy (фaксy), вихiднi дaнi елeктpoн}Iиx зaсo6iв зB'я3-
кy' IloMеp paхyнкa тa IIaзвa бaнкy.

l0.Haзвa дoкyМенTa.
l1. Дaтa.
t2.Iндекс (виxiдний lroмep дoкyмeнтa).
l3.Пoсилaтlня нa iндекс тa датy вxiднoгo дol(yмeнтa.
14"Miсце yклaдa}Iня Ta видaIIн,l.
15.Гpиф o6мeжeнrrя дoстyпу дo дoкy}rеIlтa.
16.Aдpесaт"
17. Гpиф зaтвеpд)IсеIlIIя.
18"Pезoдюцiя.
19. 3aгoлoвoк дo теI(стy.
20. Пoзнaчкa пpo кoнтpoлЬ.
21"Tекст.
22. Пoзнaчкa пpo IIa,IBIliсть дoдaткa.
23.ГIiдпис.
24,.tpиф пoгoд)кеtIIIя.
25"Biзa.

)нo.
Iьо-
Еих
)тo.

Irr
тi
0тЬ
r. ).
oв-
гги
xo-
I}ft

0ю
3a-
1C-

Еa

iй

тa

di

55



26.Biдбитoк IIеЧaтки.
27" ГIoзrraчкa пpo зaсвiдчеtltlя кoпii'
28.Пpiзвищe BикoнaBЦя тa lroмер йoгo тeлфонy.
29.Г{ознaчкa IIpo викoнaп}Iя дoкуivlеIlтa тa нaпpaвлеIIIIя йогo

дo спpaBи.
30" ГIознaчкa IIpo пeреIIесеIIия,ц,aЕI{x fia мaIциIllIий пoсiй.
3l 

" 
Познaчка пpo }IaдxoдE(e}Iня.

Cyкvпнiсть IIеBIIIIх peквiзитiв, poзмiщених y встaновлeнiй
пoслiдoвнoстi, нaзивarться фoршyляpoм.

Реквiзити 6yвaють пoстiйtii (для вигoтoBлеIltIя yнiфiкoва.
ких фоpм чir блallкiв дoкyментiв) i змiннi (якi використoвy.
ють пiд чaс ix безпoсеpeдньoгo yклaдання).

}Iаявнiсть тoгo чи iнпrогo peквiзглy дoкyмеIlтa зумoBдеIIa
}Iа3вo!o floгo видy, llpизI{aчeнням, 3мiстом тa пiдпopя,ЦкyвalтIlяIt{
BIIщOму opгatiy.

Pеквiзити в дoкуi,rештi poзмiш1yютЬ 3 ypaxуBaнням пoслiдoв.
ностi опepaцiй йотo пiдгoтовки, oфopмленпя ri викoнaння.

Бiльtuiсть дoкyмeнтiв yМoвIlo Мo}шIa пoдiзпlти нa тpи чaст!t}lи:
1) зaгoлoвнa (до нei вiдносять усi pеквiзиTИ, Щo пrpeдyloTЬ

тексry);
oс}Iotsнa (текст i дoдатки Дo ]iьoго);
oфpr'шеrпи (pеквiзrrи, шo poзмiшдylоть llи]i(чe Biд дoдатсЬ)"

{,аmа
taтa * oбoв'язкoвий peквiзlгг yсix докyментiв; офopмляeться

apaбськими цифpai{lr в oдIlolity pядкy в тaкiй пoслiдoвностi:
день мiсяЦя, мiсяць, piк.

Якщо депь мiсяця aбo пoрядoк мiсяця пoзIlaчaеться uифpoю
Дo t0, тo пepeД }IeЮ пиIIIeTьcя 0 (нулъ). piк зaз}Iaчa.oтЬ лиIIIe
двoмa oстaнrriми rrифpaми 6ез кpaпки пiсля ниx (якщo цe }Ie
кiнеilь pевeшlя), 6ез слoвa <piк> i без скоpoтенoi пoзиaчкfr 4Р.>,
I{aпp.: 27.09.99' 0|.f 2.9B, aлe f 0.a7.20a0' 02.|0"2003, Пoдiбний
yнiфiкoвauий i спpошенltй спoсi6 датувair}Iя пe пoтpебyе кoдy-
BaIIItя дaт пiД uaс o6poбки дoкyмеIlтiв зa дoпoмoгoю o6числю-
вaльrroi тe:<нiки.

У мiжнаpoднiй пpaктицi листувall!{я тa в дoкyМеIiтax' щo
мiстять вiдомoстi фiнaнсoвогo хapaктeрy, ДaTУ зaзIiaчaloть сло.
веонo-цифРoвиl'{ спoсoбoм, тo6тo нaзвa мiсяця пиIIIетЬся лiтеpa.
ми, a щифЕ,Ii Poкy _ пoвнiстrо зi скopоueноlo п0зтIачI{oЮ слoвa
<<piк>> (p.} iз кpaпкolo' нaпpl{кЛaд: 4 mpавtlя |999 p. a6o
24 люmaеo 2005 p,

2>

3)
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,{aттt тia IIeвtry TРивaлiстЬ пOдii, зaхoдy' р060ти тoщo 3а:,нa.
ЧaIоTь y TаI{i{й сЕoсiб:

t0_|5,07"99 (у мeжах o/{1loгo мiсяця);
з !6,a9 0o a9,|0.99 (пpoтягoм двoх l{iсяцiB, y }iФкаx oдIloгo

p0кy);
на 07.f 2"99_07.04,2000 (пpoтягoм п'яти мiсяцiв, y иe.

)*aх дqox poкiв).

Рoки, що lre 3бiгaються з кaЛel{дapш{ми, слiд пoдaвати 3a таким
Iuadлoiloм: |999/О2 бюОжеmнuй piк; 2a02/a3 навuальнuit piк.

ГIoзпaчeння десятиpiu i стоpiu слiд пoдaвaти зa тaким шa6.
лОtioit{; у 60.mi paкu XX c?n,; у хI-хv cmopiчцях.

fля aктa, пpoтoкoлy дaтoю е чaс здiйснюв:lll}Iя зaфiксовaниx
y llиx фaктiв a6о вчинкiв. .(ля звiry, iпстpyкuiТ' плilнy дaToю
r дeI{ь Tх зaтвеp.Цн<eнIlя, дaТoЮ Ilaкaзyl лI{стa _ дelrь ItaпI{санItя.
Poзпоpяднi .цoкyl{еIlти нaбyвaють чинltoстi в де1{ь о.цrрхсaнI{я
(oзнайoм..тення) aлpесaтoм! яItщo B докyмеIITi не о6yмoвленo
iншrий теpмiн.

Мiсце дати зaлежить вiд пpизllачеIlня тa фopми дoкy}rентa

Увaгal Тtoли вltзнa.часться чaс 3a poкoм' слiд кopис.
тyBaтr,Iся Р. вiдмiнкot't iменrtика, a нe пpшйменrrикoму {в).

Hапpllклaд: на'poОuвся |979 p. (poкy)...; |999 p,
(pокy) закiнцuв ,,,' всmgnuв ,.,, '.' 6gла lаpаэсoваItо,

rнОeкc
Iндекс дoкyМеIrTa е неo6xiдниlл pеквiзитoМ, Щo дoзвoляe 3a.

безпeчити oiIеpaтив}r}lй Дoвiдкoвo.iнфopмаuiйний пorпyк тa o6-
po6кy .цoкy]riеllTe' його збepехeнlrя it I(oнтpoJIь викoнaння. Tpи
паpir аpабсъких цифp iндeксy J'h 07-14/89 для вxiднoгo.цoкy-
меItтa o3llaчalоть:

07 _ tшифp стPyкт}pногo пiДpoздiлy aвтopa докyме}rтa;
14 _ ноltеp спpaвиl де збepiгaеться копiя вихiднoго докy.

МеfiTa (за помепклaтypoю для пiдpoздiлy);
89 _ пopядковиpi pесстpaцiltниrl ноt'tеp ДoкyмеIlтa 3а }кyр.

нaЛol\t о6лiкy вxiдтlltх дoкумeнт!в тa канцeляpiТ.
Iri.цeкс дoкyi\iеIlта poзтaIIIoвyюTь y вeрxlriй чaстиlli стopiнкrт

лiвоpyu.
J{iтеpи Bl{, щo сToять теpез дефiс пiсля тtoмеpa накaзy' oзнa-

ЧaЮTЬ _ вiддiл кaдpiв.

щo
]лo-

roBa
абo
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3аeaлoвoк Оo meкcmg
I{eй pеквiзит вiдo6paжaе гoдoBIIy iдею дoкyмeнтa; мaе 6yти

лакoнiчним, тoч1Iим' aлe якнaйпoвнirпe poзкpивaти змiст тексry'
Poзмiшyють зaгoлoBoк пiд нaзвoю дoкумe}Iтa (пoсepeлинi a6o
злiвa). Haйчастiшre вiн пoчинaeтьсЯ 3 пpийметrникa <npo.,.> (мa-
лими лiтеpами).

АОpecаm
Кoжний eлeмент rlьoгo реквiзиry пo"цaють iз нoвoгo PяДI€,

бaжaнo без пеpeнесенпя. Якщo ДoкyмеIIт aдpесoвallo слyж6oвiй
oсo6i (кеpiвникoвi), тo }Iaзвa yсTaIIoви e склaдoвoю IIaзBI{ пoсa-
ди адpесaтa.

y H" вiдмiнкy NIiнicmepcmвo g cnpaвaх lахucrng
насeлeнIIя вiО наслiОкiв аваpii
на Чopнoбuлъсъкiй АЕC
BiООiл polселeнн'я nomepniлur

y.(. вiдмiнкy n. Кopнieнкg B' К"

У дoкyментaх (циpкyляpllиx листax), aдpесoвaниx дeкiль.
кoм o.цнopiдним opгaнiзацiям чи слyж6oвим oсo6aм, якi oбiймa-
юTь oднaкoвi пoсaди, Мo)l(нa I{aПI{сaти узaгaлЬнeне зI{aчеItIIя.

y.(. вИмiнкy мн.
y P" вiлмiнку

I нсrtекtnopаltt у сnpавах неnвнoлinttiх
Tеpнoniльcькoi o6л.

Якщo дo склaдy peквiзиry <aдpесaт> BxoдитЬ i пoштoвa aд.
peсa' тo вo}Ia зaзIlaчarться в дoкyмellтi пiсля IIaзвI{ opгaнiзaцii,
стpуктypнoгo пiдpoздiлy й пpiзBищa слy)к6oвoi oсo6и (для
oфiцiйнoi зoвнirшньoi кopеспoнденцii).

lupекmopoвi
XаplсiвськoI CШI }'f, 14
n. 3елeнцевi' Яpocлавg lОpiйoвu,.lу
вgл' It,oсмiuна, |94
61049' Xаpкiв-49'

Aлe пorштoвy aдpесy !Iе зaaнaчaк}ть y дoкyмeнтi, якщo
вiн (лист) aдpeсoвшtий дo ypядoвиx yстaнoB' opгaнiв дepжавнoi
Bлади"

y fl. вiдмiнкy
y P. вiдмiнкy
y.I[" вiдмiнкy
y H. вiлмiнкy

' Tyт i дaлi у пpиклaдaх пpiзвиrцa, адpeси тa iн. вiдoмостi lraвeденo дoвiльно.
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y Еl. вiдмiтlкy

y fi. вiдмlнкy

Aлpесy вiдпpавникa (aдPесaнтa)
}Iьoмy кyтi кoявepта:

|) Tuмoшrнкo BаОшм ОлezoвuE
вул' Гpiнuенка, |4-а
flaнецькot oбласmi
ll' foIакitвка-t9
86At9

Aдресy oдеp)rсyвaчa (3дpесатa)
кoIIвepтa:

2) у Д'. вiдмiнкy
y H" вiдмiнкy

Buщuй аp6impаltснuй cуО
Bi\Оiл лuсmiв
n.3ленку Я. o.

3a3нaчaютЬ y лiвoмy вepx-

y }I. вiдмiнкy
y P" вiдмiнку

y H. вiлмiнкy

_ y llpaвoмy нижньoмy кyтi

Кoзлoву Bасuлевi H азаpoвuuу
c. Cанюкi
€лъcькuй paй,oъt
Mазupcька o6ласmь
Бiлopgсь

|) i 2) _ piвпoзнa.rнo нopмaтивнi.
t-

Ipuф ъаmвеpaalсe,лIя
.{окyllerп мOiItе заTBepд >|<У BaTИcя вiдпoвiдними opгaнамrr a6o

пoсaдoвими oсo6ами, кoмпeтенцirЮ якиx е poзв'язaння питaIIЬ,
щO викла.цeнi в дoкyментi пiсля йoгo пi.цписaння й пoтpeбyють
зaтвePдх{e}Iня a6o х( IIIляxo}{ BидaII}Iя вiдпoвiднoгo poзIlopядЧo-
гo дсiкyментa.

Якщo зaтBepд)I(eнIIя дoкуМеIIтa вiд6yвaeтЬся IIoсaдoBoю oсo-
бoю, гpиф зaтBepд}кеIl}Iя склaдarться эi слoBa 3ATBЕPД}кУЮ
(6eз лaпoк)' пoвIloгo нaймеrryвaнIlя пoсaди' oсoбистoгo пiдписy
з poзrшифpyBаIIIUIм тa дaTи зaтBeрд)I(eнIIя' нallpиклaд :

3АTBEPД}I{УIo
,\upеrcmop фа6puкu
(пiдпис) B. Б' Ihpoльoв
26.04,2003

Якщo дoI{y}IеIIт зaTвеpдхсyeться спeцiaльIlo для цЬoгo видa.
IIиМ дoкyмellтo}{' To rpиф пoвинен мiстити IIoBI{y IIaзву' IloМep
i дaтy oстaнI{Ьoгo' IIaПpиIслaд:
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3АTBEPД}{tEI]o
I{аказ 1upекlnopа
XаpкiвсьrcoEo mpакmopнceo завoОу
J& 4|-в вiО 03^09'2003

Як y пeplшoмy' тaк i y лpyгомy BиIIaдI{ax rpиф зaтвеp.ц)xеIr.
ня pозltiп{yютЬ y веpxнiй ripaвiй чaстинi доIty}!eнтa. Цей beквi-
зит сaнкцiolтyе' пolпIrpення сфеpи дii зaсвiдчеIloгo дol(yirleнтa нa
o6yМoBJ-Iенe iсo.ilо сTрyктypн}Ix пiдpoздiлiв a6о служ6oвиx осi6.

flокyltеtш, щo пiдлягaс: зaтBeрд'сеIfirю, нaбрaе юplщlrtrнoi сили
тiльки 3 МoМeнтy itoгo зaтвepд)ltеIIIIя.

Peaoлюцiя
У peзолюцii фiксуeться вказiвкa кepiвникa щoдo BиIсонaння

докуI{ентa. Резолюцiя пиIlIeтЬся вiд рyки i пpoстaвляeться
y вepхIrЬo}4y прaBol\ry кутi пiд те!tст0м дol{yi{еIrтa. Якщo
дoкумeнт мiстить бiльшe oднiеi pезолюцii, тo дpyгa й нa-
сryпнi пpoстaвля}oтЬcя IIa бyль-якoмy вiльномy мiсцi лицьo-
вoго бoкy дoкумеIIтa. Якщо вi.пьнoгo мiсця rrемaе, тo рeзолюЦiя
мохсe б3lти oфоpмлeнa нa дoдaткoвoмy apкyшi формату A6,
}Inпp}rк.,]?.fl:

Ir ацл, льнuкoвi pек ламнozo aiО?iлу
Itoваленкg 3' Б'
IIiО еomgва?nu npoе,с?n кoнmpвзсmу
Оa 29,a|,2003
(пiдпис кepiвникa)
07,И,2a03

Bиконавцiв мoже бyти декiЛькa. У цьомy Bипaдкy вiДповi-
дaлЬ}Iи]"{ зa BикоI{aI!шя дoкyмеIlтa r oсoбa, пpiзвище якoi зaзпачеtro
в peзoлюцii IIеPIIIoIо.

3aгальнi вказiвкpl фopмyлюються тaк: flo вtlкoнаttttя; Д,o
Оpgкg; Дa вiОoма Ta пoд.

Bieа
Biзa * pеквiзит, близький зa змiстoм i пpизнa'*енIи}.t дo гpl{.

фa yзголхtення, пiДвищyе якiсть внyтpiiшrьогo дoкyмe}Iтa шIЛя-
xоiц ltoмпeтентнoi oцiнки, peдaкцii, oфopмлeння вiдпoвiдними
слyжбoвими oсo6altи.
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Biза мoже склaдaтися 3:
a) нaзви IIосaди слyж6овоТ oсo6и;
6} пИпйсу тa йoгo pозtпlrфpувaння;
в) однoзнaч}loгo лal{oнiчнoгo piшIенrrя (пoзитивнoг0l нeraтиB.

нoго);
г) дaти вiзyвarrrrя, IlaпpикЛaд:

Кеpiвнuк npoaсmg (пiдпис) B, !. Оpехoв
3аgваэtсень нrпаa,
t9.10.2003

aбo
Hе заnеpеtlgю,
Гoлoв. iнэксllеp (пiдпис) Б. B, Гop6анъ
20"t0"2aa3

Якщo зayвalкеriня' доIIoвIIeиня oсоби, якa вiзувaлa дoкумеIIт'
мar poзгopнщий xapaктеp' вoIIo BI{кладarтЬся }Iа oкреI\€olfy аp.
кyrшi папеpy' нallpиклaд: ,

Iнсnекmop з екoнo.lliчнot mа pаОiацiйнat 6езnекu
(пiдпис) А, О. IIgеа,l
3 ау в а aс енttя О oО аюrnьс я,
28"|0'2a0з

У внyтpiIпнix дoкyмeнтax вiзa сTaвитЬся л}IIIIе IIa пеpllloмy
пpимiptlикy, a в 3oвнiuпtiх вiзуеться тi.пьки eк3еIvIII.п'Ip! щo 3aли-
uIa€тЬс,I в оpгaнiзaцil.

Ilidnae
Пiдпliс _ обов'я3кoвий peквiзит 6iльlпoстi дoкyментiв, який

зaсвiд.ryе зaкoднiсть дoкylt{elrTa тa вiдпoвiдaльнiсть oсoби за його
змiст i тlaслiдки дii. Cклaдникaми пiдписy }to)кyтb бyти: riaймe-
I{yвaнIIJI пogaди, оpгaнiзaЦiТ' iнiцiали та пpiзвище oco6lа, яка пiдпи-
сaлa дoкyмеIIт.

У 6лaнкoвих дol(yмeнтax нaзвa устalioви IIе taзнaчaстЬся' }Ia-
3вy IIoсaди дoзBoJIeнo скoрoчyвaTи. У riaказaх' poзIIoряд)кеIiIIяx,
деяких tsидax листiв ToIцo пpaвo пiдписy нaЛехсиTь лиrпе кеpiв-
никовi opгaнiзaцii. У випадкaх йогo вiдсрнoстi aбо зa вiдсутнo.
стi oсoби, пiдпис якoi зaзнaчello нa пpоектi дoкyМеIrTa' прa.
вo пiдписy нaлrх(}tть oсoбi, якa BикoItye iТ oбов'язки. Пpи цьolt{y
oбов'язкoвo зaзI{aЧaеться IIoсада' iнiцiaли тa пpiзвище осoби,
якa пИrrисалa дoкyмerrТ та Гi тимчaсoвий стaryс (в, o,, заlа,). У циx
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B}iIIaдкaх I{е llp1lпyсItarтbся пiдписaння дoкyМеI{тa 3 пpиймеIr.
}lико}{ 3в' Ч\t 3 TIoхилoIo pисI(oЮ пepeд IraйМенyBaнняI{ пoсади"

Iоть нa oдIIoмy piBlri:

II p op е кшop з аО мiнiсmp аmuв нo -

eoсnoОаpськuх numанъ(пiдпис) Я" B, БезОimкo

Peкmop акаОемit
Гoлoв' 6ухzалmеp
Гoлoва npoфкaму

Гoлaва кoмicii
Членu кoмiсit:

fiupeкrnop кoлеd эку, npoф 
"

B. o. Оupеlсrnapa, Оoц" (пiдпис)

Пiдписи кiлькoх слyж6oвих осi6
oднoю в пoслiдoвнoстi iеpapxii пoсaд:

Iloнoмapъoва Io, I'
B" Д. Без'язuчнuй

poзтaЦIoвyють oднa пiд

C, О, Гopo6eцъ
B" Б. Bаншrneйн
JI, А, КуОpuv

Ilpopкmop iз новчальнo-
вuхoвнot po6omu
(пiдпlrс) C" T" Леснuкoва

Б" О' €pъoмiн
3. Я' Bcевoлoзъкuй
Л. 3' JIg6,янoвсt
А. I, Coссdсъкuй

Дpoб'язtсiн B" Io"
Iзмаiлoва II' C.

o' П" Iлляшкeвuч

(пiдпис)
(пiдпис)
(пiдпис)

Пiдписи oсiб, якi о6iймaють piвнoзнa.rrri пoсaди, poзтaIIIoBy-

. B aктax, висIloвкax тa пoдi6них дoкyi\drнтaxl yкЛaде}Iиx грy-
пою aбo кoмiсiею, IIoзнaчaюTь Itе пoсaди осi6, якi пiдтtисyвaли
дoкyI{eIIT' a poзпoдiл ix обoв'язкiв y конкpетнiй кoмiсii" ГIiсля
пiдпltсy гoлoви * зa aбeткoю пiдписи члeнiв кoмiсii, грyIIи чи
свiдкiв:

(пiдпис)
(пiдпис)
(пiдпис)
(пiдпис)

У витяraх iз нaказy чи пpoтoкoлy пpiзвищe та iнiцiaли кe.
piвникa aбo гoлoви, a iнoдi й секpeтapя з6opiв, пoзнaчaють 6ез
ixньoгo пiдписy:

Оpuriнал niОпucалu:
Гoлoва
Сeкpernаp

3 opuriналoм зziОнo:
cеt{pе?nаp-pефepенm (пiдпис)

Увaгal Poзrшифpyвaння пi.цпису (iнiuiaли тa пpiзви-
Ще) в Дy)I{ки ше 6epeться.
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Tepмiни та ix мiсцe в дiлoвомy мовлениi

Наyковi п.oняття BизнаЧaIoтЬся спeцiaльIII,{Ми слoвaМи _ теp.
мiцамй', якi складaюTЬ oсIIoBy нaукoвoi мoви. Тepмiн _ це слoBo
a6o yстa.ilене с.цoвoсIIoJЦrчeiIIIя, щo чiткo й oд}Io3llачllo пoзtIaЧае
нayl(oве чи спецiaльIIе IтoIIятTя. Teplriн IIе l{aзиBae пoIlятTя' яId

зш,rчаfсiе слoвo' a' IIaвIIак[l' ЕoIlяTTя IipиIIисустъся теplilirry' дoдaeтъся
дo llЬoгo. У нiй piзницi в6aчаeться вiдoмa конвенцiйriiсть теpt*iнa,
якa IIOлягar в To}fy' щo вчeнi чи фaxiвцi тiе,i a6o iнtшoi гaлyзi
дoмoвляюTЬСЯ, Щo poзyмiти, яке IIoI1яття вi{лaдaTи в той a6о itlIший
тepмiн. oтже, кorпсртrпт1 змiст пoняття' Bизнaче}Ioгo тepмiнoм, 6yДе
зpoзyмiлиlt лиIIIe зaBдяки йoгo дeфiнiuii _ лaкoнiчнoмy лoгiн.
Ilol"fy BизIiaченtIю' яке 3а3нaчaе с1"гтсвi oзIIaкI{ пРедметa a6o зlra-
чеIIIIя п0}IяTтя' тo6тo йoгo змiст i межi.

Усi теpмitти мaють IrизIs/ xapaкTepнI{x oзнaк' дO якIfl( нa[e)кaть:
a) системнiсть тepмiнa (зв'язoк з iнtшими теpмiнaми дaнoi

пpедметrtoi сфepи);
6) iraявнiсть дефiнiцii (визнaчeння) в 6iльrпoстi теpltlнiв;
в) мoнoсeмiчнiсть (оДrroзнaчнiсть) теpмitta B l{e)кax однiеi

предмeтнoi гaлyзi, o.цнiеi нayкoвoi дисциплiнrt aбo сфеpи
пpофесiйноi дiяльнoстi;

г) стилiстttuнa нейтpaльнiсть;
д) вiдсyтнiсTь eкспpесii, о6paзнoстi, сyб'ективrlo.оцiнниx

вiдтiнкiв.
Tеpмiни пoдiляються 1Iа зaгaЛЬ}Ioвхсивaнi (aвalirap,ц, tдея, гiпо.

тeзa, фopмулa) тa вузькoспецiaЛьнi, yживaнi в певнiй гaлyзi rray-
ки (знаменник, дiльник, vисельtIик).

Ha вiдмiнy вiд зaгaльнoлiтеparypпoi' МoBa пpофeсiйногo спiл.
кyBaIiIIя вIil\fагас oдIIoзнaчIIoстi тлyltauення oсIloвниx клюЧoвиx
пoI{ять' зaфlксовaних у теpмiнax. flля бyдь-якoi сфеpи дiяль-
нoстi цe дy)кe вa)Iшивo, oскi,тьки I{eтoчIIе вN{ивaIIня тoгo чи
iнrпoгo сЛoвa l'ro}кe мати не6аэкaнi rtаслiДки. Цьoгo Ii{oжIIa лег.
кo yникI{yTи' яI(щo в)I(ивaти теpмiни лиIIIе B тiй фopмi тa З}Ia-
ueнlti, якi зaфiксoвaнi в слoвIlикax oстaннix видaнь.

У мнoэкинi тepмiнiв коlкноi гaлyзi виpiзняють двi склaдoвi
ЧaстиIIи: теpмiнолoгilо i теpмiносисте}ry. Tеpшiнoлoгiя _ це тaкa
пiдмнoжrrнa теpt'tiнiв, яка вiдобpыкar пoIIятTЯ, Щo yTвopилllся
й фупкuioнyюTь y ttохiнiй гaлyзi стихiйно. Ha вiдмiнy вiд теpмi.
нологii, тepмiносистeмa _ це oпpацьoвaнa фaxiвцями певнoi

' Tepмiн (вiдлaтин. !еrminus _ кopдoн' меxа, кiнець)
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галyзi тa лiнгBiстaми пiдмlrо)киIla тrpмiпiB' якa aдеrФaтнo й од-
ЕозI{aчIIo вiдoбpaxае систeмy пotlять цiеi гaлyзi I34, c.2247.

Biд тepмiнiв слiд вiдprзнятll нoI{eIIкJIaтypнi нaзви - свoе.
piднi eтикeтIffi пpедI{етiв, яBищ, пolI,Iть' Якщо в oсrroвi тepмiпа
лфl(Ilть эaгaлЬнe пoн'Iття' тo в oсtloвi }Ioмe}Ilиaтypцoi rraзви -
oд!{ill{чЁe.

,{,o нoменклaтуpи Bxoдятb сepiйrri мapки t\,tаlIIиIl' пpиiaдiB,
веpстaтiв, нaймeнyвaпня пiдпpиeМстB' yстaяoв, opгaнiзaцiй, геo-
грaфi.lнi IIaзвI{ тa нaзBи poслIl}i' звipiв i под.

Ilpофеeiйпa лeксЕкa

Itrpoфeсioнaлiзlсrr _ словa й мoвлeнневi звopoти' xаpaктepнi
дЛЯ i{oBI{ людей певIlиx пpoфесiй. oскiлькц пpoфeсioналiзми
Ёживaють }Ia пoзI{aчellня спeцiaльтIиx пotlllть лиlIIе y сфepi тiei
чи iнцroi пpфeсii, pel{еслa' пpoмислy' вollи }ie зaBх(ди вЦповiдa.
Ioть IIOpмa]vf лiтepaтypнoi мови. Пpoфесiollштiзмll вистyпaloть яIс
неoфiuiйli (a oтхсe, ексIIресивIIo зa6apвлeнi) синонiми дo тepмiнiв.
З.пoмiж прoфeсioнaлiзмiв мoхtнa виpiзтrити llayкoвO.теxнiтtli,
пpoфeсiйно.виpoбrrинi, пpoстopiнно.)IaрroнЕi' Boни дoвoлi piзнo-
мaнiтнi шtoдo сеIvlaнTичнI.rх xаpaктepистиI(,

Ha вiдмiтгy вiд тepмiнiв, пpoфeсioнaлiзми I{е мaloтЬ чiткoгo
I{ayкoвoгo визнaчен}lя й нe стaнoвлять цiлiснoi систeми. Якщo
теpмiвlt _ Ц€, як llpaвилo, a6стpaктнi пoнЯття, тo пpoфесioпа-
лiзми * кo}IкретIIi, тoмy що детaлЬIIo дифepeнuiюють тi пpед-
}rgги, дii, якoстi, lтto 6езпoсеpeдньo rio6'язанi зi сфеpoю дiяльпoстi
вiдповiдgоi пpoфесii, нallpиклaд :

l" Cлoвa тa слoB0спoлJr!Iе}Iн'I' пpитaмaннi мoвi моpякiв:
1сo1с _ Kgxсаp; кам69з . 

_ 1{,gхI|я; ку6puк _ кiмнаmа
вiОnauuнrcу екinажу; 6ак _ Itoсoвa часrnuна кopа6ля;
чс.Jlurnuся * npuсmавaтnu Оo 6еpеzа; хoОumu в J.|opе -
tшав аmu; кoмndc, M g pмtiнсьlс, pаn6pm тolllo.

2. Пpoфeсiorилiзми пpаuiвttикiв бarrкiвськo-фiнaнсoвoi, тop.
roвeльuoi тa пoдiбних сфep: зtшmu касу, niО6umu, ?lpul{uнg?nu
6аллнс.

3. Haзви фiryp вищoгo пiлoтaясy в льотчикiв: шmanop, 6ou-
Iса, nе?nJ'я' niке тa iп,

4" Пpoфесioналiзl'tи кopистyBaчiв ПК:
J4сl,'сt _ 't'Iа|nepu\cьrcа wlаrnа; клавa * клавiапzgpа; сKu-
нgmu iнфopмацiю _ nеpеnuсаlnu; вiнm _ вiнaесr'lеp
( lкopсmкuli 0цcк накanuцеъ|ltя iнфpмаaii ).
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5" trIpофесiоналiзми мyзикаlrтiв:
фанеpа _ фoнazpаt,tа; peмiкс _ с?|Iаpа лrлoОiя 3 |Ioвo1o

йpo6кoю; poл|сpu?numu { niсню, i.el' я ) _ po3pе?сJ|а}tува|nu.
3дe6iльIrrогo пpoфeсiонaлiзми ЗaстoсoвyloтЬся в yснopry нe-

oфiшiйному мoвленнi людей певtioгo фaxy. Bикoнyюvи вaжли-
вy нoмiнaтивно-комунiкaтив}rу функцiю, Boltи тoчIIo називaють
дeтаJiЬ виpoбy, ЛаIII{y тexнолoгiчнoгo пpoцeсy чи IIев}Iе IIo}1ятTя
й y тaкий спoсi6 стipияюТЬ l(paщoмy взael{opoзyмiнню. У писем-
rriй мoвi пpoфесioналiзми вхсивaIоться y видa}iня:(' пpllзilaче.
II}Ix длJI фaxiвцiв (6yклetax, iпстрyкцiяx, пopaдaх).

ГIpфeсioнaлiзми BI,IкopистoByiоть тal(o)tс лiтep4тоpи з ме-
тoю сTBopeЕня пpoфесiйIIOгo l(oЛop}lтy, вiдтвopення экиттедiяль-
нoстi пeвнoгo пpфесiйIroгo сepeдoвищa y свoiх твopax.

B oДс пpофесioнaлiзми викopисToByloтЬ iз пeвними эaсТe.
pФкeннямIl.

IЪlщeлярпзlпl _ слoвa й мoвленневi звоpоти, що пoзбaвляють
o6paзнoстi, емoцiйностi тa iндивiдyaльностi стилю, нaдarоть йolty
rrейтpaльногo, oфiцiйнoгo тa шаблoннoгo 3нaчеI1}Iя' нaпpl{клaд :

вoceнu й узullку - в oсiнньo.зutоoвuй nepioО
Jсв1Jлювamuся - nrpе}l{uваnlu сmл,,t 3aнеnoкo€||lt"Я
зzoлoОнirnu _ вiОнуваrnu nompeбу в хаpugваннi.

BикoрнстaЕшя шroлoгiзмiв тa taIIoзIшIrIIь

Hеoлoгiзмп _ слoвa' щo-пoзI{aчaють нoвi IIoiIяття i пpeдмe-
ти, пoдiляють rra двi гpytlи: неoJтoгi3lr{и' якi стaли теpмiнaми, тa
rieoлoгiзми-пpофесioнaлiзми, a6о слoвa пpофесiйнoгo х{aproliy.
Bикopистaння IIoвиx слiв y тeкстi дoкyI{еIIтa пoBиII1Io rрyiгryвa-
тися IIa oцiнцi тoгo' чи e цe слoвo тepмiнoм, чи нaзиBаr IIoIIяТ'тЯ'
яке мae yсTaлеIIe пOз}IaчeнIIя в мoвi.

Hеoлогiзми пepIшoi гpyгIl,l дoцiльно викopистobyвaти в дiлo.
вiй мoвi. [e слoвa титtу асJmoссlJ'ot|, npес-crKpс||uzp (pсaнuк), mеlrc-

факc, cgngmttuзtoва iфopмnцiц фttаttсu, nplpec, tюлirnuка, Оемo-
кpаmiя, 6юО хсеtn, 6 шtaнc, aвiзo, 6 анО epoJtь, 6 ланк, utuфp, |toшEp :
cеpiя, кoмn' юmep, po6oтn тa iн.

Hеoлoгiзми дpугoi гPyпи не вapтo B)l(ивaTи в oфiuiйнiй
дiлoвiй мoвi, якщo в yкpaiнськiй t'toвi e ixнi пpямi вiдпoвiдники
yстaленoгo трaдицiйногo зIIaче}II{я.

авmopumёtn
анtipхiя

3 3рlов tr{.

noвtizа, tюшtiна', в аzd
6eзлdООя
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аneлiцiя
аprgмёнm
асopmu.llёнtn
6алdнc
6dpmеp
6tзнrс
Ое6dmu
Оефёкm

Оoмiнgвdmu
eкcпеpuмёнln
eкcклюзuвнuй
екcmpаopОuнdpнiсmь
елекmoptirn
iОeнmйчнuй
кaмnенсtiцiя
?сoнвеIlцxя
кoopОuнgвdmu
лакoнiцнuй
лiмimgвtirnu
npевенпltiвнud
npeporаrn{tва
npiopumёm
npoлoнrdцiя
pеnpoОgкgвdmu
сu.мnm6м
стt6нсop

звеpmdння
ni'Осmtiв а, .llorniв, 6 rpунmg ыiнtlя, О6каз
Itаo|p
piвнoвtizа
ooJttut
сnpdвo, }iялънicrnь
o6zoв6pення
вdОа, wО6лiк, хuба, rаllilж(-у),

gn! щенltя, noшк6О aсeння, 6pак
nepеваlксimu
ОocлiО, cnpffiо
вilrcлюцнuй
oсo6лйвiсmь
вti6opцi
mom6lкнuй, piвнoзнсiuнuй, oОнdкoвuй
вiОшкoОg в dння, onJldmл, notсpulnmА
gzooa
noz6Онсgваmu
cmuс]Luu, I{,opomкuu' неo сlzаmoсл|внuu
o6мёaсgваmu
зano6iнснuti
nеp е в tizа, в tiключне np dв o
nёpшiсmь, nrpевtilкне npdвo
np oО 6в хсeння ( ю0 6в lсення )
вiОmв6pюваmu
oыttiKа, pthа, np6яв, зlmк
Оoб paaiнець, nonanйmелъ, мezpнrirn

.{екiлькa пopaД щсjдo вхсивaння неoлoгiзмiв, iнrпoмoвниx слiв
у дiловiй мoвi тa B llayкoвoМy стилi:

a) не слiд викopисToвyвaТи iнrцомoвгIi слoвa' якщo B yкpa-
iнськiй мoвi с ixнi пpямi вiдпoвiдники;

6) тpeбa викopисToBувaти iпшroмoвнi слoвa ЛиIue B тolvfy зIra.
ЧеItнi, y я!(Oмy вони зaфiксoваrri B сyчaс}Iиx слoвI{икax'
a якщo е сrrнorriмlт - дoбllpaти пoтpiбнi нaйтoчнirшi

. вiДпoвiДникI{' BихoДячи 3 кollTeксту;
в) нe nto>кна викoрисToByBaTи B oдIroМy дoкyментi (тeкстi)

iнrшolroвнe слoвo тa йoго yкpaiнський вiдповiдник.
Пеpевагa тIaдa€,TЬся деpжaвьIiй мoвi, щo зIlaЧнoЮ т'tipoю пoлeг-

IIIитЬ Bедення дiловoдствa й дoпollto)I(е УIIикIIУти не6arканиx
двOзНaчilостей i поltl,тлoк.
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Poздiл II

ДокyшептyвaнIlя B рpaвлiнсьttiй дiяшноьтi

opгaнiзaцiйнi дolryменти

Пооaдoва iнстpyкцiя * пpaвовий aкт' щo видaетЬся yстaнo.
вoЮ' ЗаIdЛадolt{ 3 I\{eToю peГлaментаЦii opгaнiзацiйнo.пpaвoвоro стa.
нy пpaцiвникa, йoгo oбoв'язкiв, пpaв, вiдпoвiдaльнoстi тa зaбeз-
IIeчеIIня oптимaльних yмoв для йoгo ефективнoi пРaцi.

ПoсаДoвi iнстpyкцii poзpoбляютЬся нa кo)кнy aoсaдy, якa пe-
peдdаteнa шIтaтIIиМ poзклaдol{"

Tекст пoсaдoвoi iнстpyкцii мiстить такi poздiли;
1. 3aгaльне пoлo)itеIIIIя.
2. Пoсaдoвi обов'язки.
3. Пpaвa.
4. Biдпoвiдaльнiсть.
5" Bзaемини.
PoзДiл <.3агaльнe IIoлo)I(е}IIIя> мiстить: нaйменyванIIя IIoсa.

дI,t 3 IIo3}IaчеIIняItl стpyкTypнoгo пiдpoздiлу; кoМy безпoсеpед.
ньo пiДлеглий пpaцiвниI(; пopядorс IIpизIIaЧeIIHя нa пoсaдy тa
звiльнення 3 п0сaди; пеpeлiк нoplvtaтивIlиx' медичIIих тa iншtиx
дoкумeнтiв' якиМи кepyrться пpaщiвник IIa кoнкpeтнilt пoсадi;
квалiфiкauiйнi вимoги (piвень oсвiти, стaж poбoти); вимoги, щo
висyвaють poбiтникoвi стoсoвнo спeцiaльниx зIIaнь.

Рoздiл <ГIoсадoвi 06oв'я3ки> всTaIIoBлюr кoнкpeтний змiст
дiяльнoстi пpaцiвникa, перлiнyе види poбiт, якi викoнyе пpaЦiв-
ник .цaнoТ пoсaди Ta xaрaктep йoгo дiй (uкФуr>, <zОmуe>' <<3сl-

m в еp О нс у e >, < poзшяО а€ >, < вuldol|у € >, < за6 е зrtеuу e >, < в iОпoв iО аe >

тoшo)"
Pоздiл <Пpaвa> закpiплюе поBIIoBaжеIlня пpацiвникa, якi 3a-

бeзпенyють виI(oi{aиIIя lloклaдениx IIa нЬoгo oбoв'язкiв: пpaBo
пpиймaти певнi pirшeн}Iя' дaBaти вкaзiвки з lсoнl{pет}Iих п1ITаIIь'
сaмoстiйнo пiдписyвaти (вiзyвати) дoкyмeнти B мeжax IIaдa-
нoi йoмy кoмпeтенцii' пpaвo зBеpтaтися iз пpoпoзицiяlrи дo кеpiв.
IIика; peПpезeнтyвaТи вiд iменi пiдpoздiлy Чи зaклaдy в iнrшиx
opгaнiзaцiяx, тa Межi цьoгo IIpeдстaвIIицтвa; Ilpaвo 6paти yчaстb
y lrаpaдax' де poзгЛядaюTься IIитaI{}Iя' щo стoсyються йoгo кoм-
петeнцii; пpaвo pо6ити 3aпити щoдo нeodxiднoi для po6oти
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iнфopмauii (стaтистичпo.i, eкoнoмiчrrо'i тa iн.), a таI{o,к пpaвo
вимaгaти виI{oнaнIIя IIевlIIiх дiй вiд iпrших пpaЦiвникiв.

Poздiл <Biдпoвiдaлрнiсть> Bизнaчaе кpllтеpii oцiнювaнrrя
poбoти та мipу llepсoнaльI{oi вiдпoвiдaльнoстi пpаrliвникa. Кplтге-
рiями oцiнки е об'eктивнi пoкaзники' що xapaктepиtyloть якiсть
i своечaснiсTь викoнaнoi poбoти" BiдпoвИaльнiсть poбiтникa
BI{знaчаrться згiднo 3 чиIIIIим зaкolloдaвстBoм i мoжe бyти дис.
циплiнapшoю a6о адмiнiстpaтивнoю"

Poздiл <Bзaемиии> oкpеслlor: вiд кoгo, y який тepмiн i якy
iнфopмauiю. oTpимyr пpаuiвник; кo}'{y' яIсy it у якlаir тepмiн ii
Iraдаe; iз ким yзгoдх(ye пpoекТи дoкyментiв, якi гoryе; iз ким
спiльпo здiйснюе Тх пiдгoтoвку тa iшшi IIитaIIIIя йoгo iпфopмa-
цiйниx взaемoзв'язкiв з iнrшими пiдpоздiлaми, oсo6aми, opгatri-
зацiями, ycтalloBaмll.

06oв'язкoвими peквiзI,lтаIt{I{ пoсaдoвoi iнсщyкцii е:
l. ПiдпopядкyвaIIIIя мiнiстepству (для деpхсaвниx).
2. Пoвнa uaзBa opгarriзaцii.
3. Нaйменyвalrня стpyктypнoгo пiдpoздiлy"
{. Нaзвa дoI(yмеIIтa' числo' дaтa тa мiсцe yклaдaння.
5. Зaгoлoвol( д0 текстy.
G. Пiдrис кеpiвникa сTpyкrypнoгo пiдроздiлy, рзtшифpршttlя

пiдписy.
3aтвepдrкення (пiдписуеться кepiв}lltкo}f абo йoгo зaмiс.
I{иком _ куpатopoм дaнoгo пИpoздiлy, якщo йoму нaдa.
нo це пpaвo).
Biзa (нaклaдarтЬся кepiвниками зaлe}I{Ilиx пiдpoздiлiв тa
IopидичIIoю слyж6oю, a Taкoх{ iнrпими IIoсaдoвимI{ oсo.
6aми, вiд дiй.яkиx мo)кe зaлe)I(aй ii викoнaння).

9. Дaтa зaTвеpдx{eнIIя.
Чaс дii пoсaдoвоi iнстpyкщii IloчинarтЬся вiд.цaти тт зaтвеpд.

хеII}Iя.
Iнстpyкцiя _ пpaвoвий aкт, щo мiститъ IIpaвI,Iлa, якi peryлю-

loть оpгaнiзaцiйнi' нayl(oвo.теxнiтнi, тexнoлoгiuнi, фiнaнсoвi тa
itтtшi спецiaльнi стopoни стpyктypних пiдpоздiлiв, слyжб, фiлiй'
пoсaдовиx oсiб.

Tекст iнстpyкцii скЛaдaeться з poздiлiв, якi мaють зaгoлoB-
ки' щo пoдiляються lra пyliкти тa пiдпylll(ти' Ilpoliумеpoвaнi
apaбськими rифpaми" Tекст iнстpyкЦii пoвинеIl пoчиIIaтися 3 poз.
дiлу <Зaгaльнi пoлoже!I}tя>' .цe Bиклaдeнo мету Ta пpичини вI{.

дaII}Iя дoкyмeнтa' сфеpи (межi) рoзI]oвс!oд,I(eння (дii), пiдстави
й pозpoбки тa iншli вiДoмостi зaгaлЬIloгo xapaктеpy. У текстi

7.

8.
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iпстpyкцii tsикopисToByють слOвa < noвurl.ен >, <нсurc х{umb D, 4 fla-
o6хiОнo>, <не npungскаe?nbся>' вa6apoняrmъая* тa пoд.

Iнстpyкцiя офоpмляеться нa загaлЬнoму блaнкy оpгalliзацii"
3aголoвoк дo iнстpyкцii мiстить Bизнaче}itlя о6'rктa чlt кoлo
пI,rTaIIь' нa .псi poзIloвсЮркyються Гi вимoги, lIaJIpиIiIIад: <Iнструк-
цiя пpо ведeння бyxгaлтepськoгo o6лiк3l в yстaнoвi>.

Iнсщyкцiя пiдпtlсyетьсЯ' зaТвеpДlсy€'ться тa вiзуэться a}!:rлo-
гiчнo дo пoсaдoвоТ iпстpyкцii.

.(oкyмeши iнстDyктивнoгo xapaктеpу <Пpaвилa> тa <Пoлo.
)кeн}yl> 6лизькi д0 lloпеpеДilix зa змiстом} признaчеII}Iям тa oфpм-
Ле}IIIЯI{.

Poзпopддяi дoкyмeнти

Itraказu
ЕIaкaз _ poзпopядчий докyмент' щo видar'ться кеpiвником

yстaIIoBи' opгaнiзaцiT, пiдпpиемствa на пpaваx r.циiloliaчaпьнoстi
тa B мех(ax йoгo кoпtпетенцii i стoсуeться opгaнiзаЦifшиx aбo
кaдpoвих ItиTaI{ь.

I{aкaз видarться rra пiдстaвi tl для викoIIaння чиItниx зa.
конiв, пoсTа}IoB i pозпopя.пэкеIrЬ уpядy' Пpeзидeнтa, Bеpxовноi
Рa'ци, нaказiв i диpeктивних вказiвoк вищI{x opганiв. oтхre, вiн
Мае як poзпорЯдче, таtс i викoIIавчe зIlaчeння.

FIaкaзи oxoплюIоTЬ IIIиPoкe кoЛo IiиTaIIь iз виробничoi i нa-
вчaльнoi дiяльностi: oрганiзaцiя пpaцi (назчaння); лo6ip i poз.
стaнoвкa кадpiв; тpyдoва (навчaльнa) дисциплiнa; зaoхoчеIlllя

"цo 
пpацi (навчallня) тoщo.
3a признa,rен}Iям yсi нaкaзи пoДiляються }Ia ll;lка3l.r u{oдo

oсo6oвого склaД/ (кaдрoвi) тa нaкaзи iз зaгaльIтиx пиTaI{ь (оpгa.
нiзaцiйнi,. iз питaнь oснoвнoi дiя.цьнoстi).

У нaкaзаx щoдo осo60всrго скJrадy фopмляютЬ IIpиз}IaчеIl-
ня, пepeмiщенtlя, звiльнення, вiдpяджeliнЯ, вiдщlстки' нaгopoди
тa сTяг}IеI{ня пpaцiвгIикiв. Цi }Iaкaзи yIffIaдaюTься нa пiДстaвi
доповiдтlиx зaписold кepiвникiв стpyктypllиx пiдpоздiлiв, зaяв
гpoмa.ця}l, пpотoкoлiв кo.IlеriaльIrl-{x оpгaнiв тoщo"

Cepел оpгaнiаaцiйнюr накaзiв pозpiзняють:
_ iнiцiaтивнi, якi BидaютЬся длJI oIIеpaтI{BFIoго впЛиBy ua

т]poцеси' що BиIII,tкaloть yсеpеДинi opганiзацii (пiдпpи-
eмствa);

.
t
I
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- Itа викollaшI,t poзпopяд)I(еIIь кepiвнIо( (випцлс) opraнiв; тaкi
IIака:tи BI{дaються пpи ствopеrrнi, pеopгalriзацii aбo лiквiдaцii
стpyктypЕиx пiдpoздiлiв, пpи зaтBеpдхсеrдri IIoJIo)l(еIIb IIpo
стpytсгypнi пiдрздi.lпl' пpи пiдсyмoвyвalшi рзу.ьтaтiв дiяль.
нoстi yстшlов (opгaнiзauiй), зaтвеp.Цженнi плаrriв тoщo.

Пoтpiбнo poзpiзняти спeuифiкy yклaдalrlrя й oфopмлeння
нaкaзy, пaм'ятaloчи, щo вiн склaдaeться з констaТуIouoТ тa рoзпo.
pядvoi чaстиII. oднaк y нaкaзil(' щo видaютЬся IIa викoIIaнIIя
yхвaл кepiвниx (вищиx) opгaнiв, чaсTo IIе IIиuIyть кo}IсTaтyючy
чaстиIIy. 3aмiсть цьoгo IIoдaють IТoсилaIIня IIa нo}rep i дaтy вищo.
гo poзпopядчoгo дol(yмeliтa. Кoнстaтyютoi чaстиIIи I{oх(е тaкo)к
не 6yти, якщo дii, зaпpoпolloBaнi дo викoнa}t}Iя' нe пoтpебyють
poз'яснеItь, та з piзнoплalloвиx тIитaIIь. У тaких випaдкaх текст
нaкaзy склaдaeться з пapагpaфiв.

Peквiзити
1. Haзвa мiнiстеpствa' якo]vty пiдпopядкoвy€'TЬся opганiзaЦiя,

пiдпpиемствo' yстalloвa (для дepжaвrrиx).
Пoвнa IIaзвa opгaпiзaцiТ, yстaпoви.
Haзвa дol(yментa.
Iндeкс (дo нoмеpa vеpез дефiс Дoдaloть лiтepи BIt (вiддiл
кадpiв), }roмеp Iraкaзy (пoсepeдинi).
flaтa yклaДання (лiвop}лт).
Haзвa Еаселeнoгo IIyнктy' дe poзтaшIoвaнe пiдпpиrмстBo'
устalloвa (пpaвopyт).

7. 3aгo"цoвo|< <npo.., >,

8. Tекст:_ кoнстaтyк)чa чaстиIIa мiститьтакi склaдoвi: встyп (зa-
знaчaеTься fтричинa BидaнIIя lIaкaзy); дoведення (ви-
клaдaЮтЬся oснoвнi фaкти); висIIoвoк (yкaзyсться мeтa
чидa}IIIя нaкaзy). Якщo пiдстaвою для BидaIIн,I нaкaзy
6 poзпopядvий дoкyмеIIт Bищoгo opгally (yстaнoви),
тo B кoнстaTyюviй чaстинi вка:}yеться IIatB€t, нol{еp' дaтa
й зaголoвoк дo тeксTy poЗпopядчoгo дol(yмеItта, a Ta.
кo)к IIeрeдаеться змiст тIrвн0гo poздiлy стaттi дoкy.
менTa в}Iщoгo oPгаiry (устaнoви), який е пiдстaвoю для
BидaнIlя кoIIкpеTIIoгo llaкa3y;

- pозпopядчa чaстнl{a пoчинarтЬся слoвol{ <Hаказую>
i скла.цаеться з пyнктiв, щo пoдiляються нa тaкi склa.
довi: дiя, теpмiн виI{oнaн}Iя та вiдпoвiдaльнiсть 3aъи-
кoнaння. Кoжний Пyнкт нaкaзy }tyмеpyеться apaбсь-
киьtи цифpaми.

2.
3.
a.

5.
6.
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Teкст вI,Iклaдy poзIlopядчoi чaстини пoвиItеII мaти IIaкa.
зoвy фopмy. 3oкрмa, кoэкний гryIrКг пollинa€ться з дiсслова
в ifiфiнiтивнiй фopмi (<3аpахgваmu>, <Пpuтнацumu>'
<3Оiйcнumu>, <Hаzoлoсum|t>' <3вiльнulnu> тa iн.). Якщo
)к фaктoвi нaдаeться значе}tня бiльrпе, нix oсo6i, тoдi
в)киBаrться IIaсивIIa фopмa (<Гpg6i flapуurrння вuявле.
нo.'.>); aктивIIa фopмa B)кива€'ться для Bкaзyвaння }Ia
iнiцiaтopa певноi дii (<...зссiОувaa навчалънoi 14асmu|!|l

зo6oв,язанu?i...>). '/.
Як Bикoнaвeць yказyrтЬся }IaзBa opганiзaцii, пiдpoздiлy,
с.lryxбoвa oсoба iз зазнaчefltrlм y.(. вiдмiнкy пoсади' пpiзви.
щa тa iнiцiaлiв. Якщo B oдIto}ry пyнктi пеpeлiuyютЬся де.
кiлькa oсiб, тo ixнi пpiзвищa вкaзyютЬся зa а6еткoю.
Якщo B poзпopядчiй чaстишi зIIaчIIa кiлькiсть пyнктiв, тo
iТ oфopмляють y виглядi тa6лицi.
B oстa}rньoмy пyнктi poзпopядчoi чaстини зазIIaчaють
слyэк6oвиx oсiб, нa якиx пoкладе}Io кoнтpoль 3a Bикoнaн.
няМ lraкaзу (вiдпoвiднo дo слyжбoвoi iеpapxii).

9. Haпpикiнцi кoэкнoгo пyllкTy зaзнaчarться пiдстaвa для
йогo yклaдaння (слyж6oBa зaпискa' paпopт' зaявa тoщo) .

l0. Пoсaдa пrpIIIoгo кеpiвника yстzllloв!{ (лiвopуr), йoгo пiдпис,
iнiщiaли тa пpiзвище (пpaвopyт).

l1. Biзи (якщo e) <Пpoeкmна1сa3g внrcенo,,,>' <Irpoекmна.
казg nozoОясенo,..>

Пpoект IIaказy пoгoдxсyrTься:

- iз зaстyпIlикoМ кеpiвникa устaIIoви (пiдпpиeмствa);
_ 3 l(ypaTopом питaIIЬ, якi зaзнaкенi в дoкументi;_ з кеpiвникoм стpyктypl{oгo пiдpoздiлy' яI(oгo стoсyеться

пyIIкт нal€3y;_ 3 юpистoм opгalriзaцii, який зaсвiдтye yзгo.цяtеIIIIя накaзy
iз чинllими пpaBoBI{}rи aктal{и тa рoзпopяД)кеtltlяМи кe-
piвних yстaнoв.

oкpiм oбoв'язковиx pеквiзитiв' нака3и щoдo oсо6oвoгo склaдy
зaЛeжIlo вiД Тх змiсry yклaдaютЬся 3a IIeBIIими BиI{oгами.

1. У нaкaзax прo пpизIraченIIя, зapaхyвaння нa po6оту Bкaзy.
юТЬ:_ I{a якy пoсaдy;_ дo якoгo стpyктypнoгo пiдpoздiлy (вiллiлy);
_ вид пpийняття (пеpeведeнням, вiдпoвiднo дo кot{тpaк-

IУl H;t пoстiйнy, тиМчасoвy po6oту a6o podory зa сyмiс-
ництвoм);

a

I
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_ oсо6ливi yмoвI{ (iз пpиftlяттям мaтepiaльнoi вiдпoвi.
дaльнoстi, зi скopo'reним po6ouим дllем тa iн.);: yмoви плaтнi (вiдпoвiднo дo Iштaтнoгo poзклaлy).

2. }, нaкaзax пpo пеpеBeдeltПя нa iншy podory зaзнaчaloтb:_ з якoi пoсади }Ia якy;
вид, тepмiн (пoстiйнo, тимuaсoвo);_ мoтивyвaння (pеopгaнiзaцiя, сIсopoчeнIIя, лiквiдyвaння
пiдpoздiлy, дiльницi, фiлii тa iн.).

3.. У.нaкaзaх пpo }Iaдa}I}iя вiдгryстки Bкaзyють:
a) вид вiдпyстки:_ oсtloвнa' таpифна;

- дoдaткoвa, 3a тpивалий стaхс poбoти IIa oдHolt{y
пiдпpиемствi; y зв'язкy iз зупинeнням виpoбницт-. вa чI{ pеopгalliзaцiею пiдпpиемстBa; як BI.IIIaгopoдa
чи зaoхoчeнriя;

_ }l:lвч:lльlla, aкадeмiтна;
_ y зв'язкy з.тиN{чaсoвoю IIеIIpaцездaтнiстю; хвopo.

бoro; лiкувaнням; пiсляoпepauiйнoю pеadiлiтaцiсю;
пoлoгa}{и (лeкpeтнa) тoщo;

- 6eз збещження зapoбiтttoi плaти' зa сiмейrrими o6.
стаBиIIaМи'. зa влaсlrий Paxyнoк;

6) загальнa кiлькiсть podouиx лнiв;
в) дaтa (з якoгo чис.пat мiсяця, poкy дo якoг0 rIисла, мiсяця,

poкy вклюuнo);
г) пepioД' зa який IIaдaетьсЯзiдпyсткa (для oснoвнoi, тa.

pифнoi та дoдaткoвоi)., ц. У нaкaзaх пpo звiльнeнIIя зaзнaчaюTЬ:_ дaTy звiлЪнelй;_ мoтивyBaння (вихiд нa пeнсiю; влaснe 6axaння; пo-
pyIIIеIiiIя закoliy, стaтутy пiдпpиемствa; лiквiдyвaння
opгaIriзaцii' yстaIIoBI,I тa iп.) iз зaзнaченням вiдпо-
вiднoi стaттi К3пП чи iнrпиx кoдексiв, зalсoнiв, стaтy.
тiв.

Haчaльник чи iцспeктop вiддiлy кaдpiв a6o пoсадoвa oсo6a
зoбов,язaнi oзнaйoмити зi змiстoм lraкaзy oсi6, пpiзвищa якиx
фiцypyвaли B .цOкy}.{еlITi, a тi пoвиннi poзписaтися в opигiнaлi,
зaз}IaчивIIIи дeтy oзнaйol{лення.

Haкaз нaбyвaе чиннoстi 3 мoмеllтy йoгo пiдписaнlrя кepiвrrи-
кor-{ yстa}roви' зaклaдy' пiдпpиемствa.
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3paзки:-г----_-- 
Miнicmе7lcmвo oсвimu i наукu Укpаiнu

Xаpкiвськuй нацioнальнuli унiвеpcumеm iм. B. Каpазiна
Hаказ

]'fe 94-BK

npo змiнu у шmаmнoмg poзклаОi

|,3АPАXУBАTИ:
|,t Бiлeнкo Лаpuсу Глi6iвну на nocаОg вuклаОачtt i.ctэopit

Укpаiнu з^ t7"|0.2002 з oкла)olt,вiОnoвiОнo Оo шrnаmнo.
ra pBклаog,

Пidсmава _ 3аява Бiленкo Л. Г.
|,2 КаpОаша Гpuеopiя lОpiйoвuчa на noса1g c?nаpш, лабopан-

mа каф. сoцioлozii за сgмiснuцrnвoм з |8.10.2002 3 oкJIа-
Оoм вitnaвiОнo Оo шmаmнozo poзклаОg.

IIiОсmава _ 30^ява IСаpОаша Г. Io.
2. IIEPEBECTИ:

Bеmpoвg Ганнg lллiвнg, вахmepа zуpm. }& 3, на noсаОу
zаpОеpo6нuцi навu. |{opnусg э |9,|0.2002 Оo 30'03.2002
у зв,язку з каnimалънulм pelЙoнmo}' Zуpmo}КumKу"

IriОcmавu: | ) ОonoвiОна lаnucIdсl кoменОанmа тgpm. JФ 3 Фe-
сенкo C. О.;

2) зaява Bempoвot Г, I"

3" IIАДАTИ:
3. t Беpе.месeнкoвi Анmoну Олексанlpoвuug, вoОiевi ванmа.

llсiвкu ГА3-5З, mаpuфнg вidnусmrcg з 20" | 0 Оo 2| ' l t "2002(на 24 po1oui Оlti) за nepioО po6omu,
ПiОсmавu: |) zpафiк вiОnусmoк;

2) заявa Бepе.мrсенка А. o,
3.2 3авалiit Bалеpii Кopнitвtti, Оoц. каф" укpаiнськoi мoвtl,

Оекpemнg вiОnусmкg з |9,t0.2002.
ПiОсmава _ 3аява 3aвалiй B, It,

4' 3BIЛЬHИTИ:
Кoуаp ОлекcанОpg luIuхаitлiвну, npoф,, каф..iсmopii Ук-
pаtнu, g зв,язку iз закiнчeння.н, mеpмiну Оii кoнmpакmу
з f |.10'2002,

[IiОcшаеzl: | ) кoнmpакm вiО 26,08,99;
2) заява Кoмаp o, M"

17.10.20a2 м, Xаpкiв

Pекm,эp
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Xаpкiвcъке акцioнrpнe вupoбнuue oб, €'Онання
цеzeлънuй зовoО }Ф 3

Hаказ
]'b | 34-BI{

пpo змiнu у cклаОi oсi6,
вiОnoвiОаль|tuх 3а aсlloвe zoсnoОаpcnlвo

f,ля вuкoна|tltя вu.I|oz <Пpавuл 6eзnекu в eаloвo''g Zoсno-
Оаpсmвi завo0у>

HАКА3УIО:
t " BiОnoвiОфLьнu.h| 3а 6Фneц|у e,сс|ulgаmацiю кornелънo.i ma

cgululльнozo цеху й Оompullанttя <Пpавuл 6езnекu в zоloвoj|у
eocnoО аpсmвi з авoО у > npuт,|ацumu сmоpш, ltайсmpa кomeльнoI
rraнаcюка B" А.

2. BiОnoвiОсlлънIt'Iч за вunpo6gвсtt|tLя pяmувалъъ|uх заco6iв
з.Оу npuзначumu iнaсенеpа цеху lltb | Гpoшuна T, II,

3, Hаказ 3а ]ф 76-BK вiО 17.09.98 вilмiнumu.
4, Кoнmpoлъ 3сt вulсoнсlнttя'м на|са3g nolслаc?nu на zoлoв. iнltсе.

неpа з-Оу CеpеОу C, o,

,\upeкmop (пiдпис)

Bumяеu 3 ttаKаliв
Bитяг iа нaкaзy _ це дoкyмеIIтaлЬIlа кoпiя бyль-якoi чaсти.

ни opиriналy llaкa3y (бeз зaзнaчe}Iня сЛoBa <Koniя>). Це докy-
мeнт, який кpiм блaнкТмo)I(e yкладaтися й IIa Чистиx apкyшIaх
пaпеpy фopмeтy A4 a6o A5 зaлeжнo вiд o6сягу Teкстy iз зaзrra-
чe}Iн'tl{ тaких вiдoмoстей:

1. Haзва мiнiстеpства, вiдoмствa, яIФмy пiдпopядкoва}Iа opгa-
-нiзaцiя, yстaтIoвa (для деpэкaвниx).
Пoвнa limвa opгafliзaцii, yстaтIoви.
Haзвa дoкyментa.
.{aтa yклaдaння opl{rillaлy.
}Ioмеp liaкaзy.
Miсце yклaдaIIIlя rraкaзy.
3aгoлoвoк дo тeкстy opиriliaлy aбo нoмеp пyIIктy poзПo.
pяД.roi чи IIoсTaнoBчoi чaстиttи тa ii назва (<npo",,>; HА-
КА3У IО : ; 3АPАхУ BАT И :),
Teкст кoНстaтyюЧoi .rи poзпopядтoi чacтиIII{.

04,t0"2003

2"
3.
a.
).
6.
t.

8.

м. Лю6omuн

I, IuI. Лumвак
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9. Пoсaдa кepiвrrикa, йoгo пpiзвище тa iнiцiали (без пiдrгисy).
10. Пoзцaчкa пpo зaвipeння кoпii.
11. Пoс6дa 0сo6и, яIсa yкJlaдaлa й зaвipилa витяг' ii пiдпис,

iнiцiaди тa пpiзвищe.
12. Дaтa yклaдaIIIrя BI{тягу.

3paзки:

M iнiс rnеp аnвo ле екot npo]||uс лoвoсmi У кp аtнu
Iloлmавcька фа6puка naнцiшнuх вupo6iв

Bumяz iз наrcазу

]\r9 89-BIс вiО |7,05.2003

2, IIEPEBECTTI:
2. 3. K алюltснoeo Й oсunа B аpфoлoмiйoвu,tа, сmapш, 6 g хzал-

rnеpа, на noсаОу roлoв, 6gхeалrnepа ф.кu з |9,05,2003 з no.
саОoвttlс oклаОoм зziОнo зi шmлщнuм poз|сllаaoм.

ПiОсmава: 3aява I{алюltснozo Й, в,.

(пiдпис)

м, Пoлmава

€eopeнкo Б.О.

3. Л. Кoлigшкo

lupекmop
3 opuriналoм зeilнo:
Iнсnекmop BК
t8.05,2003

Miнiсmepcmвo oсвimu i наgкu Укpaiнu
X аpкi в с ьrcuй О еp aс авнuй ne О аeo ziчнuti у нiв epc ume m

iм. Г. СкoвopoОu
Bumяe iз наказg

]\h 274_BIс вiО 05,12'2003 .ltt, Xаpкio
oГОЛoCI4TIl ПОДЯКУ:
Bupoв ець Олъзi € в zeнiвнi, завiОg в аaeвi кафеОpu noлimoлozit

сoцioлoziuнozo ф.tng, Оoценtng, за 6аzаmopiuнg сgмлiннц ?'pацю'
nлidну |tауIсoву й nеОаzoziчну Оiяльнicmь' акfnuвItg uчасmь
g zpollаОськoмg aсummi ун-mg mа у зв',язtсg з 55-piuuя.м iз Оtlя
наpoОэкeння.

ПiОсtnава: noОaння 0eкано coцioлoziаlнozo ф.rug вiО
t0.tf.2003"

Pекmop Аpmеменtсo I, C.
3 opuriналoм зei1нo:
Cекpernаp (пiдпиc) o, M, Аксьoнoва
24.1 2.2003
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PoзnapяОженtlя
Рoзпopяд:кefiня _ пpавoвI,rй aкT у11p33дiння деpхсaвIiогo

кoлeгiaлb}Ioгo оpгаIIу' щo видaeтЬся в мe)Idax компетенЦii, tlaД€t-
rroТ посaдoвiй oсобi. Bидaеться оДнooсo6oвo кеpiвником a6о кo.
дeгiaльilим opгa}Ioм для виpirшення oпepaт,Iвi{иx IIoToчIlиx IIи-
тaнь i с o6oв,язкoвим для всiх кolаy вiн aДрсoваншt. Як пpaвилo,
цeй докумеtIт мar o6ме;кeний теpмiн дii i стосyеться вyзЬкогo
кoлa oсi6.

РoзпopядxеI{}Iя тa нaкaз зa пpaвoвllм стaтусом рiвнoзнa'rнi
дoкуt\,lеIIти й мoжyть BидaBaтися нapiввi oдIIе 3 oдIII{м. У цьoмy
виIIадкy в текстi слoвO <HАItА3УIo> зaрrigяють йoго вi.цпoвiд-
ниI(aI\м : < B И M АГАIa >' < Дo3 B oЛ I4T 14 >, <, flО PУ Ч А1О >, < 3А-
Б E 3 II EЧ I4T 14 >, < 3 o Б o B, Я3У Io >, < II P o II o HУ Io>. Ha вiлмiну
вiд нaкaзy, який мoжe сToсyвaтися зaгaльIlиx' усеoхoплюючих
IIиTaI{Ь' poзIlopяд)i(ешня чaстirпe висвiтлюе кoнкpетнi тIитa}IIIя'
щo стoсyЮTься як yсьoгo кoлекTивy, тaк i oкpeмих пiдроздiлiв
тaЛalloк йoгo po6oтli.

Pеквiзити
t"Геp6 Укpaiни (для дepжaвних opгaнiзaцiй).
2. Назвa мiпiстepствa' якoмy пiдпopядкoвaнa opгaнiзaщiя (для

деpжaвних).
3.Повнa HaзBa oргaЕy упpaвлiнrтяl щo видa€ poзтIopяджellшт.
4. Нaзвa дoкyмeliTa тa йoгo }Ioмep.
S. Дaтa видa}IIIя"
6. Мiсцe видaнIiЯ (нaзвa мiстa, селa' сeлиIIIa тoщo) 

"

7.3aгoлoвoк (npo"',),
8"Tекст, щo склaдarтЬся 3 двox чaстиll:

a) кoнстатyючdi *дe сформyльoвa}ro Метy чи IIpичиIiy
Bидa}Iти;

6) pозпоpядчoТ _ дe сфpмyлЬoвalIo тIоpядoк дiй, якi пo.
тpi6нo BиI(oнaти' тa зaзIlaЧeнo осoби, вiдповiдaльнi зa
викoнaння.

9..Цодaтки (якщo потpi6нo).
l0"Пoсадa вИпoвiдaльпoi oсo6и, ii.i пiдпис тa pозlшltфpyвallllя

пiдпису.
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3paзок:
Ч еpнiziвсъtсe акцioнepнe o6' eОнанttя
' 6езалкozaльнug наnotв <!;кepелo>

PoзnopяОхсrння }Ф 3{

at"|t"2003 .lul. triuхайлo.IСoцюduнcьtсе

npa noОанllя epафiкiв npoвеОeнlш Оeмoнmаэкнuх po6im.

У зв,язкg 3 pеI{oнсmpукцieю вupoiнuauх nomуэкнocmей
3oБoB,Я3УIО: всiх начальнuкiв цехiв mа кеpiвнuкiв вiООi,лiв
Оo 0|.t2.20a3 noОаmu zoлoв. iнlкенеpoвi АО Ceлъolкiну А, Я.
epафiк npoвеОeння Оемoнmаэкнuх po1irn mа iнвенmаpuзацii ве7t.

ctnаrniв, механiзмiв, iнсmpg.tueнniв i cupoвuннuх маmеpiалiв 
"

fl,upeкmop (пiдпис) 3. I. Jlg6'янuцькuй

.Цовiдкoвo.iнфopмauiйlti Дoкyменти

Aкmu
Aкт - це oфiцiйний дoкyмент пpaвoвоi чинltoстi, щo кoнстa-

тyе (пiдтвеpдкуe) пeвнi фaкти, пoдiТ, пoв'язанi з )ДIи}Iкaми кoll-
кpeTниx IIpиBaTнItх aбo с.тryхс6oвиx oсiб, дiяльнiстю пiдпpиемств,
yстalloв 'rи iх стpyктypllих пiдpoздiлiв.

.Цля oб'eктивногo вiдo6раrкеЕн,I (фiксрalпrя) певних фaктiв
aкт укJIадarTЬся кoлeriaльнo кiлькoмa с.lry;кбoвими oсoбaми, спe-
цiaльнo yIIoвiIoBшI(eIIиIt{и дJUI цьoгo кepiвIlиI.ггвol'r а6o пеpeвipяю-
rIим opгa}Iol{. Як пpaвилo, цe дoкyt'lеrrraцiя пoстiйнo дiючID( ексIiеpт.
нllx кot*tiсiй, дiяльнiсrъ яIg{x зaтвepд)кyетъся вiдпoвИним llaкaзolvf .

Xapaктеpнa oсобливiсть текстy aктa lloлягae B тo}{y' щo вiн
мiстить висIIoвки з фiксoвaниx фaктiв i пpoпoзицii.

Aкти пoдiляються IIa sакolloдaвчi тa aдмiнiстpaтивнi.
3aкoнoдaвчi мiстять рirшeння щoдo чинIIиx зaкoнiв, yкaзiв,

пoст:lIIoB uи ix poздiлiв a6o пyнктiв.
Aдriнiсщaпlвнi yклaдaють пiсля пoпepeднix yxвaл' кoли

вiдбувaeться:
1. ПpиймaIIIIя-IIеpедaBaн}Iя матepiaльниx цiннoстей, зaсo6iв

виpoбництвa Toщo.
2. ПpиймaнIIя дo еI{сIIлуaтaцiТ пiсля пo6yдoви tIи pе}IoIITy

o6'ектiв бy.Цiвeль, спopyд' мaIIIиll' мехaнiзмiв i т. iн.



3.Пpоведення випpo6увaнь новoi технiки чи oблaднання.
4. PoзyкoмплекTyванIlя, лiквiдaцiя, зIIищеIIIи зaстapiлих, нe.

IIpидaTниx чи зiпсoвaниx мaтepiaльниx цiннoстей.
5. ГIлaнове aбo пoзaплaнoве o6стeэке}l}lя' пеpеBipкa, iнвентa.

pизaцiя тa експеpтIla oцiнкa мaтеpiaльних цiннoстей _
peвiзiя.

6" Hещaсний випaдoк (щaвмa, aвapiя, стиxiйнe лихo, .ЦTП).
7.3мiнa кеpiвництвa.

Ha6yвIпи юpиДитнoi сили пiсля зaтBеpд)I(eнIIя вищoЮ iнстан.
цieю a6o вiдпoвiдaльниьr кepiвниI(oМ зaклaд}I, устaнoви, aкт e дo-
I(yме}IToм сувopoТ звiтнoстi, нa пiдстaвi яItoгo пopyrпyють aдмi.
нiсщативнy сyдoвy ти кpимiнaлЬнy сyдoBy спpавy.

Teкст aктa пoдiля€,ться }Ia встyпI{y тa кoнстaтyючy чaсTиIIи
й t'tiстить тaкi вiдoмoстi:
Bcmgnна чаcmuна

1. Автоp ДoкyмещTa _ пiддropядlсyвarrня мiнiстеpствy (шсшo е),
пoB}Ia нtrlB€l yстaнOBи' зaKпадy, вiдoмства (лiвоpyн, яrсщo e п" 2,
в iнrпoму paзi _ пoсepединi).

2" 3aтвеp.пlкеIlIIя _ пoсaдa' пiдпис, poзшифpyвaння пiдпи-
сy, дaТa (пpaвopун).

3" Дaтa зaaктyвa}Iня фaктy uи пoдii (якщo кoмiсiя пpацю-
валa кiлькa днiв, тo вкiж}yють oстaннiй дeнь po6oти).

{. Мiсце yклaдaIIIIя (пpaвopyт).
5.Цaзвадoкyментa (пoсеpeдинi з великoiлiтepи) Ta нoмеp.
6. 3aгoлoвoк ( <npo.., > ).

Koнcmаmg,oца цаcmuна
7.Tекст:_ пiдcтaвa (нaiсaз, poзпopяд}I(ення, йoгo }IoмеP, пoсa.цa ке-

piвrтикa, IIaзвa yстaнoви, вiдoмствa, дaтa);_ якщo.aкт yIиaдеIIo кoмiсiею, тo зaмiсть слoвa oПpu-
суnu11,> IIиtIIyть; <Гoлoва кoмiсii>, пoтiм _ <Члeнu
кoмiсit> з oбoв'язкoBим зaз}IачeнняIvl Тxнiх пoсa'ц,
пpiзвищ тa iнiщiалiв' IIoчинaючи 3 гoЛoви, a дaлi зa
a6eткoю, }IyмepyюTь apaбськими цифpaми (якщo бyли
пpисyтнi свiдки, тo пеpелiтують i iх);_ виклaд мети й зaBдaI{I{я aI(тa' хapaктep пpoвeдeнoi po-
бoти, пеpeлiк yстaнoвлeних фaктiв тa виiнoвкiв.

8.Кiлькiсть пpимipникiв aктa й мiсцe iх з6epiгaння.
9..{oдaтки дo aктa (кiлькiсть пpимipникiв i стopiнoк).

l0.Пiдписи гoлoви' члeнiв кoмiсii, пpисyтнix (y iaзi ПoTpе-
би) та poзlшифpувaння пiдписiв.
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Якщo висIloвки й пpoпoзицii в aктi викЛaдaютbся в poзпo.
pядчiй фopмi iэ зазнaчeнням теpмiнy вIlкoнaння пpиписaних
дiй, тo дoкyr.,Ieнт пoдaютЬ кеpiвникoвi, якуtйt' мaе пИписaтися,
пiдтвеpдивlпI4 ЦИМl щo зi змiстoМ aктa вiн oзrraйoмлeниl"t.

Oсo6a, якa IIe згoднa эi змiстoм alсгar пoвиIIнa пiдписaти йoгo
iз зaзlraчеlrl{ям пpo свoю нeзгoдy. oкpeмy дyМl(y члeIIa кoмiсiТ
тpебa oфopмляти Ila oкpel{oмy apкyrшi й дoдaвaти дo акTa.

Кiлькiсть пpимipникiв aктal якi мaють piвнoзнaтнy юpидIIч-
tly силy' визIIaчаrться IIopМaтиBними дoкyl\tентalltи aбo пpaк-
тич}IIII{I{ пoтpебaми.

Уклaвrци aкт, кolntiсiя пoвиI{нa пiл poзпискy oзнaйoмитrt з lioгo
змiстoм oсiб, пpo якиx irплoся в aктi.

3paзкtt:

NIiнiсmеpcnlвo леzкot
np o.|ttu с л o в o сlni У к p аiнu
Xаpкiвська nонцiшна

фа6puка }Ф 2

07,09.2002

3ATBEPД}IсУIo
.Qupекmop ф-кu
(пiдпис) B. 3. Itoзак
t0.09,2002

Акm ]Ф 4
м, Xаpкiв

npo pеlgльmаrnu pевiзit касu

ПiОсmавa: на|tсll Оupекmopа ф-кu вiО 06'09,2002 aо ]Ф 34-6.
УклаОeнo кoltiсiеto:

Гo,тoва * laсm. zoлoв, 6ухzалmеpа ф.кu Кaaеeуp Б' T.
Членu кoмiсit: 1. Бухeалmеp Гgменна o. o,

2, Cmapш. eкoнoмicпl Пopoвсъка 3, Ф.
Пpucgmнi: f . Itасup ф-кu Бoнсенкo О, А.

2, Гoлoвa npoфcniлкu Jlgнькor B, C,
У pе зу льmаmi npaв еОенot pе вiзit в с|7|с|нoв лe нО :

|. 3алuuloк zpoшеЙ g касi сmанo'||t на 07,09'2002 зriОнo з

'сасoвoю 
ъсtllьZoю mа 1анuмu 6ухzалmеpсъкoeо o6лiку 847 epн

65 к, (вiсiмсom сopolс сiм zpuвень шiсmОесяш n'яn?ъ кonitioк).
2, Факrпuцнuй залuшoк eomiвкu 547 zpн 65 к, (n,яrnсom сo.

poк ciм тpuвeHь шiсmОеcяm n'яmb кoniйorc).
3' tlесmаца eorniвкu cmанaвumъ 300 epн (mpuсma zpuвень).
Кoмiсiя nponoнge касupoвi ф.кu Бoltсенкg О. А, вiОшкoОу-

ваnтu несmаuу в cумi rnpuсma Zpuseнъ Оo 20,09,2002,



ш

Акttt уlслаОaю g mpbaх npшмipнuках:,i-й _ Оupelсmopoвi;
2-й _ Оo 6ухeалmgpii;
3-1i _ rcасupoвi.

Гoлoва
Членu кolаiсit:

IIpuсgnmi:

(пiдпис) Б, T. Кovezgp
(пiдпис) o, o' Гуltенtlа
(пiдпис) 3, Ф, Пopoвсъка
(пiдпис) О, А, Бoltсеtlкo
(пiдтис) B, C, JIgнькoв

Акm JФ 14

07. 09"2A02 м, Xаpкiв
npo вuявлelt|Iя нес?nацi npoОgкцiI npu pЙnечаrnаннi ваro?ul

УклаО eнo кo.lьtiсirlo :

Гolюва _ 3асm. нсlцсtлъ|!u?са сm. Xаplсiв-Toваpнuй Пgnкoв B, Io.
Чltвнu кolсiсii: |. I:Iачальнuк вi.ООiлg noсmлч'il||tя Bеplauнiна А, 3.

2. IuIенеО;кеp MП <Eнеpeiя> IliОмozuльнutt B. Б,
3, Bаeаp Poaсuн Г. ГI.

I('aмiсiя pozneчаmала вarott ]\b 0547-a' щo на.Оiйuюs 3а на-
клаОнoю ]\b |29 вiО 05.09,2002,

ОО еp slсg вal ванrnа'I{у M II < Eнеpzi"я>,
BiОnpавнuк ваTnnФtсу Xеpсoнсъкuй з-О мemалaкoнсmpgкцiй.
Cm. вiОnpавлеttt!,я м. Xеpсoн,
Crn, npuэначeння Xаpкiв.T o в аpншЙ. II iв0 eннoi залiзнuцi.
flаmа noОанltя ваroна niО poзванmоilсен,|я 07,09,2002,
IIpu poзnеaаmаннi в?t.явлeнo:
1, Bаroн у неушiбОхсеltoм! аnанi,
2. BiОfuтnкu 3 (mpъoх) тшoм6 нe вiОnoвiОалu |сoн|npoль|uuп

взipця,lа'
3. 3i t00 (anа) 3а:tначeнuх g наклаDнi{t, кo.tцnлекrniв ван-

mаadg g ваroнi наявнi Ba (вiсiмОесяm,). Hесmаца cклаОae
20 ( Ова0t4яmь ) кoмnлекrniв'

Данuй аI{m €, Оoкумzнmoм Оля npеmaвii MII <Eнеpziя>
Оo в анrnахснo еo g npовлiння П iвО еннot залiзнuцi.

Акm уклаОeнo-{ О вoх npшмipнuках,

Гoлoва
Членu кoмici{:

(пiдпис) B. Io. IIEntсoв
(пiдпис) А" 3, Bеpшuнiнq
(пiдпис) B, Б, IliОлozuльнuli
(пiдпис) Г. П. Poэкuн
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Miнiсttlеpcmвo acвimu i нaщсu Укpаtнu
T еpнoniлъcысuй ciльськoеoсnoОаpcькuй унiвеpсumеm, i.|1, JI' Caмupенка

3АTBЕPД,}ItУIo
pеlсmop
(пiдпис) B. It' Плахmiй
t a zpgОttя 2002 p.

Акm Ni 24
02.12.2002 ll. Tеpнonlль

np o pетu лbmаrizu iнв енmаpuзацii

ПiОctnава: ||.ака3 prкmopа вiО 27.| |,2002 зa ]ф 85 <IIpo iнвен-
mаpu3aцxю>,

УклаОенo кoltiсieю:
Гoltова _ npopeкmop iз ttав,nлъlю-вtisoсtlюi po6omп Cе.tьtюpкiн B,О.
Чltзнu кanricii: t. Cmоpш, скoнoмiсm Бaлoва o. o,;

2, Бухzалmеp Пoлiщgrc NI,Ф.;
3. BuклаОаu Puмаpeнrco 3.П,

У nеpioО iз 29.1 | Оo 02.l2,2002 кol+ticiя npoвr]ИI iнвенmаpuза.
цiю zocn. скллОg TCУ й uвdшtсаr' щo 

-

. (зазнirчIrтrt PeзyлЬтaти пepеBipкп, висaoвки)
УклаОенo g mpьoх npшlipнuках:
|-1i _ pекmopoвi;
2.й _ 0o 6gхzалtnrpii;
3-й _ завcклаDg.
Гoлoва
Членu кoмicii:

(пiдпис) B, o, Cеllъopкiн
(пiдпис) О,О, Бeлoва
(пiдпис) M. Ф. Iloлiщgк
(пiдпис) 3. П. Puлlаpенкo

BiОegкa
Biдryк _ дoкyМelrт, який мiстить дyмкy' кpити'rний aналiз

i виснoвки opгaнiзaцii чи фахiвця щoдo певIIоi poзглянyтoi
Пpaцi, o6сяry po6iт, твopiв, дй тoщo.

Пopядoк yкладalrня й oфoрмлення вiДryкy вiдпoвЦaе виIцo.
гаМ yIшaдaIIня висIIoвI(y.

Рeквiзити:
l. Haзвa дoкyI{еIIтa.
2. 3аголoвoк, який мiстить:
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_ Ira3By pобoти, твopy тoщo, темy' пoсaдy! стaтyс' iuiсце
poбoти aбo нaвчaння aвTopa' йoгo пpiзвищe, ilt'я Ta
iм'я пo 6aтькoвi;_ пoвIтy lraзвy yстаIIoви й стpyкrypнoгo пiдpoздiлу (лля
вiдryкy нa кo.JIективнy po6ory).

3. Teкст, який мicтить:_ зaгaдь}ly хаpaктepистикy теI\,lи' пpoблеми, poбoти, якa
r пpедмеTolr aнaлiзy, тa ii aктyaльнiсть;_ кoлo пpo6лем тa мiсце poзглядyBaнoi po6оти' тeмI{
в певнiй нayкoвiй систeмi;_ стис.пий Bиклa.ц oсI{oвIIих пoлo}ке1Iь a6о oкpемих пи.
тaнь po6oти;

_ висIloвItи, кpититнi зayваJке}Iня, oЦirrкy з aнaлiтичtrим
oбrpyнтраItIIяIц кoх(нoгo спipнoгo ти сyмнiвIloгo I{o.
меIrтy.

Пoсадa, пiдпис тa poзlпифpyвallня пiдписy oсoби, якa
yкладaлa дoкyмeIIT.
,{aтa уклaдaння"
ГIoсaдa, пiдпис тa poзuгифpyBaIIIIя пiдписy oфiцiйнoi oсo.
6и, якa зaвipилa пiдпис ylшaдача.

7. flaтa зaвipяння.
8. ГIечaткa (якщo тpeбa).

Зpaзoк:

Bidegк

на Оunлoмнg po6omg
< E mнoе muко mа gнiв еpсалicnzсъка ]аа|сpoеmuldа >

cmуО, V ?суpсg сoцioлoziuнozo ф-mу КHУ iм' T. Laeвченка
Гнаmuшuна Iltлi ФеОopoвuцa

Рoбornа npucвячeнa фнiй iз найакmgaлbHi.шuх i вoОнoчаc
cклаОнuх npo6лем суuаснoсmi _ влсl€JцoвiОнataeнню мiхс унi-
веpcа.llbнo|o r|nu1!t!Ою noзuцieю люОuнu g свimi як npeОcmaвнuкa
люОcmво, з oОнoza 6oкg, i шаIс твaнoю еmнoemuцrtoю ?naцкoю
lopу на flumання -I,topалънozo вu6opg, oцiнкu, вi1noвiОальнoсmi
за .ltloх<лuвi наcлiОкu сgсniлънo тItачgщuэс 0iй _ з Оpуzoeo,

Увохсаемo mаку me.маmuчнg cnpямaванicmъ наОзвuчайнo
ва)rс./Iuвaю Оля рoзумiнъlя uluPoкozО сnекmpg numань ссl]1е |'oсm-
кoмgliсnzuuнoi Оо6u.

У всmgni, 3l1ач!roму зо o6сяеoм (29 с,), cmgОeнm npаZItgв
вllKJlас|nu в e Сb сnеNmp аKmу алb1|ш1с фiлoсoфсъкo _ меmod oлoziч.

&.

5.
6.
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нuх niaJсoаiв Оo аналiзу piзнoманimнuх npo6лем, щo nopoОхсg'
юmbcя сgцасINu"lt }Кummяп"

Пеptllut? poзОi-п * не зoвciм nepе|сoнлuвr на.I|dсlсанTtя noяc-
нuшu Inеpu|iн <еm'нoеmulса>, твеpmаючuсb Оo zеrслiвсьaсozО no.
IIяшrnя < су 6 сmанцiйнai мopальнoсtni >, < наpoОнozo Оg х9 I яld npo-
mLUIrilснОzО KанmxвсъIdo"|цу floн"яmnxю <мopсu||>, а T|lаIсoitс oo |toвozo
nocmмешафiзuцнoeo npoявg цiei poз1iхснocmi в сgnеpеццi .ltiltс
< лi6 еp алiзl'tol| > m а <кoму нimаpul.tцo}|>,

У Оpgeoму poзОiлi, вnевненo Оucкgmуюmbcя аprg'+tенmu pro
mа сontrа emнoеmulсu як вepсii аpiсmomeлi,вcькot emulсu Оoбpo-
zo tкшmпIя з oОнoe,a 6oк9, а, з lpуzozo _ gнiвеpcалiсmcькot
}'а1сpoеmuкu я1с акшuаJlънoi gмoвu piвнonpавнocmi mа cniвnpацi
px?Ituх 1tgJbmgp I nxpаouцxuнuх еmнoc|в'

T pеmiй poз Оiл Оеmольнo lъ'|алboв g e npo6 лемg сniв вiОнoшeн-
ня фopмальнot Оonoвнювалbнocmi мilк o6oма opieнmацiямu
emu|сu. fi,unлo.ltнuк аprg ilенmoв анo О oв oОumъ nepев azu g нiв еp.
сальнot tr|аl{poеmuкu я1с .Ilop{Iльнoi нopltu.

Bшснoвкoва цacn1uна niОcумoвуе вuклаОeнuй вuще мamеpi-
ал mа opieнmge на npupoОнg ltipу мiltс mpаОuцiйнuмu mа J|do-

Оepнu.мu цiннocmяlvtu й фopпaмu; яK 3peшmoю зpoбumu oсo6u-
crnuй .t+topальнuti вu6ip, щo завхс0u cуnpoвo)sкуe люОcъкg
noвеОiнкg яrc g noлimuцi,. mак i в 6gОrннoмg хсummi.

Hезваэtсаючu нa oкpeмi сnluлiсmuцнi невnpавнocmi mа nунK-
mgацiйнi ozpiхu, сmgОeнm g цiлoму вnopавcя 3 naanсlвJleнuJц
завОанням i йozo po6omа вiОnoвiОae вu.]4o2сl7|' щo вucgвaюmbся
nepеО ОoслiОхсeншямu mакozo mun!, 3а gмoвu gcniшнozo lахuc.
rng Оunлoмнu?{, lаслgloвge но вiО'мiннg oцiнкg,

t8"a5"2002

,Qoц, кaфeОpu coцioлozit
Xаpкiвськoeo Оеp;tсавнozo nе\аzoeiчнozo
ун-mу i^lтt. Г. CкoвopoОu (пiдпис) Б, B. Hазapенкo

Bucltoвкш
Bиснoвoк _ дoкyl{eнт, якlltt мiстить дyмкy' BисIloBIси opг&.

нiзaцii, кoмiсii uи фaxiвця з бy.Ць.якoгo дoкyМeнтa a6o питaння.
Bиснoвок 1пспaдaеться IIa пpoекти пoлo)I(eIIь' пoсTafloв, iнсщyкФТ,

нa пpoel(ти стаrцapтiв, нayкoвi po6oти (звiти, стaттi, дисepтaцii,
дpгплoмнi пpоекш) тa iн. iз зазнaчен}lям тaкиx вiдoмoстeй:

1. Haзвa дoкyмe}rтa.
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3агoловoк (iз зaзначенllям пI{тaння, Ila яI(е вiн гoryвaвся
<npo.,,>).
Текст, щo складarться з двoх чaсfl{tl:
_ y пеpпliй пoдaються cтlт'cлllй BI{клaд сутi питaння,

aналiз oсIIoвIlиx IIOлoжеIIь aбо пpопoзицiй i загaльIIa
oцiнкa дoI(yмеIIтa (питaння) ;

- y дpyгiй виклaдають кoнкpетнi зayвaэIсеIIIIя по срi
пIiтaпrUI чи дoкyМеIlтa, якi poзглядaються, oбгpyнтoвy-
ютЬ висIloвки i вносять lIpoпозицii" IIЯ Чaстинa тек-
ст}, Мoх{е склaдaтI{ся iз oкpемих пyнктiв.

Якщo зaуBDкеIII{я тa пpoпoзицii вiдсyтнi, y вI,IсIIoв-
ку зaз}Iaчають: <.Iз nporкmo.l| ... зzoОнi> a6o <[,o npo-
eKmу .". 3аgвФtсень 1tемаe>.

.Цодатки (якщo е).

.Цaтa.
Пoсaдa yпoBlroBalкeних oсi6, фахiвцiв (якщo yклaдaнiв де.
rсiлькa тa e кepiвнrтк' гoлoвa' тo сIIoчaтI(y зaзнaЧarтbся пo.
сaдa кеpiвникa,.a далi зa a6еткoю), ixнi пiдписи тa poз-
шифpyвання.

7. Пeчaткa (якщo пoтpi6нo).
Bиснoвoк пoдarться дo BиuIих оpгaнiв для pозгJIЯдy тa 3a-

твеpдx(ellня.

3pазoк:
Bucнoвoк

npo aomoвнicmъ cеpeОньoao |tавчальнaeo lа'слаag
3OIII }\r9 t7 м. Xаpкiв Оo 2002*200З навu, p.

Кoмiсiя g cклаОi riГpьoх oci6 ozлянgлл мiську 31III J'|9 |v
i вuявuла:

! " БуОiвltя |ulKoл|l' н'овчaлънi npuпiщенltя, сnopmuвнuil кoм-
f|леI{с вiОnoвiОаюmь санimapнo-нopлаtniвнuJ|t вtьм'uаnс.

2. Cанimаpнo-еniОе.llioлoziчнuй crnан шкiльнoi t\альнi за-
Оaвiлънuй.
Bi\cgmня аnmецка nеpшai мeОuчнoi Оonoмozu.
Чаcrnuна шкiлънozo Овopg захdpаutpно меmалo6pgхmoм
rnо uла]4'са'Ilu Оеpeв, вiОсgmня oeopo}|са з 6oку вул. I(o-
цю6uнcькo2o.

Itolticiя peкoменОge:
1, Д,o 26,08.2002 вnopяОкgваmu utкiлънuй Овip, noлаzoОumu

oZopФIсU mа за6езnецumu меОlluнuй ngнrcm неodхilнuмu
лiкаp cъкuлu np еnаp аmа }|u.

2.

3.

&.
5.
6.

3.
4.
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2. II аОалi niОtnpuмgваrnu наЛr}tснuй санi.napнo-навцалънuй
nopяОoк.

3. Д,o 2'7"08,2002 naiнфopмgваmu ltuаbсьlсе pайвнa r'po вa-
кaна}!няprкolrcнОацii, зазначrнot в n. |.

24.08,2002

Гoлoва кoмiсii
Членu кoмiсii:

(пiдпис) А' Я' Цu6gх
(пiдпис) О" Д" Гglквiti
(пiдпис) C. ю. 3елoнcьltа

flaвiОlсш
Дoвiдкa _ цe дoкyмeЕт iифopмauiйнoгo xapaктеpyl щo

мiстить oпис Ta пiдтвep.Цження бioгpaфi.Iниx i юридLiЧIIi{x фalсiз,
дiяльностi oltpемих осiб'чи oбставин дiяльнoстi зaклaдiв, yстa-
нoв, пiдпpиемств.

. floвiлки подiляютЬся IIa oсобистi тa слyх<бовi.
Oсo6истi пiдтвеpдlкyють тoй чи iнший 6iографi.iirий а6o

юpидккнltй фaкт кoнкpетноi oсоби.
Cлyж6oвi повипнi o6'ективн0 вiдoбpажaти стaн спpaв

.кotlкpетI{oгo стpуктypнoгo пiдpoздiлy, дiльltицi чIl всЬoгo
пiдпpиеlrствa. УклaДallня слyrкбoвoi дoвiдки пoтpedye pетеЛЬ.
нoгo вi,ц6opy Ta пеpeвipки вiдoмoстeй, зiстaвленIrя i rpyн-
тoвнoгD aнaлiзy oтpимall}rх дaIIих пpо фaкти й пoдii слy)к.
6oвогo хapакTeрy. У нiй мo)к'yтЬ }Iaвoдитися тa6лицi, гpaфiки,
IIpиrдi'yBaтI{ся дoдaтки. Якщo дoвiдкa oxoIlлloс вiдомoстi
з декiлькox питaнЬ' ТТ тeкст Мo)I{е склaдaтися з pоздiлiв.

Як слyхс6овi, тaк i oсo6истi дoвiдки укЛaдaюTbся lloсaдoви-
ми осoбаltи абo yпoвновaх{eними opгallaМи нa вимory кoЕк-
pетнoi слyж6oвоi oсoби тa }Ia зaпит a6o зa вкaзiвкoю виlцоi opгa.
нiзaцiТ, yстaIIoBlI. ЧaстiшIе для цьoгo викopисToвyють блaнки
opгaнiзaшii ult пiдпpиeМствa' дo якиx вIIoсять iндивiдyaльний
кoнкpетпий змiст i pеквiзитlt.

.Цoвiдки, що. вiдoбpa:кaloTь oсIloвнy (виpoбнитy) лiяльнiсть
opгaнiзaцii, Iv!о}кyтъ бyти зoвнilшнiми i внутpiIпнiми.

3овпirпнi дoвiдки yклaдaютЬсЯ Д,ЛЯ пoдaIIЕ,I до iнrпoТ, як
тIpaвилo' вищоi opгaнiзaцii i пiдписyIоться, кpiм уIшaДaчa' ще
й кеpiвникoм opгaнiзaцiТ чи yсTaнoви тa зaвipяютЬся печaTкoЮ.

BнyщiIшнi _ yклaдaюTьс я I,лЯ IIo.цa}iIIя кepiвниЦтвy opгaнi-
зaцii a6o ira рo3гля.ц дo кoЛеriaльIloгo opгaпy, пiдгtисуIoТЬся лиIIIe
yкJlaдaчeh{ i не лотpeбyюTЬ печaтки.
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Pеквiзити
l.Haзвa мiнiстеpствa, якoМy пiдпopядкoвalla opгаIliзaцiя,

yстaнoBa (для дepжaвниx).
2. Пoвнa нa3ва opгаIliзацii, yстaнoBи' щo видae дoвИкy.
3"Aдpесaт _ пoсaдa' IIшвa yстaнoви, пpiзвище тa iнiцiaли

(лля слyхс6oвих).
1.laтa ви,цaчi
5. Мiсце yклaдaIIIIя.
6.Haзва дoкyмeнтa тa йoгo lioмеp (пoсеpедиlri).
7.3aгoлoвoк дo тeкстy (для слyж6oвих).
E.Teкст:_ пpiзвищe, ilrd'я тa iм'я пo 6aтькoвi oсo6и' якir1 видaеть.

ся дoвiдкa (у H. вiдмiнкy);_ стaTyс; спецia.шrriсть; клaснiсть; poзpяд; Iloсaдa; звaнIUI
Ta rll.;

_ мiсцe пpo)IdItвaIIня, плoщa
(якщo пoтpiбнo);* poзмip зapoбiтнoi плaти
мiсяць (якщo пoщi6нo);

6|032, meл.337-329
.м. Xаpкiв

I|rшкаr з 09"04,69 за
8,' к' 3, 3аймаe 3аeаль-

пolrleшкaння, вигoди тa iн.

(цифpaми й лiтеpaмrr) нa

_ нaзвa yсTaIIoви' зaкЛaдy' дo яких IIoдarTься дoвiдкa.
У тeкстi слiд ylпшaти apxaiшпп< звоporiв пlггy: <Iltш nвi-
foмл.reaю.., >, < П ф' wшnс lwo,.. >' <,,. Йilhlю rp нс:tlв ае.., >,

<.,,сnpавОi npацtф',.>' <.,.3аpа3 I|IIФшrmыя,".> тa iн.
9. Пoсaдa yклaдaчa' кеpiвникa (лiвopуr); iнiцiaли тa пpiзви-

щe (для зoвнilпнiх).
10.Пoсадa кepiвlппсa фiншrсoвoгo вiддiЛy, йoго пiдп,rс, iнiцiа.шr

тa пpiзшrпIе (жlцo в ,Цoвi/tl[i fпrrлoся пр мaтеpiа'тьнi кoшгги).
11.Пeчaткa (якщo iГoвiдкy yклaдеIlo нe нa 6лaнкy).
3paзки:

)Itumлoв a- ексnлg аmацiйне g npавлiнtt.я }Ф 2 7 H аzipнozo p _ нg
npoв, Cеменiвсъкuй,5t, м. Xаpкiв,

04.10.2002
Д,oвiОка J\r9 203

IIан Лeaнmoвuv Bалepiй Йocunoвuц
аlpесoю : .r'l" Xаpкiв-22, вgл. T apасiвcьKсt,
ну }кumлoвg nЛoщу 38 л2.

Budаtto fuш noОаtlll^я Оo вiООiлg o6лiкg nn pognaОiJlу хаrrушoвoi
tutoщi вulсo|lкo.^'у Xаpкiвсысol лiсъкoi pаОu нaрфнu"r Оеngnшmiв.

(печaткa)
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M iнiсmе p сmв o 1с! лbmg pu
i мuсmец|nв Укpаtнu

' Xаpкiвcька Оеplкав|tа наg,сoва
6i6лiotnrка i.I,|. B, Kopoленка

вgл" Cgмcька, 2,.trtr" Xаpкiв,6|003
Tел.:446-620' 446-043
| 0"07 "2002

,Цoвi|ка ]\b 97

Панi Kpавець Галuна Гop)iiвна npацю€ завiОуванеlt вiООiлg
кo,t|Utе1сfnацit фoнОiв, ii nocаОoвuй oклаО cкла\аe 25a ()вictni
n,яm)есяm) еpн ltа мiсяць,

Bu)анo Оля noОанltя Оo Оuln,яceл ]'|9 30|.

lupекmop
Гoлoв. 6gхeалmеp

(пiдпис) B" Л,Чuкoва
(пiдпис) 3. О" Boвк

(пeчaткa)

Miнicmepcmвo oсвimu i наgкu Укpаtнu
Xаpкiв ськuй нацioнальнuй

унiвеpcutnеm iм. B. Itаpазiнa

пайО" Cвo6oОu,4, м. Xаpкiв,61022
Tел":457.662' 453-620
| 7.05.2002

Д,oвilка }'h 79

CmgО. Гелъфеp Ipuна Cеменiвна |tавчоemься на IV куpсi екo-
нo.r'tiцнozo. ф.mу,

BuОанo Оля noОанtlя 0o )уККК.t7"

leкан ф-mg
Cекpеmаp

(пiдпис) Г, B. Камeнсв
(пiдпис) А' О. €pшoва

1

(печаткa)

Cлgас6oвi aаnucкu
.(oпoвiднa aапIrскa _ цe дoкyмеItт нa iм'я керiвноi пoса.цo-

вoi oсo6и зi звiтoм пpo виItoнaння пeвноi pо6oти, зaBдаItьl слy)к-
бoвoгo дoрyчeIIIIя' yзятItх нa себе зoбoв,язaнь; мo)кr мiстити вис.
IIoBIш тa пpoпoзицii уклaдачa.
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.{oпoвiдla зaписI(a yклaдaетЬся 3a вкaзiвкoю кepiвIrикa aбo
:к з iнiцiaтиви iТ аBтopа й мorкe тaкo)l( мiстити пoвiдoмлення
пpo нaявfiий фaкт, пoдiю, ситуацiю, щo склaлaся 3 yклaдaчем'
йoгo пiдлеглиI\,Iи чIl пa пiдпpиeмствi, дiлянцi тoщo. 3де6iльпroгo
мета iнiцiaтивяoi дoпoвiднoi зaп}tски _ спollyкaти кеpiвникa
дo пpийняття кoнI(pетIIих pirпень.

.Цoпoвiднi зaIIиски пoдiляються:
1. Зa пoхoд}i(eЕIiя}t нa вrтyтpilпIri, щo адpeсyЮться кepiвникoвi

opгaнiзaцii a6o пiдpoздioy, дe пPацюе yклaдaЧ' i зoвнirшпi, щo aд-
pесyються кеpiвництвy' Якoмy пiдпоpядкoвalla дaIIa opгaнiзaЦiя.

Bнутpiiпнi допoвiднi 3aписки пiдписye тoй, хтo iх уклaдаe.
Зoвшirпtri oфоpмляютЬся IIa слyж6oвoму блaнкy opгaнiзацii

з пiдпl.tсoм авTopa тa йoгo кepiвникa.
2. 3a пpизнaчeнIIяI{ нa звiтнi, iпфpмaцiйнi тa iнiцiaтlrвшi.
Пpопoзицiя _ дoкyмеIlТl Щo € piзнoвидoм дoпoвiднoi зaIIискI.

й мiстrtть пеpeлiк кoнкpетIlиx пpoпoзиuiй iз пeвниx пI{TaнЬ.
Уклaдaються пpoпoзицiТ aнaлoгiчlo дoпoвiдним зaIIисI(aм' aлe'

як пpaBилo, пiсля вказiвки кеpiвництва. Tекст пpoпoзицii нe
мiстить aнaлiтичнoi чaсти}IIl' a лиIIIe встyпIly (o6rpyнryвання) тa
висIloвкoвy (пеpелiк пpoпoзицiй).

Peквiзити:
l" Мiсце yклa|цaItIIя * ПoвIla }iа:}Bа opгalliзaцii, вiд iменi якoi

yклaДarTЬся зaпискa, тa ii pеквiзити (для зoвнitшнiх).
2. Aлpесaт _ посaДau ЗвaII}Iя' пpiзвilще тa iнiцiaли посaдoвoi

3"
oсoби' якiй пoдaеться зaпискa, у .(. вiдмiнкy.
AДpесaнт ._ Пoсaдa' IIaзBa пiдpoздiлy, дiльницi (для
вrчrгpiшпriх)' зBaнIgI' пpiзвlпце, iм'я тa iм'я пo 6атькoвi oсоби,
якa lToдar зaпискy' y P. вiлмiнку.
Haзвa дoкyl{е}Iтa' нolvlеp (для вrryтpilшнiх).
3aгoлoвок (<npo.,.>).
Tекст _ мoхtе подiлятися нa тaкi чaстиIIи:
a) загaльriy _ лaкoнiчний i точний виклaд сyтi пoдii,

iнфоpмaцiТ, пpoпoзицiТ;
б) oписовy _ apry}rеIrтoв€цIe Пoяс}iе}Iня пpичи}il{' фaктy,

yчиi{I(y, пoдii; з'ясуBa}IIIя IIеB}Iиx IIoдo}{еIlЬ oснoBIIогО

. дoкyi'rеТ{тa (плaiiy, звiтy, пpoeкТy тoщo);
в) висitoвкoЕy _ кoнкpетнi пpoпoзицii lцoдo olТтиМaль-

ниx спосo6iв вrгpiruення' пoдoлa}I}Iя Чи yсyl{е}I}lя зilllв-

4.
J"
6"

лeних в oписoвй частинi фaктiв.
7. {oдaтoк (якщo е) iз зaзнaч."nЪ" кiлькoстi стopiнoк, пpи.

. мiPнlritiв тощo.
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8. IIосaдa aвтopa (якщo вoнa I{е зa:}нaчаJlaся в тI' 3) _ лiвopyu,
пiДп,rс yкпадaчa (для вrтyгpiшпrix), кеpiвrпка opгauiзaцii (д.пя

зoвнitпнix) _ пpaвopyч тa рoзшифpyвarilи пiдписy.
9. .Цaтa yклaдaIIшI (якщo Boяa }Ie зaз}Iaчaлaся в п" 1) -

uифpaми.
Пoяснroвa.lьIla Balrilскa ylиaдaeться нa виМory кеpiвникa,

кepiвнoi opгaнiзaцii а6о эк iз влaснoi iнiцiaтиви й мae peквiзити,
aнaлoгiчнi дoпoвiдним зaпискaм :

ГIoяснювaлЬнa эaписка можe 6yти:
1" Олуж6oвolo склa.цoBoю чaст}l}Ioю чI{ дoдaткol,l, дoIIoв}IеI{-

ням iнurогo дoкy}Iентa (плatтy, прoектy, пpoпoзицii, звiry,
прoгpaми й т. iн.).

У нiй уклaлaч a6o opгaнiзaцiя odrpyнтoвye }"{етy' aктy-
aльнiстЬ, IroBI.IзlIy й пepeлiк дiТ oснoвнoгo дol(yме}Iтa. Bи-
Iслaдar стpyктypy' змiст, фyнкЦioнa".тЬllе IIpизIIаЧеII}Iя
i тepмiн йoгo дii 3 пoяс}IеIlI{ям мo)l{ливиx пoзитиЁних чи
неraтив}Iих нaслiдкiв.

2. .(oкyментом oсобистoгo xapaктepy' y якol{y apryме}rтoвallo
й дoкaзoвo пoясIIЮються певнi дii yклaдaчa a6o йoгo пiдлег.
лиx чи Пpi{tlи}rl{ якиxoсЬ пoдiй, фaктiв, пpoвин тa iн.

3pазки:
lup eкmap oв i X аpкiв ськ oi
3CIП ]\t9 l44
n' Кoлiнъкo B. o.
tсласнozo кеpiвнuка |0-Б класц
Осmаша Олексiя lОхu.мoouча

ДonoвiОна зсinuска
npo учасmь в oлiмniаОi

3ziОнo 3 нсl1dсtgovt ]'h 7-6 вiО |9.03.2002 я,.uчumю,/zь iсmopii
УкpаIнu Оcrnаш О, Io,, oцoлював уuнiвcъку Оелerацiю у склаОi
|0 oсi6 Оa.м. Кutв, Оe 24-27.03,2002 вiО6gваласянацioналъна
utкiльна oлiмlziаОа з iсmopit,

Учнi l0.Б кл. Галuч B, Д., Kupuuук О. IuI, й gvенuця 8-А кл,
ФеОopoвсьrcа C. IО, сmалu nеpeнФIсцямu oлiлniаОu й nociлu
вiЙnaвiОнo I, II mа III мiсця,

Пpошg poзeлянgmu numанIя npo 3аОхaцeнI1я laзначeнuх вuulp
g'lнiв" Увах<аю, щa вa|u ziОнo penpезенmgвалu piОну шкoлу, мiuno
mа o6ласmъ на oлiмniаОi mакaeo вuСoaozo piвttя.

29"03.2042
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M акiiв с ькuй кo к с o хiltiчнuй
кo.м6iнam

3 аc mg nнuкo в i О up екmop а
з аd мiнiсmp а rnu в нo - в up o 6 нuчuх
nurnань n, Pевенкg А. P,

ДonoвiОна ыаnuсксl

BiОnoвiОнo О o po зnopяО уeн1я. К а6 нiнg У кpаiнu niО zomoв.
ленi-звimнi маtllеpiалu за II niвpiaця nxа 3а вeсb 2001 p,

lltя якicнouo вulсoнaння mа npuшвuОшенrш o6po6кu, знаннo-
eo o6cяzg iнфopмацiйнozo мamеpiсIJ|у, сt mакФ|с g.зв,язкg 3 nлa-
нoв|t.||l nеpeo6лаОнаIt|tя'| ОЦ кoll6iнсlmg, вuнu,сла наzольна no-
mpе6а 3а]rgцumu iнш{ ОЦ. 3a nonеpеОньoю Оoмoвленiсmю
з кepiвнuцmвall ,\,oнецькozo ОЦ вorш сnpo}'oхснi вuкoнаmu цeй
oбcяе poбirn,

Пpoшу Bаc nozoОumu це
lt, [,oнeцьк.

10.01.2002

H ачальнuк ОIt кoп6iнаmу

nurnання з кеpiвнuцmвolv ОIt

(пiдпис) П, o, Cuц

(I oяснюв алъItа 3 сInucqсl

Iз 05, | | oo 28, t |.2002 я не вi0вi0ував лсII|'|TnIlя, ocкiлъкu 0orю-
.]ца2ав gСgнgmу наслiЙкu сmuхiйнoeo л?t$6I, щo cnuьJlОся зa пiсщlt,
npo }|сuв а|t|Iя 6 оmькiв ( м, T еpесв а 3 акаpnаrnсъкot o6л. ).

Дeканoвi еeozpафilнozo
ф-mу ОДУ
np,oфcopg Лumвuнoвiй Я. B.
cmуО, ep. ГУ-43
К p e.мвttя ! пump а П ав лoвuча

(пiдпис)30.11.2002
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Iu{iнiсmеpcmвo nаpцoвoi npoлuслoвocmi
Укpatнu

o6' eОнанttя,<Xаpкiвcькuй хлi6oзавo0 Л0 8>

lupекmopoвi
n" БoнОаp o' Г,

t

r
4

Iloяcнюваль|tл lаnuaса }'f9 |6
npo nopgшенt+я mехнiчнot duсцunлiнu

,QoвoОar,у Оo Bашoeo вiОoма, щo t7,1| "2002 E зв,язку 3 вuмк-
нен||я"}| eлеKmpoeнеpzit в заеальнiй меpеltсi завa0у з 20"00 Оo
24.00 6улo npunuненo вuniканllя napшit хлi6а, яка склаОaла
|50 (сmo n,яmОеcяm) кe,

Mнoю, нaч. цrху Nb 2 IIасъкo B. IО., щoОo цьozo факmg 69лo
gклаОeнo акm, якuй ОoОаеmься,

3poбленo вiОnoвiОнuй lаnuc Оo meхнoлoеiчнoeo чeploвoтo
}!суpluаJl'g, наniвфа1puкаmu хлi6а nеpеОанo Оo cклаОg J{9 4, на-
клаОна ОoОаеmься,

flaОаnlкu:
|) акm ]\|b 4 - 3 аpк, g 2 np.
2) наклаОна ]Ф 247 _ | apк, в | np.

18"11"2002 (пiдпис) B, Io, Irаськo

3 аnpoшeння (noвiОoмлeння)
3aпpoшeння_ цe дoкуМеIIт' щo мiстить кopoTкy iнфopмauiю

пpo подiю a6o зaхiд i aдpeсyеться I(oнкpетIIiй oсo6i, oсoбaм чи
opгaнiзацii. 3апpolпyючи в3яти aI(тив}Iy a6o пaсивнy yчaсть
B aпoнсoвalloмy зaxoдi, цeй дoI(уl{е}Iт зaB)кдrt IIoвинeн бyти зa
змiстoм yвi.rливим тa кoректtlим i мiстити дaнi пpo дaтy, мiсцe,
чaс' хаPaктep зiбpaння й yмови, щo BисyвaЮTЬся liepед йoгo 1нaс.
никаIvlи.

Pеквiзити
l. Haзвa дoкyмеЕтa"
2" 3веpтaнIIя дo aдpесaтa (y Кл. вiдмiнкy):

- стaTyс (пoсадa);
_ пpiзвище;_ iм'я;_ iм,я пo 6aтькoвi.

3. Teкст, щo мiстить:_ Дaтy й чaс зaхoду;
_ мiсце пpoведеIIIIя;

- IIa3By Зaxoдy;
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_ IIopядoI{ дeIIний' тeмaтиItу Iioдiй;_ пpiзвищa дolloвiдaчiв y пoслiдoвнoстi зa:rвлe:loгo Bи-
сryгIy;_ It{apIIIрyт пpoiздy (якщo тpе6a);_ кoi{тaI{тHий телефoн для дoвiдок.

&. I1-oсадa (стaтус), пiдпис, iтriцiaли тa пpiзвищe aдpесaнтa
aбo нaзвa стpylстуpиt якa зaпpoшrvr.

5" ГIечaткa (якIйo ipебa).
Tекст зaпpollIеIIIIя (пoвiдoмлення) зaлeжить вiд xаpalffeру

зaХoДУ, стaтусy й мiсця, якe вiдвoДиться B }IЬo}vly aдpесaтoвi".
.(oкумeнт можe бyти tа 6eз I{aзBи i починатйся з шaнo6.пи-

вoгo зBep?aння y Кл" вiдмiнку:
_ Ilrанoвнuй{.а, -i) ,.,
* Глuбoкoul,анoвнuй(-а, -i) .,"_ Beлъмuulанaвнuй(-а, -i) ,.._ floбpoОiю(-йкo, -i) '",_ Пане (-i, -нo, -aве) "", тoщo.

3a фopмyляром i змiстoм цeй дОкyмеIIт подi6ний.цo сj-Iy)кбo-
вoгo лисTa-зaIipoIIIеIIIlя чи oгoлoIIIе}IIlя.

3paзки:

3аnpoшенttя

Bельltuшанoвнi nанi Ольzo mа nа|rc ГapОiюl

-^ 
3gnpoulу€''xuo вас на ювiлейнi уpouucmaсrni, npucвяченi

70-piuню вiО Оня наpсОження mа Sa.piuню mвapuot 6iялъtюсmi
наpodнoza аprnuсmа Укpаiнu Бapейка ЛеoнiОа Ceмeнoвuaа, щo
вiО6gОgmься 4 квimня 2002 p" в БуОuнrcу ак?|'opа (вул. ICpаci-
на, 3) o |7.00.

Гoлoв а Xа7экiвсъкozo ?nrampа,l'ънazo
moваpuсmвa (пiдпис) B" I"{. Il.trеcmonaлoв

Увaгаl 3вepтaютись .qo декiлькox oсi6, зaйменники
вx,!, всl.t'' ваc.', сlliД писaтi{ з мaлoi бvкви.
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III анoвнuli n, Cmефанiв Оltехсe Bimалiйoвuug !

3аnpaшуeмo Bаc уlяmu уцaсmь g po6omi наg,сoвo-npакmuч-
нot кoнфеpeнцii <Buвt.rcння gкpаiнсъкoi мaвu у вuщiй шкoлi>,
яка вiОfgОernьcя 20 mpавIlя 2002 p. в Xapкiвcъкoму Оepэкав|tol|!
neОаеoziuнoltу унiвepсumеmi i.м. Г. CкoвopoОu(вул, Аprnе'мa, 29).

ОаciОаtсtlя nеputе _ noчаmoк o |0.00 (аgО, }Ф 40|).
Bcmgnне cлoвo pe,сmopа X!ПУ iл, Г, CкoвopoОu акаО, АIIH

Укpаiнu lIoнoмаpенко Ф. I.
Д,onoвiОi rnа noвiО oмленttя:
Ка6анець B, Я, (хДIIУ i}4, r. CкaвopoОu)

Акmуальнi npoCлеllu вllвчеItl|я укpаIнcъtсoI lloвu у BH3.
IIIа6amgpа А' B. (хHУ i.r,''' B. Itapазiна)

3наченtlя gкpatнoзнавuuх Оucцunпiн Оля polвumку oсo-
6uстnocmi, в lсoнпе'сcmi нацioнальнol'o вuхoванI|я,

Кoлеcoва 3. Б. (хДTУCГ)
Явuulр iнmеpфеpенцiI, вuклuканi вnлuвoм poсiйюъкoi lювu,

JIю6ценlсo А. II. (XУBс)
П po6лемu g cнoeo Оiлoвoeo мoвлеIt|tя.

3aciОання Оpуre _ noцсlmoк o t5'00 (кaнфepeнц-зал),
Чopнa It, с. (XДАК)

Пpo Оеяrci асnel{mu вuвчeння Оiлoвot gкpаiнськoi lloвu,
Ба6uц Г" II. (XДrIУ iJt, Г. CкoвopoОu)

BuклаОання 1с!pсg <I{ульmgpа,}ьoвлeнн.я вчu?nеля> 1|сI,

нe фiлoлoziннuх ф аку лъmrmах neО аеoziчнoeo закла0g.
Ieнаmенкo C. II. (хДTУБА)
.. Укpоtнсь|{сt.ltoвa _ мoва Оiлoвuх nаnеpiв, .
Iхаmu: mpa.I'tвая.|lu JФ 5, 7, |1 Оo тgnuнкu <вул, Аpmема>,

сm. }4еmpo < П gшкiнсысa>.
Tел, Оля Оaвi1oк: 472-094, 472-420.

Гoлoвa apzкoмitnemg (пiдпис) B, B. ItолаIl

Глu6 oкoulаIloвItа M оpiе. Cmеnанiвнo l
|4 квimня 2002 p, Bашiй taкoлi вunoвItюomься |00 poкiв.

Уклiннo lаnpoшgelto Bас, )opazа наша Bчumелblсo' на cвяmк!1-
ваI|IIяJ якe pa3noч,нrmъся o |6,00 у малiй зaлi Xаpкiвсьl{ozo
mеашpg onеpu mа 6aлеmу iм. fuI, JIucенка,

Bаш pяО 3, мicце |7,
Iз noваeoю аО.мiнiсmpацiя,

nеОкoлекmuв mа guнi ziмназit }Ф 6
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3вimш
3вiт - дoкyменT' який мiстить вiдoмoстi (iнфoрмauilo) пpo

peзyлЬтaTи дiяльнoстi зa певний пepioд чaсy' Bикollaння заxoдiв,
дopyчrЕЬl зaBдaIIь i пoдaеться кepiвrlикoвi стPyкTypнoгoпiдpoз-
дiлy, opгaнiзaцii а6о дo кepiвнoгo opгally"

{еpхсaвнa сTaтI,IстиtIнa й вiдoмчa Iшфрвa звiтнiсть yклaдaeть.
ся нa пiДставi yнiфiкoвaних фopм (блaнкiв) ft y вiдпoвiднoстi
дo зaTвеpд)ке}Iиx IIopмaтиBrIих дoкyмeвтiв, яtсi вкaзують IIopя-
дoк iх yклa,цaнI{я тa oфopмлення. Bнyтpilпньoopгaнiзaцiйнa
звiтнiсть менrЦ perлaмеIlтoвalla щoдo фopми, нilк пoпеpеднi'

Pеквiзltти:
t" Гpиф зaTBepд)кeннЯ _ пpaBopyЧ (для зoвнilшнix)"
2. IIIтамп yсTаIloBи (якщo IIе нa блaнкy) * для зoвнiшr-

нЬoгo дoкy}{ентa.
Hазва дOкyl{e}iтa.
3aгoлoвок, який мaе тaкi дaнi, як:_ <npo po6omу аmeсmацiйнot кo.llicit>; <npo po6omg

вiО\iлу'.. >, <npo nеОаzoziuну ( вщo6нuug ) npакmuкg... >

тolцo;_ тepмiн звiтнoстi (з 09.at.2002 Оo 09,a2,20a2, за I lсваp-

3.
4,"

mал 2002 p, тoщo);_ сTaTyс' пoсaдa й мiсцe pобoти (нaвчaння) yклaдaчa;
_ пpiзвиЩе тa iнiцiaли ylиaдaчa.

5" Tекст, який мaе тaкi чaстини:

6.

t"
8.

всryп (зaзнaчaеться o6сяг зaвдaнь' якi бyли пoстaв-
ленi пеpед yстalloвoю, вiддiлoм чи кoЕкpeт}roю oсo6oю
зa звiттrий пepioл);
oснoBнa чaстинa (змiст, aнaлiз викoнaнoi po6oти, пpaк-
тиlси тoщo);_ висIIoвки (pекoмендацiТ, кpитиннi зayвaхсеIlIIя щoдo
пoлiпrшeння тlи BдoскollaлеIlllя фopм а6o метoдiв po-
6oти, пpaктики' пеpсIIекT}IBи нa мaй6yтне)"

.Цoдатoк (якщo е):_ слуx<6oвa (допoвiднa' пoясI{юBaЛьнa) зaпискa;_ дoвiдкoвi мaтepiaли;_ IсвиTaнцii' пpoiзнi дoкyмeIlти' paxyllки тoщo прo ви.
тpauенi кoшIти (лля фiнaнсoвoi звiтнoстi).

Пiдпис aвтoрa дoкyментa.
Пoсадa кеpiвникa yстaнoви, йoгo пiдпис, iнiцiали тa пpiзви-
ще (для зoвнitпнix).
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.l_8,

cз-

9" .Цaтa yклaдaнIlя.
l0. Печaтка (для зoвнilшнix).

3paзoк:

3вim
npo nеDаeoeiuну npaкmuкg

сmу)eнmа epуnu ГE-4t
zeozpафiuнozo ф-mу XHУ i"|''. B. Каpазiна

БolкеОая B" I.

Ilpакmuку npoхo\uв iз |0"02,2a02 ao 22,03,2002 в CIII }Ф |
ll, 3oлoчiв Xаpкiвcькot o6л. У tпкoлi булo cmвopенo налеlкнi
gJфoвu Оля npoхoОilсeння npакmulсu' B o1нaмg класi 69лo no-
еОнанo вuклаОаttllя zeoepафit mа iсmopii, щo сmвoploвалo neвнi
cклаОнoщi в poзмiщеннi наoчнoсmi mа npuлаОiв. Кa6iнеm mа
zeozpафiннuй май0анчuк Оoсmаmнъo o6 лаОнанo meхнiцнu.lаu за-
сo6аllu, але 6pакgс cуцас|tuхс J+|аn, а|nласiв, нoвuх niОpguнuкiв
mа ОoвiОк'oвo.меmoОuцнoI лimepаlngpu,

3а час npакmuъdu:
t ) npoвiв | 0 gpoкiв iз eеozpафit, 4 з нuх залiкoвi, якi npo'

аналiзу в алu вцume лъ-,IеmoОuсm i к epiвнuк np акmuкu ;
2) 6pав gчасmъ в ofeoвopеннi mа аналiзi 4 gpoкiв iншuх

npакmuканmrc;
3 ) зi6 p ав iнфopllацiliнo- Оoв iОкoвuй млmepiал Оля наrtuс ан.

ttя pефеparng < Eкoлoziчна а6 emка > ;
4) poзpaбuв i вuzorngвав 2 кaмnлекmu poзОаml{oвozo Jчаmе-

piaлу (анкеmu);
5 ) niОzamувов i npoвiв вuхoвнuй захiО <!6ай npo май6gmнe

сbo?ooltx>;
6) 6pав учасmb g зaciОанrпх тgpmка <Eкoлoziя piОнozo Iсpаю>

mа в gклаОаннi заеалънolaкiлънot npozpa.мu <Iroзакласна Iсpа€-
з|tсlвцсt po6omа> на 2002/03 TIaвч. p.

Усniшнoму npoвеОенню npакmuKu 3начнoю мipoю сnpшялu
)onoмоzа й Оo6poзuuлuве сmавленttя Оupeкцit ma вuклаlацiв
Оo cmу 1енmiв-npакmuканmiв.

frоОаmкu:
t ) х аp акlllеpucmuка. в iО eg к ;
2) nлан кoнmpoJlbltozo gpol{у;
3) nлан вuхoвнozo зaхoОg;
4 ) nсш,сaлoziuна хоpaкmepuсmuка gчttя,

гь.
LII

}я-
lla

l'

aк.

#-
{Jru

).lo

Рo-

BI{-

22.03.2002
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Оeoлolдаеeлlя

oголoшенrrя _ це ,цoкyМеIlT' y яItol{y мiститься неo6xiдпa
iнфpмauiя. 3a змiстоn.r oгOлоilieння пoдiляються IIa двa види:

l. opгaнiзaЦiйнi _ oгoлoIIIеIIIrя IIpo пoдiю чи зaxiд.
2. Реклaмlli * oгoлоIшeнIIя IIpo IIaBчaIIItя, po6oтy' пoсJryги'

пpoпoзицii ToщO.
opгaнiзaщiйнi oгoлоlденшI aдpeсyються як кoнкpeтнiй гpупi

oсiб, тaк i rширoким веpсTвaм нaсeлeIlIIя. 3мiст peклaмItиx oгo.
'{oi!lеI{Ь poзpaхoBalro i{a шIltpoкий зaгал.

Як opгaнiзaцiйнi, так i prкЛaмнi огoлoшrellня 3a фopмою 6y-
вaloтЬ: писaнi, М:tлЬoBaIIi' кoмбiнованi, вiдтвoperri мeхaнiчним
спoсoбoм тa iн.

Cylасншt piвень пoлiгpaфi'пloго виpо6lшпцвa, кoпiювaльнoi тa
po3}rrro)к}rвaльrrоi технiки дae нeoбмеttсенy змory пoшry'кiв нaй.
piзнoмaнiтнitlп,tх lшpифтoвиx i кoльopовиx вapiаrrriз lрoгo дoкy.
мeIIтa.

Teкст бy,Ць-яких oгoЛoIIIеItЬ поBиIIеII бyти лaкoнiчним, кoнк.
pетIiим i мiстити вI.{чеpпIry iнфopмaцiю пpo дaтy' uaс, мiсце тa
змiст пoдii чи зaxoдy. Peклaмнi oгoЛoIlIеIII{я пoвиннi висвiтлю.
вaти пеpeлilt пoслyг' тoвapiв, iхню цiнy тoщo.

Oгoлoпreнriя пpo зaпpoшIеIIIlя IIa pо6отy, IlaBчaннl[' пpollo.
зицiТ щoдo подopo>кей i вiдпo'rинкy зклIочaютЬ yI{oBи' пepeвaги,
пiЛЬги, ollлaтy тa iншi дaнi'

Poзpiзняють огoЛolnенн,l :

_ службoвi -: пiдпpиrМств' IIaвчzLiIЬIlI.D( зaклaдiв, деP)кaв-
Iiих yстaIIoB, op.гaнiзaЦiй, фipм, areнтств Toщo;_ oсo6истi _ п!йвaтнoi oсoби ти rpyпи oсi6.

Peквiзити;
1. Haзвa дoI(y},rеIIтa.
2. Teкcт, щo мiстить:_ дaтy;_ чaс;_ aдpесy мiсця пpoвeдeliнJl;_ opгaнiзaтopa (вiдпoвiдaльнoгo);

_ IIoPядoк дешний (змiст) зaхo.цy;_ Idолo осi6, яких зaпpoшIeнo;_ yмoви вхoдy (вiльний чи плaтIIий);_ спoсoби пpоiздy (для зовнiIшнix).
3. Haзвa стp1.ltтyp}Ioгo пЦpoзДiлy rIи кoлеriaлЬнoгo щгarry, aбo

пoсaдa i ггpiзвlrще oсoби, ЯI<a ДaeoгoлoIlIеIIIlя (якщo ще6а).
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3paзки oгoлolпe}Iь пpo зaхoди:

, oeoлoшeнн"я

l { mpавltя 2002 p, o6 | t '00 у npu,ndщеннi БgОuнкg Алчeвсъ-
кuх вiО6gОеmъс,я зусmpiн iз наpoОнu.t'с lеngmаrno'м Укpаtнu
Оксанoю Jlяtl'tенкa.
. 3аnpoшge.lto вci"lс 6ахсаючuх,

ПpoiзО: рm. }4ernpa <Аpхimeкmopа Бeкеmaва>, t|Zpсl]|. }'r9 5, 7,
It' |4 Оoзуn. <вgл' Гipшмана>"

Xаpкiвськuй
ilеnуmаrnсъкuй клg6

lo уваzu власнuкiв акцiй АT <N{iэtснаpo)нuй фoнО npo-
,Iцuслoв|lх iнвесmuцiй < H афmаГазII poм> !

|7 zpgОrая 2002 p. o t 3"00 в аtсmoвa.lпу залi XIIДI <Сiлъzocn-
маш.6уО> вiО6уОgmъся зсzалънi з6opu акцioнеpiв, Pеrсmpацiя
з | |.00 за cвi)oцmваJ||u' щo noсвiОugюmь npавo власнocrni на
aкцii, a Оля npеОсmавнuкiв акцioнepiв _ за Оoвipeнiсrnю.

ПopяОoк Оeннuй:
,|. 3вim loлoвu npaвлiнltя за eocnoОаpcъкuй 2002 p.
2, 3вirrl pевiзiйнot кo.ltiсit,
3. 3аmвepО,2rсeння piuнozo звimg mа 6а.ланcу"
4. 3аmвеpfuКeння poзno}iлу цuсmozo- npu6gmку за 2002 p.

mа нop,|аmuвiв poзnoОiлg нa 2003 p.
5. 3аmвеp0хсе1|Itя Ос|aoвнuх наnpя.I|,сiв Оiяльнocmi на 2003 p.
6. Piзне.

opzкoмiтnem npацlo€' з | 0. | 2.2002 щoОtlя, кpiм не\iлi.
Tел, Оltя ОoвiОoк: 470-4|0, 45t-298 з 9.00 Оo |8,00,
iхаmu: rnpoл. l\h 8, |8, 38 Оo зgn. <вgл. To6oльсьtссl>.

Пpавлiнttя
3paзoк oгoлoIIIeнIIя пpо лiквiдaцiю:

АT <ПpoмlваpnpuлсlО> noвiОollля€ npo саltoлiквiОацiю
з l|.05,2002. Пpemeнзit npuймаюrnbc.я npomяеoм 2 мiс. вiО Оrш
nц6лiкацii цюzo noвiОoм.лrння 3а аilpecoю: Xapкio-t76, вgл. Уlк-
еopoОcысо, B.

Tел. Оля Оoвidoк: | | | -827, I l | -834,
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3paзoк oгoлoIIIеlIIIя пpo нaвчаIIЕя:

IuIiнicmеpcmвo ocвimu i нлgкu Укpaiнu
Xаpкiвськuй нацioнальнuй цнiвеpсu|ne?n iм, B, Каpазiна

ПiОeomoвче вiООiлення

Оzoлoшуe ОoОаmкoвuй на6ip на,tуpcu Оля всmgnу на ф-nоu:
фiлoлoziuнuй, icrnapu,uнuй, маmeмаmuцнuй, фiзuuнuй, хilliчнuй,
c oцio лo ziuнuй, e к oнo мiчнuй,

3аняшmя noчuнaюmbся в мipу фopмgванltя zpуn.
У.t"toвu lаpaхgванI|я mа ОoОаmкoва iфopllацiя за аОpecoю:

Xаpкiв-22, ltайО, Cвo6oОu,4, VI noвrpх, кi.мн, 6/|9.
Teл, Оlt.я Оoвiloк: 436.| 96' 457-409 щoОня, кpi.ll cg6omu й неОiлi,

з |3,00 Оo 19.00.

АОмiнicmpацiя

Зpaзoк IIpиBaтнoгo oгoлolшeння:

IIIанoвнi хаpкiв'янu mа еoсmi мiсmа!

,ЦocвiОченi npoфciйнi aОвoкаmu zomoвi наОаmu ваlц юpu-
Оuuнg Оonoмozg щoОеннo з 9,00 Оo |9.00 3а аapесoю: вул. Pu-
маpcька,29-6.

Tел. Оlъя ОoвiОoк: 430.21 |' 43| -220.
iхаmu Оo сm' леmpo <Унiвepсumem>.

У пpивaтниx oгoлoIIIeнЕ;Ix чaстo зaмiсть IIaзви дoкyмеIrTa
(<oeoлotltеншя>) Для стдслoстi тa екoнoмii мiсця poзмЩyloть
ключoBe слoвo чи слoвoспoлyчelПUl' Ililпpик лaД, <ПpoОшl>, <IIpttD-
6аю>, <О6ltiltяю>, <Пponoнgю>, <3Оаю>, <Po6ornа за кopОoнo.ttl>
тoшIo.

oбсяг тeкстy Taкиx omдoIIIень лaкoнiчний i визнaчaеться
pеклa},IoДaBцем. 3a стиЛelrl викЛaдy змiсту цi дoкyмeнти ga6лu.
)l(a!oться дo peкЛaми' Ilaпpиклaд:

IIpoОа*l
3А3-96BIul. Hа хoОу, неОopozo.
Tел, 369_520 ( |9.00 * 22.0D.

Пopяд iз нейтpaльIloю лeксиItoЮ Ta iнфiнiтивнoю фopмoю
дiеслoвa 3'являЮться oцiннa, eмoцiйнo нaсичella лексиI{a' pитo-
pи.rнi зaпиTaIIIIя тa зBеpтаНIrя' пpикметIIики y фopмi сryпенiв
пopiвняння, непoвнi pevення тa iн.
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Bизнaчaльниl{ чинIIикoм дiевoстi вiзyaльних oгoлolшень (pек.
лaми) oчpiм opигiнaльнoстi змiстy е oфopмлення: вiдтвopен+tя
тeксту (rшpифт) i poзмiщення йoгo нa плoщинi (симетpiя, aси.
мeщiя), дoбip кoльopiв тa iх пoсднанrrя. flля тpaнсляцii пo paдio
i теле6aчeнню e сyTT€BиI{ чaс пoвiдoмленIIlI' Ilfy3ичнe чи зByкoвe
oфpмлeння, viткiсть тa зрзyмiлiсть вимoви' oplгiнa.пьнiсть Tекстy'
кoмпoзицii uи вiдeopядy.

Irланш
Плaн pоботи _ цe дoкyмeнт' щo встaIIoвлюс тoчний i чiткий

пepелiк намiчених зaxoдiв (po6iт) для ixньoгo пoдaльIIIoгo ви.
кoнaння. Biн мaс тaкi склaдoвi: пoслiдoвнiсть, oбсяг, yмoви й
забезпeчeння BикoI{aння, теpмirt для кo)к}Ioгo етaпy й для всьoгo
o6сяry, кoIIITopис' кepiвникiв i кorткpeтниx BикоIIaBцiв (вИпoвi-
дaльниx зa кoжний пyIIкт плaнy).

oкpiм py6pикoвaнoгo тексTy плaни мo)кyтЬ мaти гpaфiки,
дiaгpами, таблицi, сxеI\,{и Toщo'

Poзpiзняють тaкi гpyпи плaнiв:
a) pivнi (кaлeндapний, фiнансoвий, нaвЧальний);
б) пiвpiuнi (семестpoвi);
в) кваpтaльнi (четвepтнi);
г) мiсячнi;
д) декaднi;
е) ти:кнeвi;
эк) дoбoвi.
Haявнiсть Tиx чи iнrших pеквiзитiв oбумoвлюетЬся вI{дoI{'

фopмоtо Ta пpизIIaчe}Iням плa}ry:
t. Гpиф зaTBеpд)кеIrIrя.
2. Haзвa дoкyментa.
3. Haзвa yсTa}IoBи чи сTpyктyplloгo пiдpoзлiлу.
4. Теpмiн, нa якlrtt yклaдеIlo IIлaII'
5.Пopядкoвий нoмеp.
6.Tеpмiн Bикoliaння кoнкpеTIIoгo Bи.цy po6oти (захoлy)'
7.3мiст po6оти.
8.Пoсaдa, пpiзвиIцe тa iнiцiaли викolraвця.
9. Пoсaда, пpiзвищe тa iнiцiaли вiдпoвiдaльнoгo.

10.Biдмiткa пpo мiсцe, дату, фaкт та якiсть викoнaння (пpo-
ведення) poбoти.

Cлyж6овi пЛaIIи po6iт пiдписyютЬ пoсaдoвi oсo6и, якi вiд-
пoвiдаrоть зa jx викoнaнIlя' а iндl,lвiдyaльнi _ гi, xтo ix yкJlaдa€'
iз нaсryпним зaTBеPдх(еII}Iям кеpiвникoм.
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3paзoк:

вiООiлg

3АTBEPД)I<УIo
lupeкmop HlI
У кpni в О e н c nе ца вl|Io,|аmuк а
(пiдпис) С. Ю' Лup'е
20.09"2002

План po6oтnu

но I niвpiuaя 2003 p,

(пiдпис) Б. I. Ko.пtiсаprlr?сo
(пiдпис) 3, Я" Koпiсcоpoв

Гoлoв" iнхсeнеp
,Qupектnop

Epomoкoлu
Пpoтoкo.п _ цe дoI(yмeIIт кoлеriaЛьнrо< opгaнiв' y якol{y фiксy-

ють мiсцe, чaс' мeтy й peзyльтaт пpoвeде}Ilrя збopiв, кoнфpeнцiй,
зaсiдatrь, нapaд тa iн. У пpoтoкoлi зaнoToвyють склaд пpис5шrriх
i вiдсyтttiх, змiст дoпoвЦей, щo зaс-l4lханi, та винeсeнi yхвaли
з oбгoвoрниx III4тaнь. 3мiст iнttпlx пpoтoкoлiв - o6'erстивrrий oпис
IIeBIIoгo фaктy .п,I подii.

Пpoтoкoлом тaкo)к oфopмляеться певнa дiяльнiсть aдмiнiст.
paтив}Il{x' .цеpxtавIlиx' мiщдеpжавниx стpy'I(тyр, слiдЦ,Ix, мiлiцeйсь-
ких тa сyдoвих opгaнiв.

Biдпoвiднo дo o6сяry фiксoвaниx дalrиx yсi пpoтoко I|71 T|o-
дiляють нa тpи гpyIIи'

Cпrслi (кopoткi), тeкст яких мiстllть лиlIIе liaзви oбгoворениx
IIит:ltIь (пiл pу6pикaю <CJIУXАЛИ:>) тa yхвaлy a6o пolпищrтy
peзoлюlliю щoдo цих III{TaнЬ (пiд pу6pикoю <УXBАЛИ./IИ:>).
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IIoвнi, y текстi яких oкpiм yхвaл стислo зaписyЮтЬ висTyпи
дoпoвiдaчiв тa iнI'шиx yнасникiв зiбpaння. fo пoвнoгo llpoToкoЛy
зaнoсятЬ тaкoit зaпитa}Illя дoпoвiдaчaм тa кoнспeктplвниil зaпис
вистyпiв пi,ц час oбгoвopeння.

Cтeнoгpaфirнi, y якиx дoслiвнo зафiксoвallo вистyпll, pеплi-
ки' зaIIиTatIlrя, o6говopeнI{я тa вeсь хiд зaсiдaння, збоpiв.

У пpoтoкoлax зaзIIaчають тaкi вiдомoстi:
l.Hазвa дoкyМеIITa (пoсеpeдинi) тa пopядковий IIoмеp

(пiсля cлoвa <rlpomaкoл>).
2. [aтa пpoBeдeIiIIя заxодy' зaсiдaння тa iн. (лiвop1н)'.
3.Мiсце IIpoBeдеIII{я (пpaвopyv).'
4. Haзвa зaxoдy' зiбpaння iз зaзнaчeнням r1oгo xapактepy (зa-

гaльнi збopи; устa}Ioвчa' I{аyкoвa' ювiлейlla кoнфepelrцiя;
виpo6нина, poзIIIирeIIа' пoзaчеpгoBa llаpaдa тoщо).

5. Е{aзва yстalloви' opгaнiзaдii' заклaдy чи ixньoго стpyl<тyp-
нoго пiдpбздiлy, .Цe вiд6увaеться зaxiд.

6. ПoсaДa, пpiзвище та iнiщiaли oсо6и, Якa веде з6оpи'
7" flосaдa, пpiзвиЩe тa iнiцiaли 0с06и, якa ylслaдar IIpoтoкoJI'
8. Cклaд 5пraсникiв зaxoдy зaЗ}Iaчаrться зa тaкиlrr пpи}IциIIoМ:

- ПocaДaz,звaIIня' пpiзвищe та iнiцiaли кepiвникiв yста.
нoви, слухсбoвих oсi6, IIoчесIIиx гoстeй тa iнrшиx зaпpo-
I]IеI1их' членiв пpезидii (якщo е);

_ якщo кiлькiсть пpисутнiх члеrriв кoЛelстивy IIе IIере.
Bищy€ 15 oсiб, тo вкaзyloTь пpiзвищa тa iнiцiали всix
yuaсникiв (зa абeткorо);

- якIцo кiлькiсниfl скЛaд пpисyтlliх пеpеBищye mзнaчеНy
вищe uифpy' y пpoтoкoлi вкaзують лиIIIе загaльнy кiль-
кiсть, дoдaвIIIи дo 1lьoгo pеeстрaцiйний лист (yклaдe.
ний зa а6еткorо).

9.Biдсyтнiх i пpинини вiдсутнoстi зaзнaчaЮTЬ aбo пoiмeн.
, нo (зa a6eткoю), a6o дI,IuIe зaгaльнy кiлькiстЬ' якщo

вiдсутнix бiльIпе 10 oсi6.
lO.Пopядoк денний (питання, щo poзглядaютьсЯ' фоpмyлю.

ють у H. вiдмiнкy, зазIIaчивIIIи пoсaдy' пpiзвйщe тa iнiцia.
ли oсoби дoпoвiдaчa).

11.Tекст подiляють нa рoздiли, щo вiдпoвiдaють пyнктar,l
пOpядкy дeIIIIoгo. Кoя<ний poздiл luliстит-'ь пуtIкти:

Якщo зaсiдaнirя (з6oри, конфepeнuiя) тpивae 6iльшe oднoгo дня' To чepe3 тиpе
зaзнaчaють дaти пoчaткy й зaвepшення.
У пртоr<олaх пoстiйнoдiючlос нaрaд i кoмiсiй посaди llрисyпriх нe зaзrtaчaють.
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< сJIУ XАJI.I4 : >, < B I4 сTУ П ИЛ И : >, <У XBAЛ ИJI И : > (цi
слoBa пoдaЮть iз нoвoгo PяДкa Beликими лiтepaми):_ пiсля pимськoi цифpи нa IIo3IIаЧеIIня poзДiлy (питaн.

ня) в oднoмy pяДкy пиIIIyть <CЛУXАЛИ:>;
- пpiзвиЩе, iнiцiaли тa floсa}цa чи стaтyс дoпoвiдava пи-

lпрь iз нoвoгo pяДкa в H. вiдмiнкy й пiдкpеслЮюTь.
.Цaлi в тoМy х( PяДкУ, пiсля тиpе, виклaдaють змiст
дoпoвiдi y фopмi пpямoi мoви. У cTИcJl|аx i пoвниx
IlpoToкoЛaх 3a3нaчaютЬ <Teксtn ОonoвiОi ОoОаеmьcя>i_ Itи)кчe заIloToByЮTЬ ПиTaнIIя тa вiдпoвiдi нa них (для
пoвнoгo i стенoгpaфiчнoго ПpoToкoлy) ;_ pоздiл <BИCTУПИЛИ:> (6ез цифpи IIePeд ним) oфop.
мляЮTь анaлoгiчнo пoпepедIlьoмy. Apa6ськими циф.
paми ЗазнaчaЮTь пopядoк BисTyпaюЧиx' якщo iх бiльtше
oднoгo;

_ poз.цiл <УXBАJII4JII4;> oфоpмляютЬ aнaЛoгiчнo пoпe-
pед}rЬoму poздiлy. Piзнi зa хapaкTepoм питaння yхBa-
ли гpyпyloTь i пoзначaють apaбськими цифpaми 3 }Io.
вoгo pя.iдкa. У цьoмy poздiлi повнiстrо фiксyeться
пpийнятe pirпeння, яке lrloх(e скЛaдaТися з o.цIloгo чи
декiлькoх гryнктiв, aбo з кoнстaryюvoi ЧaстиIlи Ta pе.
зoлюцii'.

12.Пеpелiк дoдaткiв дo пpoтoкoлy iз зaзнaнeннЯl{ кiлькoстi
стopiнoк i пpимipникiв.

13.Пoсади кеpiвникiв эaсiдання aбo нapaди (лiвopуv), пiдпи.
си тa ix pозшифpyвaння (пpавopyч).

Tекст пpoтoкoлy' зщисaний нa пiдстaвi висryпiв yvaсникiв
зiбpaння, IIoвиIlен 6утъt cтислtlм i лaкoнiчним (для стислиx i пoв.
них), але мае мiстити iнфopмaцiю, якa всебiтнo та зpoзyмiлo
хapактеризуe oбгoвopellня кoнI(pеTItиx пI{тaIiь.

Bислiв <пpoтoкoЛьнa тoчнiсть> вiдo6paжae сyтЬ дaногo дo.
кyментa з oбов'язкoвиМ дoдеp)I(aнI{яI{ змiстy, фopми та стилЮ
виклaдy' пoзицiй стopiн в усix pоздiлах i пyнктаx пpoтoкoлу.

3бopи тa кoнфеpенцii, нa якиx llpoвoДЯTЬся, вибopи тa€мIIиМ
гoлoсyвaнн,Iм' виМaгaютЬ yкЛaДalrlrя oкpelt{}Ix пpoтoкoлiв лiчиль.
нoi кoмiсii.

t Учасник rrapaди чи зaсiдaння мо)ке вислoBити oкpемy.qумкy щoдo пpиfoiя.
тoгo piшeння; ii викладaють rra oкpемoму аpкyшi fi дoдaють дo прoтoкoJry.
3мiст oкpeмoi дyl"{к}r 3аписy€ться дo дoкyi{e}rтa нa piвнi зaпису вiдпoвiднoгo
piшення'
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У пеptшoмy пpoтoкoлi зaз}IaЧaють склaд кoмiсii, a y дp}т0-
мy _ pФyльтaти гoлoсyвa}Iня Ta списoк oсiб, якi tre бpaли в
нЬoмy yvастi.,Pезyльтaти гoлoсytsaннЯ 3а кoжIry кallдидaтypy
3aIIисyЮTься Taк:

|' ,[epeв,янчен|{o P. IuI, за * 8a (вiсiмОесяm),
npomu - 4 (vomupu),
уmpuJL|авcя _ | (oОuн),

2, Tюлъкiн Д, Г, зa - 7 (сiм),
npamu _ 74 (сi,'lОесяm aomupu),
gmpu'|аIlucя _ 4 (aomupd.

У пpoтoкoлax збopiв, кoнфepeнцiй а6o з'iздiв, Дe F,I|я
yхвaлeнIrя pi.tшень пoтрiбний певний квopyм' 3a3начaють' скiльки
мaлo 6yти пpисyтнix i скiльки 6yлo (чи кiлькiсть вiдсутнix),
IIaпpиклaд:

Hа o6лiку в npфcniлкoвiй opeанiзацit _ |55 oсi6, npucуlll.
нi _ |45, вi)cgmнi _ l0, iз нuх: 4 _ g вiОpяОlкеннi, 2 _ на
лiкаptlянoму, 4 - iз невiЙoмat npuцu||u,

3pазoк:

Пpamoкoл J{g t0
lс'еaлънuэс з6opiв fioлoziцнozo

фаrcульmemg хHУ iJ'|. B. Kаpaзiна

0З,03.2002 "lt, Xаpкiв
Гoлoва _ Сeмuвoлoс О, Я.
Cекpеmаp _ Paзсrnpueiна B. C.
Пpucgmнi: Оeкан ф-mg npoф. БoнОаpeнкo А. П,, 0oц, Bo-

po6йoв А.Io,, cmоpшiвuклаlочi: Кucельoв Г. C., ПepeцьC. B,,
сmgО. IV l{gpсу _ 73 чoл,(cnucold ОoОаemъcя),

ПopяОoк Оеннuй:

t, ПiОzomoвка Оo вupo6нuuoi npакmuзсu,
2. 3ахoОu щoОo gnopяОкgвaння nxа oтeле?Ieння унiвepcu-

mеmсъIdolo 6omа.нiчнozo cаОg,
3. Buбopu Оелefаmiв на <CmgОфeсrnuва'llь 2002>,

I, CЛУXАJIИ:
Bopo6йoв А, IО, _ iнфopмацiя кеpiвнut{а, npа|сmul{u npo

у}4Qвu' мicцe mа mepмiн ii npoве\енtlя'
Tексm вuсmgng Оolаemьcя,
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BIICTУIII4JII4:
1' IIеpeць С'-В. _ ltаzаОала npucgmнi,'l npo факmu nopg-

urенIr.я вupoflнuuoi Оtlcцunлiнu сmgОенma'tvu niО цоc мuнулopia-
нa{ npакmuкu,

2. Яpеllцiв B, II.. сmg1. еp, Б-42 _ эаnponoнував wаIoвgваma
6аaсанttя с'rnуileнrniв cmoсoвIto мiсup npoхЙжен,!я npакtnuкu.
УXBАЛИЛИ:

|. У зв'язку з еniОеllioлoeiчнaю сumуацieю в мiсmi, вupo6-
нuчу npа|{muкg pфnoча?nu 3 |9,08'2a02.

2. Poзzлянуmu тсtявu cтngОeнmiв mа lаnumu, зi utкiл щoОo
t'tiсця np a хaО нсенttя np аI{mutсu.
II, СJIУXАJIИ:

Кucельoв Г, C,' ldуpаnюp куpсу _ lачumсIв ОoвiОку npa нфа.
Оoвiльнuй cfttсlн opсlн'tсepеt ma mepumopit 6omанiчнozo cаОg.
BИСTУПИЛИ:

|, KoвщьE' IО., сmgО. еp. Б-41 - lаnponoI7gвав уmвopumu
тpgnu за 0o6poвiлъItu}| npuнцunoм Оltя gnopяОкgванн,я mepu-
mopit 6amанiчноzo cаОg.

2, Сeменoва I, К,, сmуО. zp. Б-43 _ унeсла nponoзuцiю звep-
ну?nuся за nocа,Окoвuм маmеpiалoм Оo мicькoza poзсаОнuка'
УXBАJIIIЛИ:

|. Фopltува?nu тpуnu npакmaKа,нmiв за' Оo6poвiльнuJ4 npuн.
цu|to.ll кiлъкicmю 

're 
меHIuе 15 чoл.

2, SаmвеpОumu ОoОаmкoвuй epафiк poбirn 0lя pемaнmg
opанэкepеi ma npuтначumu вiОnoвidалънtll't за йazo Оompuлання
сmgО. zp. Б-4| Кupuленка IО, Г'
III. C.IIУхАJIИ

БoнОаoeнкo A. II ' _ iнЙooмаuiя nDo чсlс i мiсue nooвeОeння
<CmgОфeсmuвс|Jlю 2002> mа gЛoвu вu6opiв aелеrаrniв.
BИCTУПИЛИ:

1.

2.
2),

УXBАЛИЛИ:

Д,oОаmкu:
| ) сnuсoк уtlаcнuкiв з6opiв на | с' в | np.;
2) mексm вuсmgnu Оoц, Bopo6йoва А, IО, на 3 с, в I np.

Гoлoвa
Секpеmаp

(пiдпис) О, Я. Сеlluвoлoс
(пiдпис) B. С. Poзсmpueiна
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Bumяe iз npomo'сoJIa
Bитяr iз пpo;oкoлy _ oдI{н i3 нaйпorшиpeнiruиx видiв Дoкy-

ментaцii. Biн е коpоткoю (yсiueнoю) фopмoю IIoвIloгo llpoтoкoJry
й вiдo6paжae кoнкpетIIе oкреIv{е пI!тaн}Iя.

Bитяг llaдaeтЬся ol(peМи}r oсo6ам чи нaдсилaе.ться opгatriзa.
цiям, yстaнoвalr' на iх письмoвий зaпит. У пpoтoкoлi, iз якoгo
зрoблeнo BиTяг' зазначaютb' нa якiй пiдставi, кoмy й кoли IтoдаIIo
чи нaдiслaнo дoкyI'rеIIт.

Pеквiзити
1. Hазвa дoкyl{еIrтa.
2. Hoмep дoкyментa' iз якoгo poбиться Bltтяг.
3. Haзвa opгaнiзaЦii, yстaнoви' якa IIpoBoдилa зaсiдarшlя, нa.

paдy.
4. fiaтa пpoведеIrIIя збopiв, зaсiдaння.
5. Hомep питa}Iня' щo poзгЛядaлoсяt i йoгo сyть (як йoгo

сфopмyльoвallo y пpoToкoлi).
Tекст (винесeнa yxвaлa щoдo ПI{танIIя' яке poзглядaлoся).
Посадa, пpiзвище тa iнiцiaли Toгo' хтo пiдписaв opиrilraл
(6ез йoгo пiдписy).
Пoсадa, пiдпис, iнiцiaли тa пpiзвище Toгo' хTo yклаB витяг.
fiaтa yклaдallня витяry'

3paзки:

Bumяz iз npomoкoлg Jli |4
засiОанrя npoфcniлrcoвozo кaмimetnу

Xаpкiвсъкoeo меОuчнozo уuuлuща }Ф 3
вiО | 5.05.2002

III' C".IУXАЛИ:
4. Bалькo Б. Г, - 3с|явсI 3l{лonomанItям npo нaОанtlя ngmiвкu

О o лiк у в альнo - o з О o p o в ao z o np o фiлакrnop iю < Л аcrniв к а >.

УXBАЛИЛИ:
HаОаmu завilgваuу навцальнoi цаcmuнu Bалъкg Бopuсoвi

ГeннаОiйoвuug nуmiвкg 0o названoro npoфiлакmopiю.
opuriнал niОnuсалu:

6.
7.

8.
9.

Гoлoва
Секpemаp

3 opuriналoм зziОнo:
Секpemаp'pефеpенttl

24.05.2002

?uнoв,ев Я. B'
Алъotlluна o. Б.

(пiдпис) 3. B. Гpеugха
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Bumяe iз npomoкoлg }Ф 4-в
засiОання кафеОpu iсmapii Укpаiнu XHУ

iл, B. Kаpазiна
вi0 27,||.2002

II, CЛУXАЛИ:
3а.tцeсoв Я. Г. - заmвеpОaсeцflя nъeмu канОuОаmсъкoi \uсep.

mоцii,
УXBАЛИЛИ:

|, SоmвеpОumu nxe}Iу канОuОаmcькoi Оucеpmацit аcn, 3апe-
coва Якoва Гpuеopoвuaа в mакo}|g фopllgлюваннi: <Пopiвняль-
нuй niОхiО g ОoслiОaсеннi noсmаmi zеrnьмана luIaзenu>,

2' Пpuзнаuumu llаgкoвuл кеpiвнuкoм акаО, IIuлuнcькoеo
Kuptlла Ceменoвuца,

3ao. кaфеОpu
Cекpemap

З0,I l,2002

(пiдпие)
(пiдпис)

Cльoзкo
Pu6акoва

B, Д',
Iс. А,

C л g ltс 6 o в i лuc mu ( o ф iцiйн а lс op е cno нО e нцi я1 )
€ двa вили oфiuiйнoi кopeспoндeнцii:
a) oфiцiйнe листyвal{ня мirкдepжавниx yсTa}IoB чи iнoзeм.

IIиx пpeдстaвIIицтB y диплoмaтI{чнiй пpaктицi;
б) дiлoвe (кoмеpuiйнe) лисryвшrllя! якe мaе нaпiвoфiцiйний

хapактep' для дiлoвих кoнтактiв мiхс фipмaми' устalloвaМи' 3a.
кладaми тoщo.

Cлyхс6oвий Л|1cт _ цe oди}I iз piзнoвидiв iнфopмaцiйниx
дoкументiв дJIя Ilисeмнoгo спiлкyвaння й oIIеpaTI,IвIIогo yПpaв.
лiння пpoцесaми дiяльнoстi opгaтriзaцiй' yсТaIIoB тa ix стpуктyp-
них пiдpoздiлiв. ЗaгaлЬ}Ioyстaлений пpинцип пoбy,Цoви змiсry
слyжбoвoгo листa: BсTyII' дoкaзи' вI{с}IoвItи й зaкirrчення. Bикo-
pистaння хс yсix цих кoI{IIoнентiв зyмoвлЮrться xapaктepoМ листa
й кoнкpeтними oбстaвиIlaМи сIIpaBи.

! Кopеспoндевцiя (вiдлaтиll. corrеspondeo _ вiдпpaвляю, пoвiдoм;шю) _
a) листyвaняя мiж oкpeмими oсобaми aбo yстанoвaми;
б) сyкyпнiсть пoIIIтoвиx вiдпpaвлeнь (листи, телeгpaми тoщo);
в) oкpeмe пoштoве вiдпpaвлeння (лист, пotштiвкa тoщo);
г) зaмiткa, дoпис, пoвiдoмлeнтя, надiсланi кopеспoндeнтoм дo pедaкцii vaсописy'
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Bстyп мaе мiстити викЛaд пpI{чин i 6eзпoсеpедньoгo пpиBo.
ДУ, щo сIloнyкaв IIaIIисaти листa. .(,oкaзи 3 IIaведенIIям фaктiв,
uифpoвиx данldx i логiчниx виснoвкiв, y якиx пoвиннi пepeкolla.
ти aдpeсaтa в пpaвoмipнoстi пoстанoвItи пиTаIIня й неodxiднoстi
пo3иTиB}Ioгo poзв'язaння йoгo. Oснoвним i неoдмiнним стрyк.
тypIIим еЛеМеIIтoМ змiсry Листa e вис}Ioвoк (закiнчення), де ви.
клaдaютЬ сyтЬ питaння' oснoвIIy дyмIty: згoду чи вiдмoвy, пpo.
пoзицrю чи Ilpoxaння Toщo.

3a функuioIIaлЬIIиI\,Iи oзIIaкaмlI слyжбoвi ЛИcaИ пoдiляють-
ся IIa дBa Tипи:

1. Листи, щo пoтpe6yють вiдпoвiдi _ лllстll,.зallиTи' JIl,lсT:rI-

IIpoxаIIIIя' лисTи.Ilpoпoзицii, лисги.звepнеIIIIя' лисTи-BиМo-
ги.

2. Лцcттl, щo нe пoтpe6yють вiдпoвiдi _ листи-вiдпoвiдi, ли.
сTи-пoпepед)кeнIIя' листи.poзпopяджеIIIIя' листи.вiдмови,
листи.нaгадyвaнIlя' листи-пoдяки' лисTи-IIiдтвepд:кeння,
листI{-3aIIpoшIeнн,I' кoмеpцiйнi, сyпpoвiднi, rapантiйнi, рк.
Лaмнi, pекoме}Iдaцiйнi тa iнфopмаuiйнi листи.

3a кiлькiстю aдpесaтiв poзpiзняють звиvaйнi, циpкyляpнi
тa кoлективнi листи.

3впчaйний i кoлeктивrrий JI'IэTII }IaдсилaЮтьсЯ }ra oд}ry ад-
peсy, тiльки oстaннiй yклaдaеTься вiд iменi декiлькox opганiзa-
цiй чи yстaнoв.

Itиpкyляpнпй_ зaвrкди llaдсиЛarться кеpiвнoю yстaнoвoю
дo свoix сTpyкTyptlиx пiдpoздiлiв, фiлiй Toщo.

Tекст слyж6oвoгo листa IIoBинен 6yти Пpoстим i poзкpива.
ти бaжaнo тiльки oдIIе пиTaIIня. I{e спpoщyе йoгo pеестpaцiю тa
ItollTpoлЬ 3а IIpoxoДкeIIняIt{. Якщo )к лист мiстить кiлькa питaнЬ
чи теjЧ' Iцo кoнтpолIоються piзними вiддiлaми, тo дoвoдитЬся
po6ити кoпii.

Гoлoвнa }teTa лисTa _ пoiнфopl{yвaти' пoясIlиTи, yпевIiиTи'
дoвестI{ i спoнyкати дo пoтрiбнoi дiТ адресaTа (одepжyвaчa).
Cлyхбoвий лист е дol(уМе1lтol\,r' тoмy вiн пoвинeн 6ри нiтким,
лaкoнiчним, зpoзyмiлим, нe мiстиTи нiчoгo зaйвoгo, щo б завaжa.
лo спpиймaIIнIo oс}loвIloi iнфоpмauii.

Aлe oскiльки лист всe ж вЦмiнний вiд llaкaзy' актa чи дopy-
чeIIн,I, тo ва]тIе писЬмoBe спiлкрaння 3 адpесатоl{ мoже не o6ме-
)к)rвaTися лI{IIIе сyxи}lи кaт{цeляpизмaми. lodтlpатl пoтpi6нi слo-
вa i тoн ви повиннi самi зaлеxнo вiд мeти лисTyBаIIIIя' сЧrпеIIя
зIraйoмствa, вiку, стaтi тa неo6хiднoстi дoщимalтня сy6ор.ЦинаЦii.
Бeзпepeннayмoвa _ дoTpимaIIня мipи, дopетнoстi й taктy.
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За зaкoнамI,l llсихoлoгii нa фоpмувaIIIlя пoглядiв пaртнrpa
знaчIIoю мipoю впJ!иBаr iнфopмацiя, щo нaдxoдI{ть lrеplшoю. Oтже'
дiлoвi Bзa€Iцини кpaще poзпo!тиIlaти з oсo6ltстогo, безпoсеpeд.
ньoгo спiлкуBaIIIlя i вхсе пoтiм МO)tснa пpoдoв)кyвaти закpiплю-
Baти IсoIIтaкти дiлoвим (слyж6овим) листyвa}Iня}t. oскiльки
листувaIIIIя BиклIoчar вepбaльнi l(oIIтакти спiлкyвaння, дoцiль-
нo дo тeкстy листiв уBoдити деякi слoвоспoлyЧе}IIIя i звopoти,
якi зaсвiдuуIoть вaшIе стaв.IIеtlIlя дo пapTIIеPa. Iз тeксry сyчaс}Io-
гo слyж6овoгo лисTa пoBиI{еIl виllaльoByвaтися oбpaз aвТopa _
цaдiйrrогo llapтнерa, пoстifoiого клiеIrтa, чeснoгo кoЕIсJ4PеIIтa й т' iн.
Кopeспoнденцiя _ вalпa вiзитка тa обличчя yстaнoвI{' фipt'tи,
кoмпаrriТ, якy Bи реIIpезеIIтy€Tе.

Oстaннiм чaсoМ дi"тoве листyвaIIIlя вiдхoдить вiд сyxoТ oфi.
цiйностi й o6мirry Iraдтo зaiптaмпoвallplми кallцеЛяpизмa]t{и' нa.
ближaючltсь дo IIpиBaTнoi коpeспoндеtrцiТ й нaвiть poзМoвIloгo
сTI{лю' пpoте ще ЛицIarTЬся дoсить yмoвнoстей' дoдеpх(yвaти яIих
кo}lче пoтpiбнo. I{е пepелyсiм стoсyeTься сTpyl(тypи слухс6овoгo
JIистa: лoгiчних eлeмeнтiв змiсry Ta ilpaвил йoгo oфopм.Ileння.

Pеквiзитlr
1. Haзвa мiнiстеpства (для деpжaвIlиx стpyктуp).
2.Haзва й aдpeсa адpeсaнтa (лiвopут aбo пoсepe.Цинi).
3. Hoмеp i дaтa листa.
4. Нaзвa r1 aдpeса yстa}IoBи (заклaлy) aдpесaтa' йoгo пoсaдa,

пpiзвищe та iнiцiaли (пpaвоpуr).
5. 3aгoлoвoк листa (<npo,,. >).
6.Tекст (змiст)'
7.Пеpелiк дoдaткiв (якщo нaдсилaloться) iз зазIlаЧеIIняi{

кiлькостi стopiнdI.
8.ГIосaдa; зваIIнЯ; paнr; сTатyс aдpесallтa (лiвopyн).
9.Пiдпис, iнiцiaли та пpiзвищe адpeсаIlTa (пpaвopy.r).

l0. Печаткa (якщo неo6xiднo).
11.Biзa викoнaBця, пiдпис нa кoпiю (якщo нeo6xiднo).
oсь декiлькa пopaд, якi дoпoмo}I(yть вaм дoсягти Iиeти:
_ Бyльте лaкoнiчнi. Haмaгaйтeся в}lклaдaти iнфopмauiю

чiткo й пo сyтi, IIe злoB)I(иBaючIt чy)ItиI{ чaсoм i yвaгoю.
_ Пиuriть кopoTкo i пpостo. Aлe лaкoнiчнiсть tIе пoвиItнa

бути сaмoцiллю i стaтll нa зaвaдi виtlryкaнoсTi тa eмo.
цiйнoстi мoви'_ CлЦкyй.гe зa лoгiчнiстю тa пoслИoвнiстю вlгкпаlЦl. oсновrтy
yвaгy _ нaйсyттевirшoмy, a poзбивши текст }Iа смислoвi
aбзаци, Bи пoлегIIIитe йoгo спpиймання aдpeсaтoм.
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_ Уникaйтe бaгaтoзнaчнoстi тa нe пеpеo6тяжyйте лист iнщo.
}foвIlими сдoвar'{}l. Cyть спpави слiд виклaдати тiткo, зрo-
зумiлo, бeз двoзнaчнoстей, якi мoжyть виклиI(aTи syМIri.
Bl{ чи 3aпитaIlIIя._ БyДьтe ввiчливi. Cтe:ктe зa стилеItl вauroТ кopеспoнДенuii.
Уникaйтe кaтeгopичIloстi. F{е зaбyвaйте пpo встyпний
i зaвepшaльrrий кoмплiмeIITи.

Зaвеpшaльнi peuення мoх(}rтЬ виpaxaTи: пoвTopнy IIoдякy'
вислoBлe}Iня спoдiваrrня vи нaдiТ, заIIeвIIeння y спiвpodiтництвi
vrt надiйнoстi, пpoxaння дaти.вИпoвiдь, зaтeлефoнyвaти тoщo'
вибaченrrя зa тypбoтy чи зaтpиМкy з вiдпoвiддю.

Пpoщaльнi фpaзи дoбиpaються зaле)кнo вiд piвня стoсyнкiв
(пapтнepствa) нa зpaзoк:

3авltсОu щupo Bаш .,.
I з найлinшu-мu no6 аэканILя.I.|II',,

Щupo вiООанuй Baм ..,
Бансаelto gcniхiв .,'
Iз noваzoю ,,,
Sалuшаемoся 3 noваqaю ..,
Iз вОячнicmю й noваzoю... i т. iн.

Ужe нaписaний лист нe вiдпpавляйтe oдpaзу, вiдклaдiть, щo6
пoтiм rце pа3 пepечитaпr. Пам'ятaйте: deздoгarтнo фоpмлeнaдiлo-
вa кopеспollденцiя _ це свiдчeння вaшoТ пoвaг}l дo aдpесaтat

oскiльки мeтoЮ oфiцiйнoго лисТyBaIIIlя е зaсвiдтення aДpe.
сaтoвi пoвaГи з безyмoвним ypaxyваннятvl paнriв' Bo}Io IIoв}IIIнo
гpуiIТyBaTися I{a IIpиIIциIIaх тIoBaги тa обoпiльнoi кopектностi.

Iснyють пeвнi пpaвилa pеaryBaнIIя }Ia листII зa теpмiнaми.
Biдпoвiдь слiF, Дaти нe пiзнirшe, нiж uepез десяTЬ днiв. Якщo
зaпI{т' пpoхaнIlя тoщo пoTpебyе rpyнтoвнiIцoгo виBчeIIнЯ' To IIpo.
тягoМ тpьoх днiв спoвiщаютЬ aдpесaтoвi, щo iнфopмauiю oтpиI{a-
нo й нaд poзв'язaнняIt{ пIlтаItIlя B)itе IIpaцюютЬ. oстaтovнy
вiдпoвiдь сдi.ц дaти не пiзнiшe, нiж неpез мiсяць.

Як пpaвилo, слyжбoвi листи уклaдalоться нa 6лaнкУ, Щo
мiстить вiддpyкoвaнi peквiзити yсTaIIoви' зaкладy' opгaнiзaшii.
3a хapaктepом iнфopмaцii листи пoдiляloться нa piзпi гpyгIи.

Iнiцiaтивнi Лиrти мiстять пpoxa}Iня' пpoпoзицiю' звеplIенIIя
чи'3aIIит дo aдpесaтa.
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3paзoк листa.пpoxaнIlя:

Miнiсmеpcmвo ocвimu i наEкu Укpаiнu
Xapкiв съкuй О ep нсавнuй mехнiцнuli gнiв еpcumеm

6 g О iвнuцmв а mа apхimекmg pu
6 | 040, Xаpкiв-40, вgл. Cумcька, 42,

mел,402-9||' 402-|04

l\fe 01-6/24 I t.01,2002

IuIiнicmеpсmвo'g cnpaвaх .lцoлoОi mа сnopm!
Оpzкoмime|n сnаpmакiаОu 200З
n. Cе.nш6pаmg B, Г,

npo g}Ioвu npoвеОення сnаpmакiаОu cepеО вuщuх нсtвцсtлb-
нuх заклаОiв

Пpocuмo наОiслаmu nа?{е|n Оoкумeнmiв щoОo умoв npoвr-
Оeння заzалoнoОеpltсавнoi cnаpmакiаilu сеpeО вuщut нaвчаJ|b-
нuх заклаОiв 2003-zo poкg.

,QoОаmкu на t0 c. в | np.:
| ) хаpaкmеpucmu,ссl mа сmан сnopmuвнoi 6азu;
2) nepeлiк i хаpакmepucmuксl сnopmuвнuх ceкцiй;
3 ) cnuсoк cmу d eнmiв -cnopmсменiв, poзpяОнuкiв, npuз еpiв,

I 3 noв аeoю завi0 g ваu нсlвцсlль||o.вuхoв|Ioю
po6omoю npoф. (пiдпис) B. C, Nluкumен,сo

Лиcти-вiдпoвiдi зa*змiстoм зaлextнi вiд iнiцiaтивIlиx листiв,
оскiльки ix тeмa i xapaктеp 6yли вже зaдaнi зaпитoМ' Пpoxaн-
I{яI{ тa iн., нa дaтy й Iroмep якиx пoвиIIнo бути o6oв'язковe
пoсилaнIlя. Лист-вiдпoвiДь виклaдar xapaктеp пpoблеми vи
виpirшення пиTa}Iня' пpийняття ни вiдмoву пpoпoзицii тoщo' зa.
явлeltих в iнiцiaтивнoмy листi'

Гoловнi yмoви' щo висyвaЮться дo змiстy листa-вiдпoвiдi,
IIoлягають y .riткoстi фopмулювaтIь щoДo пoпеpеднix пpoxallЬ
(зaпитiв), мipи uи стyпеня' чaсy тa якoстi Гi викoнaння. Biдмoвa,
змiнa oбсяry poбiт, пoслyг i vaсy ix викoнaння пoвиннi бyти
BaгoМo o6гpyнтовaнi й кopектнo виклaденi.
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3pазoк листa-вiдпoвiдi:
X аpкiвське акцioнepне o6' edнанttя < П oлizp аф >

6|003, Xаpкiв-З, npoв,3а,ltкoвuй, 5, mел. 24a-08t
Ire 02-9/91 | З'06,2002

П pезuОeнmoвi фipмu <, !нinpo >

n. Itаланmаeвi B. О.
390a4, Кpеменugк-4,
вул, Пapкoва, 17

npo pе|сла'|нi маmеpiалu
Hа Bаttl лucm JФ 2|-t /97 вiО 25,05,2002 noвi)oмля€Jto, щo

npoсneкmu' каленОаpi rnа вiзumкu 6уОe вuеomoвле?to Оo кiнtl,я
InpавI{я nomoчIlozo polсg.

lupекmop (пiдпис) [. C, Гopo6ець

Cyпpoвiдlий .лпrст _ дoкyмellт, щo iнфopмyr адpесaтa пpo
pшtitпе надiслaнi дoкyме}Iти' тoвapи чи iнrui матеpiaльнi цiннoстi.

Лиcтуr таI(oгo Tипy Мo)кyть нaдсилaтися paзol{ iз кoмеpЦiй-
ними дoкyменTами (paхyнкoм-фaктypoю, нaкЛaдними' чel(aми
тoщo), дoпoвнювaTи кpеслeIIIlя' схeМи' пЛaIIи' кaTалoги' пpейскy-
pa}Iти' зpазки тoвapiв тoщo й викoнyЮть дoпoмiжнy iнфopма-
цiйнo-сyпpoвoд}кyвaльIly фyнкцiю.

Cyпpoвiдниil лутcт мoжe бyти тal(o)l( дoпoвнeIIняIr{' пPoxaн-
1IяМ' pекoмендaцiею.xapактepисTикoю Ta викoнyвaTи poз'ясню.
вальнi фyнкuii щoдo слyж6oвoi oсoби y вiдpяджeннi.

Зpaзoк сyпpoвiднoгo ЛисTa:

Xаpкiвська 3сIII J\h |5 iм. О' Oлеся
6|024, Xаprciв-24, вgл' Tepнoва, |9, mел, 324-490

t'te 0l-7/14 07.04.2002
Miнiсmеpсmвo ocвimu i наgкu Укpatнu
Bidliл cеpeОнiх нaвчaлbнuх заклаОiв
n.3а6gaску B. П.

npo niОсумoк npoвеОенttя лiнiсmepcь|сuх lсoнmpo]|ьнuх po6im
loОаrмo Bам peзgльmаmu ОoОаmкoвuх ltoнmpoльнuJс po6im,

якi 6улo npoвe1eнo в |0-|l 1слtlссtх 02.04'2002 зziОнo 3 на1{а.
зol,,l JФ ||4-6 Miнicrnеpсmва ocвimu i наgкu вiО 0|'02,2002.

floОаmкu:
| ) 54 (n'яrnОесяm юmupu) po6omu 3 Jца|?1е,\1аmzl1сu н{t |08 c.;
2) 52 (n,яmОecяm Овi) po6omu з укpaiнськoi мoвuна |04 с.

/ \ (пiдпис) Л, IuI, 396
\печaткa,
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floгoвipшrfi лIIст _ piзIroв}rд сyг{poвiдIloro ЛI{стa' щo вI€зyr
нa фaкT BiдпpaвленIrя (rraдсилalrliя) пOпеpeд}IЬо ylшaдe}Ioгo дo.
гoвopy' yгoди мi)I( a'цpесaтOм i aдpесaнтoм.

Лист-аaпpoцIefiня мiстиTь iнфopмaшiю пpo дaтy, xаpaктep'
мiсцe, чaс пpoведеIIII,I зaxoдУ. Цей дoкyмент детaлiзyе yI{oBи
y'raстi a.цРeсaтa в зaxoдi' yмoви пpoiздy' пepe6yвalrня, кoнкретI{-
3уr пopядoк дeнний pofoчoгo часy тa кyЛЬтypнoт пpoгpaми тoщo.

Iнфopмaцiftпrй лиeт тa лrrст.пoвiдoмлeнкя 6лизькi дo лI{стa.
3aIIpoIIIеI{IIя.

ГepaнтiйнпA лЁот _ дoкумeET' щo r юpI{дичtII{м rapa]rтoм
викoЕall}Iя BиI(лaдeних y lrьoivly. 3oбoв'я3aнь.

Уклaдaеться 3 меToЮ пiдтвеpджеllня IIеBIII{x yгoд, yмoв a6o
фiнaнсовo-pозpaхyнкoвиx зo6ов'язaнь i мae пiдвищенy пpaвo.
вy фyнкuiю.

фм листoм opгaнiзaЦiя' yст:lнoBa' 3aклaд raрaнтye floгаIшeIIIIя
IФeдитy' oпЛатy 3a викoнaн}' pобоry' IIaдaIry пoсJryry Toщo.

O6oв'язкoвi pеквiзlтги: нoмеp рoзpaxyнкoBoгo paхyнкa iз зa-
знaЧенIIяI{ IIaзBи бaнкy, тep}riн oсTaтoчIloгo poзpaxyнкy' сyмa
(згiднo з тapифaми aбo пoпеpед}rЬo фyмoBЛelia)' пiдписи ви.
щoТ пoсaдoвoi oсoби тa гoлoв1loгo бухгaлтеpa raрallтa.

Зpазoк rapaптiйнoгo листa:
Xаpкiвське акцioнepнe вupo6нuae o6, eОнанltя <Гemьман>

6| t t 5' Xаpкiв-| | 5, npoсn. Гаzаpiltа, 8,
mrл. 5| |.429, mелюфакс 522.430

r\h 07-4/118 09.10.2002
Гoлoвi Xаpкiscькozo
meлеpаОioкoмimemg
n, Лunвuну Г. C,
6|022, Xаpкiв-22,
майО. Cвo6odu,3

npo pеrcла,tнx nocлуzu
Irpoсuмo npopr,сл[t-l|gваmu npoОgкцiю АBo <Геmьман> niО чаc

фуm6oльнozo l'шmчg <!uнaмo> Kuiв _ <Cnаpmаrc> IuIocква,
ДoОаmoк: mе|сcrn Оля pеклалнoao poлuкa на f 0 с. g 2 np'
Оnлаmу зziОнo з mаpuфoм rаpанТnу€,I\o npomяzol| 30 Онiв

nicля ефipg, Hаul p/p 
^6 

- 

вiООiлeння бaнку

!upекmop
Гoлaв. fухzaлmep

(пiдпис) B, B, Олeшкo
(пiдпис) C, T.Чopна(пeчaткa)
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Peклarптrrй лист _ uе piзнoвид iнфopмaцiйнoгo листa' щ0
мiстить дoклaдний oпис pеклalloBaниx пoслyг vи тoвapiв, пpo-
пarye дiяльнitть зaкладy чи yстaIIoвI{.

Лист.вaгa.Цyвalrllя _ щe дoxсyм€IIT, У якol{y }Iaгa.цy€тЬся прo
нa6лихсення чи. зaкirrчeIIIIя визнaчеIloгo теpмiнy зaвvaснo oбy.
irloBЛеIlиx зoбов'язaнь aбo пpoвeдeння захoдiв.

J!пст-пiдтвеpдйel{ня мiстить пoвiдoмленIlя IIpo oтpи}raнIlя
IIeBIIoгo вiдпpaвлeння (листa, фaксy, телегpaми' тoвapy тoщo),
пpи6yття певнoi осo6и чи гpyIIи oсi6, виконаI{Itя пеBIIих 3a.
xoдiв, дiй. Цей лист мox(е пiдтвеpджyвaТи тpItвaJIiсть юpидитнoi
дii paнiulе уIиaдеIIиx дoкyментiв (,Цoговopiв, iнстpyкцiй i т. iн).

Реклaмaцifulrпl лнст - це дoкyмеttт, який o6гpyiглс'вaнo дo-
вOдl{ть пpo BиJIBле}IIIя пeвниx нeдолiкiв a6o дефктiв y викoншriй
poботi, виpoбленiй пpолyкuii.ш нaдaнiй пoслузi, a сaме:

i. HедотpиМaIIIIя пoтIеpеднЬо o6yмoвлениx тepмiнiв, техЦo-
лoгiчниx нopмативiв вигoтoBлeIIня' IIztI(yB;lння' тpaIIспopTyBaнIrя
тa збеpiгaння пpoдyкцiТ, тoваpy, щo IIpизвелo дo IIсyвaнЕI Toвap-
t{oгo BигЛядy, пoгipшe}Iня якoстi тorцo.

2. odrpyнryвaltllя нeдoбpoякiснoстi мoже пiдтвеpлlкyвaTися
дoдaними копiями aктiв, виснoBкaми фaxiвuiв.eкспepтiв.

3paзoк реклaмaЦiйIloгo листа:

Xаpкiвcъкe npu*аmнe niОnpueпcrnвo < Ido]юc >

6{0t4, Xаpкiв-|4, npoв, fuIolюОiхснufr, I42.а,
mел, 442.30|, mелефакс 440-327

J'fe 07-5/94 02.07.2402

,Qupекmopoвi АT
< О Оeська 1снu2tскaв а фа6puка>
n, SаpgОькoвi €. Г,
65008' ООeca3,
ву л, Пptl.llopськa, | 9 3

npo pe+ла}rацiю нa npoОgкцito

Ir oвiОollltясмo, щo nаpшiя prкламнoii npaОgrcцii ( npoсnекnш )
в tсiлькocmi 800 (вiciatcom) np,, якi нaОiЙuul|l на crn. Xаpкiв.
Toваpнuй 0l .a7.2002 за наклаОнoю }tэ t944/0| , вtt'явluluся зinсo-
вaнцI,tu. Акm ОaОаеmoся,

Оcкiлькu Bu napgшuлu gjчoвu n.|7 gклaОенoi сniльнo УеoОu
]ф 4-a вiО ,|0.0З,2002 

щoОo nа|сgванъtя вuaomoвлeнoi npoОукцii
у вoОoнеnpoнu,сну mаpу niD чaс rnpaнсnopmgваrt|tя залiзнuцею,
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Jцu наnoляzа€j|o t|а вuzomoвлeltнi нoвoi nаpmiI npoсneкrniв Оo
25.07.2002.

Ilpoсuмo наОicлаmu nidmвеpОaсенItя в ompu-маннi peкла.I'|а.

цitiнoеo лucmа за ]& 07-5/94 вiО 02.07,2002.
ДoОаmoк _ кoniя акmа }fi 403 вiО 0|,07'2002 на 2 c, в | np.

!upекmop (пiдпис) o' B. Poзсoхiн

Лист-пpетензiя _ дoкyмeнт, 6lтtlзъкиfi дo pеклaмацifoiогo ли-
стa' aле мeIIшI lсaтегopиuнlлi зa змiстoм. {ей лист скopiure тaктoвIle
IIaгa.ЦyBa}IIIя чи кopектнe BислoBлeння IrфадoвoлeнIIя' щo пoBиIIIlo
пФeДyBaт}r каTегoрич}lo}fy rraкладallпю шrгpaфrrиx саrrкцiй i пoзo-
вy лo apбiтpш{tнoгo сyДу, якi мiстяться в peклaмaцiйнoмy листi.

I(oгrpoльний лrrст _ цe сIIецифiтний дoI(умеI{т-тaлoII для
iндивi.цyaльнoi pесстpaцii дoкyментiв, який мiстить peзoлюцiю
нa кoнкpeтний дoкyмент та йoгo cтgсхllfт змiст.

Pекoмeндaцiйпиf, лист _ дoкyме}Iт' 6тllзькуltt дo xаpактe-
ристики' aле }Iе oбoв'язкoвий. Heзвахсaючи IIa дoвiльний виклaд'
y Irьoму слiд зaзнaчити тepмiн poботи пpaЦiвникa в дaнiй opгa.
нiзaцii, yстaновi, пpoсyBaIIIIJI пo слyrкбi, йoгo дiлoвi тa мopальнi
якoстi, кoлo зaцiкавлeнЬ тoщo. Iнфopмauiя пoвинIIa бути oб'ектив.
нoЮ Ta вllвa}NеIloю, oскiльки цe спpaвa честi й iмeнi вaшroi opгa.
нiзaцiТ тa пoД,aльIIIa дoля pеI(oмеIlдoBaнoгo.

Iснyе iнший Tип рeкoмендaцiйнoгo J|vIcTa' який заoчrro pекo-
мeIIдyс пpeд'явникa й допoмaгae йoмy IIIBидкo зapyчитися
пiдтpимкoю зa мiсцем пеpе6yвaння.

3paзoк pекoмендaцiйнoгo листa:
.t'l. IuIаpignoлъ .-
44.08.2002

Bельмuulлнoвнuй ?uнoвiю TаОeйoвuug !
ПoОавeць цъozo JIuсmа, Оpеcm БozОанoвuц Cавчак, nеpе6ува-

mu.lцe Ова muэкнi g Bашollg ug\oвoму мiсmi g cnpавах фipлu,
Цe мiй Ko,nerа й 6лuзъкuй Оpgz,

Бg0у щupo вОячнuй, якщo Bu вuldoнсt€mе йoeo npoханltя ti на.
Оасmе niОmpuмку ,tс' чсlC nеpебgванltя в Topoнmo.

3авчаснo Оякую за лаcкавicmь i nеpеОою |tайщupiuli вimан-
llя poОuнi.

Iз noваe'oю
Bаtll Mаrccull Бiлuк,

Лиcт-вiтaння - цe зoвсiм Itе o6oв'язкoвий oфiцiйний нaбip
зa'lло)t(еtlиx тa безликиx вислoвiв.lrпaмпiв дo деpх€вних свят.
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floцiльниltи бyлyть пoз.цopoBлення з поДiями, ювiлеяI'lи uи
yспixalrи ЛoкaлЬIIoгo хapal(Tepy. floвiльltиlt змiст текстy пеpeд6a-
чaе BpахoByвaТи piвеtIь стосyltкiв, сТаIIoBиIIIе, вiк i стать адpесaTa.

КoмepЦiйний лист _ специфiтний вlrД дiлoвoгo спiлкyвання,
пpийнятогo як y внyтpiш]Ilьoдеp)кaBнili, тaк i в luiжrrapoдriй пpaк-
тицi. Цей ЛисT N{ox{е мiстити кoмеpцiйшy ilrфopмaцiю пpо змiни
цill, вllДiв i спoсoбiв пЛaте)кiв, y}loBи купiвлi-пpoдDкy Toщo.

Cnucкш. Ilepeлiкu
Cписок _ дoкyМеIIT, якllй мiстить пеpелiк (ресстpaцiю) oсi6,

пpeдlrетiв, oб'ектiв y ПеBI{oМy пopяДку:
_ осiб за aбeткolо;

- пoдiй y хpoнoлoгivнolty пopЯдкy;
_ пpедltетiв тa iII. вiд бiльlш зIlaчyщoгo (дopoж.roгo) дo меtпп

зrlaЧyЩoГo (дopoжнoго).

Зpaзoк:
NIiнiспlepсmвo oсвimu i наgкu Укpaiнu

Xаpкiвськuй нацioналънuй унiвеpсumem iм' B. Каpaзiнa
Xаpкiв-22 майО. Cвo6odu,4

Сnucoк }Ф t
meл' 456-49f

cniвpo6imнuкiв, якi сmoяmb g niльzoвiй uepзi Оля olnpu}tсlн-
TLЯ )Kum]Lа.

Jt
пop.

Пpiзвище, iм'я
та iм'я пo
6arъкoвi

Пiдрoздiл
Piк

Eаpoд.
Чaс

yзяття Еа
oблiк

Tpyдoвd
ст:Dк

К-стъ
членiв

2

e

I fuцpyхoвит
Пи"тltц
Baсильoвич
.Цaвиденкo
3iнaiдa
Biктopiвнa
Х(yк Хoмa
Гaвpилoвит

геoгpaф.

ф-т

мехаrriкo-
мaт. ф.т

xiм. ф-т

1956

1955

1966

1993

1993

1995

17

2A

13

4

3

3

Уcьozo t 5 oсi6
Pекlnop
Гoлoва npoфсniлкu
09.04.2042 (пеvаткa)
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У кiнцi нayкoвoi po6oт},r, дpyкoвalIoi пpaцi пoдaетbся сIlи.
сoк виI(opистaнoi лiтePатypи, a6o 6i6лioгpaфiя. Як пpaвилo,

-пopядoк poзмiщeння дx(epел _ 3a aбeткoю' якщo 3 IIевIIиX
пpиЧиH.aвтop' yпopядI{ик yва)Е(aе зa дoцiльнe дoтpимyвaтисЯ
iнrпоro IIpи}Iципy poз},tiщеIIIIя (систeмaтичIloгo' теI{aтичIloгo'
хpolrоЛoгiчIloгo), цe мar 6yти oбyмoвлe}Io s po6rlтi. Лiтepaту-
py iнoзеМIrиI{и мotsaми poзl{iщyютЬ тexс зa a6еткoю' aле пiсля
пoB}loгo сIIискy вiтчи3няпиx BидaIIь. Кoжвe д)I(еpелo мar свiй
пopЯдкoвий пoмеp, a вeсь списoк _ rдиIIy нaскpi3lly llyмepa-
цiю"

Бiблioгpaфiчний oпис дхсеPелa склaдaеться з кiлькox pозмi.
щеIIиx y певнiй пoслiдoвнoстi eлемerпiв. Iснyють вiдмiпностi
в oфopмленнi бiблioгpaфiwoгo oписy кIIиIT{' з6ipшrкa, пеpiодик-
IIoгo видaIIня тolцo (напpиклaд, cтaттi)'

У пoвнoмy 6i6лioгpaфiuнoмy писi книги Taкими eлe.
lt,lентaМи е пpiзвище тa'нiцiaли aвтopa (aвтopiв), IIa3вa кI{игI{'
мiсцe видaнIIя' видaBIIицтвt,, piк видaIIIIя' кiлькiсть стo1,ll{oк.
Iнкoли, oдIIaк' мо)кyTЬ oIIyскaTися нaзBa видaBIrицTBa тa
кiлькiсть стopiнoк. Мiж елeмellтaми Oписy стaвлятЬ зaгaльнo.
пpийнятi yмoвI{i pоздiлoвi знaIсI{. Цi знaки iuo)кyть lIести тaкy
iнфopмauiю:
: _ iпшra Еaзвa книTи aбo нaзвa, щo стoсyеться oснoвнoi пa-

зви ItIIигIl;
вiДor'rостi пpo aвтopствo (aвтop, yклaдaч' УпoРяДник);
вiдoмoстi пpo iнrпиx oсi6 чи кoлeктиBи' щo 6paли у{aстЬ
y пiдгoтoвцi видtшttя (peдaктop, вЦпoвИaльний peдaктop
i т. iн.);

' _ вiдoмoстi пpo пoвтopнiсть BI{дaIш,I тa ,/ a6a йoгo хapaктe.
pистI,Iкa;

. _ мiсце видaIII{я;
: _ видaвIIицтвo aбo opгaнiзaцiя, щo BЙДaJIa;
, _ piк видaння;
. _ кiлькiсть стopiнoк.

У 6i6лiогpафivrroмy описi стaттi мiстяться тaкi eлeмeнти:
пpiзвищe тa iнiцiaди aBтopa (aвтopiв), нaзвa стaттi' нaзBa збipни-
ка, часoIIисy, iнtuoгo Bидaн}Iя' рiк видaння' числo (випyск), стo-
piнки. oкpiм }Iaведе}Iих Bище yмoв}Iих poздiлoвих знaкiв, yrки-
вaIoTься Ще й тaкi:

// _ нaзвa Bидa}IIIя' y якoМy пoмiщeнo сТaтTю;
. -. чисЛo BllдaIIня.
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4.
5,

Cnucoк
pекoменОoвaнoI лimеpаmуpu 3 icmopii Ук9эаtнu

|. Аpкас M. M, IсmopiяУкpаtнu'Pgсi. _ Факс. вu0, _ К.: Buutp
шкolш, t990,

2, Баzалiй !. I. Iсmopiя CлofiОcькoIУкpatнu,- X.: Оснoва,
1990.

3' Bелuчкo C, B. Лimonuс: У 2 rn, / 3аpеО. B. IIIeвuука,_
It.: !нinpo' |99|.
Гpа6янка Г. Лimanuс. _ ff.: T-вo <3нанttяУкpаtнu>, |992.
Гpgшевськuй x4. С, Iлюсntpoвана icrnopiяУкpalнu, _ Факc,
вuО._ К.: PайОуaа, 1990.

6' IIIевценкo Ф. II. Учаcmь npe)crnавнuкiв piзнuх нapoОнo-
сmей у вuзвoльнiй вiйнi |646_|654 pp. в Укpаiнi // Укp.
iсm. жуpн._ t978,_ ]!b t|._ с. t6,

Ilеpе,riк _ дoкyМеi{т, який мiстить сисTеМaTизoвaний пеpелiк
пpeдметiв, oб'ектiв a6o po6iт, yклaдeний iз метoю пolllиpelrlrя Ila
IIиx пeвниx нopм aбo BиМoг.

Щ двa дoкyrqенти 6лизькi зa фopмoю й рквiзrraша, a piзltяrъся
JIиIIIе зa пpи3llaЧeнням.

Peквiзити сIIискy тa пеpeлiкy:
1. IIIтaт'tп yсTa}IoBи (для зoвнirпнix).
2. Haзвa дoкy}dеIlтa.
3. Hомep.
i. Tемaтичний зaголoвoк.
5. Tекст (oснoвнa часTи}Ia' щo мiстltть гpафи тa pядки)"
6. Посaдa, пiдпис тa рoзlIIифpyBaнIIя (якщo тpe6a):

a) кеpiвникa устаItoBи Ta гoлoBIIoгo 6yхгaлтepa;
б) кepiвникa пiдpo3дiду;
в) уклaданa'

7. Дaтa.
8. Печaткa (якшo тpе6a).



,{oкyмeнти з KaдpoBo.кoнтpaктoBtж IIIITaнь

Авmo6ioepафit
Aвтoбioгрaфiя' _ цe дoкyМент' y якoМy oсo6a влaснopyчIro

y xpolroЛoгivllомy тIopЯдкy пoДar стиcлиfт' oпt{с свoгo )Iс}ITTя

тa дiяльнoстi.
Hезвaжaючи нa дoвiльний виклa.ц тeкстy, oбoв'язкoво зaз}Iaчa.

юTься вiд iмеtri пepIшoi oсo6и тaкi вi.цoмoстi:
1. Haзвa дoкyментa.
2. Пpiзвr,rщe , iT'r,'Я Тa ilt,я пo бaтьковi тепеpiшIri тa кoлиrшнi,

якщо бyлl,t змiни (y H. вiдмiнку oднипlr).
3. .{aтa нapo.ц)I{еIlIIя: числo' мiсяць (лiтеpaмlr), piк.
4. Мiсце наpoД)I(е}Iня: селo, селI{Iщe, мiстo (y H. вiдмпдay), pайotl

(y P. вiдмirrкy), кpaй, кpaiнa (якщo зa ме)каМI'I Укpaiнlr)
(у ЕI. вiпмirrкy). Усi дaпi пpo мiсцe нapoД)I(еII}Iя IIиIL}Tься
Taк' як вoIIи зaзнaчeнi y свiдoщгвi пpo }Iapoдx{еIrня.

5.Bi.цoмoстi пpo нaвнaIIIIя: пoвнe нaйменyваII}Iя IlaBчалЬ-
IIиx зaклa.цiв (як вo}lи IIaзиBa]Iи4cЯ IIa чaс нaвчанпя), нa.
зви спецiaлЬнoстей' якi oтpимaли (зa диплoмoм).

6. ПеpебyваI{IIя }Ia вiйськoвiflr слyж6i, y мiсщяx пoзбaвлеlrня
вoлi тa iIr.

7.Biдoмoстi пpo тpyловy дiяльнiсть (пoвне нal"lмerIyвaння
мiсць poботи та пoсaд).

8. Haгopoди' стягIIеIIIIя' зaoxoчel{ня.
9. Bi.цоlrостi пpо гpoмaдськy po6oтy.

10.Кopoткi вiдoмoстi пpo скЛaд poдI,IIIи (6ез займеtlникiв)'
Яnщo неoдpyжeнi: .-
_ бaтькo, мaти (пpiзвltще, iм'я Ta ilt'я пo бaтьковi, piк нa.

poД)I(еIIня' Iloсa.цa тa мiсце poбoти);
_ сeсTpи' 6paти, яI(Iцo Boни не I{аЮTЬ свoсi poдини (пpiзви-

ще, iМ'я тa iм'я пo 6aтькoвi, piк нapoджеIlIlяl I{iсце IIаBчa}I-
rlя, poбoти, пoсaдa).

Якщo oдpyжеIri:
* дpyхсиIIa, ЧoЛoвiк (пpiзвище, iм'я тa iм'я пo 6aтькoвi, piк

Ilapoд)ttення, мiсцe po6oти'rи нaвuaння);
_ дiти (пpiзвиIце, iI'{'я та iм'я гlo бaтькoвi, piк нapoдження,

мiсцe poбoтIl чи llaвчaння)'

t Aвтoбioгpaфiя (вiд гpeu. аutos - caъt, bios * )l{итTя, grаpho _ пишy) * oпис
свoгo жI{ття.
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11.Пoвшa ДoI{aпIIIя аДpесa' Iloмеp тeлефolly.
|2. Дaтa yкЛa.цaIII{я (лiвopyu).
13. Пiдпlrс yкflaдaЧa (пpaвopyu).

зpaзки: 
Авmo6iozpафiя

Я, IIiООgdа l{opнiй Iллiц, наpoОuвся 5 6еpeзня t970 p, в c.щi
Buсoкe Балоклiйcь?сoeО p-нu Xаpкiвсъкot o6л,

Пiсля закiнценttя 19B7 p, Балаклiziсьlсoi СЦI }Ф 2 npaцював
ltеханiзаmopoм |сoлeocnу <. Cвimлuй шлях >,

З 1988 do 1990 p. _ cлgltс6а g вiйcьку,
3 |99| p, _ сmуОeнm мeханiкo-ltаmФтаmuчнozo факgлъme.

rпg Xаpкiвсbldoтo Оеpжавнozo унiвepcumеmg, Закiнauв XflУ
t995 p. зa фахoп вuклаОац JааmеIIаmuIсu'

3 {995 p. npaцюю вчumrлеъ| ъIamrмаmuкu XаpкiвськoI
SCIII tlb 105.

3 1996 p, вulсortgю o6oв'язкu loлoвu npoфкoмg шкoлu (на
zpolvtаОcькuх заcаОах ).

PoОuннuй cклаО:
Оpglкuна _ ПiООgОа HаОiяФеОopiвна, t972 7э' наpoОltс', за-

вiОуваu Xаpкiвcъцсoi Dumячo| 6-кu iм' B' Cmgса;
сuн _ ПiООуОа Гeнна1iй, |994 p, уаpoОlк,, шкoляp 3CIII

Nb 105.

loмаtaня аОpеса: 6|058, Xаpкiв-SB, вgл, Б, Чuчu6абiна,9,
к,1I0,

Teл, 4З0-218

| 5.05.2002 (пiдпис)

Авmo6iozpафiя

Я, Mompшu oлена Гpuzopiвна, наpoОuлаcя 24 лютпoea |979 p,
в м, Кpеменagк rroлmавcъкoi o6л.

3 t986 Оo |996 p. навчaЛасяв ltiсъкiй CШI }'!b 7, |t класiв
якot закiнчuла з вiОзнакoю.

3 |996 p' _ сmgОeнlnка сaцioлoziцнozo ф-mу Xаpкiвськozo
Оep;кавнoeo gнiвеpсumеmу, на 5-мg кgpci aкozo ti навчсtюся'

Hа zpoмoОсъкuх засаОах oцoлюю pеОкoлeriю факулъnlem-
cьIсo^o цасonuсg <,CФ>,

PoОuннuti cклаО:
баmькo * Mornpuч Гpuzopiй B'ячecлавoвuu, | 949 p' |tа,poО)t{,,

cлюсаp Kpeменugцъкozo АT П-0 t 81 1 ;
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ilamu _ JI eвuцька ЛюОмultа €всенiвна,
.llozoсnolаpка'

t955 p. наpaОao, Оo-

Micце npФ!сItl'аItIIя: 6l049, lс, Xаpкiв-49, npoв; Buшневuй, | !,
zуprn. N 4' lсi.ltсн" 904.

17.A6.2002 (пiдпис)

Iснують: a) aвто6ioгpaфiя-poзпoвiдь, якy ylиaдaютЬ B oпI,l-
сoвiй (дoвiльнiй) фopмi; б) aвтoбioгpaфiя.дoкyМeнт' y якiй тoч-
Ilo викладaютЬ oсIroвIIi фaкти; в) aвтo6ioгpaфiя.дoкyмеIlT сIIe-
цiaльнoгo пpизнaче}Illя, у якLtl' деталЬIIo BиI(лaдaIoться факти
хсиття тa дiяльrtостi як уклaдaчq' тaк i йoго poдинiв. Haпpиклaд,
зазнaчaeтЬся тoчний теpмiн (день i мiсяць) IiaBчaння ни poбo.
тI{; пpичини змiни мiсця нaвчaння чи po6oти; дiвoчe пpiзвищe
(мaтеpi, дpyх(иIrи' мaтеpi .Цpyxини), тепepiшне мiсцe пеpе6yвarr.
riя poдиviв; пaспopтнi дaнi yкладаva тoщo.

Peзю.llе

'(ля 
yнaстi в кoнкypсi нa замiщенIIя вal(aнтнoТ пoсaди yклa.

дaють prtк}}re _ дoкyМеllт' де y стислiй фopмi (нe бiльrце 1 с.)
пpете}IдеIrт Bиклaдar тaкi oснoвнi вiдoмoстi:

1. Нaзвa дoкyмeнтa..
2.|r'л'я, iм'я пo 6aтькoвi тa пpiзвище.
3. {aтa й мiсцe нapoДкеi{Iи (вiдповiднo дo зamlсЬ y пaспоpтi).
4. floмarппя адpеса тa }IoМеp тeлeфoнy.
5. Poдинний стан.
6. Haвчaння (вищi, сеpеднi спeцiaльнi, пpoфeсiйнo-теxнiчнi

зaклaди oсвiти, кypсoвa пiдготовкa, спeцiалiзoвaнa CЗШI
чи лiцeй, нaпpикЛaд iз пoглибле}tим Bивчe}Irrям певнoi
дисцitплiни тoщo).

7.Е{ayковий сryпiнь.
8. Досвiд pобoти (зa спeцiaльнiстю, IIa якy llpетelrдye каIrди.

дaT' зазнaчaеться oкpемo).
9"Тpyдoвa дiяльнiсть (якщo IIeмaс дoсвiдy po6oти 3a спе-

цiaльнiстю, IIa якy пpетeн.цy€' кaндидaт)'
l0. Дoдaткoвi вiдoмостi (дaнi, Якi не ввiйIп.ш,r дo пoпepеднiх

пyгtктiв, aле якi доцiльнo висвiтлити: iндвИyaльнi пoзи-
тивнi якoстi, пpaцездaшliсть, знatrня' IIaвиIIки po6oти, вoлo.
дiнtrя суlrirкtrими спецiальIIoсTями тoщo).

11.Дaтa.
12.Пiдпис'
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oскiлькll pезIo}rе llaЛrх(i{тЬ дo дoкyментiв iз низьким piвIrем
стalrдapтизaцii,,y ньомy мo)кyть мiститися й iнrшi вiдoмoстi"

Зpазoк.

Pезю.мe

P atса Анаmoлitвна C зimнuцька
Hаpo)uлаcя |5 вepecня |965 p. в м. Hoвuй Ipaсавець Op-

ttсuцьKoтo p-ну Ч еpкаськot o6 л.
3амiхсrn, маю Оouкg.

,[|,oмашtlя аОpеcа: gзвiз БуpсацьIсuiЬ 3, к, 2t, м. Баmgptlн, 43002.
Teлефoн _ 343-7l '
Hавцанttя: |980*1984 pp. _ Чepкасъке neОаzoziч||е gчllлu.

щe (уuumелъ noцаmкoauх клаciв);
19s6_ t992 pp, _ Xаpкiвcъкuй Оepхсавнuй унiвеpсumеm(фах

< eеaepаф >, npuсв o€tto кв алiфiкацiю < BuклаО а,,'l сеoеpафii > ).
ДoсвiО po6amu: сepnень 1984 p. * cеpnrнъ 1986 p, _ учu.

mе]Iь noчаm|сoвuх клоciв С3III }'b | 2 ll' 3oлQmoнotла;
лunенb 1992 p, - )Iсoвmенb 1999 p. _ вuклаaач eеozpафii

У кp аtнu в X аpкiв cькoмg nеО аzoziuнoмg кo леО хсi.
rз хсoвmня |999 p, Оomеnеp вuклаОац eкoлoziцнoi 6езтlекu

X аpкiвcъкoeo pеrioналънozo iнсmumgmу nicляОunлoltнoi oсвimu
вчumелiв.

,ЦoОоmкoвi вiОoмocmi: заzалънuй nеОаzoziчнuй сmаэк |6 p.
Hавчаючucь g X,\У, npацювала за суltiснuцmso']|| g lliськolag
npuваmнoмg лiцei <,Ц,ltсepeлo> вuклаОачем ееozpафii, t994 p.
закiнчuла куpсu nepeклаОаuiв. 1998 p, вudaла Оoвilнuк <А6ern-
ка екoлoziчнoi 6eзnекu>, веJtсl npozpа}rу <I{oлip наОii> на Xаp-
кiвcъкoму o6ласнoм9 pа1io.

IuIаю ОoсвiО po6omu з ПК, уltiю npацюваmu 3 Word, Eхсе|.
!,ocкoналo вoлoОiю iсnансъкoю mа фpaнцglbкoю мoв{tмu.
У pазi nompе6u .lцo}ttg noОаrnu pекoмeнОацii.

(пiдпис)



3aeвu

3a.шa _ це Bид дoкyмеIlтa, 3a дoпoмoгoю якoгo гpol{адяни
peaлiзyють чepeз деp)I(aвнi, пpивaтнi aбo гpoмaдськi opгшliзят{ii
(устшroви, зalс'lаш) нaлшi rм пpaвa (нa прlцo, вiДtotпшoк, rtaтеpiа.lь-
rre i сoцiaдьне зa6eзпечення тoщo) чи зaxищaloтЬ свoi iнтеpeси.

Poзpiзняють двa oсEoвIIиx BидI.I 3aяв:
_ oсo6истa зaявa' якa мiстить пpoxаIIIIя (звepтaння) дo кe.

piвнoi пoсaдoвoi осoби, пиIIIeтЬся BлaснopyчIro в oдIlo}'fy
пpимiptrикy;

- слy:к6oвa зaявa' щo уIслaдarTЬся пoсaдoвoю oсoбoю вiд
Bлaснoгo iмeнi aбo вЦ opгaнiзaцii (пИпpиrмствat oб'еднaн-
ня), якi вiр peпpeзентye' дo пoсaдoвoi oсo6и iнtuoi opгaнi-
зaцii, сщyкryplr Toщo.

Oстаrrня мoжe 6yти вiдтвopeнa мехaнiчtrим спoсo6oм y Дe.
кiлькoх екзеМпляpаx i мaти вiдпoвiднi pеквiзити (нaзвy тa aдpe-
сy opгaнiзацii, виxiдний яoмep дoкyмeнтa тoщo).

3a пoxoдxellltям зaяви бувaють
1. 3oвнilпнi:

a) oсo6истi' y яких oбoB'язкoвo зaзIIaчarTься IтoBпa
дoI{aЦI}ш aдpeсa чи дaнi дoку}leнтa (пaспopтa, вiйськo-
вогo бiлетa, пoсвiдкеrпrя тa irr.). Пoдaю.пl iх, слiд уника.
ти a6рвiaryp тa скopочень (oкpiм загалЬ}IoпPийцялтх);

б) слyэк6oвi, y якиx пoдaетьоя IIoB}Ia пoIIIтoBа Ta юpидич.
IIa aдpeсa пiдпpиемствa (фipми' yстaнoви) з yсiмa нa.
лe}кII{мt{ peквiзитaми.

2. Bнyтpiruнi, де нe € о60в'я3кoвиl,I{ виIоIaденi вищe Bимoги.
Pеквiзити зa,IBи
1. Aдpeсaт (з вeликoТ лiтepи пpaвopy.r) _ пoсaдa' }Iaзвa

yстaЕOBI{, зBaнIIя' пpiзвище тa iнiцiaли пoсaдoвoi oсoби,
нa iм'я якoi пoдаеться зa,lвa' y .Ц. вiдмiнкy' чepгyЮчI{ зa-
кiнчeння .oвi (.eвi' .евi) з -у (-tо).
Aдpeсaнт (6ез пpиймeIIIIикa з мaлoi лiтepи) - пoсaдa'
звaIIня' Ira3Ba заIшaдy, пpiзвиЩе, iм'я тa iМ'я пo бaтькoвi
oco6тr, яI{a звepтa€ться iз зa,IBoю' y P. вiдмiнкy (6ез кpaп-
ки в кiнцi oстaнIlьoгo слoвa).
Haзвa дoкyментa.
Teкст (з вeликoi лiтepи, з aбзaшy).
Дoдaтoк (пiдставa): пepeлiк iнrпиx .Цoкyментiв iз зaзнa.
ЧeIIIIям кiлькoстi стopiнoк, Iцo дoдaюTЬся дo зaяви }Ia
пiдтвepдхсення ii пpaвoмipнoстi чи вaгol{oстi apryмeнтaцii.

2.

3.
&.
5.
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П'

B)
г)

6. .Цaтa наIIисaIiItя (лiвopyн).
7. Пiдпис aдpесаI{тa (пpавоpy.i).
.I{ля oдеpхсання дoдаткoвиx aвансiв чи пo3ик yклaдarтЬся

заявa.зo6oв'я3aння.
У цьoмy дoкумeнтi кpiм обrpyнтoBaнoгo llpoxaння пpo нa-

дaIII{я певнoi сylt{и зaзIIaчaIoтЬся rapаIIтoBaIIий тepмiн i спoсiб
iТ пoвеpнeння, вiдoмoстi пpo пoстiйне мiсцe poботи й зapoбiтнy
плaту тa дaнi oсoбистoгo .цoкyмеIrтa (пaспopтa).

PiзнoвидaмIl laяB Taкo)к е пoзoвнi аaяBи' якi пoдаютЬся дo
сyдy' Ilaпpикладt пoзoBIIa зaяBa пpо стяпrel{Irя а..пiмelrriв l"liститЬ
такi вiдoмoстi:

a) нaзвa сy,Цy;
б) пpiзвишe, iм,я тa iм'я пo 6aтькoвi пoзивaчa' вiдпoвiдaчa

та iх дolrarшня aдpеса a6о мiсце пpo)IсивaIIня;
нa3Ba дoкyмеIfTa;
змiст вимoгI{ пoзивaчa висвiтлюе дaтy pе€стpaцii lшлюбy'
нaявнiсть дiтeй, piк ix нapoдх{eнIlя; вi.ц якoгo uaсy вiдпo.
вiдav yxиляеться викoнyвaти свoj 6aтькiвськi oбoв'язки
тa Bимoги Пoзивaчa; apryментoвaнi (дoкyмeнтaльнi) Дo.
кa3и' щo пiдтвep.ЦlкуIoть IIoзoв;

д) дaia;
е) пiдпис Iloзивaчa.
3мiстом iнtrrиx IIo3oвIIих зaяв дo сyдy r заJIBи щoдo вiдrшкo-

дyBaння з6иткiв, зaBдaIIих унaслiдoк .(TП, пoгpaбyвaння, 3авдa-
ваIIIIя IIIкoдI{' IlезaкoннoГo зaсyд)кеIIIш aбо зaтpимarrня, зaxисТ ЧесTi,
гiднoстi тa pепутaЦii пoзиваua, oскаp)кeн}Iя непpaвoмipниx дiй
opганiв, пiдпpиемств ни слyэкбових осiб, дoBедeння i встaнoвлен.
}Iя Юpидич}lих фaктiв, пpoДoвx(еIllrя тepмiнy пpиr1тrяття спaдкy,
пoIIoвлеII}tя пpaв }Iа втpaнeнi дoкyмеItти' мaйнo, цiннoстi тoщо.

Хapактеpнoю oсoбливiстю пo3oBнЕх 8aяв r те' щo IIoзивaч
пoBинeн якoмoгa дeтaльнiшre, пoслiдoвнo й лoгiчнo вI{клaсти кoII-
кpетнi фaкти, щo стaЛи пpичиIIoIo звеp}IeнIIя.Цo сУДУ, зaзIIaчIIвIIIи
мiсце тa poль вiдпoвiдa.ra в кapтинi пoдiй, yкаj}aти пpiзвищa oнe-
видцiв, свiдкiв, ЗaпpoпoнyBaти мaтepiaльнy оцiнкy вiдlпкoдрaн-
}Iя тoщo _ зaлe,{dнo вiд змiсry зa,Iви 3 oбoв'язкoвиIt{ IIoсилaн.
}IяМ IIa вiдпoвiднi стaттi IdК чи КПК Укpaiни, КпIIIC Укparни.

.Цoдaткaми дo пoзoвнoi зaяви мoх(утЬ бyти виснoBI(и екс.
пepтiв' opиrillaли чи кoпii дoкyментiв, квитaнцii пpo спЛaтy ви-
тpaт' pyкoписи твopiв, дoвiдки пpo зapoбiтнy IIлaтy тoщo.

123



У заявi Оo нсwmлoвo-,€oмUltсIль,{uх opeсtнiв npo o6лсiн
$сumлa пoтpiбнo кpiм o6oв'я3к0вих дaIIих зазIIaчити:

a) пoсaдy й t'tiсцe po6oти зaявникa;
6) нaлехснiсть 6yДинку (вiдoмствy, кooпepaTиBy й т. iн.);
в) oсoбливoстi 6yдiвлi (мaтepiaл, пoвepxoвiсть, пеpeкpиття) ;

г) кiлькiсть ltiмнат, ix poзтarшувa}Illя (iзoльoвaнi, сyМi)IсIi,
пpoхiднi);

,ц) oсвiтлеlтiсть; кoмyllaльrтi вигoди (опaлення' нaявнiсть гa.
pя.roi вo,Ци, газv, телефоrtу, смiттепpoвoДy Toщo);

е) тepмiIr пpoхtlIвaнItя B цiй квapтиpi;
ж) нoмеp i датa видaчi opдеpa;
и) вiдoмoстi пpo нлeнiв poдиrrи.
flo зaяви доДaЮTЬся влaсIlopyЧнo нaписaттi пIасьмoвi згoди

пoвrIoлiтнix члеrriв poдини. Усi вiдoмостi, вltкладeнi в зaявi тa
дo.цaткaх' зaсвiдvyються пiдписaми нaчалЬIIикa й гoлoвнoгo бyх-
гaлTеpa )КЕК та IIечaTкoIo.

3pазки:

Гeнepалънoмg Оupекmopoвi АT < P orань >

n, Kopнieнкoвi B, I.
Б лаziна Олексiя M аmвiйoвuча
(lrclaкаю за аОpеcoю:
Xаpкiв-| 76, вEл. Iнсmumgmсьз|сl' | 5, к. 4,
mел, t45-870)

3аява

Пpoшу lФахgваmu ме?|е 1|а пoсаОg eкoltoмiсmа з
!odаmкu:
1 ) кoniя 1unлoма;
2 ) mpg)oва 1с11u}tсIса;

З) авmo1ioapaфiя;
4) пеОuчна ОoвiОrcа (ф. 086);
5) doвiОка з мicця npoнсuваII|tя;
6) oсo6oвu{t, лuс,moк з o6лiку коОpiв;
7) uomupu фomoкаprnкu.

08.02.2A02 (пiдпис)

10.02.2002,
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01.t0.2002

3t.03.2402

Дo0аmкu:
| ) кoniя акrnа ДTП;
2) Оaвidка npo cmФ| зОopoв,я.

06.12:2002

!,upекmopaвi 3CIII ]'h 9
, 

'|, 
Mакiiвка

n. fl,еpев,янкo o, А.
вчumе.l|я ееozpафit
Кoмаp Ганнu АнаmoлiIвнu

3aява
У зв'язкg iз закiнченtlям mеpмiну н4вча|t|!я на ф-mi nepе-

nideomoвкu npoulg nrpевecrnu лeнe нa nocаОg вuклаОоча nсug,o-
лoaii з 06,t0'2002,

ДaОаmoк _ кoniя Оunлoма.

(пiдпшс)

Pекmopoвi' XДTУБА
npoфeсopу Чеpемнuх I, Я.
cmаpш. вuклаОаца
каф, укpаiнolrrавcmвa

.Дoлi B, ячeславсI Bасtlльoвuча
3аява

У зв,язку з noziptllенttям сmану зdopoв'я npoшg на)аmu no.
*cчepeaву вiОngсnкg Олa лiкуванttя з 05 Оo 24.04,2a02,

,Ц,oОаmкu:
| ) ОoвiОка npo сmан зОopoв,я вiО diлънuчнozo лiкаpя;
2) вumяz iз npomoкoлу засiОанн.я npoфкoму npo наОання

nуmiвкu Оo санаmopiю.

(пiдпис)

H ачалънuк o в i аp r e oлo ziчнoi
ексnеОuцii акаОенiкg
Bалeнi Г. C.
асn. Toцъкozo Bлаauслава
Геpаcuмoвuuа

Заявa
У зв,язкg з peаfiлimацitlнuм nеpioОoм niсля cклаОнoI one.

pацit npoшу наОаmu менi маrnepiальну Оonoмoeg,
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fiupeкlnopoвi Xаpкiв cьI{ozo Zeoлolo.
po з вiО у в альнo z o o6, е,Онсlн1!я
< ПiвОенgкpzeoлoziя> n. Б аОаeву Г, C,
сnаplu. onepаmopа t7 Оiлънuцi
X.мeльoв а Якu-t'l,а C емeнoвuча,
якuй ltешкае за аОpeсoю:
lt, Xаpкiв-{74, npoв, Сeзoннuй,4

3аява
Пpoшу nocmавumu IIeнr на uеpzg Оля ompuмaння )|сum.псl,

B o6,aОнаннi ttpацюю за poзnoОiлolt niсля закiнuення X!.У
з |995 p. Кваpmupую у npuваmнo]l! 6g0uнку з. |99B p, Bласнo.
?o ildumла нe маю'

PoОuннuй склаО: 4 oсo6u(Оpунсuна, сuн 5 p., Оoнька B ltic,).
19'06.2002 (пiдпис)

Xаpакmepucmuкu
ХapaктepисTllкa _ це.цoкyl.{eIIT' y якo}{y нa.цaeться oцiнкa

дiлoвих i мopальних якoстей пpaцiвuикa як ЧЛеIla кoлекTиBy зa
пеpioд, якrtй вiн вiдпpaцювaB }Ia.цalloмy пiдпpиемствi.

Хapактepистикa пpeд'яBляrться пpи всryпi,цo сеpeднiх i ви-
щих llаBчaЛЬ}Illx зaкЛaдiв, висyвшrнi нa вибopнi пoсaди, пеpеo6.
patlrri, aтeстaцii, офopмлеllнi нa poбory зa l(olжypсoм.цo нayкoвo-
дoслiдниx iнститутiв Toщo.

Хapaктеpllстикy yклaДaЮTь y ДBox пpимipникax' oдиII iз яких
oтpиМy€. пpaцiвник, a-дpугий (кoпiю) пiдrпиваrоть дo йогo oсo.
бoвoi спpaви. Tекст хаpaктеpисTики викЛaдaеTЬся Biд 3-i oсoби
I{a ПpoxaнIlя пpaцiвнirка. 3гiднo 3 типoвиIvI зaпIIToМ xapaкTеpис.
Tикa Мoх(е нaдсилaтися дo вищих iнстaнцiй, сyдoвих i aдмiнiст.
рaTивнo-гoсПoДapчиx opгalliв тa iнпlиx yстaтIoB.

Biдпoвiднo дo IIpизнaчеIlI{я xаpaктеpисTики пoдiляloться нa
виpoбнитi, aтестaцiйнi, рекoМеIlДaцiйнi тa нейтpaльiri.

ХapaктepltсTикa I"Iae мiстити тaкi вi.цоl'loстi:
1. Haзвa.цoкyI{енTа.
2. Пpiзвищe, i}t,я тa iirt,я пo бaтьковi oсoби, нa якy yклaдa.

еTЬся хаpакTeрисTикa (в P. вiдмiпкy)'
3. Cтaтyс; пoсадa; нayкoвий стyпiнь i вчене зBaI{IIя (якщo е);

lriсцe poбoтIl' IIaBчaнIIя.
4,. Piк нapoдхtеIlня (якщo тpеба _ нaцioнaльнiсть, дoмaцrня

aдpeсa' освiтa).
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Fil' 
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5.

6.
7"
8.

10,09.2002

3аввiООiлу
Гaлoв. 6gхzалmаp

Teкст _ данi пpo тpyдoвy дiяльнiсть (навчaння)' iз якo.
гo чaсy пpaцюr (yvиться), пpoсувaIIIIя пo слyж6i; як стa.
Bиться д<i свoix слyхсбoвиx o6oв'язкiв; який мae piвень
пpoфесiйнoi мaйстеpнoстi; нaйвaгoмiIlli дoсягнeHIIя' зa.
oxoЧеIlн'l чи пoкapаIlня. 3aзtrачaютЬся мopaльнi якoстi _
pисl{ хаpaктеpy, стaBлeIIня дo кoлer чи iншrиx членiв ко-
лективy.
Bиснoвки _ пpизI{aчeнIIя хapaктеpистики.
ffaта yклaдaнI{я дoкyментa (лiвopyч).
Пoсaдa (лiвopy'r), пiдпис (пpaвopyн), iнiцia,шl, пpiзвищe
кepiвникa yсTaнoви' зaкЛaдy (пpи пoтрбi _ iнlциx вiдпo-
вiдaльrrих oсiб).

9. Печaткa yс,тaнoви' щo видалa xapaктepистику. .

3paзoк:'

Аme c m ацitiнa х аp акmеp uсmuK сl

Кopенeва 3aхаpа Кgзьмuuа,
6 у хzалmеpа |lланoвo?o вiООiлg
Xаpкiвсъкoтo mpа1сmopнoеo завo0g,
l970 p' наpoОэta, gкpаiнtl,я,
ocвima незакiнчена вuща,

Пaн Кopенrв 3. К. npацюr на noсаli 6gхeaлmеpа з 1992 p.
niсля за,кiнчeння Xаpкiвсьtсozo кpeОurnнo.фiнансoвozo mехнi.
1су}|у.

Слуlс6oвi iнcmpукцii mа Оopgнeн?Lя вulсoъ|g€ cgмлiннo. IuIас
вucoкuй npoфеciйнuй piвeнь iз numaнъ наpахgванъIя кoшmiв,
o|lлаmu npацi й 6gхeалtnepськoro o6лiкg.

3аoчнo ltсlвчаrmъcя на V кgpсi екoнoмiчнozo ф-mу Xapкiв-
cь|сozo iнcmumgmg наpoОнoеo еoсnoОаpсnlва, Iu{аa xДану ltoJlек.
muву,

Панoвi l(opенeвg 3. К' pекoменОgсtnься 6iльшe gваzu npu^
Оiляmu numсtltня]|t еocnoОаpськo- фiнанcoвoi Оiяльнocmi mа ona-
нgваmu poбomу на ПК.

Xаpакmеpucпnulсg вuОанo Оля noОання (на заnum) Оo

(пiдпис)
(пiдпис)

(пeчaткa)
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oсoбистi oфiщiйнi дoI{yurЕTIш

flopgueння
.{оpyreшл (лoвipeнiсть) _ 

ч" дolсyмeнт (письмoвe yпов.
нoвalкeння)' 3a якиl{ IIpивaтнa' фiшiйнЬ oсoбa чи op.unйuui"
Ilaдae пpaвo (пoвнoвaлсення) iнrпiй пpивaтнiй, фiшiнir oсмi.rи opгaнiзащii нa зaкoнIlиx пiдсTaвax здiйснювaй вiд fi iменiпевнi юpидичllo зIlaчyЧi дii aбo пpeдстaвницькi фyrrкшii r (пe.
Peд) третiмlt oсо6aмlt й цим .'uф'"i"' для oстaнньoгo пpa.
вoвi riаслiдки,

. ffopyueнrrя пoдiляюTься IIa осoбиотi (пpивaтнi) тa oфiuiйнi(с,тулс6oвi).

- oфцi*ne дсpyченIrя yклaдarтЬся нa спецiaль}Ioмy чи зaгaлЬ.
rrомy блaнкy фopмaтy А4 a6o A5 (залеэкно вiл o6сЬry 

'.n",y)з oбoв'язкoвим 
'a'IIaчeнIUIм 

пoвцoi нa3ви opгaнiзaцii ia ii юрi.
дичнoi aдpесI{.

Залeжrro вiд o6сяry тa змiсry пoBlloвart(eнЬ, Щo Hal'aюТЬcЯ
пpеДcTaвIl}rкoвi' дopyvення пoдiляютЬся }Ia тpи видI{:_ paвовi тIa викoнaнпя од}Iopaзoвoi дii (нaйчaстitше цe

oтpимaнIlя тoвapli-o.мaтepiaльних цiннoстeй чи oдеp)Iсaн.
ня стlпeндiТ, зapобiuroi пi.Iaти, пeнсii, пoIIIтoBoгo пepеказy,
пoсилкIt й т. iн.);_ спeцiaльнi на здiйсЦeliltя пpивaтнolo .rи с"lryжdoвolo oсo-
бoю oднoтlтпниx y.rипкiв (пpeдстaвниrщBo в oPгaIIaх сyдy,
Bикoнa}I}Iя гoспoдаpськиx i 6aнкiвськиx oпеpaцiй y мe-
}I(ax певI{oгo теpмitтy й т. iн.);_ гerrеpaльнi (зatГaльнi) нa викoнаIllrя poзIIIиpe}Iих пoвIlo.
вax(eнь (здiйснення oпеpaцiй, пoв'язaЪиx ; Т;;;;;;;"тa вoлoдiн}Iям llеpyxoмим i pyxoмим мaйнoм,.6aнкiвсь.
ких ollepaцiй, oдepжанIlя тa нaДcИЛaнНя кopеспorЦенцil,
прeдстaвIlицькиx фyнхшiй y сyлi й т. iн. з пpaвoм пepе.
дoPyчeIIтIя тpeтiй осoбi)'

. _ 
T"PYin.дii дopyчеrпrя зaзIlaчaеться цифpaми (разoвe, спeцi-

;lдьItе, и лlтepaми (генеpaльне, зaгaльнe). Мaксимaльний тepмiн
дii дopyченIlя }lе мo)кe IIеpeBищyBaTI{ тpЬox poкiв. я*щo 

'"i'inдii дopyчен}Iя нe зaзнaнений, вoнo збepiгar юpидичrly сI{лy IIpo-
тягoм poкy з дrrя йoгo yклaдallшl. Heдатoвaнe дopyчelllrя нe мa€
юpидиvнoТ сили.

Oсo6a чи yстal{oвa'-якa-yl(лaлa дopyчellllя' мo)кe в 6yль.який
чaс йогo сI{aс'yвaт}l' a oсoбa, якiй дopiчeнIlя BIцaнo, _ вiдмoвlt.

il

fl

I
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I т}lся вiд IIьoгo. Угoдa пpo вiдмoву вiд цьoгo пpaвa недiйснa.

Iз пpипинeнням дii дopyкенrrя втpaчa€ сплу 6удь.яке пеpедopy.
чeII}Iя тpeтiй bсoбi.

Tекст oсoбистoгo доpy.reнIlя IIиIIIeться в. дoвiльнiй фopмi, алe
oбoв'я3кoвo слiд зазнaчити тaкi вiдoмoстi:

1. Haзвa дoкytt{еIlтa.
2. Мiсце yклa.цаIlIIя' чисЛo' мiсяць, piк _ для гeнepaльIloгo

дopyчеIrня (лiтеpaми й без скopoчeнь).
3. Пpiзвище, iм'я тa iм'я пo бaтькoвi дoвipитeля'
4.floмarшня адpeсa дoвipитeля (для генepaльнoгo дopучеII.. ня).
5.Пpiзвишe, iNI,я Ta iм'я пo бaтькoвi; дaнi дoкyмеIlтa' щo

пoсвiдтyють oсoбy, якiй видaeтЬся дopyЧeнEя.
6.3мiст дiй, o6oв'язкiв, пpaв, якi мae пoBlIoв;uкеIIня викoнy-

вaти дoвipeнa осo6a.
7. Tеpмiн дii paзoвoгo дopyчe}IнЯ вкaзyrться цифparш,r, a спецi-

aльIloгo й генеpaльIloгo _ лiтepaми.
8. Пiдпис дoвipителя (пpaвоpуr).
9".Цaтa yклaдallllя дol(y}tенTa дЛя pili}oвoгo дopучеIrня пи-

IIIеTься цифpaми.
l0.3aвipeння (зaсвiдчeння) пiдпису .Цoвipитeля мoжe бyти

здiйснeнo пiдпpиемстBolЦ' дe вiн пpaцюd, зaкЛaдoм' дe нa-
Bчaетьgя' )I(ЕК зa мiсцeм йoгo пpoхсиBaIIIUI' aбo бy.Ць-якою
нoтapiальнoю кoнтopoю.

1 1. Посадa, Irшвa yстa}Ioви' зaкладy' пiдrпtс, iнiцiaли тa пpiзви-
щe oсoби, вiд ir'reнi якоТ висryпae зaсвiд.гyва.l.

12.3aпис пpo стягнeirllя дep)IиB}loгo l{итa ни гepбoвoгo збo-
Рy (для гeнерaльнoгo дopyvення).

13.I{oltеp, пiд яким зapеrсTpoBaнo дoкyмellт (для генepaлЬ-
, Iroгo дopyчення).

14. Печaткa opгaнiзaцiТ, зaклaдy' .цe пpaцlo€ зaсвiдvyвau.
15"fiaтa зaсвiдчення вкaЗyетЬся цифpaми, a ДЛя спeцiaдьтIo.

гo й гeнеpaлЬIloгo дopyЧelrllя _ лiтеpaми (лiвopyu).

|Э( Ilplьмimка. Усi вiльнi мiсця, гpaфи .цopyченI{я 3a.
lf!.! кpеслЮють' щoб не мoх(нa бyлo нiтoгo дoIIисaTи.

5 Зyбr.oв М. 129



3paзки дopyчеIlь (дoвipeнoстей) oсo6истих тa oфiцiйнoгo:

!opguенttя
Я, Безcoнoв Biccаpioн Лgкuн, cmgОeнm eкoнoмiчнozo ф-mу

apgnu EФ-42 XHУ, Оopуuаю €вzеньeвg oлeкcieвi Muкumoвuug,
зa йozo nаcnopmoм cеpii БА ]\h 4470|9, вuОанuм t0,03,9| ЦBI"I
IнОgcmpiалънoeo PBXNIУУ IuIBС Укpаiнu в Xepсoнсьtсiй o6л',
ompu.маmu в косi gн-mу налехснi мeнi zpotai Оля вiОpяОхсeння
зeiОнo 3 ltаIсаlo]ц ]\b 146 вiО |5.04.20a2.

17.04.2002 (пiдпис)

IliОnuc сmуО, Бeзcoнoвс| B. Л. засвiОuую:
leкан екoн, ф.mц (пiдпис) А' I, Cмoлuч
19.04.2002 (печaткa)

!opguенttя

'мiстrю 3fullбgнiв, шiаrnлОщrrюю 6epeзня fui rшся'li vepuuozО pCIсу.

Я, Гopo6uнська Pаtса 3uнoвiiвна, яldа мeш'сае за аОpесoю:
.м, 3Оoл6унiв-|9, Piвненcька o6л., .tцайО, Hезалехснoсmi, 2, к' 204,
ilopguаюTка,lевi Cеt'tенg Mutaй^ювuuу, якuй мсшкае в lt, Лшiв-7,
вул. oльlt<uча, 91 , к. 5, oОеpх<аmu в каci кoltiсiй?|olo .l|аzатuнg
JФ 3 м. Лgцък за йozo nасnopmo'|ц cеpit BЛ }\h 700429, вuОанttм
t4.|2.87 ЦBM Hаzipнoeo PBхIvIУУ IvIBC УкpаIнu в Xмелъ-
нuцъкiй o6л,, нaлехснi .цeнi zpoшi за peалiзoванi peui зzi\нo
iз квumанцieю }хlb 2|4 i вIntdoнаmu вci Оii, noв'яlанi iз цuм Оo-
pgценI{я.1||.

Пoвнoвахсен||,я 3 цьozo Оopуaeння нe мoaсe 6gmu nеpеОанo
iншu.tуl oсoба.м.

lopуненtlя цu||11е Оo nеpшozo квimня Овi lnucячi neplaozo po|сg.

(пiдпис)

lopуuення niОnuсанo Гopoбuнcькoю P. З, в мotй npu.
cуmнoсmi, О co6 g Оoвipume.tя в сmонoвлrlto, ОieзО аmнicmь nеpе -
вipенo.

Hачалънurc }I{EIс-|9 ,v, 3doл6gнiв (пiдпис) B. It, Hесвirn
16 6epeзшя 2002 p, (пeчaткa)
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!oвipeнiсmь
Iliею Оoвipeнiсmю XKФ ]''lb 3 в oco6i Оupeкmopa Botнoва

Олеzа Анmoнoвuча, якuй Оiе на niОcmавi ngнкmу | 6 Cmаmуmg
фа6 puкu, у noв Itoв Фtс g r юpuОuuнo 20 lсoltcу льmанmа ф.кu M ак-
с|t.мeнка ЛeoнiОа Пеmpoвuuа за nocвiОчeння.lt JФ 425-в
npеDсmавляrpu iнmepеcu ф.кu в усiх усn|ltll|oвсlх' niОnpuепсmвах
mа opzaнiзацiях, вu|{Онуваmu вci нeo6хiОнi Оii в iнtnеpесах
ф-кu,6уmu npеОсmав|tu'сoJ'| g сgОi mа аp6impаaсi, кopuс.
mуваmuся вciма наОанu.|''u naтuвaueвi, вiОnoвiОачeвi i цnpеnziй
oсoбi npава}|ut, у moмg цuслi закiнugваmu cnpавu ,]цupoвoю
уzoОoю,

loвipeнiсmь чuнItсl Оo mpuОцяmb nepшoeo epgЙня Ов,i mucячi
Оpgzozo poку,

M iнiсmepcmвo хаpuoвoi npoilucлoвocrni Укpаtнu
Xаpкiвська кoнОumеpcька фа6puка lФ 3, м, Xаpкiв-67, npocn, Пepемozu,4,

meл. 380-045

24 mpавня 2002 p, ]Ф 47-в

!upeкmop (пiдпис)

(геpбoвa пeчaткa ф-ки)

Poзnucкu
Poаглrскa _ це дoкylt'е}Iт' щo пiдтвеpдхtуe певнi дii, якi мaли

мiсце мiж двoма oсo6aми чи oсo6oю Ta yстaнoвoю. Haпpиклaд,
пepе.цaчy й одеpхсання дoкyМeнтiв, гроureй, мaтеpiaльниx цiн-
нoстей.

Poзpiзняють IIpшBaтнy poзпllскy' кoЛи oдIIa oсoбa oтpимyе
щoсь вiд iнtшoi, тa слy>к6oвy' кoли oсo6а aбo пpeдстaBIIиI( уста-
нoвIl oТри}dyс матеpiaльнi цiннoстi ни дoкyмeнти вiд якоiсь
opганiзaЦii, закЛаДy.

Pозпискa мoх(е мaти довiльнy фpмy Bиклaдy' алe Bсе )к Taки
тpебa зaзнaчaти такi вi.цoмoстi:

l. Haзва дoкyменTa.
2. Пpiзвипtе, iМ'я тa iм'я пo 6aтькoвi (пoсaдa й пoвнa нaзBa

yстarroвI,l для слyжбoвoгo вapiaнTa), на3Ba дoкyмeнтa (iз
йoгo виxiдними дaIIими), щo пoсвiдvуе oсo6y тoгo' xтo
даr poзIII,lску й пiдтвep,цх(y€ oTpимaн}Iя.

I
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3. [Ipiзвише, il*l'я тa iм'я пo 6aтькoвi (посaдa й пoвнa нaзвa
yсTaIioBи _ N|я слyхс6oвoгo вapiaнтa) тoгo' кoмy дarтьсЯ
poзпис!сa.
Кoнкpетнe зaзнaчеIIIIя, у чo},ry дaIro poзпискy:
_ тoчнe нaйменрaння мaтepiaльнюr цiннoстей, дoкyмеrтiв

тa iн.;
* ст:шl (нoвi, 6gлu в 

'сopuсrngваннi, 
g pb6oao.lltg сmанi);

_ кiлькiсть' вaгa' вapтiсть, Рoз}riP, сyмa зaзI{aчaються щrФ
p:LIЧи, a в дy)I(кax _ слoвalци'

У слyэк6oвoмy вapiантi слiд зaзнaчиTи, нa пiдстaвi якoгo
poзIIopяДкeнIIя' нaкaзy ни iнrпoгo дoкyt'lеIlтa пepeдal{o
й oтpимaнo щiннoстi.
flaтa yклaдaння (лiвopyr).
Пiдпис yклaдaчa (пpaвopy.r).
У пpивaтнoмy вapiaнтi пiдпис oco6ll, Яltа Дae poзIlискy'
засвiдuyеться кepiвникo}f yсTаIIoви .iи пiдpoздiлy (iз зa.
знaЧеII}Iям йoгo пoсaди, iнiцiaлiв, пpiзвищa) aбo нoтapi.
aлЬнoю кoнтopoЮ.

9. Дaтa зaсвiдчення (лiвopу.r)"
Iнoдi в poзписцi зaзнaчaютЬ свiдкiв,'тoбтo oсiб, y пpисyт-

нoстi якиx Тi 6yлo пiдписaнo" У тaкомy paзi ui oсo6и засвiдтy.
юTЬ дol{умrнт свoiми пiдписaми.

Усi вiльнi мiсця мixс Tекстoм i пiдписoм пеpеI(pесл!c!oть.
Уклaдaсться poзпискa лиIIIe B oдIIoI{y пpимipникy.

Зpaзки:

Я, Фilюн IО piй Анаmoлiйoвuц ( nаcnopm сеpi| Itlt H ]\t 5 2 20 ! 2,
вudанuй ItB M Kutвсъкozo P BXt{УУ It4 B С Укpаktu в Xаpкiвсъкiti
o6л., npaпuсанuй за аОpесoю: Xаpкiв-|9, вул, Гpушевсъкozo, 252,
к. 4B), aОеpэкaв вiО Сiмейка Яpoслава Аpmемoвuuа 5B0 (n,яtn-
com вiсiмОeсяm) zpн" 3o6oв',язуюся noвepнgmu всю су1'у
06"07.2e02"

4,.

5.

6.
7"
8.

06,at "2О02

IliОnuc Фiлoна IО" А" зaсвibцuю:
Hацальнuк }ItEIс-ta

(пiдпис)

(пiдпIlс) 3" П. Кi6eць
(пeuаткa)
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Poзnucка

Я, сmgО. 2p. CЦ-5| сoцioлoeiuнozo ф-rnу XHУ Кaлicнuк Ipu-
на Iллiвна, сmgОeнm. l{вumoк 06/96' ompu}|ала вia зaвiОgвaна
меmo0ка6iнеmц Олiйнuк 

^4. 
B, Оля manшасoвo?o 1{Оpucmgва|I-

н^я 4 (чomupu) uасon, <Iroлiinuчна Оуllка> Jvь t _4 за |994 p.
(у J'lb 4 вiОсgmнi с, вi0 17 Оo 24),

3o6oв' язgюс'я noвepнуmu часo.nuсu Оo 30,06.2002.

02.04.2002 (пiдпис)

ПiОnuc cmgО' Кoлiсituк I, I. засвiОuцю:
3ав, кафе\pu coцioлozit (пiдпис) B, IuI. Hiкoласнкo
03'04.2002 (печaткa)

Poзnuска

Я, 1oцeнln кафефu eкoнoмiчнoi 6езnекu XУBC llеpеnелuщя
Олеz lОpiйaвua, noсвiОuенtt"я JФ 214, oОеpэкав вiО засmgnнu|{а pеIс-
mopа 3 eoсnoОаpськot po6omu lСoмаpugка Cемена Пuлunoвuцa
7 (ciil IIIС Pеntiuш 4 2,0 ГГц(у po1ouoмg crnанi) mа 2 (Ова)
ксеpoKсu <Саnon> (нoвi, зanакoванi) fuш po6omu в ка6. }!b |04.

ПiОсmаво: IJа1сa3 pelсmopа gн-m! }'!b 3a8 вiО 1| 04,2002,

15.04.2002 (пiдпис)



Poздiл III

0фгшфiл

Лiтtpи Г, Г

Лiтеpa Г, r пеpедaе lra пllсьмi гоpтaнний щiлинний пpигoлoс-
rшй як y сyгq' yкpaiнськиx слoвax (ztiОка, zай, atipнuй, zpйыя, zpёu-
rca тoщo), так i в iнrпoмoвних (нa мiсцi h, g) .цaвнiцloгo пoxoдхtеll-
ня (zазёmа, ziadнm, ziнai' zim, zoлoк6сm, zptfuюmа тoщo) та в зaIIo.
зичеIIIlяx iз звyкoспoлyчеIrнями пеpeвairfi o гpецЬкoгo пoxo.цх(e}I-
}Iя агpo' гeo' лoг' гor, гpаIl]i' гPаф' гirpo' гiдpo' гiпep' гiпo'
ro noz a2poн6м, zе6лoe, ne Оаz6z, кiлozp tiм, zeozp dфiя тa iн.

Лiтepа !., l пеpeдae зaдIlьoязикoвий зiмкнений пpигoлoсний
як в yкpaiнськl{x' Taк i в iнпrомовниx сЛoBax (на мiсцi g), зокpемa,
тaких: tiльmep ёro, r!мa, Озira, тurcdr, iнкLrнimo тa'пoхi.цнi вiд
tlиxt.

Увaгat Нe плyтaти:

eлей (кoльopoвa глинa)

zнitn (iмegник iз знaченням
<тиск>)

e6лка (rocтpий дiне{ь. чoгoсь)

epdmu (дiсслoвo)
egлi (fieелoвo)

сlк Плo,цoBиx дe-

iз знaченням

rлeй (зtуcли|r
pев)

rнim (iмeнник
<.стpiчкa>)

16лка (copт пшreницi 6eз
oстюкiв)

rpdrnu (iменник)
r!ля (iменътик)

' .Цив. дсдaтoк j
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Пoзнaчglrrя м'якoстi пpEпoлoсEIIl(

Ь пrппeться

гIiс.tIя д' т' з, с' Цl Лr l
тa 6yквoспoлу{еЕня д3.
у кiвui слoвa тa скЛaДУ

нa IIo3IIачeнЕ,I м'якoстi
вiДпoвiдниx пpигoЛoсIlиx

Оi1ькo, eёmъ.lttiн, ltoлoтnъ6 d,

6язъ, вiсь, ltiць, кpoхмdлъ,
сiнька, rеОзь; PеОъrc6,

Hoвoхсimькo, Гpузьке,
Г6лъцев, Люльк6, Гpuньк6

IIrслЯ лrTep IIa пo3IIaчеIltl,I

}1' яких IIplIТoлoсIIиx IIepед
o y сеpeдинi скЛa.цy

oьoaomb' J|bo|t' cuttbo?o'
съotr|uu' mpьoх

y сyфiксax .3ЬК., -Qffi., -ц516. B oО olцiзькuй, кptlвopi зьtаlti,

вoлittsъlnЬ Каprnllrъtаtй,
Сmавdщыаlй, tю-кoзtil4ысal,ry

y пpiзвишaх iз сyфiксaмrr
змеI{Iцeнo-пeстливoгo зaбapвлеIтIrя
.eньк' o}|Ьк.' !tr!ьк.' iньк. тa iн.

Б iл ё нькuit, IuI ах 6нъкo,
ФeОop6нъкo' Гoлiнъrcо,
Cmapунък6, Кoлfньrco

пiсля м'якoгo л IIеpeд
пpигoлoсI{иМи

заztiлънuЙ,,/Lь11ян|iй, ruiлъцi,
p u6 dлютn в o, C п6льcъtсuй,

сn|лb|7uu' goupсlль|Iя

y P. вiдмiнкy мнo)киItи iмеrrникiв
жirroчoгo pолy м'якoi гpyпи
I вiдмiки й сеpeдньoго pодy
нa -нн(я), .ц(e) II вiдмiни

niсёнъ, po6iтnнiць, шmiлeнь ;
вimdнь, клonomdнь, пicцъ,
с€poeцb | сepць

пiсля пpигoлoсних (кpiм
IIIипляllих' p тa й) y лiеслiвниx
фpмax дiйсногo тa нaкaзoвoгo
спoсо6y й y скopoтенюс фopмax
iнфiнiтивa i звоpотнoi чacТкЦ

&xpLurgвсUlфъ' |doJссnrub'

cuDinъ, niаaуmъ, лdurnц
o уoьJ+|o' l{uньmr, |noнNФ.ь
учi||lъcя" tr|piмNb

IIa IIoзЕaче}IIUI poздi,ъноi в!lмoBI{:

пiс,тя м'якtо< пpIIIолoсIIID( пepeД
я' ю' €' i в pосiйськlпс пpiзшсцax;

Анrjнъiн, фrcdlьrв,
,Ц,ьiкoнoв,
€веёнreв, Iлъtн, Iлъbшuн,
Tpеmьnс6в



Ш,

y слоBаl( ilцrroмoвнoгo пoxqджеЕrrt
пiсля пpттoлoоп.rx д'' т' з' с' л' н
пеf€д я' ю'€ 

'Т 
тa йo

oОыb, B' eнmьiн, кoн)omъёp,
Л ав gaзъё, кoнфеpансьё, лъe,
aopeльёф (aлe 6 елъemсi хс),

у Ceвiлъt, О6нъя,

6аmaльй6н, каньй6н

вiдпoBiдt]o дo вимoвll пiсдя л
пcPед тrpигoлoсllими тa
в кirrцi iнrпoмoвних слiв

аль6 iн6c, альмa?dlаа'
6анОep6ль, ельф, Pофаёль,
cnанiёль, фiлъм

y 6щвoспolryкeнн,D( льtl' лЬч' нЬц'
liЬч' щo пaxoдЯтЬ iз льк, ньк

к!лъка _ к!лъцi, сtiнька _
cuнъцx',|я||b,ссl _ няI|bчumu'
бpiнькнgmu _ 6puнъuсimu

Ь нe пrrrпеться

пiсля ry6них б, п, в, tri, ф e6лg6, нdcun, лю66в, вiciм, веpф

пiсля цпдurячиx ж' ч' ttl' щ нiхс, нiц, p6зкiш, lrааzdсшcя, 6opщ

п1сляpyкl1lцlсклaдy eipкiй ( aлe Г6pъкuй), ceкpemiip,
хфкiвcькuй, uomupмti

Iltrхt дBol'a oдIIaкoвI,tI{и
лiтepами lia пoзЕaчеIiIIя
пoдoB)кeнoгo пР}Iт!лoсIIoгo

зусiltля, Iлlui, tп6ччя, мdлoООю,
нoвudння, cmammi, poзО opi>кlся ( aлe:
niОн6cьcя, кtiцьцi, mpdmьmе )

Гptнненtсo, tншuй, кiнuuк, к6н,le,
.мhаuuй, nсiнщutlа, miншuй,
(aлe: aсенылёнъ, I|I aньu хс! piя,

П o кtiнъue p е О а ) ; mайв <ittсъкuti,
tсopocnёнcыtuй, ntirtсъкuй, !маtnькuй,
Я6мjнсъкuй, zpol'tаlйlюmвo, ruircmвo

мirк пpигoлoсIlиI{ll' якщo
пeршиli пol,t'якrпyеться
гIi.ц впливoI\{ дpyгoгo

кiнф, pd'Оicnъ, pdlicmю,'яKlcnlь'
iкiсmю (aлe: цькувtimu, пtльОью,
piзь6йp, mьмянuй, 6o piзь6ri, nimыui)

пiс.пя д, н, т
IIеpeД сyфiксaми
.чeнк(o)' .чyк' .чицtи}r

ФёОaeнкo, PaОu!к, ФеОчilшuн,
6eз6rimценlсo (aлe пiсля л пI,llIiеTЬся ь:
Iu! uхLцъ'leнкo, Кoв аltЬчiк,
Пoкаль,tli'tшн)

л1оля лу суфiксax -aлн(o}'
.идн(o}

Оёplкалнo, nlaсалнo, саniлнo, цinйлнo
(aлe: Оёp aсальце, n! acaльце, цinйльцe)



y скopсFrelr}Iяx II1слЯ ц тa в
дeякIlх пpiзв4щax' щo пoхoдятЬ
вiд вIrryкiв' звyкoнaслiдJвalrш(
слiз

сnец
Буц, Гoц, IIац

B rмeнIIиках чoлoвrчoтo poД/ lшIIe,
мoвIloгo пoxoджeflн'l пiсля ц

а6зdц, квсlpц' nалdц, naЙц,
шniu. шnouu

y IIeсдoв.яIIськиx пpr3вI,пIIax m
геoтpaфiтtlих нaзBax пiсЛя ц

Гipвiц, Клtiузевiц, Л ietauц,
M6p'ц, Cуёч, хoхa cgёцькuЙ
Gлe eлёць)

y бyквoспoлyчeЕrrlх ,|ц' лч' tlц'
нч' щo пoхoДяTЬ iз лк, нк

6dлцi, e6п4i, lldmiнцi, мoнz6щi,
pu6 dлцi, сniлцi ; pu6 dл,аlн,
с niлцittс ысuil,,ll dmi нцuн

y бщвоспo.lryяоtlях
.зк.r .Gк.' якi не е сyфiксar'пr

6 oязniй, )ep ыаlil, к6в зкo,
piзкo, 6 aасdй,,жаскdй, Д,амticк,
хoчa dамdcькud, n6pcкo

нa lreжi скЛaдЕID( числiвнrшЬ Оeв'яmc6m, n'яmОесim,
шiсmнtiОuяmь

Увaгat Hе пиrшеться зIIaк м'якIпеЕtIя B тaких слoвaх:
Ояк, куmщ маlip, нюdttс, юnаli; ItасЯн, Hаmdля, ОмaлЙн,
Сeвасmiн, TеmАна, Улiна; ,\яuёнкo, ,\яl!к, Itасiнeнкo,
I{асянu!к, Tpеmiк, У лiнeнкo, У ltянu!к.

Уrпrвaння aпocгpофa
Aпocтpoф пиIIIеться

пiсля 6, п' в, м, ф
тap
пepeд я' to, €' Т

6, oф, pti6, яuuй, кoлn,юmep, П, ёпа,
уп, яmъ6х, B, emнdм, в, ю'}!, ]t!,яЧ,

npe''l, ёp, мepеф, iнcъкuй, mopф,iнuй,
ф' buеpcнuй, Кup,iн, cузip, я

пiсля пpефiксiв тa слoвo-
твiprrиx чaстиI{' щo taкiн.
чyються на пpигoлoсriий,
пеpед я' к'' € 

' 
Т

вoзз, ёОнdншя, з' явЙmuся, o6' сЭнhnu,
niО, iхапu, Оum, iсllа, iн,юpкoлёriя,
niв' Ёщuкa, niв, hpmu, IuI iн, iхm,
nан' евponёilськuit, .lti ж' Аpgснuй,
rnpaнc., е вp onёйськuй, noсrn, iО еpнuti
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IIrсJI,I к пrDeд я Лук'iн
в irпrroмoвrпоr впaснlD(
ltrхlB:D( пiс.пя чaстoк д
(вiд дe) тa o

,Ц,фcанвtiуlь, XGнна О,Аprc, О'Iёнpi,
o'Kёйci

B шшIoll{oB}II.D(

сlroвах пicтrя
грrфiксiB,
слroвсrгвiprппс

чacгI,п{, щo
заIdЕ,I}тсrIься I{a

щllпfutoсtпшl, aтaкo)K
пiсlrя г, l.' )к' к' x' tJt
IIеpeд я' ю' l

аО,eкlнtвtiф,a0 }omанIt|,аа'|bюon, Оu3,-
ЙшсI1iя, iн ёrcф, laн,скnrip, tсnн,юttttiцiя,

tсoн 1oши!pa, tсoн \utкmuвbn, фalЙ erep ;
Г 1в, I1o1|, e'Йlwен paЁfuлв, I hbmoщ
Mdz h-фаDёш, Алt,фi, fiuюf,яlаipmа,
n'ж'ё, Аtс'i6, Аnс'ip, K,ю Iоlл]Ф IhtеI|,
rc3it*ni, rc,я*n, Kфкеrop, K,ёu, cек\ilputпi,
Nйк'явiIс, Moruneас'ё, o,юс'littа,,\ottюс1il,
k'ял+!iс, Аdаfuu,Ён, мlttl,itс

Увaгat Aпoстpoф пtluleтЬся в yсix поxiдниx вiд цих
сЛiв, кoли нaявний звyк й i Tвep.цa, poздiльнa виN{oвa.

Aпoстpoф IIr пI{IIIеться:

Увaгat Aпoстpoф IIе пиIIIеTЬся в yсix пoxiдних вiд
цих слiв, коли вiдсутнiй звук й i немae твеp.Цoi, pоздiль-
lIoi вимoви.

кoли пеpeд гyбним зByкoм
e пpигoлoснr.й (oцpiм р)'
Щo tlziJlo;(tlть дo Kopeня
IIrpед я' к)' G

dзвi кнуmu, фх'viнa й, м a в nяuuй,
мopквiнuй, cвima, mьмiнuЙ,
piзЙвiнuй, piзь6ip, цвяэс,

,[oвбizа, Лttхвirc, УcrcвЙrc
(aле: Kаpn' ftlrc, Cme ф' Йrc)

пiслям'якoгopyBпaснe
yкpaiнсьIоо< слoваx i пiсля
пoМ'ffоltеI*D( ryбнrлr Еj п,
в'M'фyслoвaх
iнrшoмoвнom
Iтoxo]DкенI{,I з
нaстyпI{llvи я(а)' to(y}'
€(e}

6уpiк, 6!'pя, кpiae, dpiзrcim,
piснo, pябifr, piэtcанкa, rcpючdrc;

бювёm, 6юdхcёm, бiryrеp, бюpti,

бocm, бюpolсpdm, pюrcзdк, бязь,
Biзьмa, Mfiнхэн, Birymeн6еpr,
кoмюнircё, куniryа, nюpё, пюnimp,
мЙзuкtt, фюзaniж, peвtb, pюш,
Pёniн, Pязliнь тa lдr.
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, Пoдвo€Irня пpит'oлoснrоr \

Пoдвoення вiдбyвaеться B тaких Bипaдкax:
1. Кoли збiгaються дBа oднaкoBl{х пpигoлoс}tиx:

а) нa межi пpефiксa й кopеня: вваэкdmu, ввiчi, ввi,,t-пuвuй,
в iО О алъ, o6 6 izаmu, niО О сiшtttя, niв в iйсък а, p o з з 6 p 6t.
mu;

б) на межi кopе}Iя тa сyфiксa: eoОйннuк, Оённuй, зак6н-
нuй, кopiннйй, mумdнttuй;

в) нa межi двoх сyфiксiв: iмённuк, nucьмённuк, npuйлён-
нuк (aлe свяфнuк);

г) нa межi дieслiвнoi oсIIoви тa пoстфiксa .ся: вoзнicся,
зpiccя, o6вйccя, nriccя;

д) нa меxсi двoх чaсTи}l склaднoскopoчеHиx cлiв: Оеффdк
(дефектoлoгiчний фaкyльтет), мicъкк6м (мiський кo.
мiтет), юннtim (юний нaтypaлiст).

2. У зdiльrпувaльнo.пiдсиЛювaЛЬнoмy сyфiксi .eнн-: зОo-
poв ённuй, cuлённuй, чucлённuil.

3. У пpикметникaх iз нaгoлorпеними сyфiксaми .aнн(ий)'
.янн(ий}, .eнн(ий): нев6лаztiннuй, незpiвнiннuй, нe-
скiнцённuй ( aлe ОoвzoясО сiнuй, noлoнёнuй ).

i. У пpикмеTникаx нa.eнн(ий}' .янн(ий) стаpoслoв'янсь-
кoгo пoxo.ц}(еllllя: 6лаzoclювённuй, 6lшэкёtlнuй, 6oэкёсmвен.
нuй, мepзённuй, ozнённuЙ,, oкаiннuti, свящённuti, сnлсён.
нuй (aлe: cвячёнuй, хpeщёнuй).

5. B iмeнникax }Ia -iсть i пpислiвниках' yтвopеIrиx вiд пpик-
метникiв iз пoдвoeними }lн: зdiйснённicmъ, нев6лаztiн-
нiсmъ, невйннiсmъ, невniннiсmb, неnpu"Dtupённiсmь, сmа-
ptiнtliаnь, чuutthtнicmъ; зIiйснthtнo, нев6лаzdннo, нrвIi'!'|o,
нeвntiннo, неnpu.tuupёнtto, нeсказdннo, сmnpriннo, чuслёt|-
tto,

6. B iмeнникax сTapoсЛoв'янськoгo IIoxoд)I(eння: 6ozoявлён-

'lя, 
в o з нe c ёнI|я, в o c |сp е с ёflня, с nас ё ttt'я, g сiкнo в ёння, g с -

nёнtlя й пoд.
7. У тaкиx слoвax' як 6oввtiн, zаmmй, ллянtitц oввсi, ndн-

ttа, ccdmu'

Увагat Пoдвoсння збеpiгaеться в поxiдниx вiд навe-
ДеIIих c лiв'' сtiла-сuлённа, 6 oв в анimu, cсавцi.
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IF

Пoдoвжeшtя пpППoлoспIж

1. Пpиголoснi д, т' з' с' л' н' х(' lДt' ц' ч lloдoв)l(yютЬся'
кoли вoliи сТoятЬ пiсля гoлoснoгo:

a) пеpeд я, lo, i, e в yсiх вiдрriнкaх iменникiв сеpедIlьoгo
poдy II вiдмiни (кpiм P. МHoх(ини)' що зaкiн'ryloTЬся }Ia
.я: насiння, ldoл6сся, вoл6ccя, зiлля, ziллЙ, 6аОйлля,
знttpАООя, кл6ччя, po зО opislcася, cmopiu,lя, nilО dunaя, a т a-
кO}к y пoхiдниx вiд них.

Якщo в P. вiдмiнкy МIro)киIIи iменники сеpеднЬoгo
PoДУ закillчyloтЬся нa -iв, IIoдoBхtе}IIlя зdepiгaeться:
вiОrcpummiв, nouуmmiв, lсummiв ;

6) пepед i, lo, i, e в усiх вiдмiнкaх деякиx iменникiв чoдовi-
ногo, :кiнouoгo тa спiльногo poдy I вiДl'tilIи (зa виняткoм
P. мrroэкlгни iз зa.кiнчeнням.eй}: 6аООi, Iл.лa pi:tлi' с||шfn-
mй, cgООй(aлe: кgmй, cвuнi, nonаОй);

в) пеpед ю в Op. вiдмiнку iменникiв хtiнoчoгo poдy oД1IиI{и
III вiдlntiIrи, якщo в II. вiдмiнкy oснoBa iх зaкilrтyеться нa
oдин м,який a6o ruипляuий пpигoлосний: вicсю, Оdллю,
мtООю, .nliццю, нd,мopoззю, n60opaхс:tсю, piuuю, p6зкiululю;

г) пepед я, Ю У пpислiвниr<aх TI{I1у 17ав.]||а'|нi, сnpoс6ння, tptiн.
1!я, noniО в iкoнню, noniОтnЙнню ;

л) пеpед e, ю y фopмaх тeпеpiruньoгo чaсy Дiecлoвa лшmu
(лumuся): JIJI€' Jlлю' Jlл€lll' JLI.lotnь, JIJI*\,I&, JlrrcInуэ'.плсlrtю'ь
,llлtbпься та пoxiдниx.

2" Пoдoвжeння lIе вiд6yвaеться:
a) у слoвах: orn6Й, Гщhi, Бm!m, omriл, omrф, omюОi, nimti' \tiнi,

ddнuй (aлe: Оriннulс, noОаннi);
б) якщo в Op. вiдмiнкy illеннlrкiв жiночoгo poдy III вiдмiни

м,якуltl IIpигoлoсIIиЙ (зу6ний aбo rшиплячий) стoiть не мiхс
дBoМa гoЛoс}IиI{I{: 6iльtuicmю, 66лаcmю, эк6вчю, Itёpuю,
фdльta,ю, чёсmtp, p dОiсmю,,кв6лiсmю, зtiзlpiсmю, вipнicmю,
./v'oлОo|cmlo, noulесmю, швuo'сxсmю' Cмepmю.

Bиклaдeне вищr пpаBиЛo стoсy€,тЬся тaко)iс cлiв: ne-
peОмiсmя, mеp mi, n6в нiсmю, з аtl, iсntoк, noОiльсъкuй ( вiд
fr oО tллil, m p u n'['лъськuй { в1д T puniлaя ), noлiсъкuй (вiд
Пoлtccя), aлe Осiккськuй (вiд [сiкка), nplccъкuй (вiл,
П pg cciя ), фiлinniнськuй ( вiд Фiлinniнu),
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Cпpoшеtпtя пptпoЛoсIIID<

l" Cпpoщенirя вiд6yвaеться:

a) пpи вiдмiнювaннi тa твopеннi слiв, Itoли дo iснyю.rиx звy-
кoспoлyчеIlЬ )I(д' зд' cт, pд дoдa€ться звyI( .н-' .л.' .ц- (тoдi
сеpeднi пpopивнi д' т Bипaдaють):

x (д} н rnфОенъ * mirэtснi, rnй;*ttiв, milaааs'tu
з (д) н npotзО - вuiзнйй, o6'tзнiй, npotзнйй
с (т} н iкicmь _ Акicнo, iкicнuй; цеcmb _ цёcнuй
с (т} л лёcmoщi - o6лёcлuвuй, улёcлuвo, улticлuвicrnь
с (т} ц .мicmйmu_ мicцe, мicцёвiсmъ, мicцtiна
p (д} ц сёpОенъкo_ сёpцe, сepцевuнa, сepцёвuй

A тaкoх< y звyкoспoлyкeннi с(л}н BиIIaдae л: мticлo -
llаcttйй, Itf ticнuця;

6) y гpyпax IIpигoЛoс}Iиx зк' ск пpи Tвoреннi дiеслiв iз сy-

фiксoм .нy. тa зaкiЦчеItllяIu .e (випaдae к):

з (к} н 6pязк_ 6piзttgлo,6pЁзнgmu, бpiзне
с (к} н muc'с _ *Z"*уio, *icнgйu, miЬie
Brrняпсrr:

Gтл кicm.лiвuй, nermлtiвuй, хваcmaliвuй
cт}r шiemнdОцяrrtъ,заn'Ёcmнuй'хвopocmtсяк
стG tllicшc6m,1уквалicmcькuй
скн вungcкнuil, вйcкнgmu, pucкн3jrnu, m&cкtlo

Пpи вiдмiнювairнi циx слiв Ta TBopеIIнi пoxi.цниx вiД ниx
залиIIIaються пpopивнi т, к"

2. Cпpощення нe вiд6yвaеться:

a) y слoвax irtrпомoвrroгo пoхo.цx(енIlя' щo ItlaЮть кiriцевi пplt.
гoлoснi:

аrёнrn _ аrёнmсmвo, сmgОёнтn _ cmgОёнmcькuй,
ziztiнln - zizriнmcькuй, кgpcсiнm _ кgpсtiнmcbкuit,
nаp лti ме нm _ 

n аp л li ме нmcькuй

6алd,сm _ 6алсiсmнuй, кoнmpdс?n _ кoнnxpdcmнo,
нацdсm _ нащiсmcькuti, кoмn6cm _ кoмn6cmнщ
фopn6сm 

_ 
фopn6сmнuй, nацuфiсm _ rlацuфiсmcькuй
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6) y гpyпaх пpигoлoсниx:

нeвicmка _ нeвicmцi, нeвicmЧuн,
аprnucmка _ аpmйсmцi,
n!,cmка - g n!cmцi,.
rуcm,са - g хgcmц|.

3мiнll пpПпoлoснIц пpи iх збiгу

1. Пpи слoвoTBopеIIнi пpигoлоснi звyки чaстo змiнюютЬся:
а) .uьк. IIa .чч. пpи твopeннi iменникiв iз сyфiксolt{ -l{н

(a|: Оoнёцькuit _ fioнёuluна, вoйцькuй- вoйaЧuна, кo-
з riцькuй - кo зtiЧuuна, нiм!цькuй _ H ilцёччuна, zай.О а,lttiцъ.
кuй _ zай6оt'ttiччuна, mуpёцькuй - Tgpёuuuнa (aлe zd-
лuцькuй _ Галuчuнd);

6) .ськ., -ск. тIа .lц. зa aнал.oгiчниx умoв: noлmliвcькuй -
Пoлmriвщuна, лgаtiнcьtсuй _ Jlgzdнщuна, вicк _ вoщtiна;

в) .ск., .lttк. нa -lц. пpи твopеннi iмeнникiв Ta пpикIuет.
никiв iз сyфiксoм .ан. (.ян.}.. вiск _ вoщсiнrcа _ вoща-
нйй, niскti _ niщdнuй, О6taка - Оoщанtiй;

г) .ск., .ст- нa .щ- пpи твopeннi фopм дieслiв II дiевiДмiни:
вёpecк _ веpещtimu, веpещ!, веpещйmь i т. iн..,. npocmilmu
_ npoщi, npoщtiю, npoщсieш i т' iн. (aлe: npocmttta, npo-
cmimъ i т. iн.);

д) -зк- нa -)Gt. зa aнaлoгiчнI.rx yмoB: 6pязк _ 6pяstс,udmu,
6pя*u!, 6pяас*йш i т. iн',.

е) .ськ-, .зЬк. нa .lЦ.l .ХЧ. пpи тBopeннi пpiзвищ нa.eнкo'
.укz Bаcьк6 - Bdщенкo, Bащ!к, Icьк6 _ iщенкo, Iщiк,
oнйcьtсo - Онйщенкo, Онuщ!к, Kуaьк6 _ Кlaсuеiкo,
BoОoлdзькuй _ Bo\oлdacченкo.

Ilpu.lпimка. Зу6нi д' т пеpед свисTячими й rшипля.
!Iи}{и нa письмi з6ерiгaються: fiuumьcя, кop6muluй, лъ6m-
Чuк, .lиoл6&uluй, noz6Оьcя,

2. TIplт твopеннi IIрикI{eт}IиI(iв зa дoпoмoгoю суфiкCl .CЬK.
вiд гeогpaфiчних назв i тlaзв пapoдiв пpигoлoснi нa стикy Тх iз
твipнoю oсItoвoю змiнюютъся, змiнrою'tи й сaмi сyфiкси:

cтц
стч
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пршoлoснi
a6o rpyш

пtrпoJImяIп

Cyфiкс 3иirпoються
цa Пpшслaдr

a

x
з

(пз1

.ськ(ий) .зьк(ий)
.дзьк(ий)

Кpuвiй Piz - кpuвop{'aькuй
Piea _ piзъкuil
Пpdza - npriзьtcuй
3 anoptaс жя - заnopiзъкuit
Паpliltс - nаpiзькuil
Кавкriз - кавкdaъкuй
фpанц!з _ фpанцlaькuй
JIoОзь _ л60зькuй

к
ц
ч

.cьк(ий) .цьк(ий) mlpoк _ mуpёцькuй
Hiцца _ нiццькuй
?,pе?с _ zpёцьtсuit.
Сущ _ cуёцькuй
Biннuця - вiннuцькuй
ГdОяч- zdОяцъкuй

с
x
lдl

.ськ(ий} .ськ(ий) oОёсa - oОёcькuй
вoл6х _ вoл6cькuй
цех - чеcькuu
Сuвdш _ cuвcicькuti
лamu|a _ лamucb'сuu

Bинятки: 6 анпс6кcъкuй, 6 dскcьtсuй, О dккcькuli, |dа-

зtiхcькuй, ла-.lца|tlllcькuй, лёккськuй, нъю-й6pкcькuй,
mюpкcъкuй, цbpuх cькuй.

3. Якщo твipнa oсIloвa зaкiннyеться IIa д aбo т, тo y вимoвi
вiд6yвaються змitI}I' якi, пpoтe, нa письмi IIe пoзIlaчаютьcя: лlфcь
кйй, люОсmвo, lавoacъкйй, 6pdmcь'сu|i, 6pdmcmвo, iнmелi-
rёнmcькuй, 6 azrimcmвo, кёльmcькuй, сoлОrimcькuй, сoлО dmчu-
на, pекplmцul|сl, юннdmcькuli (юннaт), aлe хвdцькuй (хвaт),
lticькйй (мiстo), с6цькuti (сoтня).

Ilpu.пimка. Якщo в кiнцi твipноi oсItoви пiсля пpи-
гoлoсIioгo r сyфiкс -1-, To пpи тBopенlli пpикмeтникa цей
сyфiкс BиIia.цar: П,яmuхrimк|t - n,яmu'сdmcькuй, 3вeнu-
zop6Ока - звeнuzop6Оськuй, Камчdmкa _ каJ'lчdmсысuй.
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в)

i. У вищoму сryпенi пplrкметIlикiв i пpислiвникiв:
a) г, x, з iз сyфiксoМ -Ill (uЙ| дae спoлJДIеIII{я .x<н (ий}:

Оopoeйй _ Оop6хсluй, Оop6eсuе; О!t>tсu{ - О!жvuй, Оlecw;
ogзъкtiti _ вg'эк.luй, в!хсuе (aлe лezкйй - лёzшuй, лёzшd;

б) с змiirюrТЬся нa .щ (ий): вuc6кuй _ вйщuй, вйeцe,
I{е стoсyеться й дiеслiв' yTвopениx вiд пpикметникiв ви-
щoгo ступeня: 6лiжцamu, вg.эlcuаmu, кptiщаmu Й i:н. тa
пoхiдниx вiд ниx iменникiв: niОвйщення вiд niОвiщumu,
noОop6aсuанttя вiД, noОopillсuаmu;
к' ц (Ь} - IlpигoЛoснi oснoви IIеpед сyфiксoм .н. змiню.
Ються Ita ч' yтBoploючи .чн-: 6eзnёка - 6езnёчнuй, 6ез-
nёuнicmъ, 6езnёчнo; вiк - вiцнuй, вtwdсmь, вiцнo; мoлa-
к6 - .uoлdчнuй; кiнёцъ - кiнёчнuй; c6нце _ c6tшuнuй,
c6няцнicrnь, c6ltяtlнo; сёpце _ cеpОёuнuй, cеpОёlнo; oк6-
Jluця _ oк6лuцнuй; яйцё - яёuн'я, яёцнuй,

Bинятки: Овop!шнuк, мip6utнuк, pgulнйк, pуulнi-
ця, c 6?tя1l,tt.uк, mopiuttliй, с e pО ё tuнuй (6щo лaшниfl) .

Чеpгyвalrпя Iтp[IПoJIoсних

t. IIpи словos}iiнi тa слoвoтBоperrнi

r-)к' к_ч' x-ц|
y I(л. вiлмiнкy .фue - фieс"' кюaiк * lсюзdre,

вoл6х _ вaлiutе

пpи слoвoтвopeшrri dpge _ Оp!хс6а, dp!асюuЙ, dplaснiй,
Оpleснo, вiк- вiчнicmь, вiчнuй, oiцнo,
nасm!х - nаcmltuка, nасmlululi

y,Цiеслiвниx фopмax 6еpeemй - 6еpеж1j, mкdmu _ ?|lЧ!,
кoлuхdmu - rcoлuut1j

г-з' r-дзr к-ц' x-G
y BlдIцlнкoBиx
фoPмaх iмeнникa

нoed - rlaзt, лgзed - лgaэi, lзitо - Озidзi,
Mёкtса _ IuIёццi, л!хa - лlci

пpи слoBoтвopeшIi у66zuЙ- g66зnвo, Zpeас_ Гpецiя,
Kapa6iх - кapа6dcъкuil
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2. У кopeнях дiеслiв

д_дlx 'ab*- фжi, ф}каnаt т-ч wшtan|ml- n]ИIчa

ад_)|(Д|( iзau*, - i.экОхсу, вT"хсaeаhral п-IUt mepm?п4 - mеPnJю

3-)к зoз{tmu - вaэк!, вuв6хсg IU|.{tп |pa.l.utш - zpo,'Jao

G_ц| 7uс|mu - в1l7llу' в|llt|I,|цваnn|
'D.+л

pафim'l- zpафлb

ст_щ эoзt*ictairral _ po 3}'i.ц',
poзмilцуваnш

т_д rccnal - вodilnпl,
zuв6ourrш,

ffirl rytdinш_ лtdлb,
noлloб,tlяlml

B*п |aвuцal - narв.I.Io'

?|lI'м,JI|oваrnl

Ilpuмimtсa. Ущaнaсться елеI''IеIIт вa y фoрмi тепеpi-
tIIIIЬогo яacу: кgnувdmu _ кgn!ю, Оpgкgвdrnu _ фу*iс'
t"tлpнgвdmu - млpн!юmъ, фаpigвdmu - фаp6!ю, zomувd-
rnu- eornfie(aлe: сniвdrnu_ сniвdю, хoвrirnu_ хoвtiю, 6увd-
rnu_ 6gвdю, g6uвdrnu- у6uвdю, вilugвdmu_ вiОagвdю).

3" У piзнюr чaсТIшIax моBlI:
д_)к zopoОйmш*ozop6eса,.noz6Оа-noa6хсuй,

nе pе х6О umu - nеpе х6,хсчй, npdвОа'- cnP dв.хснiй
т-ч ocв|mа - oсвLценuu' flЛаmа _ c||лачeнuu

VI Epuмimкu.. l" rr<, Чr ll Щз т(Ь} y fl. тe М. вiдмiнкaxЦ-l iменникiв (ж. p.) тa в дiеслoвax пepед пoстфiксoм -ся
з6еpiгаються: Оiясцi, кнtjsn4i, Оo,щi, iхaцц квfurnцi; ttе вptлсcя,
не лtop6wя, pdОuшся, зм6pщся, сnйtnы,я.

2. Глyxi пpигoлoснi oс}loви IIеpед дзвiнкими збepi-
гa!oтьсЯ: 6op6mu - 6opomь6сi, 

.ltoлюm{tlnu - мoлolnь6d,
npoсumu - npocъoа; так сal{o r д3Brнкr пepeд глyxими:
6dбка,6opiЙка, вwкuй, uu?nip, к{zrni, кнi"хска, lrczrcй.Й, нizrni,

3. flieслoвo лйmu мae фopми з tcлz зi.ллё, вйллe,
наллё, лле, ллimuтaiн.

a" flиrпeмo зт: наtnхнённuЙ, наmхtlённuк, наtnхён-
ня, зimsdnll,l (i спiльнoкopeневi), xoчa BoIIi,t пoxoдять вiд
c лiв Eйхаwtll, ttлОuхdmu,

5. ПиIпемo mpaнскpinцiя, хasa 3аnxpа|tс1сpu6 увdmu.
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Чеpгувaпня гoлoснIпl

1. o, e y вiдкpитoмy склaдi чaстo чepryeться 3 i в закpитo-
мy складi.

Чеpryвaння вiдбyвaсться
a) пpи слoвoзмiнi: Xdp-кiв _ Xdp-кo-ва, Kti-iв._ IСi.е-ва,

сiл _ с1i-ла, pd.Оiсmъ _ 
'pd-Оo-cmi, 

6dmь-кiв - 6dmь-кo-
вo-zo, ciм _ се-мй _ сьo-мa, Чеp-нi-eiв _ Чеp-нi-eo.ва,
к6;к-нo-zo - (g) к6zc-нiм, кл6-niтn _ кл6-no-mg, нiс _
не-сё, к6-piнь _ к6-pе-ttя, мiць _ м6-цi;

6) пpи слoвoТвopeннi:6у-О6-во ._ 6g-0iв.нiк, зe-л6 _ зiл.
,lя, вo-ля _ вiль.нuй, нo-ed _ niО-нiltс-ltся, клo-nim-л{t-
вuй - клo-no-md-нltя, сiль-съкйй _ сe-лйн-cъrcuй, ciм-
с6m - сe_мu-piч.нuй _ съ6-.мuй,

Ilpullсimка. .Цeякi сЛoва мaють пapaлельнi фоpми:
6piвка i 6poвка (кpaй дopoги' канави), клёшнi i клiшнА,
хopm i хipm - стилiстичнo нейщaльнi; наp6О i нdpiО,
вiлънuй i вoлънuй _ стилiстичнo зaбapвленi,

Чepryвaння нe вiдбyвaeться
1) пpи слoвoзмiнi кoли звyI(и o' e встaвнi aбo випaднi:

Оёpшu _ Оpdmu, nёpmu _ npdmu;
_ в iменникax iз сyфiксaми -oк' .oчoк' -oтЬ' -eнь' -eцb

фoнемa o aбo e в)I(ива€Tься в сyфiксi пepед }IyльoBим
зaкiнченням-i зникae пеpeд зaкiнчeнням iз гoлoсним:
zgpm6к _ zgpmкd, кiл6к - lсiл6uка, лtкotnъ _ лiкmi,
mpdвень _ mpdвня, кiнёць _ кiнф, aлe 6юлеmёнь _
6юлеmёня, Оёpен _ Оёpну (Оеpнйна) хoua Оёpeн _
Оёpенg (кuз{lл);

. _ у,непoxiдних iмeнникax типy: Оeнь -.Оня, -вimеp -вimpg, сoн _ 
91|у, 

aЛe po|n - p6mа, лo6 _ л66а, .l||o'с _
,toхg' лев _ лева;

2) у гpупaх -oв.' .op.' .eр мiж пpигoлoсIIиI{и в кopeнi слiв:
вoвld _ в6вlса, moвK _ moвкmй, uloвзd _ ш6вкg, mopz _
moproвёльнuй, хopm - хopmd, uepв6нuй _ uёpвeнъ,

. cмеpmъ - clteprnёльнuti, aлe rюzoфа _ noeiфнuй;
3) y пoвнoгoЛoсиx звyкoспoлyчеll}Iях -eP€.l .eлe.' .oлo.'

.opo-: 6 ёpe z, Оёpева, 6 хселe0ь, вёлеrn, .rqiлom, z6лoc, cЬ
paк,6op6вся,

I

ll

o
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4)

s)

Bинягoк стaнoвЛятl, сЛoвa: мopie, o6opiе, nopie, npo-
cmopiнъ, cм6piО тa фopми P. вiдмiнкy мllo)киltl,l чaсти}Iи
iмеяfiикiв (нaгoлoс нЪ дpyгий кoмпoнеrп): 6еpёза - 6"pf',
6apoОd - 6opt0, 6opoнti _ 6optн, вop6rnа _ qopim, zo-
лoвti - zoлiв, Оoлom6 _ Оoлim, Оop6eа - Оoptz, сmopo-
нd - сmopiн,.

y P. вiдмiнкy I{IIo)киIrи вi.цдiеслiвниx iменникiв сepeд-
ньoгo poдy IIa .e}|ня : aopluенъ, nеpеО6 d,.leнъ, сх6О хсенъ;
кoли o' e вxoдяTь дo склaдy пpефiксiв:

вoз- вo?веЛuчun\u
poз. p6зnuс
бeз- 6eзхлi6,я

6) коли o' e вхoдяTь дo склaдy сyфiксiв:

-e}|к. IIeшpёнкo
.oчк- g саОouку
-тeлЬ. мucлumeль, цiнlimeль.eньк. Cuвёнькuй
7) у слoвax iнrпoмoвнoгo Пoxoдx(еIltтя: drnoll, ltаpаф6н, ма-

p&uo, moм, фtiкmop, фанm6м, wк, шеф;
B) у P. вiдмiнкy мIIo)киItи iменникiв >кiнoчoго poлy I вiдмiнlI-(iсm6mа _ iсm6m, мeнссi _ tr|е)!с' gсrnан6ва _ gcmан6в),

a Taкo)t( в iменникaх сepeдIlьoгo poдy вiддirслiвнoгo IIo-

хoд)l(еIII{я: знtiчeння _ знdЧень, вiОхiлeння _ вiОхйленъ,
mвёpО экeння - mвёpО lкeнь;

9) в oсo6oвиx фopмaх дiеслiв: вuх6Оь, Оoзв6льrne, iОёul, npu-
вeзёш;'

10) в аdpевiaTyРax' скЛaднoскopoче}Iих слoBax: кoлz6cn, неn,
npoфк6м, pа0z6сn, cmpайкrcLм, rnopznpё| тa iн.;

11) в oкрмиx iменax: Анlp6н, Аpmёп, €вzlhl, N1up6н, IIлоm6н,
Сeмён, TаОёй, ФеОqm, Xаpum6н, aлe Ilpoкin _ Ilpoк6rlа,
ФёОip _ ФёОopа, Якiв _ Якoво);

12) у пpисвiйниx пpикМеTникax' yтBopеIrиx вiд влaсниx iмeн
Ha .oBr -eв (.ев}: Cёpngхoв _ сёpngхoвсъtсuй, Kptiuев _
кpiневcькuй, Itoлzlaв _ кoлz!евcъкuй;

13) у стapoкниx(ниx слoвax: веpхdвнuй, вilpoк, zoлoвнйй, за-
к6н, наp6О, oснoвн{tй, .npdngР, cлoвнtiк, aлel. md6ip _ mti6o-
pу' шl{oлa * uлсLл' я|сlp _ я|.opя;

14) в oкpемиx укpaiнських пpiзвищax (пiд впливoltl книxнoi
мoви ) : Аpmе м6в cькuй, Б opoвuк6вcьlсuй, Гoлoв анiвсъкuЙ,
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Дi0 кiв ськuй, K om'пяp ё в cькuй, П uс аp ё в съкuй, Ч a6 анiв сь.
кuй, Чайк6всъкuй тa пoд.;

15) y нaгoлoшIellиx rсiнцевих чaстиIlax склaДних слiв _ .Botll
-BC}3, -gqg, -po6, .лoв: diлoooО, ]|oпю|doв6i,.t'lеОoнoc, хлi6o-
p66, muzpoл6в, aлe B чaстиllаx.xiд, -piг; niшoхid - niшoхo-
Оецъ, всюОuхiО _ всюОuх6Оа(хouaскopoх6О * cкopoх6-
Оа), Кoзopiz _ Кoзop6za (сyзip'я), нoсoptz - носop6zа,-^.

r l \ Увагal luIелilnorюlь _ мелim6rюltыъnЙ' Cваcтnorюль _
v-/ севасm6nолъськuй, Tuptiсnoлъ _ mupdсnoльськuй (siд

гpец. слoвa <n6лic> _ мiстo) _ немar ЧеpryBaIIIIя.
Aлe:- Бopl1cniль * БopttсnoJl.я _ 6opйсniльсъкlil,Tеpнo-

niль _ Tepн&nolья _ mepнйniльcъкuй (вщ n6ле _ niль).
2" e тa o пiсля ).(' ч' ltt, щ, дх, й
e - пeред м'якиI'{ пpигoлoоIlим тa пеpед склaдoм з e a6o

и (щo пoxoдиTь вiд дaвньоpyськoгo u): Охсepёлo, хtенtimu, nulr-
нtшp' !uенъ, шеcmi, шpмtmu;

o - пеpeд тBepдирl lrригoлoсниI.vl тa сIслaдaМи 3 а' o' y тa
и (щo пoxoдить вiд дaвньoрyсbкoгo ы):6Охсoлti, aсoнdmuй, 3най6-
мtlй, йoz6, кoniйaк, ioopo,.юz6,,юlю,,tolювtк, uoх6л, uшmuф щoкti.

3" Чеpryванtlя в кopеrrяx дiеслiв:
a)o тa a

з o _ TpIIвaлa' Iiеpозчлeнoвaнa дiя
aбо oДltopaзoва, зaкiнченa

3 a _ IloвТopioвaпa'
daтaтopaзoвa дiя

?oнumu
Оonoмozmi
|с]loнцmu
кomumu
кpotmu
lloмumu
скoцumu
cхanumu

?a,и|nu
0onoмаadmu

'слс|няmuсякarnamu
Iсpвяmu
ламdmu
с1са|dаmu
хanаmu

aлe нe вiдбyзaеться чepгyвa}IIIя

в7..|цoвrJn|u

3асno,!.ax???u

npaсmu?nu

уcmанaвumu

вu.мaвляmu
3аcnoKoюваmu
npощdrnu

уcmailoвJflaва|nu

t

I

т,
t

г
i
;

I

l
I
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6) e (невипaдний) тa i

e - y пpeфiксAльниx дiеслoвaх
дoкoнaнoгo видy

l _ y пPelPlксaльних дr€слoBaх
недoкoЕalIoгo ви,ц)r

вilepе6mu
вtкopeнuпzu
вЙneкmu
замeсmi.
з6еpezmil
наpeкmй
npuuentmu

вuepi6funu
вuкopiнювашu
вuniкdmu
замimtimu
з6еpizdnlu
наpiкdmu
npuvinлАmu ft зачinrimu

У дiеслoвax iз сyфiксoм .yвa. (.ювa.} з нaгoлoсoll нa кopе-
i{eвий i тa в пoхiдrшx вiд циx дiеслiв iменникaх нa -ння: 6pехti-
?|2u _ на1piхgваmu _ на6p-iхgвсl|il|^я' тавepm{mu _ завipuува-
тtzu _ зовipчgванilя' 3осmе6н!mu _ заcm{6gваm1l _ заcmi6tiнllя,
чeкtimu _ o,tircуваnur _ oцiKуваIrIrя' noл.oсч1rjmu _ вunoл,{скува-
||11I _ вuno]IlcкуванItя' aЛe: вuвep\ugваmu _ вuвepшgвсl|lTlя' no-
n'p е6у вdmu - nolnpеfg вdння, npuщёrшюваmu - npuщёrшюsанltя;

в) e (випaдний) тa и пepед л' p (y дieслiвниx кopеняx):
вйсmeлю _ вicлаmu _ вuсmuлсimu, 6еp! _ 6pсimu _ вu6updnzu,
завмёp _ замp! _ завltupdrnu, сmеp _ зimp! _ cmupdmu, gмёp-
ttlu _gмp!_умupdmu.

I o зuцiйнi e вфoнiuнi uеpzц ваl'ttя'
l.y-в
Чеpгyвaнrrя y 3 в IЦOх(e вiд6yвaтися' I(oли це не зt'tiню€ 3нa-

че1I}Iя слoBa: gвёсь _ ввесъ, gDdp - вОаp (Йеcлaвo), gmdсmu _
вnricmu, gнoui _ в77oчi, g-uёнuй _ вцёнuЙ тa iн.

y I!иIIIетьсЯ

IIa IIoчaтI{y pечeII}rI llepeд
IтDигoлoсtlиlvlи

У .ltiсmi 6щю cвяmo; Увiйшлu 0o
ttiмнлтml,

ltirк пDигoлoснирtи наtu уненui; lсtлuшuJ|ucb g cuсiОu

зaвх(ди IIeРед вr ф i бyквo-
сподyченняt..Ill льв' св, тв'
хв тa ill.

lсulr!лсl g вa0у; cuОхсg g ваroнi;
зайtцлu у фoйс; вuъruIслa
u Лъвoвi: nodii u свimi

пiсля пayзи IIеРeд пР,rгo-
лoсIlиМ

Itе mpanшim'я'., g Бamуpuнi;
3gсmpiв фуzq glumеля з Xаpкoва,
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B v)I(ивaетЬся

нa пoчaткy peчеЕня IIеPeд гoлoс-
ttиМ

B Охmupцi npацюe лiЙ
moвapuuJ,

I{l)к гoлoсI.Iими Я lt<uвg в Оdeci в2кe сi.lц
poкiв,

Пiсля гoлoснoгo IIepед пpигoлoс-
ним (кpiм в, ф, dyквoсIloлyчень
льв' свr xв та iн.)

Пpuйшла в лiсmo вeсна

i пиrrrеться

пa пoчaткy peчеII}Iя r вoceнu, i взu,+tку 6юОlкem не 6gлo
заmвbpОясeнo; Idgmъ ociннi Оoщi,

мl)к двoМa прilгoлoс}lllМи тa
пiсля паyзи пеРeд IIPиго-
лoсI{IIмI{

NIuнув i multсОeнь nicля звimу,
i Оpуzuй, а Оoкgменmu mак i не 6gлo
niОeomoвленo.

}t v)l(I{вaeтЬся

}Ia пoчaTкy pеЧеiirrя IIеPe.ц
гoJIoс}Iирi

-.+И уpонцi' Й уdень' i ввеaepi я нe
зt,liz вiDnoцumu,

lt{l)I( гoJloсllиlЧи IЦкoла й ака)eмiя наОiслалu
noз)opoвлення Оo ювiлeю,

пiсля гoлоснoГo пepед IIpЕ-
гoлoсII'lм

Йozo йменiя 6улo мeнi вi\oме;
СьozсlОнi il завmpa завoО нe
npацювсlmu.мe.

,i

ll

{

t
1i

z.|_|А
ЧеpгyвaIrня i з й мoжe вiдбyвaтися' кoли це не 3l\4iнюr 3нa.

чeIIня слoва: |.l|toв|pнo _ u./|toвxpнo' |J|.eнI!я _ .l]],rенIrя, xmu -umu' 
'Iaлoся 

_ uшлocя.

Чepryвaння нe вiд6yвa€ться:
l.yзв:
a) y слoвax, y якиx чеpгyBaIr}Iя l{oх(e змiIIити зIIaчеIIIIя gad-

uа, gклtiО, vlс./шadmu, Uнul{dmu, grшuвdmu, anpdва, gcmdn,
g сmgntimu, g cув dmu, Uptilкенllя i вОсiча, в|слаa, вклаa dmu,
внulсdmu' вrшuвdmu, вnpdва, всmgn, вcmgndmu, вcувdmu,
вpсiltсенltя _ з i}tшI,Iми зЕaче}IIlями;
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б) y слoвax, якi вживaються тiльки з в, aбo тiльки зу: взaёllu.
нu, взуmmi, влtiОa, влtiснicmь; уОdp (iмеtlнпк), gз6epёж-
эtся, увteа, gк.tiз, !lен?^т3 iн., 1тaкoя( y'пoxiдних yтBopеrr-
нях.. взаёпнicmъ, влdОdp; увliэкнuй., gОdpнuй тa iн.;

в) y влaснш< IIuЦ}вaх Ta слoвax iнrшoмoвнoгo Пoхoд)кеIIня Уz6у
щul{t' УОoahлсo, Ухсzop\, Умань, Уptiл; увepnaфа, gnour.o''i-
mу.nt, уm6niятa iн.; BОoвёнкo, Bла0uвocm6к, Bp!6eль тaiн.

Увaгat У дeяких влaсних IIа:iBax чеprуBaIrIIя мoxслI{.
вe: Bлаc _ Улdc, Bсевiшнiti _ Уcевiшнiй, Bce\еpжй-
meль * УcеОеpхсimель. Укpаtна _ Bкpаtнa vep.yё'ься
тiльки в пoетичнiй мoвi.

z.|ЗuZ
a) пpи зiставлeннi ПoIIять: Баmысu i Оimu; Bi&на i llup; Днi

i нoцi; }Ituвi i мepmвi;
6) пеpeд слoBaми' щo почиIIаються нa й, G, Т, ю, яz CъozoОнi

i йoмg mpe6а 6уmu g taкoлi; Iван i Яpuна _ Оpузi; Унoцi
i iхamu 6gОе'ltlo.

Poзpiзнeн,Iя н ma i
1.Чepгyвaнняизi:

вucimu_ noвiсumu, lumilна_ Оirnu, злuшimucя - злintimu,
сuОimu _ сiОdrnu;
2. B оснoвaх llезaпoзичeниx слiв пиlт!еться i:
a) там, дe i неpгyеться 3 o aбo e: лсtнка _ жeнt)nlu, oн{кgвa-

mu - цекdrnu, nptзвuut,е - npoзuвdmu, npipва - npopuвti-
mu, uiльнuil- чoл6, щiлЙна_ ущёлuна;

б) y суфiксax .iнь, -iul(ий), -iсiньк(ий}, .юсiньк(ий}:
men"ltнь, шupoaiнь, вuсoчiнь, zлu6iнь, cmpgнкhauй, сухi-
utuй, еаpяt+iutuй, свiхсiciнькuй, малilaiнькuй;

в) вiдпoвiднo дo вимoBи гIiсля lrl'якиx aбo по}t'якlпеttих:
6iлuй, лimo, н{жнuй, niна, сiнo, nэiснuй,
B oсtroвaх IIезaпoзичеItиx слiв IIиIIIeться и:
вiдповiднo дo вимoви пiсля твеp.Циx пpигoлoсш{l( (и нe uер
ryеTЬся з o тa e}: вuнazpсiО, кthлuй,, npйpicm, nйвo, rniшuй;
У вiДкpитиx склaдах.pи.' .лli-: 6puнimu (xoчa 6pёньrca-
mu), zpuмtmu, Оpuжdmщ кpuвtiвuti, кpuнйця' кpllхimнuй,
кpuшdmu, сmpшlimu, mpuвdтnu, mpuв6zа, mpuн6хсumu,
aopнo6piвuй, eлumdmu (aлe: eptmu, dpi6omсimu, Оpiлli-
mu, зpiкdmuдя, зpiлuЙ tсpiшiцmвo, mpiфтlш').

3.
a)

б)
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4. PoзpiзняIOться сyфiкси:
a) .iнн (я) з лiтеpоlo i вживaeться y вiддiеслiвниx iменни.

Кaх: вeltflflя, вoлoaiflflя, з6айО9 хсiнtlя, кpuшiнtlя, cлgэtсiн.
tlя, сgtuiнtlя;

б) .инн (я) з лiтеpoЮ ]| в}I(ивa€тЬся JIиIIIe y з6ipних iмeнни-
|<ax: 6 aтoвuння, 6gpяuiнttя, коplnonлiнttя, ласmoвйнflя,
макoвЙнflя, tllg мoвiнttя'

5. B а6сoлют}IoМy кiнцi слiв пiсля г, к' x пиIIIеTЬся и:

, Оop6zу, зaвОякil, залю6кi, ttавкpgai, навrtлкй, no-6dmькiвськu,
pуIсu, с|сlJlbкu' m|ль?сu, mpoхu' laляхu, aле y пpикtt{ет}Iикax.тa зa.
ймeнникax, щo вiдпoвiдaють }Ia пиTa}Iня якi?, пиrпeться i:
6сirnъкiвськi, вuс6кi, Оалёкi, О6вei, Оopozt, сgхi mdюсi; усiкi, mnкL

6. Haписaння и тa i пiсля Iпиплячиx

ITиIIIеТЬся

y дrяких ll\{енниKax'
IIpикМeтнI{K€lx'
Дieслoвaх тa пoхiдr*rх
вiд rиx

6eц'plса, 3сlчlсlс с|,'lc|н|сa' lсoч|внulс'
мulalu' puэrc.u' чanьнuu, чIn' ч|nець'
ч|nляmu' ч|m' чImrcuu' щ.lluнa'
щ.nка' щ|Jу'Iсuu, щanы|uu' u$mка'
Ящ|prcс|

У P.' Д. тa M. вiдмiнкax
oдни}lи iмrнникiв хс тa
с.poДy

uepёlсi, сiчi, nёчi, нdvi, pсlvi, флlilui

y H. вiдt"tirп<y м}loхaцlи
iменrш.rкiв,
пprп<метrпrкiв,
числiвнцкiв

в rpш|' zpoцl|' oplЭ|co?lа' Iс'/l|oч',
лlicoщi, шlcrci, сiai, nёcmoщi, фclci;
еаplliui, кptiщi, лёzшi, piшjai, cвferci;
Овiнi, nёpшi, mpiнi

y пpислrB}Iикax l||еpu4ц' у в|.|l, уoв|чI, уIl{P||' уrnpuчl,
чvnкo' ||сrmryl.nlсu' u4]|/'lсo

y .цlrсЛoBaх н;tк€LзoBогo
спoсoбy l-i тa 2-i oсoби
м}Io)Kини

бiЭ|с'||o,'tr,|oвlillto, |IеЧiмo, nЦIai]у|o;

б iэкimь, .|у|oвL!imb' nечttnь, шшfinь

у| IтиIIIеться

y нar<aзoBoмy спoсoбi
ДieслOвa

бepеэlol , ltoвuil , nuшit, пoлoф

y д1€пpислlвIlиKE}x в id rю в iйlol ш, з еаl tiв uаt, iхав uаl,
nooiuцiвцдl, 'шmiюnu

y пpислlBHиKаx тиIry no - в е dIу|ёжu, no. в dвнu, no -Заяцu
y пpиlh,tенниKy Ta
пoхuII{их

мёcrca (мirк)' мelcuplwя
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ГIpaвoпис пpeфiксiв

H.iкoли не змiнroroться пpефiкси:

Э. tiиIIIеIься лId}ile пepqД

г"TDсIlfl{ I]pi{Iol:IoсIпo{I'I r<, ф,
п' т' x _ (кaоe <ПTaХ>)

скanкpanшзу в drxu, сdхlp.,ltiв аtлlй' mlr
ruitш, onвёфх<gваттa^t, схilцi тa лт,

з- IIepед yсlь{a шIIIIиN{и 1шumuu, 3|f,Iopu в аmu' 31.un|uся,

'ц|oumu' 
?чewrcн?dя' 3op7снmoв анuu'

1cсloumu' 3у }|uснo, 3coхcя, 3цxJ,Iu?|nl

3r- ro.пI{ кopl}iь слoвa пoчи}IarтьсЯ

:IIo,ryчri{IUIIt{ IIpIIг0Л0сIIID(

зiзнdmuся, зiОprinut, зittcувсimu, зi-
эmdвленttя, зizнуmuй, зi6zdв, зilt, iв,
зiв, Апe, зin' Алuся тoЩo

pоз. po зшilmuй, poзвicmumu, po зщёnлeнuй' poзcmелЙmu,

фзcmpiл, po зфopм6в аtlа, poзmg лiюmb' pвкdтg ваmu'

poзnumdв, po з хсimuс я, po зхumimu, poзuuнйmu

rп Увaгat .(ля tлl.пoзвyшloсгi гrpи з6ф кopеIIеBID(
ч./ пpиIoлoсrIID( IIиIIIeться rrкi.z poзiсмimu, poзipвdmu

бeз. 6 е з zс! pнicmь, 6 e зш ! мнo, 6 e зкoptiс лuвuй, 6 e зnё puй'
6 eзцёснicmь, 6 езnеpёpвнuй, 6 e зф6pменuй, 6 е зmdкmнiсmъ,
6езхаpсiкmеpнiсmъ

вф. вoз з' ёОнdння, в oзв eлiuу в аmu ( aле.. вocкpeciнтtя, вaс хв сl -
лilтtu, в oсn p йнg mu' в o сmo p хсе c mв у в сimu, в o c c л d в umu )

чepe3. uеpе зnлiннuк, lеpeзсм! ltсaся, чеpeзсiОёлънuк

i|lж. мiltсl+liсысiй,'llilкzaлg зёвuй' .t,liнсnopm6вi,'totiхсфirlpнuй,
лiaскoнmuненmd'льнuй, мiltсceciйнuй, мiхстtланёmнi,

мiхсфлenнuй

над. нaОмipнuЙ, наlnpuфj rnoк, наОзвuadйнo, t|аaвеч.t/я,

наО6piв'я, наОкусimu, наlnuлАmu, наОndmu

пlд. ndОхвdлюваmu, niОnoвзmi, niОкiнуmu, niОшmoвхнуmu,
niО 0 dmu, ni Оmp ! хну mu ( niО zнйmu )

вiд. вiОкл,аОdmu, вiОшiнюваmu, вiОmonmсimu, вiОхuлuвся,

вiОцЙcmumu



пepqп. nepе aruuiцE в аmu' nepе a cвлtryсhвuil, nep eОldснuЙ,

oб- 6rygнmцвdrrш, odшlcсittaL o6аifuсgваral, 6nщjшуваltш,
6хпbrryватrщ dшirrш

Увaгat Hе нaлerкить дo пpефiксa чaсти}Ia IIат. y слo.
вaх.. наmщё (наmщёcepце), наmхнёння tt пoxiдниx.

Cлiд poзpiзняти пpефiкси пpe-' пpl{-l ПPi-, пepe.:
пpe. B)Iивarться пepевaжIlo для yтвopel{Irя якiсних пpи-

кметrrикiв i пpислiвникiв найвищoгo стyпe}Iя oзHa|<u: npе-
nozdнuit - npеnozdнo, npеlt!Оpuй. _ npеlфОpo, npeuу06вuй,-
npечgooвo тa lн., a тaкO)l( y слoBax: npвupсmвo' npес|no.I''
np eo cвящё ннuй, npеnoО 66 нuй ;

. Jtpи. вка:}ye нa-фIIaI(y дii rraб.шжerrня lnpfuсОaсdnlu, npt,tй-
mi ),,лpvтe Днaннjl (npuшЙmu, npuuе.nlimu ) ; чaсткoвiсть, . hpч-
mgлЙmu, npu,ltpgхсumu ); peзу льтaт (npu66pкаmu, npuвсi6umu),
a тaкoх( в iмerшикaх тa пpикметItикax нa oзпal(y пpиIIaле)к-
нoстi .пl пpичетнoстi: Пpuл6p,я, ПpuОнicmp6в,я, ITpuв6лэlся,
II pugpti.lutя, nptutiсъкhi, npuсаDй6нuil, ttpuвoкзtiльнuil;

пpi. в)l(ивarтЬся лиIIIe в сЛoвax: npiзвuще, nptзвuсъкo,
npipвa, npiфiкс (фp. - тBеp.цa цiнa);

пepe.Bкaзуe нa пoвтop,нicть (nеpеuumd.mu, nepeмipяmu)
a6о нaдмipнiсть дii (nеpe.tсmu, nepесnсimu)'. подолaння (ne.
p е 6 ! mu, nсp е me p nim u ) ; лo Дo лaння вiдстaнi (nep e 6 izmu, nе p е -
rшtrcmi ) ; пoдoЛа}I}и пepeцIкoди ( nсpecmpuбнlnш, тtеpел{зrtll),
a тaкoж,y сЛoвil( : nеPеlсo}Иmu' nеpe|uuuo|с, nеpeшn'сшg в аmu'
nepaaк6dа, nеpezop6Ока тa iн.

3aпaм':rтaifue rлoЦa' y якl{х rrpg- тa пp}r. r складoвolo чa-
стинoю кopеIIя' a не прфiксoм

3aпaи'ятal}тe слoвa' щo пиIIЦiтЬся лиIIIe з п€pн-: nеpuzёй,
nepчкdpО, nеpйяеmp, nеpun.ешiя, nepucк6у, nеpucmriльmurcа,
nepйсmuil, ttеpurnoнhщ nеpфеpiь nrpфpdза,

пpe. пp}r-

npезuОёнm, npе*htm, npepotamiва, npе.
шp<inь npейскуpiнm, npеcmiхс, nРdil-
6 g ла, npелbОiц npеcвimep' |waiiltя,
npелitвrimu, npе.м,фa, npeзanuiцi.ь npе-
mёlвiя, npupОёнm, npепrнОёнm, np*
ваtтnйвнuй, |.pеauка|n, npфеюn! pa,
npeвaлtoвdmu, npефepfuс' npeз!мnцiя

npuв drrnаЙ, npttвiл'ёй, npu-
viтruluй, rцмnЦi|||u, nptilrха,
npuзф, неnpum6мtuЙ, nptiн-

цun' npuruiйпнi' тlpti;lшО, npttз-
мa, npiсgОoк, npumаuittlаlЙ,
npupfrа' npuefr в, rtptlй.мliк,
npu{tlttiч npu,с.^|rfiо
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Пиrшyться з и сyфiкси

Cyфiкси Пpшс.пaли

-]rp
.ист
-и:llt,|

II1сл,I t' Tl 3r Gr Цr Xr Чr llt' P пI,пIIeТься n
кoмaнОip, npoвoОЙp (aлe.. zанuipка, n, яmipка)
6 анО уp icm, шлpнAmlic,tъ mакс itcm, фшicm
афpЙзllt, 6otlлrшpmiз,ll, кlшcuцiзх, сmotцtilaщ

mеpopnaм

-ip

'igт

.iзrr

пiс.тrя рtrпи IrpI{гoлoсIIиx - i
6 анкip, вaltnip, nлoмбip
iслаl,ictlь лo6icnц nоцфicm, niaнicm' сn.gцiалicm,
mанкicm
калъвiЙзлl, кottфpмiesrс' кg6iз.ltс, nлюpаLtiзl+с, фвiзlъ
gmюniзlt

_ Ilpшltittаса, B yгвopеIЕIл( вЦ BJIасIIе

Lfl щpaiнсьIсос кoрнiв i пiсдя pеIIIтi,l IIPигoлoсIIID(

тIи4IIIetrc,Я. .]lGт' -и(ni.' 6opoйЙon' n6gmwiз.тв
pецювilзlt"

rp
тст
Tзrt,t

пiс.пя гoлосrптх rпдrrеться Т
.!

кo||вo'o
альmpцicm, zdoicm, еegicm' кoniicm
аmr|3J'|' 2еpo|3'.' J'а-ц|l|3]|.

.tiик zipнiк, Овop!шнuк' llакёmнuк, no lrcёaснuк

|zI Увагal У слoвах: oфеiк' innopж, мёОuк,lvlr.:-l .мехtiнiк, npoзtitк' crтtoiк, фianq riu+liк пшtеrк,я n,
i (0 вi'щloвiдIo дo пpaвиJI гIPавoIIисy iшцoмoвruлt
слiB.

.lв|{ик

.ч}tк

.щик

zазiвнrtк, npацiotutк, mpуОiвнrtк

не6iжчuк

6 dкeнщuк, в oлЙнщuц, ОенщЙк, npdnopщuк



y тIpiзвIццaх Бdбuц niawц 3вdpuu, b{dmputс;
в iмеrrax пo 6атькoвi Kузьl"tЙu, Лук{tv, Xoпllч

(з6iprri пoIUlття _ мaтepiал a6o пpoд5п<т пpaui)

О66puвo, лёлuвo, мepёlкuвo, ltiсuвo, lюp6зuвo,
ruiлuвo, шia|lвo, npi1uвo, aтe мipeвo (a6стpaктнe

поняття)

У слoвaх (пepeвaжнo з eмoцiйнo.неraтивниМ вiдтiнкoм),
yTвopених вiд iменникiв yсix poдiв

.исЬк (o)

.}rщ (e)

IIlслЯ IIpигoлoсIIoгoIIиIIIеTьсЯ u

О iв чЙcък o, хлonч i cьtс o
в6eнuще, звtiлuщe, зzripuщe, cёлuще, cmaн6вuщe

.Тськ {o)

.Тщ (e)

пiсля гoлoснoгo пиIIIeться Т
!.

zнaxcькo
no66iще

B iмeнникax сepедtlьoгo pодy пиlIIyTЬся

.инн (я)

збiprтi пorrяття

6аzoвtiнttя, лaсmoвЙttltя, nавgmiння, tuупoвiнtlя

.iнн (я)

yтвopенi вiд дiеслiв iз гoлосними oсIIoви И, i
вoлaОiння'-.zoвopiння, zoлocit|ltя, хсaлiнt!я, нoсitt|tя,

слу lкiння, mяхсiнttя, хomiнt|я, хpgсmiння, luоpу1iнtlя

tЭ{ Ilpuлimкa.I{ей сyфiкс мaють i деякi
tН збipнi пoняття; рвоperri вiд iмeнпикiв нa .iнь:

rcамi|lltя, кopiнttя.

.aнн (я}

.янн (я}

yтвopeнi вiД дiесдiв iз гoлoсним oс}loBII a (я}

?pocm аflflя, c n|в аl||{я'
cnpшiнttя

.eнн (я).
вiддiесдiвгti iмeншtки 3 rraгоJloсol{ нa кopeнi

звёpненttя, наnp!хсeння, ni1нёсeflня, nop!шeння,
po зd iлe нttя, у О oc кoнdлeння
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Пiсля л пepeд н 3aв)кди пI,IIIIеться ь

.алЬ}ttlк
-ПЛЬHИК
.iльник

.aльнiсть

np u6 up dльнur, у 6 o лi в tiльtluк
6уОfiльнuк, лi,ltiльнuк, хoлoОfiльнutс
noлiлънurc
rе нi daьнiemb' p ф в a xс dJ'ьнi cmь

Ь 3aв)I{ди пиIIIeться тaкo)к пrсля l(.rнцеBoгo пpигoлoсlloгo
y слoвax iз сyфiксaми

.а,lЬ | кoвtiль, cкpunliшь
-eнь | вdлеmeнь, в'iзeнь
.eць | мopеrшdвецъ, nеpeм6хсeць
.cць | авсmptець, 6елozteць
.iсть | зОdmнiсmь, нiхснicmь, ndpaicmь, слin!нicmь,
-тeль | вuхoвdtneль, 't.lуuimeль, цiнЙmель

Haписання сyфiксiв зI{еItшеIto.пестЛивoгo зaбapвлeння

.eньк (o' а)
y пpiзвиЩaх iз лiтepaми e {e}

Заmeнoк6, Кpаенък6, Сuвёнька

B iмeнникax экiнoчoгO poдy, yTBopениx вiд iменнlrкiв
тa iнiших ЧaсTиII }toBи

.iвк (а}
-iвк (а)

-oвк (a)

пиIIIеться i в сyфiксaх
\вoОюймiвка, doлiвtса, нolкiвtса, чaсmiвка
eаtвка, llаiвка, noкoiвка (пiс,тя голoсrrих)

B oI(pei{иx сЛoBax
zoл6вкa (кaпyсти), О9х6вка, зaмoлъ6вка

B iмeннpIкax чoлoвiчогo рoДy IтиlIIyTься суфiкси

-ap
.яP

iз випaдниtlt o в I{еiIpяI{Ilx вiдмirrкax
вrpшo,с, вlнoK, ?аuo1с, K|J|o'с' cmpуцo1с' ldo3upoк'
пiсля м'якoгo IIpIlгoлoсEoго 3 Ь: Оеньdк, nенъ6к

IIa oзнaкy пpофeсii, pобoти, yпoдо6aнь
a аuK a p' вxв чc p' Itpа.цаp, лx|саl,

zазеmяp' l|ал,яp, ?nrсляp' каpmgp
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.aнин

.янин

пpl.пlzule)кliстb .цo мiсця' Iraцii' стalroвI{щa
?opФкa,{ull' ilolloсBa'Iu,ь n|внuчa,|u'|' с|JIьцв|Iw,{
ru'i'rtt'|' Jlьвiв'iнu'r' ху|nopi'сul|

Ilpuлimка. Cyфiкси .oвl'ч'
[.Твн(а)]; .eнк(o}, [-eнк(o}] див. y
фopми Bлaс}Iих }Iа3в>.

.ин, .iн1 -iвн(a)'
poздiлi <.Гpaмaтичнi

2. Ilpuкltemнuкoвi
mа ilienpuкilemнuкoвi cgфiкcш

твepдa гpyila

.н (ий)

y якiсrrlrx i вi.цrroсrrих пpllкмeтIlикax
0pц эtснuй (клaс), зап6хснuй, з в op6mнuЙ, noлoнёнuii,

n o m й ж нufr , n o m 6 м с m в e ttuiс, nlэ up 6 О нuй, mo m 6 lс нuй

Itl'яка гpyпa

.н (iй)

пepeBa)lснo y Brднoс}Iих

6 е з кp tiйнifi , 6 е з 6Онifr , 6 p dmнiй, в ё p хнiй, в e uip нiй,
всесвimtliй, zop\Онifr, Осiвцifr, Оoсвimнiй, Оocmdmнiй,
lсimнiй, зdОнiй, кptiйнiй, к!mнiй, лimнiil,
м аii6 ! mн iй, мo z g mнitt, н e з a6 ! nlнiй, tto в iпttiй,
o 6 iО нifr , o c в i tnнi й, o сittнiй, -o сm сiннiй, ne p ё О нitl,
niзнiй, nop1жнiil, npuсуmнiй, nуmнiй, pdннiЙ,
самo6!mнiй, cepёОнiil, сйнirt, сmop6ннiй, cg66mнif,,
хdmнiil (меrrur yживaпi зЙлнifr, злtizoОнifr, iнozop60нiй)

B yсlx пpцкмeтникаx пpислlBl{IlкoBoгo тa lМeнниI{oвoгo
пoхo/ц)I(енllя пiсля x, lш

6лljхснiil, внlmpiшнiil, вaopdшнiil, zop{шнiй, Оавнiшнiil,
О 6 лiutнiй, О o мtiшн iй, 0 o p 6 ж нiй, О p ! хнifr (привiт),
зdвmpашнiЙ, залiхснiй, з6внiшttifr, кoлйшнiй,
lt! x нi й, no з 0 6 в хс нiй, no p 6 :t<нiй, npuйО ёшнiй,
навl{oлuu|'||u' нu)tсItlu, нu|||ul'|,u p сlill|ll'||u, clнeшн|u,
с np d в ж н iit, с ь o z 6 О нiaщ ifr , m е nё p iш н i fi , m o p iш нi il,
mgmёшнiй, хgО6жнiil

Ilpu.lшimка. У пpикмeTникaх' твipнa oсItoвa Якиx
закiI{чy€'Tься }iа н' пpиr.цIlaнtlя сyфiксiв -н(ий}' -н(.й)
Bllкликar Пo.цBo€Il}Iя tl: знамённuй, з ак6ннuй, nлйннuй,
ptiннiй тa iн,
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Ilpшсмeтшlrси B llaгoлoсolЦ нa сyфiксi

У пpисвiiirшос ПpикI{errМкаx' уTBopе}IIо( вiд iмeшшшсiв
I вilшiwt, пiс,тя пplтoлoсrпоr (oкpiм й)

вх(и-BaloTься шrя пiдlФесленrrя нaйвшцoi йpи oзнaю,t
й пrлшyгься з двoмa н

.aнн (ий)

.ённ (ий)
-iнн (ий)

невблаеtittttuй, нeзОoлdнtuй, нecrcазdнttuй

Ilеcrcшчeliltuu, cmpаulеIlltцu, l1еoц|не'|l|uu, не1!|lче'|нua

ttеЗplвI1fl,lШuu

IrиruyгЬся з oД}IиI\,r н
.Aн (ий)
.iн (ий)
.ён (ий)

crcОdнuй, crcаОdнuй, rcoмiltuй, булdнuй

мoprcвiнuй, noлум'iнuй, бaв сiвruiнuй
шалёнuй, навiuсёнuй, cкacrctiнuЙ, neчёнuй

У пpикмегникax' yгвopeIIID( вiд слiв iнпroмoвнoгo lioхoд)l(еtllul

.Йчн (ий)

пlсля кlliцеBoГo пPигoЛoсfloгo oсIIoви
tl Tl 3l G, Ц, Чl l, Ж, Р в)кIBa€Tься сyфiкс

apmucmtiuнuй, icmoptivнllй, класrtvнuй, мg зtiuнuй

.iчн (ий).
iriсля pеЦlти пpигo,Toсttиx

ак аUе м iчtluй, ан аp х iaнuil, z e o лo z iuнuil, iО uлiuнuit,
oozанiчнuй

.iчн (ий)
пlсЛя гoлoсtlих

аp I аlч,{uu' e e po lч,{uu' npo 3 а lч,tuu

У пprrкмeтникax зi знaченням пpисвiйнoстi, yтвopенllx вiд нaзв
твapиII

.ин (ий)
пiсля пpигoлoсtrих (oкpiм Й)

6О жoлiнuй, zoлу6tiнud, eopoбdlнuй, кацrtнuй

.Тн (ий)



Пpикмeтни:tи (y тoмy числi якiснi), рвopeнi пepeвarкIro
вЦ i}lеЕIп{кiв' мaloTb сyфiксш

-ист. | 6аeнicmuй, aoнopicmuй, n6pucmuй,

I nленtcmuй, каuaнticmuй, nеpicmuй
.iст. (пiс.пя | )вoicmuй, mpoicnuй
гo,тoсниx)

Пiсля м'якогo та IIIипJI,тIIoго y пpикl4еTЕикax
iз нaгoлoсoм IIepeвa;кIIo шa oс}Ioвy сJIoBa

.eв (ий) | 6еpезнёвuй, вuшнёвuй, cimцeвuй, кpuцёвuй,
oвoчёвuй, epgшёвuй, сndp;кeвuй, 6opщёouй
i 6opщoвйй

гtiсля м'якиx н, т aбо й oсшoви
.eв (ий) | знлueннёвuй, aлюмiнieeuЙ, lкummёвuй

i хсшmmьoвЙй, мumrnёouй, сgmrnё вuЙ, в зgmmё вuй
i взgmmъoвtiil, Оiёвuй
i diЙoвiй

Незaле;кнo вiд нaгoлoсy y llpикмeтirикaх' якi мaloть перeд
сyфiксoм твер,Ций IIригOлoсний

вitnpoвЙф казк6вuй, cвяmк6вшй, квtipцoвuй,
naлdцoвuti, cлух66вuЙ, вep66вuй, 6алliнcoвuй,
сopoк6вuй, ,Аceнoвuй

пiсля rципляЧиx, м'якиx абo й з нaгoлoсolv!
rra зaкiнчeнrri

6optltpвйй, zpoшaвйй, Оoщoвliй, l{Jtюцoajй, peuoвiti,
сmopюaсoвtiй, ltехсoвtiil, хсum:tnъoвiЬ взgmmювdй,
нg льoaйil, oсьoвliй, naлювйй, с?na/|юlвxt|i' miньoвiй,
6 oila вЙй, eaйoвliti, Оiйoвiй, кpaйoвtili
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I{i ж. пpaвилa IIollIиpюютЬся
свiйниx IIpикмeтIrиI(ax жiнoчoгo
них вiд iменникiв.

нa IIpaвoIIис сyфiксiв y пpи.
тa сepед}Iы)гo poдy' утвope-

I

Ё

.yвAт(ий)
-юв6т (ий}

[пiсля м'якиx]

вI{;rвлeпrrr невеликoi мipи влaспlвoстi, сxильнoстi
(з iмerrникoвoю oснoвoю)

oуnлU вamuu' oсrnю'сg вamuu' n|cкg вamuu
rле'oвamuu

.oвйт (ий)
висoкий стyпiнь виявy oзЕal{и

mаланoвimuй

3 Еaгoлoсoм rra пеprпий сyфiксaльrrий гoлoспий

.6ват (ий} nлucк6в аmuй, cmoв6 6в amuй

flieпpикметникoвi сyфiкси IIе IIoдвoIoються' oскiльки IIaгo.
.'Ioс y дlепpикI{eТниI€х падa€ нa кopiнь

.aн (ий) | завiшaнuй, сксiзaнuй, вtiхoваtluй

.eн (ий) | неoцtнeнuй, нecк{нleнuil, незлiueнuil, завiшеtluй,
куnлefluu

-ян (ий) | nopiвнянuй

твep.Цоi гpyпи
.oв. I lldйсmpoва (.oвe), po6imнuк6ва (.6вe),

IIIeвчёнкoва (-oвe)

м'якoТ тa мiшанoi гpyп
-eв- | кo6зцЁва (4вф, асputtаltева (4ве), лtкaрва (.еве),

anopoхсева (.eвe ), nвipuulсва (.еве ).rв. | О.лeксteва (-евe), ГopОiева (-eвe), АнОpteвa (-eве),
I topieва ( -евe), Аtшmiлiева ( <ве), Birruiлieва ( -еве)

Ilpu.тпimкa, У вiдпoвИних пpисвiйниx
пpикмeтникdx }-ro)IслI,1Be чePryвaIIня сyфiксiв

.oв., .iв. 
| мliйсmpoвa - мdйcmpiв, IIеmp6ва _ Пеmptв

-€t.'.iъ. I IОpieва - IОpiiв
.eв-, -iв- l t.ryлёва - Iллiв
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3. Дiecлiвнi cgфi*cu

Haгoдoс rra кoperri

.у8a.

.ювa.

у пoxiдrrих слoвax i фopмaх (вiДдiеслiвниx iменникaх
тa дiепpикметrrикax)

вuвёpшg вamu * вuвёpшg вaння' вuв ёpшg в aнuй
ouiкg ваmu - oнiкgванllя, ouiкg ванuй
niОftлюваmu _ niО6iлtoванн.я, niО1tлtoванuil
зОiйснювamu - зОtйcнtoвaння, зОiйcнtoв,анuй

Haгoлoс нa пepший сyфiксaльний гoлoсний

.6ва.

.6вyвa-

Оpgк6вaнuй, aлe Оpgrcувdmu, Оpукgвliнttя
маль6ванuй' aЛe .мсlJl'oвdmu, малtaвdння
niОnopяОкhвaнuй, asхe niОnopяОкg вdmu,
niОnopяОкgвliнltя
puшm6вaння, puшш6вa,1uЙ, aлe puшmgвdmu,
puшmgвliння
зaв oй6в g вamu - з aв oй6в U вaння
nеpемaлъ6вg вamu - nepeмсль6вg ва|rня

.I[iеслoвa iнrпомoвнoгo пoxoд)l(еIlн,l' щo мaютЬ y,ПеplllooсIroвi
сyфiкс .ip., yтpauaють цей сyфiкс y всix фopмaх: зafirnувdrnu _
заfim6ванuй, заpеrсmpgвtimu _ заpеесmpoванuй, iнфpмувdmu _
iнфopм6в анutt, aФнcmpuювdmu _ с1сoнсmpgй6в анuti.

Aле в oкPемих слoBax сyфiкс .ip. (пiсля tl Тr 3; ct Цl Чl
Щr Хr p . .}rp.) збеpiгaеться'

-ip. I noлipувtimu, 1gtсcttpgваmu, naptlpувсlmu, pеnemrtpgваmu

(-ир.)

сyфiкс -ip.(.иp-) y,киBa€тЬся й y ,Цiеслoвaх

nircipgвсimu (сaдxeнцi) tа niкipуваmи (лeтiти вЕи3),
л ав ip g в аmu, кom rtp у в аmu, mp e mip у в аmu, м аpшup у в dmu
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Cк.тIaшi BIIпaдEr пpaвoппсy слiв, 
iнlцoмoBlloПo пoхoIDкенrrя

lншoмoвнi слoвa flиIIIyTься ,, 
'p,nц"',aми 

yкpaТнськoi op.
фoгpафii - фoнетиuним, мopфoлoгiчним i тpaдицiйним.

Ilpавonuc ъoJ|ocflu:r
Лiтеpи u, i, i пиIIIyTься зa фoнети.rним пpиIIципoм.
И пиrшеться 3a пpaBrtлoм <дев'яткtl> - лiсля л,, т' з' с' ц'

ч' ltJ' x' p (Де Tи 3'iCи.Itrо ЧaШу )I(иPy)

B oснoBax слrB (зaгаJIьI{1
нaзви) пеpe.ц, Haстyпним
пpиIoЛoсtiим (кpiм й)

ouнсo|llцl, (ppmцcu.мa, Ф.3uка, cu!|lвoл'

цurruima, Dжittсu, нinсu, шфp, puctiм,
pumм (uтe мiciс, мicmpiкс,cimi)

y тoмy чI{слl

y склаД{ID( сЛoвaх
iз пеptшoю tlaстиI{oю дд,l. 

'
Iцo oз}Iaчaе <дBiчi>

0uлёма, Оuфm6нa, Ойnmuх, Оuzptiма'
Оuл6ziя, Оuлiнуmiв, ОunлdiО,
Оuтшoniя, Оun6ль, Оunmёpu

y пpeФlксl анти- aнmu6i6muк, анmun6О, анmuцuклбн

пiсляцyслoвax'щo
пoчинaloтЬся }Ia дeци.

Оeцu6 ёл, deцuпёmp, Оeцuлimp

y гeoгpaфivllих tlaзвax тa пpiзвищax

як1 зaкrнчyютЬся
IIa .ида' -ика

АmланmiОа, АнmаpктniОа, Флopйlа,
Аpкmuка, .А'ъtёpuкa, Б сiлmuка,
К6pсuка, Mёкcuка

пiс,rя лiтep, щo пoзEaчa.
Ютъ IIIиIUL'гIi пpl,tгoлoснi

Алltсip, B аtauнrm6н, Й 6pкtuup,
Ituцеp6н, Чuксiro,- Чiлi, IIItiллеp

y 3вyкoспo,тyreЕIlл(
.pи- Ilepeд
IIpигoлoсIlиIl,Iи

Бpumсiнiя, Kём6puО хс, Kopiнm, Кpum,
M авpilciй, MаОpйО' П аptilк,
Pilrа, Puм, Цlbpuх

в iнtlпос влaснID( нaзвaх'
ясi пiдпадшoть пiд
пpaвIrjlo <дев'ягки>

фtaаruItш, Cipiя, Л Айmpt, CканОutцiвiя
(aлe: Анmашнаpiв у, P.i,tlъtttttt, Ptщ,
Cidнrй, CiJ|вiя' CiJ'|еъ, Сiпфp6rwь,
Сiwoфp, Tiльзim, Tipo,ц Timiкdкa)
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И тaкoхс пишeтЪся пiсля пpигoлoс}Iих, щo не IIaле}I(aтЬ дo
<дев,яTки>, згiДнo з тpaдицiйнoЮ Bимoвoю:

y деякIIx влaсItllx
Ilа3Bах

€ai:nom, epgcanbt, BаaaЩь Bфлrём,
Itoл*iОa, Itutлuнiв, П аtаlс"ruiъ CФфir|

y ДавIroзal]o3l{чeil],lх
слoBaх

ctшtaЙdp, zpафiн, enja,И' i.l6ip, tшrшpiс,
лtt.t'tlitt, Jutil&н, мli'lя, 6уpвimlq (aлe
6 уpюltic.tтtp), dlu'trv л, 1nlm, с1nxpm' ntwp а

y слoвax' зaпoзIгIeIIих
зi сxiдншr мoв' пеpr-
вЕDкIlo тюpкськI{](

6ашtсti.p, aipя, кaл,мйк, tаlзlal, млtОlкdл,
rupanз, шrceтъ ксtttuuiк

y слoвах цеpKoBIIoгo
в)киткv

eniскon, кouvuлdвкa, мimpa,
мumponoлйm, apхundсtnop

l ПиIIIеTЬся:

нa пoчaткy слoвa iсm6piя, iнцuОёнm, i.lшopm, iОedл,
iнфлiцiя, iОiлiя, iмimdmop

пiсля пpигoлoсIloгo ltеpe.ц
гoлoсttим тa й

авidmop, сoцi6лaz, ptiОigc, npiopu-
mёm' mpi!мф' Гpёцiя' Гoptiцiй,
цёзiй, mpto, mpidОа (aлe.. mpuазiн,
mpuаmл6н), 0iёз, )uвtзiя, клiёнn,l

y влaсEIrх Eaзвaх пlсля пpI{.
гoJloонllx (кpiм <дев'ятки>)
пepeд iншим IIpигoJIoсним тa
в кiнцi невiдмiнювaних.-rлiв

Itinp, Гвiнёя, JIicа66н, Мiллep, Bi-
занmtя, MoнmевiОёo, Кdnpi, C6ui,
Coмалt, П аrанiнi, !хсёpci, H аrасdкi,
Дeoюссl' bpeooep|' l l gццuн|

y кlнцt ItевlдмlIIювaних
зaгaлbЕиХ IIaзв

в13сlв|' ;lсaлю?|''l|уp|' кoл|op|'
.I|еpc|' кaнErm|, noн7, |llсlc|

пiсля 6; п' в' }|' ф' r' t.' к'
x' лt }| (пpигoлoснi, щo
IIе вхoдять дo <дeв'ятки>)
Ilepeд EaстyпIIиIц llpигoлoс-
IIим у 3aгaдьIlих. Iiaзвax

6iзнecмён, niанiсuмo, nipdm,
nюntmp, вimpdхс, лiн6p, лiф,
фiлаmeлtя, фiльmp, фiнdл, ziО,
ein6mезa, ri6pалmdpець, кiмoн6,
кЙй, хiмiя, лipа, нiй6, нiлфа

пlсля llpеlplксa iЦeз- О e зiнфё к цiя, О е qiнфopмriцiя,
^3:"o фx I. mе rp ац|я' o е 3xl1с е lс ц|я

Увaгal Дiзель (пpiз.) _ Оiзeль (двиryн), Сi.мeнc (пpiз.) *
c{tменс (oд. елeктpoпpoвi}пoстi), Ciлgёm (пpiз.) -сu.||е|tс \oд. еЛектpoпpoвlдIloст]
сu'xgёtn (oбpис), C{фулgс (iм'я) _
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Т гпrrшeться

Haписaння e, е пiдлягae piзним пpиIIцI.rпaм yкpaiнськoi op-
фoгpaфiТ.

e пиIIIеться

fia IIoчaTI(v слoBa енёpziя, еквdmop, ёnoc, eniз6d,
EкваО6p, Epi, Eнёй, еnimem

пiсля гoлoснoгo, кpiм e тa l noёзiя, Оgёль, Pафаёль, кан6е,
аеptiцiя, фаеm6н (aлe: вiлаёm,
О у aён, сruiеp, mpаекm6pi"я)

п1сля Твеpд!{x IIpигoлoсIIих 1еrcdн, iнmuвkm, pефphЙgм, Йц'ь
niнurm -leo. tёнiй, MаОе{lnа. вerrю

y пpефiксaх.Qel, p€- Оесtnаdiлiзtiцiя, Оекoлnpёсop, prre -
нenduiя. oекuлъmuвduiя

rd Ilptt.лзimсu: Якш1 самe гoIIoсIfl.Il IIисaти y прфiксax дe.,
E.l дr3.' ди3.' дl.lс.r зале)к!тIЬ вiд звaverшя слoвa.

t. Пpфiкс дe. oзEaчar:
a) вiддaлеrшя, видiлеюtя, скaс]ЕafiIl'l' IIPиIIиIIеIIIи'
yс1тIен$Я вогопе6у.Ф: Оeлoнтtaiас;

6) pyx дorцrзy' зIIIDкеIЕI,I: Оеваlwtiцiя.
2. Прфiкс д,eз. oзIlaчar зн}I!цeЕIIя' BtlдадeflIи' вiдсyпriсть

чи спgIвopеIIIIя чoгoсb: Оезасnnв dцiц Ое зopieншiujя
3. Пpфiкси дд'rз. i дrrс. o$laчaloтЬ подiл, рзл4д' IrDФsдeшI,!'

yIpyДIеIЕIя' )пPaIУ' падaIoтъ цog,lттro неraгивнoк) aбо пpоill-
дФlсIor0 змicry: aшасq4i!h4ц aшшp|rpi& &tcлotсtiцiя,
a|юсваlliфitс|iti& Оuсzapмottiл' arc'{$4фpь auсilaюЁд'
Оuсnеnciя, alrcтprюpaiя

y кrнщ НеBlдIrtlllloBallиx
сдiв

6i"w,,са4i, xашd, r,Иl'""aЦ,e нулittti,
mуp$, Дdцmц Гё7w, Mo,$

тtiсля гoлoсttrrх

(але в сrGадIтI{x сJroвax i пiсдя
пpeфiксiв пиIдeться i)

уoну|p !1o," o,tdl|)' 
" 

cюi|l|а'
Tptiiц,2к' Каp, Альmaip, aПle"bJl,
пpo?auс' rcpg|3' сu'ьmpуBr.' Э|су lp;

сmлpoiсndнсъкuЙ, нoвoiнОiйськuй,
noiнфop.lt g в timu, О oi cmop йuн uй

y' кiншi влaснпх t{а3в (пiсдя
гoлoсIloгo чI{ м'якoгo пpи-
гoлoспoгo)

Гi"ltддlii, Ое Biнъi, III.внmiйi'
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G пиIIIеться:

IIa пoчaпql a'Ioвa 3але}IGIO вЦ вIl-
}toвI{ y дaвнoзaIIo3IдIe}IlD( слoBах

€вp6na, ёмe", ёна, €всiнzелie,
ё"o, e'цim, eniскon, eфpёйmop

пiсля y, e, i, й, знaкa
м'ЯкпIeEIIя, aпoстpoфa

6!ep' кalвф, фanp' фnеpвфк,
фёpi', ieryфiш ziаа, ОiЁтrш,

opiснndp, фЁonл' mpiф Gлe Оiёз,

nryiеОp)' dюйЁ, ФeйсфdJс, rrryпrepц
I{oltф, lкулшt' I{oнgp,
вoлrepа, ittlllеp, ф, rpeм' фlа

y кiлui нeвi.Щriнювarпд< слiв
пiсля Irr'яких пригoлoсIIlD(
тa апoстooфa

ГomtЁ, JIсlвуазw,, аmелЁ, куpmю,
кюн4tepансьe, 0сюю' Б аp6, ё, кpуn' ё

Увaгa! Пiсля пpeфiксiв i спopiднениx iз ними еле.
ментiв IIиIIIеTься e: Оiелёкrnpuк, Оiepёз, noлiёdp, noлiем6pd.
нiя, noлirnluлЙt, pеевакусiф, pеёксюpm, peемirpdцiяTa IIoд.

rI o О в o eнIIя npueo JIo c,tut
U cJIoвах iнtuo,lltoвtto^o noхoОaсeння

ПoДвоеllня вiд6yвaеться y випадкy збiгy oдIlaкoвих пpигo.
лoсниx пpефiксa й кopeня: аО0!кцiя, аnnеpцёnцiя, ippацioнtiлъ.
нo, iннoвriцiя, i.lt"lvtirptiцу (алe емirpdцiя),illtltlo6iлiзtiцiя, ldoнmp-
peвo,ltbцiя, кoншpp6звidка, сюpperiлънuli, сюppеалiзм тa iн..У зaгальниx }IaЗBax iнrшoмoвпoгo IloxoД)кення ПpигoЛoснi rre
пoдBoЮIoTьс я.. анtiлu, аnaшцiя, 6 аp 6кo, 6 eлаО 6на, 6 e леmpйсtnuка,
6 qав{у.lю' iнкriс,o,,iнmrлёкo,ц !!*P"Ф' tсoл,eкmllв, кoуiсiя, лi6pёmю,
niанiсuмo, сmак сimo, фiн ( фiнu ), фopmЙсuмo, шасi тa iн.

Bиrrягки: алл6, 6pumm, 6p!mmo, вliунg, О6ннa, О!p-
pа, еJIJIxн, 1ссl't1|сl' Jqllf,Jo'flta, Jflo'с'сo, ItуJlJIсl' нemmo' фо,|,trсl'
ommoмdн, milflltа, mpdmmа, ва"пл6н (див. тaкoж c. t67),

Подвoення вiдбyваеться в геoгpaфi.ппlx, oсoбови1 тa iн. влaсrп,rx
ньзвaх:,\rwюniнu, Аccфя, дОО uс-д6 ё6 а, АнD6pp а, Аmtm,,уg, Б ptoc-
cёlь, Бotltt, Бeccщdбiя, Bёллiнrтnoн, ГoллriнDiя, Eл.luilа, Йouiннeс-
6gpr, Кdннu, Кальк!mmа, It4аp6ккo, Miccictni, !t4icc!pi, Hiцца,
Оmmliва, Пplcciя, Triллiнн, Уcclpi, Фiлimthш, Яффа (asrc: Лiса-
66н, Ясa, Саprdсoве м6pе, Кgз6сiс, ООёса, Iluмёcька 6gхma), Авi-
uptauа' Ал.lttiх, в1iЙa Гinшvthц Д,iхкеltс, Гаtшi6dщ oaiсcёй, Pgсc6,
M акi.авёллi, M у ccoлiнi, T еtскqёй тa irl.
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У чoлoвi.п,tх тa rкiнorпrx iмeнaх: lnoллituipiй, Аnoлл6н, Bicсa-
pi6н, ГeннtiОiй, Д,хс6пнi, El'llllанgtл, I ллi,,II ал"лtiОiй (aлe: Ава-
к! м, I нoкёнiiti, I noлim, IСалсhuк, Калiсmpdrn, С dво, С ав drniй) ;
АлJ.а' Аnoллiнtipiя, Aуюлл6ryiя, Бёлла, Бёпmi, Btiсcа, Bioлёm-
mа, Гdtt'tа, }Ittiнна, EJ|ла, E,lслl,а, Iвtiнна, Iза6ёлла, Iннa, IuIа-
pitiнtlа, H6нна, Pi.llllgа, Сmёллa, Сgctiнна (aлe: Аzнёса, Аrpunil-
на, Iнёса, Kа"+ti"ltа, Калiсma, Mфа, Сdpa, Pевёка).

trIpuлimкu.. 1. CлИ poзpiзllяти Пpaвollис i значення
зaгaлbllих тa Bлaсншt пalB: ва?n (хoчa Bаmm)' lltiкcвeл
(хoчa Mdкcвelш), 6rкewль (хoчa Бёккеpель), 6ёсelwpiвcь.
кuй (xoчa Бёсceмep), Оецu6ёл (xoчa Бeлл), ltсакdpОoвuй
(хoчa )КаккdpО), iarcлыtdн (хoчa Iaшелъlldн), касdнilpа
(хo'n KасcdнОpа).

2. Ухивштrrя знaкa м'якtlteнн,l тa aпoстpoфa шaв. y poз-
дiлax <ПoзнaчеIIIlя lvt'якoстi пpигoлoснIlх> тa <Уlкиван-
ня aпoсщoфa>.

Cлiд poзpiзtlяти ПpaBoIIис i знaчeння слiв

(стpaхсдaнrrя) l6iлль (эaкottoпpoeкт)
(пaпеРoвi гpoltli' щo 5ннa (впхoвaтелЬкa' ryвepнанткa)

вийiпли з o6iry)
(x. P. вiд дiеслoвa |61iлла (пoслarrrrя, poзпopяд,кeння

61jmЙ | Пaпи Pимськoгo, скpiпленe
l печaткoю)

(pyсaлкa) |вi4ла (кoмфopтaбельний 6y.пинoк
зa мiстoм)

rал (нapicт нa pослинi) |ruш (мelлкaнець faллiТ)
zалuцйзм (вiд Галuчuнd) |rаллiцtiвlt (в\д rd:ллъськuй)
zoлtiнка'(пoPoдa кypки) |eoллtiнОка(мецrкaнкa Гoллaндii)
кaчd (кaчegяrкo) |кdulа (мистецький хсaнp)

(пpивид, iлюзiя) |мdнна (iстiвний лишrйник;
| зaстиглий сiк ясенa, тoпoлi тa irr.)

мipo(зaпaшrraoлiя) |мippа(тPoпiчнe,6aльзам0вeдеpeвo;
сlt{oJla з нього)

atima'.. (чaстtlra складrtoго ut., |пimmo (eшiгpaф, raслo, дoтепний
що oзHaчa€ <мorоprпшl>, | вислiв)
tтaлp. lюmокл!6 i лol,.)

nенi (P. вiдмiнoк вiд |nённi (poзмiннa мoпeтa Фiнляндii)
iмetтнtткa nенi) l

npуссirc (тapгaн) |npуcctiк (меrцкaнeць Пpyссii)
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Увaгal Пoдвoеrrrrя зdepiгaeться в yсix пoxiдниlt вiд
пoчaткoвoi фopми слoBax' н:rпp.: ассupteць' 6eccаod6cь-
кuй, 6 gООthm, Осiкксъкuй, ёллilrcъка, diсciя, o**aiui,,*а,
nplccькuй, moннdнс, фiлinniнсt1ьтalloд.

II epеОaвaн,Jя fla nucь'Ji
.lluloJшoв,'u1c влаc'Iuх нaaв

Iнrпoмoвнi влaснi нaзви слiд пеpeдaвaп! якolt{oгa 6лижrе дo
мoви opигiна;ry' дoтpи}fyючисьt пpоте' нopм yкpaiнсЬкoгo пPавo-
IIисy (диB. Дoдaтoк 5).

Cлiд пaм'ятaти:
1) пpiзвишa тa геoгpaфivпi нaзви пe пеpeклaдaютЬся

Алекcёeв
Фuлйnnoв
АлeксaнОpdя
Беrupdd
Г6pнo.Алmdйск
Hur'oпieвас-ttа-,Цlуp
oкrui6pь
Оpёхoвo.3!eвo
Cёвеpo-Кgptiлшк
Л1!нныi
Mdйcкuti
Лёна
IОz

пpiзвищe | Алelссёrв
пPiзвищe | Фiлinnoв

мiстo(€пдет) | АлекcанОpiя
мiстo | БeлepdО
мiстo | Г6pнo-Алmdйcьк
мiстo I Hiкoлtiсвcьк-на-Аl't1lpi
мiстo I orcnЁ6p
мiстo
мiстo

Оpёroвo.S1jевo
Cёвеpo-Kgpli.ttъськ

pirкa I JIенa
piнкa I IОr

2) зaкiнueння.oй y пpiзвищax з6epiгaеться

Дoнcък6й
Toлсm6&
Гopoв6fr

3) зaкiнuенrrя -ый, -oй y пpикмeтниI(oвID( Ilеoгpaфi.шrиx нa-
звiu( пеpeдaeться 6yквoспoлJДIеIIrим .nЙi зaкiнчeння-.ий пiсля
твepдих пpигoЛoсIlиx _ .ий, пiсля м'якиx пpI{гoJIoсIIиx - .iй;
зaкiнчеrrrrя -3ll .9Я _ буквою -ir .Яi зaкirrчeння.нe, .иe _ .i

Бёлцfr Яp Бёлuil. Яp
Kpgm6й Лpe KpgrnЙй..Eoz
Beлilкuй Уcmюe Beлdкuii Уcmюr
Hйхснufr Tаadл HйаснiЙ Tаriл

!oнск6fi
Toлcmhil
Гopoв6fr
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Бpёсmюкая Бpёcrncьrса
Bёpхltял Tgpd Bёprня Tgpti
Бozdmыe Cа6& Баzdmi Cа6й
Bелйкuе Л!rcu Bелtiкi JI!кu

{) зaкiнveнIIя .oe' .ee B гeoГpaфitниx llaзвax пеpедaетbся
6yквoю-e 

:

Бozdmoe Баzdme
Бoлoz6е Бoлoeё
Гpеltt^Аueе Гpeм,iae

5) зaкiн.Ieння -(ь}e в геoгpафiv}lиx нaзвax перДaеться 6yк-
вoю.я

3а6айкtiлье 3а6айкtilшя
Sаrnйtuьe 3аmйшшя
3aв6ласье 3ав6лхся
Пo0О!6ье IIiОО!6'я
Пoнuз6въe Пoнuз6в, я
Ilpullilpье Ilpu-r'l6p'я
}I{d6ъe (aлe: )Кd6,e
Pu6dцье Pu6dчe)

Увaгa! Пaм,ятaймo, Щo B циx фopмax oдиII IIpигo.
лoсний llr Тr 3l с' л' н' Хl Щr ц' ч IIoдoB)rсуeтЬся' a пepeд
гyбними тa p I{aсмо твеpдy poздiльlту Bимoвy' щo пoзнa-
ЧarтЬся aпoстpофoм.
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Xаpцйзctс XаpцЙзьrc
Фptiзcкue ocmpoвti Фpйзъкi ocmpoвi
Онё.ысcкoe oзеpo Онёзъкe oзеpo
aлe !,аpeoмЙэtсcкuй !аpzoмйaсcькuй

П pавuла npс'вonuca. iнutoJ|Joв,|ux
npBвuщ mа eeozpсIф|чltuх ,|а3в

Лirеpa,
3IIак

lяrпомoвнi IIoзицiя Лiтеpa,
зIIaк

Уцlaiнськoю

t 2 3 ц J

e Bop6нeaс
IIёнза
ФёОuн
Кцзнeц6в
Мuцкёвuu

п1сля
lIpигoлoсяI{х

e Bop6нeaс
Пёнза
ФёОiн
Кузнец6в
IuIiцкёвuu

EвОoкi,ltoв
Евеёньeв
Елdнскuй
Eнuсёit
Eлd6цeа

Ea пoчaткy
слoBa

G €вОoкilшtoв
eвzёньeв
€лсiнсъкuЙ
eнiсёil
€лd6gza

!,oсmoёвскuй
Бep0йев
Кoлzgeв
Bepесаев

пrсJUI г0лoсIlих flocmoёвськuй
БepОieв
Кoлz!ев
Bеpесаeв

Аpкd0ьeв
Bоciльeв
Аpcёньевo
Анriньев
Алйбьeв
Пpoк6фъeв
Гpuz6pъев
Бap6ьe

. пiсля ь
тa aпoстpoфa

АpкdОъев
Bаctiльев
Аpсёньевo
Анdньrв
Алй6'eв
Пpoк6ф'ев
Гpuz6p,r'в
Бap6,ё

Л6мп9в
Сepzёев
Лёeснeвo

y сyфiксaх
.eв' .G€в

пiсля пРигoДoс.
ниx, кpiм p, ц

. тa IIIиплячих

JI6мmeв
Cepeёев
Лёжневo
(aле в 6oлгap.
ських: Б6meв,
,tIoйлев )
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1 2 3 t J

e Лtiзаpев
Pум:iнцев
Hехop6шев
Плeщёeв
Tюmцев

y сyфiксax
пiсля p, ц

Тa IIIиI!лячIIх

e JIсieapев
Pуll,iнtlpв
Hехop6utев
Плeфrв
Tюlnцев

Сеp6в
3вёpев
HасёОкuн
Месmк6вcкu{t
Песк6в
Пpесняк6в
)Iteлезнoв6Оcк
БёлzopoО

Xмeлёв

Кdменев

якIцo
poсйськe

кopенеBе e
вilгtoвИaс i

ррaшськolvry
y спopiдteшл<

сJIoBaх

G Сqnu
3вёpев
HасёОlсitt
Meсrуrкoвcъtсtlй
IIеасф
IIpeшяtсoв
}Кelrcalaвfrnlс
Бё"uopО
(aлe Баnpia)
(alтe: Xмrлюв, ф
хмiль _ хмелю'
Кti"llotlсв, fu
ка"llitlь _ кaмauil

e Ёлкuн
Бgzаёв
Окаёмoв
Bopo6ъёв
Сoлoвъёв
Pуuъliв

fla пoчaткy
слoвa, пiсля

гoлoсIIих'
ry6них, a

тaкoхс пiсдя ч
пpи poздiльнiй

вимoвi

йo Й6лкiн
Буzaй6в
Oкaй6мoв
Bopo6йdв
Сoлoвй6в
Pуuй6в

Itopoлёв
Алфёpoв
Htlвoсёlювсltoе

пiсля м'.ш<lос

IIРиг0лOсIiID('
пiд нaroлосoм

Ьo Кopoлыiв
Алфъopoв
Haвocь6лoвcъкe

Семёнaв
ФёОopoв
IIаpфёнoв
Аpmё.lloвск

B yтBopeн}Iяx
вiд спiльниx
для oбox мoв

iмeн

e Cемёнoв
ФёОopoв
Паpфёнoв
фmёniвcьrc

Лuхaчёв
Tollмачёвo
Xpущёв

ПЦ llaг0лoсoм
пiс,'Iя н, щ

o Лuхач6в
Tollмач6вo
Xpущ6в



I 2 3 I 5
э Эмtcmli

Qaуdфoo
Эmуш

3aвхди
o Eлicrui

E,1adrЙoв
Emgш

ьa Иpm&ut,
Cыкmывкф
Чannizuн
Чеpeltнtilх

заBждI,l
п Ipmitu

Cшсmuвкtip
Чdnлiziн
Чеpеluнiltх

a IIльu*ig
Иpкltrcк
Иеdpкa иa пoчaткy

сJIoBa

I Iльiчdв
Ipкlmсък
Iuipкa

I4ёнa
IIеpu"х6н
Иеpуcdлйlс

C ёнa
€puх6н
€pуcuiм

Иoedнсен
II6ффе
ИopОdнuя

у.бyквoспoлy-
чеIItIЯx иo

у| Йozсiнсeн
Й6ффе
Йoфdнiя

Гаzliputо
Бaкipoв
Ceлuzёp
Bime6cк
П6mu

пiсля
пPигoлoсllиx'

кpiм шипляvиx
тац

Гaedpiн
Бакipoв
Ceлieёp
Biпе6ськ
П6mi

)Ituoн6
Tuцutiн

' пеpeд
гoлoсIlиIl{и

}Itioн6
Tuцiliн

Чliчuкoв
IItuzл6в
,Qxuzapхаtt:iн
Tаltсu6dев
IIItiшкuн
T!шuнo
ltuнaнldлu

пiсля urиплячих
тaч

ll Чiчulсoв
II|uzлdв
,\llсurаpхаttiн
Taхсu6deв
lIIiшкiн
T3jшuнo

ЦuнaЙliлi
Гdписв
Йвuч
Bаpaсiнuv
Pа6uн6вuч
Иatаm6вuц

y сyфiксaх
.иx.t .l|ч.'

(.oвrrr.l
.Cвr|ч),

.Пц.! -}.щ.

Г6лutсoв
Iвuч
Bаpzсiнul
Pa6uнoвuч
Ieноtnaвuч



t 2 3 а )
u To6uлёвilч

Гoлiцын
Pа1йutpв
Mыmilщu

n To6iлёвuц
(aлe |piнвil)
Гoл{tцllн
PaОitllpв
Muniщi

Леzкiх
Itpеnкiх
П6льcкux

y пpiзвlцltах' щo
зaкil{Чyloгься .

lI? -}lХ

ЛеzrcЙх
Кpenкйх
П6льсъlсuх

ПpuОв6poв
Пpuв6льнoе
Пpuв6л-ltсьe

y пpефiксi При. ПpuОв6poв
Пpuв6льне
Пpuв6лнся

BuнoсptiОoв
Пuвoвсipoв
IIicаpeв
Пupoa6вo
Kuслoв6Оcк
КupЙллoв
Tшvoфёев
Зuн6вьев

y спiльниx
для yкpaiнськoТ,

poсiйськoi
тa iнrцих

слoв'янськиx
мoв сдiв

Buнozpсidoв
Пuвoвсipoв
Пйcаpeв
Пupoa6вo
Кucлoвfrськ
Кup{tлoв
Tuлoфев
Зuн6в'eв

B6uнoв
Измcinoв
IIзptiuлъ
Ptiuч
Cm6uч
Itаip

пiсля гoлoсних
! B6tнoв

Iзлаtлoв
Iзptiiль
Ptiiц
Umo|ц
Кaip

Илъiн
Г!pьuн
Mtipъuнo

IIrсл,I ь
тa aпoстpoфa

Iльiн
Г!p,tн
foIdp'iнo

иo Гolrcмduмсtсtlti
rIuamp6вcкuЙ
Muo06вuч

IloлbсЬкe спo.
.lгyчеttlя.io

пiсля ry6шпr;

пiсдя м'яких
IIpигoлoсllиx

йo Гoлем6й6вськuti
Пйomp6всъкut1
IuIйo06вuц

Анu6лек
Генcu6pскuti,
Koзuoлёцtсuй

ы) Ань6лек
Гeнcь6pcькuй
Itoзьo4ёцькuЙ'



...lП

I 2 3 а J

ь Кoньк6в
Кoльц6в
Илыicку
Г6мeлъ
oкmА6pъск
!амасrc
Г6pькuЙ

!ьАкoв
Itасъiioв
Tаmьiнuчeв
Miльцeв
Чайк6вcкuй
Moзaвёцкuti
Фpанц!зcкuй

3гi.щro 3 пPa-
Bидaми

IIaIII{сaшIUI зIlака
м'яшrerшя.

тa aпoстpфа

ь Koнък6в
Itoльц6в
Iлъёшу
Г6мель
Окmi6pсък
(aле !амdcк)
Г6pькut1 -
(винягок)

Дьйrcoв
Касыiнoв
Tаnыiнuчeв
Mliльцев
Чaйrchвcькuй
Moзoвёцъкuй
ppанц!зькuй

О6ь
Пepмъ
Tвеpь

без ь О6
Пеpl+l
Tвеp

Koвьipoв
Аpёфьeв
Г!pъев
I]6вые
Bopo6ъi

з aлo.
стpo-

фoм

Кoв'ipoв
фёф'eв
Г!p,св
Hoвi Bopo6''i

Бел6в
BАэь.llа
Bёmpoв
Пяcёцrcuй
Pёnuн
Pi>мuн
PАхuн

6eз
AIIO-

стpoфa

Бел6в
Bязь.llа
Bёmpoв
IIяcёцъкuй
Pёniн
P{o.t+tiн

PАхiн

Увaгat Якщo в пaспopтi.rи iншtoмy докyментi пpiзви-
ще записаtlo нeПpaBиЛЬ}Io, слiд y пpимiтцi зalrз.aЧИTlI: Tсtrdе
npiзвuщe lаnuсdнo в nасnopmi (cвiОoцmвi), aбo )к пoдa-
Tи пpaвI{льнe пpiзвиЩе' yкaзаBIIIи y пpимiтЦ|: У nаc-
nopmi ( cвiОoцmвi ) npiзвuще lаnucсl|to неnpав uль|]o,я,с.'.



Pоздiл Ш

It{oфлогiя iщшшс

oднirю 3 визЕaчaлЬIlиx oзIIaI( кyJlЬтypи IIисeI{tIoгo тa yсIloгo
спiлк1вaння е ЦрaмаTична пpaвильнiсть, тo6то дoтpиМaltня ylrop.
!.{oвaниx IIpaBил змiнювaння слiв тa iх твopeння, пoбyдoви слo.
вoспoлучeнь i pеuень.

Кoжriй пoвнoзнa.пrй змirшoвшiй чaстдti мoви _ iмеrпл,rrgz, пpиrс-
l{еTlllfig/' .пlслЬrп,шсy, заfшеrпплсy, дiеслoвy власпвa пеBнa' чiпсo встa-
IIoBлeнa систе}{a слoвoзмiни, якoi слЦ oбoв'язкoвo дoТpищrBaтися.

Iменнlшк

Iмeнник - сaмoстiйIlа чaстинa }toви' щo oб'еднyе слoвa, яIсi
нaзивaюTЬ пpедмeти' oпpeдМeченi зHaки, пpoцеси' дii тa вЦпoвi.
дaютЬ IIa пиTaI{ня хтo? щo?

Змiнювaнi iменники пoдiляються нa чoтиpи вiдмiни. Iмен.
ники I тa II вiдмiн 3a хapaкTеpoМ зaкiнчень пoдiляються нa
TBеpдy' м'якy й мiшaнy гpyпи.

T а6 лuця вiО.lцiнкo вuх aакiнцe'Iь
iмeннuкiв I вiОмiнu

Biд-
мirr.
ки

oдrшrнa Мнoxина
Tверда
гpyпa

Мiпraнa
гpyпа М'якa гp5rпa

Tвеp.Ца

гpyпa
Мirпaнa
гpyпa М'якa гpyпa

3 осllo-
вoк) I{е

нaй

3 oсIl(>

к)ю rrа

Й

з oснo-
вolo нe
най

з oснo.
вoк)
нaй

н. -a .а .я .я -у| .I I -t
P. -Jl -l -t -l Еl, .iв El,.eй Еt,.eй,

.Ь
Еl

Д. -t -t -l -1 .аi/l -aм .яtl .яri
3. .Y .Y -to .к) як v H. aбo P. вiлмiнкv

Oo. -oк) .eк} .eк) -eк) .aми -ами .яiiiи .яlt}l
М. як v .II zIмrI{кv -аx -3X -яx .яx
кл. -o -e -e..кl -e Як y H. вiдмiнкv
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Й Ilpulotittакu;1. Якщo в piзних iмeнникaх тiеi сaмoi
гpyгrи e piзнi зaкiнЧення, вoн[I пoдaються\чеpе3 кolvty'
з}Iaкoм ЕI пoкaзarro l{ульoвe зaкiнчення.

2. flicля пpиййепникa пo iменник y,)кивa€тЬся
y фopмi М., a нe .(. вiдмiнкa: зв'язdmu no pgrcdх i нoedх,
aьle no pукtiм i нoztiлt; opieнmувdmuся no ксipmах, a нe
no кripmам; nocmачdmu no кансiлах i zaзonpoв6Оах, a'яe
no канtiлаl"t i zозonpoв60oл.

T а6 лuця" вiО.мiнrcoвuх з акiнчeнь
iмeннuкiв цoлoвiчoao poag II вiilмiнu

3 акiнчeння iмeннulсiв чoJloвiчoeo poag
в poaoвoлtg вiОмiн,сa oaнu''u талeilo|o
в|o |х 3'|ацeння

вц-
}riн.

кll

0дпrнa Мпoxппa

Tвepдa
гPyпa

Мiшaнa
гpyпa

М'якa гpУпa

Tвеpлa
гPyпa

Мiшaцa
тpyпa

М.псa гovпa
a oсtlo.
вoю пe
шaй

3 oсIlo-
Еoк)
пaй

з oснo-
вoю Еr
цaй

з
ocпo.
вoк)
яeй

H. Е..o tr tr EI -и..i..а -! -t -l
P. .а. .У .Э. .\f .я..ю .я. .|o :|в. Е -lв .iв..eй .lв

a. .oзl/.y -eвi/-v -eвi/.lo -rвi/-ю -aм -eм .я}l .ям
3. Як H. a6о Р" вiдмiнкv Як v H. aбo P. вiдмiнкv
ф. .OМr

.им
-eЕl .€М .€lti -ilMl{r

.ьl'}l
.аl,и .яlitl''

-ЬMl{

.яlt}t

u. -V-oвn/,
-Y

.{qЁ/'
{

-V.аЙ1'
.ю

:t/-eai/,

-lo
-ax -ax .ях. .яx

Ifu. .€l .У -e, -y -lo .к' Як y H. вiдt*tiнкv

-a _ Tвepдa тa мiIIIaнa гpyпи
.я _ м'яI(а гDvпа

-y _ TBердa тa мiшrшa гpyгшt
:К) - М,ЯК3 гDvпa

1. Haзви oсiб, il'{енa тa IIDiзвиIцa:
ndна, !uня, Оeкriна, хл6nф,66нОа-
pя' ul,сoляpa' gчumeля; JIа'аpя'
I]Jeвценксl; Taкo)l( нaзBи пеpсoнi-
фiкoвaних пpeдмeтiв тa явищ:
Лtса, Bimpа, IuIop6за, Taмdltа,
2. LLaзвп riлaнет,'сУзip'iЪ тa iH. нe-
6есниx тiл lt{dbсi' IlenmЙна'

l. Iменники IIa пoзIIaченIIя
pечoви}tи' Мaси' мaTерiaJty.
а ?omу' асФаJIьЧlg, oopуlg'
cuPу, 2асу' квасц' Jlьooу'
WЧ llPre|1Ч!, с1lilpmg',{|lс-
ню \aЛe хлюа).

2..Hазви, IIIo oзнaчaЮъ 3бiР"
пi пoнягтя: аttctiл6пo, сdlu,
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т
iill

ii1.

BoОoлtя, P tiка, асmеp6iОа, 6oлt0а,
3. Hазви TBapин' деfeв: кoнi, nса;
zopiха, iсeна:

4,. Haзвп чiткиx 1IPе.Цмeтiв, pеueй,:
oаpаo aна' клюцсl' }'сlлюI|ксl' нo )lссl,
шiащti, nopmфёля ( aлe mp.6нg ),
D. tla3Bll нaсеЛе}Iиx ПУнктlB: Dep-
лtна, BiОня, Кйeва, 

-}Itum6мl7iа,

Л 6нОoна, Л ! цъка, Льв6ва, IuI iilzo-
pooа,
6. Iншi гeoгpaфivнi нaзви з нa-
гoлoсoм y P. вiдмiнкy нa кiнцевo.
мy склa.{i, a тaкoхс iз сyфiксaми
пpисвit'tнoстi .oв, .eв (.ев)' .ин
(.iн|: !iнф, Псла, .Цнiсmpd, opлсi,
Днinpd, Сuвашd, oсmpd, Пск6ва,
Tёmipева, Кoln!сва, П upАmutш'
7. Haзви мip плoЩi, дoв)ttиHи' вaги'
чaсy',oДи}Iиць енepгiТ, нaПpyги Ta
|H.: dlкpа' oюu.|уIсl' ]temРа, zpаlIа,
вeчopo', oня,, I,||cяця \aЛe| вlку'
кваpmалу, p,а|t|dg' Poку ) ' 9{9gJlя,
.ryуса, каpаlnа'.лI mpа' в|oсom,са'
oаu|nа: нa3Bи ItIlсяцlB l дtllв ти)к-
ня: ж6вmня, вiвmс5pк,а; нaзjи гpo.
IIIoвиx oдиниць: zpoшсl, oo]Iаpсl'
че pв !ц|1я' Ф у Нn?а' pесLlIа, c|nepJl|.нrа'
I{аpooванI+Я, шuлlнrа; чI{сЛoB1 нa.
зB|1: .l||льuoнсl' o есяmка,
E. Haзви }taIJIиIl тa iх детaпей: св.
чюм6iля, авm6уcа, Оilзеllя, куюва,
oв|l2у|Iа' ]4оmopа' frФШr, шк|всL
9" Tеpпrirпl iнrшoмoвнoго Пoxoд)I(еH.
н,I' щo oзнaчaюTЬ eЛерtеtiти бyдoви
чoгoсЬ' кoнкpeтнi пpeдIvlеTи' геoМет-
pиннi фirypи тaix чaсTиtlи: каpнu-
3а' q)ксpа' nq|rук!, каprnуuИ; anD-
.мIl' ксltfкх)сl' квao, pаl|ul' кoнуссl' pаng.
ссl' poJnoа' се!r4oнr'nа' ql.Ilуcа' тoщo' a
тaкo)к yкpaiнськi сyфiксaльнi слo-
Ba-тepN{l}Iи.. в|o.|,lxн|ссl, 3сluJу|еIlнuка'
mpuкumнuка, чuселbнuксl' цIlслxв|lu-
,!у (уe: вuDу, pdg, ouuidg'9flму ),
10. Чaсптrrи тiЛa',opгаllll: фng' ruiль
ця' хpeomа' ?t|?fnя' кu|aкxвнu'ссl'
Йл!нка (aлe: сmpавoх6Оg, м6зку).

|ulp|dg', zаю' a||Uulюg' Iсаlава.
|tg' кooеIdсg, oаmсulъuОну'
вuуtt^f|кg ! ?сlaсlJlg' |нвeнmа-
p|o, Iсаnxrnaлу''саmа,]Io?у'
кoлercflшк}у, JIxсg,' op1{rаnpg'
peуанatmу' mr'ссmg, poю'
mo.l||g' c.u|у|lякg', moв аpu,
mPxу Jцвxp аmg, кoм?ulе.I{су'
аo3аI1!l' хop'у \aле: mаoglИl,
цupкуJlяpа )'

3. Haзви poсдJ,fil' цпцiв, плo-
дo,ви} деpевl oаpвxнкg, Рg3.
Iу'^ o gpкунg,,\ aopoху, 1 aJIe:
ouoяIсp 3вlpфoю' Jц,c
JloчIlю' oч,еpemu' цаZаpHукg
\aJIe'цnаpя )' uчвJIю''ЯцмE!{0;
pеIчmу' ксIJIвТ/no' w,|?слoaу'
.l|Иl|сxнmoшu.
{' Нaзви бllДiвелъ, спopyд'
Пp]tМ]щеIlь тa l^x, чaстItн:
в^oкзo'll!' rан1{у: oахg' 3сlвь
oу, цeху] склсlou,' 3сulu' 3сlI'-
ку' каItсlлu' ulлP'?g' Jцеmpo-
пcлt|lctlу' кor udop g, .uz:ttк!'
.l|Ье?ot|lttу' ]nonу' noPoz!, nа-
Julug, naвФху' ссlpаю, muнg'
gн.вrp}|аZу \XoЧa анrаpа Ta
3 IIaгoЛoсoI{ нa зaкiнчeннi:
6 лiнО а эк ti, rаp а цссi, куp ф'
.I|лuна ' хлLвa ' Jцаяка 

'саlкd),
5. Нaзви yсTaIIoB' зaклaдiв,
opгaнiзaцiй тa ix пiлpо,}ti.
Л|B: |HсmumUm!: кllElog'
кoonepаmuву' meхI!|кu }|g'
кo'n'xme mу' no|ama.мnlу'
1tl|7uю у' nюаmpg' Rqrg лъmr-
mg, oексlTlаmg' вЪoolJrg,
6., Haзви явищ ,Пpиpoди:
в|mpg' вo2ню' zpаgу' лсаp!'
3еIшеmpaсu''topo?u, хoлo.3еJ+шеmpусg., мoPo?g, хoлo.
og' xItEю' снЙonаog' npu|U|u-
ву'
7. Haзви пovyттiв, вiдчyт-
тiв тa хвopo6|.6dлю, 1нjву,
)КсlJlю' ogpу' сmpахg (aЛe



puil'mкu:
1. Без змitпл знaчеrшя слoBa пpищI.

скаIoTЬся пapaлe.шнi закirтчеr*rя,в
llvIе}lникaх: Cmo]ш | cmoлу' wюfiry J
ruютnу, .мrcпd Й мшmу, nаprcаtui it
|uIFlIсЙtg' r'ю!l{g И nalrу, oч)а. I oвa

^ 
P!1 2UP|p..|4 ?gpmу \гpFв,.

2. ,ilaЗBl| z-| чacTИII|4 склaде}Iих Тo.
понiмiв МaЮTь зaкiнчeння вiд-
пoвiдtшос iмеrппдtiв: 1еluhюzo Гtiю'
Кpuв6zo P6zц, Kа.м,ян6eo Бp6Оц,
aie Beлilкoeo Бцpлцкti, Bёiхнй-
zo Cdлmoва, КpriснЪzo Клюцti.

Р У в a г a l 3мiйa зaкirтченпя впли-
Baс нa згIaчеH}Iя слoвa в тaктп< iмен-
Ilик:tx:

dкmа (дoкумент) _ .и (дiя)
Алжilpа (йiстo) _ -gi(кpaiна)
aл.I|сl?а (oкP.. кpистаД; lнсTpy-

мент) _ -y (мiнеpaл)
аnлpdmа (пpистpiй) _ -g (Уcтa-

}rоBa,
6dла (oд. вимipy) _ -y (тaнuю-

вaЛЬHиI"l вечip)
61pа,(о4. вимipy) - -иJгес3оpaн)
o.|лъяpoа (сTlЛ,, - -g \Гpa) \oлo'са \чaст. сПopyди' I\.IauIи}rи, _

-.и (об'еднaння)
6фa(cвepллo) _ -g (ЦIu'. eлемент)
ббpma (чaстина oдягy) _ -U (чa-

стинa сv.цнa)
6aлdmа (збpoя) _ j.й (стaль)
6у.pякli (oдйничне) :. -дi (збipне)
вdлa {Дeтaль. маtпини) - .a (нa-

сltп; xвиля)
ОemекmЙва (arент) _ .и (твip)
dlсiна (дyx) _ -^и (нaп*iй)
О!х9 $ йiфoлoriТ)' - -и (свiдo-

мrстЬ' 3allax Ta rH.,
екinсiжa (pесopнlrй вiзoк) - .У

(кoмaндa)
eле.мёнmo (детaль) _ -g G6слpaк-

тне)
зв!'ка (тepмiн) - -v Ф iн. знач.)
gtrjка (пpeдмет, сшйaл) _ -ti(в1д-

oитoк' ПpикМеTаl

8. Iмeнники da пoзнaченrrя

уicуя, tlpoстoдy: а6зd,цц,
o qupаKg' 

^ fP аю', J||l,'а|I!,'
Jlg|у' I,ullloаtlу' Nв!, pttлю,
с-вlmу,' UРуgrcg' яpу \aЛеi
буzpti, zoфd, хцm9pа' 6Ф.
2а Ta ЗМeНIJIeHl ФoDми нa
.к: лiсксi, лунсксii iаЙОdн-
цuка, CmавIса'.

9. Tepмitпl iнпroмовнoгo пo.
хoдйення (xiм. а6o фiз.
IIpoцеси/ : сl|tа]l13у, utnуЛb-
су, cuнmаg, (wp.цeнmу;
лiтеpaтуpознaвнi теpмiни:
(u.ь]|tсl||ахg,,чnoc g, ilс aнpу.'
)lсg p11алу, м,lq у, ?lаpuc у', ф -
pа:}у, nФ|Eлеmу, Рol'tаttу.'
сm шIIo, сюIdema' сwшIemo-
ну (7лe1Офipdй6а, ма0-
purала).
10. Haзви видiв спopтy й
тaнцiв: альniн{змц, 6аскem-
66лу-,. 6o6слёю, 66ксg, .вo-

epiуd); нёэкumю, ксiшлto,
rpуryu, .Iсopу, moн?-IlJl|mу,
muФg IaЛе npавurя).

лeuooлу, .каpryuнrу ', 
слал9.

м!, meнxсу' EуmooЛg.;,ва-
лbсu' rалon!/' |сpа|сoв. я|сц'ЛЧсU'Je1v9'уiqJovlуу'

.lL||I{ьuo|| g, .J6eну an у',noлОн e-
3ц' mанкц' mанцю(aЛe: eo-

:pакoв,iкg,

зg, n.lанk!, mQнцй ( aлe:.eo-

Jleuooлu' ка, слtulo.

nаксL кoз ацкd, mponакd ).
11. Haзви пpoЦесiв, станiв,
властlтвoclей' oзI{aк' фopмa-
цrи' яBищ сyсПtльItoтo }киТ.
TЯ: сlвpula' oxzц' всИtmaaсpI
вuняmIс у,' 2 сlл сlc у' o uс oн ан-
cу, oou"|Ilщу' oЙ|unШсу' aсс-

ryopmу' |oесtлg, |нmepeсу,'
xсnumу' клonomg, кoлoкaT
gцу, Itol|pл|rmg' кpuку'
щnqcu' .l||аil{opу, .мtpФIсу'
ntudtltgм9,

}lolrtенmу,'npшtцunу, nporr}с
сg' npoчеCg' pеaп3.l|у' pеu-
cу' pr]qoнmу' plnшу' pух'g'



не
oдиHичIIе) _ -'{) (збip- c6pmg, cn6pmg,,сn6co6у,

уloл1{g' nrcrу, Ioog'. шgI|у
\aЛe.''nаp а o oкс а, nl|с||l.|ссl,,
puвка' .сmpuotссl' сmg сана'

клйна (клинtjць) _ -и (дiлянкa
землi)

лucmd (ф3нepa, зaлiзo) _ -a
(Doслинa)

лuёmontiОа (мiсяць) _ -g (лpo-
цес)

маzазitt,а (пpисщiй) _ -y (кpaм-
}п{lш,

'#ui*,*r 
(мiстo) _ -и (ткa.

мeОiсimapа (r'гyз.) _ -y (pе'voвинa)
opeана (часT. opгaHl3Мy, _ -и

(vстанoвa; виДaння)
nа.nrpа (4oкyмqнт) _ -g (мaтеpiщ)
nomяzа (пoiзд) _ -и (пoчyття)
noцсitnка (сyцвiттяГ - n (в iн.

знач.)
n6яса (пaсoк; тaлiя) _ -a

(гmостopoве)
pdза (iз iiвmopф тa дpoб' числ.) _

-и (в iн. знaч')
pсiiа (твapина) - -и (хвopoбa)
'Р!х!нка (лoкчментI , -U.htф 

-pевеpса (Меx.,, _ -9' \3вopoTttии
бiк монети, медaлi)

p6zа (лpeдмeT> _ -u (в iн. знaч')'Piэ,lа (йiстo) _ g (леpжaвa)
puфа {нa 9iтpилi). - -g (скeля)
cёкmopа (мaтeм.) - -g (в iн.

зIIaч.,
сmrjна (техн') _ -и (мvз. тa iн.)
mёpмiна (слoвo) : -g-(стpoк)
munа.\люДинa) _ -y (зpaзoк, oб-

paз)
mЬмdmа (pослинa) - .y (пpипpa-

Ba)
фёна (вe,нтlrлятop) -. -y (вiтеp)
ценmpg (кoлa) _ -a \9 iн. знaч.)
Йiнa.(людина) - -и (пoсaдa)
ша6л6на (пpистpiй, кpeслення) *

-,y (зPaзoк) 
\юdня (rpoltloвa oд.) _ -ю (пap-

лaМeнт v Китai)
яцмeнi (iвopo6a) _ -ю (злaк)

,mяzapй,).

|2. Склaднi бeзсyфiкснi
слoBa (кpiм нaзв iЪтoт):
вoОoz6нg,- вo)oОtлу, cвim6-
eляoу' )lсuвon,чсg' .t|tа||усIс-
punmч', poooвoog' pукanЧgу'
cgх'oooлу' mpuoonpoвooу'
meлeEo,|U' ,meлe2pаФу
\aЛe.. nаpo|LЛ сI в сI' eлeк mp,o-
в o3 а' InелeвBopа' me лe m аu-
nа).
13. Бiльlпiсть пpефiксaль-
ниx iменникiв (oкpiм нaзв
iстoт): вй-6oю, вйnaОкg,
вtlслoву, 4a6 oю, заpo6tlrуу,
3аmopу' 3аnuсу' Unudу' nфу-
mу', no|umoв хg', npuo g mку'
npuклаog, gсJrшg',
14. Haзви piнoк (oкpiIrt зa-
знaчениx y п. 6 нa .А, .я) 

'oзеp, гip, oсгpoвiв, течй, пiв.
oстpoвiв, кpaiн, oблaстей,
ge1foнi11oшo; Алу p u^ Б ! qу,
I щrу, lta1g, /Lgшno' cttl,сею'
Hiлц, PtiЙнц, Cёйlуtц; Бай-
кtiлц, IuI iчurriнц, С вtmязю ;
M o|16 л riн g, E лi6p! сg, П а^llt-

,g'; яLltg4u, Кpiлу' Xepсo-
|!!p!, v91эuцg', Iwкаm:Iуu ;
nxnp! l L91сqЛ1нg, roooсg,

^pumц; 
eсunmц' Kumаю'

I i ti к ui lt аза х cm|,iн ц ; Д o н6 d-
ёц, Ёльзtiсц, ttавкdii,' Сu6i-
iu, фrmdй, Plpg, Каpа6d-
хg' I Lpoлю' KаIlI.IцLpg,



!, авалънuй вiОмiнorc oilнuнш

3aкiцceirяя Гpупa IIрпс.ltали

.oвi'.y

.g3|,.уt,.t6

.€Bi,.p

тверДa

.мitrtаJla тa tr1я<а

пiспя тrprшrcлос.

нor0

Мякa пiс.пя
tDJIoФtoк) тa
аIloстpфa

'ini.roвi 
(-ф' mумЙювi (-1),

aupaanopвl. (-Ф' Ilenpoвi (-lD;

rшюфвi (.il' 6opllёвi (Ф'
moвdpдltевi (-фi вЙwnatrвi (-ю),

учimеrcвi ( -d' cекpеttшфвi ( зb ),
кti'wttевi (-ю);

Оo6pdiсвi (.ю), tсptiевi (-ю),
сoлв' ёвi ( -h ), fuфiевi ( -ю )

Увaгat |. [ля yникaIIIIя oднoманiтних фopм, кoли пи-
lIIyTЬся IIopяд кiлЬкa iмetrникiв, .сЛiд черryвaти фopми
з piзними зaкiнчеrrтrями' сПoчaTкy B)I(иBaTи -oвi, .eвi
(-eвi), a Toдi - -y (-ю): ГopОiёнкoвi Bасuлю lllлiчёвi, Пern-
p 6вi NI uхriй.Iloвuчу It аpnёнкoвi, ndнoв i Оup ёкmop у, О oб -
pfidieвi npoфёсopig, moвripuшевi Гoлoванil Iвtiнoвi Олё-
zoвuцg,

2. Щoб yIIиI{IIути IIемилoзByчнoгo збiгу тa }Iе спpll.
чиI{яTи спoтBopeltoгo знaчеI{IIя, зaкiIlчеII}tя .y (-ю} вжи-
Baють ЛиIIIе:

a) y сy6стa}ITивoвallих пpикМеTникaх-пpiзвищax iз
сyфiксaми .oB1 .€в9 .€в' -iв' .iв, .ин, .iн, -Тн: Iван6ву,
Аpсёньевg, Анdpухiвg, Гptiшuнg, Iльiн! тa пoд.;

б) y гeoгpaфiчниx нaзвaх (iз тими х сa},{ими сyфiксa.
мп)., Аз6ву, Кiсву, Кoлzleву, JIьв6вg, Xdprcaвg Ta пoд.;

в) y зaгaльниx IIaзвaх' якщo зaкiнчеIIIIя нe збiгaються
з P. вiдмiнкoм:6сmpoвg, rаpаaс!, zo|ul1су, mаювtзopg тaпoд.

О p g Онuil вiОмiнoк oОнuнu
l. 3aкiнченIIя -oм мaютЬ:
a) неслoв'яtiськi пpiзвищa, щo зaкiнuyються IIa.oв, .ин' .i!{:

Б юлoв oм, IuI dpmuнo.lt, ! rip в iнoм, Ч сinлiнoм ;
б) геoгpaфiчrri нaзви iз сyфiксaмИ .oвr .eв (.eв), -iв (.Тв),

.ин, -iн (.Тн}' щo нe вiдмiнюються як пpикltетtтикlа: Аз6вoм,
Гoлociевaщ- It{tсвoм, X сipкoвoм, Свяm6шuнolt, Jlю6omuн6м, Яzo-
maн6м, Xomuн6м, Баmfipuнoм, Беpлtнoм,
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2. 3aкiнчelrня .lltr| мaють пpiзвпщa твepлoi гpyIIIf нa :oBr .GB
{-rз)' .iв (.Тв}' .Пml .ill (.7н|: ButtoepdЙoвuя, Глt6oвu.lс, 3вёziн-
Ilp o71J|, K oв алёdшl (вlд I{aв aп{d, Л ёсaнl^llщ Б d6кiнtl"+t, П ! шlсiнuн,
IЦ ёnкiншll, I льiнtiuч,

Ilpu.ximкu..l. Iз пpийменникol{ пo в М. вiдмiнlry
iснyють пapaлeльнi зaкirrчепня: no flнinp! - no !нinpi,
aЛe F,J|я пoзнaченI{я .laсy (y зrraченвi niсля) тiльки -i:
no o6iОi, no зarciнчетlнi,

2. У Ivl. вiдмiшqy моrкшвi вapiшгпt зaldЕЧеIlь .y тa .i:
л.ltя Itoгpфiтппr IIaзB 3 oсIloвoю нa г' r' цж g Bлаfu$Йnмсу
(Ф I на Efuлб lprу ( 4 3i ), у Kаp6 dхg ( -ci ), alrc тjлъvм g П e-
nф!фi, у Лiйllцurу, на Лlotссеll6lprу' g II*,pa!,

Ilpuxim*u: 1, О6tlдBa слoBa нaбyвaють фopми
I(л. вiдмiпкa:

IС лuчнufr вiО xiнoк oОluнu
l. 3aкiнченllя .y мaють:

a) iменникtl твеpдoi гpyпи iз сyфiксaМП -ПК, -@ц,
.к(o|: уОdpнuку, c{lнку, бdmъкg, pa6imнuк! (po6iтnнil-
че), IIIeвчёнкg;

6) iнIпомoвнi iменa 3 oсIloвoю нa f, к, xz ЛiЙвirу, Дасёкg,
)IСtiку, ФpФiху;

в) iмeняики мirшaнoi гpyIIи 3 oсIloвolo нa rпиплячий
(кpiм х,|.. noe6нuag, слgхtiug, moвdpuшg;

г) тaкoxс iменники: ОiОg, cliнg, mdmу,
2. 3акirтчення .к) маЮтЬ iмеrп*rки м'ясoi гpyIIи: Binuiлiю' uщЙ-

mеlno, Гpшфю, куiю, лilсаpю, iеopю ( izЬiФ, ,,v{ся4o, 'po;цho
(aлe ГшпoОD.

3. 3aкiнчeння .e мaють:
а) 6езсyфiircнi iменrиIс,r твеp.Цoi гpyпи: dp!хсe, Оiw, мhmr,

фltе, e6лg6е, ПёmF, Cmсruitе, кoзtiw, uуllсi,tе, cCIсoлr;
б) iменники м'якoi гpупи iз сyфiксoм .eць: хсёнчe (вiд

эtсttець), кptiвw, l'юл&w, хлin',lе, шliвlе, аndp'rc _стapa
. людиI{a (aле:6iйцlb, зновцb, cmipцю _lке6paк),.

в) iмeнники мiшанoi гpyпи - влaснi нaзBI{ з oiнoвoю нa
rпиплячий i зaгaльrri IIa3Bи 3 oсIIoBoю I{a p' rl(: Д6в6g-

. uie' ilф.ipe, cm6poжe, rneслipe, шкoлipе, Ч еpем6ше ;
г) геoгpaфiчнi нaзви iз сyфiксalш .iв (.iв}' .oв, .g3 (.eв),

.ин, .itr (-7н|: Xdpквe, JIьв&e, IСurве, Tаllflfur, Л6свe,
Ле6еОitи, JIb6лiне,
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a) y звepтaнЕ,lх' щo склaдаються iз зaгaльнoi нaззи тa
iмeнi: 6pdmе IIёmpе, Оplaсe IuIшк6лo, tсoлёro Гpйцю,
moвripuшу Bimdлiю;
6) y звepтaЕIlяx' Iцo скЛa.цaюTься iз зaгaльltoi нaзви тa
пpiзвиЩa: Оp1jже Каpnёнку, кoлёro llemp6вe, Оo6paОiю
Koмdpю, moвdpuulу Гаplltiшg ;
в) у звеpтarшяx' щo склaдaloться з iмeнi тa iмeнi пo бaть.
кoвi". B oлod,|,мup, X oмuv!, П ёmpе M uхdйлoвuug,

2. У звеpтаIlIIяx' щo склaдaються iз двox зaгaльIIих
IIaзB' IIеpевa}каюTЬ фopми: Оo6p6Оiю 6pueаОipe, ndнe
лейmeнdнme. Фopми тилу ruiнe каnimdн iнoдi вживa.
ЮTься для пiдкpeслеIIlIя oфiuiйнoстi зBеpTaIIIIя.

T аб лuшя вiОлiнкoвuх закiнцeнъ
i.l'tеннuiсiв cepeОнъoeo poaa II вiОмiнu

Biд.
мiн.
кlt

o.цншra Мяoэвrпrа

Tвepдa
гpyпа

мiItIаIIa
гpyпа

М'яка
гPyпa

Tвеpta
грyпа

Мiпraнa
гpyпа

М,якa гpyпа

н. -o -e .e. -я .а- .l -4, -t .я
P. -a -a -я Еt. .eй Е..eй Е. -iв. -iв
Д. -v -v .кl .аl/l .аt| .яi/|

3. Як v H. вiдмiнкY

ф. -oм .GМr
.им_

-€Mr
-яl.l

-aму.,
-и]tliа'
-ьi'и

-allи'
-иMa

-яll',^

IvI. -il.v/-oвi -il-v -il-lо -aх -аx -яx
кл. Як v H. вiдмiнку

B op. вiдмiнкy одIIиIII{ зaкiячerrrrя -я]' tr{аloTь усi iменники
}Ia .яi .иlit - у геoгpaфiv}Iиx нa3B:lx iз сyфiксaми пpисвiйнoстi
.oвr -€B (.ев)' .iв (..iв}' -иt|' .iн (-Тн), що вЦмirrюються як пpик-
мeтниI(и: Гop1шultе _ Гopiluшнttlv, Itomеlu!ве - Кomелёвuull, Muхdл-
кoвe - Muхtiл1doв1]J|', аllе тi' щo BiдМiяююТЬся IIe як пpикмет}Iики'
МaютЬ зaIdiIIчeIIIIя . oм: Б opaОiнiм, Оpё хoв o.3 ! eвaм.
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T а6 лuuя вiОмiшкoвuх заtсiнцeflь
iлeннuiсiв III вiОмiнu

Biд-
мirrкrr

otrrпrа
Мнoжrrrra

3 ocrroвoю
rra нешrrплявfr

3 оснoвoro
ша rпшлrчr*

н.
P.
r,.
3.
Op.
рl.
Ifu.

Еl 
' 

(-и)
-i
-l
Е
.к)
-a

.e' (.и)

-i
.eй' (-iв)

.Яli
.i' (.iв)
-9ttlt
-яx

-i
.eй
-aф
-i

-illli
.аx

Як y H. вiлмiнкy

t. B op. вiдмiнкy вiдбyвaeться IIoдoвхtеtIII'I Tиx пpигoлoсI{их'
щo сToяTь мbIс гoлoснllмут: нiц||ю, |с4нiф6J'J|ю, мiООю, ctллlo,
ztiлgззю, aлe якщo oсHoвa iмеrгникa зaкiнтyеться спoлyчеIIIIям
IIpигoлoсIIиx aбo нa ry6ний (6, п' в, м, ф}' a тaкo)Iс нa p' тo
пo.цoB)кеtltlя нe вiд6раетьcя'. 6iлъшicm1o, }Iсfuцю, itсicmю, кpfu, ю,
пdmip'ю, вёpф,ю.

2. Iменник мtimu y llепpяltlиx вiдмiнкaх yx(Iшaeться iз сy-
фiксoм -iр- aбo -ep..

Ilpu.пimкu: 1' Чaстинa iменникiв III вiдмiни, якi нa.
3ивaють aбстpaктнi пoIl,Iття' pечoBиIту' y Toмy числi iмеrr-
нlIкvl лю66в, нёхвopoщ, фальu,l, вuco1uiнь, Оалеuiнь, нсoвъ
не I{aIoть фоpм мlrоэкини.

2. Iмeнник мdmu в H. вiдмillкy oднини мaе зaкiн.
чення -и' a B P. тa 3. вiдмiнкax мнo)I(ини _ зaкiнченItя
.iв. Цi зaкillчeння IIe e влaстивиIЦи для iнIrrиx iменникiв
цiei вiдмiни.

3. У P. вiдмiтткy oд1IиIIи iмeнники III вiдмiни в xy-
дo)lсIьoмy тa пyблiцистичнoмy стилях (вiдпoвiднo дo
вцмoви) y)t(ивalоться тaкoх( iз пapaлeльним зaкiнчeнням
.u: pсiОocmu, tсpfuu, c6лutaitт.

BiО:uiнtoвlll|'|я iлсeннuкiв Iv вiil.мiнu
У таблицi пoдalrо вi.цмiнювaппя iмeнникiв, щo пpиймaють

сyфiкс -aт. (.rг.) в усix lIеIIpямиx вiдмiнках, oкpiм op. oднини.
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Зpaзки вiдмiнювaння
Bи-
иilr-
кlI

o.щпшa Мяo*urа

н.
'P.
Д.
3.
ф.
I{.
Ifu.

хgpv-ti apn-i
куpшinru apлirп-u
куpvсim-i apляn-i
куp,l-ti opл-i
куpv-dat apл-i't
(н'а) lсуpwim-i ,., opлim-i
куpu.ti opл-i

кgpaim-а opлim'a
rcgpudm opлim
rcуpйm.aм opllяm-аlсl
куpwim-a opляm-a
кgpйm-aмu opлim-aнu
,,. кgpaim-ах .,. opлЁn-аr
кgpшim-a opлim-a

Зpазки вiдмiнювaння iмeнникiв, щo мaloтЬ сyфiкс -err.
Biд.

нiпкп
oдпrпa llsoxппa

н..
P.
r,.
3.
Op.
Ivl.
Кл.

ill'i сtп'я
iменi, ill,i ciяeнi, сit.t'я
{пенi сi.lleнi

7''е||сI
Й|e1|
bteнdц

Як v H. вiлмiпкv
iленeл, i,ll'йlt cill''яп
(в) {ценi ... с{менi

|,'е,|с|,'u
.,, |ме11сl$

Як y H. вiдмiнкy
Iменник nлём,я BiдмiнЮ€'ться тaк сa}4o, ЯI< iJ,|,н,

BiО.rпiшюв аt|,tя t|,|o'tсut|,Iuх iлоеннuкiв
Мнoжиннi iменlтийaмaють зaкirrченII'I' тиIIoвi для всiх вiдмiн

i гpyп iнrших iмerrникiв. 3a хapaктepoм зaкiннeнb ix мoхшa пo-
ДiЛЙTlrl нa чoтиpи тиIII{.

Biдlriшкя Thпx

I ш шl IV

н.
P.
Д.
3.
Op.
М.
Кл.

LlФlсuц|

u6eсuць
Чo2сu1lям

:r6Оu
;r6Оiв
:l6dан

ссl|l'u
caнеu
сaня}t

вuлсl
вuл
вuлсl}.

Як v H. вiдмirrкv
|Фxcц|lq'lt,u
(нФ н6жuцяt

:х6Оa.l'lu
.. cх6Оaх

сaнъмi
... cсlнях

7uлс|J|.u

,. вuJIсIa
Як y H. вiдмiнкy
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I{i iмeнникI{ Itlaють тaкi сaмi зaкiнueння, як i iмeнникIlt' щo
gaлe)кaть дo пeвнoi вiдмiни. Taк, нaпpиклaд, iмeннuк з66pu
вiдМiнюеться зd зpaзкoм iменникa 6pаrn y мнorкинi (тiльки
3. вiдмiнoк з6iгaеться 3 H., a не з P.).

' Biдиilпсr 3paзrсп вiдrriпoвalшя

н.
Р.
Д'.
3.

Op.
М.
Ifu.

Dвёpi
Овеp-ёй
Овёp-яll
Овёp-i
)веp-tiоlа (Овep-пi)
(на) dвёp-ях
Овёp-i

zpdur-i
rp6ш-ей

ф*-on
zpoш-t
zp otu- ti'tlа ( z piш- лu )
,.. ep6tu'ах
еp6ш-i

Poдoвий вiдцiнoк
3aкiнчення -!в мaють iменники: ОpiхсОжiв, }Ituzgлiв, luiсoфв,

6 tйнiв, oкg лipiв, Ч еpнiвцiв тa itl,
3aкiнчeння -eй маIoть iменники: Овepёй, Оimёй, люОёй, zgcёй,

xуpёй, сiнёй, zp6шей тa iн.
Е - нyЛьoве зaкiнченr{я мають iменники: вopim, 2pа6ёлb

{i zpа6лtв), Оpoв, канiкgл, Каprulm, кotюnёлъ, ltвщim, нoн6в, Cgм,
Чeprcсiс, iсёл, iсeн,

Ф op.lпu нeвiО.lсiнto ва,|ut iмeннuкiв
Hе вiдrriнюються
l. Iншoмoвнi зaгaльнi IIaзBи з кiнцевим гoлoсIlиI{:
авetlb, Йnлуa аmnu|ё,6езё,6oлеp6, rшiф, ОЙЙi, ёшailю, Йipе,

+uу, ел6dpro, ефЙЙi, aса66, iвасi, какdo, калiкriЭзе, lсанfu, кdнтltе-
.v, ксIшнё, кe,нrуp!, кiвi,.кi"lюн6, к6лi, кpуn,ё, кюpё, лёОi, макtio,
"*эц6нi, мeнb,,меmp6, мiкdОo, мoнnанюьё, .ьlуllii нtiцi, ndОpе, пе-
ььlьmi, naюнё, nepi, nopmмoнё, put&o, cliльОo, саl ,tяt'ti, 

сd.н6o, cipo.
ш' сorlpdlю' cфro, mn6!, mliнro, muф, mфi, mopuido, mpiю' mpюмi,
:nsкctilliле,.фdpсi, фidcкo, фoйё' фpdу, фgemё, фiй, хаpu6, шан-
:,':н#, taаnim6, taевалъё, шoсё, ш69 тaiн.

2. oкpeмi iицroмoвнi зaгaльнi }Iа3Bи з кiнцевим пpигoЛoс.
*l: афriю, andla, lсак66, мic,.lttсiс, пtсmpiкс, фpёfuшйн, фёкен
- tн.

3. Iнrшoмoвнi пpiзвищa з кiнцевим гoлoсIlи]t{: Алdrcg' Бенусi,
5-эё, Бp!нo, BiapО6, BiвtfuъОi' Biнцi, BеpсалdОзe, Д,eлoнё, Делак-
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wa Дю}tli, Дiф,Iсамb,Iсoфюзre, tсюt tсg*Йilсt, JIaИp, Лottt.iнg,
Mopёmmi, Mюccё, Пiчахцi, Pocciнi, Pуcс6тaiн.

4. lнrпoмoвнi пpiзвищa нa -oBo.r -aПo-r .акi.l .uхz Cgкoв6,
Буpdro, Tаpакi, Пempoвlitх тa пoд'

5. Iнrшoмoвнi гeoгpaфiчнi влaснi IIа3ви з кiпцевим гoлoсIIи}{:
Aнmйrgа, Bepв'ё, Бак!, ГorcкdйОo, Д,ltсаz|й, Itiлi.пlанОlcdpo, It6-
вanmpi, Кoltopd0o, Kgmаilсi, MiсcEpi,' MoнrtеlnЁ, IuIаpj' Пеp!,, II6ni,
Пgаmьё, Tсiмnepе, Tdpmу, Улtiн-УОё, Уpdpmg, X6нcю, Xgaнхё,
Цхакtiя, ЧаpОaс6g Tn II3 .oBol .iнo., -]lHo.: Itoмаp6вo,NI6нiнo,
T!шuнo тa iн.

6. Чoлoвiчi влaснi iмeнa iнцroмoBнoгo пoxoд)I(еIIня,з кiнцe-
виlш гoлoс}lим., Асd6е, Бdкi, Бdpi, ДdОу, XdОхoтaiн.

7. )I(iнoчi влqснi iменa iнlrroмoв}Ioгo lloxoд}ttе}Iня з кiнцевим
гoлoсIlиМ oсIIoви (y, i, e, n, o|: Акcuл!, Гаянё, EнОё6i, Cdлbai,
I{iль6izё, LIелемё, HазмL Янcул6 тa iн., i з кiнцевим пpигoлoс-
нпм: ф6йк, Аp6uнdк, [аОdp, Д,асанdrn, Iu{ёpuлiн, Mеpл{н, IuIука-
ptill, Pузаe!лa тa iн.

8. )Кiнoчi пpiзвищa влaсIIе yкpaiнськогo IIoходх(eнIIя I{a o:
Кухаpёнкo, Cdлo, TяzнйpяОнo, IloмazdЙdo' i нa пpиголoсний як
укpaiЪськoгo' тaк й iншroмoвнoгo пoxoд)l( eшlя: К6ul,ttан, Itol+ttip,

M акoвёць, IuI eО веОl!к, Б opfubz, П iнu! к, П lюхmiй, Cвucm!н, C а-
.lсo кp tiк, К o в dль, Ч ак, П ё mp аul, fuI аrc аp ё в uu, IuI 6 piц, Л uc uцitiн,
Pальф тa iн.

9. Cлoвa числiвникoвoгo piзнoвllлу: niвОнА, niвз6шumа,
niввiОpсi, niвcвtmg, niвcнorui, niвн6чi, niвхлi6а, niв'i6лgка тa IIoд.

l0. Cкладнoскopo'reнi нaзBи iнiцiaльнoгo тa iнiцiaлЬ}Io-зBy-
кoвoгo тllпу:3MI, Ц/LTo, ПАP, HАH, XT?, хHУ (але: lз aсlhсoм,
вiО cнiОg й пoд.)'

11. Haзви iнoзeмrптx чaсoписiв: <Tаtillс>, <Унimd>, <Фirа-
p6>, < IО llанimё > тa itl.

o co 6 лuв o cmi вu,с opucmанflя
iмeннuкiв g Оiлoвu:r nаnеpах

Cлiд пам'ятaти' щo oflC.вимaгaе:
1. Пepeвaгy вiд,цaвaти a6стpaктним, неeмoцiйиим' oдIloзIIaч-

ним iменникaм кtlи)l(нoгo поxoдэt(eНнЯ: авmop, 6iozpафiя, воpi.
аgIц rабqшуь rаpаlац ga1{4 eк.ФInДса' €tr11!iс||ъ' ecп|Е'o'
эtсgpi, звеpшrttrr& loнсt' iнфefuieнm, Iсo.|t|flp.1цaru1цiя, кotl,юнкmlPа,
ла6opаmopiя, маpкеmuнr',|oilФr1сJl,аmуpсl' o6' rкmuвнiсmъ, no6 op-
нuк, npецеОeнmтaig'

186



пpaвнльнo
аt|oнiilнuй. лuсItt
Cmo.?p.uвeнь
3aлxкoва 1{нu2f{ксl
]|аpшpуmнe mакci
фоp6ування
ка1poвuй npафвнuк
хвopuй нa аcmмg.
хumpuй
лю0uна, яка за6gваe
\iвчuна ( экiнка), я'са ngсmуe
люОuна з zop6oм (eop6аmа люОaна)
вeлuKсl' cuль|tа pgl{а
авmoмo6iль
no?rtяz, якuй nеpевolumь вaнlrlФк
(ванmаэкнuй nomяz)
вoОа
злoОiй

Oтже, тpeбa yникaTи Bx(иBa}Iня iменникiв iз poзмoвнoгo сTи.
лlo, iз сyфiксaми збiльlшенoстi чи зменrшeнoстi, з yсiнeнoю oснo-
Boю тoЩo й зaмiняти ix нейтpaльIIими' кIIи)кIIиМи iменниками
aбo iнrпими чaстинaми мoBи чи poзгoPlryтими IIoясIIЮвaЛЬни-
ми lroнстpyкцiями.

2. Haписaння iменникЬ fla oЗнaчe}Iн,l стaTyсy' пpoфесii, пoсa-
ди' звaн}Iя (y 6iльlпoстi випaдкiв),у.roлoвivoмy poдi, нaпpиклaд:

rrеllpaвrrльшo
анoнi"ttка
com,tяса сpilвeнъ
залircoвка
}tаpшpуmка
фаpбoвка
каОpoвuк
с.с|||,1''аmulс

r'umpун
за6gОъкo
nуcmgха
eapбанъ
pуцuщe
авmo
moваp|tяIс

вoОuцка
злoОюzа

нeпpaвильIro
вuклаОацка хiмit

6puzaОupка ( 6 puzаОupша ) цеху
npацiвнuця фipмu
gцunxeлblсс| |aкo./lu

пDaBильIIo
в u|с'.l сlo сlц хx'1||||

бpuzаОup цехg
npацiвнuк фipмu
gчumeлb ulltoлu

lсасup|dа (касupшa) завoОg кaсup завoОу
ла6opанmка (ла6opанmtaа) вiООiлg ла6opанm вiООiлg

Cлoвa (пpикметнlлс, дirслoвo), зaлехснi вiд нaйменyвarшя пoсади
чи зB€tнн,I' узгoд)кyюTЬся iз lцтм нaймeнyвarшям лиIIIе B нoлoвiнoму
poдl, Irатгplffrлад : б g хzал,tlвp ффмa вuяIilв' сmоpauй iнаteшюp кoмirit
lаnuссlв, вuсoкoквалфiкoванuй ldg хаp pесmopаIrу nеpeмiz,

Фopми rкiнoчoго рoдy нa6yвaють л}IIIIе залеx<rri зaйменни.
rсl тa дiеслoва' yзгoД)t(yк)чись iз пpiзвищем, пoсaдoю' фaхом тoщo,
IIaIIp],IIслад: завiОgваu кaфеОpu gкpаtнськoi ltoвu aoцeнrn Кpеa
T ernяна B асulliвна aсlz|tацu]|сt' щo.,.
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Cлiд звеPтaт}r yвary нa кofiTeкст yхс{вaнIrя пpфeсii чI{ стa.
тyсy' llапp}rклaД: Дo кa6iнепg 6улo заnpoшс|to cе|сpеtnаpкg Оu-
prкnopа Iroлякoву JI. o, i Дo ка6iнеrng 6gлo 3anpoшeнo св'сpr.
napя кoлiсiI Пoltякoву ./I, o.

У кoнкуpсi nepе}сoznа вiОлiннuttp 8-А клacg Гgp,eвa Л. Г.
fi У rcoнкgpci nеpеllozлa вiОlцiнtluк наpoОttюi oсвimu ruклaОач
CIII t\b 8 Гуp'сва Л, Г.

fuрхуввтш на rщаfu фусаpя феrrнмo фуку Кoюpiну P. IО.
ft 3apхgваfflu 

'tI 
rlмаОу Оpgкаpкu.pефpенrrlа Кoзopiнg P. Io.

Жiнoчий piд мaють сЛoвa: авrnop|сa' асnipaнmiа, в|Lхoваrilсa'
Оuwю.ltаtonкa, Оuсеpmанrnка, |сpавчшra' nвlnecа, cmg Оeнmхa, у w-
нutlр тa iн.

IIpu.пimкu
l. Лишe жiнoчий piд мaють такi слoвa: Оpgкapка, no-

Iсoiвксt, npсulя' ulвсtчкa (нa вiдмiнy вiд tl,lввtl,я, який Iцие
лишe взyття).

2. Pахiвнutlp - пPилaд Д,ля лiч6уt (нe фax).
3. 3бipнi iменники, щo пoзIlaчaютЬ:

a) сyкyпнiсть oдIlакoвиx aбo пoдiбItиx тIo}UIтЬ, iстoт, тBa-
pI{II' пpедметiв тoщo зaмiтrяти iменникaми y фopмi
lr{Ilox(иltи' IIaIIpиклaд:

ЦeпPaBильIto
cmуОенmсmвo
npaфесgpа
Оirnвa, Оimвopа
мIutre"'а .-.-

niхomа
nrnаcfnвo
.ft|uutвсl

чеpва
|сo.l|(l|tl|Iя
eанuip,я
nахoщr
Iamoвх'сlнuнсI
reнеpалimеtn

6) сyкyпнi пoIUIття пpофсiйнoi дiяльнoстi, нa:lви oсi6 зa
фaхoм i мiсцeм pобoти, пpo)кI{ва}lltя тa пaцioнaльнoю
пpиIIaJIФкIIiстю тpебa пepедaватI{ 3a дoпo}'toгoю дoдaт.
кoвI{х сдiв, щo поясItIoютЬ yзагaльtlelrня, IIaпPиклaд:

пpaвильнo
cmgОенmu
npoфесopu
Оimu
малi Оiтnu
ni,хornuнцi
nшахu
lluшi
чеpвu
1сo.мaхu
eaнuipкu
3аnoIu
nouИ|xoвхu
reнrpаJ|u
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4. Уxивaти фopмy Кл. вiдмiнкa тiльки y звepтаннi дo oсiб,
IIa3ивaIolIи:

стaтyс _ 3,tIlвщo' tсoлеro' moвapuulg
пoсaду _ Оupекmopе, завiОgваug, eoлoвo
зваIIIIя _ npoфеcopе, каnim,аtn, акаОeмiкg
пpoфeсiю _ ла6opанmе, nеpеклаОaчу' сetprmаp'o
poдичa _ 6аmькg, мamu' сеcmpe' mimкo
iм'я _ Izope (Izopю), Oлrэlсe, Muкoлo, IОpiю

NIаpiе, Ольeo, Hаmалю, Лю6oвr
iм'я по 6aтькoвi - Ilшiug, Аlиmoлiйoвuug, €вeенoвuttу

I lшiвнo, Анаmoлiiвнo, € в zенiвнo
пpiзвищe - Copoкo, Кapкаug, Баzолiю, БoнОаpе
Haпpиклaд.. IIIанoвнuй nанe noлкoвнuкg|

B елbJ||u|aанОвна nаннo i в еo' !
lopozа nанi Bалеpie| Кoлero flмumpel
Д,pg хсe I ллe Bаctlльoвuag !
IIане Пеmpашg!
,Ц,o6poОiюЧopнoвoлe!

Увaгat Пpiзвищa y зBepTalrняx iнoдi мo)кyтЬ мaти
тaкo)l( фopмy H. вiдмiнкa.

нeпpaвПльrro
акmopсmвo
Оpgкаp9mвo'
noшmаp|
цupкаui
завoОцанu
zopoОянu

5. Уникaти двoзнaчнoстi тa
дoдaткoвoгo ПOясIIеIIIiя.

нeпpaBильIro
Гoлoва Кoсmюк o. II.
3аgва}I{uJ|а.
Д,o |0.07,2002 6puzаОi
Кgll'я B. Г. mpе6a no6iлumu
аIсmoвg 3алg
Hа cхoОах cmoяв Оunлoмаm.

пpaBIilIьнo
2pа |uI ,сoнg meаmpg |nа' в 1сlнo
вulomoвnення Оpgкаpcькoi npoОgкцii
npацiвнuкu noulmu
npацiвнuкu цuptс!
npацiвнuкu завoОу
леulrcанцi мicmа

daгaтoзнaчнoстi iмeнникiв бeз

пpaвrUrьнo
Гoлoва з6opiв Kocmюк o, П.'
з p o 6 uлa 3 аg в аЭ|се I||tя,

Дa |0,07,2002 6puzаОi
Кgttll B, Г. mpе6а naбiлumu
сmeлю в акmoвiй залi.
Hа cхoОaх cmoяв нeвeлuкuй
.меmалrвuй Оunлoмаm.
Ha cхodах сmo'яв сuвuй
Оunлoлаrn.
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Iнoдi .цвoзнaчнiсть мoжливa yвипaдкy з6iry P. тa .Ц. вiдмiнкiв:

- Свoeцaснe фiнансgвсlt|?|я аОмiнicmpацii. !'ля yтo'rнeння слiд
дoпoвIlиTи виpaз: Свoeцаснe фiнанcgванtш з 6oку aОмiнiсm-
pацii a6o Cвoс'цаcне фiнансgвaння аОмiнicmpацii iнoзe-tvнuлu
iнвeсmopамu.

6. Укaзyюuи чaс за pol(oм' yзгoд}кyBaти iмеrrник iз числiв-
никoМ' зaйменникoм чи IIpикМеT}lикoм не в М. вiдмiнкy 3 ПPи.
йменникoм y (в)' a в P. вiдмiнкy 6eз пpиймellникa' Ilaпpиклaд:

Алe: g цemвеp' у неОiлю, g zpgОнi, у лunнi (6eз cлoвa.t'licяцi).
7. Нyльoвoго зaкiнченtIЯ F,IIЯ iменникiв uoлoвivoго poдy

II вiдмiIlи y 3. вiдмiнI(y oд1IиIIи:

niОnucалu'аrcm, ompu]|ав лIlcfn' gзяв oлiвець, вuОав нлказ i лop,.

8. Уzсивaти iменник, дoтPимyюЧись yllopмoвalrих фpм чvlcЛa'
IIaIIриклa.ц:

нeпpaBIrлЬнo
У 200| p' (poцi) ',,
У nepшoму poцi .'..
У цьoмg (nzoпg) poцi ,..
У насmgnнo.llу poцi ,..

нeпpaBилЬнo
npuО6алu нoву tltкipяну .ъte6eль
зpo6uлu n.oтнсlцзd|l pi знuмu

цopнuла.цu
noхopoнu npu3нац1мu"7,tо',.

9. Пaм'ятaти' щo:

IIpaBПльнo
200t p' (poкg) ...
Пepшozo poJ<g ',.
Itьozo (mozЬ) polсу ...
Hаcmgnнozo polсu.,.

пpавIrЛьнo
npuО6аltu нoвi шкipянi мeблi
зpoбuлu nolнсlч|du piзнuм

цopItuJIoJ||
noropoн npu?нацuJ|u |tа ,,.

_ кiлькiсний iменник pа3 У сполyuеннi iз числiвникoм
тa iменrlикoу{ noлОвut7сl у|aе фopмy pазu: ПpoQук-
muвнiсmь niОnpuсмсmва з6iльtauласъ у Ова 3 noлoвu-
?]oю pаlu, Якщo лpoбoвий числiвник виpaэкений десят-
I(oвим,Цpобом, тo }larМo фopмy pаза. ПpoОукmuвнiсmь
niОnpuaмcmво збiлыauлаcь g Ово йuomupu Оесяmuх
pа3а;

- в oP. вiдмiнкy l{нo)киIIи iменникiв II вiдмiни Ta }lнo.
)l(и1lllих iмeнникiв слiд викopистoвyBaти лише зaкiн-
чеltltя .aми (.eми}, -имa, н:rпpиIиaд:
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лimак з iнoз,ёмнu''lu ziсmъмu лimак з iнaземнultu zocmяЙu
noвrpнgлucъ з zpituмu noвepнgлuСь iз zpoшuма

_ oдиницi вимipy маIoтЬ паpaлeЛьнy фopмy в Р. вiдмiнкy
мI1oжиIlи: Оецu6елiв i Оецu6ел, ваmiв i ваtт|, aле лиIIIe
6imiв, rаусiв, Оасogлiв, еpziв, lliлi6аpiв, 6айrniв,
Фopмa I{IIo)l(ини l"lo)Itе IIoзIlaчати IIе сaмy pечoBиIIy'
a i"i кoнкpетнi види, сopти' тllли: 3aлiзнuцею npu6gва-
лu lсiнеpальнi Оoбpuва, lltашuннi .lцnuш,, zpу зttнcькi вuна,
Алe Hаnpuкiнцi XX ti на nouаmку XXI сm, (сmaлimmя,
aнe сmoлirnъ), 6o oднopiдними члeнaми e не числiв-
ниI(и' a iменники кiнецъ, noчаmol{;

_ oдни}Ia е зaсо6oм yзaгaльне}tня' кoли вкaзy€ нa IIеpoз-
членoвaнiсть, цiлiснiсть oднopiдниx iменникiв: Пеpe-
ве3енo ввeсb gpфttай сoняшнuку. Ta кoЛи нeBизначе-
нy кiлькiсть oднopiдниx iменникiв мo)кнa пopaxyвaти
.rи вимipяти, слiд y)IсиBaTи фopмy м}Ioх(иIlи: 3авцac-
нo 6улo npuО6анo lсotr||trлеKmu сnopmuвнuх кoсmюмiв;

_ не Мoжна вiдмiнюPaти нeхсивi пpедI-{ети як lкивi iстo-
ти' HaпpикЛaд:

rreшpaвПлbrro
e n,яЙъl|а кoлiсъt'сu

IIeпpaвилЬIIо
,[, ля mp анc nop шу в ан|tя
6gОмаmepiалiв
вu|сopuсmoвцва]lu
nomу}t{нuх KpАЗiв i MАSiв.

пpавIrльно
i3 n, яmьlla кo.l|ессlliu

пpaBиJIьIIo
!,ля mpансnopmуванItя
бgОмаmеpiалiв
вu|copucmoвувалu
nomglкнi ItpАSu й ltlIАЗu.

il
A

T
ф

Ii

10. HaДaвaти пеpeвaгy rrе Дiесслoвaм, a вiддiеслiвним iмeн-
}Iикaм' якi зaбезпечyюTЬ o,цнo3}Iaчнiсть i вoднoчас yзaгaльнeнiсть
змiсry, IIaПpикЛaд:

неПpaBI{дьнo
Оonoмаzаmu
Оopguumu
3}|аzаmuс'I
наtхаmu
ozлянg|nu
nеpе2oвopumu

Хoчa в llaкaзax' poзIlopядхсeннях Ta iншrиx дoкyмеIlтax пpи-
пускaеться фopмa llaкaзoBoгo спoсoбy дiеслoвa (Оopguumu, oeля-
нgmu Ta пoд.).

IIpaвильнo
наОаmu Оonoмozц
Оаmu Оopguення
npoвe.сmu 3ilо?сl1|1tя
зpoбumu наiзО
зdiйcнumu ozляd
вес|nu nеpеeoвopu
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Iнoдi двoзначнiсть It{o)I{лиBa y=випaдкy з6iry P. тa.Ц. вiдмiнкiв:

- Cвoечаснe фiнанcувсlнItя аОмiнicmpацit. Д'ля yтouнення слiд
дoпoв}Iити виpа3: Cвorцасне фiнансуванttя з бoку аaлiнiсm.
pацit a6o Cвoeцаcнe фiнансуванtш аlмiнiсmpацii iнoзеltнullu
iнвеcmopаl'tu.

6. Укaзyюни чaс зa poкolt{' y3гo.цэкyвaTи iмeнник iз числiв.
IIикoм' зaйменникoм чи пpикметIlикoМ не в М. вiдмiнкy з IIpи.
йменникoм y (в)' a в P. вiдмiнкy бeз пpиймеIlIIика' }raпpиклaд:

нeIIpaBильtIo
У 200| p. (poцi) .,,

npuОбалu нoву шкipяну ме6eль
зpoбuлu noЗнсtцIdu piзнuмu

цopнuJIаJvtu
noхopoнu npu3}tачIlлu на .,,

9. Пам'ятати' щo:

пpaвПльнo
200| p. (poкg).,,

У nеpuloму poцi .... Пеpшoro po.!{g ...
У цъoму (moлlg) poцi ... Цьozo (mozЬ) po'су ,..
У насmgnнoму poцi.'. Hасmgnнozo polсу..,

Алe у цеmвep, g неОiлю, g zpgОнi, g лunнi (6eз слoвa мiсяцi).
7. Hyльoвoгo закiнченI1я ДJIя iменникiв uoлoвiнoгo poду

II вiдмiни y 3. вiдмiнкy oдllиIiи:

niОnucалu'а?сm, Оmpu!Йсlв лuсm, gзяв oлiвeцъ, вudав нarcаз i тloц,'

8. Уживaти iменник,
}IaIIPикЛa.ц:

IIeпРaBильпo

дoтриМyючись yllop}'{oваIlиx фpм числa'

пpaвильнo
npuО6алu нoвi tltкipянi мe6лi
зpo6uлu noтнсlцк|l piзнuм

цopl|uлo]||
noхopott npu?начuJlu на ,..

_ кiлькiснrtй iменник paт У спoлyuеннi iз числiвникoм
тa iменникoМ no]Ioвuъ!а Mae фopмy pазu: ПpoОук-
muвнiсmь niОnpurпсmва з6iльшuлась у Ова 3 noлoвu-
нo1o pатu. Якщo лpoбoвий числiвник виpaжений десят-
кoвиI"l .Цpoбoм, тo мa€мo фopмy pаза. ПpoОукmuвнiсmъ
niОnpueпcmва з6iлыauлась g Ова ?iцomupu Оесяmuх
pmа;

- B op. вiдмiнку мнo)i(иltи iмeнникiв II вЦмiни Тa мIIo-
)кинIIиx iмеrгникiв слiд викopистoвyвaти лишrе зaкiн-
че}IIlя .ами (-eми}, .има, Iiaпpиклaд:
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Йimак з iнoзёмнu.l,tu eicmъпu лimак з iнoзeмнultu eoсmямu
naвepнулuсъ з zpiш.ltu noвеpнулuсь iз zpoшulаа

_ oдиницi вимipy мaють пapaлeльIry фopмy в P. вiдмiнку
мнo}сиIlи: Оецu6елiв i 0ецu6eл, ваmiв i ваm, aлe лиIIIе
6imiв, rаg сiв, Онсog лiв, epziв, мLпi6 аpiв, 6 айmiв.
Фopмa MIIo}I(иIIи lttoх(е пoзнaчaTи не саI{y pечoвиIly'
a i"i кotrкpетнi види, сopTи' тили 3aлiзнuцrю npu6ува-
лu мiнеpaлънi Оo6puва, машuннi масJш' rpgхu|tськi вuна,
Алe Hаnpuкiнцi XX й на nouаmкg XXI cm. (cmoлimmя,
arle cmoлimь), 6o oднopiдними Члена}tи e нe числiв.
}Iики' a iменники кiнeць, noцаmo|с;

_ o.цIIи}Ia е зaсoбом узaгальнен}Iяt кoЛи вкaзye нa IIеpoз-
членoвaнiсть, цiлiснiсть oднopiдних iменникiв: Пepе-
вrleнo ввесъ уpo}tсай сoltяшнuку. Ta ldoли }IевI.lзIIaче-
нy кiлькiсть однopiдних iмeнникiв мo)t(нa ПopaxyвaTи
ни вимipятlц, cлiД, y)IgвaTи фopмy It{tto)I(иIIи: Завчас-
нo 69лo npuО6анo lto.Iц|lлекmu сnopmuвнuх кocmюмiв;

_ Ilе lt{o)кнa вiдмiнюPaти неrкивi Пpедмeти як хсивi iстo-
ти' напpиклaд:

нeIIpaвriльlro
3 n,,яitъма кoлicьмu

rreпpaвиЛьнo
,Ц, lш mp ансno pmg в ан1Iя
6gОмаmеpiалiв
вulсopuсmoвgвалu
nomg}кнuх КpА3iв i MА3iв,

пpaBIrльIIo
i3 n' яmьltа цсoлeса.I|u

ПpaBильIIo
.\'т,я mp ан с nop m у в а|11tя
6уОпаmеpiалiв
вulсopuсmoвувсlЛu
nomухснi ItpА3u й NIАЗu,

10. HaдаваTи переBaгy нe дiссслoвaм, a вiддiеслiвним iмен-
никаМ' якi зa6езпечyЮTь oдIIoзIIaчнiсть i вoДнoчaс yзaгaльненiсть
3мlсTy' нaпpиклад:

непpaвильIlo
donoмаeаmu
Оopguulnu
3']цаZаmuся
наtхаmu
ozлянgmu
nеprzoвopumu

пpaBильнo
наОamu Оonoмozg
)аmu Оopguенttя
np o в e.с mu 3 J||сl 2 а|t1|я
зpoбumu наiзО
зОiйcнumu oeляО
вeсmu nеpе?oвopu

Хoчa в нal(aзax' poзIlopядже}lнях тa iншrиx дoкyМelrTax пpи-
rryскaетЬся фоpмa llaкaзoвoгo спoсoбy дiеслoвa (Оopguumu, oеля-
нgmu Ta пoд.).
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ll. Iмeнtrик (дoдaтoк) пiс.llя дiеслiв noвiОot'tltяmu, cnoвitupmu
ст.aвити в 3. вiдмiпrсy' a пe в,(., вaпpиклaд:

непpaвильIto пpaBПльнo
noвiОoмumu cmуОeнmoвi noвiОollumuспуОенmа

сnoвiсmumu iнэtсенеpа
Кapnенка Б' T,

t2. У>кивaння IIи3ки дieслiв пoв'язaно з iменникot't, який
пoвиIJeII стoяTи в'P., a нe в 3. чи ,Ц. вИмillкy' нaпPиклaд:

rreпPaBпJlьllo
зазнаmu 6iОу
завОаmu шкoОу
n|Иън!ваmu чuсmomg
шкoОцваmu epoшi на oсвimу laкoОgваmu zpoшей ца oсвimg
pаdimu nеpeмoэi pа)irnu 3 nepe.I'oeu

Tа цe пpавилo }Iе вapтo застoсoвyвaти д'o iмeнникiв II вiдмiнll
чoлoвiчoгo poдy oдIIини, якi мaють зaкiнчення -Уr .К)l oскiльки
вoнo (зaкiнченrrя) збiгaеться з,Ц. вiдмiнкoм' lt€lllpиклaд:

сnoвiсmumu iнхсeнеpoв.i
Kаpnенку Б. T.

IrrпpaBПЛьllo
заno6iemu вu6уху 6улa

нe]уIo)lслuвo
peйmuнrg нr ваpmo

Оoвipяmu
prЛoнmg nеpеОувала

tнвeнmаpu?ацLo

IrpaBI{льнo
зазнаmu 6iОa
завОаrna шкoОu
nuJlь1|уваmu чuсmomu

пpaвIrЛЬнo
заno6izmu вu6gхoвi 69лo

не.h|oжлuвo
pейmuнroвi нr ваpшo

Оoвipяmu
pемoнrnoвi nepeОgвалa

|нвrнnxаpu3aц|я

Aлe якщo бyле з#язoк пpисyдкa' Bислoвле}Ioгo зaпеpeчIrи}t
дi€сЛoвoм, й дoдaткa _ iменникa (пpе.цметa чи oб'ектa), oб'eкт
сTавиться пеpeвilк}ro в P. вiдмiнкy' нaпpиклaд:

нeпpaвилЬrro пPaBrrльIro
iнcttlpgкцiя не rаpанmEe iнсmpgкцiя не rаpанmg€

бeзnекu 6eзnекu
Оeлerаmй нe .D'oхсgmь Оелеrаmu нe .lцoaсgmъ

вuслoournu cвoi noeляОu вucп|oвumu, свo:iх nozляОiв
не ваpmo noчuнаmu opанку |tе ваpmo noцuнаmu opан\сu
.Iцu Irе npunuнu,'o 6opomъ6ц .Iцu нe np.unuнu.l|to 6opornь6u
вidnoвidь,tа це не вiОnoвiОi на це нe

знахoОuлu niвpoкg знахoОuлu niвpoкg

13. Iменники з дiеслoвaми вiОлoвляmuся' ухuляmucя cл,iд
yя(ивaтI{ в P. вiдмiнкy з пpийменикoм' Ilaпpиклaд:
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IIеIIpaвиJlьIIo
g !сu J1яmu ся н {l в ц сlн|tя
вiОмoвляmuся noОopoцi

пpaBильнo
у хulLqmucя вiО нaвчанttя
в iО мo в ляnnuc я в iО noО ap o ltсi

14. Пpiзвшua, щo.цоpЬнюютЬ IIa:}Baм iстoт, прдметiв або ЯBИЩl
слiд yх<rrвати B пoедIlаtlнi з iм'ям, IIaзBoЮ пoёaди Toщo: Buклu.
каmu вoОiя 3ойця; 3авеpшumu ОocлiО ла6opaнmoвi ltoмаpю,

Пpшпrreтпик

Пpикметник IIaзиBa€ oзIlaкy' якiсть aбo в'цастивiсть пpeдмeтa,
яBищa, iстoти. Зa знaченrrяМ пpикМетIrики пoдiляюTЬся нa якiснi,
вiднoснi й пpисвiйнi. Усi вoни змiнюються зa poдaми' ЧисЛaмI{
l't вiдмiнкal,tи, a якiснi, oкpiм тoгo, мaють сryпенi пopiвняння.

Cmg neнi nopi в,tя,|Irя я'сicнux npu'с мe mнa'сiв
oкpiм звичайноТ фopмll, IIpикмеТIlиIt мar щe двa сryпeнi пopiв.

I1я11T'я вltщий i пaйвищий.
l.. Пpикметник}I в}Iщoгo сTyIIeня B)кивaIoться зi слoваnrи за,

вiд, нilк, як' пpoти: Bашi факmu r nеpeкoltJxuвit1!|trtrtu, нiэк iхнi
о p rу J|tен?nu ; Itей кoнmpакm в аzoмiшuй вiО мuнg лopiaнoza'

2. НaйвиIций стyпiнь oзнaчa€' щO B oдIlol'ty пpедметi чи IIo.
rяттi е нaiiбiльlше певнoi якoстi: Itей аpхiв мав най6iлыauй за
aбсяzoм i кiлъкicmlo сmapoОpgкiв ,маmеpiал nам,яmoк nepioОу
|iutвськoi Pgсi'

Не yтвopююTЬся сТyпенi пcpiвнянгlя вiд якiсних тa пpисвiйниx
:l pItкl{еTIlик iв: 6 iлo з! 6 uй, zнiО йй, чriлuй, фio лё mo вuй, с в itrnлo - 3 е -
.зен,lй, кuслo-сaл6Окuй, nop6lснiй, 6 oсuli, щхiсклаОн.Йй, мёpmвuй,
:.зinйй, нiмtiй; хdpкiвськuй, мdmepuн, мopсъкtiй, mimчuн, cmеno.
o, uli, О кс tiнuн, C uз 6наtкiв, Ан0 p iiв.

Tвоpекня сryпенiв пopiвняrrяя пplпсмeтникiв

€ лвi фоpruи сryпенiв поpiвняння IIpикмeтIIикiв: пpoстa (пepe.
.]a€Ться oдi]иI{ словoм) i склaденa (пeрдaеться дBoМa словaми).

1. Пpoстa фоpмa вищoгo ступrня поpiвняння TвoриTься зa
jollol'loгoю сyфiксiв -iщ. aбo -щ."

Iз сyфiксом -iцr- основa пpик}{етIIикa зaлиIiIaeTься без змiн:
nigтйй _ mуetаauй, piзкliй _ piзкiшuй, слuзькiй _ слuзъкiutuil,
э aоp6вuй - зОopoвttlluй,
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Iз сyфiксoм .ll,- oсIIoBa пpиI(мeтIrикa зaзнar пeвниx змiн:_ сyфiкси .к.' .oк.' -eк. Bипaдaютъ'' кop6mкuй- кop6mtauй,
coл6ОкuЙ - coл6Оutuй, moнкtiй - m6нtltuй, eлu66кuй _
aлil6uluй, шuporcuй_ taiputuй, Оалёкuй - Оdльutuй;_ пPигoлoснi r' x(r 3 paзoМ iз сyфiксoм -rд. змiнюються нa
-rкч. (тaкиx IIpикI{eTникiв лиrше ciм): Оopoeuй _ Оop6eс.
чuй, ванскЙй- вd.экчuti, О!хсut1_ О!жuuй, mянскiй_ miж.
чuй, 6лuзькtiй - 6лislcчuй, вgзьк{tй - в!,zсuuй, нuзьк{lй _
нtiяcчuй; цe буквoспoлyчerrllя збеpiгaе'ться i в пoхiдниx
слoвaх : О ! aсuаmu, noОopilzсrlання, 6 лйясuamu,

У пpикметницaх: лezкilй_ лёzшuй, О6вzuй_ О6вшuйцi
змiни нe вiд6yвaloться;

_ пPигoлoсний c paзoм iз сyфiксoм .lш. змilrlorться нa .lц-
(тaких пpикI{eTникiв е тpи): вuс6кuй_ в{lщuй, moвсmilй-
rn6вщuй (i moвсmhluй), кpaаiвuй _ кpthцuй тa в пoхiдниx:
noк p tiщumu, nom 6 в ще нtlя ;_ пpигoлoснi т' д IIepед .цl. звучaтЬ як ч' aлe нa письмi ця
змiцa нe пoзIIaчarTься: кop6mкuй _ кop61nшuй [ кop6-
ч:ui J, 6аzdmuй - 6аzdmшuй [ 6аzdu:ui J;_ в iнlпиx BиIIaдкaх oсIIoBa 3aлиIIIaстЬся без змiни| 7|,'я.
кйй - м,Аrctuuй, Оeшёвuй - Оеlaёвшuti,

2. Пpoстa фopмa найвищoгo сTyIIеIIя пopiвняння утвopюеть.
ся вiд пpoстoi фopми вищoгo ступеIIя дoдaвaIIIrям пpфiксa нaй-:
mgeiшuй - нaйmgziшuй, кopomшuй _ наfrкopomшuй, вuщuй -
наfr вuщuti, 6 аz аmuй _ най6 azаmшuй.

He пpипyскaетЬся зaмiнa нaйвиIцoгo стyпeня пopiвняння ви.
щи}r стyпеIlем. Toмy гпiд писaти: наtiкptiще Оoсiенення, а He
lсpаще locяzнeflня; найвiща мфа noкаpdнttя, a lle вuщa пipа
nolсаpа|tfl"я.

Пpaвильнo тpe6a в)l(ивaти нaйвищий стyпiнь i в iнrших
випадкax: най6nЬкчuй moвdpuш, aнe сd"чuй 6лuзькtiй moвdputa,
най6iлъu"lа nланёmа, a нe cdltа 6iльtllа nланёrnа; наtioспltiннi.
lлi, найnёpшi, a не caмi oсmаннi, cамi nepшi; найО6menнiшuй,
a6o нaй6tлъш ОomёnнUй, a нe cа.ltuй Оomеnнuй, Domёnнi-
tuuй, най6tлъut ilomёnнuйi вucoкonoвdхсанuй' aнe cанuй вuco-
Konoваi|ссlнuti; eoлoвнtiй a6o найzoлoвнitultr'ti, a нe cамuй eo-
лoвнuti.

Hе мoжнa yтвoploвaти змеIIIIIеIIу чи з6iльшrенy фopмy вiд
yстaлelrиx }topмaтиBllих сЛoBoспoщДlеtlь тa cлiв c еp ёОн,я taк6ла,
вiulp oсвimа, cсpёОнiй cnщfuiльнuй ltавчtiльнuй зdшшО; кoлtiшнitl,
mopiшнiй, noзаmopiutнiй, мuн!лuй, noзапuн!лuй,
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Бeз пopiвняttllя Bеликa rripa якoстi шеpeдarться:
a) пpeфiксaми пpe.' Hdt.l вC€.r за.' yльтpа., apxi.:

npeО66putl, нaОugmлilвuй, всeoсiэtснuй, aавeлйкuй (нaд-
то великий) , gльmpа'|6ОнuЙ, аpxiваllслiвuй;

6) чaсткaми (слoвoтвopuими) чи' щo' aK2 ч|t.I|tdlленькuй,

щoнайкp ащuй, якнайО oвtlluй ;
в) сyфiксaми .ylц. (-юrЦ.)l -аH}l. (.янн.), .€}|H.r .eзн.:

зlnu!щuй, кpuu{щuй, не зОoмitltluй, незpiв нiннuй;
г) зa дoпoмoгoю пpислiвrп,rкiв дy)кe' yкрай, oсoбливo, над.

звинaйнo, заl{адтo' 6iльlш, най6iльtш, мeнцt' наймeнщ:
О!лсе вйeiОнuй, gкpdй неo6ilОнuй, oс6лtlвo кoptlснuй, нлl.
звuчdйнo rюnу ляpнuй, 6 iлыll в О dlшiь

3мeнпreнa uipa яrсoстi пepeдaeться:
a) суфiксaми -yвaт- (.ювaт-), .ав. (.яв.)z 6iлgвdmuй,

cuнtoвсimuй, зoлomiвuli, uopшiвuй;
6) пpислiвrrикaми тpoxи' лeдЬ' }|e д!Dкe, нe зoвciм: mфхu

нu'зьtсtiЙ леОь nuhunlщ не ОЙ хсе св{:кuй, flr з6вci.лс cмачншL

Ilpullimкa. Пpислiвникaм, якi yтBoploЮться вiд
якiсtrиx llpикМeтникiв вищoгo тa нaйвищoгo стyпeнiв, пpи-
тaмaннi спiльнi звvкoвi змiни:

Пpислiвники вищoгo й нaйвищого стyпенiв зб.iгaються
зByчaнням iз пprшсметlтиками вiдпoвiднкxфopм y сеpедньому рдi:

окmliвнiшe _ якe? акmйвнiule _ як?
най6аedmtuе _ яке? най6azdmшe _ як?

Cмисл ix 3'ясoвvеться кo}lтекстoм 3a дolIoмoгoto IIиTaнЬ.

T вopенttя вiОнocнuх npaклe,mнu,сiв
l. 3a дoпoмoгoю сyфiкса -н-z хdmнiй, вчtiснuй" npoфеciйнuй,

вёpхнiй,
Якщo твipнa oснoвa зaкiнтyеться

дBoсII}rя .ннz Оенъ - Оёtlнuй, тngмdн
m6ннuti, 6ciнь _ oсiннiй.

який?

вuс6кuЙ _ вliщuй
нuзъкiй _ нtiхсчuil
вохскЙй _ вdaсцui
Оopouiй - Оoфнсauй

як?

вйще
I|uilсчe
вdlкче
Оop6;кuе

H& .Hl тo вiдбyвaс'TЬся.пo-
- mgмdttнuй, 6rт16н _ 6е-
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Пpигoлoснi r' к' x пеpeд сyфiксoм .t|. чepЧЦoться вiдпoвiдIlo
3ж' ч' ш: Оoфea _ юОop6экнiй, piк_piuнiti, вmisа_ttевmtulнuй,

Якщo твipна oсIloвa зaкiнvyеться збiгoм IIpигoлoсlIих, тo мiэ{t
ними 3'явЛЯеTься встaвний o aбo e: мoлilmва - мoлum6внuй,
Онo _ 6езОoннuй, цёpква _ цepк6внuй, mopziвllя - mopzoвёлъ-
ttuй, зе.ntлй _ 6eззrмёлънuй, вiОp6 _ n,яmuвiОёpнuй'

У пpикмeтн икaх 6 !квенuй, казtip.ttleнuй, ф6pпeнuй вcтaвtIттit
e t'являeться мiхс твipнoю oс}Ioвoю й сyфiксoм -н-.

2" У пpикмеплlках, )rтвopelilл( зa дoпoМoгoю сyфiксa.ан. (.ян.),
лiтеpa н нe пoдBoloeТься: zopiлшiнuй, Оoш,анiti, кoнсgшtiнuй, niф-
нuй, Оеpев, Ёнuй, oлoв' iнuЙ, сoл6м, янut1, вimuuзнАнuй, веснiнliй,

3. ПpикметIIики' щo вказyюTЬ нa вiднorпенIlя пpедметa дo дii,
тBopятЬся 3a дoпoмогoю сyфiксa .ЛЬH.l щo дoдaеться дo oсIloви
неoзнaченoi фоprл дiеслoвa: кoniювtimu _ кoniювtiльнuй, ocвirn.
].lваmu _ oсвimлювaльнuй, насmуndmu _ наcmуndstь'tuti, экu.
вimu _ ясuвi.ltьнuй, навudmu _ навцti.llьнuй, мiсimu _ iiсiль-
нuй, свеpОлйmu _ свepОлйльнuit.

Tвopeння i вaсuвoння npucвiйttuх
npu'с,мemнuк|в

Пpисвiйнi пpикМеTЕики yTвopЮIoTься пеpевaжнo вiд нaзв
oсiб. Уxсивaння сyфiксiв ryт зy}loв.llю€ться вiдмiнorо iменникa,
вiд якoгo Tвopllться IIPик}{етIIиI(.

Biд iменникiв II вiдмiни }Ia oзI{aчel{ня oсi6 IIpикмeтнI{ки
yTвopююTься 3a дolloмoгoю сyфiксa .iв-, -eв- вiд iменникiв м'я.
кoi тa мiшaнoi rpул: Г6roль - Г6zoлеве, ,Q,eм'iн _ !,eм'йнiв,
Ч еpнilut _ Ч еpнtiuliв, t{еpнйtueве,

Пpисвiйнi пpикI{еTIIики o6мeженo B}кивaIoTься в дiлoвiй мoвi
нa пoзIiaчrн}Iя нaлe)Id}Ioстi пpeдметa людинi: IIIевчёнкiв <Ko6.
зtip>, Фpонк6вi coнёmu (aлe: шевчёнкiвcькi, mpаОйцii, скoвopo-
О iнiв ськi чumdння, лeв -moлcm6в съкuй clnuль)| .

Частинa пpисвiйниx пpиI(МетIlикiв ухсивaеться:
a) як геoгpафiuнi IIaзви: Кйiв (мiсro I{уtя) , JIьвiв (мiстo Левa),

Bаcйлъкiв (вiд Baсиль), Xdpкiв (вiд Хapкo), Cвсimoве,
Iultip'iне, MаpЙrшн;

б) як пpiзвищa: Пoнoltаpiв, !!кuн (вiд дyкa), Iванtiшuн (вiд
Iвaнихa), Лumвiн (вiд Литвa).

l IIpо вжпвaння пpисвiйних пpикметнltкiв y лiлoвiй мoBi див. темy зOсoб;м.
Boстi викopистaнвя пpllкметникiв y дiлoвих пaпepaх}.
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II oвtti ma'сopo?nкi npuк,lwеmнuкtl
3a rraявнiстю зaкiнчення пpикМет}rики 6yвaють:
l" Пoвнi _ iз зaкiнчеIlllя}flи: mёnлuii, 066pa, cлdвнe, зелёнi,

лdmrpuна.
I{i фopми зaгалЬlloв)lсиванi для сyvaснoi мoви.
2. Кopоткi _ без зaкiнчeння в дiлoвiй мoвi не в}кi,Iвaloться'

ts i E,l*litlto в а,tl,|я npu,с J'Je m,{ulсi в
Пpикметники Мaють фopми poдy й числa тa змiнюються за

вИмiнкаtш,t.
Зa хapaктеpoм зaкiнчень пpикметники пoдiляються IIa Tвep-

.Цy тa м'якy цpyп}'. Бiльrшiсть IIpикмeT1IиItiв y сyнaснiй yкpaiнськiй
мoвi нaлехить дo твеpдoi гpyтrи, i лиrпе невеJIикa кiлькiсть * дo
М'якoi (див' с. 158)"

Biдriккoвitaкiнчeнняшp'rпсмeтнrпсiв I

Biд.
мiн.
кll

oдrrrпra }tиоxrпra

Твеpдa гpyпa М'якa гp5пrа IIpкмeпппсrr
нa .лПЦ..й

TвеPдa
гpyllа
тa нa

.J''tа{lаi

М'яка
гPyЕa

чoл. l
с. piл

xlн.
piд

ч0л" l
е. piл

xin.
Рiд

tot. I

с. ptд
хtн.
рiд

Еt.

P"
Д''
3.

Op.

Irl.

-uй, -е
п
-o20
-o?tg
E( y tI.
a6o P.
.ujц

{нa)-oмg
нИ)

-a

-ot
.iй
's

-ato

... -ix1

-tu {-ru),

.ъ.o?o

-ь-o}xу

якyH.
a6о Р.
-iм, -ill

'...ъ-oJцу
(:i'ч)

-я

-ъ-oi
-l
-10

ыю

,..-tu

-uu, -l

-b-oеo
-ь-oму
як y tI.
a6o P.
-u"t

",гФ}t!

-fl

-ь-oi
-tu
-к)

.ъ.a'a

,.. -tu

-i

-uх
-uJц

якyH.
a6o P"
-|t+tu

-uх

-i (-i)

-iх (-tх)
-iп (-tм)
як y }I.
a6о P.
-ittu
Giпu)
',. -iх
Fb)

Ilpu,l+cimка" flля дiлoвoгo Ta }IayкоBoгo стилiв ноp-
}{aтиBItим e зaкiнчення -oа]!y в М. вЦмiнкy oдIIиIlи для
IIрикметIlикiв y фоpмi чoлoBiчoгo,Ta сеpед}IЬoгo poдy:
|4{l чucmo}'g, g чеpвoнoh'g, в opuruuulbнo}'у.
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o c o 6 лuв o cmi в u,с/o p uсmаfl'|я
npuк,remнuкiв g Оiлoвuх nаnepах

l. Пеpeвaга I{aдa€Tься пpиI(метIIиI{aм кItих(tloгo пoxoд)I(eння:
авmodiozpафчнuй, 6аlшнсoвuй, валюmнuй, rаpанmiйнuй, rpgнmoв-
нuй, Оeзopirнmoв aнuй, eквiволeнmнuй, epеmuuнuй, зooлoziuнuй,
il е альнuй, кoнфiОенцiйнuй, ле rimuмнuй, маpшp g mнuй, ttе{lтnp алъ.
нuй, opzанiзaцiйнuй, nаpла.мeнmсыdllfl pеrioнальнuй тa iн'

6езвuхiОнe сmанoвuще 6езnopаОнe сmанopuще

непpaBильtlo
po6omящuli
малюciнькuй
'tvtеpзляrcgваmuй
Оoвэкeлeзнuй
Оoвzomeлеcuй

zoлoваmuй
зzoОeн
вeнipttяя
мoлoОii

непpaBильIlo
npацьoвumiшuЙ
завелuкiшuй
нeвoаJ|xuluu

IIpaвиlIьнo
npацьoвumuй
Оуэке .t'tалoeo poзмipg
якuй бotmъся -Iuopolg
Оgясe Оoвzuй
вuсoкuй на зpiсm

po3уJцнuu
зzoОнuй
веuiptlя
мoлaОi

пPaBидЬIIo
Оуэкe npацьoвurnuй
на1mo велuкuй
менш вОалuй

Oтх<e, тpе6a yникaTи в)I{ивaнIIя пpикМеTникiв iз poзмoвнoi,
знижeнoi лексики' двoзнaЧниItt змiстoм, сyфiксaми збiльlпенoстi,
зI{еIIЦIeнoсTi й пестливoгo зaбapвлен}Iя' стягIIеIIих пoB}Iих тa yсi-
чeIIих фopм, зaмiнюючи iх oднoзнaч}Iими' неемоцiйними пpик-
МетIIикaМи aбo poзгopllyтиIt{и пoяснюBaЛЬIrими кo}Iстpyкuiя-
ми з iнruиx чaстин мoBи.

2. У викopистaшri сгyпенiв пopiвн*пtя oкрl..пtх япtiсIflD( пpикмет.
rшкiв пeрвaгa нaдaeтЬся aнaлiплчlтим фopмaм, якi yтвopюютЬся зa
дoпoМoгoю пpислiвнlкiв : Оglкe, наОmю, 6iльш, .l+tенш тa ilт.

3. Cкладенa фopмa Bищoгo й нaйвищoгo стyпенiв пopiвняння
)rгвopю€тЬся 3a дoпo}loгoю пpислiвникiв.. 6iлыa, най6iльul,,Ieнut'
найменtu, aлe слiд y}IикaTи B)I(иBaння сyфiксa -iur-.

нeIIPaBIIльIIo
6iлъut piшguitпuй
най6iлыa Оoцiлънituuй
ilенш onmuмальнitltuй
най.llе нul np oО g кmuв нiшuti
най6iлъш Оornrnнiшuй

пpaвI{JIьнo
бiльtll piшguuй

! /.наuoxлbш ooцLлbнuu
.l!енш on|nilJ'rалънuй
наitленш npoОgкmuвнuй
най6iльш Оomеnнuй
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4. Пpикметник Овoсmopoннiti ужtlвaeться тiльки тoдi, кoли
стoсyrться двoх стopiн y знauеннi _ oсoбa, гpyПa oсiб, opгaнi-
зaцiя, яка пpeдстaBЛяrTЬся в IIевIIoмy вiднorшеннi iяlпiй oсобi,
осoбам, opгaнiзат{ii. Пoeдryеться зi словaми.. Оozaвip, geoОa, Оolloв-
лeнiсmъ, cniвpo6imнuцmвo' вiО,нoсuнu, втаeЛuнu, cmoсунI{It,
зуcmpiui, 3в' я31{1tr, oбoв' я3t{t1, nеpezoвopu,

5. У фopмax М. вiдмiнкa oдHиIIи чoлoвiчoгo тa сеpeдllьoгo
poдy слiд Bикoристoвyвaти закirrvеIIIIя -oliy.

нeIIpaBильllo
на nonеpeОнit'l з'iзОi
на cmapiм o6лаОнaннi
6. 3aмiсть poзмoвнoi фopми

}Iим ви3IIaчeII}Iям.

IIeпpaвилЬIlo пpaBидЬнo
чuмaлuй, чllt,tалeнъкuй, велuкuй, бiльtдuй за.,,,
велuldуваrnuй, завeлuкuй Оg:кe вeлuкuй
якнaйОoвшg, щoнайОoвшg lgхсe 0oвzg, наОзвuvаitнo Оoвеу

7. Cлoвo <.сaмий> нa oзнaЧеI{Itя Bищoгo стyIIеIIя нiкoли нe
B)кивarTЬся iз пpикмeтникaми.' Йoгo зaстyпaе чЬсткa най..

пpaвП.,IьtIo
на nonеpeОIIboJцg з'IзОi
ш1 с||xьpo.I|у o6 лаОнаннi

тpебa кopистyвaтися кollкpeт-

8. Уникаrоть y)киBaння пpисвiйниx пpиI(метIIикiв, замiнюю-
чи ix iмeнникalЧи aбo вiдповi,цIIими пpиItметникoвими фopмa-
ми. Якщo пoтpiбнe тoчIIе Oзнaчeння, iмeнник.пpiзвище (пoсaдa,
зBaIIн,I тoщo) стaвлять y P. вiдмiнкУ, Цe )I( сToсyеTься Тиx Bи-
пaдкiв, кoли r кiлькa oднopiдниx членiв.

непpaвшJIЬIIo
са.мuй вucoкuй
самuй aopнuli
са.l'uu Оoв?uu

IIеIIPaBI{Льlto
сmgОенmoвi Оoсяzнення

Пеmpенкoвi nponoзuцiI

маmеpuнсl' 6аmъкoва
i Оpgzoва nopа1u

ПpaBПJIЬIro
найвuщuti
найaopнiшuй
,|сluooвuluu

Оupекmopoвi poзnopяОхсе||tt"я poтnopяОхсeння dupекmopа

пpaвПльIIo
Оoсяzненн"я сmgОенmа a6o

сmg О eнrnськi Оoсяzнeння
nponoзuцii Пеmpенка B. II.

nopаОu маmepi, 6аmъка
i Оpgzа

Aле устaлeнItм e Bх(иBaння пpисвiйних пpикМeтrrикiв:
a) y теpмiнoлoгiчниx слoBoсПoлучеI{IIяx: аОаl'loве я6л9кo,

аpхiмeОoва сnipаль, 6азе0oва хвopo6а, 6еpmoлemoва сiль,
в ейrpшmp ас сoB сt c ueма- фу нк цiя, ep мimiв лtнozoaлeн,
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zуpвiцiв tсpumepiй, ltсopОанoв а лe.ма, каpОaнoва nepеОаuа,
tсеcаpiв polmuн, клeйнoва Tz]t.я|tl'tссl, ланrpаt],,}lсoвi Оgнскu,
nеmpoвi 6аmozu, peнrnreнiвcькuй аnapаm, фpеОroлъмiв
мiнop, xampg.|toва сucmе,'сt тa iн.;

б) у кpилaтиx вислoв:D(: аpiаОнuна ъflJmlсс|' авеiевi сmайнi,
езoniвсъка ltoва, Оaмaклiв леч, npО,сpgcNnoвe лo)lсе' ciсiф-
ва npаця тa iн.

9" Уникaють y)IивaнIrя пpI{кметlII{I(iв, щo пoxoдять вiд гeo.
гpафiuниx нaзB 3 дoдатI(oвим poз'ясllюю.tим iменникoм.

нeIIpaвIrдьIIo пpaBшдьIIo
бiлoцepкiвcьrcuй lкumель ilсumeлъ л. Бiла I!еpква
кp r.lцe нч у цъ|сx цu z ap кu
6pесrnсъкa аОpеca
кumайсъкi n?oвapu

цu2аp1сu з м, IСpеменaуrc
aОpеcа в м. Бpecm
moваpu з Peсnуdлircu l{umай

Aлe yстaленим € в)кивaння пoдi6ниx llpикмeтникiв, якi oзнa.
чaють геогpaфi.rнi IIа3ви' lцo пoхoдять:

a) вiд тoпoнiмiв тa iнrпих гeoгpaфi.rниx назв:

X аpкiвсъка й oo,*o, B елuкo6gpлgцъкuй paйoн, Itpаснoяpcь-
кuй кpай, I('utвcъкuti npoсnеIсm, Кеpненcъка npomoксl' Кaзахсыса
lсImoксl' !,нinpoвсъкuti лuман, Чgкomcькuй niвocmpiв тa пoд.;

б) вiд iмeн, пpiзвищ чи псевдoпiмiв:
Coлoмoнoвi oсmpoвu' Iu{ оrelшанoвa npo|noкa, Б аpенщве мope,

мiсmo Itopcунъ-Iileвчeнкiвськuti, cелuще Гozoлеве' cел|lще
Kipoвсъкe Ta пoд'

10" Пpикметник ypгoд}I(yrться з iменникoм нa oзIlaчeння IIеB-
ниx пpoфeсiй, пoсад тa зваIIь xiнoк лиlllе B.roлoвiнoмy po,Цi.

нeпpaвнЛьIlo пpaвПльIIo
сrnаpzltа вuклаОацка cmаpшuй вuклаОач
ОoсвiОцeнл iнsкeнеp ОoсвiОченuй iнlкенep
нoва npoфеCop|uа нoвuti npoфесop
вuнаiОлuва rcаnimан вuнахiОлuвuti каnirnан

1l" Усi гIpикмегники (y poл oзнaчellь), щo в)I<иЕl!0]ъся y сIIoJIyкД(
iз ч,Iслiвrплсаr'лл Ова, ntpu, чomu:plt,, стoягь y H. та 3. вirц'rirша:r мнo)к!{-
rш й мalоть пеpева:кнo зaкirтчеrirтя .i, a нe .rц. Це )Iс стoсyrтbся
i прикметttпtа хmаннiй iз.исдЬншсoь1 n',яmь i бi.ьrше.

,[{,ва нe cmанО apmнi вupo6 u
Eкcnвнgв алaся. mpu opuriналb|ti poзpo6кu

200



Ч ornupu велuкi кoнmейllеpu
О cmаннi d есяmеpo np ацiвнuкiв
3a aсmaнii вiсiмОесяrn poкiв
12" Для Bизнaчeнн'l нaсy тре6a: a) yживaти вiдповiднi пpик.

мет}lики в Р" вiдмiнкy без пpиймеrrникa y (в), a6o эtс прислiвник;
6) щo6 пpикмeпIик сToяB IIе в М., a P" вiдмiнку 6ез пpийменrшкa.

нeIIPaвильнo IIpaBIIльIIo
g nфа}ruну,lюpiuну навirацiю noзаmopiшнъoi навirацit

13" Tpe6a слiдкувaти 3a yзгoд)I{еIIIIям пpикмeт}IиI.oBиx зaкiн-
чеIIЬ З iменникaми IIa пOзIIaчеIIIIя llеBизI{aченoi кiлькостi oднo-
piдниx пpедмeтiв, щo iснyють y пeвнiй byкyпнoстi.

g }ruнулo-futу poцL

у nЙамulьуJ|oмg poцi
g moilg }|Lс'яцx
в cсmаннiй noнеОiлoк
у насmgnнo}tу квщmалi

нeшpaвrrдьIlo
меauцнi npuлаООя
велuчезнi камiнtlя
noшкoОнсeнi кopiння
piОкi npgrnmя

mopiк (мuнулoeo poку)
noзаmopiк
rnoеo мicяця
oсmаннboeo noнeОiлlса
насmgnнoeo кваpmаJlg

пpaBl{Льrro
.меОuцне npuлаООя
вrлuцетI'e камiнrLя
noшкoОэtсене кopiнltя
piОке npgmm"я

Гpaмaтитrri фopми BлaсIilD( нйB

У к p 
"аiн 

cьк i np i з в uща, .i.мe на
mа iJшe''а no 6аmь'сoвi

Пpiзвища iменникoвoгo Типy вiдlriнюються 3а зpaзкoм iмен.
никiв вiдпoвiдноi вi.цмiни i гpyпи"

I вiднiнa

Biдмilпси TЬеpдa
гI!vпe

М'лсa
гDvпa

Мirшaнa
гDvпe

н.
P.
Д.
3"
Op.
tut.

Hех6Оа.
Hехr5Оu
neхoox
Hех6О9
Hех6doю
(но,) Heх6Оi

Гoлoвнi Гaцалiя
Гoлoвн{, Гo,цалtt
Гoлoвнt Гаllалtt
Гoлoвнlb Гапалtю
Гoлoвнёю Гаltалtею
,,, Гoлoвнi .'. ГaмалiI

IuIёша
Mёшi
Mёшi
Mёшу
I"Iёшeю
,,,NIёшi
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Ilpu,мimка. Пpiзвищa тплу ГайОguёня, 3g6ёня,
Сepziён,я' щo Пoхoдять вiд iменникiв IV вiдмiни zаtiОу.
ueнй, зg6eнй, paзoм iз змiнoю llaгoлoсy BтpaTиЛи Пpи
вiдмirlювalrнi сyфiкс .aт. (.ят.) i вiдмiнююTься 3a Tи.
пoм iмeнникiв I вiдмillи: ГайОguёнi,39бёню, Cеpziёнeю,

Ilpuмimкu.. l. Пpiзвишa, щo зaкiнuyЮTься нa.p' нa-
ЛеxaтL' дo Tвep.цoi' м'якoi та мiшraнoi гpуп. За т}IПoM ТBep.
дoТ гpyпir вiДмiIlюються всi пpiзвищa, кpiм тlтx, lцo мa.
юTЬ y свo€Ilry складi -ap (.яp}: Btiхop, Кушнtp, Снizfip,
С6кgp, Сnёкmop, Tуp тaпoд.

flo lr'якoТ гpyпI{ нaЛe)кить часTинa пpiзвищ iз сy-
фiксoм .ap: Б6нОap, Кo6зtip, I{pсiltаp, Irgшlсrip, Свiaкdp
тa пoд'

II вiдмiпa

Biд.
l.liн.
кп

Tвеpдa гpyпa М'яrсa гpyпa

3.
Op.
м.

н.
P"
F,.

Koвалёнкo K6нgp
Koвaлёнка K6чpа
Koвалёнкoвi Kduуpoвi
KoвалёнкE K6,+уpу
Koвалёнкa K6ugpа
Koвалёнкolс К6щpoм
( нd Koвaлёнrcoвi,.' K6lуpoвi
Koвалёнку K6чpg

Гopo6ёць ГайОdЙ
Гopo6ф ГайОdя
Гopo6цёвi ГаЙDdевi
Гopo6цh ГайЭdю
Гopo6ф Гaй1dя
Гopo6чём ГaйОdel'l
.,.Гopo6цёвi .,'ГайОdевi
Гopo6цb ГайОdю

II вiдмiцa

Biд.
мiн.
ки

М'ясa rpyпа Мiшaвa гpyпa

H.
P.
Д'"

3.
Op.
м.

T6каp Пiль6
T6каpя rliJl.i
T6кapевi Пiлёвi
T6кatэю rliлb
T6кipя .тILпя

T6кapе.lа Пiлём
( на) Torcаpевi,,, IIiJ|rвi
,,,T6каpю ...rIiJIIb

.',IIiлi

Kdp)аш ltIdляp Maляp
Kdpilаша Md.ляpа lvIaляpti
KdpОaшeвi Md,'шpeвi Maляp6вi
KdpОошу Mdляpу Maляp,!
KdpОаша Mdляpa Mаляpti
Kdplaшем Mliляpoм luIаляpёll
,,, KdpОaшeвi,,,Mdляpевi',' Maляp6вi
,.,Kdфашу .,'Mtiляpу .,'Mаляp!
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flo мirшaнoi гpyпи _ пpiзвшцa iз сyфiксом -яpl fiizmЁp,
3oпф К*ф Ta пo,ц.' алe пpiзвlшЦa Гайa ф, Гoнuф вiдмiню-
ютЬся 3a тиIIoм твepдoi, a нe мirшaнoi чи м'якoi гpyп (xo.ra
zoнutip - zoнuаpА, zoнuаpёвi, eoнuаpём, zoннtipю).

2. Зa типом II вiдмiни змiнюються чoлoвiчi пpiзвищa
}Ia зpaЗoк Пiu, Puсъ, P6зкitц _ Пiuеlt, Pйсeм, P6зкo-
ule]ц, хoЧ yтвopеtti вoни вiд iменникiв х<iнovoгo poдy
III вiдмiни.

3. Ha вiдмiнy вiд oднoзвyчIlих загaль}Iиx ItaзB' Iцo
МaIoTь y P. вiдмiнкy oдI{иHи зaкiнчення .y (.ю)' пpiзви.
щa B цЬoI{y вiдмiнкy зaкiнuyються нa -а (.я|: Бopщ -
Бopщti, Гаt1 _ Гdя, Гpi,.llt _ Гp6ма, Снiz _ Cнtzа, X6-
лoО _ X6лoОа.

.(o iмeнникoвиx' a нe пpикмеTltикoвих пpiзвищ IIaлeх(aTь
пpiзвищa iз сyфiксor"r .ин' щo o3}Iaчaли нaцioнaльнy пpи}Ia'
лехснiсть: Boл6шuн, Гpузiн, Лumвйн, Pficuн, Cёp6uн, Tуputiн.
Op' вiдмiнoк oдIIиIlи в чoлoвiчих пpiзвищaх цьoгo TиIIy мaе
зaкiнчення.oм (a не .пм): Boл6шuнoм, Гpузuнoм, Лumвйнolw
тa iн.

Пpiзвищa пpикмеTIIикoвoгo IIoxoд)кенIIя мaIoTь зaкiнчeння
IIpиI(МетIIикiв чoлoвiчoгo чи жiнoчoгo poдy вiдпoвiднoi гpyпи -
твep.Цoi a6o м'якoi.

н.
P.
Д.
3.
o.
M.

Koвалёвсъкuй Кoвaлёвcька Tuшuн
Кoвалёвcькoeo Koвалёвcoкoi Tliшuнa
Кoвалёвcъкoму Кoвалёвськiti Ttiшuну
Ковалёвсъкozo Кoвалёвcъку Tiшuнa
Koвaлёвськu'r't Itoвалёвcъrcoю Ttiшuнu.ll
(на) КoвалёвcъIсoмg ...Кoвалёвськiй,,, Tiuluнoвi

Tiшuнi, Tituuнg
н.
P.
Д.
3.
Op.
М.

Гop6Онiй Гop6Оня Iлъiн Iлъiнti
Гop60нъozo Гop6Оньat Iльiнli Iлъiнdt
Гop60нъoмg Гop60нiй Iлъtн! Iльiнtй
Гop6Онъozo Гop6Оню Iлъiнti Iлъiн!
Гop6Онilъl Гop60нъoю Iльtнiм Iлъiн6ю
(на) Гop\Онъolttу,,'Гop6Онiй,,,Iльtн6вi,..Iльtнiй

Iльiнi, Iльtцi

Пpiзвищa, щo пoxo.цяTь вiд нечленних (кopoткиx) фopм якi-
сttих Ta вiднoсниx IIpI{кмеTникtв (Буй, Глgх, Kgц, M6лoО), нe.
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llлeнних фopм лiепpиrшeптикiв (Б ахсан, IСoхaн, П poОaн, P g 6 aн),
yтpaтили гpaмaти.пri oзfiaки llepшIooсЕoви й вiдмirrюються як
iмerrники твеpдo.i, м,якoi a6о мiшatroi гpyпи I| вiдмitllа: }{tуй,
rI g х, Кoць, Iu{ olюm, T аpан.

н.
P.
Д"

3.
Op.
р1.

Kуц
Kiщ
K!чoвi
Kljцu
Kliцtt
K!цoм
(npu)K!цoвi
(на) K!цу

Бuil
Бljя
Б3jевi
Б:iю
Dуя
Б!eм
..' Б1jсвi
.'" Бiю

Глух
Гл!ха
Гл!хoвi
Гл!ху
Гл!хa
Гл!хoм
,,,Глlroвi
.,,Гл!ху

(на) K ..,DUX ,..r lucl

Пpiзвищa, щo мaloть фopмy пpисвiйниx пpикметIlикiв iз сy.
фiксaми .iв (.iв)' .oB, -g3 (.ев}' .ин (.iн}: Кupuiв, Гgpеiв, 3e.
poв, Ле,tев, Бeсв, /|oмluн, Iльtн тa пpiзвиЩa Цfl -Hltl}lн (.Тlшин}:
Гнdrnuшuн, АнОpitшuн вiдмiнюютьсЯ 3a зpа:}кa}Iи :

н.
P.
E"
3.
o.
tvl"

Klipuiв
Kйpwва (-iва)
Kip'lевg (-iвg)
Kйpuева (-iва)
Kipuевult (-iвuaD
(на) Kйpwву Giвi)

Гуp*iв
Гуpёrвo
Гуpёсвg
Гуpёeва
ГEpёевuп
,,,Гуpёеву

3eр6в
3ep6ва
3ёp6вg
3еp6ва
3еp6вu''t
.,'3еpaву

н.
P"
Д.

3"
Op.
IvI.

Лечев
Лeцева
JIеueву

Лецeвa
JIечевu.t,l

{на) Лevевg

Беeв
Бeeва
Бeеву

Беевa
Беeвu.lc
..,Бесву

,Ц,6мuuн
Д,6'lццuна
,[I,6мvuнoвi
!olluuну
!,6мнuна
,Ц,6пчuнut'l
,,.,Ц6мчutювi
... !,6lauuнi
,,,fl6мнuну

АнОpitшuн
АнОpiiшuttа
Ан0pitшuнoвi

AнОpiiшuttу
АнОpitшuна
АнОpiiшuнuм

., ,AнОpiituuнoвi

..'AнОpiIшuнi
,'.АнОpihauну

IIpu.нimкu.. 1" У пpiзвищax нa.iв звyк i чepгy€тЬся
у вiдкpитoмy складi з o тiльки пiсля твep.Циx llpигoлoс-
них (Сmеnанiв _ Сmenанoвg, 6o Cmеnан; Якuмiв _
Якu.*lвulц, 6o Якuм) ' i з e тiльки пiсля м'якиx та IIIиII-

204



Ляilиx пpигoлoсIlих (Iванцiв * Iванцева, 6o Iванецъ;
Лукашiв _ JIgкашевuм, 6o JIgкаш).

2. ЕIopмaтивниM e такo)l( вiдмiнювання прjзвищ на
-iв, -Тв 3a тaкиi'l 3pa3кoм: Muхайлiв _ Muхайлiву,
Лgкiв _ JIукiвoм, Cmeцiв _ Сmецiва тa IIo.ц. (шo зy-
IrloвЛеIlo тpaдицiею piзних тepитоpiй, a нe фoнетl,lч}iими
пpaвилaми).

Фopми мIlo)киIiи yтвOpЮIoться тiльки IIa пoзIIaчeII-
lIя poдиIIи (з особливoстяМи фopм Р" вiдмiнкa): Лo-
лo6лi - Гoлo6лiв, Паlья"нuцi _ Ilaлянuцiв.

CклаОнi вunаalсu наnuc.lнItя
ma вiО,мiн:ro в а1t,tfl g,сpaiнcь'сuх npь вuщ

.Цеякi пpiзвищa фyнкuioнyють як юpидичIIo-пpaвoвi одиницi
y своix opфoгpaфivl{их Ta фoнетиvних ваpiarrтax, якi пеpедaють-
ся зa тpaдицiсю вживaння яK piзнi зa д)кеPeлoм IIoxoдхrIIIIя:

Бoн)аpgк _ БoDнаpgк
Гepасuменкo _ Гаpъсuменкo
Гнаmeнкo _ Izнаnэенкo
3аОopoltснuй _ 3аОopoltснiй
Кoлecнuк _ Кoлicнurc
Олексiенкo _ Алекcieнкo
Irанaceнкo _ onанасенкo
rrеmльoванuй _ Пumлюванuй
Чe6уpкo _ Чengpкo тa iл.
F{opмaтивним e IIaписaння пpiзвищ нa -ичeнкo: IСалuнuчeн-

кo, kIuхайJz|twн|сo' IuIipoшнuurнкo, II авлuuенкo, Piзнuueнкo, У 0o-
вuчrнкo тa пoд. (xoчa lсiченкo).

Hе пoДвоюIoTЬся llpигoлoснi y пpiзвищaх: Itupuленкo, Кolli.
саp, КoмiссlpенIсo, Iloлiськuй, Caвerllсa, Фiлineнкo, Чеpкаcъ.
кuй.

и пиIIIеться:
a) y пеpевaжнiй 6iльшrостi пiсля к: Kuзя, Ituкornь, Kuщgк,

Kuзuм;
б) y сyфiксax -иx(a): 3у6uхo, Кocmuха, Павлuха;

-инcьк(ий)' .ицьк(ий| : Itаpnuнсъкuй, NI uкgлuнcькuil,
NI o mo в uцькuй' fI е mp uцькuй.

i пиrпеться в суфiксi -iй пiд llaгoлoсoм: Ба6iй, Баzpiit, Egp6iй'
3авалiй, Maсpiй' Яцiй.

205



У пpактицi нaтIисaння складIrих пpiзвищ тpaдицiйнo з}Iaчна
чaсTиI{a фopм yэкивarTЬся 6ез законoмipногo пеpеxo.Цy o.в i
B 3aкpитQмy складi: Бiлoвoл, ,Ц'oвzoнoс, Лuсozop, Чopнoвoл.

Aле iснyе тип пpiзвищ, де гoлoсlii o' e IIpи вiдмiнюваннi
чеpryюTЬся в зaкритoмy складi з i: Бiлoв{л _ Бiлoв6ла, Itpu'
вoнic - Kpuвoн6сg, Сuвoкiнь _ на Сuвoк6нi, Чopнoвiл _
Чopнoв6лу.

Голoснi o' e черryIoTься з llyлЬoвI{м звyкo}f (випаДaють):
Бgpяu6к _ Буpя,tксi, Btmеp - Bimpа, Кpавщъ _ Kpавф, NIdй-
cmеp - IuIdйсmpа.

У пpiзвищaх }Itнець, LIIвzць, Чepнёць пpи вiдмiнювaннi
тeж вiд6yвarтЬся BItпaдaнн'I e: }Itнeф, IIIвец6 (хoчa ilснець *
жeнф, швець - tltевцb),Чеpнeфlt. (хoчa aеpнёцъ - uенцём).

Biдбyвaеться чepryвa}Illя гoлoсниx зa заталь1Iими IIpaBилa.
t*l: Itirn _ IСomd, К6piнь _ K6peневi, Hixiн _ IIiкoна, Чё-
чiль _ Чёчсл.я.

O.цнaк нe вiд6yвaеTься чеpгyвalrlrя у пpiзвиЩах: Кtlсiль _
Кuciлi, Itулiш _ Itулiшёвi, Локiul _ Лакiшём, Cвucmiлъ _
Cвucmiлi, Чin _ Чinoм, Iцo зyмoвлеIle 6aхсaнням вiдoкpeмити
пpiзвищe вiд пoдiбнoгo слoBa' тoбтo щaдицiйнoю ПpaкTикoю B)I(и-
BaIIIiя а6o пoтpе6oю з6еpежeння iдeнтичнoстi oснoви.

Biдмirrrоються o6идвi чaсTиIIи склaдI{их пpiзвищ, якщo пеp.
ilIa чaстинa мoжe бyти самoстiйним пpiзвищем: Itвimка-, Гgлdк-,
Каpnёнкo-, IuItiмuн-, Heu!й. тa iн.

He вiдмiнloютЬся: Бoнц-, !oлъО-, I{oс-, I{apа- i пoд.
Пapалельнi фopми iснyють i вiдпoвiдно вИмiнюються

TвePдa.Рyва М'якa гpyпa

3 аО op 6 экнuй _ 3 aD op6 экнozo
3аp!Онuй _3ap!Онozo
Гop6Онuй - ГoфОнozo

3аОop6lrнiй - 3aОop6хснъozo
ЗаplDнiй - 3ap!Оньozo
Гop6Онiй _ Гop6Оньozo

.{o невiдмiнювallиx IIaле)кaтЬ пooдинoкi чoлoвiчi пpiзBищa,
IIaIIpикЛaд: 3ёне, Лёле, ПiвmopdОнi, !6жi тa Пoд..

I(л. вiдмiнoк пpiзвищ l{ar двa нopмaтивнi вapiaнпа: Бей| Бёю!
Hez6Оаl Hеz6Оo| Koвалёнкo! Кoвалёнку! Cgхoллliн| Cgхol+tлit'-
нeI
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Ilpавonuc i,мeн
ПoдвoенняпpигoлoсIlиx в iменax диB. теМy <Пoдвoення пpи-

гoЛoсIlиx>. Hе подвoююTься llpигoлoснi в iмeнax: Аrpuniна, Iнё-
са, Iнoкёнmiй, InoлЙm, Ituptaю, Сdва, Cdpатaiн.

Hе rпппerъся 3нaк м'якIrrення пiсля м'якиx пpигoлoсниx пеpед
я' к) в iменax: Омеluiн, Temяно, Улiна, aлeЛюcьёна, Eулъён.

He пиrцeться aпoстpoф' кoЛи я' к) oзнaчaють а' y B сПoлy.
ченнi з пoм'якшIеним пpигoлoсниM' нaIТpиI(лaд:.3opЁн, Кdmpя _
Kdmpю.

Iмeнникoвy сисTемy зaкiнчень МaloтЬ iменa тa iмена пo 6aть.
кoвi чoлoвiчoгo й >кiнoчoгo poдiв (див. додaтoк 6).

Biдмiнювaння iмен

I вiдrriнa

Biд-
l'liн.
кn

Tвepда гpyпa М'лкa гpyпа

н.
P.
Д.
3.
o.
Lt.
Кл.

Олёкса
Олёксu
Олёкci
oлёкcу
oлёкcoю
(ю)oмat
Олёкco

Iвzа
.l
Iвeu
Iвзi
т ^^..

Iвzoto
.l

'..Iвзi
Iвzo

Iллi epеaliя HаОiя Оpiся Hаmdля
Iллt €peпii HаОii Оpiсi Hаmdлi
Iллt €peмi| HaОii Оptici Hаmdлi
Iллlb €peмho HаОiю Оpйcю Hаmdлю
I]UИo rryмlao Hкfrao oeмo Ho|viшo
.,,IJun ...rrР''йi ..Hdfi ...opki ,'Horuii
Iллё epемie Hаdie Оpice llamdлю

I[ вiдrriнa

Biд.
иiнкrr Tвеpдa гpyпа

H.
P.
Д'.

3.
Op.
Ivl.
Kл.

fiмumpi Олёz Лeв
flмumpсi Олёaа JIёва, JIьвa
!мump6вi Олёzoвi JIёвoвi
!мump! Олёaу Льв6вi
!мumpd Олёaа Лёвo, JIьвa
!мump6п Олёeoм Лёвo.lt, Львolс
(нd Д.tцump6вi ..,Олёzoвi '..Лёвoвi '.,,/Iъв6вi
!мilrnpе Олёжe, Олёaу Лёве, Льве
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Il вiдмiнa

Biд-
мiнкп М'яка гpyпа МiIпaнa щyпа

ЕI.
Р"
Д,.

e
Op"
м.
Kл.

Ан\piй lzop
Ан1piя izopя
Ан1piевi i1opевi
АнОpiю izotlю
Анdpi"я i,ip'
АнОpteм izopеlul

',АнОpiсвi ..,lzopeвi,
Анdpiю lzopе, Ieopю

JIукtiut
JIукашri

'Цgкашёвi, Лgкаш!

Луlсашti
JIgкaшёп
,.,Лукашёвi
Jlуrcdulе, Jlgкtiшу

Ilpu.rпimrcu.. 1. Iменa, щo в Еl. BiдМilrкy зaкiнчyloTьсЯ
H3.Р, у P" вiдruiнкy твeр.цoТ гpyПи мaЮтЬ 3aкiIIчeIlня -a:
Biкшapа, JIdвpа, ItlIакripа, Cвimoзdpа, iменa рt'якoi гpyпи
IvlaЮть .яz Izopя, Itёсаpя, Jtrtiза'pя, i!ёзаpя.

2. B iменaх титlу Анrniн, Пpoкin, Hёсmip, Huuйnip,
Сйdip, Фё1ip, Tuмtш iпиtuеться в fr" вiдрtiнкy' y lreПpя-
мих вillмirlкax _ o: Анm6на, Пpoк6nу, IIёсmopа, Huцйno-
po,м, СuОopg, ФёОope, Tuм6шe (aлe.. Авенip _ Авенipа,
jIавpiн - Jlавpiнg, Олефip - Олефtpoм\.

IlI вiдмiшa

}I
P"
Д"
3.
Op.
ry!"

Кл.

JIю66в
Лю66вi
JI юaoвl
Jl 

'o0oвЛю66в'ю
(npu) Лю66вi
Лю6oве .

Hiнёлъ
Hiнёлi
IIiнёлi
IIiнё.лъ
Hiнёллю
. ' " 

Hiнёлi
17lнеле

o co6 лuвac mi mвopе't,Iя
mа вiЭ'vi'ttoва'rня фopм iмeн no 6amькoвi

Пpи твоpeннi чоловiчих iмен по 6атькoвi в,i{ивarться сyфiкс
-oBич' яки.й.цоДaеTься дo oсI1овI4 слoвa; Всlcйлъoвuц, €вzёнaвuu,
I zоровuu, IОpiйoвu.,t, Аноm6лiйaвuu, ГopОiйoвulч, B' ячeслd'вoвuц.

Biд iмеtt 'Tукd, IллЁ, JIeв _ Лукlitu, Iллiч, JIъв6вuц"
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Деякi iменa пo бaтькoвi мaIoTЬ piвнoзнauнi парaлельнi фоp-
муl Cdвuц i.Сtiвoвuu, Xo.llttiч i X6мoвuч, Кузь'uйu i l{!зьмoвua,

t ' ni'
JIu|сuч 1 JIу1сoвuц.

Увaгal Iмена пo 6атькoвi вiд iмен IuIuк6ла тa Гpu-
z6piй мaють тaкi фopми: IuIuкaлdйoв|lu, It4ulсoлtitвна;
ГpuzЬpoвuu, Гpue6piвна; iъloдi B)l(ивaЮться фopми з poз-
мoвIIиl{ вiдтiнкoм: IuI uк64oвau, M uк6лiвна; Гpuz6piйoвuu,
Гpuz6piiвна.

Пpи твopeнпi хtiнoчих iмен пo батькoвi B)I(иBaeтЬся сyфiкс
-iвн{а)' який дo,цaеTЬся дo oсIloBи слoBa' вiд iмeн нa -й _
-iвн {а} : B асtiлiвна, C riвiвна, I lшtвна, Кg зьмtвна, Xo.lltiвнсl, Л у кtв-
на, IО piiвнa, С е p zilвна.

Ilpuloвimка. lTpи твоpенtri iмен пo 6aтькoвi в oсIlo-
вaх iмен вiд6увaeться чеpгyваIlня i з o: Анmiн _ Анln6-
Iloвtlц' Анm6нiвна ; II ё сmip - I1 ё стnop a в uu, Ii ё сmс'piвна ;
HuuЙnip - Huuйnopaвuи, Huuunopiвна; ФёОip - Фё-
Оopoвuu, ФёОopiвна; Якiв - ЯкoвuЧ, Якiвна.

Ilpu.мimкa. Tpaлиuiйно в Укpaiнi, як i Е бiльIшостi
кpaiн свiтy' зaгaЛь}IoвiДoмих лrодеr1 HaзивaютЬ ЛI{шIr нa
пpiзвище: Гoмёp, Галiлёй, Po6есn'ёp, Альё,н0е, NIазёnа,
Сiprc6, CкoвopoОti, Itomляpёвськuй a6o нa iм'я тa пpiзви.
тце: АлrкcriнОp MакeО6нськuй,,Цнсoвtiннi Бoкксiччo,
Biкm6p Гю16, Iвdн Фpанк6, Iвdн IIулюй. Iнoдi останнiй

Е{.

P"

Д.

3.

Op.

M.

Kл.

Олёz Якoвuч
(Iллtч' |op)iйoвш)
Олёzа Якoвuца
( I ллiчti, ГopОiйoвuuа )
Олёzoвi Яoouuuу
{ I ллiu!,, ГopЭ!йoвuuу )
Олёzа Якoвuца
( I ллiцti, ГapОiйoвuна )
Олёeoм Якoвuчeм
( I ллiчём, ГopОiйoвuчем )
(на) Олёzoвi Й*oвuoц
(Iллiu!, ГopОiЙaвuuу)
Олёхсе Яrcoвuну
(Iллiu!, ГopОtйoвuuу)

Яpiна !,lllimpiвна
(Iллtвна, ГopОitвна)
Яpliнu !,мimpiвнu
(Iллtвнu, ГopОiiвнu)
Яpziнi ,П'мtimpiвнi
(Iлл{внi, Гop)itвнi)
Яptiну laЙmpiвну
(Iллiвну, Гopd{iвнg)
Яptiнoю ,\мilmpiвнoto
( I лл.tвнoю, Гapditвнoю )
(на) Яpuнi !,мitnpiвнi
(Iллiвнi, ГopОiiвнi)
Яpйнo !,мйmpiвilo
(Iллiвнo, Гoplitвнo)
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BapiaI{T застoсoByють р'IIЯ кoнкpетизaцii oсoби : Д,vump6
( Я p ёуа ) B ulнне в ё цькuй, Б o z О с1н ( tb p i й ) X мe лoнй цькi,i,
Tаpdс'( !ryОptй) IIIевчёнкт, Гpuzilpiti ( Гptizip ) T inubн-
нuк. oflС Bимагa€ oбoв'язкoвoгo вх{иBaIIня TpиЧлeI{а:
пpiзвищa, iМ'я тa iм,я пo 6aтькoвi.

Гeoepафiчнi назвu
Геoгpaфiuнi назви тaк сaмo бyвaloть iменникoвoго a6o пpик-

меTникoвoгo тиПy, щo й визнaчaе хapaктеp ixнix гpaмaтичниx
фopм.

3paзкп вiдмiнroвaння гeoгpaфiчнrrх нaзв

н. (м.) Xdpкiв
( Л oзoв. сi, Б аpвtнкoе- e )

P. Xdpкoв.а
( Лoзoв-6i, Бapвiнrcoв-oеo)

Д'. Xtipкoв-у
( Л oзoв-tй, Б аpвiнкoв.oму )

3. Xripкiв
( Лoзoв-!, Баpвiнкoв-е )

op. Xсipкoв-oм
( Л o зoв4ю, Б аpвiнкoв-uaс )

м. (у) Xdpкoв-i
( Л oзoв-tй, Б аpвiнrcoв-olug )

кл. Xlipкoв-е
( Лoзoв.ti, Б аpвiнrcoв-e )

н. (c.) Bёpхн-я Mан1jйлiвк-a
P. Bёprнь-oi Mан!йлiвк-u

$.) Днinp-6
(Iнeулёць, Bfсл-а)
fittinp-d
(Iнeулъц-Й, Biсл-u)
flнinp-oвi
(Iнzульц-ёвi, Biсл-i)
flttinp-6
(Iнеулёuь, Bicл-g)
!нinp-6at
(Iнzулъц-ёп, Bicл.oю)
.,,!нinp-i
(Iнzgлъц-{, B{cл-i)
!нinp-e
(Iнеульц-tb, Btcл-o)

G.) Каpndm-u
Каpnсim
Кapnсim.а'll
Кapndm-u
Каpndtn.амu
.'.Каpndrn.aх
Каpndm-u

Д. Bёpхн-iti luIaн!йлiвц-i
3. Bёpхн-ю IuIан!йлiвк:.у
op. Bёprнь-oю lulaнч)йлiвк-oю
М. (у) Bёpхн-iй Mан1jйлiвч-i
кд. Bёpхн-я |ulан1jйлiвк-o

j

!

i
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Осo6 лuвocmi g зeoОхсeн,Iя aeozptlфiutluх
mа .''uluх l|II3в 3 ogllацgвaль,|uhlслoвoм
в o фiцifiнo-О iлo в ollу l+lo в леtlнi

.{ля yникнеIlIUI мo){слиBиx IIетolIIloстeй i нeпopoзyмiнь в oфi.
Фйниx лoкy}{eIITaх' пoвiдoмлеrтнл<, вiйськoвiй тa гeoгpaфi'rrriй лiтe,
paTypi I{е yзгoДкyloтЬся 3 IIoясIIЮвaнoю poдoвoю нaзBoю у фopмi
IIепрямoгo вiдмirrкa цpиклa.цки' щo oзIIaЧaЮTь нa3ви:

_ мiст (м.) _ Hаpo\uвся в мiani }I{umoмap;_ стaнцiй (ст.) _ ПiО,iхалu Оo сmанцii IuIеpефа;_ селищ мiськoгo типу (смт) - 3a селuщеll мiськozo mung
Зiнъкu;_ сiл (с.) _ PoОoм iз села NIgpoванi Кupuлiвцi;_ висiлкiв _ У вuciлкg Гpgшiвка;

_ aулiв * Butхав 3 aулg Аеаpак;

- oзеp (oз.) _ BiОnoчuвав на oзеpi Свumязь;
_ 6ухт _ IСopа6ель вuйuloв iз 6gхmu 3oлomuit Piz;_ зaсTaв - IIia gс.cmсBoю Tuха;

- гip (г.) - Sgnuнuлuся rnа6opoll на zopi Гoвepла;
_ piк (p.) - Кopuсmувалuся вoОoю з piuкu Сeйм;_ oстpoвiв (o.в) _ на oсrnpoвi Ява;
- пyстeль' вyлкaнiв - У ngсmелi IСаpакул, no6лuзg вуJLlса-

на Beзgвiй;_ pеспу6лiк _ (кpaiн, дep:кав) Уaopа noвеpнувся з Pеc-
ng6лiкu Смен.

3а вiдсyтнoстi слiв мiсrno, сrлo, olrpo й пoд. IIaзBи вiдмiню.
ioTЬся: HаОiйulлu вimлнttя вiО кoлer iз OОеcu.

I{e пpaвилo пoIIIиpЮr'Tься тal(oх нa IIaзBи плaIIeт' кoмeтr aс-
теpoiдiв: Pакеmа Оocяzла noвеpхнi l|Jl{lнеmu Cаmgpн; Bеlgпъcя
сnoсmrpeilсrння 3а Koмrmoю Кoeaуmека.

Hе yзгoдхtуеTЬся Taкo)l( IIеpIпa чaсти}Ia сI(лaдIII{x геoгpaфi.l.
ниx нaзв пpll твopеннi пpикмeтникoBl{x фopм. f{e стoсуеться
склa,цних нa3в' y яких

a) дрyгa ЧaсTинa r прикмeтникoМ: БiлzopoО-,Qнiсmpoвcь-
кuй - Бiлzapol.!нiсmpoвсьlсozo p-нg;

б) лpyгa чaсTиIIa е числiвникoм: 3нам'янIса Дpgzа _
3нам,янкoОpgeuй;

в) дpyгa чaстинa е iмerrнrдсoм: Бiла Ilepквa _ Бilюtlppкiв-
ськuй p-н, TолОu-Kуpzан _ Tаltlu-Kgpеаttсъкuй p-"; дpyгa
чaстинa е iменlпlкoм, щo вrФзye lи мiсцe poзTaIIЦrBiшIIи lraсe.
лeнoгo пylrкту: IСаllаu.ttл-flCIlg _ Itаltа,Йoн'ъlсo}|у p-ну;
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г) пеprшa i дpyгa чaстини е iменникaми: Кзuл.ОpОа _ Kзuл-
ОpОuнська o6л', Кoмuu^l-3opя _ Itoмuut-3opянсъкuй p-н.

He yзгoдхtyrтЬсЯ дpyгa чaстинa скЛaдIIиx геoгpaфiшrих нaзB
пpи TBopен}Ii пpикlrетникoвIо( фоpм. Idе стoсyеться складIIих IIaзв'
y якиx oбидвi чaсTиIlи e iменlrикaмlr' а дpyгa вкaзyr нa мiсцe poз-
ТaIJq/вaIlIIя IIaсеЛе}Ioгo IIy]IкTy: Яp_niО'ЗайuItKoм' aJIе яpсъкzlй-ni)-
зайчuкolуt; Фpанкфgpnl-н.а'Nl айнi, aлe фpанкфgptllськuй-на.M аtiнi.

Hе yзгoл;кyloTься IiазBи вyлицЬ' якщo вoIII{ МaюTь фpмy
чoлoвiчoгo poдy a6о являЮTь сoбoю склaдIIy }IaзBy: вулuu,я Xpe-
щаmuK; на poзi вулuцi Яpoславiв Bал, aлe в!]|uцею Сpеmенкoю.

II pавonuc c'сJIаa'Iuх cJ|iв
Paзoм пrtIIIyTься:

ПepIпа чaстпвa Cшoл.
Rivк

C,клaше с.ltoвo

IтpI{кмeтш{к
(м'якoi гpyпи)

(твep.aoi гpyrв{)

(ь)o ^!-веpnftoеlo]ElbкU\ oав|tюgвpau$ъK|м'
сrpeoнbв|цчЯ' c|ll{фolсtlu

o 6 iJtal{piщi' в а ltс',сo аfi шёfiь
захi0нaс.оt6'ipсъка,'!
nu'oeн,юEкpaЙrcъKuu' maffaюKpll}|съ1сuщ
захiЭнoказахстtuittсъюuй, .ltеztсoкpiLltuti,

сiirceлgхottiltiti, сriОttоlсuттuiliсысttй,
niвОeшюафuкdltсъкuй ( alю Пiвdсtлta-
Афplкtittсъкв P eсл!6 лiкa хosa
Цаmpaлыюафputсаttсъка pесng6лiкa),
чopttoittuлi

rмeIIниIс
(пiсля TBеpДoгo
пpI{гoJloсIIoгo
тa rпип,тячoгo)

(пiсля Ilt'якoгo
IIPигoлoсIloгo'
нeпoдoвrкенoгo)

(пiсля й a6o мя-
кoгo пoдoвжerroгo)

poлutсoniОшirutuк, звipo6tй' шIpowuiв'
amalюril, Оoutpllip, t,tе,toнaсrщ
( alrc: кoхсум,iкa, вo'uсх6вuдp )

e 6уpелaп, npoupлю6 (aлe:
Koн6в,я3ь, кolюz6н, кocmonpdв,
свu||ailtina{а' cвuttoruiю )

€ кpаrвtЙ, наоiнttссхoвtltltp, cllimmrз6iptшrc

3aимеIlник o са.ltвнtimель, c(oro|tliJ|' саlltopo6ша
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Cклaдli слoвa без спoл5ппloгo aвJrrсa

пеpIIIa oснoвa зaкrIIЧ/€тЬся IIa
гoлoсншй звyк

вахсrcorвйpuЙ, вcюОuхil, заzалънoОep-
хсtiвltаlЙ, tсiлькapазoвuй, пaлorюm!хс-
ltllй, нoвoуnв6pешlй, pа*iorcoмiпёn

пepЕIa oсIloвa 3aшIIчy€тЬся IIa
пpигoлoсший звyк;
в a6рвiаrypax

Б oлzpdl, Гop{lньepaО, I ванzфф,
У хсeopoО ; вuкoнк6aL зaвzfun,
M iн' {oсm, H aф dнк, npoфniлкoвufr

сЛoBa 3 IIеpIII0Ю чI{слtвtlикo-
вою oсновoю o0нo-, Овc>, tnpu-,
чomupu-

oОнopаз6вuй, Овoзtuiчtluй, Овoфgaшй"
mpunoвepх&вuй, aomupuкiлнdmна

IIеpIцa чaстинa - пpl{слlвIiик
вI.fiIIoгo стyiIеIUI поpiвrrшrня
нa -e

вuutp за знdueнuй, нuхсчe з z dО анuй (aлe
mp6хu вiщe зaзнсiцeнuй _ 6ез
зaлехrroгo слoвa)

слoBa 3 neРIliоlo чI4сл1вIiи1{oBоЮ

oсIloвoю аsoх-, tnp7Фх., Чo|7|1t-

pьoх-' ж<Щa Дp}тa чaсTиЕa
Еoliи}IaеTься 3 годoсl{огo

o вo хaкrnttt, rnpьoхeлen.e?0nна, чornu.
pьo хocъoв iй (alтe mp ьo х лiнiйк а)

скJlaдliоскopoчeнi сдoвa з
пepпIиМи чacтннaмуt.. авia-,
aelno.' сnpo.' анmu-, аpхi-,6iю-,
веlw, вdo., zа1a-, ?е,пia., zea-,

eiЭpo-, elсю., е,сcwц}сl-, eJaкmpo-,
3Ф-, ifu, кваgi-, rciнс-., 

'сqьrntr'кфнa-, "1.}l€ё-',NИlXpo-''|еnul.'
'I|e|fвo-,,lliкp, ltiлi-,,Фtta-,
IW|W, |l4Ь, t!lФ, f|iJIAО.,

nc e вО o-, pе нntana-, c oцio-,
сmrpеo.' ma,/Il., !|ppпa-,
mуфo., фoнa-, фmo-, цumь
тa пoд.

авiлнoca.p, авtnюОp6л' аzponpoutxlс-

лЫсmь, анmuсmdlrаlк (alrc Аншl-
!li>pшr), аpхi"nсiлыiatф, 6lмlёpzia
веJW|qaс' вЙoлiкувЙalя, eaзopoзвi}ка,
eелiмpmpituяа., zеolйeiя, ?iapnуhнцi&
eкзrc фф a, eкc np афu'ьlipнuй (aлe
eкстrEa-nаatrш), елaсnrylrqtuшО, wсdD,
iao?p dфiя' кв азiмnшка,
кшлюtюлitn o хoнmptuiсmуn (aлe кoнmу
аDлip tiл,), л'rсе аnfuпюл (alrc лже-
Н ф)' лакpoеtсotюмiка, паnа6iiэ,
мarropoл&eiя, мiкponpoфop (alrc
lliкpo-EОM), мiлфЙь юtlotсpttсtwi'lь

ttаОвуквtitц ttвoлilъ
nq.люoйziя, ncевО oieЁя Gле rюевdo-
Фdgcm), paЙrrt|eкoniя' сnqi'rctryук-

щfuo" сmеpеoзвliк, meлеanяЭdч' mеpяЬ
мarry, mg ф o raatmв lini, фoнoкафio.
сpdф;ц фonolшdopаmфя, цultюл*iя



числlвIlI.Iки з IIерIIIoЮ oсtloвоIo
fla сn?o.' Оев'яtюсrпa- - y фpмi
H. вiдмiшсa;
кi.lькiсшй цдслiзrпдс y фpмi
P. вiдмitпсa, якщo дp}тa чaсIи-
нa пollи}Iaflъся 3 IlpигoЛoсEоm

сmo вiО с omк6 в uй, с щgpiччg,
Оев'янocmopiчнuй;

сopoкавiОёpнuй, сopoкаep d0 у снuй,
О е c яmum6 нк а, шe cmuО ёнкa,
в o сьltuлtmнiй, n, яmuno в еp х 6 в uй,
с e пu6 dльнuti, О есяmuв iО c6 mкo в uй

скла'цIri iмeтпп,tки, yгвoрtli
з тpьoх i 6i.шIпe oснoв

paoxoшеJ|е.I|аucmep'
с в ||72лo 3 в g Kon анop сl,I||сI'

me D.]цo z I o D o o u|| сl}||к а

y з;tгaлЬнIл( IIaзвaх iз пеpпroю
oсtloвoю niв-, ноniв-, lюлу-

niв,яйф, niвОbaсuнu, niвмiёяцъ,
niв6зepа (alтe niв на в6cъму),
наniвфa6puкdm, наniв с6н,
наni в a в mo мсim, ttаniв piОкiй,
noл!кinoк, noл!мucoк, n6луОeнь

поёд}Iaн}Ul дiеслoвa IIaIс;uЮвom

спoсoбy 3 iмеrfiflД(oМ
шu6 сiйzoлo в а, зip вdzoлo в a,
nepекominoлe, npoй1icв im,
eopilцвim;
пpiзвиЩa: Пepe6iйнic, У6uйв6вк,
H еnuйnйвo, TяeнйpяОнo, Bep.
нtiz op а, Л o м{lк амiнъ, Itp g miв у c

Чepез Дeфiс пI{Iп)rться

эдoBа' щo oзЕaчаIoтъ gloll{дФкIl,
за змiстolr пoIUIття

куniвlш-npoОаltс, {,нnapm.екстlopm,
экic лloв a,tьlto- в iЭ нdвш,lt1, on! wю-
gвIzнуmuu' p3||uя?-сmuсK

нaзви прфeсiй' фaхiв п11с аp. Cmo JqсInnoJIю?' лфnчIIK-
sunpooувaц' w2tсuюep-||ocmанюв1|ut'

'люсap-с'сJшoaпьнu,с
iменa кaзкoвих пepсoнarкЬ B oв uuк. Б p dmuк, 3 riй,аlк- II o6 iz dйuuщ

lluсilaка-Сеunфuка

нaзви .цеp)I€вIlиx IIoсaд'
вiйськoвиx тa нa)rl{oвиx звaнb

tаw p riп. z у 6 e pнdmop, rercp dл-лЙ.
mrшiнm, кoнrnp. аОмip сiл,

лopa-мсp, np ем,ёvмiнtcmp,
шrrш6 c- каnim dн, ! нmep - фiф'
чLtен-кopecтюнОёнm



]I(лaднi iмеrrншtи з IIepЦIoЮ

]I(лaдoBoю вiце-, eкс-, лeй6-,
ца'lсс|-' .IL1||t.-' ooеp-

liцe-npе зuОёнm, eкc.че мni6н, леtlб -
цёОuк, мtiксi- сniОнiup, ltiнi-
фd6purca, 66 еp-npoкgp6p,
экс-вiце-npем'ёp

Еa3BI,I склaдllиx oдI!Е!Iць
вимipy

пю *iнo. О енъ, m6ннo -кiлo лёmp,
кiлoвrim-zoОiна, меmp-zpсi'1ус ( aлe
mpу0oОёнь)

нa3ви IIoт цi.6eм6ль, сoль-Оiёз, фа.6eкdp

IIaзвI{ сlllвoчиx гoлoс18
тa мyзиЧIlиx iнстpyмеuтiв

мёцo - conp dнo, 6 аc. 6 apumoн,
6алалtiйка-кoнmpа6 dc, 6ас-zitndpа

нa3ви сIIoDтIiвlIoгo lIIBe}ITaDIo 6 aйО dpкa- 0 вiйк а, mp eна ltсёp-
есndнОep

IIa3BI{ lстoт' кoмax' POслиII'
мiкpо6iв

зdeцъ-pу cdrc, pi6а-сiнzел, клon-
в o0 o мtp, меmёлuк- aО мip tiл,
6 p аm.i- ce cmp d, лъoн- 0 oв zg нёць,
poзptiв-mpавti, uаp-зi'llltя, 6 акmёpiя.
О6нop, iнфу з6piя.mpg 6 du

нa3Bи чaстиII свlтy y склaдl
iнruих нaзв тa нa3ви
пpoмi:книx .стopirr свiry

B ecm- i нО iя, o сm-iнО iйcькui,
niвОённo-зti,хiОнuй ( aлe niвОённuй
зdхiО), нopО.6cm, зюЙО.вёcm (aлe
ыoйОвёсmка)

нaзвI,I мexaнl3м1в' peчoBиII'
пpoцесiв, явищ, icтoт, y якI,rx
пepпIa чaсTI{Нa виpax(ar
пpикмeтy чи oсoбдивiсть

6лoк-сuсmёма, Оiзелъ-мom6p, лom.
аnаpdm, cmon-крtiн, pакёma-нoсiй,
кpё кiнr. 6 ензiн, кp ёкiнr-np oцё с,
rcpeм-6ploлё, кpoс-pedкцiя, в tiкуgм-
фiльmp, Свяrn-вёuip, 6уй-m!p, ltсаp-
nrnйup, к6зup-0iвка

3aпoзичeнIUl 3 шlrЦих Мoв сiльluа-мdmеp, в a-6 riнк, Ое-фdкmo,
Оe-bpе, iн-ф6лio, мec-мёОiа, mеm-а-
mёm тolДa, aлe.' nеpс6на нoн rpdmа,
riльmеp ёro, md6уля pdзa, dквa вime

lМeшЕ}lки' скopoчеl{l
IIa пpигoдосний, y яких
нaвoд!{тЬся IIoчаToк i кiнeць
слoвa

iн-m (iнcтlrтУт), л.pа (лiтepaтypa),
m-вo (тoвapvtствo), a.p (дoктоp),

ф-ка (фa6pпKa), вua-вo
(видaвництв o) , 6-ка (6i6лioтeка)



пePIцa чaсTшra скдa.щloго слoва'
якIцo нaсDriIIrе скJIа.цre слoвo мaе
такy саl{y скJIаlloBy чаqп,firy

к!льrco- й polunсonifuailaшкu, pdЙit
й naеanаpaщjpo, nienJlo- mа'

eiЭpoеltек'tnpoсmdtфt, кfua.
iфmonлkка

экладti трiзвrашa тa iмerrа Анrtюttcttlсo-Даflaoвua, Itаpшiнкo.
Itdpuй, 3uнMtt-БoeОdн, }I{ан-)Itdк,
Maptя-Tфза

:клaдli пpl,поtетшaсa, лсi
шЕaчaloтъ дoдaткoвtй вi.цгirroк
шсостi, вi.цгirпи lIи IIo€днaшUt
KoJьopiB

нзiсlto-сoлaОtаlй, еipкувdnю.ал&шЙ,
сipo- zoлg 6ilй, пaлaпa6 fu aЙ,
uеpв&ta-зе"пеtta-аiLнiй, яsl<ptiвo-
чepв6нuй, cuttlв liтno6 лаlаjmнuй
( aлe 6iлaoiхаluй, lквmюzаpi,luil )

rгвoрtпtя iз Jшox чд бi.ьIпе
OстIoв, .Е{i нe пi,щtopя,Iкoвatri
ozшa oДtiй, a мiлс
кoмпoIIеIттaми rgD( склaДIID(
пpикиeппд(ь lиo)lfia
Bст:lвити спor5г*пtIс i

навцinнo-ouэсoottlili' nаprntЙrю-
rюлinnlннu{t, кваDryimнa.аti,зОoвйй,
шnrvPuut,ьlФ-mr.х?|xчнuu' наgntвo-
1к1i!tаlt, ttафн+ ыy oльуй'
w1|lсъ1сo-у,сpаx1|'ьк|lu' суcn|лыю.
noлilraj'nаld, лiтnеpатniprю-хg4olснiй

нaзви пoдiтlт.дlос пapтiй, те.tiй,
c6Ъшаrъ, гРУrт

:щiliлl е мzкp апlu,lllа, атаip х o-
хl1|ou|саJ.1:l.Iу', шn1|ry|цul-pаo1/1ссL].|3.н

склaДu lтpикI\{elтfl,Е(1,r' у яI(I]D(

IIеpIIra чaсu{пa зaкiшry€ться
нa аtсo (itсa)

oЦU'r,drш'сa-J4tlИgpLсunсmuwt1l1l'
юmapшсo-Iсулъmup1tuu' |Ia]nnnлсФ
а{oflaJчx|u|uu' ilrхсш0сo-.I'!.аta'мIl-
rmNnflat

скдадri пp,ЕФ'rrlик!r з i-Eшoю
r{астиIloю вiйrъrcoвo., вo€1|1ro.

вitlю"-tсoвo..lltюpсъкiй,вiйtьквo
cnopnaiвнu{ь вaёнtю-ыnpаmеziщulй
Gлe.. вiliсъкмonoлoнсfulЙ
вiйсъкoвo эo6 oв,.Азанuli )

сIсцаДri пopя.r<oвi,.пtслЬшпq,t iз
шфpовoю тa лiтеpнoю чaсти}Ioю
aбo ii закirтчeвrr.шr

2-.ltliltыiiнtnlй, | 0-milся,lнuй, 8-ti,
ll-t, l5-zo

скпaIшi пplл<мeтикl,t iз
шlфpовшш,t rддслЬrrrцса:щr

в пеpшй чaстiшii

70-pt,мuй' 9<aщiйнuй,
25-naвepх6вuй,
l 7 -m6ннuli, 3 5 - lцrnp вaй

лiтeprri aбрвiaтypи 3 IIaлФrGIиl'tи

До IllD( шlфpaшl
6elзiнА-95, клtй KII.3, лirruilс

Ан-225, Як40



геpмll{и з Лrтеplfl-ш IIo3iiaчеIIIUIрt П-nЙi6нlЙ, У-naЙi6нuЙ, iлфa-
фilаa, aiма-аrlдцim' &iльmа-
tмnуtъс, ila-npoпiння (aлe:
а"tфа)ahnP, zаt,tлzpфiя,
Эе.льmlznлiн. dеLtьmnrу}i6нt ni\

пiтеpнi пoзrra.rеrтiя кдaсiв, гpyп,
xlopyд тoщo

|0-А, Б-||, к6pщc 26-Г, tlpхV-B

IIo€.ш{aшUl сдiв, цo oзцaчalотЬ

щи6.ш.rзнiсть

zoОitшlв| Оddфfiza, rc сюz6ОнЬ
хiвmpа, n' wnьс{.п, pilс-niвmopi

:кпадri геогpaфi.пti влaснi пaзви l 6fiцp-Фpанrciвcъrc (aлe iв анфpсн-
кiвaф), Caмoп- II сrneфуpr ( aлe
cаtлспnanq6фlсщъ)

шaсrri цaзвц 3 tlaстиIlolo nie-, nан. niв-€вpomц niв-I lluiлit, niв-Jlвdва,
niв-IОplцаlш, niв.Я|loнit, nш-Свpotш

rДtoсдiзlti yгBopеttя _ влaснi
ila3aи

не - € вфnа, ta. П аpu:к, ttе- P iol е-
)Iса|е||po

i

i

fi'

Увaгal Якщo пеpIIIa чaсти}Ia Ее мaе сyфiксaльнoгo
фopмлеItня i являс собoю yсi.leнy oсIroвy (ттlпу 6eнзo.,.,
сoщio',.), тo .цeфiс нe стaBиTься: авmompdкmopнuй, aлe
авrno.мo6tлbнo-mpdкmopнuй; хлi6o6! лoчъtuli' aIIе хлi6нo.
6у лauнuй; nлodooвoчёсuй, aлe nлoD6вo-oвoцёвuit; фане.
poсmpу ztiлънuй, aлe фанёpнo-cmpg ztiлънuti.

IIpиклaдкп

якщo lIРl,IкJIaдкa - видоBa Еa3вa'
дeфiс мilк нeю Ta oЗIiaчyвaЕIlм
iмепникoм I{e стaвиться;
як]цo в poJii гIpиклaдки вистуIIa€

Рoдoвa нaзвa, тoдi Дефiс стaвиться

лfcmo Баmlpuн, piкti
B6pcкла, mpaвсi noлiн

B6pсклa.piкd, nюлiн-
mpавсi, Cаn!н.zopri

яi{щo yзгoджу вatтиЙ. iменник
(пpикладкa) стоiть y пpeпоэиЦii
Дo oзllaчyBaнoгo iменникa, дефiс
яe стaвI,lться;
якщo тaкий iмeнник стoiть y пoст.
пoзицii, вiн пpиеднyетЬся до IIoяс-
нIoвalroгo iменникa лефiсoм

6oeаmйp хл6nець,
кpас!н"я Оtвцuна

Оtвuuна-кpаc!ня,
хл6nець-6ozаmip
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якщo IIoясIIюBaний i}reнIrик i гIpи-
кЛaдкa l\roх(yть мiltятися мiсця!,tи
(пoстпoзицiйний iменцик викoтryс
aтpибутивrry PoлЬ)' дeфiс стaвитьоя
3aBжди

Оiв,luна-вipмёнкa
i вipluёнrcaliвuuна,
х g О 6 lснuк - no p mp е mic rn
i no pmp сmйcm- х у О 6 ltснuк

якщo Ilpиклaдкa _ y склaдi тepмirra,
тo дeфiс стaвиться тoдi, коли oзнa-
uyвatrий iменник - poдoвe IIotl'Iття'
a yзгoд)I{yвaний iмeнlrик _ вIiдoвe

zpu6-nаpазdm, Ж!К-
кopoiО, зdецъ-6iлйк, льoн-
куarpАвецъ

IIPI{клaдки пopiвняльrro-мeтaфopиnr.
}Ioгo хapaктepy' якi семaнтI,tчIIo
близькi дo вlIpaзIIo aтpи6ривних,
IIpиeдIIyЮться дo o3flaчyвaнoгo
iмeнникa дефiсoм

в op 6 ltска-нiu, z 6pu- хвiлi,
О ! мu. 6 О lк6лu, з6pi-в iв цi,
кpuнtiцi-н6Ф, мicяцъ-
niОк6ва

Числiвнlшr
Числiввrrк _ самостifoia чaсп,Iнa Ir,Iови' щo oзIlaчаe чисЛo, пеBIтy

кiлькiсть uoго-небy.Ць' пopядoк llеpелiкy пpи лiчбi тa вiдпoвiдаe
IIa IIитaнIlя скiльки? кoщшй? який?

H anu c ан''я чuc лio,|u,сi в
i вiОцucлiвнanсaвuх cлiв

l. У склaднrц tлlслiвrтикаx у кilll{l пеplшoi чaсти}Iи м'лtrd 3нaк
}Iе II}IIIIеТься i вoна нe змiнюеться (нa пoзнaчerшя с0теIIЬ - змiнюеть.
cя) : rz, яmtuiОцяrnъ _ n' iтnнаОupmьoм шiсmОeсяnz _ шiюtnDeсяmщ aлe:
Овiстlti _ Овoхсoтn, шiстnс6m _ lurсtnuюilm, Оев'яmсotn _ Оев, яmuсuъ

2. Поpялкoвi числiвниктт нa -с6muй, -mutячнuй, -мiлъй6ннuй,
-мiльЁр\нuй пипryться oдIIим слoвoМ' i пepIпa чaстинa стoiть
y P. вiлмiнкy (кpiм сmo i Оeв, янвma) : mpюхc6rnuй, Овoхmlinя,лtuй,
n' яrn) еcя,mumйсяuнuй, n, яmнаОцяmu.ъliлъй6ннuй, mpФхсornn' яtn-
ОесяlnuмiлъАpОнuй ( aлe сmюmйюяцнuЙ, Оев' янoсmo.мiльйoннuй ).

3. Поpядкoвi числiвники' д0 склa'цy якиx BxoдятЬ слoвa
зnoлoвtiною, iз uвdpmю й пoд., IIиIIIyться oкpемo: n,яmti 3 no-
лo в{tнoю micяцнuй заeiн,

{. Ha пoЧaTкy склaДIIиx слiв (пpикмeтникiв, iменникiв)
числiвники oОнo-, 0вo-, mpu-, uomйpu- зaкiнтyються нa гoлoсflий'
якщo дpyгa чaсTиIla пoчинarTЬся }Ia пpигoлoсний: oОнonoвеpх6.
вuй, О в aск лаО dв uй, rnpuipу сншй, uomupuк! mнuК, Фopми Овoх.,

2r8



mpъoэс., чonxupboxс. yжиBaються ли]IIe пepeд чaстинaми' щo пoчи-
наIoтЬся 3 гoлoсtloгo'' aвoхeлrмёнmнuй, mpьoхdкmнuй (хoчa
mpьoхлiнtйка) uomupьoхoсьoвiй (aлe uomupuвtснuй) та iз чис-
лiun',.^", cmo, nlйсяча, мiлъй6н i лoд. (mpьoхmйcячнuй i mpu.
miсяuнuй, чonxuPьoх.tцiлъйilннuй i aomupu.t'liлъй6ннuй ).

5. ЧислiвникИn,яmb i т. л. (кpiм cmoTaОев'ян6сmo) нa пoчaT.
кy, склaдних слiв мaютЬ фopмy P. вiдмiнкa'. n'яmu1ённuй,
taicmОесяmuptчнuй, сeмuсomкiлozpaм6вuй (aлe: .сlna06лаpoвuй,
Оeв,янocmoвiОсilmкoвuй * у фopмi H. вiдмiнкa).

I{е стoсyrться й числiвнтцкiв Ова, mpu, uomйpи' якщo вoни
r чaсTи}Ioю склaднoгo числiвникa ОваОtрmuОвoхpt,шuй, mpuО-

цяmumpboхОённuй,. 
6. Якщo числiвники n'яmc6m, шiсmс6m, ciмc6m, вiсiлс6m,

Dев,яmс6m сToятЬ пiсля числiBIIикa, щo Пoз}Iaчaе тисянi, пpи
твopеннi склaДниx,слiв iхнi oсIloви вистyпaють y фopмi H. вiд-
мiнкa: шесшuсonlpiцчя, aлe Inucячo1aeсmuсomp{a.ш,

7. Якщo IIеpIцa чaстиIIa вiдчислiвникoвoгo слoBa зaтIисyrTЬся

цифpами' тo кiнцевa чaсTинa Ilpи€днyrться чepез дeфic: 53.
.t'tiлiй6ннuti, ! 2 5.piu,tя, t 2.noв еpх6ва, 250-кваpmйpнuй.

8. Лiтеpи дoписyються дo uифp тiлъки IIa пoзIIaчe}IIrя Пopяд.
кoвиx числiвникiв. Hapoщення пoBиIIIto складaтися з oднiei лiтe.
pи (кoли зaкiнчeння luar двa гoлoсIlиx' rrpигoлoсIlий чи .й) a6o

двox лiтеp (кoли зaкiнчення мае пpигoлoсний i тoлocниtl): 6-й
n6веpх, з-9-t pанкg, на noнdmкg B0-х poкiв, 2-eа peОсiкцiя.

.(o pимськиx цифp лiтepи }Ie дoIIисyються: .I кваpmdл'
на V еmаni, з XVI сrn, (сmopiu,ш),

B i О лсiнto в аl|ltя цuc JIi в |Iu'сi в
BiДмiнювaння кiлькiсниx числiвникiв oдrrн, oднe (oднo)r

oднa, oднi

вiД'ill. oдrrrнa Мнoжиrra

кIl Чoлoвiшrй piд C,epeшriй piл )I(iнo.п# piд

H.
P.
Д.
3.
Op.
М.

oОtiн
oОнoe6
oОнoм!
як y H. at5о P.
oОнtilt.
(*'n)
a&нfuсу/-iм

o0нё, aОн6
oОнoz6
oОнoф
oОнё, aОн6
oОнti,"t"t

,,.o0н6lц,u /-tм

oОнd
oОнiёi, oОн6i
oОнiЙ
o0н!
oОнiёю, oОн6ю

''. olнiit

oОнi
ooнйх
oОнiм
шс y H. абo P.
oОнilolu
,., oОнliх
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Biдмiнroвaння'лlслiвrrикiв дрa (рi)' Ц)и' чoтrц}rr, п'лlъ, шiсть

Увaгal 3a зpaзкoм тислiвникa n,,flmъ вiдмiнюються
числiвники вiд Оeв'яmй дo ОваОцяrnй включнo тa mpйО-
цяmь. У числiвникax нa-Оu,яmь вiдмiнюсться лиiIIе дpyгa
чaстинa. У числiвникiв lлicrnъ, сiм, вici.lt пpи вiдмiню.
вaннi вiдбyвaеться чеpгyв:шrlrя гoЛoсIlиx. ITеpeл зaкiн-
че}IlIя.}l -ox, .o-мyr .on'а Ta пepед .l'а B op. вiдмiнкy
пiсля т пиiiIеTЬся знaк м'якilIенfiя'

Biдмiнloвання числiвникiв сl}l l Blclм

н"
Р.
Д'.
3.
Op.
рt.

cdtt

сепй (ciп6х)
cемi (сbйм)
ciм a6o cbtdх
cьolчti (сiмiм,i)
(нa) сeнй (сbсoх)

в7ct,t
вoсъl*ti (вiсьмdх)
вoсъмi (вicьм6aО
вiciц aф вiсъм6х
вiсъlt,li (вiсьмoмi)
вoсьм{t (вiсьм6х)

Biдмiнюванrrя числiвкикa п'ятдeсят

H" |Овa Овi
P"

yH.
Р.

NI" |(на, g)

mpu
mpъoх

mPьoN

якyH.
aбo P.
mpьoмсi

.,'mpьoxс

uomilpu
uomupъ6х

юmupъ6l'l

якyH.
a6o P.
vomupнti

,,,'юmupюх

n,яmъ
n,яmd
(n'яrnъ6х)
n'яmi
(n'яmьolц)
n'яmъ a6o
n'яlnъ6х
n'яlnъмd
(n'яrnьoнd)
..,n,яmй
n'яmь6х

ш|сmъ
шесmu
(шicmo6r)
Iarсmu
(шiсmьoм)
шicrnь a6o
tцiсmь6х
ancrnbilа
(шiстnьoмi)
.,,tarcmu

н" I n,яmDecim
Р. I n'яmОесяmi (n'яmОeсяmь6х)

д. I n'яmОесяmil (n'яmОeсяmъ6lц)
3. I n'яm)есim a6o n'яmОеcяmъ6х
Оp " I n, япDecяmъlчti ( n, яmОесяmъoмd )
рl" | (на, у) n'яmОеcяmй (n'яmОесяntь6х)
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Увaгal 3a цим 3pa3кoм вiдмiнюються числiвники
шicm)есim, ci"мОесim, вi.ciмОеcim, У uiй гpyпi .паслiвшrкiв

змiнюrt'ься лI.riIIе дpyгa чaстиIIa.
Числiвники с6poк, 0eв,ян6cmo' cmo в IIепpямиx

вiдмiнкax oкpiм 3. мaють закiнчеIrия .a; сopoкti, Оев,я-
н6cmа, cmл,

3paзoк вiдмiнювaння числiвникiв двiстi, п'ятсoт, lпiстсoт

н. 1вtсmi
P. Овoхс6m

Д. Овoмcmilt
3. Овtcmi

ф. Овoпасmdлu

n'яmс6m
n'яmuс6m
n'яmuсmli.l+l
n'яmс6rn
n'яmьмасmi,'lu
(n'яmьoмаcшiмu)

шrcmсom
urcсtnuсom
шeсmucnul.hl
|arcnюom
uncmъilасmа.Iуcu
(шiсmюмасmdмu)
.'.uEсmuct|сlх}l. (на, g) Овoхсruiх ...n'яmuсmdх

Увaгal Числiвники mpЙсmа, uomЙpuсmа, ciмcom,
вiсiмc6m, Оев'яmc6m i кiлъкаc6m вiдмiнюються 3a нaBе-
деI'Iими Bище зpa3кal{и.

Hеoзнaченo.кiлькiснi числiвники кiлък а, 0 ёкiлък а вiдмiнtо-
ються як числiвниt<И' aва, mpu, uomфu, aкiлъканdОцяmъ, кiлькa-
Оeсim, сmoнсiОцяmъ, 6аzdmo, нe6аzdmo, якIцo BoIlи IloeднyютЬся
з iменникaми нa oзнaче}Iн,I кoнкpеTlrиx Пpeдметiв, щo пiдлягa.
ють лiчбi, вiдмiнюroться як числiв'ъ|ИКn'яmь.

У склaдeниx кiлькiсниx числiвникax вiдмiнюються всi склa-
дoвi ЧaсTини.

Ilpuмimка. 3бipнi числiвники o66e, o6йОва, o6йОвi
B }IeIIpяl{иx вiдмiнкаx мaютЬ фopми числiвникa Ова; iнuli
збipнi вiд Ов6е ю ОвdОцяmеpo Ta mpйОфmеpo) y нeпpя.

. миx вiдмillкаx мaЮTь фopми вiдпoвiдниx кiлькiсних ни9-
лiвникiв. Числoвi найменyвaння вiдмiнtoloтЬся як iмeн-
IIиI{и: 11уль Я|< Оpuлъ, шtiсяца як кp!uа, .l'liльй6н як
l'lе О алъй6н, мiльipО як кiлozp tiм.

BiдмiкпeванIrя llopядкoвrrx .пlсдiвнlпсiв

Пopядкoвi числiвrп,Iки nеpшuй (nёptaл, nёptaе), c6maй (с6mа,
с6mе) й т. iн. вiдмiнюються як IIpикметIIики твеpдoТ гpyгIи - 3a
вИмiнкаlrи, poдaми й .mслaми, a пopядкoвий .пlслiвrпак mpёrniй
(mpёmя, lnpёmс) _ як llpикI{eпil{кll м'якoi гpyIIи.
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У склaдениx поpядI(oBиx числiвниках вiдмiнюrTЬся oстaliнЯ
сI{лaдoBa чaсТиIIа: mйсяча Оев'яmc6m Оев,ян6сrno в6съмuй piк,
mйсяца Оeв'яmс6m Оев,ян6сmo в6сьмюzo p6ку ilт. itl,

Biдмiкloвaння дpodoвlrx числiвникiв
flpoбoвi числiвники вiдмiнюються такиIt{ чиIIoм: чI,lсeльI{ик _

як кiлькiсний числiвниI(r a знaМеIlIIик _ як пopя.Цкoвий.

tI. |oОнd Оplzа Овi mpёmiх Оёв'яmь ОrcЙmuх
. |oОнiёi Оplzot Овoх mpёmiх Оeв'яmi (Оrв'яmь6х)

Оeсimug
й фуztй Овoм mpсiтwi-ll, Оeв'яmЙ (Оeв'яtnйм)

Оеcimuм
t Оpizu Овi mpёmiх Оёв'яmь Оесiтnuх
iёю Оplzoю Овoпti rnpёmiлu Оев'яmы,ld (Оeв,amъoпd)

ОeсАmшlu
. |(на, у) oОнiй lp1jziЙ .,.Овoх tnpёmiх,.,Оев'яmi (.,'Оев,яmь6х)

Оecimuх

Ilpu,lпimкu.. l. Чисдiввиковi нaзви цвеpmъ' mpеm{l-
на, noлoвйнс вiдмiнюютЬся яl( iменники вiдпoвiдних вiд.
мiъl: uвеpmъ яK c.Iiеpmb; mpemйна, noлoвtiна як калtiна,

2. Числiвникvl niвmopri ( Оесяmка), niвmopil ( muсavi),
niвrnopdcmа ( moнн) нe вiдмiнюються.

3в' язoк чuc,/|iвнa,са 3 iileflfluKoш|
1. Пiсля .lислiвrrикa o0{lн iмeнник ст:lBиться зав}Itди в одIIиIIi:

5l кiлoмёmp, 2t Оeнъ, Aлe якщo числiвник €, oзIIaче}I}Iям, якe
стoiть y мнoэкинi, yзioДження здiйснюeться зa зaгaльнoю циф-
poю: CepeО цuх 4t (сopoка o0нozo) !цасаuкiв, якi 6улu lаpee.
cmpoванi..,

2. Пiсля числiвникiв Овa, mpu, uomipu iменнlпt зaв)Iqци стoiть
у фopмi fr. вiдмiнкa мнo)к}IIlи: Ова miжнi, тnpuкваpmdлu, uomil.
pu nлdнu, Оев'ян6cmo Ова p6кu, ci^пОeсйm mpu хл6nцi, шicinсilm
вici"мОеcimuomipu сmiлъцi, a пpи.rислiвllикax n'яmь i 6iльlшe -
y фopмi P. вiдмiнкa Мнo)ки1II{: n,яmь (piдниx) 6pаmtв, mpiО.
цяmb (Цer Лянпx) 6 у О iнкiв, mйcяuу (нoвиx ) вйОiв.

Лиrue iмelптики, якi в мнoхсинi rтpачaюrгь сyфiкс .иrr-' тa iмеЕ.
пики IV вiдмiни пpи тислiвIIиках Ова, lnpu, uomdpu стoять
yфopмi P. вiдмiнкa oдIlиIIи: ОвdОцяmь mpu хаpкiв,йнuна
(6o хаpкiв'йнu), mpdОщяmь Ова cлo6oнсtiнuна (6o cлo6oхсtiнu),
шiсmОecйm uomйpu cеllянtiна(6o ceлiнu), +ornйpu nлёмeнi, npu
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лшшdmu, 0ва iмeнi, uomuptl цoлoвiка (у знa.reннi лiчильнoго слo.
вa), але mpuzpgзiнu.

Якщo iменйик yкaзyr нa пpи6лизltiсть i стoТть IIepе.ц числiв-
}IиI(oм' To IIеpед Ова, mpu, vomupu вiн стaвиться в P. вiдмirIкy
мнo)l(иIIи: p6кiв Ова, Онiв mpu, rnziэtснiв uomйpu'

Пpикмeтник пiсля числiвникiв Овa, mpu, uomйpu B)l{иBaеTься
y фоpмi }I. (3.) a6о P. вiдмilrкa МIIo)l(иТIи: Ова poз6йmi(poз6й'
muх) вilснсi, mp,u зелёнi (зелёнuх) О!6u, нomйpu азiйсъкi
( азiйсъкuх) кpаi:нu.

Ilpulпimкo. Iменник pукtiв y множиIri iз числiвIrи.
кaми Ова, mpu, uomйpu, зaлеN(I{o вiд сeмaнтики мar зaкitI.
Че}IIIя .a' якщo йдеться пpo чaстиIiy oдяry: Ова pукtiва
(сop6uкu, nilжакri, nаLшmсiтoЩo) l.и - вiдaгyження piшси,
кaнaлyl деpевa тoщo чи пpистpoЮ.ц-пя вiдведення a6o тpaнс.
пopтyBa}IIIя piдин, газiв, сипкиХ pечoви]I (npouЙсmumu
mpu pgкавu канtiлу),

3. У непpямиx вiдt'tilrкax iмeIIник i числiвrrик сToяTь B oдIIo.
мy вiдмiнкy.. iз mpьoмti 6pаmriмu, taiсmОесяmЙ 6gОйнка-"t,

Aле пiсля числiвтiикiв micяца, мiлъй6н, мiлъЁpО, mpuльй6н
i пoд., lIислoBих нaйменршtъ ndpа, Оесimoк, Ою;кuна тa cлiв сtiла,
.чticа iменник стoiть лиIIIе B P. вiдмiнкy мIIox{иI{и: milсячею
p6кiв _ mйсячi p6кtв, мiлъil6нoм zpйвeнъ _ нa мiлъй6нi epйвенъ,
-uiльЁp\oм зip6к _ на мiльipОi зip6к, ndpа pgкавйцъ _ nсipi
pgкавtiцъ, Оюlкuна вuОёлaк _ 1lbнсuнoю вudёлoк, мtiса мiкp66iв -
.utiсg мiкp66iв,

4. Числiвник, yжитий y сIloЛyченнi з 6iлъtlt на,,, a6o мeнul
нсl,.', МaЕ фopмy 3. вiдмiнка' яI(a ЗaЛе}I(ить вiд семatlтики iмеIr-
ш.rкa: y Ilaзв:lх iстoт пapaлеЛЬllo в)l(иBaЮTься 3., Pl ти H.вiдмiнoк,
y нaзвaх iтеiстoт лише 3. ни H. вiдмitloк.' 6iлъше на сiм6х (сiм)
асnipdнmiв, aлe 6iльшe на ciм кнulк6к,

5. ,(poбовi числiвникll oзнaчaюTЬ кiлькiсть, щo €, ЧaсTи}Ioю
вiд цiлoгo чисЛa: Овi mpёmiх, ciм цiлuх i uomipu )eсimuх _
i виpaжaються сI]oлyчеIIHяIu кiлькiсниx тa пopяДкoвих числiв-
нltкiв: с6poк шiсmъ с6mшx zекmdpа, mpu цtлшх oОuнd1upmъ с6muх
вidс6mка, Пopядкoвий числiвник _ eлiптичIla кoнсTpyкцiя,
oскiльки: a) пoеДнуеться з iменникaМи' щo IIoзI{aчaЮTЬ ПpедМе.
ти, якi не пiддaються лiчбi (з6ipними, prчoBиtlIIиN{и) i стoять
3ав)I(ди в P. вiдмiнкy мнo}I(иIIи: oОнd lplzа nompt1нoi piОuнй,
mpu Оeсйmuх мiсък6zo насёлeння; б) пiсля .Цpo6oвих числiв.
нltкiв iменник стoiть ЛиIIIе в P. вiдмiнкy oДIIиIIи: Ов6х Оесйmuх
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вiОс6mка' Ов6м Оесimшч. вiОc6mка, Овoмti Оecimuмu вiОc6mка.,
в) .пiсля числiвникiв niвmopсi, niвmopi iменник мae фopмy
Р. вiдмiнкa oдIIиIIи в H., P. та 3. вiдмillкax' a в fl., op. тa
М. вiдмiнках нaбyвaе фopми циx вiдмiнкiв, aлe мIlo}ltини:

н. пiвnzopti lliсящя, niвmopй m6ннu
P. niвmopсi мiсяця, niвmopй m6ннu

'ц. пiвmopd мiсяфм, niвmopЙ m6ннaм
3. niвmopd лdсящя, niвmop{tm6ннu
Оp. niвmopсi мicяцймu, niвmopй m6шюмu
IvI. (на, g) niвmopd мiсяфх, .,, niвпlopti m6ннах

Зpiдкa ilrенrrик мo)ке МаTI{ фopт'ry P. вiдмiirкa М}Ioжини:
Овi n'йmuх вйpo6iв, aОнd Оесimа заtlticiв з6лomа,

У мiшalrolry.шpo6y iт'tенlплсoм кepyr' Дpo6oвa часTI{нa' кoЛ1I вонa
IIpиrдIIyrTься сIIOщIчIIIкoм i: zцianъ i oОнсi фlzа вiОс6mка, Кolпl
.Цpобову vасu,rrry (вислiв |1oлoвйr!а, uвepnъ) пpl{€дIryе пpшYшеттrптк iз,
з' керва.rпй iltеlппlк заЛехgIТЬ вИ чtслiвнtшtа, щo виpalкaе флy vaс-
шrтy мilшшtогo дpо6у: оОЙн Ь naлoвtitюю мr|np, mpu 3 rюювilюю
mtнсlli, n,яmь iз rюлoвйtюю rnliнснiв, Ова з lюловйlюю м{сяц| uюmйpl з
no.пoвйнoю p6кu, n'яtnъ iз нвёpmю сrnoлttnь, Оёв,яln,ь Ь чвёpmю p6кi'в,

6. Iменник pа3 У спoлунеlrтti iз числiвlIикolr{ Ta iмеrttrrrкoм
noлoвйна т'rае фоpмy ptiзu {mpu 3 noлoвйнoю ptiзu), a зi словoм
пiвtnopd тa дpodoьilм числiвнlткol\t, Мal фopмy ptiза: tiвnopri
ptiзсt, ttzpu й n'яmь Оесйmuх pdза'

7 . Лtcля чirс"цiвItикiв noлaвliно, mpemйнa, цвеpmь iменник уlки.
BaTься в Р. вiдьrillку oДiIItI]и, а пiсля числiвникa niвmoptiсmа
в P. вiдltitIку },I}Ioх{иIJl4.. пoлoвiна в(tн|n(DКi' mpешiна iщuка,
чвеp,mъ p6ку, aле', niвmopriсmа n.lo|!?!' noлoвйна заОriч, mpеrniнa
orprв' чв rpmb noксl3нuK|в'

8. Збipнi числiвнrlки пoедlIyIoTЬся:
_ з iltенltltкaNflt пa oзIIaЧeIIня oсi6, твapин тa птaxiв: Ов6r

JIъвiв'нн, nlp6с цgtценim, uёmвepo oвёцъ, n,Ёmepo opл{в;

- з iрtенникal{и' щo вх{ивaються Ли]]Jq y мlroхсиrti: Ов6е вopim,
mp6e н6lсuць, uёmвepo oкулйpiв;

- 3 Деякими iменникaми сеpеДIlьoгo poдy IIa oзIIaчеItня
пpедllетiв: Ов6e вi\ep, mp6с вiкoн,

Пiсля збipttиx числiвIrикiв (кpiм o6tid6d) iмеlпIик стoiть
y P. вiдlriЕIкy }llloхt}ltlи., Ов6с Ceлiн, mp6e Овepёй, uёmвеpo
zoлg6tв. Пiсля збipниx числiвникiв o6йОва, o6iОвi iменrlик ста-
BиTЬся в H. вiдмillкy мIIo}t(llIIи: o6йdва хл6nцi, o6йОвi сёсnpu.
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У яeпpямиx вiдмiнкax iмeнник i числiвник стoятЬ B o.цllol{y
вiдмiнlсy: Ов6х ceлАн, 0в6м селittам, a66м сёсmpшl, 6oмd сёсmчэа*tu.

9" У Дaтax на3ви мiсяцiв yх{иBaЮться в P. вiдмiнку: nёpшe
лЙmcea, nёpшoltу лtbmazo, з nёpшшu лtbmoeo.

o c o 6 лu в o cmi вuliс o puс m а,It|я,
чucлiвнuкiв g Оiлoвuх llаnepах

l" Уживaти тpeбa тiльки книжнi числiвиики:
непPaBилЬIIo
niвлimpa, noлoвttна лiшpа
niвсoтnнi, noлoвaнс! сomнi
nаpа
Оеcяmoк
сonxня
niвmopаcmа moнн
чвepmb лxmpа

цoеpmка.nаnepg
чв e p ?|lbIсxJlo ]w r mljo8 а

вiОсrnaнъ
1,5 сlt', niвшapа,

cсlнmuJ'Irmpсl
|,5 z, niвmopa apаJоa

- oю}lduTlсl сmxльц|в
в oсlнL.I|t ваpxанrпx
в oorio ]уtxcцr

пpaBильrro
500 мл (0,5 л)
50 (n,яmОеcяln)
0ва, Овi,0вor
ircяneь
с|no
|5a m {сmo n'яnzОесяln moнн)
0,25 л (нgлъ цiлuх i ОваОщяnzъ

n,яmь сo1nuх лimpа)
oОна uemвеpmа сlpldgша nаnrpg
вi1crnанъ Оoвaсuнoю, 0, 2 5 км

(кiлoмempa)
1 cм 5 мм (oОutl сaнmшмеmp n'яmъ

мiлi.меmчэiв)
l z 500 мe (oОuн zpaм n'яrnсorп

'мiлiepа'uiв)
|,5 zpн, niвrnopu zpuвнi 1 аpн 50 к" (oОна тpuвI{я

n' яmО е сяп-t' кottiйoк )
|,5 muc,, niвmopurnucaцi | 500 (oОна ntruсяцсl n,яmсom)
20,5 кz,0ваОщяmь 20 кz 500 z (ОваОцяn,lъ кiлozpаltiв

iз пo'ltoвuнoю кiлozpамiв n'яmcorn apамiв)
|,5 eoО, niвmopuzoОuнu { zoО 30 хв (o0на zoОuно

mpuОцяrnь хвuлuн)
1 2 ( Ованаdщяmь) сmiльцiв
в oОнoму ваpiанrni
в oОне .lliсце

Aле моrклltвi консщyкцii типу: noлoв{lна мiсmл, niвеgлuцi,
пiв, ящuкa, niвnia в ал, niв вmpiв, wеpmфfuuiл, niвrnopd p<iза, nigma.
pi pu6tiнu, niвmopd кавgнti.

Cлoвo noлoвtiна ilе мo)Ke вх(иBaTися 3 oзIIaчеIii{ям 6iлыae,
мёншe, sначнd, nеpевdжна {noлoвйна }Iе мoxdе бyти 6iльlпoю,
мeншoю, знaчнoю тa пo.ц").

8 3}бкoв м. zzJ



Пpaви/lьIIo
Бiльtllе noлoвu|tu npацiвнuкiв
a6o Бiльuliсfnъ (lнaчIИ' 6iльшa
цаcfnuнa ) npацiвнuкiв'

2. Пopядковий числiвн:ик nеpuluй слiд yживaTи 3 чaсткoю
най. Дхя oзнaчeння нaйвищoго сryI]clrя пpl{кмeтtlикa' a не зi слo.
вoм <cамuй>"

нeIIpaвильllo пDaBнJIьrlo
cаlсuй nеpшuй npoa{,m найnepшuй npaе|сm
cа}Iа nepша сnlанцlя найnepша cmанцiя
3. Числiвникoвi кoнстpyкцii IIa пoзIIачeння пpи6лизнoi

кiлькостi o6меrкyються' a нечaстe ix викopистa}Illя здiйснюеться
чеpе3 3a3}IaЧе}I1Iя paмoк a6o зa дoпoмoгolo cлiв 6iлыlrc, мёнше, Оo,
n6наО для бiльrпoТ тoчнoстi тa дoстoвipнoстi мoвлення.

нellpaBильrro
Б iльulа ( знаaнa, nqев аaсна )
noлoв|tнсl npацio нuкiв.

нeIrpaBилЬIIo
tсiлъкаcom
кiлькаОесяrn
Оeкiлька
ciмсom 3 лuш'сo'|
лeОъ нe muсяцсl
6iля muсячi
майхсе ?nuсяча
6лuэъкo mucячi

нeпPaвильнo
0,5 а6o | /2 iнфopмоцii
3/4 noОаmкiв

IIpaвильнo
300-700
4A-60
5-7
noнаО сiлcom a6o 6iльtuе се}'uсom
900-980
Оo mucяцi (iз muсяцу)
aбo
.мrнurc rnucячi

пpaBилЬllo
noлoвul|сt iнфpмацii
75 % ( ci.нОeсяm n, яmь вiОcomкiв )

6ез .tltалozo comшя шmук (як) менurc нiж crnю(Оo cmа) шmук
nopяОка Оeсяmu чoлoвiк Оo Оеcяmu цoлoвiк

r l \ Увaгa! Числiвники зi слoвoм noнаО сToять лишre в H.
Ч/, вiдмiнкy (ndnаО сopolt moнн)'

4. B yмoвi мaтемaTичtl.oi задaчi лpo6овi числiвники слiд чи.
тaти й писати пoвнiстю: mpu uemвёpmuх, n,яmb ш6сmuх, Оёr'.
яmь ОecЁmuх'

У дoпoвiдяx тa звiтax y}IикaюTь y)l(иваII}и IIpoсToгo дpо6y i як.
щo y 3}rа]tIе}I}Iикy стoi.тъ 2, 3, 4, тa зaмiсть t /2, t /3' t /4 тp6arмca.
ти й гoворrтги"" noлoвtitta, mpеmйtш, чвеp?nь _ 6ез числiвtтмкaoОнti"

noОаmкiв
I|eнше oaнiei нвеpmi Оанuх "btенIaе uвepmi Оанuх
lавфеIto oОну mpemuнц 3сlве3eнo mpеmuнg ванmаilсу
3ан|nФr'g

226



Aлe пpи протистaвленнi, a такoх пpи спецiальнo}ry нaгoЛotшy.
вaннi вrкивaюц фopмy дpо6oвиx.пlслiвникiвz oОнg mpеmuнg вpo-
lкаю 6gлo зi6pаttю й вuвезeнa, а aвi mpemiх лuuulu|oся на noля)с.

5" Пpoстi кi"lькiснi .п.tслiвlпlки, щo пoзтIaчaЮTь oдIIoзIraч}Iе чисJIo
без нaзви iмеt*ппса.пt o.щаlптцi вимipy, чaсoвi мeхсi rпшryгься сЛoв:I},Iи"

IleпpaBндьllo пpaBидЬнo
3 5 замoвле|tb I|u Iз n,яrrlu lсl.^uoвлrHb.]vu ompu.|aаJlu
ompuмолu лuше 2 лuшe Ова;

aлe
Iз 5 кz тсll|oвлеItuх цвяхiв мu
ompu.rtалu лuшe 2 кс,

Чекаю Bаc iз 4 Чекаю Bас iз цomup.]ца
BiОpяОlкенltя BilpяОltсeння нс1 Ова-mpu
на 2_3 мiсяцi .lriсяцi.

6. У цифpoвoмy IIoзIIaченнi пepeBaгa нa.цaе.тЬся apaбським
uифpaм 3a Bи}Iяткoм члe}ryвalrЕя (py6pикaшii) текстy.

7. Cлoвaми IIиI]$ITься oднoзнaчнi числiвники lla IIOзIIaЧеIIIIя

ЧaсoBиx ме)I( Ta склa.цнi й склaденi .п,tслiвrrики нa пoчaткy pечеIrrш.

нellpaBиЛьrro
6_й mulкОelt.ь''"
50-mi potсu,,.
2 zaОuнu.,.
| 6-zo 6еpeзня.,.
25 Онiв...

ПpaBIIлЬIIo
IIIocmuй muхс)ень"."
П'яmОeсяmi poкu.."
Д,вi zoОuнu,",
III iсmнаОцяmozo 6 epезня,..
Д,ваaцяmь n, яmb Онiв'..

8" Пopядкoвий числiвник Оplzuй (-а, -e, -i) тpe6a B)киBaти
лиrше пiсля числiвникa nёpшuй(-а', -e, -i) a6o пiсля бy.Ць-якoгo
IIoрядкoBoгo числiвrlикa (нa oзначення пoслi.цoвtloстi, пopядкy).
B iншиx Bипадкax слiд yживати зaймeнник iнtuuй' Bинятoк стa-
IioBиTЬ.oДIIoзIIaчнo пapнi знa.rення a6o oргани' чи кo}Iтeкст"

oОuн npoeкnx po32ляI1gлu ООuн npoad|n pъZлянgлu 20" | 2"200|,
20.12.200|, а Оpуeuй _ а iншuй _ 20"01.2002
20'0|,2002. (якщo ix 6iльtше двox).

I{eпpaвильIIo пpaвI{льнo

Ilepшuй npoеKm II еptlluli npoeКm заmвеpОuлu
заtnвеpОuлu05,t2,2000, 05,t2'2000, а Оpgzuй _ 30'0t"200|
а iншuti _ 30'0t,200l (якщo ix лиrше двa).
oP"ч. otсolt 6аag zipute, Оpнuу oкoм 6оaу zipшr,
нxнс xншuh|, нxaс opuzll}t"
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BiО oОнozo 6oк9 piuкu BiО oОнoro 6oкg piнкu Оo Оpуzozo
Оo iнаuozo всъoeo | 5 маnpiв. вcьozo | 5 м.

9. У фopмax М" вiдмiнкa oдIlиIIи пopядкoвi числiвники
(нa oзнaчен[Iя yзгод)IсеIIlIя з iменtlикoм, прикмeтIIикoIЦ чи зa.
йменником чолoвiчогo тa сepедIrЬoгo poду) мaЮтЬ зaкiIlчеIIIIя
.oRtУl а не -iм.

нeIIPaBIff{ьIlo шpaвильнo
на nеpшiм еrnаni. на nepшo}Iу ernаni
-нa aoсbJqu"| noвopoml нсI вoсь.I|olv'у noвopom|

10. He }{о)кЕa вI.tкopистoвyвaти пapaлeльпi й pозмoвнi фop.
ми нa пoзHaчeIIня'raсy й yхffiвaти для цьoгo пpийменшиI( y (в).

ПPaBкльIIo
3gcmpia вiО6уОеmься o t8.30

(o 18 roО 30 хв),
o 9,45 (o 9 eoО 45 хв) gci

poзiйшлuся.
36opu lавepшuлucь o |3.00

(Ь |3 eoil.
Пoцаmoк засiОання o 16.00

(o l6 eoО),

нeпpaвилЬнo
3gcmpiu вiО6 уОеmъся niв

|Iа сьo.lцу (Оo noлoD вечopа,
3а uвepmь Оo |0 pанку

всi poзiйшлucя,
36opu lавеpшul,лucя

в !3 Оня.
Iloчаmoк засiОанн.я

у 4 zoОuнu,

11. Haзивaючи тoцrий вaс, тр6a пам'ятaти, щo дo 30 хв тpeба
BхсIвaTи пpийменник нa' a пiсля 30 xв * пpиймeнIIик зa.

нellpaвильнo пpaвиЛьнo
ntв cьoмot (zoОuнu) niв на съol|a (eo\uнg)
n'яmнаОu,яrnъ (хвuлuн) n,яmнаОupmъ (хвuлuн)

вocь.tlloi (zoОuнu).- Itа вoсъ'|'g (zoОuнg)
6ез Оеoяmu (хвuлuн) за Оecяrоь (хвuлuD mpemя

mpu (zoОuнu) (zoОuна)

Oтхсe, фopмy g скiлъкu еoОuн? слiд зaмiниTи IIa _ o кompiй
eoОuнi?, a фopмy cкiлькu eoОuн? _ нa кompа zoОuна?

Мoжнa: чвepmb на cьo]у|g i aвepmъ no шaсrniй, за ОвоОщяmь
cbo.l'сl i ОваОцяmь Оo сьolloi.

IIeIIРaвI{льtlo пpaвrrдьIlo
3аpаз o)uнаОцяmъ (l|) zoОuн. 3аpаз oОuнаaupmа еoОuна

G6o 11.00).
Бу0g вiОсуmнiй ao БуОg вiОсуmнiй Оo \ванаОцяmot

ОванаОцяmu (еolui, (zoОuнu).
3аmелефoнgйme niсltя 1аmелефoнgйmе niсля Оесяlnot

Оеcяmu (zoОuн). (zoduнu),
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Увaгal У певнoмy кolrтекстi пprrймeнник }|а Bкaзyе
нa пpи64изнiсть (Пoвеp|tуcя |tа |0 zoОu.нg), a пpиймен.
}Iик o (o6i yкaзyе на тoчний чaс {IIoвеpItус,я o 10 roОuнi
a6a Пoвеpнgcя o6 1l еoОuнi).

12. Уживalrня пpиймeIIIIикa y (в) мoхсливe лишlе тoдi, кoли
пiсля ньoгo йдe слoвo lсiлъ,сiСmb, paзпip, су]'Iа, a дaлi - чl,Iслiв-
ник iз пoясIlеIIllяI{ кiлькoстi, poзмiрy, сyми (чого)"

шeIIpaBIIльIlo пpaвIrльно
Itнulкlсu кiлъкiсmю Кнult<кu в к,iлъкoсmi

7 eкзeмnляpiв. 7 npu.tltipнuкiв.
,Ц,olloltozа poзltipoм .Ц,orcoмozа в poзмipi 4 ltлн

у 4 мiльйoнu Оoлаpiв" Оaлаpiв CIIIА
a6o 4 000 000 $ сIIIА,

Гpoшoва сg6cuОiя на cу]|g Cg6cuОiя в сgмi
в | t zpн (zpuвенФ t I zpн 70 к,
70 к, (кoniйoк),

Пpи пpислiЕIlикax TИ17у 3 сlвmo rшI{11' зав zлu6 шкu' ldlo uilu-p|a-

кu, зав0aвlк1{1t' lсlввltшKu Ta ПpИ Op. вiдт'riliку iмeнникiь ваzа,
Оiамrnzp, мicmкiсmъ пеpеBaгa нaдa€,тЬся безпpийменIIикOв}IМ кoн.
стpyкuiям:

Cmiнu 6уduнкg 6gлu завmoвlлкu l | сл; Бiля 6poОу piuкa
6цлa завzлu6шкu 4 м; HаОiйtцoв вaнfnа'Iс ваzoю 350 m; Itucmеp.
нa лicmкiсmю 85 m бgла nopoхсньoю,

Taкoж без пpиймeнника слiд Bикopистoвyвaти чис.пiвrп,tки в тa-
кlx кollсТpyкцiяx:

a 6 cm e aс енttя О в o ма цuK Jlа.ltu
onumgванItя ( iсnum) oОнult захaОoп
ОoслiО ження mpbo.l|tа еmаnailu

ЕепрaвIrльЕo пPaBильllo
ОnюDаmкgвання за6езnечuлo ОnoОаmкgванtш мdезnечuJlo

екoнoмiчнufr ефeкm g 10 mu- екaнaмiчнuйефасm |0 000 zptl
ся,ц Zpuвeнъ кo'ilснozo poKg, щopolсу.

BiОсlnань у 700 км авmo6gс BiОcmанъ 700 км авmo6gс
nоdoлав за 9 eoО. noОoлaв за 9 zoО'

Уникtlyти пpийменникoвo.вiдмiнкoвоi фоpми мo)кнa IIIля-
хoм пеpeбyДoвI,l pечеIrня.
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нeIIpaвlrльнo
БуОuнoк 6gв вucomoю

в 70 леrnpiв,
БуОuнorc 6ув заввuшкu

з 70 мempiв.

13. Багaтoзнauнi щифpoвi числa poз6ивaють IIa клaси 3a.цoпo.
i*lогoюпpопyскiв: 20 705 |49, l74000,3 |72, aлeнepoзбивaютьнa
гpyпи шифpи B числax' щo lloзнaчaютЬ IIoмеp (пiсля знaкa.A&), y
мapкax МаIIш{t{ меxaнiзмiв, у пoзнaчеIlн,tx нopмaтивIlих дoкумеrrтiв.

!4" Кoлvт пеpеpaхoByЮть декiлька пopядкoBиx .пtслiвtп.tкiв, тo
лiтеpи чи пoзIIaчеIIH,l oдшIиrD вимipy трба стaвшпl лиrше пiсля
oсTaIII{Ьoгo: g 7, | 3, | 5 rnа | 9-Лg 6уauн|tIlх; |ul|dgt|Iсu на 5, 8, | 0 i t 2 ltz,

15. Cтупiнь тoчнoстi числoBиx знaче}IЬ BeличиIl' Iцo нaвoДять-
ся B дoкyментi, мae зa6eзпeuyвaти нaй6iльшry ix iнфopмативнiсть;
IIpи цьoмy тpебa, шоб y pяДy o.цнoтипниx дalrиx стyпiнь тou.
нoстi (кiлькiсть цифp пiсля кoми) 6yв oлнaкoвим: Оoвэtсuна
заzomiвoк |,50; |'75; 2,00 cм.

Ilpuлimкu; 1' Haявнiсть.rи вiдсyтнiсть iменникa пpи
числoвiй назвi залeжить вИ кoнкpет}Ioгo дoкylt{еIrTa.
2. Hепpипyсти]vlими е цифpoвo-знакoвo-лiтepнi кoм6i-
нaцii типy t 5%-uй piвень.

3aймeннПк

Займeнник лиIIIe Bкaзyс' Ha ПpедI{ети' oзнaки тa кiлькiсть, aлe
нe }IaзиBar ix. 3aйменники B мoвi вxсивaюTЬся частo для Toгo'
шoб yникнушr IIoвтopеl{I{я Tиx сaМиx слiв. Пpи цЬol"fy iхню фоpму
тpеба oбoв'язкoвo yзгoд}кyвати 3 poдoМ i числoм iмeнникiв,
зaмiсть якиx цi займенники B)ItиTo. Пpaвильнo вхситi зaйменни.
ки дoпoмaгaють пoв'язaTи pечeHIIя в текстi.

3a знaченltям зaйменrrики пoдiляюTЬсЯ нa дев'ять poзpядiв:
1) oсoбoвi _ yказyЮTь нa oсo6и: я,.l'lu (7-шa oсoбa), mu,' вIl

(2-гa oсобa), вiн, вottd, вoн6, вoнu (3-тя oсoбa),.
2) звopoтний се6ё _ yкaзyr нa ту осoбy' якa викoI{уе дiю;
3) пpисвiйнi _ укaзyють на нaлeжнiсTЬ пpедМeтa 1-й 9сoбi:

мiti, наtu; 2.fl oco6i: mвiй, ваul;3-й oсoбi М}IO)киIIи: iхнiй;
oсo6i, якa виItoнyr дiю - cвiй; нa нa.пеrкнiсть пpeдМeTа

пPaвIrльнo
Buсoma'dgОuнкg 6gла 70 неmpiв,

Bucornа 6уОuнкg Оopiвню-
ва,]Iа. (cяzала) 70 мernpiв,
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3-й oсoбi oдIIи}Iи yкaзyють oсo6oвi зaйменники в P. вИмiн.
I<У _ uaz,o' |L;

4) вкaзiвнi,_ yказyЮTЬ IIa пpeдмеT: цей, moй(oцёй, om6й); нa
oзIlaкy: mакilй (omокйй); нa кiлькiсть: сmiлькu;

5) ознaчaль gi - вeсь ( ввeсь, gвёcь ), вcircuй ( gciкuй), к6жнuti,
iншuй, cаll, сti,ltuй;

6) питaльнi - являють сo6oю зaпитa}IIIя дo iменникa: хrno?
щo?; дo llpикМeтниlta.. якtiй? цuЙ?; Дo числiвникa: cкiлькu?
кompiй?;

7) вiднoснi _ тi, щo й питaльнi, aлe B}I(иBaютЬся дЛя пpи.
€'дIlaIIня пiдpядниx prЧеIIЬ дo гoлoвIIих:. Блаzoслoвeн )кe
moй, xmo вiО zpoзu нe нu'сI|е' i nicшя, щo лe?nu|nь 0o pа-
Оicнuх нe6ec (B, Cocюpa);

B) нeoзнaчeнi - yтвopюютЬся вiд питaльниx 3a дoпoМoгoю
чaстoк a6n., дe.' .GЬ (пиrпyться paзoм) тa xтoзнa.'
казна-' $oзнa-, 6yдь., .нe6yдь, нeвiдь. (пишyться uе-
pез лефiс): a6iякuй, Оёхmo, щocь' хm6знa-cкiлък1l,
tсtiзttл-яка, 6 6зна-ulp, 6 !Оь-хmц кampuй-нё6gОь, нёвiОь-
сtсiлькu тa iн.:

9) зaпеpеvtti _ утвoploloться вi.ц питaльнI-Ix зa дoпoмoгoю
чaстки нi. (пишyться paзoм): нiхm6, нiщ6, нiякtiй, нiцiЬ
нiскiлъкu, нiкompйй,

У неoзнaчeних i зaпеpечIlиx займeнниках' якщo в ниx мilк
часткoю й зaймeнникol{ е пpийменник, yсi чaстиIIи пиIlIyться
oкpeмo: g Оёкozo _ Оe в к6zo, а6uiсul,l _ а6il a кu.tv, Оo 6!dь'кozo -
69Оь Оo к6zo, npo нiщ6 _ нi npo щ6' нtкozo - нi вiО к6zo, Оё-
чшц_ Ое з чйм,

B i О мiнto в а'|ttя з ай.мe ннuкi в
3aйменники нсl2lt, в{lut-!' gсiкuй, усi"llякuй, iншuй, сrilnLй, cаllа

(cамti вoОd, aлe mа сtiма вoОd), са'lц (cа.ltti, сaмi), mакйй, якtiй,
кompйй, к6lкен (к6zснuй) вiдмiнюються як IIpикмётники твеp-
дoi гpyпи, а займенник tхнiй _ як ПpикI{еTники м'якoТ Гpyпи.
.Цaлi наведенi пpиклади вiдмiнювaння зaймeнникiв.

Увaгat Зaймeнник cti,lцiй в yкpaiнськiй мoвi oзIlaЧar
rniльtсu oОuн a6o шoй aсе (cdlшй)
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0сс6овi тa звоpотнвlfi зaihrенвrrrкlr

Biд.
нirrrси

Oдrина Мrroэкrпra

t.шa oсo6e 2.гa oсо6з 3ворoтld l.шa oсo6a 2-га осo6а

Еi.
Р"
Ц''
3"
Op.
Ivl"

я
Iцrнr
Ltе?l|,

ъlенё
rfitoto
(на, у} менi

mu
mе6ё
modi
mе6ё
mo66ю
,,. mo6t

,*A
сo6i
сеoе
сo66ю
.". co6i

цa
Yас
|.аJt|

|сlc
чti',tu
,, ltQC

7U

?сlс

7а.]|t

?сlс

зd.мu

'. в4c

Фopми займeнIrикiB 3.Т oсo6и нь6zo, нъ6мg, нё|, нiй, нuху)|<!t-
вaIоться пiсля пpий;teннltкiв, а в op" вiдмiнкy фоpми нlb|, нёю'
нймu e зaI.aльнI{I{I{ (i в пpиймеt{IIикoBиx констpyкцiяx' i в сЛo.
Boсiloлyкaх 6eз пp-фме]iI{IIкa) "

Biд-
мilпсн

oдшta Пdнorсца

Чoлoвi"пrй piл Cepелнiй piл }Kiнoтй piд

н.
P.
[,.
3.
Op"
М.

вiн
йoе6 hь6zo)
йoм!
йoz6 (нъ6eo)
llu'l/\
111а' g) нъol'|g
(..,нiм)

вaн6
Йoe6 (нь6zo)
йoм!
йozd (нь6zo)
нlLrl

".. нь6.му (,'.нiм)

вo|tа
ri (наt)
L7l

tt ("а;)
нёю
,.' нilj

вo||u
iх (нuх)
ir't
ir (нug)
нймu

"".11||х

Еipисвifuri aafuleннхlкн

Biд-
rrirrки

Oддrrra Мпoжrпra

Чo,rовiтй piд Cеpeдпifi piл Ttiпolпй piд

н.
P.
Д'.
3"
Op.
Nt.

мxu
мoz6
мoёlry
якy H. a6о P"
,lotJ+t
(на, у) мoёму

(. ',мoilt,)

ilor
ilozc
fuxo€trtg

floe
!"

Jtlollt

''" ilae:цу
(.',мotм,)

iloя
Jфorx

lLlotu
ilo10
.|''o€|o

..,.ttloNu

l|lЭx

,|o|х
'Lt01.Iф

*.y I{, a6o P.
.ttox.|чu

... мo|Jс
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Е3
B

II pullоimкa. 3aйменник и rnвiй, свiй вLДмiнююTЬся 3a
]Ioдaни]\t вище 3РaзIсolvl .

кaзiвнi зaймeннпкrr

Ilpu,lсimка, Tак сaмo вiдмiнюються зaйменrrики
om6й, oцёй.

oзнaча.lънi зайиекники

Ilpulпimкa. У н. вiдмiнку чoлoвiчoгo poдy ф зa-
йменнltки мaютЬ фонетиuнi вapiaнти (ввесь, увёcь)" Bи6ip
вapiaнтa визнaчaеться пoтpе6oю милoзByЧllo cтi: зi6pd"вся
ввeсb ноIa pi); наta увёсь pid' B yсiх вiДмiнкax y й в
ЧеpryюTься 3a 3агальIIиМ IIpаBилoМ: з усьoe6 свiпnу, з усiёi
c{tлa, вiО gсtх моmеpiв iт' iн.

Biд. oшопrа Мнoхспra

Чolrовi.oй piд Cсpедtifi pц )I(iнorrй piд

н"
P.
Д.
3.

Op.
iЧ.

tnoЙ, tlpй
moz6, цъoz6
m6му, цьoн!
якyH.
a6o P.
mu.Iу|' цuil
(на, у) mfuц
(,".miм),
,.'цъ6му
(...цiл)

7|Iе' |lp
moz6, цьoz6
m6мg, цюп!
ftE' цe

muЛ' ц1u4

''.nюпу (.,.miл),
*фllu(.,.цiм)

mа' ufl
miёi (тn6i)' цiёt
miй, цiй
rn!' ц|a

miёю (m6ю), цiёю
',. miй, цiй

m|' ц1
mILх' цuх
mu"', цuIvt
якyH"
a6o P.
mliь,'tu, цtiшtll
,.'tшх,
'',ц1lх

Biд.
мiнки

Oдппrа Мrroаш!ra

Чoлoвi.rrй piд Cеpeднiй piд Х{iнoud рiл

н.
P.
Д.
t"
Op.
рt.

веcь
scьoе6
вcъoм!
як y II. aбo P"
вcilс
(на, g\ всь6пу
(..,всfu)

вce
всьo?o
всboJ+'g

все
всiм
...вcь6му
(,.'всi'ч)

sся
8с|e|
вcxu
вC'o
3cteю
,'.вC|u

всi
вciх
вci'lt
шс y H. a6o P.
вcш|сl
., 'всiх
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Пrrтaльrro.вiднoснi зalfo*rerrнrrки

н.
P.
Д.
3.
Op.
M.

хmo
,сozo
,сo|tg
,сozo
к|lJ.|

щo
чo?o
нoм!
щo
чItN

(на) к6 ,..1с|}| '.. чdмa (,,,чt

Biд- Oдппrа Мrroxrпra

Чoлoвi.Iяfi piд Cеpeдяiй piд )I(iнolпfr
пiл

H.
Р.
Д.
3.
Op.
M.

чuu
чuй6еo
luй6му (uuёму)
як.y H. а6o P.
чuI.L|
(нo, g) vuй6мg
(...uutп, ...vuёлg)

чue
чuuozo
uud6му (чuёпу)
чue
цuxil
...чuuoltu
(,,.чuiп,
,.,чuёмu)

||1,я

|ueо
lutu
tu10
'4ueю

..чuxu

як;l [I. a6o
чuxI|u
.,.цuxr

чux
цu|I
чu|t|

P.

II pu.мimкu.. l. Числoвi зaйменrrики О ёкiлъка, кiлъка
вi.цмiнюються як числiвнуrк dва.

2. 3aймeннуlкll cкiлъкuTa cmiлbKu lr{aють вiдмiнкoвi
фopми кiлькiсних числiвникiB:. cldiлbвсd'с, cкiлblс6м,
скiлъкaмd. oстaннiй мoжe 6yти як питaЛьIII,Iм (y скiль-
к6х змаzсiнняL 6paв luacmъ? ), тaк i oзнaчальIlиt{
(Скiльк6м лlbОяп вiн Оonoмiо|).

Пpисyлoк пiсля зaймеIIIIикa хmo cToiTЬ B oдIrи}Ii й y тoлo.
вiчомy poдi: Усi, хmo miлькu мir, вййtuлu на майadнuuк, вimсiю-
uu iнoзёмнg Оелerdцiю,

ПpисyДок пiсля пиTaльIIoгo зaймеIIlIикa щo? cтoiть в oдIIиIti
й y сеpедньol{y poдi (IЦo mpdnшocя, 0o6p6Оiю?), a пiсля вiднoс.
яoto щo _ у 6удь.якoмy poдi й числi: Tакd npo6лёпa, щo нe
6dцuмo й вйхoОg, !66pе, щО 7'u з mo66ю зуcmpiлucя. -

fleoзнaчeнi тa зaпepeчнi зaймeнtrики
Цi зaйменники вiдмiнюютЬся в oснoвнiй чaстинi зa зpaзкoi'r

тих зaйменникiв, вiд яких yтвopeнi: якййcь _ як якйЙ, хmo-нё-
69Оь _ яI< хrno, нiщ6 _ Я{ щo, нiчilti - як чuй i т. iн.
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IIpoнoмittалiзацiя
Пepехiд,iнurl{х чaсTиII Мoви B зaймeнttики IIaзивaюТь пpo.

rlомirtaлiзaцiеIоt.
Пoвниl:i пеpехiд y займенltltкIl }{o)I(ЛIIBиli iиrце для:
а) залeэкlтих пpислiвrlикiв: Cеpеd leсяmu кoманО Яr;Il,o ltdшa

noсяor npu3oвr пxсцe;
6) залежllltх пpикМетникiв: ПiОnpueмспtвo цiпlil, (весь) мiсяць

вi0шкo0oву в алo з6umкu ;

в) зaлежних дiепpI,tкметникiв: ,(aний (ueй) ваpiонm улаш-
?noвg вав кеpiвнuка npoеKmу ;

r.) кiлькiснoгo числiвникa oОuн y пorДI{aн}ii iз запеpе.lнoю
чaсTкoЮ нi, Щo висTyпar y знaненнi займенникiB }tdoaен, нiхmo,
нiякuй: Hi oД'ин (жoден) вu6opець нe npozoлoсgвав npomu нсl-
tuozo канauОаmai

д) зaлежниx пopядкoвих чrlслiвникiв: Iroвна rаpанIniя 
'IФK-л|tв(l лшlltе' якщo mам 6уОe npuсgnlнiй хnю-не6gda тpЬтiй (ьlшиl,r);

е) зaлехсttих дiеслiв: IIеpеклаОаu' якttй poзyмiе ziн1i, npu.
iхaв нaunуnнozo Оня;

хt) зaлежнliх зailьrенttltкiь,' Ilpouuttlавшu Qlaкс, лtu вc\ зpoзg-
мiлu: iхаmu nzpеба Заpа3;

и) залежшrrx iмеllнrrкiв, якi втpaтиЛ}I сBor ЛексичIlе з}IaчеI{ня:
Фaкг (це) 6gлo зафiксoванo g npoпoкoлi з6opiв.

ПpоIIомiItалiзoвaнi слoвa збеpiгaють yсi гpaмaтиurri oЗнaкI,l
свoеi чaстrtIIlI. мoви' BlIстyПaIoЧи зaзвичaй синoнiмaми .цо зaй.
менttItкiв.

О co6 лuв o cmi вu'сopucmання
lай.тIеttltuкiв ц liлaвuх nаnеpсIх

1. C,riд yllикaTи BикopIIстaння заrlменlrикiв (якщo мoхснa)
а6о в iх знaчеllrIi BжиBaTи iнrпi чaстини МoвIl (oсo6дивo B aBTo-
dioгpaфii, зaявi, службoвиx зaпискaх).

IIепpaBиЛьIlo
Я nponoнgю уcун!?|Lu

IIpaBIrльнo
Пpottoную gС,gнg?nu

tl. Кулiша B. Д, з noсаОtt n, Кулiutо B, Д, з noсаdu
ла6Оpанmа, якg вiн o6iйl'tав, ла6opанrnа g зв'язкg
у зв'язку з йoao неoОнopазo- з нeoОнopатoвL|!\t noр!-
в2l-цunopgшeнHJlutшcвot* шеI1ня}'слу;к6oвuх
слунсбoвuх o6oв'язкiв o6oв'язкiв i nеprвесmu на',,
i nepeвесmu йoao на','

l Пpoнoмiнaлiзaцiя _ (вiд лaт. pronolnina) зaliмeнникoвий.
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Il|tlt, Iliн,lукoм О' B,, 6улo Iliнugкolt o" B. 6улo залу-
lалуче|to Оo cвoiх poзpo6aк,,. цeнo Оo poзpo6oк...

Я oсo6uсmo cа,lц nepeвipuв... Я nеpевipuв .,.

2. Cлiд yl{икaTи вхсивa}IIUl зaймeнникiв:
_ iз сyфiксаI{и зМellшeнoстi: тnакёсeнькuй, самiciнъкuй,

нiкoziсiнькo;_ склa,цItих нeoзI{aчеItиx фopм: о6ilякuй, а6iхmo, кtiзttа-хmo,
cяrcЙй-nэакйй, rmБзна-якйй, хmo-нё6 gОa i пoд. ;

- усiтeниx фopпr пpикмeтникoвих зaймeнникiв: на мotм,
! mfu, нaцi.+t, n6\ m6ю, у всi,lt, начuмiтtoц,.

3. Tpебa викOpисToвyвaти тiльки нopмaтивнi фopми зa.
ймeнникiв, yllи!{аючи poзмoвIlиx' дiaлектниx вapiaнтiв:

нeпpaBильllo
на мotм
cей эахiО
у кoхснiм

ci npoОgкmu
це? |toчL

пPaвrrльIIo
шl мa€Jцу
цeй захi.О
lJ кo2|с'|oJцу

цi npo)укmu
цirt нoui

кomoputi 0eнь noсniль ?dompuй Оeнь nocniль
6gв вiОcуtnнiй якuilсь цаc 6gв вiОсgtnнiй Оeякuй чаc
g uutм у uuйoltу
свaйazo зo6oв'язання cвozo зa6oв''я3ання
вoнo cmаJ'oся вunаОкoвo цe crnaлoс,я, вunaОrcoвo
невiОь-cкiлblсu часц невiОoмo скiлъкu uaсg

lсазна.якuй звim невiОoмo якuй звitt
а1uцullt 3авер1t|1lлu._ нeвiОoмo чu.l| lавepшu]tu
?сompozocь iз npucgmнiх Оеrcozo iз npucgr,zнiх
mая наpаОa ma нapаОа
mii poзpo1кu mir.i poзpofкu

8,. fiiйoвa oсобa в pеueннi, Bиpa)ке}Ia зaймerптикoМ' пoBи}fiIa
стoяти в Еr., a не в Op. вiдмiнкy.

нещ)aBll.ЦЬIlo пPaвIrльнo
-I|4ttoю заnpoваОженo язаnpoваОuв
|tа}!u 3аnponoнoвdlllo e'u 3аnponoнgвал|l
нu.h'u npuве?eнo вoнu npuвфлu
вамu ОoвеОeнo вu Оoвeлu

5. Уникaтrt дBoзt{ачIIoстi, щo Мoх(е BиIIикlIyти:
a) якщo зaйменцик вiддaлeний вiд слoвa, iз яким сипoнiмiчнo

пoв'язaний:
t
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непpaвI{Jlьllo EIpaBI{лЬIIo
3начна кiлькiсmь uчеTtuх У 6аzатnьoх сeкцiйнuх
в3ялсt акtтtuвну у1tасmь aасiОаннях в3'ялс| gц4сmъ
у секцiйнuх засiОаннях, 3нсtчна кiлъкicrnь gценuх.
Iх вuявultoся 6аzаmo.
Itrенciонеpка|ltеш'dаe Аваpiйна lсвapmupа' g якit3
в...аваpiйнiй -кваpmupi. .|1еш|dа€ nенсioнepка,,
Ii mpe6а вiОpемoнmуваrflu, nompеfge pемoнrnу,

б) якщo мoхtливe спiввiднeсення зaйменllикa з бyль.яким зi
слiB' o.цнaкoвo гpамaтичIro виpaх(eнIlм:

rreпpaBIrльнo
Ла6opанm Гopo6ець B. О,
вI|еслсI nponoзuцiю" Гoлoвgюuuй
3 |tею не no?oouвcя'

ЕеllpaвидьЕ{o
Biн свoiмu pу|са.tцu вiОpе-
.||oн|nу в ав св oЮ'l+'а1llu?{g.
,\upекmop nonpoсuв npucgmнiх
npo!сo.|'tе нmу в аmu c в ot
nponЙuцL|,

д) якщo B}IситO звopoтний
вiднесeнням:

IIРaBиль!ro
Гo-цoва з6opiв
вiОхшzuв npanoзuцiю
ла6opанrnа Гopo6eцъ B. o,

в) якщo зaмiсть oсo6oвогo зaйменникa Bх(llтo пpисвiйний:

нeпpaBl{льllo пpaвI!льI{o
Moiм o?npu}'а|tll.м зовlанttям Я ampuмав завОанtlя.^.

булo'.. SавОанtlя' щo я ompu.htав,'.

г) якщo вx{итo звopoтflo-пpucвiЙниtl зaЙмеlltllак свiйz

прaBIIль!Io
B iн вlt.астюpga вiDpeмoнrnу в ав
ocoбuсnzу маuiuьtу.
lupекmop lаnponaнgваs
npuс'g mI7|-?|' npoIсОhrgнmу в аrnu
uс nponЙuц|l,.

зaЙмe}IItиIt it некoнкprтним спiв-

}IeпPaBидьlio rrpaBllЛьllo
Кoltiсiя lаnpОnoнувalxа Ko.lliсiя lаnponoнgвала
аОмiнiсnpаz1ii взяtnu нлОоmu nocigzu аdмiнiсmpацit
на се6е фgнкцii щoОo в poэслiОувiннi HП'
poзслiОgвання HII,

e) якщo I{eпPaвильIIo yзгoдх{енo зaймelrник зi збipним iмеir.
itиI(oI{:

нellpaвrr.7lьIro пpаBIlльIlo
Itulаu eiллямu 3а1сpuлu |санавg, Ilunс ziллям nа,tp|tлu ldанaву'

xс) якщо r IrевипpaBдaIIе викоpисTa}i}Iя зaйменникa y фоpмi
op. вiдмiнкa:
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6. He слiд викopистoByBaти зaйменники 3-i oсoби в пpисyт.
нoстi тиx, пpo кoгo йдеться.

Без зaйменllикa' яI( IIpaBиЛo' yклa.цaюTься дiлoвi листи, якi
пoЧинaються дiеслoвoм y 1-й oсoбi м}lo,{сиIIи (вiд iмeнi оpгaнi.
зaцiТ, yстaнOBи' зaклaдy _ Hаzаlуeнo.,,, IIаОcшшello'.,, IloвiОoм-
ляe.нo,."). Паpaлельнo вхивarться фopмa 3.i oсо6и oдниllц(АО-
мiнiсmpацiя noвiОoмltяr.,., Pекmopdш npoсumь..,, О6, aОнання
iнфopмус',,)'

Без займeнIIикa я yклaдaються poзпopядх(eння i накaзи, якi
poзпoчинaloться дirслoвoм y 1-й oсo6i oднинп ( Дppуцaю, ,., Пpo.
noI!ую..,' H aказую".. ).

Havкoвий стиЛь вrtмaгaе зaмiни aBтoрськoгo я Нa;l'Iu| зaJry-
чaюoи..."'"va (слyxaua) дo yчастi в мipкyвaнняx.

Hopмaтивним е шaнo6лиBe BикopистaнIIя щo.цo осiб кaтегopii:
Bu, 1сo,пo ro, зaaекаtimе, 6 у Оъ ласка' M аlnu н.аОiслалu лucmа. B аll,
nане npoфеcopr' lаrneлефoнуюmъ з О)ecu.

нeпpaBилЬtlo
Усiею zpgnoю niшлu
нсl 3сlняmnя,
Buкoнaнo за oОнiсю мoeю
умaвoю"

пpaBильнo
Гpуnа в noвнo.r}|у скла.Оi niшла
на ?с'шяmnlя,
Buкoнанo за glloвu a6o
Buкoнанo JIuше 3а уItoвu.

Itornpа zoОuна?
Bласmuвuй йoмg.
Xаpaкrnеpнuй Оля нъo2o.
Teлефoнував йoму,
Bu6аuumu йoму"
Itеnкgваmu 3 l|ьot,o,
Дeякi gцас||u1{,ш

l
u

ii"
T

ilaм'ятaйтe: BI{кopисTaння чи нeBикopисTaIIня 3a.
йменникiв змiнюr тонaльнiсть дiлoвиx тексTiв, мoже пiдси-
лIоBaти а6о пoм'якtшуBaTи кaTeгopичIliсть нaкaзy, Bимo-
гII' пpoxaння' Ilopaди тoщo.

Увaгat 3aпaм'ятайте Пpaвильнy фopмy зaйменникiв
y Taкиx сЛoвoсцg.ЛучеIIIIяx:

нeпpaBПЛьнo пpaBиJrьIIo
!якgю Bас' [якую Ba.м,
rrpo6аutne мене' Пpo6аume мeнi,
Hа кompg zoОuну npuтнaцuлu'., o кolnpiй zoОuнi npul|tачuлu,..
Cкiлъкu zoОuн?
Bласmttвuй dля ньozo.
Xаpакmеpнuй lioмg,
Teлeфoнува,в Оo ньozo'
Buбачuшu йozo.
Кenкgваmu на0 нuм
Окpе.tьti gчаCнu'{u,

Пpaвильний нaгoлoс у зaймeнникaх _ цe не тiльки кyЛЬтy-
pa мoBле}IIlя, aй зaсi6 yIIиIttIеIIIrя двoзнaчнoстi.
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У P. й .{" вiдмiнках oд}IиIlи зaйменrrикiв ?fl{t, fnе' u,ей, lp нato-
лoс IIaдa€ нa кiнцевий склад: moz6, moм!, цьae6, цboЛi"A в М. тa
Р" BlдмrIIкax l3 IIpиименникaми НaГoЛoC пepеxoдить IIа IIерIIII{и
склад: на m6мg, у цьd.r'lу, 6i.lш m6zo, Оllя ць6eo, Eo mdсo, iз щь6zo,
не 6ез m6zo, не вiО m6zo.

7 " 
p,ля y}IикaIlIIя зaйвoгo пapaлелiзмy, крaщe в дiлoвомy мов.

лeннi дoдеp)l(yвaтися P. чtl 3. вiдмiнкiв ir нiхс пpисвir1ногo
зaйменникa tхнiй.

IIeпpaBнльнo
imЬ o6лаОнсl1tltя

пDaвпЛьнФ
iх o6лаОнанttя

HаОiйшлu Iхнi nponoзuцit HаОiйшлu iх nponaзuцii
Pеалiзoванa iхню npoОукцiю Pеалiзoванo tх npaОgкцiю
ozllянуmo tхнiй o6'eкm Oeлянуmo iх o6,eкrn

.[iеслoво

fliеслoвo _ сaмостiйнa чaсTI4нa мoви! щo oз}Iaчae дiю або стaн
чи IIpoцес i вiдповiдаe нa пита1l}Iя щo po6кти?, Щo аpo6нтн?

У системy дiсслoвa BхoдятЬ тaкi фоpми:
a) неoзяaченa фopмa (iнфiнiтив): npouumdmu, малювdrnu,

CмI,яmucя;
6) фopми в дiйснoмy' умoвIloмy, Ta }Iaкaзoвoму- спoсoбаx:

n pюuumliю,, ltшlювrirш'utgmb, c.tvi.йJnt cя, lryшnuiв 6 u, д17q1o6 d-
лсl o, с}!Lявся o' npoчumаu' }'сlЛюu'mе' сiltucя;

в ) дiспpикмеT}lик : npouйrnанuй, молtbюuuй, 6йmuй ;
г) 6езoсо6овi фopми нa.}lo' -тo: npoшLmанo, ltалъ6ваrtю, 6йnоo;
д) дiепpислiвник: npouumdвшu, малЙюuu, cмiюш)съ,
Усi дiеслiвнi фopми Мaють дoкoнaний a6о нeдoкoнaний вид,

е пеpеxiдни}{и чи непеpехiдними. У ниx poзpiзняють .цвi oсно.
ви: oс}Ioвi/ iнфiнiтивa й оснoву тепеpirшньогo чaсy" Кorкнa з фopм
дiс.словa вiДповiДaс нa певнi ПиTaння' бyвae змiннa a6o незмiннa
й вистyпaе тi,lм чи iнrrтим чле}IoМ pеченIr,I.

IlepехiОнi й неnepeхiОнi Оiecлoва
1" Пiсля пеpеxiдниx дieслiв стoiть .цoдaтoк' виpаxений iмен.

IIиI{oм y 3" вiлмrrIкy 6ез пpиймен\|уl<a., тgdnpiцimu (кoгo?) фЙзrc,
клаОуmь (щo?) асфсiльm, poзzлйнувши (що?) npoёкm, zoЙЙючu
(шo?) .веuёpю, вtiкoнанo (щo?) poзnopiОхсенttя, наzop\Охсeнo
(кoгo?) в6iна.

,Цo.цaтoк, залежний вiд пepеxiднoгo дiеслoвal мo)ке стoятll
i в P. вiдмiнкy бeз пpийменникa:
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a) якщo пеpед.цiеслoвaми r чaсTкa нei не po3p66лeнo (чoгo?)
зriхoОiв,- не пpaклtiлz (чoгo?) к6лit, нb nЬcаОilшu (чoгo?)
Оеpёв, не заnpoсЙли (кoгo?) Оengnuirnа;

6) якщо дiя пеpехoдитЬ IIе IIa весь IIpеДмет' a тiльки нa йoгo
чaстиIiy: npuнесй сiлъ (усю), npuнесil с6лi (чacтуrнУ), poз-
ванmdlсuЙu цeмёнm (yвесь), npuОбdв цемёнmg (.raстишy).

2. flо нeперexitних IIaле)кaть дi€слoва, щo нe мaють пpи сo6i
тaкoгo- дoдaТкa: imй, npацюв dmu, Оiкg ваmu (кoмy? ), rngp6 g вd-
muся(лpoкогo, що?).

3" .(еякi дiесловa, зaле)ltнo вИ контeксry, 6yвaють тo пepe-
xiднr,tlrи, то непеpехi ДI114t'r,:'4:-lцалbe каpmйну,' вuuluвdr pуtuнliк,
cniвсiе nicню _ пepеxiднi; IОpdcь малюa i niше, а Гtiнна вuшut-
вdе i сniвdс - нeпеpехiднi.

BuОu Оieслoва
.(iеслoвa Мoх(yтЬ oзнaчaти дiю зaвеprпеtry r"l незавepпrенy' 3a-

Jle)к}lo вiд цьoгo вoни пoдiляЮться нa дiеслoвa дoкoнalloгo Ta
Ileдoкoнaнoгo видy.

1" Дiеслoвa дoкoнalloгo видy вI€зyють lra lloчaтoк, кiнeць aбо
o.цнopaзoвiсть дii i вiдповiдaютЬ нa питaння щo зpo6ити? щo
зpo6lrв? щo зpg6лю ? (npauumQrnu' npoчulntiв, np ouumdю ).

.(.iеслoвa заzoвopЙmu, вliлеmiв, pgluuуo, засniвсiвtllu Bк,a3yю1ь
}Ia пoчaToк дii; npo zu pкornirnu, npuлеmiв' наnlnпеJ|'o' с|са3 а?|uЙ'
cкoLllе|to, noсuв|вшu _ нa кrIIецЬ Д||; }|cpzнув' 2g1снemе, oonoмo-
nсgmb, уЭdpuвшu _ }Ia oднopaзoвiсть дii.

Лиrшe дoкoнaний Bид маЮть дiесловa iз пpефiксaми вiд-,
f,!., }|f., пo-' пpo., poз.". вiОzoвopйmu, вiОнвсmi, заzoвopimu,
3 анe сmli, на zoвopйmu.|нанесrnй, nozoвap{lmu, noнесmti, npozo-
вopumu' npoнrсmu' pogzОвopumu' po?нrcmu,

2" {iеслoвa Ilе.цoкoнaнoгo Bидy lte BкaзуюTь нi нa пouaтoк, нi
нa кiнець дii а6о )It oзIiaчaютЬ пoвтopювaнy.Цiю та вiдповi.цaють
}Ia пиTaнIlя щo pобгги? щo pо6ив? щo po6лю? щo 6yлy po6и.
тrн? (pumu, puв, ptiю, pйmuму, б!Оg pilnЙ

.{irслoвa zoвopйnlu, zgpк6нgmъ, л.еrniв, ndшelю, poзzлйОgванuй,
ciянuй, cйОяцш - IIe BкaЗують нi нa lloЧaтoк, нi нa кiнeць дii;
сtngкаtnu, мopedв, еукriamе, вiОвilgюuu, gОаpiюau - yкaзyloTЬ нa
IIoвтoрЮBa}Iiсть дii.

Лиrше }IeдoI{oIIa}Iий вид мaють дiеслoвa: 6poОimu, вoлoОtmu,
zшО g в timu, zoф g в timu, zp а6 g в dmu, iм! шg в оmi, 

1 
op irnu, i.мrюн у вli-

mu' Idв аpmupу в.сirnu, 
"Jluхoмriнunlu, 

лimdrnu, чtipumu, мop6зшnы,
нсD'сlzаmucя, ||x|слgваmucя, nоmpro g ваrnш' npаz|tgmu' сu.п|су ваmu-
с,я' mp|g.^|Фgваmu,
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3. Фоpми oдltoгo видy твopяться вiд фopм iншloгo Bидy зa
дollo}toгoю piз,ниx зaсoбiв :

a) дoдаванням i вi.дки.цaнням лpефiксiв: cвilnimu _ засвi-
mlimu, Оpухсimu _ na\pgэкйmu, вd6umu_ npuвd1umu;

б) замiнoю, дoдавaнням чи вiдкидaIIIIям сyфiксiв: noвm6-
pюваmu - noвmopilmu,,Оonoмаztimu _ Оonol+t,ozmй, zpilка-
mu _ Zpюк||gmu, ,кLнцаmu _ кxнцu|lxu;

в) неpryвaнням звyкiв у кopeнi: з6updmu_ зi6pdmu, наОcuлti-
mu - н'{toxслаmu:

г) змiнoю нaгoлoсv] paзкu)dmu - poзкiОаmu, cклuксinlu _
склйкаmu, вcлg х.iinuся _ всл! хаmucя;

д) змiною кopенiв: 6pdmu - взЁmu, лooйrnu - уniймdtnu, за-
хooumu - 3aumu.

4. oкpемi дiеслoвa IIorднують y сo6i знaчеЕ}Iя Як дoкoнaнo-
гo' тaк i недoкoнaнoгo видy. .(o ниx н;tле)IdaTь дiеслoвa iз сyфiк-
сoм -yЕa. IIеpеBФIсrIo iнlшoмoвнoгo lloxoдхtення.. вaeнiзувtimu,
rаp анmg в ci mu, iimе нс u ф iку в dmu, нлс лi 0 у в aпu, op z а нi з у в dmu,
me лr2 p aФ у в аmu, qDoв |l3 g в аmu, а тaкo)к в е л|n,lu' }|dенumu'

3 ltсiнtoв ання О iеcлiв g rnenеpiшньo,мц
чcci mа .май6gmнъo,i|g цаci Оorcoflalтoъo вuОg

.(iеслoвa в тепеpiшньомy vaсi та мaйбyтньoмy насi дoкoнa}Ioгo
видy змiнююTьсЯ зa oсо6ами й числaми. Зa xаpaктеpoм oсoбo-
виx зaкiнчень дiеслoвa по.цiляються ]ra пrpшIy' дpyгy тa apхaТннy
дiевiдмiни.

1" До I дiевi.цмiни нaле,кaтЬ дieслoвa, щo в зaкiнченняx yсiх
oсiб, кpiм 1-i oсoби oдIrI,IItи i 3.1 oсoби МtIoхdиI{I,l' мають -e (.е},
a в 3-й oсoбi мнoжи}Iи _ закiнчeIrня .угь {.Ioть)UХи}u,r - бaкtflчrflfl}t .кlТb

0собa Oдrrиrra tlнoxнlra

1-шra

2ta
3-тя

nuЦr.у
nйш.eш
nuul-е

Jчсl]l|o.ю
.]+|сl',|1o.€|a

.I|алю-e

nцш-е||o
nuul-еmе
nuш-gmb

.I||сlлю-с}|o

]фсlлю.€mе
.|1сl]|ю-юmь

2. Дo II .цiсвiДмitrи }IaЛех{аTЬ дiеслoвa, що в з.aкiнчснняx усiх
oсiб, кpiм l-i oсoби oд}rиIIи i 3-Т oсоби мIIо)i(иIII{' }{аютЬ .и (.Т}'
a в 3.й oсoбi мнorки}iи _ зaкiнчeнIrя .aть (-ять}

oсо6a oдддlа

1.шa
2-ra
}тя

хaОж-у
х6&шл
хd&urтъ

l'ювч-!
}Ю6tt.uta
J+tDвLl-ц||tъ

с||ю-ю
cnЮ-шll
Gno-tfrcb
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0с06а Мвшпa

1*ua
2-ra
}тя

х&tl".to
х&tlrrle
х&яrъ

Jцaвч-ш||o
i.oсн-|nnе
JlЮ&|aftb

cЙю.?.-o
d|ю-|mr
с1tя,rb

Ipuмimtса. 3a тaкими зpазкaми вiдмiнюютьcЯt| Дiе-
слOBа дol{ollаIroгo Bиду в мaй6yтньoмy.raсi.

Г.iPoста фopya циx дiсслiв yтвoploeтЬся дoдaваII}им пpефiкса
дo,фopl-fl,I тeпеpilпньoгo чaсy: чumdю _ npoaumQю, кансi^ cryахсу,
zltiне.мo - poзzluiнемo, бgОgюmь - з6уОуюmь, iОу - noiОg, Piдrпe
в)кивaються безпрфiкснi дieслoвa дoкoнalloгo видy (пepевaх<нo
зi знaченrrяМ oДEopaзoвоiдiТ): еgкн!, кptiкну, ciDу, zлiну й цoд"

3. Дo apхaivнoi дiевiдмiни IIалехdaть дiеслoвa Оdmu, iсmu,
noвtсmil тa пpефiксaльнi пoxiднi вiд них" ,Цieслoвa Оавdmu,
вiОnoвiОdml IIалежaTЬ дo I дiевiдмiни"

oсo6а O.щrrrrra

1-rцa
2-тa
3-тя

Оа"ц

0асi
'Оасmь

i,4
7сu
iсmъ

noв|t|
noвxсu
ncвxcmъ

oсoбa Мrroжrпra

1-шa
2-ra
3-тя

Оан6
Оасmё
daО!mъ

tllo
xсmе
tОimь

noвu|o
noвxcme

Ilpltlllimкa" У 3-й oсoбi мнoжини дiеслoвo noвiсxlti
тa похiднi вi,ц ньогo не вх{ивaються, iхне зIIачеIIня пеpе-
дaeться iнrшими слoвaМи: noвiсmй, poзnoвicmЙ - poзкti.
)кgmb' Оonoвtсmй - noвiОoмлi?nь ToЩo.

4. flieсловo 6!mu в тепеpiшrньoмy vaсi в yсiх oсo6аx мae
фopмy е. Лtаlлe в xyдoжнiй лiтеpaтypi в}fiивaюTЬся тaкo)Id aP.
хaТчнi фopми 2.i тa 3.i oсoбll: €сI1, €сmъ, €сmё, суmъ,

У мaй6yтньoмy нaсi дiсслoво 6!mu мaе зaкiнчення I дiс-
вИмiни: 6!О9' 6уОeш, 6 !Ое, 6 !Оемo, 6 ! Оemе, 6!dgmь.

5. Для oсoбoвиx фopм дiеслoвa xapal{теpнi тaкi oсo6ливoстi:
а) rreнaгoлorпенi e (G} тa и (i) в зaкiнчeнняx зByчaть мaйrке

oдIIакoвo' a IIeредaBaти слiд гoлoсний зa нaлеxснiсTlo дo
дirвiдмiни : nlitaeмo, uumdемa, с!шtunе, сmotmё ;

242



б)

в)

г)

6yквoспoлучeння -ulcя y 2-fl oco6i oдI{иIIи Читaсться яI(
fс' с, а] - ! uuш.cя, nнёшcя, слiёшся; 6yквoсполyнеri1lя .тЬся
y 3-й oсoбi oдIIиIIi{ й мнoэкини _ як |ц'ц,аf _ laumъcя,
g чоmъc,я, с.Iwxюnxьс'я ;
y 3-й oсo6i oднини дiеcлoвa II дiсвiдмiни oбoв'язкoвo
мaЮтЬ у кiнцi звyк [rz,]: p66umъ, np6cumъ, 6duumъ, z6imь;
y 1+1 oсoбi мIio)I(иllI{ в кiнцi BисTyIIaе зById o: 6iхсшм6,
6уО!емo, zoв6puмo; фopми фз кiнцевогo o (6iэкi"ч, 6g0!ем,
zoв6pu.м) пpигryстимi ЛиIIIе B пoезii тa B poзмoBнiй мoвi.

Ipu.мimкс. Чepгyвaння пoстфiксiв .ся, .cь y лiе.
слoBaх тепеpiiпньoгo' мI,IIIyлoгo й дaвнoмиIlyлoгo часy
пiдпopядкoвallo ПpaвиЛaм МилoзByч}ioстi. Пеpед нa-
сTyп}IиМ IIpигoлoсI{им слiд y)I(ивaти фoрми нa .ся:
oзнай6млююс'я 3 Оorcуменmdцiею, пеpед гoлoсIIи}{ _
тIa .GЬ; Овёpi вiОuuнilлuсь oОpdзу, кoлiсъ навчtiлаcь
g Cop66ннi,.

Bинятки:_ Дiеслoвa хomimu, сonimu, pевimu, ipхсdmu }IaЛехiaTЬ дo
I дiсвiДмiни, a дiеслoвa 6innu, 6oЁmuся, сrnoАтnu, сnd-
nu] _ до II дiсвiдмiни, хou цe й сyпepeчить пoдaнiй
виЩе умoвi; ,

- .цiссловo сукrirnu мo)ке IIаЛеI{aTи як дo I Дiевiдмiни
(сg к.сiю, су ксirш, cуrcriе. ".), тaк i дo II дiевiдмiн н (суu!,
cуцu|a, Cgчumb."");

_ iнoдi дiеслова, пoдi6нi зв)rчalil{ЯМ i блltзькi зa значеtil{яlvf'
заJieх(нo вiд ixньoго зByкoBoгo oфоpмлення, Iltoх(yть нa-
лехсaiи дo. piзних дieвiдмiн {слdmу 

_ cmелh, сmёлеш.,.
сmёлюmъ i спlелЙmu- сmrлio, сmёлuш',' сmёляmъ),

Увагai Пpи дiевiдмiнювaннi вiдбyваеться чеpryвalr-
}IЯ пpигoлoс}I],Iх B особовиx фopмaх:

а) y I дiевiдмiнi пpltгoлоснi зlliнюються в усiх oсо6ах
oдltиIlи i мнoхсrrни тепеpirпньогo uil мaйбуTrlЬoгo чaсy'
яI{щo r ЧеpryBaн}Iя в 1-й особi oДниiшl _ Г)}|(l 3l)l(r К)Чr
xlЦil G)lЦl т)ч' ст)щ' cюЩ(ltoemй - м6асу, мсiзаmu_
мdыeg, nекmй _ nен!, кoлtlsсimu - кoлuut!, чеcrjmu _
ueulg,, хomtmu _ 

"9,og, 
засвuсmdmu _ laсвuщi, no-

лoctсdmu _ noлОщi);
б) y II дiевiдмiнi звукoвi змiни мaемo ЛиlIIе в 1.й oсo6i

oд}IиItи _ д)дх(' ТlЧl 3))Кl с}ltJ' зд)жд,x(t GТlщ (вoОil.
mu _ вoОaсу, mpемmtmu _ nlpе.lll!, вoзilmu _ вoaс!,
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npocйmu _ npou|i, tзОulnu _ .tасОасу, мoсtn{tmu _
мoщi). Bинятoк стaнoBиTь лltrцe дiеслaвo 6izmu
(i пoxlднi вИ тrьогo: вil*izmu, nepе6{zrnu, заdinnui пoд.),
y якoмy г чеpry€ться з '( в yсix oсoбовиx фоpмаx:
6ieтnu - 6i,нсi, 6i'нсtiш, 6iлсdmь, 6i'экdmъ (вЙ6iemu _
вйбi.хсg, вй6iaсuш i пoд').

T в op eння фopлl май6 цmньozoцacg неdaкoнаtloao вuog
flieслoвa май6yтньoгo Часy lleдoкoнaнoгo видy мaють IIPo.

сry (iстopичIlo _ склaдеrry) i складeнy фopми. Biдмiнюються
вoIIи 3a тaк}tмI{ зpa3кal{и:

l. У пpoстiй фopмi пiсля т пеpед iа зaв)I(ди стoiть и (кiнце.
вий гoлoсний неoзtlaченoi фopми).

2. Cкладенa фoprИyтвoрю€ться пorдtlal{нЯ},t oсo6oвиx фopм
дiеслoвa 6уmu з iнфiнiтивом llедoкOнa}Ioгo BиДy"

3. Пpостa i склaдeна фopми маюTь oд}lакoBe знaчeII}Iя.

T вapенtlя фopм ttаtсаloвoeo сnoсo6 v
1. Aнaлiтичнi oсoбовi фoрми l{aкaзoвoгo спoсoбy 3.i oсoби

oДIII{Itи i мlroжини Дoкoнaнoгo i недoкoнaнoгo видy yтBoрюються
вiд oсoбoвoi фopми дiсслoвa (3-i oсoби oдIlиIII,l i мlloжини)
дoдaBaIrIIям модaльнoi чaстI(и хай (нехdй): хай (npo)lкuв-ё -
хай (npo)жttв.!mъ, нeхdй сnumb _ нeхdfr. сt|JIяпь,

2. Cпецiaльнi фopми Еaкaзoвoгo спoсoбу тBopятЬся вiд оснoви
тeпеpiшrнoгo Часy. Для цьoгo Biд 3-i oco6уl oдIII{Ilи вiдкидаеться
закiнчення .e aбо .nтьz nuш( e ), niОкpёсл( umъ ), naмipкi[( й)е|,
npo6du(umь} a потiм:

oсo6a oдппlа

1-tца

2-ra
}тя

,ссl:'сnWДч
|сa:,сl||Иl.|lеIll

1ссBаnaDE

6iОу ка3сu|nl
6уОеш казdnаl
6gОе 1ссI3сllrцl

oсoба Мяoxспrа

1-lша

2-ra
Ття

1ссIзotal|vюJ||o

ка1a|rшIуEпш
,сg:,ata|l.у||tb

61jОемo казtina^l

6!Оеrrlе казdnцt
6:iaу,,tь кoзlittш
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a) пiд llaгoлoсoм тa пiсля з6iry пpигoлoс}tиx. дoдaеI{o oсO.
бoвi зaкiilчeнi{я .и' .iмo, .iъ: lluш|i, nцщ{.т'lo, nuшimь;
ni О кp ё с лu, niё кp ё слi.мo, niО кp ё c лimь ; цi закiнчeнrrя збe-
piгaються й тoдi' кoлf{ IlaгoЛoс пеpеxoдиTь нa пpeфiкс:
вIlnuutu, вunuLa| }7o' в unuшvnь ;

6) пригoлoснi д, т' з' с' Лl Hr Ц, пiсля якиx зIlиIсae IIе}Iaгo-
лoIлений гoлoсний, пoм'якrшyюTЬсх mpа|nb, tnpdnxъu|o,

rnp rilnъmе ; злiзъ, злiзьмo, злiзьmе ;
в) зникae нe}IaгoЛoIIIений гoлoсний такolк i пiсля 6, п, в, м,

.Xl Ч, tlt1 Щl pз noклiu, norcлiцмo, noклйцmе; cuт|, с|iш,!o,
сйnmе; noвip, noвipмo, noвi,prne; сrnов, сmdвмo, сtndвтnе.

Усi цi фopми мaЮTь у 1-й oсoбi IviIIo)l(иItи зaкiнтеllня .мo,
y 2.й осoбi М}Io)I(ини - зaкiнчeння -тe.

3. Для 1.i oсoби oдIIи1lи фopми нaкaзoвoгo спосoбy нeмar'
хoнa зpiдкa B)I(ишliться poз}foвнa aнaлiтltчнa сполyка: хай я tnак
aсuв! a6o щo6 я mсirc iltuв (як фopмyлa 6oж6и).

3aкiнчeння дieслiв rraкaзовoio спосo6y

llяс.ilo Oсобa
Пiд нaгoлoсoм тa пiсля

з6iry пpкгoлoснюr
B iншltx випalцGrх

oдшнa
МнoNiшia
Мrrorкrшa

2-тa
1-шra

2-ra

-14
.iмo
-iть

-(ь) Е
-(ь)мo
.(ь)те

fliесловa nlimu, 6йmu, вйmу з6epiraюTь l(opёяевий гoлoсний
.Йз nuй, 6uй,. вuй',.{iссловo iсmu мae тaкi фopми нaкaзoвolo
спосo6y: izс, t,жмo, tжtnе, a aonoвiсmti, poзnoвianй _ ОonaвiОdй,
poзnoвiОriй.

Фоpмa 2.i осo6п }lнoх{иIII{ в)IdI{вa€'Tься TaI(o)к пpи ввi.rливo-
r'fy ЗBePтaннi дo oдt;iеi осо6и: ПopаОьmе, gцumeлъкo' 690ъ llаcка.

Бeзocodoвi Оiеслaва
Щ.цiесловa, змiнюючись зa спoсoбaми й uaсa,vи, IIе 3МiIIIoЮтЬся,

цpoTе' зa осо6aми, poдalм й чI{сл:l}{и. Bони вэкrвaються aбo у фopмi
3-i осoбrl oдниItlt' aбo y фopмi сеpeдньoгo poдy тa oзfiaЧaюTь:

a) явищa IIриpoди: poзвuОнiсmъся, Онiс, noхoлoddлo, смеp.
кtia, за.t'rcл6;

б) стaн ЛIoДиIiи: мop6зun'ъ, лuхoмсiнumь, не сnйmъcя, х6uеmь*
ся, кopmйmь;
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в) Уявлeння IIpo дoлю: щасmilmъ, maланdmь, фopm!нumь;
г) мipy нaявнoстi чoгoсЬ: не вuclnаad€, 6pак!Ь.' -

I{i дiеслoвa BиступaюTЬ у poлi пpисyдкiв y безoсo6oвиx pе.
чеIlIIяx без пiдмета' aJIе чaстo з дoдaтIdoм У Р", Д., 3. 

.чи

Op. вiдмiнкaх.

Б e з o c oб o в а np е au,ссImuв'tа
фops+аа на.нol.тo

1. Hезмiнювaнa фopмa дiеслoвa Твopиться вiд пaсивних
дieпpикметникiв цrляхoм зaмiни закiнчення нa сyфiкс .oi |tс|-
nilcанuй _ наnйсанo, за6йmuй _ за6йmo, зp66ленiй.- зp66лeнo,
poзzлйну muй _ poзzлiнуmo.

I{я фopмa, як i 6езoсo6oвi дiеслoвa, y)l(ивaeтЬся в poлi пpи.
сyдкa в безосoбових pеченIIяx. Пpи нiй не 6увaе пiдмeтa, aлe
e пpямий дoдатoк' виpaжений 3. (чи P.) вiдмiнкoм без пpиймен.
никa: piшeнruя npiйняmo, звim засл!ханo, gсt po66mu poзzniнg.
mo, noмuл6к нe noмtченo.

2. BикоpистoByBaти фopмy IIa .Ho; .тo тpe6a зaмiсть IIaсивIII,D(
дiепpикмeтlикiв, кoли е пoтpe6а нагoлoсити нa дii, a не нa oзнацi.

Biл фоpnr пасив1Iиx дiепpикметникiв вoни вiдpiзняють cЯ TуIM'
щo не зlriнюrоться i в peuеннi BикoнyютЬ тiльки пpе,цикaтивI{y
функuilo: вI{сTyтТаЮTь гoЛoвIIиI{ члеIIoМ 6езосoбoвог0 pечеII}Iя,
IIаПpиклaД : У с i ll нdО а нo ptвнi .tьlo жлйв oсmi.

Cлiд писатrr Пaсmaн6вg npiйняmo oОнoeoл6снo; a тle Пo-
сmaн6ва npiйняmа oОнozoл6cнo,. aле: Бiйцi 6gлй вйснажeнi
niсля ваltск6zo 66ю.

3. Безoсобoва 6opмiЪиpaкаe дiю, минyлy недaBнo: Осmtiннiti
gpoк закiнче'|o, кн{tiккu зОdнo, Якщo хс iдеться пpo дaвIIo
зaкiнненy a6o мaйбyтню дiю, тo дoдarтЬся дoпoмiэкнe дirслoвo
6ул6. a6o 6!Оe: Hа нtiшoму no\вtp,I 6gлo nocdОжeнo кущi
калйнu й zopo1ilнu; Hезаfdpo.llt 61jОe n!щенo нoв! лiнiю
мemponoлimёнg,
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1i

.{iещпюreтппк

,[iспpикмeт;- _ oсoблива фopмa дiеслoвa, щo вllpа}rdar
oзIlaкy зa дiею i вiдпoвiдae IIa питaIIIIя який? якa? шсe? лсi?
L(я фopмa дieслoвa пorднy€ в сoбi дirслiвнi oзIIaки 3 пpиI(мет-
IiикoBими' a сaI{е:

_ як i дi€слoвo, Ilазиваe дiю, мaе дoкoнаний uи нeдoкoнaний
вид, 6yвae пepexiдним (пaсивний) а6o непеpeхiдним (aк-
тивнlrй);

- як i пpикмeтIIиIс' IIа:}ивaе' oзIraкy IIpедмeTa' мae фopмy
вi.цмiнкa, poду й числa.

l. Aктивнi дieпpикмeтIl}llси IIaзивaютЬ oзIIaI(y пpeдI{етa' зy-
t{oвлеIly дiеIo тoгo сaмoгo пpедметa: кdмiнь ltеlкйmь - лежd,auй
кtiмiнь (нeДoкoнaний вид); Оёpeвo заc6хлo - зас6хлe Оёpeвo
(дoкoнaний вид).

2. Пaсивнi дiепpикметIlики нaзивaЮть oзнaкy пpедмeTa' зy-
мoBлeнy .цiею iнrпoгo пpедметa: кoнmp,oлbюmь cuп.lgtiцiю -:

кoнlnpo ль6в анл cumg tiцiя (недoкoнaний вид) ; засmoc у в tiлu,'tё -
rnoО _ засmaс6ванuй мёrnoО (дoкoнaний вид).

Пасивнi дiепpикметrпrки мo)кyTь IIaзиBати oзIlaкy пpeдмeта'
зyмoвлеIly звopoтнoю дirю тoгo самoгo пpeдмета: Оiвчuнка вОяzлti-
cя - уОЁzнуmа Оtвчuнка, 6a6!cя noc.lltiхн!лася _ gc.пliхнeна 6а-
6!ся.

3. У мехсax кo}l(Iloгo 3 IIих (aктивнoгo чи пaсиB}loгo) зa
oзIlaкaми uaсy poзpiзIlяютЬ фopми тепеpilпньoгo i минyлoго
тaсу. Фopм мaйбутньoгo Чaсy дiс'пpикмeпrики Ilе мaютЬ.

Tвopення i npaвonuc Оienpuк.laеmнurciв
l. Aктивнi дieпpикмет]rиI(и минyлoгo чaсy нa .лий (.a'.e)

дoкoнaнoгo виДy Tвopяться вiд oсIIoви iнфiнiтивa непepexiдниx
.цieслiв дoкoнalloгo BIrдy 3a дolloмoгoю сyфiксa -л.z зltаpнi(mu) _
зпаpнiлuй, onti(cmu) - ondлuй, cnoцй(mu) - cnouiлuй,
мёpз(mu) _ мёpзлuй. Cуфiкс.нy.' як IIpaBилo' Bипaдаr: зас6х.
ну(mu) - зас6хлuti, npoмhrcнg(mu) _ npoм6клuit.

2. Aктивнi дiеприкметники тепepirпIlьoгo чaсy нa .ний (.а,
.e) нeдокoнaнoгo видy твopяться вiд oснoви 3-i oсoби М}lo)l(и-
ни тепepirшньoгo Чaсy пepехiдниx дieслiв lleдoкoнaнoгo ви.цy ta
дoпoМoгoЮ сyфiксiв .yч. ('юч-) (вiддiеслiв I дiсвiдмiни), .ач.
(-яч.} (вiд дiеслiв II дiевiдмiни) i poдoвих закiнчень .YlЙ, .a,
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-ez квimнg{mъ} _ квimнgauil, сniвсiю{шь) _ cniвdtoчuй, girnхсi-
ю{mъ) _ зimхdючuй, лехсd(mъ) _ .цеэкdцuй. Цi фopми в сy.
чaснiй yкpaiнськiй мсвi мaють о6мeженe B}i(иBаI{}!я.

нe ЦoIква гoвoprrти й пrrсaти:
нaвчdюцuй ajна 6сimъкo

noважtiюца сe6 ё лloEйна
еoвdpяvuй npoмoвg Оеnglndm
вuк6нуюuuЙ nicню cniвdк

тpебe гoвоprпr й пrrсaтrr:
6d|naкo, 'яtаili ?!ав,tliЕ qhца

лtфiна, яlаi cdё rwансцin
Оеnуnuiтъ якliЙ вuzwшaуе npaЙу
сttiвdrc' 'яtаhi вttt<oще n{мlo

Cлiд писaTllt й гoвopити: завiОgваu' a нe <зaвiдую.rий>; кo.
мdнОgваu' а }iе <кoМa}rдyloчий>. oднaк мoхсливий вислiв вuxс6нg-
ючtlй o66в'slзкtt, ocкi.tlьки вислiв l'tar зIiaчellня iменirикa. '

И

цедокoцar*rй вrrд
сu1txю-ц.uu
сutIю.ч-uu
лrilсa-ц-uu

дoкorraпaй вид
nocu1||-л-uu
noсuв|-л-uu
3алФl{a-л-uu

3. IIaсивнi дiепpикметники o6оx Bидiв утвoрюютbся вiд oс.
нoви iнфiнiтивa пеpexiдпиx дiеслiв 3a дolloМoгoю сyфiксiв .н.,
.eн. (.eн-}' .т.'

a) якщo oсIloвa iнфiнiтивa зaкiннyeться }Ia -a {.я}, -yва-
(.ювa.}' -oвyва-' тo дo неТ дoдarTЬся сyфiкс -н- (.ий' .a'
.e, .i): nuсd(.тnu) - nucаtluй, uumd(niu) _ цйmанuй,
noсiя(mu) _ nociянuti, poзnuлА(mu) _ poзnйлянuli,
зizнсi(mu) _ зiztlаltuй; ocntвува(mu) _ oсniвgвaнuй, 3а-
a6юва(tnu) - зае6toва?tl,t|i, заcrrloc6вgва(mu) _ 3сt-
сmoсoвgвaнuй,; cуфiкc.ува. (-ювa.}, якщo llaгoЛoс пе-
рeхoдить нa пepшrий гoлосний, змiнюеться }Ia .oва.:
poзОpgкgва('rnu) _-poзОpук6вaнuй' pекolrсwryg'oвi( mu ) -
peкoнсmpуйfuанuй, cфopмgлtoвd( ma) - сфp.муль6вaнuй,
3аnpozpамaвd(mu) _ lаnpozpамtoванцй. Biдпoвiднi рo-
сiйським пaсив}IиМ дiепpикметltllкам IIa .oм(ый), .eм(.ый}
фopми в yкpaiнськiй мoвi мaloтЬ IIpикIЦeтникoBe зIIaчеII.
rlя невiОш'tuti, незpй.tьluй, oО еp хсймuй \ лaд. ;

6) якщo oсtloвa iнфiнiтивa зaкiнvyсться IIa гoЛoсIli .иn .i (.Т)
aбo пpигoлoснi, тo фоpмoтвopтиlt e сyфiкс .e}|- (-eн.};
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ripl,I ЦЬolt.ry кiliцеBi гoлoснi oсIIoви Bипaдaють' a пpигo.
лoснi 3дебiлЬIlloгO зaзнаIoтЬ 3мi}t:

gзzfuilu{ffiui
зм!ru{rnu)
nuлoс6cu(rnu)
eаnpяz(mй)
reеi(rn{t)
вpdзu(tnu)
веpmi(rnu)
ngcmi(rnu)
заcrюк6i(mu)
заz6t(mu}

влoвй(mu)
куnu(mu)
зpo6сi(tna)
злo,мй(уnu)

П.p"д цими сyфiксaми пiсля ry6них 3,яBляrTься -л.

в) якщo oсlloвa iнфiнiтивa зaкiнuyеться нa сyфiкс .нy чи
нa гoлoсrrий' щo }IaлежитЬ дo I(opеIUI, абo нa .Р, To до тaкoi
oсiIoBI{ (пepевaxно oд}Ioсклaдoвоi), як пpaвилo' дoдarтЬ.
ся сyфiкс .т. (.ий, -ar -€l -i|: npanн!(mu) _ npunнlmuй,
вз!(mЙ - вз!пuЙ, poз6й(mu) - poз6йmuй, наzpi(mu) _
наеpimu,Й, взi(nzu) - взitnuй, м'i(lnu) - м'iffiuй, вilrnеp-
(mu) _ вйmеpmuй.

Biд дieслiв 3 oсI1oBoю iнфiнiтивa нa .opo-' .oЛo-r a тaкоxс iз
суфiксoм -нy- мoжутЬ yтвoploвaтися пapaлельнi фopми дiепpик.
мeтникiв iз сyфiксами -т. i -eн.: nap*пnu _ nйpomuй i n6pенuй,
кoл6mu - к6юmuй i к6лeнuй, мoл6nzu - м6лomuй i -nсё.lюнutt;
cmйсну(rпu) - cmйснgmaй i сmйсненu,j; веpн!(mu) _ вёpнg-
пuй i вёpнеttuЙ; за'ъlкну(mu) - зfutкнуmuй i зdllкнeнuй; tсti-
ну(mu) _ кйнgmuй i кйнeнuii; gс!нg(mu) _ gсsнуmuй i gc!нe-
нuti; зizн!(mu) - зizнlmuй i зiенeнuй.

Уваral У пaсивниx дiепpикметIlикaх .}!- Н€ тIo.цвoю.
€,тЬся: зp66лeнuй, намалъ6в анuli, завo iзанuй, нсimхнёнuй
та iн.

4" liспpикметIiики iз часткolo (пoстфiксом) .ся не уTвoplo.
юТЬся. Якiщo ж aктивний ти пaсивний сTaн TBоpиться вiд дiеслoвa
нa .оя, тo чaсTкa .cя вi,цпа.цae: pшчrрвoнtmuся _ poзaepвoнiлuй,
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наilёpzmucя _ Irамёplлuй, заэtсgpiltnucя - захс!pенuй, уcлiхн!-
muся - gс.мtхненuй, gmo.lпttmucя _ gm6lплeнuй, кgnсimucя - к!nа-
нuй,

B iО лiнtoв аt|,|я i вэlсuвання Оienpшс ilеmflutсi в
l. Усi дieпpикмeтники змiнюються 3a вiдмiнкaми, pbдaми

йuислaми, як пpикмeTlrики тBepдoi гpyпи.

Biдмilпсп oдпшa

н.
P.
r..
3.

Op.
Ivt.

poзквimлuй
poзrcвimлoeo
poзквimлoltg
як y H. aбo P.
poзквimлu.tnl
(нa) poзкв{mлoltу
(poзkвimлiм)

po3Kвxm]Iе
poзrcвimлoeo
poзквimлollу
poзrcвimле
poзквimлuм
.'.poзхвimлoltу
(poзквimлilu)

po3lсв|mлa
po31св|||?лol
po31{в|nЛ|u
poзквtmлу
po31св||t?J.o,o

., 'po3tв|||zл|u

Biдмiккrr Мпoэкrпra

н.
P.
Д.
3.

Op.
М.

poaсeшш'
poaсвimлut

ясyH.aбoP.
pзrcвimлu.ull

',.pфrвhrl,'tur

2. Aктивнi дiепpикметIt}Iки дoкoнa}Ioгo ви.цy (нa .лий) тa
пaсивнi (нa .ний, .тий) уlкивaюTЬся без o6мeжень _ нapiвнi
з пpикмeTIIикaмп:. Buz,lяО вiн млв agОepнацъкuй, 6ув якuйсь наце
niОcmpe лe'|ufr у c в О€}rу nе p emяе'tц moilU ng rno.]|'' n opg Оiлo-
мg вiЭ Оoщiв сipяку (o. Гoннаp).

3. Aктивнi дiепpикмeт}Iики нeдoкollа}Ioгo ви.цy нa -yний
(.Ioний}' .ачий (-яний) yЯ(иBaютЬся piдкo й без зaлежних слiв:
IlgОьeуюuu'|u oчul|а Оuвuвcя вiн на ceлo ( 3: T9л96). Hе 6iйся
zocmя cuilяuozo, а 6iйcя Zoс?|lя 'cmoяцoeo (н. rnв.).

IIIтyvними спpиймaються тi сaмi дiепpикмeтIIикI{' кoли ix
y)китo iз зaлeжни},lи слoBамI{: I{уОьеуюutt.ltu вiО nepecuцeнн,я
oчuI|сl Оuвuвся вiн на ceлo; He 6iйcя zacmя, cuОячozo 3a сmoлol',
а. 6iilcя cmaячoza 6iля ilвеpeй,
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Iх дoцiльнirпe зaмiнити:
a) пiдpядним oзнaчaЛьIlим peчеIlrшм:- Hе 6iйся цoc|flя' якuй

cuОumь 3а cmoлo,|, а 6iйся zoсm,я' якuil cmoimь 6iля
Овеpеfr;

6) пaсивним дiепpикмеTIlиI(oм: ЗнgОхсeнuмu вiО nrpесuuен-
?1я oчu.I|'а Оuвuвcя вiн нa селo'

.{iепpис.тlЬпшк

{iспpислiвник _ oсo6ливa незмiнювaнa фopмa дi€'слoвa, якa
oзнaчar дoдaткoвy дiю a6o стaн' щo сyпpoвoд)I(yють iнlпy дiю aбo
стaн' }Iaзвaнi дiеслoвoм i вiдпсiвiдaе IIa пиTаIIIIя щo poбшвlпн?
щo poбляти?

1. fiiспpислiвники дoкoнalloгo Bиду TBopяться вiд oснoBи
iнфiнiтивa дiеслiв дoкoнaнoгo Bидy 3a дoПoМoгolo сyфiксiв .вlши
(пiсля гoлoснrrх), .щи (пiсля пpигoЛoсниx). Дiсслoвo стaвитЬ-
ся в чoловiuомy pолi МиIlyЛoгo нaсу й дo }Iьoгo дoдa€TЬся .ц|и:
noО iмав+шu, ozлiнg в*шu, niО6iz+tлu.

fliепpислiвник Дoкoнaнoгo видy oзIlaчаr Taкy дpyгopяднy
дiю, якa вiдбyлaся ти вiдбyдеться paнiше вiд oснoвнoi, i вiдпo-
вi.цaе нa пиTаIIi{я щo зpoбнвши?

2" {iепpислiвники IIе.цoкoIIaHoгo Bидy ТвоpяTЬся вiд oснoви
тепеpilпньогo чaсy IIедoкo}Iанoгo ви.цy 3a Дollo}-{oгoю сyфiксiв
-yни. (-юsи.} вiд дiеслiв I дiс'вiдмiни тa .ачи. (.яни-} вiд дiеслiв
II дirвiдмiни. {iеслoво сTaBиTЬся y 3-й oсo6i }tнoх(ини тепеpirп-
1lЬoгo чaсy й зaмiсть .тЬ дoдa€'TЬся -ч1l: 0умаю(mь) _ О!маюuu,
mёpnля(nn) _ mёpшшчu, zgp|сomЁ(lnь) _ zуpкomАuu'

У кopенi дiепpltслiвникa тeпepirпньoгo чaсy з6еpiгaються всi
тi oсoблlтвостi, якi BинIlItаЮтЬ пpи твopеннi дiсслiвниx фоpм
3.i oсoби мнoхtини тепеpirпньoгo Чaсу.

!iепpислiвllик неДoкo}Ia}Ioгo вIlДy oз}Iачa€' дpУгopяднy,Цiю,
oдIIoчaсIIу 3 oсIloBIIoIo, i вiдпoвiда€ нa ПиTa}iня щo po6ляки?

3. liспpислiвники yTBopЮIoTЬся Taкo)к вiд,цiс,слiв, якi закiн.
чyюTЬся tla -Gя (-оь): заОuвлйюцuсъ, noс.ltiхriючuсb (неДoкoнa.
ний ви.ц), заОuвdвшuсъ, nocltiхну вuluсb (дoкoнaний вид).

.(iспpllслiвниковий ЗBopoт - дiепpислiвник iз ЗaЛе)lt}tиI\,lи
вiд ньoгo слoBaМI{ (слoвoм). Aкiивнo Bикop}Iстoвy€,тЬся в oДC,
oсo6ливo B ltлirЦе, i спpияе бiльrпiй чiткостi й стислoстi Bиpшltен-
IIя дyМки.
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Увaгal Cлiд вiдpiзняти дiепpислiвники }Iедoконa-
}Ioгo Bидy вiд близькиx за зByчaIrlIям aктиBllиx дieпpик-
метrrикiв y tI. (3.) вiдмiнкy мtlo)tси}tи, якi вiдпoвiдaIоть
нa пliтaнIlя якi? й мають зaкiнчeння -iz Pаnmo.м увillк-
|!gлuс,я. вci .zу,ltlюмoвцi, заолgluу'oцu Овa cniваtoui хapu,

Ilputвimка. flieпpислiв}Il{к y)IшBaeться лl,tше тoдi,
I{oлI{ B peвеннi дo oдIloгo дiя.ra вiднoсиTься щoнaймен.
tше двi дii.

o c o6 лuв o cmi вutс opac mан,{я
Оiecлiвtluх фopн g Оiлoвuх nаnepа*

1. Tpeба викoPистoвyватI-l тiльки книжцi дieслoвa тa ix фop.
мтl акmuвiз!ваmll, Оeзiнфopмgвdmщ Deнoмiнgв timu, Оo6up dеrnъ-
ся, О oмiнg в dlnu, Оpeйф! ючu, 3I!а.lI'енg в dmu, noО аёlnъcя, pe rла.
ме нrnу в dnэu, cullв aлiз g в dmu, ф opму лhюцu tl т' iн.) .

t

!r

ll

непpaвl!льllo
вахсum?l
puхmув4n2uся
6алакаmu
cла6gваmu
Оozaвopюваmuся
nocniваmu
npuulеОшi
no?uчаmu
вiОнumgваmucя
noвiОаmu

rnuкаfnu
cuОя
tuoфepуваmu
сufloнуmu

2. Уtlцкaтц yмoвIloгo спoсo6y:

IIpaвильlIo
звtiясуваmu
з6updmucя
eoвopЙmu
хвopimu
Оoмoвлimucя
gсmue,drnu
якi (щФ,npuйшлi
аваItсувamu
3вxnzgвamu
p o зno в iО dmu, noв iО o млiпtu,

iнфopмgвdmu
?oвopufnu <rnu>
сй0ячu
npацювdmu шoфёpoм
насunаmu

яeпРaвtдЬнo пpaBIIлъIIo
IliОnpuсмсmва znьozлu 6 вuкo. IliОnpuсмcmва вuкoнaюrnь

наmu 3а"It1oвлення, як6u.,, (з'''Фlсgmъ вuкoнаmu)
3аNoвлrн?|я' я|сщo,,.
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Buкoнавецъ noвiОoмuв 6u Bаc 3авчаcне noвiОaмлeння вu1to.

3. Ухсивaючи тi чи iнIпi фopми }IaкaзоBoгo спoсoбy, слiд
уPаxoByватIr кo}rкpеT}гy сиryaцiю, yмoBи спiлкувaння Ta IloPМи
мoBtloгo етикеTy.

4. B aктaх' нaкaзax' pшпopядxtеllllя)t' сЛy)l(бoвиx листax'
iнстpyкцiяx' дopyченняx тa пo,ц. y)кивaюTЬ тIеoзIIaч€нy фopмy
дieслoвa (iнфiнiтllв).

Aлe сщц пaм'ятaTи, щo ноpм:lтI{вIIoю e фpмa на .т]|' a нe IIа .тЬ:

3{tвцсtctto' кoлu 6" 
" 
,

нeI!paBI{льнo
eoвopumь
заnpoваОstсgваmь

нeпpaвшльIIo
Оonoмаeа
o66izо

Гoлoвна уваZа н1ll.
npltОLruзanься, ..

Iнюnекmapu, якi
npuтнaчоюmъся кoмicieю.,,

B unpo6 g в ання np oв odяmься
у 3аn./Iа?roванo.htg pеlкuмi,

нсlвIltfl .futФtслuвr лu|ae
3a gмoв.""

пPaвильIro
zoвopumu
заnpaвdОaсgваmu

пpaв}r.tьIIo
Оonoмаztiе
oб6iеdе

5. У лoкументaх 6iльrпiстъ дiеслiв мaе фopмy 3.i oсoби oд-
I{иllи' aлe IrеIIp}IпyстиМе BI{кopистaнIIя кopoTкиx Фopм:

6. Hадавaти пеpевary aldтивllим кoнстpyкцiям IIaд пасив}lи.
ми aбо яt BиI(opистoByBaTи бeзoсобoвy констpyкцiю з дieслiв*
ними фopпta}{и нa .нсl' .тo. У тaких текстax iдеться пpo нa.
слiдки ЯкиxOсь зaxoдiв чи пoдiй y мoмeнт }loBлен}Iя:

IieЕII}aвильlio пPaBЕЛЬII(}
3авОання 69лo Оoсmpoкoвo Hаtaа Zpуna Оocmpoкoвo

вuкoнонr наuto|o rpуnoю вu1сoнaл4 3авdaння.
Гoлoвну gваZу вiн npuОiлuв..,

I нcnекmopu' яI1ъtх npu:]ttача€'
кoltiсiя,..

Bunpo1 увантtя npoвoОяmь
(npoвeОенo) у заnлaнo-
ванoltg pе}tсIJ.l|||,

нellpaвIrльнo EIpaBндьнo
нoсe . нoсumb
po6e po6йmь
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8. Уживaти тепеpiurнiй чaс нa пoзнaчеIIIIя мaйбрньoгo' якIцo
aкцеIITy€,тbся oбoв' язкoвiсть чoгoсъz IuI imuнr polnoчuнaemьс я
3авn2pа oб ||,00.

9" Уникaтrt в)киBaннЯ фopм давнo]'lинyлoгo чaсy:

nporкm (6улu) gзеo\uлu 6gлu npoеIсrn gзzo\uлu
lвеpнrння, наОiйшлo 6улo lвepне|tl{я на1iйшлo

10. Hе пoрylxyвaти нopl{и B)киBaн}Iя фopм зaлехсIloгo слoвa:

IIепpaBильнo пpаBrrльHo
свiОцulnu факmu свiОчumu npo фaкmu
вiОзнацаlnu npo gсniхu вiОзначаmu gсniхш
Оoвесmu npo iнфopllацiю Оoвеcrnu iнфopмацiю
onанgваmu npoфeсiею onaнуваnxu npoфесiю
Оomopкаmuся npuлаОу Оomopкamuся Оo npuлаОg
niклgваmuся за (кozф niклgваmucя npo (кozo)
utкodуваmu zpoшi шкoОgваmu zpoшей

11" I-Iaдaвaти Пеpевaгy скЛадеIIим фopмaм дiеслiв l{едoкo-
Ilaнoгo ви,цy B мaliбутньoму .raсi:

IIeпpaBильIIo пpaвIUIьIIo
lавmpавiОnoчшваmuJveJцo lавmpa6уОемoвiОnoчuваmu
nrprpахуваmu]''r./'to бgОемo nеprpахoвgваnxu
npацювamu't+tем съozoОнi бgОе'llo npaцювamu cьozoОнi
pЙnoчuнаmu}шmbcft' 690е poзnoчuнаmuся

12" IIIиpoкo Bикopис'тoByвaти дiепpикмеTI{икI,I тa дiспpислiв.
ниКи' aле yникaTи l{eнopмaтиBниx фopм aбo замiняти ix iмен-
ниI(aМll, ipteнникaми iз пpийменн И|.aI'ltИ (oписoвa кoнстpукЦiя),
дirсловaми:
нelrpаBI{льllO пpaBнльIIo
omoчуючe сеpеОoвuщe )oвкiлля; нсlв?{oлuшнe сеpeОo-

вuulr

нeпpаBllлЬllo
iнфopмацiя наОхoОuла була
я вuкoнав 69в

пPaвпЛьlto
iнфopмацiя наОхoОuла
,я вulсo|tсlс]

o6iзнанuй npацiвнuк; mямgщuй
( mямкuй) npацiвнuк, якuй
Оo6pе знaе ( poз6upalmbСя'
вoлoОiс)

кepiвнuк вiООiлу
?с o Jl u1llнL у ч сl с|tul{u
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i'

?аnumуючuu

naacpaхсgючur|
2pаючuЙ
pахуюuuй npu6уmкu

z o Jxaв g ючuu 3 o op сl.]|tu
nануюцсl Оумка
3нe6oлю1oчuй засi6
nepемiZIauй
piltсgauй iнсmpgмeнm
сnpямaвуюuа pейка
кахсgtluЙ npoнoву
noча?n|dg|oцuй noem
вiaсmаючuli клас

1аJсonЛюючuй rcpаeвuО

хвuJlюючd вpа1сення
aвuJxiaючuй С'.nqi7
хвu]lюlaча нaвuна
не Оuвлячuсь ttа

o6'екmuвtti npuчuнu
ве.Оуuuй apхimекmop 

"лa,ку |oчx в Jlaсnnuвocm'

lanurn!всlч; якuй (rnoй' хmo)
lаnumуе ( заОаe заnumання )

noОopoxнiй; moй, хmo nodopoэ*суе
якuй epаe; zpавeцb
pах|в||ul(; якuЙ (хmo) pаJсу€
npш6уmкu
Zo'|oвtl з6^opiв
nан|внa og"]|'7са
засiб знe6oлl|!ня
nepr]цo}|сецb; ,якuй (щa) nepeмiz
piзолънuй iнcmpgмeнrn
нanpя.м||а peuка
.1||oвець: якuй 

"(xmo) 
Zoвopumъ

naеm-noчаmKrcецъ
KJ,lc|с' 

'{ompuй 
(якuй, щo)

вidсmаr, вiОсmсilluй клас
захonлuвuй, пpuваблuвuii,

npuнаОнuit кpасвuО
эвoPуluлuв? вp{l}|сення
6енmеaснuй сmан
хсuв amр rnеmна, ( з6 E Она ) нoвuна
нe 3 в aж aюцu ( нeв в сl' zс аюцu ) н а'

o6'екmuвнi npuчultu
npoвiОнuй 

"аpхimекmap,llxK g в сl'/|ь|t| в л а Cmu в o cm|
Oднaк окpeмi фoplги акTивIIиx дiепpикмeтникiв тепepiшrньoгo

чaсy з сyфiксами .уч (.юч}' .ан (.янi IIочаJIи BикOp}IстoвУBaтИ,
але у фyнкцiТ oзнaчення, a IIе гoЛoвtioгo кoмпo}Iента дiепpикмет-
Ilикoвoгo 3вopoтy' нaпpикЛaд :

IIeпPaBЕJIьrIo пpaBиЛЬl{o
doбpo6уm, тpocmаючuй зpoсmаюuuй щopoку Оa6po6gm

щОрО1{у (a6o Оo6po6gt|, Щo zpoс?nаa
щopiuнo)

I{с x стoсуеться й aктI{B}i}Iх дiепpикмeтнllкiв минyлoгo чaсy
iз сyфiксoм .л.:

нeПpaBIIJIьнo пpaEIIльlIo
я6лука, замеpзлi вiО мopoзу заltеpзлi я6л9ка(a6o я6лука,

щo 3а.1||еp3лu вiО .ltopoзу)

Cфepa виI{oристaнIIя aктиBIIиx дieпpикмeтнrrкiв _ B oс.
нoвнoмy теpмiнологiчнa лексикa|: 6лукriюнuй неpв, кpoк!ю-
1 flив. тeмy <Tpyднoщi пepеrс[aдy lтpoцeсoBиx пoнятЬ}.
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чuй еltсlсавdmop, веО!не к6лесo, piltсguuti Оucк, nzoнiз!юai pe-
чoвuнti, p eзoн! юuа чtiltep а, О{юuuti,вg лк tiн, неc! aа n.oв ёpхllя
кpuл!'' npацюючuu oв u2у ?!' n.панеp g ючuu .п|mак, лI]runу юцuu
pФlсu.|И'

13. Фopми 2-i oсo6tl oдIlи}iиl I-i тa 2-i oсo6и мЕo)ки1Iи дo.
звoЛЯЮTt yникaT}I фopми Оовайmе B нaкaзoвoМy спoсoбi. o6iй.
тися без неТ мoжнa r"r за дoпoмoгoЮ дo.цaткoвиx слiв.

нeПpaвильIlo
О ав айme np oz oJ|o c g e.l||{)

Оrzвайmе noчнrмo

Оавайmе npuвimаaмo
|t{ltllу eoсmю,

.{iеслoвo dовайme B)киBaсться лиIIIе y свorмy пpямo}!y зIra.
uенi!i, кoли ця фоpмa зaoхoTи IтoeдilуeтЬся з iмeнникoм' щo
oз}Iaчa€' пeвнi пpедмети: ,[I,авайme Baшi nocвiОчeнlш; Poзpахgн-
кu i tсpеcлення Оавайmе менi'

Хoчa й y ц}ж BитIaДкаx iнтoнaцiйнo Ta зa дoпoМoгoю lrеBrp-
6aльlrиx зaсoбiв (жeсry) Мo)кIia сfloнyкaTи дo дii: Bашi noсвiОчен-
ня, 6уОь J|,ас1tо; Пpoшу polpаxсgнlсu i кpесленllя.

14. Iснyе двi piвнoзна..rнi фopми liaписaння дiеслiв iэ числiв-
}IиI{aМи: a) LUiсrnь 6puzаО 11е вugoн:аЛo (нe вuкoналu) п"пан, Алe
3a }rепpяI"Ioгo пopяДкy слiв лиrце - He вu1сoналo nлaн шicmъ
6puzаО; 6) Д,вoе crngОенtliв niutлa Оo |Оальнi (сyмiснa Дiя _
пiшlли paзoм); fiвoе сmg)eнmiв niшлu Оo iОальнi (pоз'еднaнa
ДiЯ - кo)кен пirшoв oкpемo).

15. trз кiлькiсними слcBами pяD, нuзка,6iлъшiспъ, мeнtaicmъ,
6аeаmo, мttлo, кiлькicrnь дiес",loвa BxtиBаЮTЬоя в oднинi: pяО
niОnpue.tuanв наОiслав, 6iльtцiсmъ rlpaцiвнuкiв з, явulLoся.

16" Якщo субртантивне слoвo Bиpaжеtlo числiвникaшИ:. сmo'
muc'я1!а, м,iльйoн, мiлъяpО Тa пoд.t тo Дiеслoвo слiд yхсивaти B oд.
нlltli: сrno ZpuвеItb вu?npачeнo; mucячg moHн 3авфенa,

17 " Зa llaявнoстi cлLв pазoм, сniльнo.цiеслoвo (пpисyдoк) стa-
BI{тЬся в oднинi: АОмiнiсmpацi-я завoОg сniлънo iз npoфкoмoм
polzляItула... Aле сTaBиться у м}Io)КиIli' кoли oдIropiднi пiдмeти
в;китi чеplз кoмy aбo .repез сIТoЛyчIIики i' й (тa y знavеннi i}:
АОмiнicmp ацiя зав oО у mа np oфкoм polтJlя?tg лu. ",

18. ffiссловo вuбачdюсь (-ся) Мar y сBorМy склaдi кoлиrшIriй
зaйменник ся' Щo був фopмoю вiдсебе _ я, пopiвняfпe: збupаю.
ся (я з6upаю се6e), у'I|uваюcя (я вмuваю се6e). oтже:

пpaвшльl{o
npoeoлocуймo
e nponЙuцxя noчаmu

aбo npono.нgю noчаmu
npoшу npuвxmаmu нашu zoс||uo

a6o вimання наtцi{l zoсmi
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ЕeпPaвидьl{o
Я вu6ацаюсь (.ся),

вuбацаюсьТ.ся)

III}aBI'лЬIlG
Budацrne мrнi (Оаpgйrnе' nеpе-

npoilrgю ) ; ?ipolaу вu6 ачeнt+я.
IIpo6аumе!

3а це mpеба вu6ачumucя 3а це mpе6а nonpoсumu npo6а.

Я хoчa вuбачumuся

чeнIIя a6o Tpe6а
72еpеnpoсumш,

,Q аp у йmе, 3 ав uнuв ( в uнg в аmuэi ),
Я нe хomiв завОаmu Bоп npu-

кpoщiв (Bас o1pазumDl
Ilpoutg Bаo, нe o6pаlкайшеcя"
Я завuнuв nepeО Bа.ъtu.
Mенi Оунсе npuкpo (gсалъ,

шкoОа), щo 7nа1с сmа./|oся,
Я завОав Bам cmiлъкu зслonomg

( npuкpoщiв, mgp6omu, х.вu-
Jtю в ань, неn pu€ "1цнo сme й ) !

Я вiОuуваю npoвuнg nepeО
Bа'+lu,

19" Cлiд yliикaти лiнrвiстич}ro неoбrpyнтoвaнoiо B)l(ивaltня
чaсTкI{ -ся' .сЬ:

нeIIPaвI{JlьIIo llpaBильЕo
Po6omа аналiзgemъся за Po1omg аналiзуюmь 3а nxакu']|'|u

maк?А]vu в|t?to|сl.Мu. вufuIaeа.мu.

20 " Дiя, ЕaзBaнa Пpисyдкoм' i дiя, нaзвaнa дiеприслiвникoм,
06ов'язк0в0 мaютЬ Bикoнyвaтися oдниM сyб' ектoм:

IIеIIPaBI{льIIo IIpaBилЬЕo
3о.цовляюцu npoсneкmu 3аltoв,llяIoцтl npoсne1dmu

g вuОавнuцttiвi <,Mай\aн>,. у вu\авнuцnlвi <I\ltrайDан>,
вol|u всl}1 ldoшmува?nuму?nъ вu 3сlTuшmume 3а нufr
на 30% Оeшeвше, на 3o% 'nюнIaе,

Узаzалънюючu ОoвiОкoвi УзаZсlлънюючu ОoвiОtсoвi
.nшmаpiалu, наurу уваZu .tltашеpiалu, .lru lвеpнg.|'u
npusrpнgвмuнgлopiuнuй gвaъgна}|u|tу'/IОpiцнuй
aкrn iнвенmаpuзацii, аrcm iнвенrnаpuзацii.

9 зyо*oв М.
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Tpyшtoщi пep€кJlary пpоцrсoвш пoIIять

Hайбiльrпi тpyлнoшi BиIIикaютЬ пiд час пepекЛaдy з poсiй-
ськoi мoви вiддiеслiвниx пoxiдникiв: iменникiв, пpикмeтникiв
тa дieпpикметникiв. Cлiд yникaти B)I(иBaIIня oднaкoвoгo сyфiк-
сa для твореIII{я слiв, щo oзIlaчaютЬ piзнi a6о пpотилежнi (супpo.
тивнi) зa змiстoм пoIlятTя' llапprrклaд здaтнiсть дo aкпlвнoi чи
дo пaсивнoi дii.

Дiя
Пpoиес, y загaльIroмy poзумiннi, _ цe дiя a6o сyкyпнiсть дiй,

пoв'язаниx мiэtс сoбoю. ПoдiляючисЬ IIa дBa Bиди: дoкoнaний
i недoкoнaниЙ, Дiя мae пеB}Iy мex{y TpиBaн}Iя _ дoкoнaнa' кoЛи
BoIIa o.щIopa;}oвa ( poзiaнlmu, aфвdmu) aбo бaгaтopa:toва! aле эaBеp.
IIIенa нa пeвнoмy eтari(nopoзzuнdmu, noзpuвсimu) i недoкoнанa,
кoли Boнa тpиBаr (zн!mu, pвсimD a6o повтopюстЬся l{eoдIlopа:loBo
(poзzuнdmu, зpuвdmu)" Укpaiнськa IЧoвa' нa вiдмiнy вiд poсiй-
ськоi, пoIIяття дoкoнанoТ тa }Iедoкoнaнoi дii здaTнa poзpiзняти
oд}Iим дiсслoвoм aбo вiддiеслiвним iмeнникoм:

О е з аlсmuв у в dmu, О e з акmuв у в tiнtlя _ недoк. дiя
зОeзакmuвувdmu, зОeзакmuвg в tiнtt,я _.цoк' .цiя

Пepеxiднoю llaзивarтЬся Дiя, y якiй беpyть yчaстЬ aктивиий
i пaсивний yчaсн}Iки (сy6'ект i oб'ект) _ змtнювоmu, зulнdтnu,

Hепеpеxi.Цнoю е дiя, y якiй беpe yтaсть тiльки oдиII викoнa-
вeць i спpяI{oBУe fi Jпiшe нa сaмoгo сe6e _ змiнloваmuся,' 32ltr.
нimuся, a6o нi нa кoгo взагaлi _ mлirnu, кop6rnшаmu.

Hазва ОiI
{iя (пpoueс) в yкpаiнськiй мoвi IIotIIaчarться пеpeвaэкIlo

дieслoвaltи, пopiвняйте: mpеfgem ocJ|'ьlс'Ilенuя _ nompе1le
ocмticлumu' aлe сyЧaсний нaукoвий тa офiцiйнo-дiловий стилi
пoтpe6yють y}киBaTи вiддiеслiвних iменникiв iз зaкiнчеIIIIями
пa -нн(я) тa.тт(я} _ Оo6gвdння, мunlmsL

Cлiд пaм'ятaти' щo лиrше вiд дiсслiв нeдoкoнaнoгo вirдy lt{oх(.
Ira yгBopити вiддiеслiвнi iменники }Ia oзIIaЧeIшlя ]lе.цoкoнaнoТ дii,
a вiд дiеслiB дoкoнaнoгo видy' як пPaBилo, iз зaмiнeнIIЯM .8ТПr
.ЯТl{1 -}ТП1 .vlтu' -1тп нa.aнHя' -eння' .iння, .llТТЯ1 -iття' -уггtя;



змiнюваЩu - з.мiнювaння
змiнimu - зlliнення

HаcлiОoк Оii
Iмeнники нa пoзнaчeння нaслiдкy дiТ yтвopюють вiд дirслiв

недoкoнa}Ioгo Bи.цy (зде6iльIшогo вiд тиx, якi oзнaчaютЬ бaгaтo-
paзoвy дiю, a6o ж вiд пpефiксaльних ваpiaнтiв).

Cпovaткy вiдкидaють сyфiкси, a натoмiсть:
a) не дo.цaють нiчoго

zнflmu, зzuнdmu _ 32u1t
epimу, наzpiвdmu _ наepiв
лсlмаmu, 3,/IаI|уваmu _ ?JIа.j|t

6) додають.а, -t,lна' .oк

мiнimu, змiнюваmu _ змiна
lсoл6mu, poзк6люваmu _ poзк6лuна
лumu' вuJluваmu _ вuлuвo?d

в) додaють .oBаl|Hя д,тя дiеслiв, щo зaкitт.ryютЬся нa .oвyватri

zpу ngв timu, gzpуn6вувamu _ g2pgn6вaння
np'я,ъ|g в аmu, сnpя.lцoag ваmu _ cnpя.ttoвсlн||я.

fliiloвi вJlаcmuвocmi o6'екmiв i сg6,eкmiв
Ha oзнaчення дiйoвиx Bластивoстей oб'ектiв i сy6'ектiв po-

сlисЬкa I{oвa BикopистoByr дrrпpикI{еTIIики' a yкparllсЬкa _ 3aB.
жди вiддiсслiвнi пpикмeTHики.

Пpнзнaтeнiсть вlп<oнyвaти aIстlIBlrУ дilo
Biддiсслiвний пpикtutет}lик' щo oзнaчaе з.цатнiсть суб'сктa

викoЕyвaти aктиBIIy дiю' yтвopюють вiД }Iе.цoкoнaнoгo Bидy
дiеслoвa:

a) вiдкидaюvи сyфiкс .ти й дoдarочи нaтoмiсть .льн (ий}
змtнюваmu _ зltiнювальнuй
poзmяzdrnu _ poзmяztiлънuй

б) зa дoпoмoгoю сyфiксa -н(нй},l
вuк6нgваmu _ вuкoнtiвцuй
в i06 g О oв у в аlnu _ вiО6 g О 6вчuй
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Oтхсe, з.lуtiнlooальнuй - пpизнaчений змiнювaш,I, вutсotttiвчtlli _
виI€ollyвaти i так сaмo й iн.

8дaтrriсть вIIкoщrвaтI{ aкшrвнy дiIo
Biддiеслiвний пpикметIlик }Ia озIIaчeIIIlя здапroстi вI{кoIIyвa-

ти певнy дiю' xoЧa вiн неo6oв,я3к0в0 для l&oгo пpизнaueний,
JrтвopююTЬ вiд недoкoнalloгo вI.l,цy дieслoвa, вiдкидaюuи сyфiк-
си й дoдaючи нaтoмiсть -iвн(rай):

zалъмgвсimu _ zальмiвнйй
zамцвdnш _ zамiвн{tй
эfupdmu _ з6upнliй
pamgвdmu _ pяrniвнtiЙ

3дaтнiсть викoнyвaпI пacrrвнy дilo
Biддiеслiвний пpикмет}IиI( нa oзIIaчеIIIlя здaтнoстi o6'ектa

лiддaвaтися дii сyб'ектa й тим вI,!являтI{ нaслiдoк дii, yтвopю-
ють пoдi6нo дo iменникiв' щo oзнaчaють rraслiдoк дii, Ilеpeвaxfi{o
вiд дiеслiв, якi oзнaчaютЬ IIeдoI(o}Iaнy бaгатopaзoвy дilo, aбo вiД
тих фopм, щo мaloтЬ пpeфiкс:

a) зa.цoпoмoгою суфiксa -н(ий}:

на6pdmu,наfuupdmu<i,x|u|#*uo(rra6иpaeмьrй);

б) зa дoпoмoгoю сyфiксa .oвн(ий} вiд дiеслiв, щo закiпYyють.
ся нa .oвyвaти:

cnp oсm- 6в g u aшц ё с npo с m- o в а|tня
cnpocm- 6внl,rй (oпpoвеPхсимый,

oпpoвеpгaющийся);
в) зa дoпoмoгoю сyфiксiв .eнн(ий), .анн(ий}:

мiцн|mu,знiцн-юваmu<'::i:;:kr(yпpouнимый,

упpoчII,lющwiтся)

е 0 н d mu, np uё О н- у в аmu 1 ::#!:-;ж(пpисoедпrяеlшшi,
rТpI{сoeдиIUIющийся)

3дaтнiсть BПкorryвaтП нeпepеxiдrУ Дilo
Biдпoвiднi пpI{кметниI(и IIa oзнaчеIIIIя здaтнoстi викoнyвaти

сItpямoвalry rra сe6e aф нe спpя}roвarтy пi па пIо дiю yтвopюють
вiд нeдoкoнaноi фоpми дieсдiв (пepевaxнo безпpефiксaльниx)
за дoпoмoгtlю сyфiксiв:
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.Уч(ий}' .к(tай} лi,nнуrnu _ лшnуauй, лunкЙй
-лшв{ий} p!хаrnu _ pухлiвuй
.aв(ий) mйснуmu _ mliсttявuй.rrв{ий} cвimйmuся _ cвimdвuй
Cистeму пpaвил вiддiе,слiвнoго слoвoтBopеIIIIя llaвeдешo

вта6л.1.
oскiльки для сyчасIIoТ укpаillськоi лiтеparypнoТ мoви дieпpик-

мeтникoвi фopми нa .3r*яй (-ю.lий)' .aчий (.яний) e lrеxapaк.
тepIIиIvlи' тoму poсiйськi aктивнi дiепpикметники тепepiiпньoгo
чaсy IIa .щий мoхtнa IIеpедaвaтI,{ вiддiеслiвниIъ{и IIрикмеTниIсa-
Ми нa -aльний (-яльний}' -ильний, -1вaльний (.ювaльний)
aбо нa -ний, эaлежнo вiд кolil{pетIloгo 3нaчення тa змiсry теI{стy.

Пoнятiйний 3в,я3oк мiэк poсiйськиltи дieпpикметникaми IIа
-щиfi i вiдпoвiдними чaстиIlaтurи укpaТнськoi мoви IIaBедeно
втa6л.2.

Пеpекладaння рoсiйськиx дiепpикметникiв нa -lцийся, щo
вжItBaloTь нa пoзпaчеIIIIя пo1Iять' якi пов'язaнi як iз пepеxiднoю,
так i з непepеxiднoю дiсю, виклaде}to в тaбд. 3.

Пеpеклaда,ння pосiйськиx дieпpикметникiв нa .мый, щo B)Iс!.
вaють IIа пoз}Iaчel{}lя пoтIЯть, пoв,Язaниx ЛиilIe 3 пepeхiднolо дiею,
IIaBеДе}Io втa6л.4.

3гiдно з pirпeнням 3-i Мiжнapoдноi нayкoвoi конфеpенцii
<Прo6.пеми укpaiнськoi нayl(OBo{eкlivнoi тepмiнoлoгiТ> (Львiв,
1994), требa:

1. !'ля IIoдaBaння поIIяTь' IloзнaчyваIlиx y poсiйськiй мoвi
дiспpикметIlI{I(aIuи' в yкpaiнськiй мовi B)киBаTи окpеrri зaсо6и

a) пеpе6yвalr}iЯ у стaнi .цii IIознaчaти дiепpикметIi}Iкa]r{ll тa
oIIисoBими кoнстpyкцiяltи;

6) влцстlцвoстi oб'ектiв i сy6'ектiв дii _ пpикМeтIlикаIЦи:
_ вuPxulаJlъltuu
_ gсеoхonнuu

ilсuтнеgmвep нсО dюuчuit - }tсumm€сmвёpОнuй
неpltсавёющuй _ неipltсавкйй
npuсoе0uнЁющuй * npuёОнgвальнuй
в) назви o6,ектiв i сyб'ектiв дii _ iмeнникaми:
завёОgющuй _ завiОуваu
наnаОdкхцuй _ наnddнuк
ноauшiющu|i - nюuаrnкtвrцъ
amОыхdющuй _ вiОnoцuвliлыtutс
noсmуndющuй _ всmуnнiк

2,61



2. Чiткo poзмехtoвyвaти (poзpiзняти) зaсoби пoзI{aчеItIlя
пo}IятЬ Пpoцeсy й нaслiдкy Пpoцесy.

Aктивнi дiспpикметIIики тa теpмiни * слоBoспoлyuення з дie-
IтpикмеTI{иIсoBим кoмпoIIеHтoМ нa -yщ. (.ющ.)' .ащ. (.ящ.)' -ц|-
(.вtд-) зaлe)кнo вiд змiсry пorrязтя пеpеклaдaю1'6gg 3i ц.r{ieслiвними
IIpикметIIиками iз сyфiксaми -н-' .yвElлЬн- (.ювальн.), .iвн-,
IIaIтpиIgaд:

па0ающuЙ - сnаОнйй
сltатьIвающuе - змriщgвaльнi
mopмoзiщеe _ zалъмiвнё

У пooдинoкиx випaдIсax викopисToвyютЬся й дiепpикметltи-
ки нa .ун. (.юн-)' якщo вoни нaбyли пpикмеTIIикoBoгo знaчеI{-
II,I' нaпpиклaд:

знающuti _ знtiючuй
сmaящuti _ сmoiчuй
ОezpаОupующuй _ Оe rpаl !юuuй
Пpи пеpеклaдi тepмiнoзвopoтiв iз дiепpикмеTI{икoBим I(oм.

пolteнтolt{ у Дiлoвoмy мoвленнi пеpеBaга }IaдarТЬся yкpaiнським
tBopoтaм дiепpикметниковoio типy над poзгoрIlyтиМи синтaк.
сичIIиI{и кoнстpукцiями тa кaлькoBaниМи фopмaми, IIaпpикЛаД:

выОеpхсuвaемъtй npoцeсс _ вumpймуванuй npoцёc (зaмiсть
npoцес, щo (якuй) вumpul|gеmься),6ezgщuй фpoнm вoл|tbl _
pgх6.ltuй фpoнrn хвйлi (замiсть 6iхсуauй фpoнm хвuлi), a iнoдi
ixнiм iменникoви}l зaмiнникoм: oI{pg}t{ающая сpеОа _ Оoвкtлпя
(зaмiсть omoцg|pче сеpеОoвuщd. 

.-

PoсiйсЬкi aктивнi дiспpикмет}Iики миIlyлoгo чaсy нa .вший
пеpедaЮться зaзвичaй оПI{сoBoIo кoнстpyкцiею' нaпpиклaд:

вч{люцuвшuй _ щo (якuй) gвiмкн!в; вoз6gОuвuluй _ щo
(яtсuй) з6gОйв; усuлuвшuй - щo (якuй).niОсtiлuв тoщo.

Poсiйськi пaсивlтi дiспpикметники }Iа .аeмьtй, .уeмый мaютЬ
фopми }Ia -oвyваllий (-юваний}, a в пpик},{eTникoBoМy знaченнi
.oвний {.ний}, напpиI€лад:

вoсс?nанавлuваe.мьtй _ вiОн6влювaнuй (дiепpикметник),
в i\нo в нйй (пpикtиетни к), npu6 а в ляe мый - О o0 ав dнuй (дiепpик-
метнl,rк), О6Оон.uй (пpикметник) тoщo [9, с.5_8].
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Taблиця 1l

l B oсновy нaвeдeriих сxе}-'' дещo yгoчIreних i дoпoвнеrrих aвтopoм дoвiдшrкa,
пoкладеIio прr,{нIщп o. Bойяaлoвичa та Б. Мoрryнюкa [9' с, 4' 10_ 12].

ПoняЬя 3aсo6ш слoBoтBopеrrня Пpиклaди

дИ

ErдoI(oЕaнa

цr€слoвo

сyфiкс цiшАmu(cя)
чpimu(cя)

цoкoaalla пщфiкс'
сvфiкс

зl+tiнimu(cя)
наrcpйmu(ся)

гIa3вa дrr

нeДoкoEaнa

rмеtlllllк

сyфiкси .ння,
.ття

ц||t"я|t||я

oo3кDummfl

Ioкoнaнa
прфiхс,

сyфiксr,r
.l{няt .ття

?м|нe|#|я

}Iaсдlдoк дu
без сyфiксa,
.91 .ИH@'
.oвання

3.||||7сl

oo3|сoJIuItсl

uzDunoвaння

зДaтнiсть
дo Дii

1ктивнa

IIpикМeT-
Et,tк

.aлЬн' .илЬн'
-iвн,.ивt{, .ч,
.oв

3I'|нювсl]lъ|luц

1IaсивI{a -H; .oB}|; "€HH;
.aнн

3Jtt|ltltUu

iIеIIepеxl.цEa -кt .л}|в' .yч'
.aв. .l.в

,|||L]luвuu

пepе6yвaн-
ня в дii

aктивrrий щo * дiеслoвo щo 1мiн'oe
tuo вiОкouвdе

пaсивний д1€пp}Iк.
I{eTЕI!к

t|; .Т1 .€$.il|{'
.oвФl..\lBД}|

3.|||ttювo||uu

неIIеPe.
хИний

щo * дieслoвo u4o .I}|x1|"я€mbся

yчaсI{I.iк

дii

aктивний

lме}lllик

.8Ч1 .}tПк' .3p'

.iй..eць. ...
1.t||н|ooaч

iIaсив}ii{!-I .afieць' -Фlка'
.eнець'.t{Ь....

3}t|||1oс'aнець

}rепеPе-
хiднllй

-ливeць' .aкt
-yll. ...

цI|L]luвецb
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Ta1лlluя 2

Дiя Пoняття

B укpaiнськiй мoвi

![aстпlra мови Cуфiкс Приклад

пepе-
xiдtlа

aкшэна дйoвa
здaтrriсть (rrpir.

знaчеrrц) (здaт-. .\
ErстЬ aктив}Iа,

IIpикмeтн}lк
.льний,
.iвнrrй'
.чий

)eфp.lltувёлънuЙ
lа"tъмiвнiй
rcmан6oчuй

:тшr пeр6yвarr.
.iя в aктивцiй

Дiеслiвua фopмa
якнй {щo} 4 Дiесдoвo

)ефopltув
)ефpмgвtiв

aктивний
y.raсник дii
(су6'скт дii)

uчеItI{!il(

.1ч'

.llик'.
-aPr
.iй'
.ЕЦЬ

Оефpмувti,l
Оeфpмувtiлънul<
rcpecлЁp
pgшiй
znавёuь

itеIIеpе.
хiдпa

Heпep€xiдЕa
ДrиoBa 3дaтЦlст! IIpI{кмeтник

.кriй'

.лrсвий,

.F|tй'

.aвий!

.ив}rй

aoв3ъ1сuu
Чс|mucк6вuri
aoв?gчuu
|'g|{сutuu

a|нuвuu
стан пеpебyвaн-
ня в пеперxiд.
ttiй дii

дiесдiвrra фopмa
вtий (щo} + дi€'сЛовo

aoв3e
mецe
oocrne
6ilкdmь

дieпpикмeт-
Еик

.rwЙ 7J|||ц|||лuu
|,Doс л-'],'I

вI,fкo}Iaвeць
нeпеpеxiднoi дii
(сy6'ект нe.
пepеxiднoТ дiТ)

iмeниик
.Лlia€ЦЬl
-8Kr
.уl|

цflgLuвeцb
0oаlhJ
6ie!н



Taблиця 3

IIiя IItiнягтя Частrпra мoви Cyфiкс Пpиклaд

тIере-
xiднa

гraсиBI{a

цiйoвa
здaтнiсть

пpик}ieЕil'lк
(вiд дiсслoвa

iз
пpефiксoм)

.ныЙ'

.oBHИйl
-€HHИйr
-aнннй

'шucнuu
'npя,|oв|t|Цl?upxв||енш1u
зЭолiнн'ttl'l

сTaII

шербyвaIrня
в пaсивнiй дii

ц1€пpI{к}.1етIlик

.eний,

.а}.ийt

.1mrй'
-!/ffl$rt
-оваfiий,
.oэr,ваi.вrrl

ыinpwtленuй
сmuскtiнuй
crntlснуmuй
onoвdmuй
сфpмуль6ванuй
за6,лoк6вuванufr'

ЕaсI,IвIItIй
yтaсник дii
(сy6,екг дii)

1I{еtlЕI,Iк

.aнeць'
-aнка'
.eнeцьt
-}iь

cmuсксl11ець
сmucкtiнка
вupiвнювaнець

riепеРe-
хiдrra

IlеIIеpехlдI{a
д1l,toвa

3дaтнiсть
tIPикметII}lк

-квй,
.ливий,
'Учий'
.aB}tйr
.ивий

фpмiвlсliй
сmuслuвuu
сmuску'tuй
cmuc'са4ruu

стaII "

пeре6yваIrIrя
B lrellеpеxiД-
нiй дii

цiесдiвнa фprra
пк}rй (щo) + дiесJroвo Cmucкaefl|фя

Il€пpикI{eпII{к .лий cmuсJ'l.uu

викоrraBеlФ
негtФgi.щюi
дii (q6 еrсг rre
пepеxiДoт Дii)

ut{eнЕ!Iк .ливeць'
.8К'
-Vll

атruюлuвецъ
сmuю,сун



Ta6лиllя 4

Дiя Пoпяття Частrrнa мoвп Cyфiкс Пpнклaд

пеpr.
хiднa

пaс14вIIa

Дйoвa
здaтнiсть

пpI{кмeтЕик
(вi.ц дiеслoвa
iз прфiксoм)

-ниЙ,
.oвний,
.eнний,
-aнылЙ

cmucнtiti
CnpяJ||oв|luu
7}||цнsн?tuu
зОoлdннuй

DтaII

пеpе6рaпня
в пaсивпiй дiТ

дiспpикметник

.eняй,

.aний,
-1rпrй'
-nтиЙ,
.oваний,
.6вvвэяий

сmuснrнuu
сmucкtiнuй
cmicнуmuй
onoвimuй
сф6puк6ванuй
аЬа6mlк&uваяllй

пaсивний
yvaсник Дii
(o6'ект дii)

lмеIlIlilк
-aнeцЬ'
.aнкa'
-eнeць'
.нь

'muсKaнецb
'muскaнкс|э.11|нювaнeцb
сIn'1ск fl'1 ь

Укpaiнська мoва сIIроr{O)Iffia пpактичIio ви 6yФ-якoгo .пiсслoвa
yтвopити вiддieслiвний пpикметI{ик IIa IIoзнaче}lIIя з.цaтнoстi
o6'ектa пiддавaтlrся дiТ (тaбл. 4}, а такoэк _ пaсивний дiспpик-
}{eтЕик дOкoнaнoгo BIrДy' yмисtlо ствоpeний o3llaчaти пoIlяTтя нa
IIoзI{aчеI{}Iя стaнy об'екTa' зylutовлelroгo пepебyваIIIIям y дoкo.
нailiй Дii (тaбл. 3) [28' с. 407.

flpийiвншсr (с к.паднi)

l. Paзoш III{IIIуться
а) складlli прислiвнtlки, утвopeнi сIIoлyчeIrнJIм пpиймeнникa

з прислiвiлlкoм: вiОнйнi, вiОmеnёp, Оoк6нчe, )oнiнi, Оonэе-
nеiql, за6аuimo, заО6вzo, тач{iarno, но6аedrrю, н,авtaнo, IпadлL
нпОfuzo, назtiвнс&Й, наз6вc'i,ll, нtiскpiзъ, насnpdвОi" нев?llя.for-
tсti, ttеzарdзО, om'dк, omi"ъt, omуОi, ornflm, ntОmюnщп, nлвсio.
Оtl, noОёкgОu, 7lо3Фgчоw, noЙrnopiк, rюнliнi, nomфху, gОвiai,

уmpuцx;
6) склaднi пpислiвники, yтвopенi спoЛyl{eнням пpийменникa

g iменtlиковиtяи фоpмa|qц' у тoмy .rислi дiеслiвнoгo тa
прикмеTItикoBoгo Пoxoдiкrн}Iя; 6ёзвicrnu, 6езnеpесmtiнкg,
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(у.)в6iк, (у-)ввёuеpi, (у-)ввiц, (g.)вв6лю, (!.)вz6лoc,
( у ) вzopi, ( у ) в 6piО, ( у )в zфg, ( g - )вd шrcцuн{, ( g. )вОanеuirь,
( у - ) в О eнь, ( у - ) вО oма, ( g - )в зi,t'tкg, ( у - ) в знакi, ( у ) вкpаi,
( g- )вк!ni, ( у - )влаО, ( у - )влimку, ( у- )внdслiОoк, ( g - )внuзi,
( у )внoцi, ( у - )вnенъ, ( у. )вrtrp ёО, ( у )вnep ёмiltс, ( g - )вrшав,
( у - ) вrшаu, ( g - ) вnanrpeк, ( g - ) вйpg, ( у - )вnpЙ6в aс, ( у - ) вno-
О6в aс, ( у. ) вp аз, ( g - ) вp dнцi, ( у - ) вpёulmi, ( g - )вpioень, ( g - )
вpiвнi, Q- )вфзкuts, ( g. )вpoзлim, ( у- )вp6зcun, ( g_ )вnФёмiul,
( у- )вp6зmiu, ( g - )вpgкondtлнg, ( у- )вpяО, ( g- )всеpёОuнi,
( у - ) в с лiО, ( у - )в cltак, ( g - ) вщеpmъ, ( у - ) вщенm, ( g - ) вшtlp,
вidpdзу' Овiкg, Оaвкolt,а, Ов6лi, Оo,opщ Md]Iу, fuкlrш, Оaлi.
зу, ОoсеpёОuнu, Оomлd, Оoщёнmg, зti,'уli,ltс, зtiмуltсем, зtioui,
з оnанi6p timа, заniвнiч, з tip аз, з аp аз6м, заp tiнi, з аp dння,
зdювimлn, з66ку, звёpху, звiку, зzopti, зО!pу, ззdaу, зiсn6Оg,
знiзу, з6зlш, Йкoлл, зptiзу, зptiнкg, зptiнllя, зpсhamoю, зpйу,
зpidу, зcepёОuнu, iзвt1юpа, нd6iк, aлвёpх, навepх!, навеснi,
навйвopim, навiлim, навiОлiz, навiОpiз, llавiк, наz6pg (aлe
ttа- zop d ), нaО в ёuip, на0 в 6pi, нdО zo лo О ь, нdО з е лeнъ, нqО мtp,
наd мip у, на з сiО, наз tiхв tim, назО o с сiО, на з ! с mpiu, нriiз О o м,
ttанiз, ltаtлв!, наrcmtiнaq наrcmiнку, найil,яmb, налеpе6 iй,
наnеpёваzu, наnep ёО, наnеpекip, наnеpepiз, наniвО op6зi,
наniОnйmку, нnnoкdz, наnoлoвtiну, наnoхваmi, наnpilклаО,
нлnpfuеснi, rшnpoкdm, наnporui"lе, нарtЬ, нлpёшmi,
наp6зхваm, насliлg, нticкolсo.tlt, насniО, нtiсniх, насn6di,
нnсmop6хсi, нnяв!, 66iк, 66iч, oОвiкg, oniвОнi, olriвнючi, 6nлiц,
niОpil, niОcmpй6oм, nd6iч, no6лuз!, noвёpх, noвiк, noв6лi,
n6Оумкu, noзtilу, n6нoчi, n6nлiц, n6pgu, n6pяl, nocеpёОuнi,
noutiсmu, notлеrtкu, n6cniлъ, скptiю, cnфeОу, сnoudmt9у ;
склaДнi пpислiвники, yтвopeнi спoЛy[IеII}Iям пpийменникa
3 пpикмeттIикoвими фopмaми: вiООdвна, вoсmdннr,
(у-)вpуuн!, О6zoлti, Оoзёltнo, Оon{зна, Оoс!ха, О6uilсmа, за.
вilна, зtiltoлoОу, зdнoвa, з6лljзъка, звtrcoка, зztipяuу, злёzка,
злiва, зн6в9, зptОка, напёвне, нdptвнi, нсipiзнo, нашвuОк!,
no.tut,tiлg, noмалёнькg, n6piзнo, noсеpёОнъo, nomiхg, сn6внсi,
сnp6сtnсi, сn'iну;
склa.цнi пpислiвники, yтвopенi сIIoЛучеIIн,Iм пpийменникa
iз займенникoм: (g-)внiuutb, (у-)вmiм, навiщon нdщo, ne.
pеОусi'll, nouiм, nou6мg; aле: 0o u6zo, за вiщo, за щo тaiн.
в poлi дo.цaткiв,.

в)

г)

д) склaднi пpислiвники, yтвopенi сПoлyчe}I}lям пpиймeнникa
з числiвникoм (у.)вОв6e, (g-)вmp6e i лoд.; (g-)вnёpшe,



(ц-)вОp!eе i пoд.; нdОвde, нdmpoе тa пoд.; (g-)вОв6эс,
(у-)вшpъ6r i пoд,; вo0н6, заoaн6, nooОdнцi, cn.ёpшу (aлe:
no-nёpше, no-Оplze й под.);

е) складнi прислiвники' yTBopенi спoлy.reнням кiлькox
пpийменникiв iз бyдь.яt(oю чaсти}loю мoв}t: ( g- )в06свimа,
зaв6iльшtсu, завzлti6utкu, зав06в жtсa, завrn6вшlсu, завadюg,
завшфшrcu, знdвфg, шiвзttлк, ttавкlbькЩ 11авхu|ю, нnвсpgeщ
навкулсiuкu, навtrnhне, навnскi, нaвnеpёfu'сщ ttавnpйсяBкu,
нлвnpoсmёцъ, tt'авpia, шiвcксiч, шiвcrc{с, rшвскoсщ ttавсnpсiв ltс.
кu, нdвcmiас, навmiкацri, навзОoziн, на6слin, назОoziн, на-
вn6ainкu, наnеpеО6Онi, наnozam6вi, noзqвa6pа, noniОp!кu,
noni,Оmйнню, npzimьмoм, сniОл66 а, cnaзаp tiнкg ;

rкi склaднi пpислiвники, утвopeнi з кiлькоx oс}IoB (iз пpи.
ймeнником чи без ньoгo): 6oс6нiхс, вipoztОнo, вoОн6pаз,
вoОн69rnалъ, вoОн6w1c, ( у - )ыпpidopoaа, лiв6pуu, мllмoв6лi,
мtl,ltotз О o м, мutrto хiО ъ, мuмo хiтp'ъ, нас ti,vnеpеО, наmф с epце,
нашвuOкgp!ц, a6 d6iц, o6tpgu, owвйdtю, nooсякОёнъ, tювёяк-
шiс, npав фц a, rtpuв cелlbОнo, cаl'toхirrlъ, сnoзаptiнку, сmoкpdm,
сmpiмzoл6в, rnuлчас6вo, uuмО! эtс, uu.l'lptiз ;

и) склaднi пpислiвники, yтвopенi спoJryЧеIIIIям чaстoк a6vт-,
aнi., дe-, ЧИ., lt{o., як. iз 6yль-якoю чaст}сIoю мoвlr: а6iяк,
анidё, Оёкoлu, aшvdлo, шpвёнapа, щaaн& якptiз, якttойкpdшp
тa iн"

Алe: а6u miлькu, Оаpмti щo, n6кu u.$o' ч111140' я1с кoлi, як
слiО, як mpё6а,

Cлiд вiдpiзI{яти скЛaднi пpислiвники вiд пpиймен-
никiв aбо чaстoк з iншlими чaстинa},{и }{oBи, Itoли остaннi
збepiгaють y pe.rённi свoi фркuii, oT}ке, i пиlпyгься oкреI{o:

3а6аеаtno npацюваmu. _ 3а 6аzamo poкiв уnеpше зайшoв.
Cmалo нa6аeаmo леe|uе, - 3ала на 6aeаmo мiсцъ,
Irаcu.пg Оoiхaлu. - rtraклаОався лaurc нa cuJ|g.
Mu agемo це вnеplоlе. _ Пocmgка'в g nepu'e вiкнo,
IIaщo 6улo novuнаmu сnpаog? - Eа щo вu наmякаeme?
Уmi*l, ,я нr lаnеpечulo. _ У miлс кpаю завaс\u с]есна.
Biн noвеpнgв g6iк, - УОаpuв g 6ir.
HаОicлав J|uсf|uIl ОoОoасg, _ IliОiйlaoв Оo Оoнg,

2. oкpеl.lo IIиIIryrься
a) пpислiвникoвi сIIoлyчeнIIя' щo склaдaютЬся 3 пpиймeнни.

кa (iнoдi iз часткoю) тa iмeнникa' y як[lх oстaннiй з6еpiгaс
сBo€' JJексичIIе зIIaчеIIIIя й гpaмaти.rнy фpмy: 6ез в{Оarш,
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6еa aсdлЬ, 6ез кiнф, 6ез кiнцi-кpriю, 6eз кptiю, 6ез
лdО!, 6еa лtку, 6ез меmt\ 6eз нсiмipу, 6ез nompё6u, 6еa
nфкufrу, 6ез npfuмху, 6ea rlp&unу, 6ез ngmmi, беa слiОу,
6eз c'nсак!, 6ез с!мнiвg, 6eз m6лlсg,6ез mЁeш,6ез уed.
вg, 6ез уnйнg, 6ез uёpzu;
в(у) зdmuulку, в(g) llipу, фф ttаzopФg, в{g) н6zу, в 66ldн,
в o6piз, в(g} n6зuкg, в(g) t4iлoсmi;

Оo 6iса, Оa вno066u, Оo zfipmg, do ОLца, Оo заz{lнg, Оo
заnumiнttя, Оo кptiю, Оo кpйхrnu, &o лаО!, Оo лйха, Оo лu-
t+o, Оo мipu, Оo нozi, Оo o6iОу,.Оo ocmdнку, Оo ndpu, Оo
nнi, Оo no6dценttя, Оo nopd, Оo ngmmi, Оo pёui, Оo pёш-
mu, Оo сuх nip, Оo см4к!, Оo cмьФmi, Оo снаzщ Оo сюeфнi;

за кopО6н, за кop06нoм, за pах!нoк;
з 66лю, з вiОoма, a О{tsа-npiЙiОа, з Оdвнiх-Оавён, з мlitg,

a 6aляОg, з nеpелАку, з pdОoсmi, з poзe6ну;
a.за кapО6нg;
на 6iz!, на 6tс, на ваz!, на вёснg, на вiкu в{чнi, на

вi6ip, на вuОнomt, на вtОчdй, на вiОмiну, на вi1н{ннa, нв
вiк!, пa zdм!з, на z6лoву, на О{lвo, нa loзвiltлi, на экtiль,
на зл6, на зop{, на зpаз6к, на льom!, нa.мtimь, на нiщd,
на 6кo, на nop!кu, нa npoфння, нa pri\iсmь, на pdОoшpх,
на p!ку, на самomi, на cвimtiнку, на скак!, на слtiву, на
сл6вo, tlа сltiх, на с6вicmь, нa c6poм, нa хoО!, на шк6Оg,
tса щdсmя, на aoлi;

наО сilnу; нe з pgкti; нi на ppiш;
niО 66кo.м, ni} z6pу, niО аiлу, niО чdс, niО вёuip;
no вecнt, no зак&tg, no змoзi, no зtuiк!, no lюхслtlвocmi,

no tl*lш,яm| no npсiвОi., no ciлi, no с6вiсmi, no сусiОcmвg,
no c1jmi, no lёpзi, na uёсmi, na щilpoспi;

g в{tшяОi, у вiнi, у n6мia' g сrnoкpdm;
увi cнi,lеpез сtiлg;

6) спoлyveння' щo мaютЬ з}Iaчен}Iя пpислiвникiв i складa.
ються з дBox iменникiв (.шслiвникiв) та пpийменникiв
(a6о 6ез яих): вiО.pdнку Оo вёuopа, Оень у Оёнъ, (Dз 66кg
на 6iк, (i)з Оtш на aёнь, oОilн no 6Онoму, oОйн в oОйн, pаз
na pda, pа3 у pda, piк g piк, G)з фку в ptк, cаlt на cd,'l, "tаc
вiО шicу, (Dз кiнфв кiнёцъ, (i)з tсptiю в кpа.ti, (Dз pdнкg
Оo вёaopа, чecmь чёсrnю, oОнi.r.l oОн6, нazd в н6zу, oОilн
oОuнцём;

в) спo.тгуleнIlя' Iцo м;lють ЗlIaчеIIIlя пpислiвникiв i склaдaються
3 y3гoДкyваlloгo пpI{кIt{етtIикa (числiвrrика, займенникa)
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3.

й iменrrикa: Оplzozo Оlш, mлrcйм чtiнolц meJ+Иtox нoч|' mu.l''
ptiзoм, muм цticol't (aлe muлцасoм як);

г) пpислiвники' yTвopeнi спo.lryuerrням пpиймeнникa 3 IIoBним
пpикмeтником чoловiчoгo чи сеpедIlЬoгo poдy: в oснoвн6-
му, (у)в ц{л6му;

л) пpислiвIIикиl утвopeнi спoлyчеIIIIям пpиймекIIиI(a пo
зi з6ipним числiвrrиком.. no Ов6o, no mpfu, tю uёmвеpo тoщo;

e) фpaзeoлoгiчнi спoлyчеII}Iя в poлi пpислiвникiв: Оopoz6ю
Оgшёю, нi cвirn нi зopi, на вiкu вiчнi.

Чepeз дефiс пI{шЦrтЬся],
a) склaДнi пpислiвники, yтвopeнi вiд пpикметникiв i займен-

никiв зa дoIтoмoгoю пpиймeняикa пo iз зaкiпveнням .oмy
a6o (. к) и : na-кo з tiцъкo'ag (.кu ), no- eЬсnoО сipсъNoмtg ( -кu ),
no_хpuсmuiltcb'{,o.I|tg ( -кu), no-iнulюмg, no-cв6eмg, rю-сgciО-
сbцсo.t|у (.кu); тaкoltс no-лаmйнi;

6) складнi пpислiвники, рвopенi вiд пopядкoвиx числiвникiв
3a дoпoмoгoю пpийменIIикa пo.. no.nёpше, no-Оpуzе, no-
mpёmе й т. д.;

в) неoзнaчeнi склaднi пpислiвники з чaсткaми 6yдь-,
.нeбyдь, кaзнa-' .тo' xтoзнa... 6!Dь-Ое, 6 !Оъ-кoлu, 6 !Оъ-
куОu, Оe.нё6gОь, куОu-нё6уОь, яlс-нё6у0ъ, кtisttа.щo, а6Й-mo,
mdк-mon хm6зна-як;

г) склaднi пpислiвники, yтвopенi 3 дBox oдIIaкoBиx' синoнi-
мiчrrих aбo aнтoнiмiчниx пpислiвникiв: Оолёкo-Оaлёкo,
леОь-лёОь, лёОве_лёОве' ocь-oсь; oОiн-oОнiсiнъкuli, Оавнuм-
Оавн6, ( g )вpёшmi-pёшm, zеmъ.шiюmo, zilкo-6pilОкo, noвiк.
вiкiв, зp6О у - вilсу, mйшкoм-нdшкoлl, p tiнo- вp tiнцi, udсma-
z!сmo, (g)вpяОt-zoОй, Оecь-iн\е, Оecь-iнкoлu, сяк'mdк;
6iлъul -мёнш( -е ), вiОuмo-нe вiОuмo ( aлel. oОнiоl oОнd, oОuн
oОнi*t, (g)всe oОн6, (g)все ptвнa, кiнёць кiнфл, cа'ltti самa-
m6ю).

Чepез два дeфiси пl{IIIJrться склaдIri пpислiвтrики, yтвopенi
Iloвтopен}lям чaсToк aбо пoвтopе}Illям сЛoвa зi службoвими
кoМпol{eнтa}rи Bсеpеди нi'. 6 g О ь-щo. 6 ! О ь, в iч-нti. в iч, ( у ) в c ьo -
z6-нd-всъozo, Ое-ttе.Оё, кoлй-нo-кoлщ rшiц-6-n'ziц, хoч-не-х6ч, як-
нe-йк.

4.
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ПpиймeшIиш (ск.пaщi)

1. Paзoм IIиlIIyться
a) складнi пpийменники, yтвopенi сiIoЛyчeIII{ям oд}Ioгo чII

декiлькoх пPoстиx пpиймeнникiв: зtiОltя,.заpdОu, навnp6-
mu, насеpёО, ruiскpiзъ, oкpi.t't,6npiu, n6за, n6на0, nonepёО,
nonёpeОg, n6сеpeО, np6мiэк, n66i'ъя, n6niО, nouеpёз, n6npu,
no.]|'|'lс' noнuJvo, щooo ;

6) склaднi пpиймeнники, yтвopенi спoлyчeIIIlяМ oд}Ioгo чI{

дeкiлькoх пpиймeнникiв iз бy.Ць.якoю чaстиIloю IvloBиr
чaстiшrе з пpислiвникoм (вiдприслiвникoвi) z ( у- )внdслiОoк,
( у - ) в npoО 6в хс, ( у - ) в c ! nеp eц, ( g - ) в слiО, О oв к6ла, з dмiсrnь,
навкpуzй, навnp6mu, наnеpеО6Онi, наnеpeкip, навк6лo,
наз! сmpiu, наnpuкiнцi, с3сrnopoнь, nonep ёк, n6заО, noз dОу,
n6pуu, завОякй,

2. Чepeз дефiс пIrпIyться склaднi пpийменники з пoчaTкoBи.
I"1|7 з.' iз.: (i)з-за, (i)з-наО, (i)з-niО, (i)з-nёpеО, (i)з.n6зо,
( i ) з - n6мi нс, ( i ) з -n6наО, ( i ) з - noniО' ( i ) з.n6с еp e О, ( i ) з.np 6lliltс,
( i )з-мiэк, ( i)з-cёpеО.

3. oкpеrro пшIIIyться пpиймeнникoвi спoлyчellня: (у)е pdзi,
у зв,язк! з, (у)в нdnpямi ao, (g)в сiлg, (g)в peзулъmrimi, пiО
чdс, niО кiнёць, noОt6нo Оo, щ6 хс Оo, вi\noвiОнo Оo, зziОнo з,
з Оonoм6zaю, за pах!нoк, залёaснo giО, незалёlкнo вiО, не3всl-
хсdючaна, noцuнdючuт.

Чepzgвання npuil'|e,{,|uliсiв з, iз, зi (зo}

l. з yжrrваеться:
3) перл гo.Iloсll}Il{ пезilле)I(нo вiд зaкiнчення IIoIIepедньoгo

сЛoвa: Iсnun з gкpаiнсъкoi мoвu; PoзnoОiлuлu 3 gpаxсу.
всtн,tlя.|t| сznngацii; 3 o0нozo 6oку кoнсmpgкцit;

б) пepел пpигoлoс}Iим (кpiм с, цr) a6о сполyuення}' Пpигo.
Лoс}I],lx пiсля гoлoснoro: ,Ц,oкg.t-lенmu a lrcmoОurcu вuKлсl-
0анll"я; Ilеpuli з ilесяmu екземnляpiв,

2. iз yживaеться пеpeBа}Iснo мiяс свистячими й IIIипляЧиМI!
ЗByкaми (з, c, ц, в, ш) тa мiхс гpyпaми llpиголoс}iиx (пiсля
ниx або IIеpeд ними): Buittl,loв iз mъ'мянot кi"цнаmu; Усrnав
ia схoОolс coн14я; Iз Овoх npu.мipнuкiв oОuн 6gв зinсoванuй.

3. зi вжrrвaeтъся пepед сIIoл)rЧенII,Iми ПpигoJIoсtIих' кoли пoЧaт-
кoвими вI{сТyпaють 3l Gr Цr чt цt' Ilезaле:кrro вi.ц зaкiнчення
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пollереДi{Ьoгo слOвa: Hаll зi схiОцiв Оo6pе вuОнo Оopozg;
Осmоннi зi clпа вupoбiв 6улu npuО6анi; ПiОiйшoв зi з6poею
в pgt|аg; 3i шкoлu вцсtс||o наОiйшлu звimu.

4. зo вrrстyпar:
t) зaвхсди пpи .rислiвникaх 0ва, mpш: Бg0g зo Ова 0нi вОo-

ма; froзuчuв a{' mpu comнi;
2} пp*l зaймeнникy J|'Itoю: Bupiшuлu 3o .x|нolо glсJ|асmu у2o-

Оg. МoжлиBa TаI{oхt фopма вi: CьozoОнi зi мнoю нiчozo
нe n|pаnuлoСя,

О с o 6 лuв o cmi ouK opucmан,|я
npuil.ИeнI'uKiв U diлoвuх nаnepа*

Cферa B)киBa}i}Iя пpийменникiв il дiлoвiй мoвi неoбме;кнa,
aЛe BapTo BpaхyвaтI{ .цeкiлькa застеPe)кень. Bиpaхсaючи смис.
лoвi вiднorпення мiж слoвaми не сaмoстiйнo, a спiльнo з вiдмiн-
кOBиIЦи 3aкiнчeннярrи iменникa aбо зaйменIIикa' вoни yтвopto.
ють прийменниковo-вiдмiнкoЁy кoнстpyкцiю. Чaстo пpийменни.
кoвo.вi.цмiнкoвi фoрмl,l синoнiмiчнi 6езпpиймe}Iникoвo-вiдмiн-
кoвиМ. Пopiвняйте:

a) (значення. пpиuини) лаIlеnoKoaнi з npuвoОу Оiй _ занe.
nolсoснx olяn'u;

6) (пpостopoBе з}lачеtltzя) npяпуваmu no сmеnсIх _ npя}|u-
вamu сTnrnамu,

[снyе poзгaлy)кeнa сIlстеI{a сиI{TaксI{чI{их сltнoнiмiв зi знa-
чеI{}lяI{ piзних вiдношень:

- IгрoстopoBlry.i npu зqвЙi, вiО завoОу, tlа завoОi, 6iля завoОg,
nеpеl мвфolь ОoiавЙg, iз 6gdшлсу, зi сmаtщit, (i)з noлiв,
nocеpеО rюля, наО noлl.lt, tсpаfrnaля, nonepеО наc' ftolс'
сrniнамu, naniО nаpKаIt,o,'' (i)з.niО ?ссIJу|€|I,fl' noнaО зеlulею,
чеpe 3 nolrc, g зОaвнс Оopozu, кpiзь omвф, tшвnpomu npе-
зuiii, tlo6iля сmiнu, npo,пiaс цrZ.7!ultlt]|u' (i)з.aа zopu;

_ часoвиx: вiО uаcу npozoJloшalfltя, 6лuaъкo zoОuнu, 3a еenъ-
}'сlнщuьlu' Оo pефopм, (ц)вnpoЭoвac ctnoлimntя' npomu
нoui, niО цс.c |xtнуваIt|lя' нanеpеОoОнi cвяm, uаI|puкiнцigu, (фз цаcg Оnвop€I|ttя, g(в) pаО*tcькuй rnpiф, npomя-
eoм тtovi, чеpel Оeнъ, oб 6iaнiй rюpi, o вoсъlliй сoЙuнi, за
хвuлuнg' niО чoc кoлeкmuвiзaцii, nicля nepе6уОoвu;_ пpичIlнoвvtх уp) cullу o6cmавuн, (i)з наeoОa ювiлею,
чepет хвopo6у, вi0 nepel'сoeu зpаОimu, 3а у,|oв, в o6cmа-
в-1lнах, g зв,язкg з вiОngcпкoюi (g)вtзаcлiОotс rюхсеllсi;
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_ IvlеTи: заОля усniху, tlа вunаdoк, щoёo noк'pащен|tя, flPo
всякuй punаloк, Оля зoimg, paОш gсni-tg, заpaОu сltiлъrюt
мrmu;

- дolТyстoB ocтiz (g )вcgРеpеу npавuJl, нanеpекip за6opoltам,
заstlictnь мgне, oкpi.lt po6amu, no'ш''a npав|u'' g(в} pаsi
nompе6u, нelвoж'а'oцu ,tа nonеpеОaсенllя' nonpu mpуa.
нoщi, вiОnoвiОнo Оo gмoв, npuнаeoОi тa iншi.

Haцioнaльнa спeцифiкa мoви виpaз}Io пoзнaЧarться беэпoсe.
pеДIlьo нa il пpиймe}IIIикoBoмy кеpyвaннi.

3нaчнa кiлькiсть пo}{иЛolс тpaIIЛяrTЬся пpи пoбyлoвi словo-
спoлyЧеIlь iз пpиймен}tикal{ll B пepеклaдaх з poсiйськoi мови
дiловllx пaпеpiв,

Haпpик.пaд, пpиймеIrник ]|o в yкpaiнськiй мoвi здатний
6paти yтaстЬ y виpilI(енr:i певноi кiлькoстi зIIaчеIIь' piзнoмaнiт-
ниx вiдтiнкiв тa нaйпеpшIе пoзIlaчar poзпoдiльнe (дистpи6yтив.
не) вiднoшrення. .(ля йогo познaче}IIIя BикopистoByють лишlе двi
кoнcтpyкцii: тpиЧлеttнa стpyктypa пo * 3. вiдмiнoк числiвникa
* P. вiдмiнoк iменника Ta пo * М. вiдмiнoк iменникa. Цi мo.
дeлi, yтвоpЮючи один взipеЦь зi спiльниI*t зIlaчеIlllяef' слyгуюTь
вliзIIaчеIlIlям мipи IIpи llpоцeсi poзпoдiлy чoгoсЬ нa пeвIIy
кiлькiсть чи мiхс декiлькoмa oсoбами, пpeдМeTaми' IlaПpиклaд:
рoтnаюваrnu no tnpu 2eкmаpu'^вuз6upgвamu no зеpнuнi, з.с'n.nа-
пlumu no muсяцi nрuвенb, npuО1аmu na кiлъкa nryu.l',tipн'lкiв.

Biдтiнoк згa,цaнoгo зIIaЧенIIя пoмiтrrий y кoнстpyкЦiяx, щo
BllpaжaютЬ пpoстopoвi вiднorшеtrня, зoкремa мiсцeпеpебувaнIlя.
Пpийменникoво.вiДмiнкoвa фopмa мo)Ide визнaчaTи IIoIIIиpеIIIIя
Дii нa певнoмy пpoстopi aбo ж iТ lioвтopювaнiсть, a тaкo)К poзTаIxу-
ванЕ,l oб'rктa в дeкiлькоx тoчках пoвеpxнi чи всеpеди}Ii кiлькoх
oб'ектiв, IrаIIPиклaц: nчяОкус no zocnoОi, cнizonаОu npoйшлu no
o6ласпti, aбzoвopююmъ no ка6iнеm'ах. IJя' )Iс кoIrсTрyI{цiя вэкивa.
eться для вказiвки нa pyx Пo lloвepxнi пpeдмeтa абo в межаx
якoгoсь Пpoстopy' дo Тoгo х( кoлtl PУx вiдбyвaeтьсЯ в 6aгaтьoх
llапpямКlx' нaIIpикlIaд: в, €mься no сmoв 6 g pg, cу нetnbся no сmiнi,
npoйtsg no Оoшцi,, iхав no taoсе.

У деякиx слoвoспoлyчeн}Iяx (6ез змjяи значення) пaрaJleЛь.
нo з iнцrими пpиймeпникaми' щo BI{стyпaIотЬ сI{нTaксI{lIIlими
синoнiмaми a6o 6ез яих (no завepшeннi tI|Iвцан||я - niсllя за-
веpulrнн'я нсlвца,rня' сmpiляmu no мiшpнi _ сmpist.яlnu в мitaа|ь,
npocmувama no cлiОах - npoсmgватnu слiОаlu, nepecувarnuclв
no ngсmелi, - nеprcgваmucя nусmелею). У кoнстpyкцiяx з iмeн-
}IиIсa}|II в s" вИr*iнкy пpи вкaзyвaннi нa пpедмет, мiсце, пpoстip,
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чaс, щo е мeх(ею пoIIIиpeIIIlя пeB}Ioi дii a6o oзнaки (ванmaэкiвrcа
3аepу3л{l no фаpu _ lаzpgzJu| Оo фap, pфepвgapu 6gлu noвнi
no кpаt - noвнi Оo кpаiв, ctnenu Оo !нinpа - сmenll no !нinpo,
вiОnoчuваmu Оo цьoeo часg _ no цей uаc).

Hopмативниl{и € такort( пo€дIIaнIIя пpийменникa пo:
1) y склaдниx пpислiвIII{кax з iнrпими чaсTиII€tми It{ови:_ з iменникaмтl (no мФtслuвoсm{ no cуmi, no 6аmькoвi

тa пoд.);_ iз пpикметIiикaмI{ (no.еoсnoОоpськu, no-ОoмсIIaнbo.I|у
та пoд.);_ iз зaйме}lllикаIt{и (no-нашollу, no.cвoе.Iq тa пoд.);
iз числiвникaмц (no mpol' oauн no oОнoму, no.Оpуze
тa под.);

2) з iмeнниI(al{и B М. вiдмiнкy:_ зi знaченIIям мети (nocлалu no iнcmpgкmapа' niшлu
no вoОg);_ зi зrrачerпrям мiсttя цl нaттpЯмкy' де вiд6yвaеться дtя(rшя-
JwIt pфnoвlJulся rю сmэлi, mpанс.ltяцiя no mеlzе6аче|tl'ю);_ зi значенIlяIц певtlиx стoсyнкiв, в3aeмиII (moваpuш no
nаprni, ОяОькo no 6аmькoвi);_ зi знaченням мiсця пolIIиpеIrIrя л1i (poзnopяОllсeння no
фа6puцi, чe1с6lltнuк no .мi)i);_ зi знaченIIя}r poзпoдiльнoстi (gci Оeлerаmu ompuilсu|u
no rюОаpgнкg, ltсiнкаll nЙаpувалu no 6gксmg npлiсlсiв);

3) iз зaймеIIIIикaми (no tхньo.ltу 6уОuнкg, no цboJ|rg мiсцю
тa пoд.).

B iншrих виIIaдкaх тpебa викopистoвyвaтI,t пpийменниI<Ц нa'
зa' з' i9, llo, дrrя' riГд, пicql У (в}, як, чepeз, щoдo тa iн. aбo
взaгалi безпpийменникoвi кoнстpyкuii залeжrro вiд кoнтексry.

no npеalxc}tсeнuю \елezаmо на nponoзйцiю Оeлеrtimа
no Bашeму 

'lсrланuюнсl3ываnnb no uмeHu
|сoнцеpm nО 3сlяв|{6lht
no mpе6oванuю
3сt]уIецсl|tu^я' nО mе,мr
no lцrсmaм (селu)
no'o6ouм 6еpеlам
no nеpвoIru 30ву
o6pаtnumъcя no аlpесg

нл Bdшe 6ансtiнltя
нaзuвtimu на iм'i
кoнцёpru на за.tц6влeння
на, вuмazg
заувсilкeння на mёмg'
на мiсцi (сiлu)
на o66х 6epeedх
нa nёpшuй зdклuк (n6клuк)
звepнlmuся на aОpёcу

(за аОpёcoю)
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no сoбсmвrннo,]'|у )|сeланuю
no нс\IIIIJJ\' no a cq eТnа.n|

no e х с'JI no, ?1сl 3|tсlченulo
no gсneхаhl u чeсmb
no се}Ie|i?Lb|ll oб сmoяrneль.

сmвам
no meценuю (nлыmъ)
Оe{tсmвoваmь no npавuла.tц
no веTnpg ( pасnoлoltсurnъcя )
no зoву сеpОца
paсхoхсoeнuя no кaнmpaкmу
'l'tяzкuй no Jсоpaкmrpu
no сoz",Iacuю cmopo|t
no сnецuалънoс|nu
na noслеОнeй мoОе
no noсn'аI|oвле|tuю
no npuка:]у Оupeкmopa
no oazoвopeннocmш
no umozа?|
no неo6хoОuмoсmu
no mpе]n наnpaвлeнuя'|ц
no сoвмеcmumrлъcmву
fЮ npouсхoхсОенuю
no слуца1o npа7oнoвaнuя
IсoJvuссuя no вonpoса}|
|сoJ'{ucс|lя no сnoPmу
o6pаmumься no вonpocу
no вuнr
7{oн сnекm no на|ne.маmuке
n o,\tнozlLц npuчuна'|'I
no сoбсtnвеннoй вoлв
Оaнньtе na уцеn1.ц
сnецuа'лuсm no Экo17О}|uке
кollфеpенцuя no npо6лeме
nО cJlgхсlм ( uзвесnzнo )
no злo6е
no np o ep а.I|r"^tup oв онuю

(сnецuалuсm)
noJlgчumъ no накла0нoй

npuшлocь no вкgсg

за влtiснult 6ажсiнttям
за нtiшu'мu niОpах!нкапu
no|хaв .3а npu3нaцeнняj'I
3а усn|хu u |aана/,3а сL.||еu|tuх ooсmавull

за mёцiсю (nлuвmй)
Оiяmu за npdвuлaмu
за вimpoм ( poзmашg вdmuся )
за n6клuкo.tnt сёpця

2t
po3Оx}lснoсmx 3a кoнmpaкmoъ|
м, яrciЙ за вОd'tаo (ц'якoi вОdцi)
за зе6Оoю cmoptн
iз фdху, за фdхoм
за ocmdнньoю н6Оoю
за ухвdлoю
за накtiзoм Оupёnnopа
за Оoм6вленicmю
за niОсgмкамu
uepез нeo6хiОнiсr,ъ
у mpbОr наnpя,1ц'Iсах
3а сg.l'xcнuцmвo.lп
iз noх60экeння
з нtlz6Оu cвяmкувdння
кoмiсiя з numсiнь
кolliсiя зi сn6pmу 

'3веpну,muС я 3 numаI|||^я
3 вu|1u
кoнсnrкm iз маrneмdmuкu
з.6аzаmъ6l |Puaйн
x3 вJIсlснo| вoлx
\dнi з d6лiкg
фахiвёuъ з екoнdмiкu
кaнфеpёнцiя з nуэ'э6 лёмu
iз ulmoк (вiО6мo)
зi зл6сmi, .мdючu злicmъ
iз npozpaмgвtiнtt.я

(фахiвёцъ)
ompilslаmu вiОnoвiОнo

Оo наклаОн6t
npundлo Оo cltаку
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с 06,t0'200| na 0|.05,2002
npouэвoОсmвo no

u32omaвJIенuю
кo,]цtlссuя no pасслеОoваъluю

'сpу)Iсarc 
(сeкцuя) no

1l;]gценu\О
сeкmop no cвя?яI|
Оo6pый no npupo\e
с.||ox|pя no nozoОe
Оeйсrnвoв аmь na o6cmoя-

mелbсmва}1
зaОанur не no сu.ilа}|'
пo наnpавлеttuю tс zopoОg
Оmвemчuк no Оелу
oсшс|Jloсь no наслеОсmвg
no .^Iеpr вo3l|ф|<нoс{nu
gОаpumъ no с|nplItа]d
уrхаmь no Оелу
uнсnrКmop no Оела.рt

несoвеpulеldнoлemнuх
no o6ыкнoвенuю

no 6oлeзнu (ornnуcк)
no meхнuчrcrcu.м npuчu||сl'|
no неeoОнocmu сnuссnnь

no oшu6кe

no лeнoсmu
завoО no npouзвoОсnвg
pаcхoОы no
.]|'еponpuяmuя no

Оалъttейшему усuлrнuю
npecлеiloваmь no сgОу
no cocfnoянuю на | .ltaя
no cg66omам
uн'mpукцuя ?lo

lrcnoль3oваt|u|o
npeОлo'llсенllя no g л!чшeIIuю
no npoшecmвuu сpo|са
no 3авepше1{u1o

i3 06,t0,200| Оo 0|,a5,2002
niilnpuёluсmвo Оля

вйzoпloвлrння
кolticiя 0ля poзcлt|уввнi|я
zgpm6к (сёкцiil 0ля

вuвчrн?tя
сёкmop зв'язкto
О66puй вiО npupilОu
залёlкнo вiО noe6Оu
О{яrnu зaлёхснo

вiО o6сmdвuн
завОсiнtlя нe niО cdлg
у нdnpямку ${una
вiОnoвiОdч g cnpdвi
лuullL,юсъ у сruiОoк ( cntiОщuнg )
g }ttpу .ltoжлйвoсmi
уОripumu g cmp1iнu
nolхаnlu у сnpав|,
xнсnеrcmop g сnpавах

нenoвнoлimнiх
як звuчсiйнo (як завzсОi"

як npсiвuлo, зазвuчdй)
неpез хвop66у ( вiОnficmка)
цеpе3 mех'нiuнi npuuiнu
чepф неnpuОdтnнiсmъ

( як неnp,uО drnнe ) cnucdmu
чepв no]{lu||сg'
noмuJll{,Овo
неpез лiнoщi
зав6О, щo вupo6лАс
вйmpаma щoОo
зdхo&u щoОo (Оa) noОсiлыaazo

noсiлення
вiООавtimu Оo c!Оg (niО cgО)
cmtiнoм на | mpdвlш
щocу 6 6mu, к6хснot c у 6 6mu
iнcmp!кцiя щoОo

вuкopucmdння
nponoзiцii щoОo noлtnшвн|!я
,як вiйОe uаc (mёpluiн)
niшя з ав ёpar шtя, з ав e pшtk шu

4



Poсiйськi слoвoспoщItlе}ILIя 3 пpийменникот't в yкpaiнсЬIdoю lrl0-
вolo пеpедaloTься зa дoпc}Ioгolо пplйменникiв на, дo, з' зa' пpo'
пp}t' як' o тa iн. aбo ж 6eзпpиl.tмен1lикoвI.tь{и кoнстpyкцiями.

no вoil'|o}tс,нocmu
no Оушаlll (o6щаmься)
tlo всхoОам g Оapuл .1Иopo3

no 6езналuч|to}xу pасцrmg

no факcg (omnpавшл)
no 3Tlсl|сo.мсmвg
no 6ыctnpoй pеrcе
Оoкgменmъ' no npoвеpкe
no aoсmouнсmву ( oценumъ)
no кpайнeй (меньшей) меpе
no uнОсmpанным Оeла.tьl

(Кoмumеm)
6юpo no mpуОogcmpoйсmвg
nлан no o6cлцlкuванuю
?ЭО .1цнo?у pаз в Оeнь (звaнuл)

Оейсmвuя no npeО gnpеасОенuю
.]|'rpсnpuяmшя no у лу цшeнuю
no вojfu|o}lснoсmu cкoрее
no сJ|уцаю lсg|lu|nb
p ас|lлоцuв оmъс'| tzo сцеmам

в аopес
в вu0у (uмemъ)
в Оеpезню (noехаmъ)
в Оо,zaснoсnzъ ( всmgnаmъ)
в 3аeeршeнua
в 3ащu?|xu
в 3нак gвaildенu"я
в Iслoцъя (pазopваmъ)
в l|аtug noлъ?g
в неОелlo (70 еpн)
в nap (npевpаmumься)
в pассpoчку
в pасхoО (сnucаmь)
в сuлу u?]IФ{сeннozo
в cеNlt час||Iях (omчеm)

якщ6 (кoлti, як) м6жна
щtip, вia в ёprno ( с niлк у в dmuоя )
мop6з завОd.в шк60u сх6Оа.tуl
6 е зzotniвк\вuп pах!нкoм,

6eзzomtвкoвo
фdкcoм (вiОiслdв)
завОякil знай6мcmвg
швuОк6ю piuкoю
Оoкgмёнmu nеpевipкu
налёtснo (oцiнimu)
npuнtiйllнi, щo найlt ё нute
iнoзёмнuх сnpав ( Ito.мirnётn)

6юp6 npацeвлашmgвdнlм
nлан o6слуz6вgванltя
6аzdmo pазtв на Оенъ

(mелефнgвdв)
заno1taснi Оtt, Оii заno6izсiнttя
зdхoОu 61a ( щoОo ) noлinшeння
якoм6eо. швй0ше
кgnйmu вuпаО-к6вo
вunлdaцваtnu paх!нrca

на аОpёсg
на цвtiзi (.ъtdmu)
наЪел6 (no!хаmu)
на nocdОg (cmавdrnu)
на завёpшeнтя
на зriхuсnz
нсl тнсtI{ noвсizu
нa utмаmкй (poзiprimu)
на нtiшg к6pdсtnь
на mtilсОенъ (70 zpн)
на ruipg ( nеpеmвopйmuся )
T|а вu|vИlm
на вuDrimoк (сnuсdmu)
звахсdючu на вtiклаilенe
ttа сilt часmйн (звirn)
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в слgчае llавoaненuя
в \aeсmь ЭmаЭкей
в цесmъ npаlaнuкa
в zoсmu
в Э]цuzpацuu npФкuл
в npвaнu\сu
в са7|ьIй пoщныfi 6л0к,
в u\вecmнocmь ( nocmавumь )

в IсаpJ|'оIt
в .|||uнucnxrpсmвo ( звoнumъ )

в pа6omу (вoвлeчь)
в сoomвemcmвuu с
в сoсmав вoul'пu
в cлeОgющui вonpoсах

(кoмnеrneнmeн)
в oОнш cgmKu (gлoхсuлcя)
в nоСmgхu (наняmьcя)

в nPui|,tеp ( noсmавumь)
в ?zяmu шсlzсlх
в pа??oвopах npolllлo вpe'|4я
в me вprJценс|
в мoё omcцmсmвue
в noлучrнuu pасnucался
в Cл!цаr не^g|LJIаmы
в IсoItце неdeлu
a lссlцеCmoе
в nopяОкe uс,к./|юценuя
в сe.Iqb чсlcoв
в oОuннaОцаmъ чс1сoв
в клrmltg (tnempаОъ)
в rcлеmкg rnкаItъ
в rneчeъ!1lе вы6opoв
в morn aсе zoО
в 6oльшuнсmве
в въtхoОнoй Оенъ
в Оалънейшeм
в Овgх слoва'с
в Оpухс6е (6ьmь)

на вйnаОoк n6венi
на tuiсrnь n6веpхiв
ItсI чес|flъ свima
но еocmiну
на eмirpdцii npolкiв
нсl свяfnсl
Оo наtlnom! ;кнiшoeo 6 л6ка
Оo вiОoма (Оoвеcmli),

noiнфopмувdmu
Оo кuшёнi
Оo мiнiсmёpcmва

(meлефoнgвdmu)
Оo po66mu (залуuйmu)
вiОnoвiОнo Оo, зziОнo з
Оo склdlg ввiйtцлti
з mакйх numdнъ
(кoмnеmёнmнuй)
зо Оo6! (gndpався)
найнimuся за nаcrngхd

(nасmух6м)
зa npйклaО ( noстndвurnu)
3а n'яmъ кp6кiв
3а po3fu'oва']уtu .l|'ul|gв цас
3а muх цаcxв
за (niО цас) lloёt вiacgmнoсmi
np o oО ёpжанttя poзnuсdвся
npu нес|lJLаml
niО кiнёцъ tnйэкн.я
яIс
як вtiняrnoк
o сь6мiй zoОйнi
o6 oОuнdОщяmiй
у клimйнкg (з6шum)
каpmdmа mканйна
gnpo,О6вэк 

"вй6opiвmoeo )rd poldg
зОе6iльutozo
вuхi0н6zo Оltя
наОriлi
Овoмti cлoвtiмu
Оpgхсdmu
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в ?авuс|l.lцoсmu
в неuoaнoсmь (npuшлo)
в o6еОнюю nopg
C] .||o]qeнrn
в omОeльнocтnu каaсОый
в no|{oe ocmавumb
в noц'oщнuках (6ыmъ)
в napяОке вeще{l
в nocлroнee вpе.Iчя
в npoшлoм zoОg
в pазОpаэкенuu (6ыmъ)
в pазмеpe |0 см
в poОсmвe (6ыmь)
в pgl{u (сe6я взяmъ)
в се}|ъ,|еmpoв Олuнoй
в сuлу (всmgnаmь)
в c.|tgцае нeo6хoОuмoсmu
в CocmoяI|I,lu ( ucnoлнumь)
в pавнoй мepe
в noлнoй меpe
в цасmнocmu
в юl]ocft7u
в яс,rocmb (npuвecmu)
в з|!ачumeльнoй меpе
в нeкomopoй.меpe
в moй uлu uнoй меpe
в Оocmлmoчнoй меpe
в сmopoну (cвepнул)
в суmках 24 ,tаcа
в frleцснue неОелu
в nюлк (взяmь)
в шgmку
в сDелку (вo{tmu)
в с|lлg u3лoxсrннo?o
в нoчнoй rnuulu
у власnxu
g вхoОа
у 6еpezа
у pу./Lя
g poяJLя

у lьtuкpфoна

залёltснo вiО
нenpuОdrnнull cmdлo
o6i0ньoI nopЙ
.lцummrвo
к6aсен зoкpёмd
Оdmu cn6кiй,
no.пtiчнuк6м (6!шu)
звuцtiйна piu,, з азв uutiti
oсf|Iсll|нx'| qасo.]ц

mopiк, .мuн!лoeo p6ку
poзОpaш6ванull (6!mu)
p&змipoll |0 cп
p6Оuueп (6imu)
oтtанgвdmu сe6d
завО6вхскu ciзl llёmpiв
наfupdтnu чйннocmi
якщ6 6!Оe nompё6a
cnpoм6 sкншй ( вiкoнаmu )
oaнdкoвo
цiлlс6м 

"3oкpе7'а
зtiпoлo|g
з,яcувсimu 

,
3на|'нoю.lц|poю
Оёякoю ltipoю
тniёю чu iншoю мfpoю
налёэtснoю мipoю ( О6сurnъ)

l'
go|1с ?вepнув
0o6d мde 24 zoОilнu
np*mяzolt milхсttя
з6аeнlmu
жaprnoмd
9z6О9 (уtслdcmu)
звахсdючu на
cepеО нiнн6i mйшi
npu влdОi
6iля (к6лo) вх6Оу.
np. ( 6{.lш, к6ld 6фi Gфzа)
за кеpм6м
3а poялr'lц
nёpеО мiкpoф6нo.ll
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IIорylлення, синтaксичнoi нopми таI{oх( u"n'*uu чеpet fiе.
вмoТ}IвoBаIlе вх(иBаIIIIя пpиймeнникa прrr'

Цей пpиймeнIiик у)IсивarтЬся Чaстo пapaлеЛьIlo з iиrrrиlrи
пpийменникaмп 6iля, t(oлo' кpaй, flоpуч. Haпpиклaд' дJIя пo.
з}IaчеIlIlя близькoстi дo кoнкpeтнoгo мiсщя: npu вtiхoОi _ 1{oлo

вdхoОу _ 6iJLя вilхoОу, кpай Оop6эu, nopgu лtёне'
A нa позначеIIня rlloxи, пеpioдy, чaсу' IIpотягoМ яI(oгo вiдбy.

в:lrться Дiя, - пpиймeнникaми зa' пiд нaс: aа цаpювliнttя
Poмtiнoвuх _ niО uаc t1.оpювtiнlt"я Poмdнoвuх.

Лиrue з пpиймeнrгикoм пp}r мoжливi кoнстpyкцii:
a) нa передaвaIIня 3!Iaче}IlIя I!РиIIaле)кнoстi, певних стoсyнкiв

дO кoгo-, .iого.нe6yДь: Iтpu gнiверсumеmi npацю€ ОaслiО-
на cmанцiя; <Янtсi npu Овopi кopoJu. Аpmуpа>; Cлуlсg
npu шrnа6i Оuвiзii;

б) на зaзнaче}IIIя voгo-нe6yль y 6yль.кoгo, бyДь.тoгo a6o пpи.
сyтнiсть ltoгосЬ бyдь-дe: Був npu noвнiй свidoмoсmi; сbo-
zoОнi я npu з6pоt; IIiсltя epu 3алu1auвся npu свoiх (еpa-
шах); Hе мoaснa J'сIяrnuся npu limях;

в) нa BкaзyвaIlIIя lтeвЕиx о6стaвин aбo сyпрнix умoв' за яitl{х
щось вiд6yвaетЬся: Poзduвurnuся, npu свimлi сipнuка; ITpu
нульoвiй ?nr.wrcpаmgpi вunав снiz; IIpu швuОкocrni вimpg
20 км/zoО; ITpоzoltoсувалu npu noвнo}|у мoвчаннi; Sаrne.
лефoную npu nеptlliй наeoОi; IIpu pоnmoвiй noявi 6oлю;
3po6лю npu 6ахсаннi; IIpu вuявltэннi кpuчguцtх nopgtltoъ|b.

3rraкro шщrrпп1 oбсяг знaчеrъ пplйменrика пp}i в pосiйbькй
мовi спpишаrи€ aвтoмaтич}Ie пolvlилI{oвe IIepеIlесе}lIiя йoгo дo пoдi6
lпо< yкpaihськlл< кoнсщyкriй. I.Ьоrо не етtiд pобrги, oскi.'ьtсl в y'qalя.
съкй мoвi е piзноtцшriтgi мo)t(лI{вoстi' не змirшoющ.t знaтleнIrяI' IIеPедатI{
змiст за дoпoмorolo iшrшtx пplй'reшплсiв' слoвосIIoJI}4Iеtlь лiегryIrcлiшпl.
кoBol'o зBоpoтy tII{ IIIJUп(o}{ poзгop}тyЕfl( кoнстpyкuiй' ЦallpиклaД:

npu pеlсе pаcкuнулcя еapoО
6uтnва npu }Itёлrnых вoОar
oн 6ыл всё вpеltя npu }'нe
npu cеII npu"пazaеmcя
въ' npu цасах?
npuсoеОuнюсь 1с ваil npu

nepвo]|| 3oвe
npu zpo}',сuJс аnлoОuсменmаr
npu uсnoпtенuu слу aсe6ных

o6язаннoсneй

Ko]Io plчIсu poaJ|яzлocя Jixсmo
6ilrnва 6iл"я }Itoвmuх Bo0
вiн 69в увёсъ uаc n6pgu (м'ёне)
Оo ць6zo ОoОaёmъся
вu з zoОiннuкolt?
npuеОнdюcя (Оo ваc) на

nеpшuй lсе n6rcлuк
niО zуaнt 6nлескu
niО чаc вuкoнtiнttя слухс6oвu*

o66в,язкio
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||Pu l|аzpg11се

npu nrpвo},' nbяв,пrнuu

npu gчасrnau
npu }!с|t:]|tu (6ыл)

малОu3весmен
nPu ( эmuх, rnакur } gс]|Ов11"ях

npu mrм|шpаrnlJpе
npu Baшей no}|oщu

npu всeх (нашuх) gсuJxu^ях

эmo сОелаntъ нrвol,'О}tс?to
npu эmuJс CлoвсlJс o|t

nОкJia.нuJIся u въtшеl,|
npu анаJtтI]е сo6ьlmuй
npu o6pа6omке Оаннъlх

npu onаcнaсmu
npu нсUluцu1l

niО цаc нtlванmdхсенltя
(niО нованrndzoю)

(як) mtлысu з,iвumъся
(y тепеpirшньoмy .raсi -
з'явлirtnъся; y миI{yлoМy _
з'явliвcя)

за !насmi
за жummя (6ув) малoвiО6мuй'

за(цuх, mакliх) gм6в
3а mrмnepаnxуpu
за Bсittlot Оonalc1zu, з B<iшaю

Оonoм6zoю, завEяmi B hпiй
Оono.nt6зi

nonpu всi (нdul,i) зус{lлltя tце

зpo6йmu нсмa,жлЙвo 
,

dса?aвшu цe' в|н у1{лoIiuвся
й вiiilшoв

аналiз!юau noО{,t
кoлй onpацъ\вуюrnъся {y мину.

лoмy _ onpацъОвувалuся|
y мaй6yтньoi\гу _ 6уОуmь
onpацъ6вуваmuся} Оdнi

у pсiзi,не6езnёкu
3сl нсlявнoсm|
6езnёкg rаpанmiванo за ум6в

ОompilL,'tонtlя ( цuх ) npdвuл
6 е зonаснoсrnb zаpdнmu.

poвана npu co6люОeнuu
(эmuх) npавuл



Cпoщпlпшr

l. Paзoк пЦшryться склaднi сIIoлучItики, якi стaнoвлять тiсне
IIoсднaн}UI сщlrкбoвю<, a тaкox( пoвнo3нaчних слiв iз чaсткaми
a6o пpиймelrrмтlaюl: а6& а0нсё, аaс, анiltс, заmi' .lс6в6u, мoв6u-
mo, нda.е6, шi'tе6mo, немfu, нrмdв6u, нем6в6umo, нetЙце, нrнti-
uе6mo, нi6u, нБumo, нi}lс, вкt,пъкu, 6mstсe, om6ж, npumi.м, rlpu-
mdму, npl''ilu, npuн6мg, npomё, clfima, m4яс, m,ак6lq f|llilс' mo2lс,
m66mo, m6шp, ф6,no, шp6, як6i, яlсф.

Cпoлyrrппш Oднosвуввi саиoстilfoii слoвa

Гoсmi зaniaнuл|tся' gаme npu-
нeслu вCе нeo6хi0нe Оo cmoлg.

P o.r'сaн сuJ|к у в aв cя вцЙoвumu
слoвo' npome не .l+lir

(C, Bacuльченrco)'
Учumeль c'са3ав' щo6 npuйtlulu

всi.
Як6u менi uеpевurcu, mo niutла

6 я на -||у31|?сu (H. mв.).
Якщo 6уОeп всi mpусumucь'

хma lаCmуnumъ piОнuй кpaй?
Mu mе* бpалu уvacmъ

у 3.маzaНt{яI.
Tа,lк npo це в}|<e 6gлo Оoмoв-

ленo mopiк.

3a me йoao noкoхалa, щo 7tав
кapi oui'

Я 6iльluе не 6ажав зеaОуваmu
npo mе пicце,

Щo 6 ваl+ poзnoвicmu' |{l
3I1llю,

Mu pаduлuся, як 6|l кpаще
вu,сoнаrnu цю pa6amу.

Як щo mpаnumъся' неzайнo
noвеpтnаЙся 0oОoмg,

,Q'iтrш вuкoнaлu me Jrс

3ав0анttя, utp il лu,
Унoчi вce mа aс сucmе}|сl

oсвimленttя * баzаmmя.

Ilpu.r'сimка. CпoлyvниI( Iцoхснa зaмiнити синoнiмiч.
ниМ сI]oлyчIIикoм' a 3 o.ц}IoзвyчIIи}l пo€дI{аIIн,III{ iнrшиx
част1{ц мoвI{ цьoгo зpo6ити }te мo)l(нa.

Мoжливi тaкi синorriмiчнi зaмiни спoлyЧlll,iкiв Tаэlс
(аОхсе) npo цей ваpiанm wKe хZа,agвалu, Eummя mаке
|сopom|сe _ mФtс (moму) сniшi.l'lo pofumu Оoбpo (О, Дoв-
х<енкo), Я mенс (тnакoнс) mам 69в gчapа; Bе смiiiся з
dpgzozo, щo6 (а6u) mo6i нe 6gлo nюzo (H. mв,), Як6u
(кoлu 6) знав, Оe вnав, mo coлo'l''кu 6 niОocлав (H. rng.),
Itrе pаОuй хpiн mеpmушцi, а npomе (oОнаd на кoltснiй
?nанцю€ (H, mв'), BзuмtЧ хoлoОнo, зamе (aле) кo}|аpi
ttе,c g саюmb ( H, mв. ). 3 а .r"юi'tttu вi.Оolюсmямu' вaнI! в саl g
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i npumolry (Оo mozo хс) в найкpащoltg насmpot ( I, Iuluкu-
meнкo), Cma каp6oванцiв заlltuла tioму lvаmu в niОклаО.
ку niОэкака, npuчo.I|у (i mo) ташu]Iсl сupoвoю нumз{oю
(Гp. Tюmюннuк)'

2. oкpeмo пиIIIJrться
a) спoлyvники 3 ЧасTкaми 6, 6Yl, х', жe' якщo вoни з6еpiгa-

ють пiдсилювaлЬIle ЗнaчеIIIlя: хoчd 6, кoлil 6; х6ч 6u; кoлti
6 mo; а66 aс, аОlкё ild, а]lti }tс, все t!с, 6o хс, 6mхсе ас, Оo m6еo
}Iс; а н|d 2tсе;

6) склaденi спoлунникп: Оаpмti щo, lltя m6zo щo6, зсiмiсmь
m6za щo6, з mйлt щo6, з m6zo utiсg я1с, 3 mIIх nip як, завОякli
moму щo, Ойкgюuu moму щo, Оo m6zo utiсg n6кu (як), niсltя
m6zo як, npu ць6м9, mа й, mo й, mliк щo, miлъкu щo, mul,tuti.
сotrt я1t' mo-]||ц щo' g }|xpg mo?o яK' чepe? mr щo,

3. Чepeз лефiс пrrЦIyться спoлyчники з пiдсилювaЛЬними чaсT.
кaми -60o .Ho' -тo: om6ж-6o, miлькu-нo, m6хс-mo, moм!-mo,
mй.ъt-mo, яtс6i-mo,

Увaгat,[o непoвтopюBaIIих спoлyvникiв }Iале}кaтЬ:
о, алё, npomё, заmё, o\нdк. .{o пoвтopюBаниx: i_ i, нi_нi,
mo _ mo' цu mo _ чu mo' нe mo _ не mo,

oкpeмy гpyпy стaHoBлять пapнi спoлyчIrики: нe сmiлькu,'.
скiлькu; нe miлъкu',.а (aлё) й; як.,,mак i; як не,,. mак; якщ6,',
пo; кoлti.,'mo; хoч...алё; чu}|.,.mu,t

3a знaченняu спoJIy!flIики 6yвaють'
1. Cypяднi (.цля з'еднaння oднopiдниx членiв a6o piвнoпpaв-

них peнень) _
еднaльнi: i (й), tnа (y знaненнi i), mdк6aс, i'..i, нi..,нi,

як,,.mаt{ i, не miлъкu...а й;
пpoтиeTaвнi: а, алё, mа(у знaчeннi алё), заrnё, npomё, oО-

нriк, всe :к;
pоздiловi: а66, чu, а66,..,а66, ч1'!,,,ч1t, mo.'.rno, нe mo'..нe

mo' чu mo..,чu mo,
2" Iliдpяднi (для пpиrДнaIII{я пiдpядниx peчеIIЬ дo гoлoвIlo-

гo) _
пopiвня.lънi.. яlс, щo, мoв, м6в6u, м6в6urno, нем6в, нем6в6u,

тteм6в6um,o, нrнarc' шiче, неlttiчс6, нвнсцp6mo, нiбu, нi6u-
mo,6!цiлс' fiцfumo;

чaсoвi: як, nеpеО mЙ'll як, niaш m6zo як, вi0m6Оi яId, 3 muх
n{p як, mшвaicoм як, g мipg m6zo як, як m{лькu, miлъкa
щo, cкфo, лёОве, щ6йнo;
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пprrчнIroвi: 6o, ma.н! 1ilp, чеpе3 mё щo, заtruiat tllp, oскtлъкu,
nО3ая|с;

мeтtlз щo6, Оляm6zo щo6, заОляm6zo щo6, абй;
yиoвнi: якщ6, як6й, кoлй6, а6йpаз;
дoгryетoвi : хoц ( хoцd ), х ай, нехtiti, О apмd щo, незв ахссiюau

на mё щo;
rraслiдкoвrтй2 ?nак щo,

3. Пoяснlовa.шнi (для пpиoлIIaнIIя yтoчIlюючиx слiв i pe.
чень): m66mo, цё6rno, cё6mo, а66 (m66mo), цu (m6бmЪ),
а cсi,ltе, як-om.

Чaстrg

Kaаcuфiкацiя чаcmoк 3сI 31|ацеI|'|яJ||
l" Чaстки, щo }IaдaюTЬ oкpеМoмy сЛoвy.rи гp3zпi слiв пeвнoгo

с}Iислoвoгo вiдтiнкy
пiдснлIовaльно.впдiльнi _ yхtиваютЬся для пiдсилювaнrrя

абo видiленI{я ol(pемlIx слiв y peueнrri: нtiвimь, rniлькu,
лuшё(лtлa), всwzo.lui.вcюZo, хaч, хoчli6, анс, хсe(хс), -mакй,
-mo, (у-) все' oup' (g-) вже, (g-) вэкr й, i(й),'mа, сoбi, o, oф

утoЧIrюBaдьнi - yкaзyютЬ }Ia мiрy тo.rнoстi a6o пpaвдивiсть
повiдомлerшя: якptiз, влdсне, pieнo, лкiйsке, npuблйaю, Оесь,
.t'uilto не, mфхu нe, лёОве не, лё0вe,aц навpiD uu, н{6u, нd,n,
мoв, м6в6u, нем6в6u, нем6в6umo:

вкaаiвнi - сJryжaTЬ дЛя ПpиBеp}IеII}lя yваги llo якогoсь пpе.ц.
I{еTa' яBиIцa.. mo, oтn6, om, up' oф, шъ, вфе, oн, 6нОr,

2" Частки, яrсi вхtlваютьcя' NlЯoфоpмлеrтrя piзlпос видiв peueнъ:
стBepФкyвaльнi _. BисTyпають замiнникaми стверд)кyвaль.

Iтиx pечеirЬ aбo пi.цсилюtoть ix: mак, авэкёaс, aiкэкe, аm6нс,
zаpdзО;

зaпеpeтнi - yжиBaються B зaпrpеЧниx pеЧeЕнях (слoвоспo.
лyненняx) aбo зaмiнюють\х: не, нi, сiнi;

питальнi _ y)кивaються для oфоpмлeння п!fiaлЬIIIIх pечеIIЬ
aбо в poлi сaмoстiйниx заIIитaнь: au, хi6d, невaсё, щo 3а;

спoЕyкaльнi _ нa.цaють вислoвлювaЕню piзниx вi,цтiнкiв
пoбaхсaн}Iя' нaкaзy, пРoxaнЕ,I, зa6opoни, 3акл!lкy дo дii:
6фdй, z&i, ну, Оаыiй, ttа;

ок.шrчнi - yхшваIoться .цля фopмлeння oклl{tlниx pеч€нЬ:
щ6 зa, ф mo за, ну fr,
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3. Пpиeднyвaльнi чaстки вI€зyЮть пa певний зв'язoк мilк
в}IслoBЛIОвaIIняIци (зa свoТм зIIaЧеIIIIям вoни нa6люI(aЮться дo
спoлy.rникiв}: mехq rnаrc6хс, Оo щ6eo 1С, Щ€ й, aОэtсё, 6nl,sке, molК,
знdчumъ, ??x!rс' mo,

4. Cловoтвоp'ri тa фоpмoтвоpчi чaстки виiсollyютЬ poль
пpефiксiв, сyфiксiв тa закiнчень (aле мoх(уTЬ IIисaтися oкpе}'{o'
vеpез дефiс абo пpиeднУBaтIlcЯ' дo закiнчення): o6tхmo - а6i
3 K|I]|tr, нiщ6 _ нi в u6му, щo1н"i_ щo lplzozo Оня, 6!Оъ-якuй-
6gОь Оo як6zo, кoлu-нё6gОь' 3|tс|в 6u, rаfr noО!мае, чuйcь -
чuй6еocь, guйmuca _ fivuшcя;

a) дo словoTBopтIиx IlаЛе)кaTь чaстки а6i-, Ое-, -сb' .ся' tсdзна-,
хтn6ыta., 6g0ь-, -нё69Оь, нi-, щo-;

6) дo фopмотвopvиx IIaЛе)кaть чaстки х'ай, нехciй - зa ix
дoпoмoгoю yтвopю€ться нaкaзoвий спoсi6; -ся _ зa ii дo.
IloМoгoЮ yтвopЮloтЬся звоpoтнi дiсслoвa.

Hаnucан'tя чсIcmo,с }|e' нi
Чaсткa нe пнIEeTься Patolr
l. Якщo слoво 6ез нe IIе в}l(ивarться. I{е мoхсyть бyти:
a) iменники:. ш!ук, нeзОсipа, нё6Ьtс, невiльнuк, н.е6iaсчuк, не6Ь

za, нr6uпiшд невОсiха, нeluiв|lс||lь, ltевinnкц неО!еa, ш!яашnь,
нeмoвlt,i' шlrimь, rnzfrа, rrcОiля, ttехвopaщ нёei'Оъ, неllompi6,
неp66а, нёмiц;

6 ) пpикмет11|1|<уI: не rаmйвнuй, нещdснuй, нeo з6puй, нe за6 ! rn-
нiй, нeв6лаztiннuй, tt.евnйннuЙ, неuцiЭнuй, lnнавtiснuй, шa!-
хсuй (xв,opprfl), нenoхimнuй, невсun!щuй' невrасймuЙ,
неzаtiнuй, нeзлiчённuil, несmямнuй, неcgсвtmнiй, нeсказriн.
нui, не скiнчённuй, не зpi внАннuti, нe зОoлсtннuй, неu! в а.
нuй;

в ) пpислiвrти ктl: неnе pе6 6ptю, нeв О6в зi, невniннo, нr за6 dpoм,
не nop ! шнo, н е с аltoв йmo, не с к аз dннo, нев О a z сiQ, t|е в iннo'
невnlямrcй, нezdО анo, нёхotnя;

г) дiсслoва: незulmuся (не пol'tiтити, не усвiдoмити, не вiд-
чyти), незО!жаmu (хвoрiти), неcйвuma (гaнйrги), ormu-
в аmu (itтlopУBaTи' не пoмiчати), неnorciltrnuся (туp6увaтп.
cя), неcmiмumucя (yтpaтити с:u!toвлaдaння), tnвLлumu
(пpимyшryвaт*r), ненtiвuОimu (вopoжe стaвитися),, нenpu-
rn6мнimu (yщa.raти свiдoмiсть) ;

л ) лiспpислiвниxи : нёxmg юau, не в dляцu, нeнавdОячu, нeзО!-
2lсаюц|l' rcОo6 ащiючu, неОФцtнюючu.
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2. Iз дiепpикмет}Iикaми' якщo вoIIи e oзнaчеIIItя}{и iменникa
(a нe пpисyлкoм) i нe мaютЬ пpи сo6i lloяснювaЛьниx слiв:
нeзаlсiнчена npсiця, нез' яс6ванi numdння, неnеpеО6dvrнa cu-
mу dцi,я, неp o з в' яз аtli з аО аui, не з мiнюв анuti в ucлiв, не npuйняmi
3акaн1I' неp хсавiюuсI сmа./Iъ' нeсnpocm6в онi фdкmu, нenpocniва-
на niсня, нeniОeam6вленuй gp6к, нeвi,вченuй вipш, нeu!ванuй
зл6чuн,

3. У склaдi пpeфiксa нeдo. (пepевarкнo зi знaченням IlепoB-
нoi мipи):

a) в iрrенникaх: неО66umoк, не06lОoк, неОoкptв'я, неО6лiк,
неО6лimoк, неdopiО, неОoandua, неО6уrc, неОociltснicmъ, нe-
Оom6pка, нeОomёna, нeОooфiнка, нeО6люОoк ;

б) y пpикмеTникaх тa дiепpикмeтIlикax: нвОoвйкoнанuй, не0o.
0 ёpжанuй, неОaoцtненuй, ltвОoaflmuй, lиОotulсанuй, нвОopoc-
лuй, llе О oз p,iлuй, не 0oк dз анuй ;

в) y лiеслoвax.. неОo1aчdmu (лoraнo 6aчити), неОotОdmu (пo-
гаIIo xapчyвaтися), rcОooцtнloваrnu (нeлoвtloю мipoю визIIa.
вaти), нe\oлffiлюваmu (вiд1уgати тIeпpиязнь), нeОoксЬgва-
mu (зaмoвчУвaти щoсЬ), неОonлdugваmu (мaлo IIЛaтити)'
неОoОuв {tmucя (нe пoмiтити чeрФ lie)rвarкнiсть), неО oug.
вrjmu (пoraнo чyти)'

{" З iменникaмI,I' пpикметIIикaми' пpислiвникaми, зaймении-
I(aми' якщo дoдaBaIIIlяI{ нe yтBoplooTЬся слoвo (iз пpотилехсниIr{
знaченням)' яке мoNtIIa зaмiнити синонiмoм 6ез нe: 6езnёка _
не6 eзnёка (зaгpoзa), весёлuй _ невесёлuй (сyмний), смiлiвuй _
ttеcмiлйвuй (6oязкий), npdв\а - нenpdвОa (6pеxня), Оdвнiй _
шОdвнiй (6лизький y'тaсi), iсm6mа- нeiюm6mа (po6oт; меxarriзм),
Оo6poзtiuлuвo _ неОo6-poзti,tлuвo (вopoxе), aipнuй - нezdpнuй
(пoгaний), О66puй - неОo6puй (злий), 06ля _ не06ля(безталан.
ня) , ва;ккйй _ нево,wкliй (лerюltц) , зefrа _ незz6Оa (poзбiя<нiсть),
Оocmdmньo _ неОoсmtimruao (зaмaлo), а6uякuй _ неа6iякuй (rrc-
звичaйний).

5. У зaйменникax: неа6йхmю, неa6iшp, неа6йякuй(-о, -е, -i)'
6" У часткaх: нехtiй, luвхсё.

. 7. У сполуч}Iиках: незвaнсdюцuна, ttеввaжdючuнa' twм6в, нe-
л6в6u, неп'&6 umo, нснdчв, ненtiче6mo.

8. Пpи зiставленнi }Iепpoтиле)l(Ilиx oзнaк: Piцка нeшвuОtса,
а zлu6oка; Bimеp неcuльнuй, а menлuй.

r l ) Увaгаt Cлiд poзpiзllяти Itаписa}Iн,I: Давнo ,tе'саe
\! лuсmiв вiО сuнa; Biн нe Jцae Zpoulеtl на rcвumoк.
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Ilpu.lсimка. Чaстка нe пиlIIеться Чеpeз .Цeфiс, якщo
чaстка е пpефiксoм i пiдкpeслюе oднoслiвнicтъ: не-€вp6-
tш, нr-II аpйхс, не-Pio-Оe-}Itанeйrlo (aле: нелюОiна, неiсmЬ
mа); не-.tцаmёpiя, не.я _ як фiлoсoфськi пoIlяTтя.

Чaсткa нe IIиrшeться oкpемor
1. Iз дiеслoBaNIИ: нe npоцювdmu, не сnumb' не naiiОgmъ, нe

npucлgх&вцваmltся, не ОaiОdmu сmpriвg, нe Оoulmu Оo кiнфтaiн.
2. Кoли в pененнi е IIpoтистaвлeII}UI: lopoeа не 6лuзька, а ?nака

Оoпека; ,Qgмкu вашi не нoвi, сt Оавнi; Mopе нe цopнe' а сuн€';
Hе Оaвzo вiн 6ув у noлi, сl лuшe mpu Онi"

3. Якщо IIpикIvrеTIrик мar IIpи сoбi пoясrrювaлЬ}Iе слoвo (зa-
itмeнfiик, пpислiвirик) iз чaсткoю нi, a тaкoж якщo lrеpед llи}f
стoять cлoвa Оалёкo, з6всiult, аэtс нiiк тa iн.: Hi Оo чozo не зОаm-
нuй naлimuк; Himpoхu не цiкавuй фiльlt; Hitсoмg не вiОoмuй;
,J'алекo не rаpнuй; IuIенi зoвcil't не piОнuй; Аlк нiяrc не npuсм-нi
с|lozаou,

4. Якщo чaсткa не сTaнoвитЬ o,цIioгo пoII'IтTя t tIастyIIним
сJoBoм' a r лиIIIe зaпepечeIIIIям: He Оoля вupiшgе * люОuна mвo-
Flutl|ь свoю Оoлю; Йoмg 6pакуе не в.мiнttя вu|сoнаmu цю po6amу,
а баэканttя; To не 6ucmpа piuка клекoчe, fno шu.ttumь сmаpuй.

5. Пpи дiеслoвax i дiепpикмеTHиках' щo BистyпаютЬ IIpисyд-
iiа.\rи; y дiослiвниx фopмaх нa -нo' .тo й дieпpислiвникаx: Biн нe
.чОtdе не 6аuumu, я1с gсе з.мiнuлocъ; Hе niОхoОячu 6лuэкче, всtJ!d1|o
зpoзупimu наnuюсlне; Itpаu''е зpoбumu не o6iцяюнu, нiнс o6itlptnu,
а нe зpo6umu (H. шв.); IIpаt4я нe закiнчена; Пpацi (.ю) не
зокiнualo; ПiОлozа 

'1е 
вIt-1||u||ut; IliОлoeu (-у) нe вun'umo,

6. Iз дiепpикмeTникaIr{и' якщo BoIIи мaютЬ IIoяс}lIoBалЬнi слo.
вa ПеpеО лiсolц polляzлoc,я noлe, нe засаОaсeне Оеpевамu; I!я
:'обamа щr й Оcсi не ОaвеОена .Оo кiнця; Я вiОклав g6iк ще не

'o|luсаxtу 
сmopx|x|су,

7. Iз пpикметIlикaМи y фyнкuii пplrсyдкa' якщo чaсткoЮ зaпe-
Dечyrться oзIlaкa' Bиpaхе}Ia даIIим слoвoм: IIe блuзькuй cвim;
Hе велuка nанi; Xi6а { Цe не ваpmО знаmu?; I!я piнеuка нe
шupolса (зaпepенення); aле: I!я нeшupoка piuеuкa вnаОаe
у flнiapo (oднe oзначaльIle пoняття).

8. Якщo мiж чaсткoю тa пpикметникol{-пp}Iсyдкo}f lrlo}клиBе
]iсс.тoвo е (6ув, бyла тощo): I!ей мiсn не сmаpuй (не е стa.
pиli); aле: Iteй мicrn (e) несmаpuй (тo6тo вiднoснo нeдaвнo збy.
:oвaний)"

r,

r{1
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9" trз пpислiвtlикal{и' числiвrrrткaми' зaйменIIика}{и' сIIoлylгiIIl-
кaми' чaсткaми, пpиймrIIникaIчи тa з незмiнювaнимl{ пpисyдкo-
виМи слoвaми : lrc zapсiзD, н,е О6сumь, н.е О!нсe ( aлe неОllкe Оumi _
хвopе) не з6всi,,lt, нe ваpm(.a), нr ll6экнсt, нe tnpё6а, не цiлк6м, не
вunаОк6вo, нe Ойвнo, нe iнdкtaе, не pа3, нe cьoz6Онi(зaвтpa), нe
cлiО, не вiсiн, нe Ов6е, не nёpuluй, Ile ваш, не mвiй, не moОi, не
mtлъкu, нe maк' не mo.,. не mo' Irc npu,,,' 1|е Itа,.,, не за,."; нe Оo
вnoО66u, не Оo лdО!, не Оo pёui, нe'Оo с.ьlаку, не niО cuлу, не вiО
moza, не 3 pg|сu' ?xr в nopу' нe no-нашo}tу.

Чaсткa нi пrrrrrеться paso}r
t " 3 iменниками' пpик}"lетII.иками, дiеслoBaм}I' пpислiвникaми,

сIIoлучIrиками'.якщo слoBo 6ез нi IIe Bx(I{вaетьcя: riiсeнtmнutlp,
||uсчеJLtа' NL'.|сoв|с?nb' н|вrчu?nu' нxвl1lo|tltя' I|u{чe.]|'!to' ,xl'жoвuu, 111я-

кaвo, нiкнё.lvнuй, нt6umo, нiвфкg.
2. У зaпepечних зaймеI{IlиIdaх' якщo чaсткy не вiДoкpемлloe

пpийменник: нiхm6, нiщ6, нiАкuй (-а, -е, -i), нiк6eo, нiu6zo, нiuilni
(-i, -ё, -i), анiк6mpuй, анiiкuй(-а, -e, -i)'

3. У запepечIlиx IIPисЛiвникaх: нiОе (tleуrae дe), нiОё (y экoл-
ному мiсшi), нiкgОu (немaе кyли), нiкlOu (y экoднe мiсце, нi для
чoгo), нiзtiщo (нi в якoмy paзi}, нiзвiОrcи (нeмaе звiдки), нiзвiОкu
(iз :rсoднoго мiсЦs), нiluiщo (утriвеuь), нimp6хш, нivuuйpк, нiк6лu,
нiскtлькu.

Чaеткa нi пиrпeться oкpеРro
l" У тaких сTалиx слoBoспoJD,пIеIlIl,lx iз чaсткoю нi нi на й6mу,

нi npu йму, нi oО,liн (фцi, oОнё,-oОнt), нi pd6а нi lt, ico, нi cвim нi
зopi, нi сё нi mё, нi cл!хg нi О!хg, нi co6i нi лb\яll, нi ciк нi
lшiк, нi ndва нi rtiва, нi n!ху нi, nеpd, нi 6ё нi лё, нi.Онd нi
n6кpuшкu, нi ctлo нi вndлo, нi в m{t,н нi в вop6mа, нi ;iсmu нi
nйmu,

2" Якщo Чaсткy вiд зaйменникa вiдoкpемлюе пpиймеllнlll<: н{
Оo чozo (нeмaе дo чoгo), нi do ч6еo (мapнo; дo )кoдIloгo пpе}ц!Ie-
тa), нiнa щ6 (пi для чoгo), нi в якuй, нt з кuм (немae зким), нi
з кiм (iз xoднoю людинoю), нt з lioeo (нeмae з кoгo), нi з к6zo
(iз хсoднoi людиrти), нi за щo (нeмaе зa Iцo), нi за щ6 (дapемнo;
нi зa якy цiнy), нt вiD кozo (нeмae вiд кoгo), нi вiО rc6eo (sЩ
ясoдпoi людини), нi в кozo (взяти), нi в к6zo (нeмaе), нi в ulp
(нeмaе B щo), нi в щ6 (нiкfли).

il
ц

I
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Cлoвотвopтi тa мoд&llьнi чaeтпt

lнrпi чaстки мaють деякi oсoбливoстi пpaвoписy.

Paоoн пЕIII}rться y склaдi слiв бyдь.якoi чaсtинI,r мoви
rлoвoтвopчi Чaстки, якi стaли пpeфiксaми, суфiксaми a6o
roстфiксaмll.

aбн.

дe.

чtl.' ч}lн.

цro-

най.
-fu''6
-xer -x

.тo
oGь.
Orl-

а6fiup, а6,Lrтna, a6iяlс, a6iщil.ь <, -t), а6fuсalцц
a6itкуОц a6ilяlшd-а, -e, -i) (uтe а6i milnкu); пgЦo
пP}r вi'Ф{itiloваttrii заfоtеt*пд<Ь з.явJrяsться
пplпiпrеrтпlк' тo ви}II{IQе слoвoсIIoлyЧеIIIUl :. aбu Оo

к6za, а6u з щbt, a6u на йllу, a6u на чutц тoЩo
aнimфnl, анiасtntаь aнiк!ёu, аttihс, анiф,

aнi'юziсiнt'кo
?)ёalp, foinrю, fuяааtoi(a, -е, -i), Оёкotlu, Оеfuiлi,

dёuщp
qt,ЦiJю''аlt,tаltеt*lалi ( *,е, i), Йiлi' tabta!'!с'

щJrydl
upмIl?ni (з yсiмa tI;tсoвI-rМI{ шо"tiра.lд,r), utpнеОtлi {в

ДUIм!{ тIDкIUI), шрeааi (з пoparс,r poку), uwiп.l,
tltф1i х у, elaonpiвaa шppЬу, tфo ; tlцoнcйtсуfuцr,
utptgldлiaс.ttltt
(rra вrraчeшrя нafulпцoтu сг5пeirя)

ж?Ь, якoлiza, ясlф ; яхttайкptilllp' лнtаi6 iлъtttе,
яnИЙ"ЦаaИrй(.а, -e, -i) (шa oзrraчеr*и нaйвlшtoто
стщеrrя)

tlаЫpuшЙ, tlаinсpdalp, нafr6la1жче, tlаfiОвшr
як6rt, i6ц а6rt, нЫu, нpt'юв6ц u]ф, нi'1r6
(y сшraпi спoлyцпцiв) авжlfu, вniхc, mаtсosк, oltй2*,

аitсzсe, mе:к, oDасё, 6meсa, mа:|с,, пazс,
нi&nю, шмЬв6uttю, mfinю, й',,p, rtdчd]Itr,' ц6ttю
6сЙе, alre заJIеiкI]o вiд вrдиoви: oсъ Ое
6нDе ioн fu
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}Iepeз дeфiс пиIIIyться чaстки' щo Bxoдять дo склaдy
зaймeнникiв i пpислiвникiв

будь. | 6!Оь-хmo, 6!0ь.щo, 6фОь-яtсuй (-a,-e,-i), 6{Оь-,luй,
(-я, -e, -i), 6ЙОь-кoлu

.нeбудь | кompuй(-a, -е, -D-нё6уОь, чuЙ(-я, -e, -i)-шё6gОь,
хtno-нё6gОь, щo-нё69Оь, яrcuй (-а, -е, .i)-нё6aОь,
lс g du-нё 6 g Оь, О e -нё 6 g Оь, кoлu-нё 6 g Оь, clсiлькu-
нё6gОь

казнa. | кdaна-хmo, кliзнa-щo, кtiзнa-rcgОu, кdaна-1q
к li зна- якuЙ, к li знa- скiлькu

xтoзна. | хm6зна-яtсuй (-а,-e,-i), *m6зна-чuй (-я, -e, -I),

хmo 3,{a-oе' хmo?,|а-||сlвLщo' хmog,Ia-кaлu

Увaгat Якщo пpи вiдмiнювaннi мiж чaсткoю i зaймеtr-
никoIи з'яBляeтЬся пpиймeнник, тo Bсi слoBa пиIIIyться
oкpeмo: 6g0ь iз кЙll, эсm6зна в кoe6, кdзна на к6м9.

Частки oт' тo' тaкй, якщo BoIlи стoсyютbся диIIIе цьoгo слo-
вa i стoятЬ пiсля ньогo, пiдсилюючи знaчe}Iня:. як.6nl, mак-6m,
moм! -mo, як6u-mo, сmiJlьlсu-mo, всё-rnакu, rnpё6а-mакu;

Ьлe: скiлъкu )!t rno (зpo6лeнo), йк 6u mo (сказaти), gсё яс mа-
кu (слiзнуlвcя), nita6в 6u mакu (лir).

Якщo чaсткa такй стoiть y пpeпoзицii, тo пиrшeться oкpel{o:
mакu mpё6с (вiдпочитн), mакu вcmie (пiдвестися), mаrcu мoй
(пpaвдa), aлe .l'loi-mаки (пpaвла).

Oкpемo пI{пtyться мoдaльнi чaстки xe' rк' тo, (o)цe, тa,
щo мaЮть знaчeння пiдсилeння, вкaзiвнoстi для всьoгo peчelrня:
I clпiюmьcя люОu внсe g вiai: rnpе6а ',tс mаrc orn з6уmuся gма,
щo6 oце в ОваОщяmo.му сmopiu,li mа шgldаmu me' чozo неlvlа!
(JI.Koсmeнкo).

У тaкиx сЛoвoспoЛvчеIIIIяx

щo | Оаpмti щo, n6кu щo, miлъкu щo, хi6d щo' ч|l щ6, щo не

| Оёнъ' щ6 ж Оo, лёОвe щo, щ6 за, щ6 mo за
тo | кoлi 6 mo, щ6 mo, чi mo, щ6 nlo 3сt' як6i lк mo
t( | алё lс, mo ж, а66 ж, аОiкё lк, 6mlкe aс, як6i ж mo, всё ж

mакu' e2е )|с



Pшдiл V

Гpафiкa

Haппсaппя ве.тпrкoi лiтepп

3 велпкoi лiтеpш пIrшyTъся

пpiзвищa Пеmpdнкo, Кpuвoнiс, Бaлсi6 уха

iцerra oлaИ' ГЙш4 ГalltiDiй, IIс||tp

iмeнa пo бaтькoвi €вzёнiвна, I ллiч, Анаmoл|uoвuч

пpiзвиськa БoнОаpiвна, 3у6йха, K!цuй

псевдorriми IuI tipкo Boвu6к, Iu1uк6ла
Xвuльoвilй, Acmpdя, IuIаО6ннa

влaсrri iмeнa, yхситi y фopмi
lr{т{o)t(иIlи' якIцo вoltц мaють
IIoзитивIIy кoпoтaцiю

Пompi6нi наll i Гozoлi, i ЦI,еОpiнu
(П, Cлinugк),

iпдивiдya-riьнi
мiфoлoгivних

}Ia3ви
iстoт

IОnimep, АpmeмtОo, Пepун' ЛёОа,
IvIoл6х, Геpсiкл, Bёлеc, Пpoмеmёй

тeoнiми _ flaзви (пpямi
fi пеpeнoснi) 6oжeств

Аllлliх, Бoe, Гocn6Оь'
У c eОеp ltсйmeль ( T в opёць,
Cnасilmeль, NIесiя, Biн, Йoz6 -
y знaвеннi Бor), Cвяmiй Дgх,
Xpuсm6c, Сuн Б6aсuй, Mdlnu
Б6ltса, Бoe Cuн, 6лаzoОrjmь Б6aса,
Цаp'iця He6ёсна, Сл6вo Б6хсe

нaзвll iстopи.rвих пoдiй, епoх,
Jaт, сBят' вI,Iщих pелiгiйrrиx
дйчiв' пoIIять' кI{I,Iг

Piiна' X,щ]b,аh0aл14 Дaа злiкщ
еriatл Biфdlкеrня Cel'aryhaа вtьai
Iсp|tвliва нфiл& JI|amва
9Ttriвtt& IIвtiйфц laь
нваJЙк'шmi" Binтамяtа вiЙЙ'
BеJahаЙ ni.||ц Pbfu6' ЗелЫ свяmn'
Banjкnеrь }Iсвтtn |вuй

^,I 

dс1аa+я' €вdн2АInс' rI hш PiмсaаЙ
Сnryuлаiо1 су0' П icttя П iсёнь



IIa3ви дoкy},lеtlтrв
iз мiхсгaлyзевoi тa зoвнiшr-
ньoекoнoмiчrloi дiя.Дьностi
й нaэви стopiн, якi фirypyють

Itиx

Авmop, BклсiОнuк, 3a.мбвнuк,
H ай.ьоoОсiв ець, П iОnpuёл,cmв o,
Пoкуnёцъ, ПpoОaвёць, Пpotnoкdл,
Cmаmlm, Cmdpoнu, УеdОa

нaзви opraтriзaцiй l.,fiсцеBoгo,

деP)кaвнoго тa мiжнapoднoгo
piвня, мiнiстepстB' yстa}Ioв'
пapтiй, спiлoк, гpolr{aдсЬкItх
oб'€.цflaнь, тoBapиств

X tipкi в с ькuй нацi oн ciлънuй

унiвepcumёm iм. B. Каpазiна,
36p6йнi ctiшu Укpаlнu,
H ацioнtiльtluй 6 анк У кpаiнu,
Hap&dнuй pgх Укpаiнu, 

-

Кoнcmumgцiйнuй C у О Укp аtнu,
У кp aiнсъкa pе cnу 6 лiк сiнcьк a
nlipmiя, Г ёлъciнcък а cniлrа,
leplсtiвна О !ма, I"I iнicmёpcmвo
oсвimu i на!кu Укpаtнu,
Itе нmp dльна p da а, 

.I€,oнrpё 
c

у |сpа||{cb,сo| |нmел'reнц||'
P e сnу 6 лiк tiнcьк а ndpmiя C.III А,
Ка6iнёm M iнtсmpiв Уrcpaiнu,
B еp х6внa P сiО а У кp аiнu'
Ф e О е p dцiя нe з aлё aснur np oфcniл&rc
У кpaiнu, T oв оpiсmвo o6' ёОнанuх
gкpаiнcъкaх канtiОцiв

}Ia3вil дep)кaв тa aвтoнo}tllиx
oдI{нIlцЬ

У e6pсъка P eсn!6лiка, !еp aсdва
Бaхpёйн, P есn!6лiка Бoлzdpiя,
Iaцзtвcmв o |"I oнdкo, Кopoлiв сmвo
Б ёльziя, C oцiалiсmiuнa
P ecn! 6лiка B,emlцiм' KopёЙ'cъкa
II аp 60 нo - [, е ltoк p amiuна
Pеcn!6лiка, Кumiйcька H аpdОнa
P еcn! 6 лiкa, К аpёльcъкa
Авmoн6мнa P еcn!6лiкa, H ёнецъкuil
авrnoн6.ннuй 6кpgz

нaзви стopiн свiry, якЩo
пiд ними poзyмiються кpaiни
!Iи llapoди

кpаiнu Сх6dg, rcgpfipшu ПiвОня,
наp6Оч Пiвнoцi, 1dхiОна Укpаtна,
Becm-I нОiя, П iвнiцна Букoвiна,
3dхiОна €вp6nа, luёкuil CriО,
ПiвОённe Пoлicся



Афpuкa, Аз6вcьtсе lt6pе, Ч еpнiziв'
!,нinp6, Лiсa eopri,
II puuopнoмLp' я, ocrnpiв
HьюфаунОлёнО, Бiлaвё зька Iliut'а,
ГoлociiвcькuЙ лic, Кapndmu,
B oлtiнo- П oОiльсъка вucouuнd,
6зеpo Свйmлзъ, 3eлёнuй 'lluc,
Iu{ o cк в ti:p iк d, П ан iмс ък uй
nepeшiйoк, Iliвнiчнuй n6люc,
npom6ка П а-О е - It алё, С g ёцъкuii
кансiл, CхiОнoкumсiйсъке .мdpе,
сeл6 Mалdltiвкa, Кpiмcькuй
niв6cmpiв, niк LLI евvёнкa,
Кaвкtiзъкuй хpе6ёm, Ясна ПolЁна,
)It6впi B6Оu, Бул6нсъхuй лiс,
заm6rcа Cвяmdzo Jlавpёнmiя,
КaнОалdкcъка ou6d

i{aзBI{ дeякltх спoPтивiIих
зaхoдiв

oлiмniсiОa 2000, tepu нa It!6oк
свtmg з фуm66лg

aстpoнoмiuнi IIaзви: сyзip'я,
плaнетIr' iхнi супyпrики тa iн.

Maлii Пeс, Bелiка Mareллriнoва
Xмdpа, Кoзopte, Bелйкuй Biз,
Ч уt'ttiцькuй IJI лях, Kв6чка,
B oлaсo aсd,p, кo.r'lёma faллёя,
T gнr! cъкuй меmеopim, С anфpн,
С6нцe, 3еплА, Mtcяцъ

I(лI{чкц свiйськиx Tвapl4ll Сipк6, Ilipdm (сo6aкa), Iutrlpко
(кiruкa), Гнi0к6, Cmpiлti (кiшь),
PекopОtiсmка, ?ipка (кopoвa),
Б сtp6н, Ч 6pнuil (кoзел)

зaзBи IIеPсoЕаxiв 6aйoк,
кa3oк

Лgcк!нuuк, B6poн, III1|ка, Осёл,
liО lu1ap6з, It,Itiвкo, Toй, щo zpё6лi
pвe, Бу0iк, TрoАнОа, Джлiль,
Buас

::a3вlt вItЦих дeP)I(aвIIих
;loсaд' 3вaНь' яit с).пIaсниx'
тaк i кoлиrцrrix

П pе эuО ёнm У кp аtнu, Г eнеp tiлънuй
npoкg p6p У кpаiнu, Генеpliльнltй
секpeуtip o О H, Пpем'ёp-мiнicmp
Укpа|нu,



I1 oс6л P eсn1)6 лiкu Фptiнцiя
(в Укpаtнi), ПpезuОёнm АкаОёпi:i
нa!к Укpаtнu, Mtipшал
PаОiнcъкozo Cobзу, Гoлoвd PdОu
Miнtсmpiв CPCP, Гep6й
PаОiнcъкozo Coilзу, Гep6й
Coцiалicmiuнoi Пptiцi

нa3вI{ сoPTlв poсJl}ltl

у спецiaдьнiй лiтеpатуpi
Анm6нiвкa, Бiлuй налiв, CнieoвiЙ
кальвiль {я6луrrя), Л iсoвti
кp ac ! rш, У кp аiнськ а zл{tв a
(гpyrшa), III ndнка ptiння (вwлlя),
Уz6pка, Pек6pО (сдивa)

rraзви пiдпpиемств, зaклaдiв,
тeaтpiв, пopтiв, ulaхт,
стaдioнiв, з'iздiв, окpyгiв,
дoгoвopiв, угoд
i т. iн.

Xtipкiвcькuй mpdкmopнuй зaв6О,
Д,oнёцькa шdхmа < Btmка-
Глu6 6кa >, Tpёmiй мiжнap6Онuй
з'iзО у кpаtнicmiв, oОёcькuti
вiйcьк6вuй 6кpуe, cmаОi6н
< M еmалtсm>' Бi6лiomёкa ill. I вtiно
Фpанкti, Паpк кульmgpu
iм' Tаpdсa lIIeвчёнка, Kнuaск6ва
nалdma, Kлу6 nuсьмённuкiв,
БуОiнorc уuЙmеля, Палdц npdцi
й т. iп., Bеpctiльськuй llup,
П omсО сiмcък a у e6О а, П p ozp tillа
!, е пo кp ашйuн o t ndp mit У к p аiнu

}IaзBи xyдo)tснiх тa мyзиuвих
твopiв, чaсoписiв тoщo

noёмa <Coн>, poмtiн <IuIаp{я>,
кiнoфiльп <Сnpdza>, ntсня <Itвimё
mёpeн>, чаc6nuсu <Чаc> i <flзвiн>

нaзви гoтелiв, кaвЪpeнь,
кемпiцгiв, тaбopiв вiдпoнинку

< Аpmёк >, caнаtn6piй <У кpаtна>,
rcёмniнr < Л iсo вйй >, кав' ipня
<Mpiя>

нaзви пaм'ятoк apхiтeктypи,
зiмкiв, xpaМiв, фopтешь

3oлomt вop6mа, Кoлiзёй,
XomiнськuЙ зtiмoк, Кйeвo-
П еuёpcька лtiвpа, АнОpitвсъка
цёpква, Cmapd фopmёця

прIlкIr{етI{ики, якi вxoдять
дo склaДе}Iих oсo6oвиx rraзв
людeй як пpiзвиськa

Каpл Сl'tiлtiвuй, BoлoОйлup
Beлiкuй, Д,анiлo Гtiлuцъкuй,,Ц,юмti
Cmdpшuй, Яpocлtiв M!Оpuй



}iaзBI{ Biд3IIaк' Ilaгopo.ц
(пиuтyться 6ез лашoк, якщo
B'KI{вaютЬся пpи Poдoвoмy
пoняттi в P. вiдмiккy)

фОeн Б ozОdна Xмeльнйцъкoeo,

ф0ен кttйзя Яpocлtiва ltI!Оpoao,
6pОен 3a заcлfizu, 6pОен Пotadнu,
6pОен За пfilснiсmь, 6pОен <ItItimu-
zеpoi1tя >, 6pОен H e залё lкнoсmi

Ea3вI1t ]t{oдeJlей мeхaнiзмiв,
aвтo. й лiтaкoбyдyвarпrя,
пapoплaвiв, кoсмoдьoтiв
тa виpoбiв фipм

кoм6 rjйн < Hiва>, mpdкmop
< Б iлopg cъ >, а вm66 у с <Tуpicm>,
ltomoцiкл < Ява>, кoclliчнuй
ч6внuк <IIIаnл>, лimdк <Mp{я>,

цuaаpкЙ < Гёmьмaн>, zop{лка
< Кнiжuti кёлug >, nёчuвo
< Cuвiсъке >, цукёpкu <Лdсmiвка>,
вuн6 <C6нu,е в 6oкdлi>

складrroскopoчецi нaзви
oдрIIlITIIlиx yстaЦo'в

пpl{кметflIrки, yг.вopeнi вiд
вдaсних rтaзв (нaймеrгyвaнrrя
oкpеIvtих зaхoдiв, спецiaлъпиx
пpимiшerть)

К ! p 6 асiв съкuй mе аmp dльнuй
ф e сmuв сiль, Cкoв opolйнiвськi
чumсiнttя, ЦI е вчёнкiвсьrcа rciмнdmа

adpeвiaчlpи, yтвoperri з пoЧaт-
кoвюr лiтеp вJIaсIII]D( i зaгaль-
III.D( нaзв

АTС, BH?, IсIIДP, JIАЗ-t05'
MАГATE' HАTo' HЛo' oog'
CH.Ц, CIIIА' TУ-| 54 i Tу-| 54,
УTH, УАrIЦ, ЧАEC

rЦi}ви ByлIrцЬ' мaйдaцiв,
rц.пяхiв (iхшi poдoвi
пoЗI{aчеIlIUI IIиIIIy1ъся
iз мaлoi лiтеpи)

)Itunliмupcька авnoсmpd1а, Буpcti-
цъкuй gзвiз, май\tiн Heзалёaс-
нocmi, Cmpiйcъкuй nаprc,
вул' Mipg' Кpdсна nл6ш,а,
Бсiйкoвuй цвйнtnap
(aлe: Cухiй Яp, Яpoслtiвiв Baл,
Koзйнuй Бpi1, Д66puй IIIлях,
Кузнёцъкuй Micm)



Ie мaлoi лiтepи IIиш}rтЬся

нa3вI4 титyJIlв' IIoсад r 3Еaнь мiнiсmp oсвimu i на!кu Укpat-
нu, мtipшaл авitiцit, npезuОёнm
АH Уrpа|нu, наp6Онud apmiсm
Укpatнu

нaзви тllтyлiв i пoсaд
у зapу6iхсниx кpaiшax
тa мiт<нapoДних opгarriзaЦИx

blnepdmop, кopdлъ, npезu\ёнтn,
p ейхctсtiнцлеp, кltязь, 6 аp6н,
npuflц' iнфhtmа, шor, цap

слoвa' yтBoperri вiд вдaсних
oсoбових iмeн, пpiзвиlrl
чи iнrцих flaзв; зaгaльшi нaави
стaнiв, якoстей, пpeдметiв,
мexaнiзмiв, явltщ, тeuiй,
зaxoiIJIе}Iь' дoслiд)l(eнь,
хiмiчних елементiв тoщo

oo,Dtс! сlн' ileцrнаm' .l||eнmop'
po6iнз6н, шoвiнicm, Оoнкiх6m,
a6л6мoв, tалiфё, макiнtn6ш,
фенч, zoлe6фa, napнdc, лаrc.
cilt, 6pdвнiнt, o.|'|, o.мnёp, ваm'
pенmtaь 6ocm6н, cвалiва, .t'саОё-

po, 6oл6нья, Охсёpci' наpmён,
каpОdн, moшili; 6айpoнЬl'l, nуtu-
кiнicm, шeвценкidна, мi'l1ipi-
нець, tцeкcnipoзнtiвcmвo,'.2
,|сlo|сfn' eвPon|u

влaснi iмеrra y фopмi
мIlo)киtlи' якщo ix кoнoтaцiя
rieraтиBнa

zеpoсшp.imu' zimлepu, наnoле6-
нu, {oОu (зpaлпики), лаtаОdнu,
cu6ipu, coлoвкй (кoнuтaбоpи)

llaзви пеpсoшa)кiв кa3oк, якi пе
вистyпaютЬ дiйoвимy oсoбами

6сi6 а-яed, вoОaнiк, ОiО-мop6з,
О o лaвdк, iв tiн-noкuв dн, p у с tiлка

нaзви пopiд твapl,tн' кoмax'
сopтiв poслин y зaгaЛьнoМy
в)кl,lткy

6 у лъО 6 ь .ц aс miнo - нe аnoлimtiнo,
ntнvep, ceн6еpнlip, cnанiё'ль,

фo.ксmep,ёp ; йop.кtutip, леюpн;
аno]Ll|o||; сlнrnoн|вKa, zлuв a,
gz6pкa, шntiнка

нaзви стopiн свiтy (oсновнi
й пpoмiжнi)

niвнiч, cхiО, niвОённuf, зdхiО'
нopО.6cm

iстopиvrтi пoдii, нaзви яких
стaли зaгaльниIЧll

анmйчнuй свiш, epo.tvaОЁнcька
вitiнd, nалеoлim, pаОАнська влti-
О а, cepеОнъoвiu'tя, rnpuniльcьrcа
кgльmlpа, хpеcm6вi noх6Оu



чaстки y llpiзв?Iщaх, iменax,
геoгpaфi'rниx fiaзBaх

IIIа7лъ Ое |6лль, Ульpiх фн
flmmен, Hуp 0е ,Ц,iк, Па.Оe-
Кaлё, Фoн-Ою-Лtiк, Ceн.е-У riз,
Ф p dнк ф у pm- на - ItI сiйнi

пpисвiйнi пplrкметllики IIa
-ський, yтвopeнi вiД вдаснцх
}ra3в' якщo вoIlI{ Еe
пoзIlaчaютЬ видiлениx зaxoдiв,
спецlaльних пpимiщень тoщo

ез6niвcъка м6вa, кiiвсъкi в1jлu-

цx' onцaнянсblсс| lсеpа.]чxltа' nem.
puкiв cькuй p6зnuc' n! шкiнсъкi
pu кonucu' (ppaнKв съ\сx сoне|nu'
ше вчeнк|в сьK| mраouцI|' шеKc.
nfoiвcькuit cmltль

пpисвiйнi IIpикмеТIII{I(и
y фpaзеoлoгiзмaх тa нayкoвI,lx
теpмiнaх

аpidlнuна нimкa, dвeiсвi cmdi-
нi, 6aзёОoва хвop66а, ztitit,t,opoва
nopo'tсlti,tа, О аldклiв пeч,
npaкp!сmoве лdжe, bОuнi cpi6-
|tu|сu

aбpевiaтypи, якi стaли
вiдмitrювarrими iменникaмI{' тa

утвopеtli вiд rrиx слoвa; вI{paзI,l

I{a o3нaчrнIlя бoхсбш тa IIa3BIL

цepкoвflиx вiдпpaв, дiйств,
пpeдметiв

вuш (-g), g 4зom (-i), заzc
(-oп), нen (-у), нёшtaнcькuй;
iй.66zу, вечip|tя, хpёснuй хiО,
вiвmdp, d6pаз (iк6на), хpecштa
пoд.

Ilpuлimкu.. 1. Poзpiзняють IIaписeнlIя - <IIIвuОкd
Оonoм6eа> (медичний зaклaд) i <швuОкd Оanoм6aа> (мa-
rшинa), Xdpкiвcькuй mpdкmopнuй зав6О (ь6iuitнa сIшaд-
нa нaзвa) i кpeмeнu!цъкuй м,яcoкoм6iнdm (пpoфiль
пiдпpисмствa тa йoгo I'{iсцеpoзташyвaн}Iя).

2. Гeoгpaфiчне визнaчeнIIя для пiдпpисмств' Ilaзви
яких 6еpyться в лaпки' зaзвичaй IIиIIIyться з мaлoi лiтеpи,
oскiльки Bкaзyють rra l.{iсцеpo3TaIIIyвa}Iня пiдпpиемствa
i нe вхoдять дo склaдy BлaсIIoгo iмerтi: 'lrtocк6вськuй за-
в6О <Eoмnpёсop>.

3. Cлoвa cвяmilй, аn6cmoл, npenoО66нuй, мlaенuк лe-
peд влaсIlими iменaми IIишyтЬся з мaлоi лiтеpи _ свя-
md Bаpвdpa, сn6unoл IIавл6, npenoО66нuй Cёpeiй PаОo.
нёзъкuй (aлe Пpеcвяmd Бozop6Оuця).
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ПpaвшIa пepеlr{rcу

Пpaвилa Пpиклaдн

.Цoзвoляеться

l. Частини сJIoBa 3 Pядкa B pядoк
пеpeнoсllTl,I складaми' якIцo у складi
бiльше нiх oдна лiтepa.

2. Bикopистoвyвaти oбидва вapiaнп.l y
слoвax' кoли l1o.цвo€ння с нaсдiдкoм
IIoдoB)t(еtIIIя IIpигoлoсЕI,Ix, a нe з6iry ix
нa мелсi кopеIrя i сyфiксa, прфiксa
i кopеня.

3. Якщo в oснoвi слoвa IIopяд дBa чи
6iльцlе пpигoлoсциx' тo BoIIи }roiкyTЬ
po3pl{Baтltся.

наО.звu.ttай-нuй,
p o з - no. p я. О u-f nu. с,я'
npo-trc-mi-mu
ilсum-mя' ,tсu-mfnя,
3нaн.ня' 3Itа-It,|^я'

6gm-mя,6ц.mmя

fiнi-npo i .\нin-po,
c g c niлъ-с mв o, с g cniльс-
mвo, cуcniльcm-вo

He дoзвoдяеться

1. Poзpивaти бyквoспoлyвeння .д)(.'
.дз.' кoЛи вotlи IIoзIIaчaIoть oдI{Il звyк.

. Biдpивaти y склaдIIoI{y слoвi вiд
Дpyгoт чaсTlIIlи oднy лiтеpy, якщo вo}Ia
нe сTaI{oвить скЛaдyт

3. Biдривaтlт лiтеpy й вiд пoпеpeдньoгo
склaду.

4. BiдoкpeмлIовaти aIIoсTpoф ти м,якиit
знaк вiд пoпеpe.Цньoi лiтepи тa пepе-
IIoсI{ти нa irrrшrrй pяДoк.

5. Poзpивaти oдIloсклaдoBi шpефiкси.

6. Bi,цPивaти IIеPшy лiтеpу Biд кoPeHя'

7. Poзpивaти a6peвiaтypи тa вi.Цoкрм.
ЛюBaтI,I вЦ ниx цифDи.

cu-Оltсу, a нe cuО-aсу,
rg-Озutс, a ттe rуО-зutс,
alle вia.жuв, aгre вilжttв,
niО.звim, a tтe ni-Озвim
i ge nidз-вim
Овo-значнuй, a Нe Овo3-
начI|uй' нo -в o.в в е -Ое - нuй,
niв-apкgшa, aнeniвa-
p'{ушa' mpюх-com, a fle
mpbo-xссom
бiй-цi' сmiй.кuil, a tтe 6i-
ilцi' cmi-йlсuй
z алuць -кuti, po зiult, - я mu,
вiль-нuй, o6'-rкm, a rte
вin.ънuй oбJскm

вiО-лemimu, a ge вi-
Олemimu
nеPe-сmuлamu' a уI'e

nеpec-mшЛаmu
o[|ou, еo||ц' лдз|Пzr,
леl,d|IIу' HА||To



Пpaвплa Пpнклaли

E. Biдpивaти скоpovеrrня
вoIIи стoсyЮться.

вiд слiв' якl.tx

9. ГIеpeнoсити зaкiшчення, з'еднанi
з uифpaми чеpeз дефiс.

l0. Poзpивaти числiвrrики y цифpoвoмy
нaписaннi.

tl. Poзpивaти фaфi.tнi скdpoченIrя.

12. Poздiляти спo,тyчеIIн,I йo, ьo.

M' С.||Гpушeвсъкuй, iм.
||C' Пemлюpu, 25||км'200 ||

к96.|| cм,
npoф'||Оaiенкo, | 99 8 || p,
2-eo, a нe 2-||zo, | 0-му,
a нe |0||мu
t||s, цzз||о'о'А|vt

m-||в o, p -||н, вud.||в o,
i m,||О,, i m'||iн.' i rn,||n,

poзОзьo-6анuй, atte
poзdзъ-o6анuй,
n'яmuмiльйo-ннuй,
n' яmul+liль-йoн.нuЙ, a цe
n'яmuмiльй.oннuй

l3. Пеpепoсити в нaстyпIlий pяДoк pозлiловi знaки (кpiм тиpе),
дyх(кy aбo лaпки, щo зaкpивaloть попеpе.Цнiй Pядoк, a тaкoхс
зaЛиIIIaTи B Iloпеpедriьo}ry pя.цкy вiдкpитy дy}rкy aбo вiдкpитi
ЛaIIки.

Ilpu.l,сimка. Непpавильний пеpeнoс
знaчeнo двoмa пpя}rими pискaми _ 

ll.

тaбЛlrцi

fl

fl



Poф VI

Успв дiлово шoBJIeппя

Oснoвп tryЛьтypи ll{oBJrепня

oсновою 6yль-якoТ мoBи r )кивe poзмoBIIе мoBле}Iн,I. МoвпeIrня *
тгpoцeс лoбоpy i викopистшпrt засo6iв мoви дJI,I спi'lпсyванн,я з iншпr.
Iии члеIlами певIIoro }'{oвIloгo кoлективy. Мoвлеrrrrя е фоpмoю iснy.
вaнrи живoТ IЦoви' y мoвленнi мoвa фрrкцiorryе, пеpе6yвас в пoстiй.
}Iol'ry poзвиткy. МQвa i мoвлеr*rя IIePoзpивнo мiэк сoбoю пoв'язaтli.
Мoвлеr*rя iснуе нa oснoвi певнoi мoви' a luroвa Bwш,JIяe себe в мoвлeтr.
нi ii носiiЪ. Мoвa Iцoдo lvroBлеlllut _ явIIII{е зaгaльIIе; Boнa налеxflттЬ
yсiм, хтo нeio кopистyеться. МoвлеIIIlя }I( щoдo моBи _ чaсTкoвe,
oltреме' ilцивiдya.шнe. Ta 6ез пOвсяI(Де1lнoгo в)Iсl{гIqI нa всiх вiкoвlо<
i сoцiaльiшо< piвrrях, нeвIlиltltoгo poзвoю фopм i засo6iв спiлкрaння
нaвiть нaйрзвиненiruа мoвa llpиpеченa нa aсимiляцiю i зцикrrенrrя'

floбиpaюvи тi чи iIrшi мoвнi засoбуl, cлiД дoтpимyваTися ta-
raЛь}Iиx eтиЧIiих вtlМoг тa opiентувaтися тaкo)к i нa пoзaмoвнi
чиHIlики' poзгЛядaЮчи ix як €дине uiлe. Cеpeд циx чинrrцкiв
нaйвarкливiIIIими е сyспiльнa сфеpа й мeтa спiлкyвaння в кoнк.
pетниx oбстaвинaх

Oскiльки мoвa r нфпriвеpсaпьrriппт.l зaсo6oм спi.lп<yвшrrrя' uа]to-
пиlleн}!.яl й пеpедaтi iнфpмauii, навчa}Iн'l' виxoвilII}IJI та фpмyвшпrя
.ЦD(oвнoгo свiry вoнa IIeI{ислиМa бeз нaлеlкнoi lсyJrЬтypи IvloвЛеItIIя.

Кyльтypa мoвле*irя _ з6epеження Il"toвIIиx l{optЦ вимoви' }Ia.
гoлoIIIyBaння' слoBoB)I(иBaння i,r пoбyдoви BислoвЛюBaI{Ь; нop.
мативtliсть, лiтеpаrypнiсть уснoi й писeмнoi мoви' щo BияBля€,тЬ.
ся y гpaМoтнoстi, тoннoстi, яснoстi, Чистoтi, лoгiчнiй стpyнкoстi.

<Кyльrypa мoBи пoчиIlarтЬся iз сaмoyсвiдoмлe}Iн,l мoвнoi oсo-
6истoстi" Boнa зapoдх(yетьсЯ й poзвиваеться там' дe нoсiям нa.
цiorraльнoi лiтepaтypнoi мoви не бaйдyясе' як вollи гoвopять i пи.
lllyтЬ' як спpиймaeться iхня Мoвa в piзних суспiльниx сepедoBи.
щaх' a тaкoж y кoнтeкстi iнrпих мов. Тобто кyльтyрa мoви 6ез.
пoсepедIrЬo пoв'язaнa iз сoцioлогiею i психoлoгiею нe тiльки
в плaнi виpoблення мo,целей зpaзкiв рtoвнoi пoвe.цiltки' a й щoдo
фoрмувaння мовнoi свi,цoмoстi> [25' с. 9].

A oсь як IIoдaе визIIaЧeнI{я пoIUlття <кyJьтypa мoвll> слoвItик
лiнГвiстlтпl,Iх теpмiнЬ: IqyJьтypa мoвIt _ цe стyпitъ вiдпoвiдlloстi
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:оp}faМ виIшoви (opфoeпii), слoвoB)Ig{ваII}I.я та iн. yстaнoв,IIеHI{I\{ дJIII
.а,чoi мoви; здатнiстъ llаслiдрaти кpатцi зpазки у сBo€}ry iнлтвiлy-
}.]ънoмy мoвленнi. oтlке, дoскo}I;LlIe вoлoдiнrrя t{oвoЮ' iТ ноpмaми
э прuесi мовлеrrневoi дiя"ънoстi людиIIи й визнaчaс ii кульrypy
r{oB,-IенlUI. Мoвлення вбиpaе в себе кoIIкpетIIe гoвopirrн.я, щo тp!тBae
з -часi й ви-Ьляеться y звyкoвй (вклю.цto iз внyгpiшпriм lipoгoBopю.
;arшям) aбо тпlсьмовiй фpмi. Aлe зaсвoi.ти лiтеparypнi нoPми ви.
.цoви й дoтРищrвaTи iх на6aгaтo складнirше й вa:кте, нiж нaвцtтися
;pаBильllo писaти. oснoвiтиlл,r ПPIдIинaми rrизькoi кyльrypи yснoi
хoви e значrтий вплиB сypжикy Ta IIeдoстатIIr знaнIи нopм лiтеpa-
apнoi вимoви' Bислiв дpеBнiх <3aгoвopи, Щoб я тe6e пoбaшlв>, _
iсрaсIloмoвIro свiдч}rгь IIpо те, яrсе мiсцe мoвлeIIню надaвaIIи eллiни.

Kyльтypa yснoпo Дiлoвoгo }loвJIеIIЕя

oфiцiйнo.лiлoвий стиль (oДC), oкpiм писeмнoi фopми, pea.
.:iзyeться т:}кoхс i в yснiй (дiлoвi нapaдI{' пy6лiuнi Bистyтlи' телe-

фoннe спiлкyвaння тa iн.). Уснe дiлoве спiлкyвaння пepeд6avaе
всiлякi спoсoби взaeмoдii мiж спiвpoзМoвникаI{и зa дoпoмoгoю
зефaльrп,rх (слoвeсrиx) i нeвeфальниx (пoзa, )кeсTи' мiиiкa, oдяг,
3нaки, симвoли) зaсoбiв.

3aлежнo вiд спoсо6y спpиймaнrrя iнфоpмaцiТ, кiлькoстi уuaс-
Еикiв, фopми спiлкyвaння I{o)кна пoдiлити нa тaкi виДи:

_ кoнTaкTIie (безпoсepедне);
_ дистанцiйнe (тeлефoннe' селrкTopIIе);
_ дiaлогiчrre (з oдним спiвpoэмoвникoм);
_ мol{oлoгiчнe (.цoпoвiдь, пpoмовa);

- пoлiлогiчнe (диспyт);
_ yс}Iе (poзмoвa, бесiдa);
* писЬмoBe (листи, телeгpalци' електpoннi зaсoби);

- мiхспеpсoнаЛь}Ie (нapaдa, кoлoквiyм);
J Мaсoвe (з6opи, мiтинr);
_ oфiцiйне, фyнкцioнaльнe (пoв'язaне зi слухс6oвoю дiяль.

нiстю);
_ привaTнe, iнтимнo-сiмейне (y невимyurенiй, нфopмaльнiй

oбстанoвцi) ]

* aнoнiмне (мiхс незнaйoмиl{и _ Byлиця' тpaнспopт).
Кiнцевий пoзитlтвний pезyлЬтaт спiлкyвaння зaле)I(ить не

стiльки вiд мoтивiв, Я7<'||'|у кеpyeться люд}tнa' скiльки вiд yмiн-
ня ix сфopмyлювaти й виклaсти.
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Кoжний iэ иaведeниx Bищe видiв пepeдбaчaе дoтpиIltaнIlя
вiдпoвiдlrих етичIIиx ноpм i пpaвил спiлкувarпrя. Людинa мoхсe
пo.piзнoмy сTaBитися дo сBoгo спiвpoзмoвникa' aЛe етикrт y пo-
eднaннi 3 ПoчуTтя}{ влaснoi гiднoстi Ta сaмoпoBaгI{ lIе дoзBoляe
iй вiдкpитo вислoвлюBaти IIеrатиBIIi oцiнки чи iншrим Чиtlold
BияBл,Iти неraTивliе стaвлeнIIя.

Piзнi пpoяви мoвЛеIlнeвoгo еTикетy сyпpoвoд)кyють 6iльIпiсть
ситyaцiй мiхспepсoнaлЬIloгo' як i бy.Ць.якoгo irrпroгo спi.lпсрaння.
Hезaлежнo вiд змiсry poзмoви мoвцi пoслyгoвyються Bислoв.
лювa}Iн'Iми, щo включaють певнi eтикетнi зI{aI(и. Bolrи й склaдa-
ють TеIvraTичнi oб'сднarrня piзниx зa стpyкryPolo МoBIII,lx oдIIIIиIIь
(слiв, словoспoлJДIеlIЬ' ртeнь) IIa oзнaкy пpивiTання' пo.цяки' Bи-
бavення, пoбaхсaння, IIpoщaншI тoщo. кo)кне тематI{чtlе oб'с,цнaн.
IIя e.чaстиtlolo дoвoлi poзгaлу)кеIloi систeми засoбiв Bиpaхсe}rня
I{oBIIoгo eтикетy.

Bи6ip тiеi чи iнrшоi oдrшrищ фpryл yвi.r.rшвостi залеэкить вiд:
_ ситуaцii;
_ пpoфесii;
_ сoцiaльнoгo стaтyсy;

- стaтi;
* oсвiти;
_ вiкy.
3a умoв yмiлoгo вoлoдiнrrя тa вpaxyвaII}UI циx сIслaдoвих

мoBець мaе 6iльlшe мo)кливoстeй дoсягти пoстaвленoi мети' Baхскo
}tе пoгoдитися iз сoцioлoгo-псиxoлoгal{и, яIti зaпевIIяютЬ' щo yспiх
бiзнeсy нa 85% зaле}китb вiд yмiння спiлкyвaтися.

Hаyкoвцями poqgoблeпi oснoвнi IIoстyлaтI{ 6eзкoнфлiктнo-
гo спiлкyвaння:

- IIoсTyЛaт семaнтичнoгo зв'язкy (нaявнiсть зaгaльнoi Tеми);
_ нoвизIIa iнфopмauii y викладi тoчoк зopy;
_ yникall}lя зaйвoi дeталiзацii;_ пoстyлaт детepмiпiзмy (знанIIя llpичиIlно-нaслiдкoвих

вiднotпень, явищ' пoдiй);
_ пoстyлaT тoтoжнoстi (нaявнiсть спiльнoi виxiднoi тoчки

зopy для oбoх .спiвpoзмoвникiв);
_ обiзнaнiсть iз минyлим;
_ пpoгнoзyвaнIlя мaй6yтньогo;

- iспlrrнicть y слoBax i дiях, слoBш( i pеaпiях I42, c.232_2541.
.{oщимyютись циx пoсryлaтiв дiлoвoгo спiлкyвaння Ta нopм

лiтеpaтypнoi мoви, спiвpoзмoвники зaB}кди лiйлyгь згoди й пo-
poзyмiються.
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, Bпди успoФ спiJtlryBaння

liлaвa наpаОа
I{ей тpaлиuiйний метoд упpавлiння мoэке 6yти висoкoeфeк.

т]1B}IиI{ лиlllе зa yмов iнтeнсиB}Ioгo' aкTиBнoгo o6мiнy дуМкаМи
пiдготoвледиx yчaсникiв. Toдi uе 6yле дiйснo зi6paння, де pа-
fЯTЬ _ Ilapaдa' a нe фopмaльне зaсiданIIя' дe сидятЬ i пеpеливa-
ЮTЬ 3 пyсToгo B пopo)кне' кoлективнo мapIIуЮчи чaс.

ГIepeвагoю нapaди y пopiвняннi з iншrими фopмaми yпpав.
.riнrrя е Te' щo зa ltiнiмyм чaсy Ireвeликa кiлькiсть пpaцiвникiв
у резyлЬTaTi oпepaтивнoгo й apryмeнтoBalloгo oбмiнy дyМкaмI{
rtoжe poзв'язaти склa.цнi питaння тa пpийняти yзгoд)I(eнe нaй-
oптимaльнiшe pirшення. Cпiльнa дyМкa iнoдi вarкить нaбaгaтo
бiльrше, нilк сyмa oкpеl{иx.цyмoк члеlriв дalloгo I(oлектиBy.

.Цiлoвa llapaдa _ це poбoтa кoлективнoгo poзу}dy, спpяI{oваIIoгo
вмi.тпам кеpiвrп.шoм y пoтpiбне pyслo нa плiдшдl кitщeвlй pезyльтaт.

Пpо6лема, якa BиIloсиTЬся для oбгoвоpення нa нapадy' Мoх(e
мaти бy.Ць-який хapактеp: оpгaнiзaцiйний, виpoбниuий, Д|4cц|4-
плiнapний, iнфopмаuiйний тoщo.

Oптимaльнa кiлькiсть yнaсникiв l{aрaди _ 10_ 72 oсi6.
Бiльlшa кiлькiсть уuaсникiв пpoстo }Ie змoхсe Bзяти aктивнoi
yuaстi в oбгoвopеннi, a меншla IIе дaсTЬ 3мoги Bиявити piзнi пo-
гляди нa пpoблемy. Ефeктивнiсть нapa.Ци пeBнoю мipoю зaле-
хсить вi,ц piвня пiдгoтoBки як сaмoi нapa.Ци' тaк i oкpeмoгo ii ytaс-
никa й, безумoвнo, кеpiвникa.

BuОш нopаa
Iнфopмaцiйнa (диpективнa абo iнстpyктивнa) нapa.Цa скли-

кaeTЬся для oзнaйoМленIlя y.raснltкiв iз нoвими ДaflИIуIly|, фaктa.
Ir{и' IIoсTa}IoвaМI{ тoщo тa нaстyп}Ioгo ix odгoвopеilllя. Дoцiльнo
oзнaйoмити yтaсникiв iз нoвoю iнфopмauiсю зaBчaснo (y пи-
семнiй фopмi), a чaс llapaДи BикopистaTи Для oбгoвopeння тa
пpийняття кoнкpеTl{иx piшeнь.

oпеpaтивнa a6o .цисIlетчepськa (селектopнa' тeлeфoннa,
кoмп'ютеpнa) нapaдa пеpeдбa.ra€ oxoПЛIовaти тaкi eтaпи
упpaвлiння: збip iнфopмaцii, Гi oпpацювallня тa пpийнятгя pirпен.
ня без склик:l}Iня всix y.rасникiв y певнoмy мiсцi. .Цля цьoгo
BиI(opисToByюTь як тpaдицiйнi зaсo6и зB'язкy (тeлефoн, сeлек.
тop, pa,Цio), так i нoвiтнi (кoмп'ютеplly мepех(y). Чaс iнфopмauii
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3 мiсць, пoслiдoвIliсть вI{клaдy тa йoгo темaтика пoвиllнi бJггI{
нiткo pеrлaментoвalri.

,(нскyсiftra (пoлемiчнa) нapала пepедбavae вiльнIтй виIсЛaд
ваpiантiв дyмoк' гiпoтeз, вepсiй, пpипyщеIIь Tощo. Цей iraйдeмo.
кpaти'rнiший вид тrapaд Ilpoдyкyr нaй6iльrп eфeктивнi тa кoнст.
pyктивнi pirпення BaJклI{Bиx пpoблeм'

Якщo гpaфiк Ta yмoвI{ IIPoведе}IIIя IIлatIoвиx }IapaJ( вiдoмий
yЧaс}Iикaм заздaлегiдь, тo lloзaпЛaнoвi, теpмiновi нapaДи oбo.
B'язкoBо вимaгають завчaснoгo пoпеpед)I(eнIIя IIpo мiсце, теI{ати-
кy' ,цaтy' чaс пoчaткy й зaкiнчeння тa склaд y.raсникiв.

Bиpo6нинi (слухс6oвi) Ilapaди дoцiльнirпе плairyвaти rra
дpyгy IIoлoBIlнy дIIя _ нa кiнець po6oнoгo дня aбo вiдpaзy пiсля
oбiдньоi пepepBи. Зaсiдaння й нapaли гpol{aдськиx oб'еднaнЬ,
кoмiсiй тa iн., як i бyдь-якa гpoМaдськa poботa, пpoвoдяTЬся лиIIIe
в пoзapo6oнL|t1 чac.

Метrr нapa.Ци 6улe дoсягIryтo 3а yмoB сyмлilпloi пiдгoтoвки дo
неi всix у"raсникiв тa пpaвильIro оpгaнiзoваrroгo хо.цy засiдaтшя.

Успirпнe пpoBe.ЦеIilrя нapaД,r пер.Ц6aкae rrавнiсть гoлoвyючoгo'
який нaдaе слoBo' слiдtyе 3a pеffIа]vIеIIтoм i пopядкoм, зa пoслiдoвнi-
стю висTуIIaIoчих та дoтpиМaЕilям пpoгpa}fl{ IlapaДи й тет'о.t пtfт€шl.
}tя' щo обгoвоpюсться. Гoлoвyю.пй, не беpупl уlaстi в oбгoвoрннi,
o6oв'язкoвo пoBиIIеII пiдвoдити пiдс5,ъloк iз кo:кнoгo IтyrIIсгy пpo-
гpaш i, нaсaмкiнеI-Ф lrapaди' yзагaльIIитI,l зpo6ленi BисIloBки. Кoмy.
нiкaбельтий, тoлeраrrпlш?, yвiu.lшвrй, iз пoчyтгдl ryмopy гoлoвyю'.
.П,пl _ це rapaнт тoгo, щo нa нapадi вщбyдеться плiдlа дlскyсiя, a пe
безкoшгporьнa, спл<iйнa й rтyшla 6aлaкдиrra iз зaгalьrшx п}пaIIЬ.

Hа гoлoвyюЧoгo-пoкЛaдeнo o6oв'язoк слiдкyвaти за тим, щo6
yсi зaвдaння' пoстaBлeнi нa наpaдi,6ули:_ чiткo сфopмyльoвaнi;

pозпoдiлeнi зa кoнкpетIIиIvIи BI{l(oIIaBцяМи ;_ вI{знaчеIli щoдo теpмiнy викoнa}Iня.
Хiд нapади пpoтoкoлюeTЬся сeкpeTapeМ' a BI{I(oнaflIIя пpи.

йнятих tIoсT:lIloB кollTpoлloеться пpизнaчeIII{мIl вiдпoвiдaльI{ими.

Уснe пyблi$le мoвПeнпя

Пepекoнливе' пpI{страснё слoвo _ дiйoвий зaсiб opгaнiзaцii
стoсyнкiв мiхс людьми в дiловiй сфеpi, мoryтнiй чиIIIIик B}tхoBЕtII-
ня. )Itивe слoBo, oco6утcтуlil пpиклaд _ велиltезttacшa. Пoведirrкa
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.}pатopа' йoгo мoвa, )кести' Bигл,Iд * yсе цe взiрlъ для с.гryxaчiв.
Спpaвжнiй пpoмoBeцЬ _ Ilепoвтopнa iндивiдуaльнiсть. Пpoте шя
тoбливiсть oбдapoвaння IIе зilв)I(ди даrтЬся лrодинi вiд нaPoд-
]!tе}lllяl a чaстiшe виpoбляeться BIIрoдoв)I( yсЬoгo )t(иття i e рзyль-
тaтolt{ тривaЛoi та напoлегливoi po6oти IIaд yдoскoнaлеIIIIяIlv! сBo.
:0 r{oвлеriн;l. Кoхсний пpомoвel{ь' який бaгaто висT)rпa€., мae свiй
цтивiдyaльний сталь. I{e пoняття склaднe й бaгaтoгparпrе. Haсaм.
fеpед IIa стиЛЬ лIодини знaчний вiдбIатoк Ilaклaдar ii свiтoгляд:
зiн визIraчaе i пiдxiд дo тлyмaчеIlrrя фактiв, i ви6ip слова, й oб-
pазнi засoби. T}ry Bw:Bl|яетьcЯ й xapaктep л!oдиIIи.

Пy6лiuнe i'toвЛellня стaнoB}IтЬ сoбoю oдин iз )Iсa}IpoвI{x piзнo.
видiв мовленневoi дiяльнoстi, дoсI{тЬ свoеpiднoю 3а сBo€ю пpиpo-
.1oю, мiсщeм сepeд iнrшиx видiв мовлeIIIIяt a тaкoх( за свoiми якi-
с}iи}dи xaрaктеpисTикal{и.

C"p"д IIиx _ пПсe}fllo-yснa фpмa публi.iнoгo lvloвлеli}Iя' нa
етaпi iснyвaння якoi мoвецЬ пoBиIlеII виклaсти свoi.Цумки пись-
хoвo. I{е неoбхiднo для збеpежеIt}Iя дylt{Iff, пoбyдoви логiчнo
сфopмyльoвaнI{x пoIIять, dезпepevноi впевненoстi y влaсIIих сy-
Jx(еIIIIях тa IIoдaЛЬIIIoгo тoч1loгo, ясtIOгo й стислoгo виклaдy ix
пеpед ayдитopiею" Idе пiдтвеp.Цжyо й вислiв .(. Кapнeгi: <Пoстiй.
Еo зaIIoToByйте всi poЗ.цyМи' якi спадaюTЬ вaм нa дyмкy' i весь
чaс pеTельHo o6дyмyйте ix..' 3aписyючи' я вiдlплiфoByю яIс сaМy
;умк}, так i ii Cl'IoB€CI{t фopмy... знaчIio ЛегIIIe aналiзувaти фaк.
ти пiсля Тхньогo IIoпеРедIrЬогo з;lписy: дoбpe сфopмyльoвaнa
пpo6лемa * I{aIIoлoBIIy poзв'язaнa пpo6лемa> [20, с. 17].

I(шnкнo-potмoBнa фopшa публi.iнoгo мoвлeнIIя xapaкTеpи.
зyrTЬся Bпливoм нa мисЛеI{lieBo-Ir{oвЛеIlriсвy' лiяльнiсТь сщDraчa
3lvteToю пеpекoнaшIя й спoнyкання йoгo дo вiдпoвiдi чи дii.

Poзмoвний aспeкT пyблi.tнoгo IvtoBлеIIIIя виявляrться B т:tIсих
iT якoстяx. як:

_ бeзпoсеpеднiсть (спiлкyвaння вiч.нa.вiч, y пpoцeсi якoгo
эдiйснюеться oпеpaTивнa peакцiя lt{oвця IIa сTиI!,IyЛи слy-
хaчa);

_ нeвимyшIенiсть (пpиpoднiсть, poзкyтiсть спiлкувaння) як
неoбхiднa ПepедyмoBa BсTaIIoвлеIIIIя кoнтaктy мiж мoв-
цeм i слyxa.reм;

- емoцiйнiсть спiлкyвaння (з6yл:кеrrlrr пpистpaстeй), щo зa-
безпеvyе виpaзнiсть I{oBлeIIIlя 3а Paxyнoк дoцiльнoгo ви.
кopистa}illя веpбaльнrтх i нeвеpбaльниx зaсoбiв.

Кtrихний xaPaктеP rrydлiтнoгo I{oвЛeIIIIя BияBляrтЬся y:
* IlpaвилЬItoстi (вiдпoвiднoстi нopмаJt{ лiтеpaтypнoi мoви);
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_ тoчнoстi (викopистaннi слoвa y вiдпoвiднoстi дo йoгo мoв.
нoгo знaчення);

_ стислостi (викopистaннi тaкиx мoвIIих зaсo6iв, якi нaй6iльtп
яскРaвo BиpaжaютЬ гoлoвIly дiyмкy)i_ виpaзнoстi (викopистаннi eлементiв хy.ЦoжIrьoгo сTI{лю);

_ .цoцiльнoстi (зyмoвленoi кних<ним xapaктеpoм мoBлe}I}Iя
й тiсним зB'язкoм пy6лivнoгo lv{oBлеIIIrя з piзl.lимll сTиля.
ми лiтеparypнoi мoви).

3вiдси _ кpaсIio}toBствo в piзrтих oфpax спi.тпtyваrпrя (нaвчa.ь-
нe, фiuiйнo-дiлoве, мiптнroве, rrydлirщстишre' opaтopсЬкe тa iн.)

Пiдгoтoвленo-ilшtРoвiзaцifпrий хapaктep пyблiuнoгo мoBлеIl.
ня чaстitпе зyмoвлений спeцифiкoю pитopиI(и' щo пiдпоpядкoвa-
lra системi зaкoнiв, кo)ItеII iз яких фyнкuioнyе нa певнoмy етaпi
мисле}Iнrвo.I{oвЛеннeвoi дiяльнoстi.

Пpoцес сTBopеIItIя пy6лi'tнoгo I{oBлeIIня пеpeд6aтае IIеpIII за
всe пiдгoтoвний eтaп, який зaкoнoмiplro зyмoвлюе нaстyпний *
викoнавчий, тoбтo yспiх oстанIlьoгo зaЛе)кить вiД якoстi пеpIIIo-
гo. Лиrпe зa цiеi yМoBи opaTop I\tar мo)IслиBiсть твоplrти нa етaпi
BикoIIaIIItя - вiльнo pеaлiзyвaти свiй pозумoBo-I{oBJIeннeвий
IlpoДyкт y piзних ваpiaнтax. <floбpе пiдгoтoвленa IIpoМoBa _ це
нa9/10 BиМoBЛeIIa пpoмoвa> I20, c. I77'

Oтже, тryблivнe мoвЛе1llя _ це осoб,шlвий вид TексTy' сTвopювa-
IIиI"I зa зaкoнaми ритopики' opiентoвaний нa пepeкoIIaнIIя' щo зy.
мoвлюе йoгo iтшеrpauiйнy пplrpодy (письмовo-уснa фopмa pеaл!
зaцii, кrшrжнo-pозмoвпий TиIТ l{oвлеIIн,I, пiдгoтовленo-iмпpoвiзатIiй-
ний хapaктеp peaлiзauii). цей вид Tекстy мo)Itе вистyПaпl в piзних
)кa}Ipoвих piзнoвидax (дoпoвiдь, лекцiя, 6есiдa) тa opiсiгryвaTl4cя Нa
piзнy кiлькiсть сщпraчiв. Публivнe мoвлell}lя _ цe тaкий мaтеpiaл,
де найпoвнiшe вияыrлоться слi.ци poЗyмoвo-It{oвленневoi дiяль-
нoстi людини й лишrе пoстiйlra po6oтa IIaд }IиМ е нaй.цiсвitшиМ 1IиII-
IIикoм poзBиTкy й y.Цoскoнaлeння цiei дiяльнoстi opaTopa.

BuОu i aсанpu ngdлiuнuх вucmgniв
3aле:кнo вiд змiстy, пpизfiaЧellня, фopми ти'спoсo6y BигoЛo-

шIeнlIя' a Taкoхt o6стaвин пy6лivний BllсTyп пoдiляеться нa тaкi
л{адpI{, як дoпoвiдь' Ilpoмoва' бесiда, лeкцiя, pепopTФI(.

'Цoпoвiдь дiлoвa мiстить Bиклaд пeвIIиx питаItь iз виснoвка-
ми тa Пpolloзицiями. Iнфopмацiя, щo.мiститься в дoпoвiдi, poзpa-
xoвa}la нa пiдгoтoвЛе}Iy аy.цIITopiю, гoтoвy дo спpийняття, oбго-
Bopе}IIlя тa poзв'язa}IIIя .зaIIpoпoIIoBaIIих пpo6лeм. Мaксимaль-
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i!{Il peзуЛьтaт бyлe дoсягнyтo, якщo yчaсHики зi6paння 6yлрь
завчaсIIo oзнайoмлeнi з текстoм дoпoвiдi. Toдi мoжнa oтiкyвaти
активtloгo oбгoвopення' ap{yмeнтoвaнoi кpитики, пoсyтнiх дoIIoв.
зень i плi,цнo BиBa)I(еIIoгo pilпgння.

.Цoпoвiдь ввiтнa мiстить o6'сIстивно висвiтлeнi фaкти тa pе-
з-rii зa певний пеpio.Ц )китTя й дiяльнoстi кеpiвникa' дellyтaтa'
opгaнiзalдii.lи Тi пiдpoздiлy тoщo. У пpoцесi пiдготoвки дo звiтнoi
:опoвiдi допoвiдaч мyсI{тЬ.riткo oкpeслити Метy' xapaктеp i зaв.
]a}IЕя' дo Ido)IсIoгo IIoлo)кеIIIIя дi6paти apryмеIlToвaнi фaкти, ви-
вipенi цифPи, IIeрекoIlлиBi пpиклaди, влy.tнi й дope.rнi циTaти.
Bаpтo тaкox( yклaсти зaгaльний плaн й yсi пoлorкенIlя тa чaсти-
Еil пoB'язaти B oднy стpyнlсy систeмy викЛaдy.

Пiсля oбгoвopення' дoпoBI1еIIь i кopектив дoпoвiдь сxBалю.
ють зiбpанням i пpиймaloть oстaтoнне pirшенIUI' яI( пpoгpa}fy
мaйбyтнiх дiй нa пoдaлъIший пepioд.

Пpoцoва * Цe yсний Bистyп iз метoю висвiтлeння певнoi
iнфopмaцii Ta BIIливy нa poзум, IIo{yгтя й вoлю слyxa.riв, лoгiч-
tloю сTpyнкiстю тeкстy, емoцiйнoю нaсиченiстю Ta Boльoвими
iмпyльсai.{и мoBця.

.(aвньopимсЬкa opaтopська сxeмa: щo' для чoгo, y який спo.
сi6 _ мoжe й нинi 6yти виз}IaчальIIolo дJIя llpoмoвця. oтэке, ypa-
xoвyЮч}l вид пpoмoBи; opaтop пoBиIIeн змiнювaти й xapaктеp
висТylry' i зaсoби, якиIvlи oпеpyBaтиме пiд чaс ii вигoлolпyвaння.

Iз пpoмoвorо висTyIlаIoтЬ нa мiтинrax' мaсoBих зidpaнrrяx нa
честь пeBIIoi пoдii' ювiлеro ToIцo.

Мiтrтгoвa пpoмoвa зaзвичaй вигoлoшIyеться нa злo6оденнy
тeмy й сToсyrться сyспiльнo знa,ryЩоi пpoблеми, якa xBилloе IIlи-
poкий зaгaл. I{ей кopoткий, емoцiйний висryп pозpaхoвaний нa
бeзпосеpеднr спpиймaння слyxaкiв. 3aвдaння opaтopa _ BI4яBь-
ти новi, }IестандаpтIIi aспекти Tеми' спoIIyкaвIIIи пpисyтнiх
пo-IIoBoIЧy спpийняти нaвiть ужe вiдомi фaкти й peaлii.

Успirшнiсть мiтинrовоi пpoмoBи 6езпepе.пro зaлех(i,rтЬ вiд irци-
вiдyaльнoго стилЮ opaTopа' йогo вмiння дopечнo викopистoвyBa.
Tи Bесь apсеIlaл веp6aльниx i невеp6aльних засoбiв спiлкyвaн-
ня тa мaйстеpнoстi iмпpoвiзyвaTи зaЛе}кнo вiд peaкцii aулитоpii.
Пaлкa, зaкличнa' aкTyaль}Ia' майстеpнo BигoлotIIенa мiтинroвa
пpo]rroBa' як свiдчить iстopiя, _ дiевий чиI{IIIIк вIIлиBy нa
свЦoмiсть слуxaнiв.

Аriтaцifutifi пpoмoвi пpитaмaннi пpal{Tичнo всi склaдoвi пpo-
мoви мiтинroвoi. TopкaloЧисЬ aкТyaль}Iиx сyспiльно-пoлiтllчниx
пpoблем, aкТиBII'o Bпл}lBаЮЧи нa свiдoмiсть' пpolцoBeць спoIryкae

tl
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слyхaЧa дo IIeвIIoi дiяльнoстi, дo }IaгaлЬI{or нео6xiднoстi зaйняти
IIевIIy гpo}daдянсЬкy пoзицiю, зl"tiнити пoгляди .ти сфopмyвaти
нoвi. B агiтaцiйнiй пpoмoвi, яI( пр:lвилo, poз'яснюЮтЬ.lи з'ясовy-
loть певrri питaння' ПpoпaryюTь певнi дyмки' IlеpеI{oнaнrrя, iдеi,
тeopii тoщo' aI(TивIIo ariтyюч}r зa ixню pеaлiзaЦiю чи втiлeння
в )I{иття"

fl iлoвa пPolloBа xаpaкTepизyеться лaкoпiзмoм, кpити.rнiстю
сIтpя}ryвaтIlrя, пoлемivtliстю тa apгyl'{erпoваrriстю вшsлaдениx y нiй
фaктiв. Ha вiдмiнy вiд мiтllнfoвoi та агiтaцiйнoi дiловa пpoмoвa
opiентoвaнa нa логiчнo BиBa)кеIIe' a IIе IIa eмoцiйнo сxBильoвal{е
спpийняття слyxачa. Частiпrе цeй вистyп тIе мar самoстiйкoгo
зIIачeIliiя' вiн зpoзyмiлий i спpиймa€тbся лиI]Iе в кoнтeкстi пpo.
блeми, щo oбгoвopюeтЬся нa кo}IкpетIIoму зi6pаннi.

loвiлeйнa rТpo}roвa IIpI{сBятyrться певнiй дaтi, пoв'язaнiй
3 ylIiariyвaIIIIJIм oкpемoi л!oдиIIи' гPyпи oсiб, 1ryoш,lстoстям IIa честЬ
пoдii з )киття тa дiяльнoстi opгaнiзaцii, устaнoви, зaкЛaдy тoщo.
Якщo Цe пiдсyмoк дiяльнoстi _ дo ювiлейнoi пpoмoBи мoх(нa
Bключaти в хpoнoлoгiчIro!"{y пopядкy нaйЁaкливiшri етaпи дiяль-
нoстi та дoсягI{еIItIя ювiляpa, пoбalкaння IIoдaльIIIoгo плiднoгo
poзвolo тa всiлякиx гаpaздiв.

.Цopечиa пaфоснiсть IIе IIoвиII}Ia пеpеxoдити в зaIIITaМIIoвaIIy'
нyдIry oднoмaнiтrtiсть. CлyruниМи в ювiлейнiй пpoмoвl бyлyть
еI(спpoмти й iмпpoвiзaцii, тактoвнi жapти тa дoтеп}Iе аt(це}Iry-
вaIIIIя yBаги слyxaчiв нa свoepiдних pисaх ювiляpa, спoгaди
пpo uiкaвi й мaлoвiдoмi шrиpoкoмy зaгалy фaкти з йoгo }IситTЯ
тa дiяльностi. Фopмa тa змiст юэiлейноi пpol{oBи' IIoпpи }IевиМy.
rшeнiсть i дoтепнiсть ii виклaду, пoвинrri бути мopaльIlo та eтI,lч.
нo виBaэкeнi пpoмoвцeм, щo6 не o6paзити нi ювiляpa, нi йoгo
близьких, нi сщlхaviв.

Лекцiяt е oднiсю з фоpм прoпaгaн.ци' пеpедaчi' pоз'яснення
сyтo нayкoвих' нayкoвo-IlaвчaЛьIlиx, tlа)rкoвo-попyляptrиx тa iн.
знaIIЬ lпляxoil yс}Ioгo виклaдy нaBчалЬIIOгo матеpiалy, нayкoвoi
теми' щo мaе систeмaтичний хapaктеp.

Haвчaльнo.пpoгpalloвi лекцii стaнoвлятЬ систеIvrати.tний ви.
клад певнoi нaукoвoi дисцlгплiни. 06oв'язкoв0ю склaдoвoю Чaстll.
}Ioю lп,Ix лекцiй мaе бyта oгляД i I{oмеItTаp наyкoвoi лiтеpацpи,
:uщеiITyвaIrн,I yваги нa щe гIе poзв'язаItиx пI{тaннjlx i пpoблемaх.

Haстaнoвчa _ встyПIra лекцiя мaе Еa метi ввести слyхaчa
в кoЛo питaIIь певнoi дисциплiни, пoзнайoмити з ii IIpедмеToI{,

| Лекцiя (вiд лaтшr. lесtio _ чrrтarrня) - rryблiвний вистyп rra якy.нeфль тely.

308



эДIlкaвитI{ сJryхaчrB пoдaльIIIиIv' вивченIlяIu 3аJlpoпoнoвalloгo мa..
:еpiaлy'

oглядoвi .пекцii, як пpaвилo' читaloть пiсля вивчення всьoгo
il.Pсy. Boни мaють нa метi систеМaтизyвaти з}IaнIUI слухaнiв
i3 пеBI{oгo llpeдметa' нaIштoBx}Iyти }Ia пoдaльIIIe сaмостiйнe
JпpaцюBaIIi{я якoТсь пpo6леltи, aктивiзyвaти дyмкy.

ЛекцiТ зi спецiaльIloгo кyрсy зaзвичaй пpисвянeнi пeвнiй
зузькiй гaлузi нayки' дoслiдхсеIlня. Boни дaloТЬ lпиpoкi мo)кЛI{-
эcстi ввести олyxaviв y liаyкy' з6y.Цити iх дyмкy. Taкi лекцii
3ilaчIlo легIIIe пoбy.Цyвaти як пpoблeмнi в пopiвняннi з пaвчaль-
Eo-пpoгpат\,Ioвимll f29, c' 1 431,

I{я фopмa публivнoго B,истyпy Bи}faгaе бiльlпoi oфiuiйнoстi
й aкaдeмiчнoстi виклaдy. Як пpaвило, лекцiя l*аe тpaдщiйнo нiтlсy
стpукTypy _ BсTyп' oсIIoBнa чaстинa' Bис}Ioвки.

Bстyп _ свoеpiдttий заспiв, зaчIlH дo TeI{и odpaнoi лекцiТ,
lТ aктya-шьностi в raсi, мiсцi й ay.uитopii пpoведеll}Iя, мyсltть бри
.тaкoнiчrrим' IIeBIIoк) мipoю iнтpиryюним. Зrypтyвaвши l"t зaцiкa-
tsI{BIIIи слyxaнiв, лeктopовi слiд дoклaсTи 3yсиЛЬ, шoб yтpимати
:хню yвary.

B oснoвнiй частинi IIoвиItнo 6yти виклaденo, пoслiдoвпo й лo-
гiuно poзкpитo стPи)к}Irвe IIиTaIIIIя лeкцii 3 yBиpasнeнням yсiх
iтричиннo-нaслiдкoвиx зв'язкiв кolкнoi смислoBo-сaмoстiйнoi чa.
сти}Iи. Як свi,1чaть пс},Ixoлoгиr кiлькiсть чaсTин IIе IIоBиIIнa пеpe-
вIrщyBaTи сеt'tи, щoб Irе рoзпopoilIyваT}I уваry }"I 1Iе стoМлювaти
с'ryxaнiв. Hе вapтo пеpе}Iaсичyвaти лекцiю фaктaми, <<зaсипaTи>
с'пyхaнiв цифpaми, дaтa}rи, }IеBIIopядкoвaIIиМ iлюстpативниМ мa-
тepiaлoм (цитатaми)'

Bисновки мусять лoгiчнo виIIливaти з yсьoгo змiсry лeкцii:
узaгaЛЬItюBaти оснoвне й зaймaти близько 5% нaсу й oбсяry
BсЬoгo B]-{стyпy. .(opeuним бyде y висIIoвкy й пiдсумкoвий тa
нaстaIIоBчиrf eлеlrент щoдo викolraн}Iя IIeBниx дiй. Цiй зaвеp.
шaльнilt чaстинi tvlo)I()гTь пеpедyBaTи тaкi фpaзи:

< II iОc g мo в g ючu в uкlшО eнr вuще ( вuulp вuк.ltо1 e ю )''' >, < O mэсе,
iз усъozo, npo щo йttlлocя съozoОнi, l1,o2tс17сt зpoбumu mакuй вItcнo-
вo1с,',>' <I нapeштni.,,>, <I на лавеpшeнIrя.,'> Ta пoд'

Лектop IIoBи[Ieн бути гoтoвий до зaпитaнь слyхаuiв зa теN{oIo
B}Iстyпy. Biдпoвiдi йoгo мусять 6утll' кopекTIIиl"Iи' виBaх(етIими
й лакoнiчними.

Bиcтyп, як пpaBилol нe гoTуrтЬся зaвчaс}Io' a е спo}Iтaннoю
]peaкЦiеIo Ira щoйнo пoчyTе вiд пpoмoвця, доповi.цaчa. У лaконiч.
IIoIl,Iy BpIсTyпoвi пpoмoвeцЬ мo]ке пopyIIIитI,I oд}Iе.дBa питaння'
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ки
дaти IIa ниx кoнкpeтнy Biдпoвi,ць' tIе вiдхoдячи вiд те}"raт
пopядкy денHoгo.
Bисryп нa збopаx, нapа,Цi, сeмiнapi пepeд6a.rae'.
_ Bиклaд сyтi пeвнoгo питaнilя;
_ акцrнтyвaнlul IIa oсIloвнoмy;
_ вислoвлeIIIIя сBoгo стaBлeн}Iя й oцiнки;
_ пiдкpесленIrя знaчyщoстi, вiltсливoстi й aктyaЛьнoстi (чr

I{aвпaI(и);
_ пiдкpiплення свoix .цoкaзiв пpиклaдaми (пoсилaннямп

нa дrкepелa).
Aлpесyвaти свoе зBepнeнIIя пpoмoвець IloвиtIеII Ire лиIIIe дo.

пoвiдaчeвi .rи пpeзидii, a й дo всiх пpисyтнix, пo6y.Цyвaвrши йoгo
тaI(иI{ чиlIoI{, щоб oдеpхсaнa ними iнфopмauiя 6yлa зpoзyмiлoю
й ляглa B oсIIoBy ix влaсниx poздyмiв i виснoвкiв.

IliОzotnoвксI mе,сcma вaсmang
Пepur зa всe Цe тpивaлий пpoцeс }Iaгpoмaд)кeння (з6иpaння)

iнфopмauii iз чiтким oкpeслеIlням кoлa тeм, пpo6лем, зaцiкaв.
ЛeI{Ь ria нaйблихсчий пеpioд Ta пepспектиBIIиx. Iнфpмацiйниl'r
6yм oстaнньoгo.цесятиpiччя тa сyкaснi зaсo6и eлeктPoнI{oгo 3B'я3-
I(y }IaдaЮТь мoжливiсть вiднoснo легкo й oпеpaTиBIIo oтpиIuaTи
пoтpiбнy iнфopмацiю, a кoмп'ютеpнi тexнoлoгii пoлегIIIyють
ii oбpoбкy, клaсифiкaЦiю тa з6еpiгaння.

Пiд uaс oпрaцюBal{ня мaтepiaлy слiд .IIaвчитися зaфiксoвy.
вaти iнфopмaцiю для Bистyпy 3a нaле}кIlим пopядком (пoло-
же1IIIя' пoстyЛaTи' гiпoтези, хiд мipкyвalrl{я' apryментацiя,
пpиклaди.' пopiвняння, iлюстpaтивний мaтepiaл, цифpoвi дaнi,
виснoвки).

Poблячи вlIIIискll iз цитaтaми, iМенaми, цифpами, вiдпoвiд.
нI{I{и поясIIеII}Iями' схемaI{и' т a6 лиl7ямтт', дoцiльнirпe кopистyBa.
тися кapтками oдIlaкoвoго фopмaту. Ha ниx зaзIlaЧaютЬ poздiл
IIayки чи теl{y' стoсoвIlo якoi мo:кнa викopистaTи зaфiксoваний
мaтepiaл.

oпpaшьoвyючlr lra5кoBi дrкepeлa, якi dезпoсеpедIlьo }Ie стoсу.
ютЬся o6pанoгo дoслiдхсення, aJIe з якиltfи Bаpтo oзнaйoмитися
для зaгaльIloгo yявлeнIrя пpo сT€l}I виBчeIIrrя пpoблеми' пиIш)rть
aнoтaцirо. Boнa склaдa€ться 3 ollисy бiблioгpaфiч}Iиx oзIIaк кIIи.
гI,l' кopoткoгo виклaдy змiсry, вказiвoк, кoмy aдpесoBаtlo це Bи.
дa}Iня. Мoжнa скopистaтися й гoтoвoю aнoтацiсIo' якщo BoIIa
е в книзi.
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Cтислo виклaсти iнфopмauiю мo)кнa B тe3ах. Boни являють
к'бою кopoTкo с,фopмyльoвaнi гoлoвнi пoлoхtеII}Iя.текстy' aB-
1lщЬкi Bиснoвки тa ix oбrpyнтyBaнIlя. Тeзyвaти мo)I(нa oснoвнi
: -..1о)кеIIIIя тeldсTy' iдyии зa poзBиTкoм aвтopськoi дyмки' цI{TyЮ-
ч к'lтючoвi фparменти. A мoxснa BиIслaдaти oснoвнi IloЛoжeнн,l
r.cрy влaсними слoвами' yIIикaючи гpoмiздкиx цитaT. Oстaннiй
::'эсi6 дoцiльнilдий, бo aктивiзyе iндивiдyiUIьIIe спpиймання vи-

Бiльrш poзгopllyтoю фopмoю тe3 r кoнсrr€КTl У якoмy стислo
,аl;тaдaloтЬ нaйiстoтнilпе в змiстi дх(epeЛa чи йoгo фparментa.
.ц-те цей вид po6oти пoтpeбye IloпepeдIlьoгo yIиaдaнIIя пЛa}Iy
i тeз oпpaцьoвyBalloгo твopy. Як i тези, кoIIспeкт l{o)кнa yклaдa-
ш двoмa спoсo6aми, aле пaм'ятaтИ, Щo B тeзax лиIшe фopмy.
-lз}€ться дylvlкa' iдея чи тeopiя, тoдi як y кoнспeктi тpебa вiдбити
3 poзвитoк.

Умiння paцioнaльнo зaфiксyвaти тa yпopядкyвaти oДеp)кa.
;ъ' iнфopмauirо спpияе ii гли6oкомy зaсBoeIIнЮ i свiдтить пpo
li{сoкy кyЛьтyрy poзyмoвoi пpaцi.

.{iлoвa бесiда

Hезвaжaloчи }Ia те' щo дiлoвa 6eсiдa мo:t(е мaTи piзнi фop-
кгt, Ii учaс}Iики' сIIиpaЮчись нa зaгaльний пiдxiд до дiлoвoгo
спiлкyвaння' I(еpyються спiльними дл'l такиx стoсyнкiв IIpaви.
.lами. .I[aвнo пoмiveнo, щo в дiлoвиx взarlvrи}Iax виpiшaльпy poль
вiliгpaють yвaгa дo спiвpoзмoвникa' тaктoвнiсть тa вмiння нe
.]1{lIIе гoвopити, a й теpпляue й увaх<нo сЛyxaти. 3a пiдpаxунками
aayкoвцiв, сaмe llpoцeс сЛyxalrня _ iстoтний складIIиI( тpyдoвoi
jяльнoстi зa.гaль}IoстaтисTичIloгo пpaцiвникa нeвиpoбнитoi сфepи,
вiн склaдaе 45%po6ouoio чaсy, тoдi як гoвopiння * 30%, a16%
i 9% вiдпoвiдтIo _ Читa}IItя й писaння' I хoча це дoвoлi yзaгaЛЬ-
ненi дaнi, yмiння вI.lслyхaTи' зpoзyмiти лIoдиIIу _ нeaбиякe ми.
стецтBo.

fliлoвa бесiдa бyДe мaти пoзитивний pфyльтaT лиIIIe 3a ylvloв
vвa)I(}Ioгo спpийняття спiвpoзмoвникaми Toчки зopy й дoкaзiв
сBoгo пapTнepa' BислoBлениx пo сyтi, iз вiдпoвiДнoю TaктoвIlOlo
pеaкцieю щoдo oтpимaнoi iнфopмaцii.

Уpaxoвуюuи пpoблемaTикy' щo бyлe пopyпryBaтися пiд vaе
pоз}{oви' меry зусщiнi, вiк, стaTьl a Taкoхс пoвeдiнкy тa xap:}ктep
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в3a€'мин yчaснIlкiв' мo)IGIa вичJIeI{yBaTи тaкi орIIовIIi фaзи дiлo.
вoi бесiди:_ yсTaIIoBлeIIн,I чaсy й мiсця iyстpi.li (нa нeйщaльтriй, свoТй,

uyжiй теpитоpii);* спoсi6 встyпy в кoнтaкт' пoчaток poзмoBи (нa свoТй тepи.
тopii iнiцiaтивa IIaлe)I(ить гoспoдаpeвi, Biн же й дикrye
пpавилa гpи; IIa нeйтpaльнiй _ iнiцiaтивa нaле)киTЬ тoIЦy'
xтo пpийrпoB пеpIIIим: цe BiтaнIIя' пoчаткoвi )t(естI{ i фpг
Зll. ДIIЯ мoбiлiзaцii yвaги);_ фopмyлюBa}Iня кoнкpeпroТ мети зyстpi*i (y фopмi пpo.
6лемrr чи зaвдaння);_ oбмiн пpeдмeтIlими llрoпoзицiями й випpацювa}Iня pitпень
(oцiнкa пpoпoзицiй тa yxвaлellня чи Ilе yxвaлellня pirшeн.
IIя зa кох(н}lм пyIIктoм пopyЦIe}Ioгo IIитa}Iня);_ фiксувaнIIя oстaтoч}Ioi дoмoвленoстi й виxiд iз кoнтtlкту'
зaкiнчення poзмoви (пiдведeння кiнцевиx пiдсyмкiв дiлo.
вoi 6есiди, фiксyвaння (y писемнiй чи itlшiй фopмi) взarм-
ниx 3oбoв'я3aнЬ i poзпoдiл функuiй щoдo pеaлiзaцii
pirпень).

Кoжнa iз циx фaз мae oснoвний IIpиIIцип' вiдпoвiднo дo якo.
гo щe6a дiяти спiвpoзмoBtlикoвi, щоб дoмoгтися пo3итиBlloгo
pе3yлЬтaтy.

o6идвi стopollи дiлoвoi 6eciдlа пoвиннi 6yти ввivл||B|4|'I|4|
пpивiтними, дoбpoзинлиBимll' B:,{яBJIяTиI щиpий iнтepес i пoваry
дo спiвpoзмoBtlикa' чeмнiсть й емoцiйнy стpимarriсть y пo.пемiцi,
тaктoвнiсть i здатнiсть дo спiвvуття тa poзyмiння пpoблеIvt oдI{e
o.ЦIoгo. Poзмoвляющ-слiд.щвrшся нa спiвpoзмoвникa' щo6 вiдro.
вiднo скopиryвaTи пoдaльrший xi.ц дiлoвoi 6eciдu у paзi BтРaтI!
iнтepесy дo тeт{и. .{,ля дoсягнeння пoвнirцoгo Bзa€'мopoзyмiння
слiд oвoлoдiти пe лиrшe вмiнням пеpeкollлIlвo гoвopити, a й увaж-
нo слуiaти спiвpoзмoвникa.

Ефект дiлoвoi 6есiди зaле)t(ить вiд тoгo, як yчaс}Iики гoтyють.
ся дo неТ, vи 3нaють' якимI,I пpиIIцип:rми слiд ldepУвaTися пa
oкpeмих ii стaдiях, чи вмiють кoнтpoлIoвaти свolo пoвeдiнкy fiiд
чaс poзмoви, .tи вмiють пеpетBoрити poзмoвy нa цлiдний дiaлoг'
чи Bpaхoвyють oсoбливoстi псиxo.пoгii пapтнepa.
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, Kyльтр1a yпpaвлiння

Кyльrypy yпpaвлiння слiд poзгля.цaти як сyкупнiсть в}INtoг'

-La BисyBaЮTься дo зoвнil'шньoi сTopolrи цьoгo пpoцесy' a тaкo}к
.-j BиМoги дo iп.цrrвiДуaЛьниx якoстeй dезпoсepеднix кеpiвнlrкiв.
Цеit склa.цний i бaгaтoгpaнний кoпlплекс IIиTaнЬ' щo IIoвсякдr}Iнo
-f,винеII виpilшyвaтися yпpaвлiнськи}l aпapaTolvI' включae в себe:

a) висoкi виIцoги дo кyЛьTypи вrtpо6ництвa;
б) пpaвильI{е ведеIiII'I' oфоpмлення тa з6еpiгaння дoкyмeнтaфi;
в) дoтpиr"raнIlя eтичних i мopaльниx IIopм в3a€,мин i3 кoЛегa-

ми' IIaPTIIеpaми;
г) пpaвильнy самooцiнкy.
Чи не нaйгoлoвнilпа poль в opгaнiзaцii кoлeктивy тa плiДнoi

безкoнфлiктнoi aтмoсфepи в lrьol{y }Iaле)l(иTь'6езпосеpeдньo
rеpiвнlтсoвi.

Biн, 6езпеpeчIlo' мyсить бyтrr oсoбистiстю-лiдеpoм, yмiлим
оpгaнiзaтopoм i тoнким анaлiтttкoгt-Ilсихoлoгoм' людиI{oIo сЛoвa
r фaхiвцeм спpaвI{. oкpiм циx якoстеr1' як зaзI{aчar мoвoзIlaвецЬ
.\. Кoвaль, кеpiвнirк ще:_ з}Iae iм'я тa iм'я пo 6aтькoвi свoiх пpaцiвнltкiв;

_ зaB)к.ци вiтaе'ться з yсiмa;

- I1е ЗгаIiяе злiсть нa iнших, кoлIl BиIIеII сaI{;
_ не пiДвищус гoЛoсy пi.ц чaс poзIlloBи;
_ нe нaгaдyе пiдлеглoмy безлi.l paзiв пpo зpoблeнy IIим пo-

Милкy' а свoi пo}{иЛки Bизнa€';

- yмiе oцiнити ло6pий жаpт i пoсмiеться paзo}{ з yсiмa (якщo
це не висмiювaIIIIя кoгoсь iз кoлeктивy);_ Дoвipяе свoТм пpaцiBIIикaМ;_ цiнye ix чaс i не вiдвoлiкae вiд po6oти Якимись дpiбни.
ця}fи;_ пo }{o)I(ливoстi вiдryкуеться IIa пpoхаIIня oсoбистoгo хa-
pакTepy' IIе пиiIIаюЧись i не BеЛичaючись Цlrм;: дaе laвДaвНЯ пiдлеглим y ввiнливiй фopмi;_ знar всi дpi6нi вaди свoiх пiдлeглих (a тaкoж влaснi)
i вpaxoвyе iх y пoвсякденнiй poбoтi |22, с.19_20].

BapтсrдoдaтI{ ще дBa щ/HкTи' хoча iх нaпевIIo нa6aгатo бiльrце:
_ заoхoчyе тa xвaЛить IIpиBселюдIro, a poбить зayBaжеIIIIя

vrr дopiкae вiv*la-вi.r;
_ Ilе I{ar мopaлЬ}Ioгo пpaвa BиМаIаTи вiд пiдлеглиx дoтpи-

Мyвaти тиx llopм i пpaвил, якi пopylшyr сaм.
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A oсь зaстepeжellня д-pa к. Хa6eркоpнa <Ciм гoлoвниx гpixiв
rпефa>, якe 6yлo oпу6лiкoвaнo в rriмeцькoмy чaсoписi <Плюс>
(пеpедpyк гaзeToю <Бipжa> }JЬ 6' 1991).

l, Пepeнеcенllя piuleння IlIl lа,вfnpa. Гoловнa пpиvинa тaкoi
сrryaцii _ слaбкiсTь xapaI(теpy. Письмoвий виклaд нaйближчих
зaвдa}IЬ дoпol{oх(e зpoзумiлiшe сфоpмyлювaти свoi дyмIи й чiткo
пo6aчити пpoблемy. Якщo лсopсткi стpoки виpiurення питitнь не
встalloвлeнi вarпим кoнтpareнтoм, зpoбiть це сaмi.

2, Buкoнанttя po6omu шmoлoвultg. Poзпoчиrraти po6ory слiд
пеpeкoнaBIIIиCЬ, Щo нaявнi всi скла'цoвi кoмпoненти для iТ зaвep-
uteнIlя, щo6 не лишIaти poзIloчaTe IIeзaBepIIIеIIим. Poзбити poбo-
тy }Ia етaпи й визнaчити тepмiн викoнaнIIя кoхсIloгo 3 IIиx.

3. Irpаzнeння зpodumu вce o1pазg, Дoцiльнirше обмежитися
виpiureнням кiлькox peaлЬIlих пpo6лeм, arriхс poзпoтиItaти де-
кiлькa спpaB' якi всe oдIIo IIе вдaсться дoBести дo кiнця. Toмy
пеpехoдити дo }Ioвoгo зaвдaIIIIя Ivloжнa тoдi, кoли lloпеpед}rr
вже пoвнiстю poзв'язallе чи xoчa б склалoся yявЛеIlIIя пpo хa.
paктep йoго poзв'язaIIIlя.

4, Ilpazненlt,я зpo6umu всe саu|oJ|'у. Мaйстepнiсть rпефa пo.
лягaе B ствоpeннi yМoв для yспiшнoгo виI(oIlаIIIl'I завДань, якi
ним paцioнzlльнo poзпoдiленi мilк сyмлiнIlиМl{ викoltaвцями. Biн
I{e викoнyr все сalu' a лишe IIлaIIye' сIlpяМoвyе pо6oтy й кoнтpo.
люе ii xiд тa BикoнaнIIя.

5, Пepeкoнсtнt|я' щo в11 lнаeпe вce кpащr зоiншuх, [Ie вapтo
Bитpaчaти чaс нa poзв'язyвaння дpiбпих спeцiaлiзoвallиx
yпpaвлiнськиx зaвдaнь' якщo ix моlкyть ЦIвидIIIe й кpaще виpi.
шити фaxiвцi.сyбпi4pядники.

6. Heвпiнttя pol.Nr}Iсoвgваmu фgнкцit. Cлiд IIaпеpед ви31Iа.
чиTи зaBдаIIня, oбoв'я3ки, iнфopмaцiйнi кaнали й сryпiнь вiдпo.
вИaльнoстi кo)IdIIoгo пpaцiвникa 3a дoпoмoгoю poзpo6лeнш< чiткшr
i детaльниx пoсaдoBиx iнстpyкцiй' узгoд)кeIIих зi сxeмoю opгa-

.нiзaцii. I{e дoзвoлитЬ вI{ключитl,l мoжливiсть llеpeклaдaння вiдпo.
вiдaльrroстi 3a IIeвиIсoнaння po6iт нa tyxсi плечi й мapнoтpaтнe
дyбЛюBaння упpaвлiнських oпepaЦiй.

7, Cnpodu nеprклаcmu npoвuнg на iнuluх, Кepiвник lt{yсить
з'ясyвaти ПpичI{Irи невдaui, a нe шIyкaти цaпa.вiд6yвaйлa. Пpo-
aнaлiзувавlпи пoмилкy, слiд нaцiлит}I свoю дiяльнiсть нa fi ви-
пpaвл€IrIIя тa нa пoд€UIьrпий пoсryп.

Cлyэкбoвa 6eciдa _ це дiевий чиIIIIиI( yсTaIIoвлеIIIlя кoltтaк-
тy, з'ясJrвaння l{епopoзyl*{iнь, pозв'язzt}lllя пpoблeм, залaпoд}кеIII{,I
кoнфлiктiв тoщo' Ha oснoвi пpaI$иI{и виpo6лeнi певнi пpaвилa
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fr.:erlня слy)I(бoBoi 6eciдтц кepiвникa з пiдлeглими, якi слiд знa.
:?' a.ilе не Bapтo odмeжyвaтиcЯ JItШIe I{иIt{и:

зaBчaсIIo пoвiдoмити пiдлеглoгo пpo слyж6овy бeсiдy та
ii тeмy (xoчa б y зaгaлЬrrl.rx pисaх);
мaти кoнкpетIly lt{eтy (пoчyти зiзнaння, 3аспoкoiти, пo.
iнфopмyвaти тoщo);
мaти найfioвнiшry iнфopмaцiю пpo спiвpo6iтникa (oсвiry,
слyх6oвi дoсягIIeння, PoДинУ, yпoдoбaння тoщo) ;

yклaсTи IIлaIl слy)I(6oвoi 6есiди (встyп, oсIIoBIIa чaстиIIа'
пiдсyмoк);
пpoдyМaти чaс i мiсце пpoвeдelrllя служ6oвoi 6eсiди (хтo,
дe i нa uoмy си.Цить);
бyти щиpим i rpеuним y IIитaЕIIяx i нaмipaх;
o6paти вipний тoн (силa гoлoсy' iнтoнацiя, aкцеIIтyвa}IIIя,
пayзa) i мaнepy (чiткiсть фopмyлювallЬ' пеpекollливiсть
apгументiв' нeвepбaльнi зaсoби тoщo);
6yти рaхсниIvr у вислyxoвyвaннi вiдпoвiдeй, зaпеpечellЬ'
кo}Iтрapryментiв (нe пеpе6ивaти, не вiдкидaти вiдpaзy
пoчyтe тoщo)i
TaктoвIIo завеpIIIити слyхсбoвy 6eciду, дoсягIIyBIIIи пo.
ставЛенoi мети;
дoTpимyBаTI{ся кoнфiдeнцiйнoстi щoдo oтpимaнoi iнфop-
мaцii.

У свою чеpгy, пpацiвник, запрorшений нa слyэкбoвy 6есiдy,
f,oBинеII дoTpиI{yBaтися те}l( IIевIIих IIpaBил i нopм:

пy}rктyaЛЬIliсть (пpийти слiд зa 3_5 хB дo пoчaTкy слy}(.
бoвoi 6есi.ци, IIaзвaти секpeтаpевi свoс пpiзвиIIIе' меTy пpи-
xoду);
мaти oxaйний, дiлoвий вигляд (oдяг, взуття' зачiскa тoщo);
дoтpимyюЧись сyбop,ЦинaцiТ, yваltсlo слyxaти спiвpoзмoв-
ника (6ез зaйвих )кестiB, мiмiки, емоцiй);
IIе yIIикaTи пoгляДy шефa (шo6 y lrьoгo t{е скл:lлoся вpa.
)кеIIIIя пpo нeщиpiсTь BaIIIих нaмipiв);
чiткo й лакoнiчнo фopмyлювaти вiдпoвiдi uи зaпитaння;
пiсля зaвepшe}IIIя Iпeфor"r службoвoi бeсiди }Ie пpoдoв.
хсyвaти ii.



Te.лфolшe дiлoвe спiлryвaппя

B yсrroмy дiлoвoмy спiлкyвarrнi тeлефoн вiдiгpae сyттeвy дo.
пoмiэкнy poль зв'язку для oтpимa}rня iнфopмaцii, oпepaтивнoгo
pеaryва}illя нa пoдii, дистaнцiйнoгo кepyвaння чи кopигyваIrlrя
Дiямlц тoщo. Гoлoвнa IIеpеBaгa нaд iнlшими тpa.ЦиЦiйнимd зaсo-
6aми зв'язкy (листи, TeЛегpaмll' фaксir) _ oпepaтивнiсть'
Iпвидкiсть, зpуuнiсть. Мoбiльний i пейджингoвий зв'язoк, нoвiтtli
uифpoвi тa сyIIyTникoвi систeми дo3вoляють зa лiченi хBилиIII{
3'€дЕaтися з бy,aь.якltм абoнентoм нa плaнетi. Ta пoпpи }roдep-
нoвi iнфopмaцiйнi теxнoлoгii, нaйхapaктepнitпi oсoбливостi тe.
лeфoннoгo дiaлory ЛиЦIилися незмiнними

C4yж6ова телeфoнна poзмoвa складarтЬся 3 тaкиx кoмпoнelrтiв:_ I{oмент yсTaнoвлеIIня зв'язкy;_ ъикЛaд сутi спpaви;
_ заBeрIIIaЛЬнi словa, фpaзи _ 3тI;шс пpo зaкiтrтеIIIIя poзIvloBи.

У кoэкнiй тeлефoннiй poзмoвi .riткo poзмежoвaнi кoмунiкa-
тивнi poлi спiвpoзмoвникiв: тoй,.xтo телeфoнyе, пoвiдoмляs (aд.
pесaнт) i тoй, xтo пpиймaе пoвiДoмлeння (a'Цpесaт, a6oнент), xoкa
мo)ItЛ}tвa rYr yvaсть тpетьoi осoби _ пoсеpедникa (сeкpетapЯ, Д,Ic-
IIеTчepa' oпеpaTopa чи iн.), який дoпoмaгaе всTaнoвиTи кol{тaкт
aдpеса}ITа 3 aдpесaтoМ. Iнколи дoцiльнo пoIIepедIIьo yзгoдиTи з
aбoнентoм дaту й нaс тeлефoннoi poзмoви тa ii тeмy, шo6 вiн 6yв
нa мiсцi, вiльний вiд викoнaння iнrшlо< oбoв'язкiв i зaвчaснo пiдгo.
TyBaвся.

.Цo дiлoвoi тeлeфoщloi poзмoBи слiд зазнaснo гoЧrвilтися. A самe:

- yIиaсTи чiткий плaн спiлкyвalr}Iя (пopядoк питaнь, якi
6 ви хoтiли пoсTаBити aдpесaтoвi);

_ NtaтIl пoPяд дoпомiжrrий мaтepiaл (дoвiдкoвi, щlфpoвi дaнi,
спl{сI(и тa iн., yсе' щo мo)I(e l{aгaльнo знaдoбитися яIс дo.
дaткoвa iнфopмaцiя);

_ маTи нaпоxвaтi чим i нa.roмy зaфiксyвaти пoтpiбну iнфop.
мaцiю.

.Цеякi сyнaснi oфiси мaють aвтoвiдпoвiдa.ri aбo )Id aвTol{aти-
зoвarry систeмy зaIIису всiх <.вxiдниx> i <вихiдниx> телефoн.
ниx дзвiнкiв' Iцo певIloю мipoю спpolцye з6еpехсeння, o6po6лeння
iнфopмaцiТ й пoвlliстю BиклIочае ii спoтвopення.

ГIplrнцип телeфoннoгo спiлкyвaння тpе6a 6улyвaти TаIсиlvt
чи1IoМ' шo6 iнфopмaцiя, oтpимaнa вiд IIoпepедIIьoi poзмoви, бyлa
вихiднoю для IIaступIIoi i т. д.
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Bepбaльнe телефoнне спiлкyвaння Bисyвaс пеPед спiвpoзмoв-

=..:а.\fи 
1Iи3кy o6oв'язковиx еTикетниx pеплiк (клitпе, rшa6лoнiв ),

jt1j:.\iи' r{е}Iачe пapoлями' oбмiнюються oбидвi стoрoни poзрloBи.
.Цpесaнт пiсля кopoткoгo вiтaння llaзивar свое пpiзвище, ilt'я

:з il{'я пo 6aтькoвi' пoсaдy й opгaнiзацiю, якy вiн пpедстaвляe
-.]pядoк мoxсе 6yти звopoтний)' Якщo слyxaвI(y взяв не тoй,

x:э вaм пoщiбен, слiд увi.rлиBo пoпpoсI{ти пoкликати йoгo дo
:::фонy. У paзi вiДсутнoстi потpi6нoi Baм лЮди}lи в фiсi взa-
.l:i та I(oли ви IIe встигли вiдpeкомeндyвaтися' ви мo)I(ете IIo.
т,зtl: <Xmо йoeo заnumy€?' Haзвaвши сeбе, мo)кнa пoпpoсиТи:

_ зaIIoTyвaти iнфopмaцiю для пoдaльrцoi пepедaui;
_ пoпеpедити пoтpiбнy вaм Людиrтy пpo чaс' кoJIи ви зlloвy

зaтeлeфoнyете;
_ щoб вaм зaтелфo}Iyвaли' нaзBаBIIIи нoмеp телефrтy тa чaс'
Aлe в yсix зaзнaнеIIих BI.{щe Bипа'цкil( вapтo пoЦiкaвитися'

э Kllм Bи щoйнo poзмoвляJlи.
Aдpесaт, пpиймaюти <вxiдний> дзвiнoк, iз метoю екoнoмii

эасy, пiсля вiдпoвiдi нa вiтaння, мyситЬ вiдpaзy IIaзвaти opгaнi-
jацiю, 3iцlцiл, свolo пoсa.Цj|, пpiзвище, iм'я Ta iм'я пo батькoвi (пo-

:Ядoк мoжe 6yти звopoтirий)' нalrриклад:

<Фiplltа <Геmьлaн>' вiООiл з6уmу, мeне\хсеp Cltаzлiй>'

Пoдi6ний вступ нaдar рoзмoвi podovoгo тoнy й pитl{y.
Якrцo спiвpo6iтника'. якoгo IIpoсяTЬ дo телефoнy' IIемar нa

хiсцi, a IIиTaII}Iя' яке пopуIIIy€ aдpесaнт мо;ке виpirлити iнrший
спiвpoбiтник, слiд запpoсити йoгo а6o дати вiдпoвiдний нoмеp
:елефoнy.

Якщo <вхiдний> дзвiнoк пoPyIIJye po6o'rий пpoцeс, слiд ви6a-
ElтI,tся й пoпpoсити зaтeлефонyвaти пiзнiIrre' нaзвaBiIIи vaс, a6о
x пoo6iцяти сaмor"fy зв'язатися 3 aдpeсaнтoм' тaкo)tt н;вBaвIIIи
чaс.

Частинy IlазвaIIиx npoблем мoх(e 3н'Iти oбiзнaний сeкpеTap'
кoтpий диспетчepизуе всi <вхiднi> д3вiнки, пpиймaе й фiксye
iнфopмацiю.

.(екiлькa зaгaлЬнoустaлeниx пpaвил :_ слyэк6oвий тeлeфoн _ пepеBа)I(Iro для с.ryэк6oвпх- спpaв;_ тeлефoн загaльнoгo кopистyBaнIIя мае бyти poзтauroBallo
y зpyчIlot'fy' дoсTyII}Ioмy, звyкoiзoльoBalloмy мiсцi ( коpи.
дop' oкpeмa кабiна тoщo);

_ говopитI{ слiд чiткo, стисЛo й кopектнo (виpaзнiсть ви}!o.
ви Bиключaе пoвтopIоBaнIIя в}ке скaзaнoгo);
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_ yBa)Iшe слyхaння викЛIoчar пoстiйнe пepеIIr,ITyвaIrI{я;
_ Irе сJIiд пpoхaTи гIpo знaчIIy пoсJryry мaлo3llaйo}ry лIодиIIy;_ слiд пaм'ятaти' щo теЛефolrнa poзмoвa _ цe дiaлoг, a }Iе

}{olloлoг;
_ пoздopoвлеIIIIя) вiтaьrня тa спiвкyття слiд BисЛoвлloвaтl{

oсoбистo aбo листoм i aтс нiяк не телeфoнoм;
_ тeлефн дiевий, аЛe IIe вI{зIIaчaлЬIIlй зaсiб виpiшeннi вaх.

ЛиBиx IIитаIIь' кoтpi oстaтouпo виpitшyюTься лиrпe пИ чaс
oсйистoi зyстpi.ri;

_ y BI{пaдкy poз'еднaн}Ul' пolloвлloe зв'язoк тoй' xтo теле-
фoнyвaв;_ зaкiн.ryе poзмoвy тoй, xтo тeлeфoнyвaв.

Хapaктep слу.rк6oвих тeлeфoнних стoсyнкiв, oкpiм 3a3нaчe-
Irиx пpaвил' BI{з}IaЧaIоть тaкi чиIIIIики' як: сryпiнь близькoстi
(зцaйoмствa) спiвpoзмoвItикiв, iх вiк, пoсaдa' стaть Toщo.

Oскiльки специфiка тeлефoннoгo спiлкyваIIIIя виключаr
дoпoмirкнi пeвеp6aльнi зaсoби (хест, мiмiкa, пoзa тoщo), спiвpoз.
IuoвIIикaм тpe6a якoмoгa вимoгливiцre дoбиpaти й вислoвлювa-
ти пoтpiбнi слoвa' фpaзи, I(opистyючись лишIe гoлoсoм. Bизнa-
ч;}лЬItими B цьoМy випадкy бyдy'u rшвидkiсть, uiтrtiсть, poзбip.
ливiсть, iнтoнaцiя, }Iaгoлoс' пayзa тa iнuri склaдoвi }IopМaтиBи
I(yлЬTypи yс}Ioгo дiлoвoгo IvtoвлeIIня.

.(iлoвe спiJIкJвaпEя

fliлoвe спi.lпсyваiйя' яtс склaдoвa чaсTиIra кyлЬтypи yпpaв.
лiltltя, пoBиIlIlе rpyнтyвaтися IIa зaсадaх еTичIIиx нopм' пeвIIих
pитyaльIlих пpaвиЛ дiлoвих B3aeми}I' 3II;шIIIя й yмiння, якi пoв'Я.
зaнi з oбмiнoм iнфopмauiеIo' викopистаIlтIяIvt спoсoбiв i зaсo6iв
взa€IvtoBпЛиBy тa взaeмopoзyмiння. У цьoмy кoнтекстi Baгoмoгo
зIIaчеltн,I нa6yвaе мopaльний aсIIект дiлoвoгo спiлкyвaння.

Етrткa дiлoвoгo спiлкyвання rpунтyеться IIa тaкиx пpавI,lлах
i нopмax пoведiнки пapтнеpiв, кoлer' якi спpияють poзвиткoвi
спiвпpaцi, poзв'язaннЮ пoстaBлеIIиx пpoблем. A цe й змiцнeння
взaемoдoвiPи, пoстiйнe iнфpмyвarшя пapтIrеpa щoдo свoТx намipiв
та дiй, a тaкo)l( зaпoбiгaння o6манy й пopyrпенню в3ятих зo6ов'я-
зaнь. ФopмyloчисЬ B yмoBax кoнкpетнoТ дiяльнoстi, пpoфeсiйнe
спiлкyвання в6lтpae в се6е ii oсo6ливoстi, стаe BarlсливOю Чaсти.
нoю й дiевим зaсoбoм цiеi дiяльнoстi. 3aгaльнi нopми й пpавила
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J']loBoгo сIIiлкyвaIIня 3y},r0BлIOIoтЬся тaкo}( хapaктеPoм
с!.спiлЬ}Ioгo лaДУl, iстopи.tнимI{ тpaдицiями тa сyчaсними 3дo-

Cиrтaксисl уснoгo й rшrсеlпloro дiлoвolю }loBJIrПIIя

Гoтyю.lи тeкст для пydлivнoгo висTyпy''слЦ пaм'ятати пpo
С.'тгrBy piзницю мilк писемним i yсним йoгo вapiaнтaми. Peчен-
=я, знaннi зa кiлькiстю слiв i усклaдненi зa 6y.Цoвoю 6aгатьмa
:-]oкpеМЛеilими oбставинaми' o3IIачеIIIIями' BстaBни}.lи i встaв-
":еIIимII кoнстpyкцiями, цiлкoм мoэкливi в нayкoвiй статTi, мoIIo-
гpaфii Ta пoд.' i зoвсiм нe 6aжанi в лeкцii, дoпoвiдi, прмoвi й пoд.
nТoltivенo, щo спpийман}Iя yсIloгo тексTу зaле)I{IIть вiд дoвжинrr
!ечеIIIIя (кiлькoстi в IIьoI{y слiв), дoвжиIlи сЛoвa (кiлькoстi бa-
гaтoскЛадoBих' дoBгих слiв), кiлькoстi oсoбoвих зaйменникiв (якi
спpиймaються нa сЛyx легIIIе, нiж 6езoсo6oвi).

Ha вiдмiнy вiд писeмногo' в yсIloМy текстi бaхсaнi питaльнi,
скличтri й pитopиuнi, a не ЛиIIIе poзПoвiднi pеueнIlя' Iiaпpиклад:

Чu мoхслtlвuй mакuй peзgльmлm? | Безllсpеuнo, _ сIссDtсg я всlI|.
3а, якuх умoв? _лoziцнo lаnum(rcmе вu,
ItlIoя ОonaвiОь i навеОенi в нiй вuклaОкu r вiОnoвiООю на 11е

nufnання,

Hе слoвеснi, a смислoвi пoвтopи неoбxiднi B yсiloмy мoB-
.теннi .цля IIaгoлoIIIyBаIIIIя oснoBIIoТ дyмки, пiдкpeслення клЮЧo.
вoгo мoМeIITy й пoсиленtlя вpaЖellня вiд скaзaнoгo. .(oсягаеться
Це 3a paxyнoк бaгaтoi синoнiмii yкpaТнськoi МoBи' }Ie пoвтopюЮ.
тlt фopми Bиpilкeння.

oднaк слiд yникати ПoвтopюBaIIIlя нeтиIloвиx для yсIloгo
}{oвлeliня скЛадIIиx спoлyнникiв: завОякu maJ|Iу щo, gнаслiОoк
nюlo щo, чеpв me щo Й лoд. oскiльки вoни гaЛьМyють спpий-
нятrя й нe спpияIoть сTBopе}IIiЮ в ay.шltтopii вiльнoi, невимуrпеноi
aтмoсфpи.

oкpiм пoвтopiв, BикopисToByють й iншi спoсo6и пpивеpнеII-
iiя чи yTpимaнIlя yBaги слyxa.riв, тaкиx як: змiнa пopя.Цкy слiв

Cинтaксис (вц гpeц. synlахis _ лo6улoва, yстpiй, зв'язoк) _ poздiл гpамати-
ки, щo вивuaе бy.Цoвy i знaчення слoвoстloлyчeпЬ тa peченЬ' спoсoби зв'язкy
слiв v слoвoспoлvченпi й oечeннi.
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(iнвepсiя), rpaДaЦiя (посилення), пpoтистaвлeнIlя (arrтитезa),
oклиl(Ila й питaльнa iптoнaцiя, pитopи.Iнi зaIIит:шIIIя' пayзa тa iн.

Peчeпня слiд бyдyвати т;lк}lм ч}lнo}t' щoб ключoвa фpaзa бyлa
poзмiЩeна в йoгo пepшiй частинi. Hа6aгaтo лeгllle спpиймaeться
нa сJгyx 3l'liст, кoли pечеllllя пoчиIlaeтЬся fl. вiдмiIII(oм' нiж де.
кiлькoмa кoнстрyкцiями в нeпря}.{иx вiдмiнкaх iз пpиймеIIIIикa-
Iv{и' нaпpl,lltлад:

нeпPaBильlIo IrpaвIrлЬнo
B ocrnанньoму gнiвеpсumemcькo.|'|g Ilpoфесop Бaйцutauн
з6ipнuку, g nеpuloЛg tiozo poзОiлi, g cвoiй сmаmmi, яlса
poзмiщeнo cmаmnnю npoфесopа poзпiщeна в oсmаннъo]'g
Бoйчutuuна, Ое йОеrnъcя,.. gнiвеpcumemсъl{olтg

?oxp||uKg' 3а3I1с'цuв,,'

У письмoвиx текстax йoгo чaстини зaкpiпленi зa IIевIIиI{
мiсцем нa apкyшri й Bидiленi tпpифтoм чи зaсобaми pубpикauii
(а.6зaщ, пapaгpaф, poздiд тoщo). B yсномy _ мolкливi вiдсryпи,
ylцoтивoвalri пoвтopи й пepенесення oldpемиx тeкстoBиx чaсTиIl.

Якщo писемнrtй текст мar фpмy мolIoлoгy' тo yсний нe вI{.
I(лючar дiaлoгoвих i нaвiть пoлiлoгoвих вapiaнтiв.

Наявнiсть пpавилЬIlo пoбу.Цoвaниx ДiепpислiBникoB}tх звopoтiв
(a6о iхнiх замirштикiв)' яI( IIPaвиЛo' }Ia пoчaткy peЧеЕIlя' дoзвOЛяё
бiльru oбpазнo пoдaTи нaвiть сyxий технi.гrrий тeкст' нallpиклaд:

шeпpaвильlro
Hе Оuвл.ячucь нa o6меaсене
фiнансgвaн

Пo закiнченнi навцантtя,,.
IIpu pахgваннi mpе6а,..
Пo oОеpхсаннi кoшmiв,..

пPaвиЛьIIo
H е зв аэtсаюцu нa o6 мt aсене

фiнанcуванttя...
Пonpu o6меlсeнe ,

фiнансgванttя...
!,аpма щo TIаN o6мeхсuлu
фiнансgванttя,. .

3 акiнцuвtлu нс'в чан|tя...
Pахуюltu, mpe6а,,,
od еp хсавtuu |сoutm?l.,.

Пеpeвary слi.ц нaдaвaтI{ пpoстим peЧeнIlям' y якиx збepi.
гaеться пpямий IIopядoI( слiв: пiдмет iде пеpeд пpисyдкol{'
o3нaчеrillя _ IIеpeд oзЕaчyBaнI{Itt слoвoм:

IIeпpaвиJlЬllo IIpaBПльнo
Булo Оocяzнуmo вuсoкozo piв. Hаше niОnpueмсmвo Оoсяeлo
ltя яlсocmi npoОgкцii, 3с't2лс1нo. lanла'Ioванozo вul.сoKozo piвttя
вaнoeo нaшu}| niОnpuсмcmвo'м. якoсmi npoОgкцiI,
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Спiльшим дл,l пI{сeмIloго й yснoгo вapiaнry тeкстy e вI{сoкa
*ггoтнiсть y Bl{кoPl{стaцнi та IIoBтopIoвaIIнi стiйкиx слoBoсIтo.
"!:уЧ€tIЬ (клiшel i водпoчaс вiдсyтltiсть зaйвих слiв, якi yсiшaд.

=вють спpийrrяття:

s€пpaвIrльIro пpaвП'ьao
lutu, |tа нaшoJl|у niОnpuемаnеi, IliОnpueмаnву ОвЙum*я
.чoЭlсеI|o po3Pахoвgваmu po?pахoвуваmu лulae нсl

'тuшr на cвot woбuсmi сuлu. влаcнi сaлu.

Якrцo пИмeт нaзвaний Лffвoю oсo6oю, тo пpисyдoк мaтимe
?оpмy aктивIIогo ст€шIy' llаIтpиклaд:

Еепpaвrrльrro пpEBrrлЬпo
У вucnуni лiнicmpa вuсвim- У вuюmgni лiнinnp вucвim-
л|o€lсIJLoся йozo 6aчeння лuв в]|Il,с'tе 6аценttя tдltяхiв
tдltяхiв peфopлu oсвimu. peфpxu oсвiтttl.

Heraтивнo BплиBaють нa мoвv зaйвi слoвa й тaвтoлoгiя:

IIепpaвпльнo пPaшиьнo
звiлънumu Ь зайцанot nocаОu звiльнumu з noсаОu
nomeлефoнgвa|nu meлефoнoл заmелефнуваmu
g 2| вevopa o 2|.a0
мu 3 кoлeroю gОвoх
у7u.|.uсg в сiчнi мiсяцi
||юpаsgваmu pаa!нKu
zлgхuй mgnuк
захlrcнuti iltgнimеm
tlам'яtnнuй cувeнip

'|tu 3,сoл,rroю
у ciuнi
noлiчumu pатуItlсu
zлухuй rcgrn ( 6eзвuхifiь)
i"нgнimеrn
cgвeнip

Hе мoжнa бyлyвaти pеЧенHя 3 oдIloчaсним пiдпopядIсyBalr.
}',Iм oдIloгo слoва двo},t стpI{x(IIев}lм.

нeпpaBиЛЬПo
III кoляpi tldiвчсtлuся

IIPaвIrЛьнo
III кoltяpi нсlвчсlJluс'я

у npocmopoшу класi, якuй у npфmopor'у, nepеo6лаОна-
nepeodлaОналu, нoltg класi

Узrоджeяrrя пpПсyдIia з пiдиeтoм
lнoдi в oflC пpисyдoк IIе yзгoдx(eний iз пiдметoм зa oзIlaкa-

мI{ pодy' числa aбo oсo6и й це yсклaднюе спpийняття iнфop-
мaцii, пp}rзBoдl{ть дo ii спoтвopеIt}Iя. Poзглянемo деякi склaднi
мoмеlттЦ yзгoджeнIrя.
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l. Пiдмет, дo склaдy яI{oгo BхoдитЬ числiвник oОuн (сoporc
oО|lн, Оeв'яrnсom mpuОl4яnъ oОuн i пoд.), пoтpе6yе пpисyдкa
y фоpмi oдIlиIlI,I' бaжанo в оrпaсoвiй кoнстpyкцii, нaпpиклaд:

нeIIpaвильIlo
Фip.dlа ompuмала нoвi
члсanuсu в кiлькoсmi ОваОшяlnu
oОнozo npuмipнuко,

пpaBrrльнo
Hа аОpеcу фipllu ltаliйшoв
0ваОцяmь oОuн npшtipнuк
нoвuх цасonuciв.

2. Пpисyлoк y pе.rеннi мae стoятI{ y мнolкинi, якщo дo склa-
дy пИметa Bхoдять числiвники Ова, oбuОва, тnpu' чomapu; lяaПpЙ-
клaд:

О6uОва npuсmpoi вuйulлu з лаОg.
Tpu авmoмofiлi nompеfgвалu pеI|oнmg'

Aле якщo в}I(ито 6езoсo6oвy кoнстpyкцiю з дiепpикмет}Iикoм
нa -нo' -тo, Ilpисyдoк Мae стoяти в oднинi..

Бgлo poзeлянgnxo mpu nepшuх ваpiантnu.

3. Якщo дo пiдмeтa BхoдяTь числiвники n,,яrnb i бiльшrе, пpи-
сyдoк мo)кe стoяти як B однинi, тaк i в мнoxинi, зaлe:кнo вiд
кoнтекстoвoгo зIIaчеIIIIя пiдметa.

Кoли пiдмeт IIaзиBаr пaсивrri oсoби, пpeдМeти' щo пoдaЮтЬся
y виглядi цiлiснoi, нepозчлeнoвaнoi гpyпи' пpl,Iсyдoк' як IIpaBилo'
стaBитЬся в oднинi, нaпpl{клaд:

IIIiсmъ cgmmrвuх Оonoвнень gвiйшлo Оo pезoлюцit з6opiв.

Aле якщo пiдмеq:taзивaе гpyпy oсiб, пpeдмeтiв, кoжний iз
якиx дiе aктивIlo й сaмoстiйнo' пpисyдoк llepевilItнo стaвиTЬся
y фopмi м}Io)I(и}Iи:

III icmь аcnipанmiв clслсtлu iсnurn Оoсmpoкaвo.

4. Кoли ще6a зaзнauити пpи6лизнy кiлькiсть oсiб, iстoт, пpeд.
мeгЬ, шI,{ш1, y)кив:lloTъ слoвa 6аzаma, 6iJtъ11liсt7lь, Оекi,lшка, мrншiютnъ,
pelamа' цaсnтul|сt й пoд., якi yзгoдхсyютЬся з iменникoм y фopмi
P. вiдмiнкa мIIo)&иIlи, IIaIIpиIшaд:

Баeаmo mеnлuэс слiв nougлu cъozoОнi нашi веrnеpанu.
Часmuна кoнmейнеpiв 6gлu в неnpuОаmнoмg Оля mpaнсnop-

rngван|tя cmанi.
Бiльшicmь вu6opцiв вiО\алu свoi eoлoczl за мoлoОoeo канОu.

oаmа"
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5, Якщo дo склaдy пiдметa BxoдиTь питaльItий, зaпеpекний
;: i'нший займенник без oзнаки чисЛa' To узгoд)кyвaний iз ним
:]liсyДoк ставитЪся лиIIIе B oдItинi, I.IапpикЛaд:

Hiхmo з уuаснuкiв 1сott|{уpcу не вcmuz вцсlcнo вuзсoнаmx| no-
сmавлeнe завОання,

,I,eхmo iз npuсуmнiх noчав ZoJtoснo вIl.Iу|сI?аmu Оo\аmкoвoi
nepepвu,

6. Якщo fliдМет, виpaxсений зaйменникoм си (тaк зваIтa пo.
-а}Iнa мlloжина)' пoзIlaчar oдIrиrrу (y фоpмi звеpтаIlllя' Кл. вiд-
цлка), To yзгoдхtеIIIrя 3 llpисyдкoм здiйснюетЬся 3a oзнaкoЮ чис-
.:а' IIaпPиклад:

Bu уlслолu piuнuй кoшmopuc?
СьozoОнi вu внecлu Оopеaну nponoзuцiю,

Aле кoли в pетеннi нaявний склaдeний iмеrтний пpису,Цoк iз
;pиI(меTникoвoю iменнoЮ чaсTиIIoю, вiн мoх(е B)I(ивaтися як
1; фpмi It{нo)IdиIIи' так й y фopмi oд1lинI,I:

Bu npuзнaaенi (npuзноценuй) на цю nocаlу,

oфiцiйно-дiлoвi стoсуIII(и BLIМaгaють y)i(иBаIrIrя пpисyдкa
..lIIItrе B мнo:кинi:

Hа нiй noОuв, вu не 0o кiнup зpoзgltiлu nеpеваеu Оанozo ва-
piанmу,

FIе е нopмaтивlп,ь,r в o{C фopмa вoнlu Ta ПPисyдoк y мнохсиrri,
кo,шr йдerься Пpo тpеTIo *o6y, Tим тIaче в Гi пpисyгнoстi, нaпprrклeд:

нellpaвильнo пpaвильlro
Знойoмmесь. Ile наш 3найoмtneся. If'е наtл кpащuй
кpащuй npozpамiсm' npozpа]tiсm Глi6 Якoвuч.
Boнu Donoмo}Кgmъ Biн Оonoмoltсе вupiшumu'"'
вupiшumu'.. a6o .,.npozpамicm Глd6 Якoвuц"

Глi6 Якoвaч Оonoмoхсе вupiшumu.".

Tипoвi пopytIIеIIнЯ як IIисеIltIIoi, тaк i yсноi синтaксиvнoТ нop.
ми в пo6y.Цoвi слoвoспoлyчelrь е peзyльтaтoм IIи3Ькoгo м0вI{o.
кyльТyprroго piвrrя, ItедoсTaTньoгo знaIIня yкpаiнськoi мoви a6o
Bпливy iнuroi мови тOIцo:

зziОнo з",, (чим), aлeвiОnoвiОнoОo.," (чoго)
i.м'я Лeся, aile 3вуmъ Леcею
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Iсou|анagвач (чoгo)
я tr'с!ю' a ge g J+|ене e
наслiОуваmи (кoгo-щq)
fюсmaцаmu (кoмy щo)
oснoванuli на''. (uoму), a заснoванuй (к:ям)
pаОimu (pаОuD (з чoгo)
noвiОoм',шmи (кoгo)
заno6izаmu лсtсlсu (y кoгo)
зpаОaсуваmи (кoгo)
Оuвg ваmuся (з кoгo-чoгo)
eлgтуваmu (з кoгo)
тнgщаrnucя (з кoгo)
||сlвчаmuся (чoго)
onанgoаmu (Щo)
сnoI!уIсgваmи (нa щo)
сmoсgваmuся (дo кoгo)
у}Кurr7u захoОiв, aнe зaхoОu
Бiльlш деTaЛЬIIo прo цi й iнrшi склaднi BиlIадки кеpyBaE}Iя'

yзгoд)I{еIlItя' y)кивaIIн,I пpиймeнникоBo:б$гIpиймеIIIIиIdоBиx кoн.
стpyкuiй i,цеться y вiдпoвiдниx poздiлaх тa B дoдaткax 1 i 3.



Pшдiл YII

3шдaкrя тa BпpаBt

3апитaння тa зaвдaння для сai!окoктpoлю.
i. Якими е poлЬ i знaчення МoBи B сyспiльнoмy жlггтi?
2, Якi фyнкuii BикoIIyе Мoвa B xситтi людини й сyспiльствa?

" 3. Щo тaке мoBlia нopмa? Якi мoвнi IIopми ви знarте?
4. 3a якими озIIaкaМи клaсифiкyються дoкyменти?

Bпpaвa l. Пpo.титaйтe текст. Bизнaттe, дo яI(oгo стилю вiн
т: ]ехtитЬ. Якi xаpaктеpнi мoвнo.стилiстичrri зBopoти дa}roгo ypив.
г-.- пpитaмaннi цьoмy стилевi?

Nloлumва Оo лoвu
IIoвo! 3,topнoзеllу, pяcmу, лю6ucmку, .N',яm11, €вtцaн.зiлltя, 3

:':сu, aнinpoвcькoi вoОu, вiО зopi i мicяtl,я наpoОltсенаI
I{oвo! MgОpа Беpеzuне, щo ||е Оавало nozаснgmu 3r,I||o.l|g

*':Zнuщу poОу нашozo i mpuмала наpoО ttа не6еcнoмg Олiмni
i'-.uлю6нocrni, cлавu i zopОozo Оухg.

iuIoвo! Beлuчна ,loлumвa нашa у свoiй нepoзОiльнiй mpiйцi,
L) ссu Tu i Бoz-Лю6oв, i Бoz-Bipа, i Бoz-HaОiя. To ilс cmoяла mu
L.; чаmах кoлa вiвmаpя нсl|uozo нацioнальнolo хpа}tу й не вnуc.
,:;за mуОu злozo Оgха вupoОsкенltя, злozo Оgха cквepнomu' lJlaтo
:'.та 2анb6u. I вuсвяugвала Оgшу 

'сo3ацькo?o 
poОу. I .l+|нotldllлIl

тэай вeсeлuй, св1mopgс7кuй i люО, хpещаluй mаланmаIlu' нев,l!u.
:,tц|Lц вozнеJ'' niсень, i наnoвнюoала Оушi Бolкtllt cяйвQм зoлo-
тусmo-нe6eсншм, 6o f|to Idoльopu Оухoвнoсmi i Бoхсozo 3на]|е11ttя.

NIoвo .r'юя! ,Ц,звoнкoва ,сpuнuце нa cepeОoхpеcнiй Оopoзi но-
;oi Оoлi, Tвoi Оlкepела 6,юnlь Оеcъ вiО 'D'сlz}'ltr' mollу й вoънeннсI
-:'cка, To хс зцiлювала mu вmo}'ленuх Оgхoм, Оaвал4 cuлg, зОo.
:.'э8'я, Оoвztlti вiк i навimъ 6езcмеpmя, щo nuлu Tе6е. I невv'upu-
.-Lч сmавалu mi, щo.nroлuлucя на Оаpoване To6olo Cлoвo,

.Сmаю уеpeО To6oю на кo4liна i за всiх 6лзzqю:-npoсmu наc'
zэiшнuх, i noвеpнuся Оo наuloi хаmu, звiОкu Te6е 6улo в|lzнанo'
:ернuсь Оo кpаю, Ое <uopнizaе lopнoi зeплi 6лукaюmъ лю0u>. To
ю pнoduльcькi лuкu,lopнo6uлыъкoi У кpаiнu, noкаpанi B cевuшнi,ц
:а 6е3nа.м,я?nсr|цвo'

Пpocmu! Boскpeснu| Пoвеpнuся! BoзpoОucя! 3а6уяй вiщtl-ъl
i вiчнuм Слoвoм вi0 лiciв _ Оo ltopя, вiО zip _ Оo сmеniв,
Освimu вiО мapoку i oсвяmu свяmopусъIсg 3е.ь|лю. Pgсь-Укpаiнg
вoзвелuч! Пopяmgй наpoО ti на вiкul (К, Nlompuvl

325



Baпrrтaння тa tаBдaцня для сaмoкoltЦ)oлx}.
1. Щo тaкe стI{лЬ лiтеparypнoТ мoви?
2. Якi стилi сyтaснoi лiтеparypнoi мoви ви знaетe?
3. Якa клaсифiкaцiйнa oзнaка дoкyментa' IIа ваIII пoгЛяд'

е oснoвнoю?

Bпpaвa 2. Пpoнитaйтe пoдaнi вислoвлювaння мaйстpiв o6.
рa:}Iloгo слoBa. Bизнaчте осIIoB}тy iнфopмaцiю кort(Iloгo ypивIсy.

|. Xmo сmанe aаnеpечgвamu' щo лu|aе на 6azamюu4oму rpgнmi
piОнat мoвu iozлu вupoсrnu нев, янgui,tae\евpu Чeхoвa, Koцfi-
6uнcькozo,. C meфанuка' Xmo cmанe 3 аnepечу в сlmu' щo 6 аzаmю-
ща..наpoОна ]toвсl _ цe oОне.3 *Y наtiвuщuх хуОoжнiх О'oс-
lnoiнсmв, яIсu|Jчu чаpgюmъ наc i еepotuнaй еnoc <Tаpасa Булъ6u>,
i <Tuхuй Дoн>, i кpащi mвopu укpаiнсъкoi класuкu. 3аnашна
.llloва на0ае mацсцltr| mвopа.I|' нenoвmop'7oтo аpo.мац||g.

.."Toй, 
'сmo 

zнeва)tслuвo сmс'вumъся Оo piОнoi мoвu, нe мoхсr й
cсtl| ouклuqdmu noвсt?u Оo cе6e (o, Гoн,lаp).

2, Toй, Ifno нe знае piОнot мъmepuнсbкot мaвu а6o цуpаеmь.
cя,,эаcgОхсуe ce6e на злuОeннicrrlь Оgшi.

,.'Лю6oв Оo Баmькiвщuнu ||е.||фtслuва 6eз лю6oвi Оo piОнozo
cлoвcl. Tiльrcu moй мoэtсе oc'яzmu cвoilо' poтg.lцo.fu' i cеpцeм lсpаcg,
ве]tuч i ltozgmнicmъ Баmькiвщuнu, lnoй з6аzн9в вiОтniнкu i nа-
хoщi pilнozo сJ|oва' хmo Оopoaсufnb н?t.1.!' я,с чесrnю piОнoi маmвpi,
,як lсoлuсlсoю, я|{ Оo6puм ilt,,w"t cвoеi poОuнu. ЛюОuна, я'сa не
лю6umь мoвu piОнoI маmepi, якiй нiцozo нe npo,|oв]|яё piОнe
сJtroвo' _ це люОuна 6ез poОg й nлеменi.

Moва _ mo цiлю1t4е наpoОнe Оaсеpелo, i хmo нe npunаОe 0o
нъo2o вgсnxа,I|u' moй calц всuIоr вiО сnpаzu.

Бe3 noваzu, 6eз лю6oвi Оo piОнozo cлoвсr 
'!е 

мo,жe 6gmu нi
вcе6iчнol люОcькoi вuхoваrtocmi, нi Оухoвнo| Iсgлъmуpu (B. Cgхo-
мlluнcъкuй),

3. Якщo mu нr лю6uш свozo наpoОE i нехmуeta {tozo .t'toвoю,
mo хma aс mo6i noвipumъ, щo mu лю6uш i noвaясаеш сgci\нi
наpoОu?.. Moва _ це zлu6uнс' muсячoлimь. Це най1opostсuuй
скаp6, nepeОанuй нсl.]w сomlrям|u й сomня,ltu nonеpеОнiх noкoлiнь,
злелiянuй у nicнi, g nеpасазi, у npuказцi.

,.,JIюбu свoю .l|oвg' nлекай i О6aй npo неi, Itе lк Оopozа mвoя
сnаОщuна вiкiв i noкoлiнь. Kopuсmуйся нею, o6epieай й, nеpе-
0ай it, з6аzauену i ще 6iлыa polвuнrну' свoiм Оimям i oнуrcаlt,
a вoнu neреОаОgmъ насfngnнuJ|| noкoлiнtt'яl't (IuI. IIIумuлo).
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1' !v{oва наpo|g, наpoОнocmi чu.iх \iасnopu _ mo zrнешuч.
'+ьь ъ:oО нацioналънoi кульmgpu' 3аnopу1са самo6gmнoсmi mа са-
'м..: 

:э е p е хс е ння ( Д. О в cянuкo _ К у лuкo в с ъкuй ).

5. .,. на lsoскалiв не ввФtсайmе' нeхай вoнu nuшуnxb no.cвo€j|tу'
I "<ц no.cвo€.lug. У нuх наpoО i слoвo, i g нас ноpoО i слoвo, А чur
'\:":1.r4е' нехай сgОяmь лю0u (T. IIIевценкo),

6. Hе gмoвнuэc звукiв miлъкu вцumbся fuamuна, вuвuаюuu piОну
'И:ву, 4лe n'е Оgхoвнe ilсummя й сuлg з piОltoi еpуai piОнazo сJIoвсl.

Кoлu знuкаe наpoОна мoва _ наpoОg неlta fiльшеl BiО1epimь
ш ноpaОg все _ i вiн усе .1|'oхсе noвеpнgmu' aлe вiО6еpimb iloвg'
l' .i'н бiлъulе нiкoлu нe сrnвopumь it; нoвg 6аmькiвщuну навimь
.1 -:iе сmвaрumu наpaО, алe l|oвu нiкoлu: у.|}|еp]Iа ltoвсt в уcmаJс
"^:рэag _ умep i наpoО (IС, Ушuнсъкuй).

7, УmpаuаlauupiОну мoву, наpoО уmpачае palo}' з нeю i свor
:,'..;oвне наО6анttя, яке вiн нсl}tсuв 3а 6аZаmo вiкiв. Уmpаuас
:.i,'i oсo6лuвuй сnoci6 paзgмi'нttя свimу, oсo6лuвuй cnoсi6 nepe-
--;заmu цe poзgмiння, Уmpанае свot заnасu мgОpoсmi, щo з6epi-
;';юnься в ноpoОнiй noeзii, у rnвopа'с gснoi наpoОнoi mвopuocmi,
;i:|L\||| 6аzаlnuй кoхснuй o6Оapoванuй наpoО (o. €фulleнкo),

8, Пumання trtoвu не cmotmь Оля iiльшocmi вeлuкuх наpoliв:
'Эранцу3 не вupiutgе' 'я1сoю 'l|oвo|o йoмg eoвopumu й nтlсаmu,
; нiнeцъ - нi, i 6аeаmo iнtuuх _ нi. Дllя gкpаiнцiв xdе це nu.
fiа'н|!я сшoirnь в gсiй свotй zpiзнiй велuчuнi. HаpoО, щo muс'ячg
"x1п mвopuв свoю J|toву' 'яKoю Zoвop?Iлu noкoJ1iння, ОoклаОaю,tu
IО)rсrrе свoю цrелuнg, цrй наpoО }'ав npавo cnoОiваmucя, щo Оo
i,1Эozo 1аzoвОpяmь tiozo }1oвoю, I moй, хmo up зpo6umь, хmo зgмiе
зiбpamu сlсаp6u mo| мoвu, noвеpнgmu Iх саltloмg наpoОoвi, moй
:'зайОе mакut7 цe?tlTl:fl, кompuй нe Оасmь lаZuнgn1u мoвi ( Г. Xom-
,:евuц),

3аrrитaння тa зaвдarшя ДJ|я сalкoкoнтpoлю.
1. Якa сфepa викopистaння тa пpI{зIIaчеIlIl,I poзмoBнoгo сти-

.:ю?
2. Якi oснoвнi oзIIaки й мовнi зaсоби poзМoвI{oгo стилю?
3. Нa якi пiдстилi пoдiляеться poзмовний стиль?
4. У якиx сTиляx невiд'rмнoю склaдoвoю мoxсe бри poзмoB.

вий стиль?
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Bпpaвa 3. Bизнaчтe стиль IIoдaIIoгo ypиBкy. Якi мoвнi зBopo-
ти тa виpaзи €' xapактepними для цЬoгo стилю?

- Hе cgОimь 6лuэlсньoao, щoб вас ttе суОшлu.-.Бo суdumu.*lе ваc
Бoemак, як вuсgОumе iншuх, Бoz вiОмipяевамcкiлькu хс, скiлькu
вu вiОlipялu iнtuuлl,Чoму вu 6ачume cKаJ|кц в oцi 6pаrnа cвolo'
а кaлoОu g влaснol'g oцi не noмiцаеmе? Як эlсe вu cкахсеmе йoмg:
<,\oзвoлъ вuйняmu c1саJ|1сg 3 oка mвozo>,'_ |сoл|lкoлoОу g вJ|аcнo.
ltg oцi мarmе? Лuцемipu, вumяzнimь сnеpшg кoлodу 3 orca cвozo'
а rnoОi no6ачunlе, як лintae вuйltяmu cKаJtldg з oка 6pаmoвozo.

Hе Ооваittne свяrnozo сo6акам, ttе кuОайmе свul{яIv'twpлiв cвoiх,
Cвuнi nomonчgmъ iх нazамu, а co6aкu noвеpнgmbся й накuнgmъ.
ся на |tuх.

3arдитaння тa aaBдaння для сa}roкoнтpoлю.
1. Якa сфеpa викOpистaння Тa пpизнaчеIlн,l xyдoxdilьoгo стилю?
2. Якi oснoвнi OзIIaки й мовнi зaсoби xyдo)l(Ilьoгo cтилю?
3. Hа якi пiдстилi зa poдaми й хсaнpами пoдiляеться xy.

дoжнiй стиль?
4. Якi стlалi мoжe пoед}IуBaтI{ xyдoжнiй стиль?

Bпpaвa {. Bизнaчте стиль IIoдaIIих ypивкiв. Якi мoвнi звopo-
ти Тa Bиpaзи хapal(Tеpизyють.тoй чи iнIпий стиль?

|. Hе poзвuнgвшu в]'сtснauo мiськozo сJIrнrу, gкpаirюъка ]4oва на
Укpаuti вupo1uлa iншe свaсpiОнe явuщe, щo Оicmaлo mам i cвoю
.влacнg на:]ву _ сgpх{ulс, cумiul, gкpаiнськoeo з poсiйсы.uJ|' npu
6iлъta-менш Оoвiлънoмg вхсuваннi склаОнllкiв mюzo цuiнtllozo шФ!,
Ое скллОнuкu Оpуzoi мglu niОнoсяmь eксnpеciю вuсJlюву. Cgpхсuк
g)tсuваеmюя lauporco' naчасmu no ltiсmлх, Оurcrco munoвilaе _ no
селсlх. Ilе хсuве яbuще, i вoнo 3аслуzoвуr на в|,lвче1||!я' чo2o вo1|с)

|ю1<u ulp не Оoчекалoся ttа. pаОянюъrciй Укpаiнi, ,Цrc mйi, як мiсыanй
cлэнr нацi,llенuй у май6уmmя.I||Ов||, npoz'tцoтu щoОo сgpэкtllсg малu
6 6уmu npomшlвхс|touo 

'саpохсmеpg 
(Io, IIIевeльoв),

2, Itoмn, юmеp _ eлeкmpo,н|tа npozpаl'oвана цфpoва .l|аItluна;
uюкmpo1r1ruй npuсmpiй 0ля вuкottанtlя склаОнtlr o6щtсllенъ i new-
||lв opн||я О аншx, кеpoв анuй crюцiаltьнtlлu npтpal,ш||u. C lс.'-шО асmь-
cя 3o,сpе.|ц4 3 npoцесoф, внgrrryiшншi mа зoвнiшнюt rшп,яmi. Pаюtц
з nеpфеpiйнu.мu npucmpoя}'u gmвopюс l{o.мn,tonxеpну cuсrnе.Iqg,
Poзpiзняюmь кo.lчn' юmapu мейфpей.ltu ( велuкi), мiнiкoмn'юrnеpll,
n.spсoнoJtънi кo.t'tn, юmеpu, a nuuсoatс cупеpкoмn, юmеpu, npuзнаuенi
Оля euкottанltя oco1лuвo cкltаОн,ltх o6чuсленъ. Пporpеc у zалgзi
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'-Й'mpoнiKu у}|oxслIkruв }|iнiаmюpuзацiю кoмn,юmepiз mа iх зтnц.
Ъi ||olшuprHltя, 3авОякu poзвurnкoвi кoмn' юmepнu.х .l+Еprxс ( нлnp',
.'lnеpнrmу) nеpeсiuнi |{opucmgвачi oОepхсgюmь Оoсmgn Оo npo-
пaчmаiнфpмацit' ttаKonuчrнur g кoмn,юmepнuх аpхiвах g цLlo-
'чц свilni, а InДкфк Оo нoвuх mехrюлoziй poзnoвcюОltсенtt,я iнфp.
."дt$i ( наnp,, е]lеIсmpoннot noшmu ).

3. Toхс як miлькu кoмунiсmuuнuй peiхсu,ll' зpaзgмiв, utp сumgацiя
*uйulла з-пiО кoнmpoлю, калtnанiю укpаiнiзацii в 1932-|933 poках
(улo бpуmалънo npunuна|o, а ttацiottалъш вiфoОхсeння gмсpmв]zr-
эл й poзcmpiltяttо, Iашlttн,e cmaвJIеt.I|я tinшoвuзltу do gкpаiнiзацit
фкo'l'о adнoзttлцнo в|t,яI]|u|ocя вilсe нa й nouлmку на Оeякtlх lасulr-
|,1J-t уtсpа'iнця]|u mrpенс|$ ulp gвiйшu 0o скltаОg Poсiйсъкot ФeОе-
эllцii, ,\aсumь mуm зzаОamu <npoцеОуpу> Tlвp€nuсу ttасеltенttя ltg-
6tнi, ulp вiО6увaвся у 2a-х poldаJс: mpа|UIяJIucя неnoфulюкi вurшОкu,

'л-lu niО Оуюм nicmolwmа gкpаtttcькuti сe]L'.нu|| Jvlgшrr вilnoвiОатml
,iД, lаnuftulн|!я:.<Tъl pуcскuй uлu nеmлюPtiвrц?> .: i зpoзgмiлo, шo.
3 mozo цаsg |сxлъ|сxcmь poc|ян |tсl цxu n?rpumopn ?poсJIа |tа сomн|
Iп1INIч, Bаp,rю lа:nulчumu nlаIdo2!с' utp poзgмiнllя iсmuннozo niОсngО-
Оя gкpаiнiзацit вltявllwtкa у Оскozo iз Оiяцiв укpаlrюькoi lсgЛbmуpu
в:кe i в po|сu' IсoлIt вottл нn6gваlш pol'l|tIlrу. <Iхttя укpаtнiзацiя, -
в1tс]loвлIoсmься, н.anpuклаО, oОцн iз ltеpсottа,эtсiв n'€с1l M. Kgлiutа
вIuIuttа Mазайлo>, - щ спoсi6 вuяI'umu вck нлc укpd|нцib, a nюОi
знuщumшpазoм, щa6 iОухg не 6ую,> Пpozнoз, ulpЙ,казarnu, cт..pав.
}tвcя сmювiОcomкoвo.

Bлacнe, IuI' Itулiш зав6ачuз mе, щo невОoвзi cфop.ьtgлював
у свo€.|"|у mocmoвi з наzoОu свяm,сgвсtlt|l^я 2q-pi'l,tя tсoвrnнrвoеo
nеpевopomg вoнсОъ pаaянсъкoi iмnеpii Cmалiн: <I .l'tu 6уОемo
31|uщуваmu кФlснoeo mакoeo вopoтa' мu 6уОеllo тнuщgвоmu увrcь
йozo piО, йoeo ci,тl,ю> ( А, Пozpi6нuй)"

3aпrrraннл тa 3авдaнн я' N|я' сaмoкoнтpoлю.
1. Якa сфepa BиItopистaи}Iя тa IIpизнaЧеIIня гrу6лiцистич}loгo

стилю?
2. Якi oснoвнi oзнaки й мoвнi засo6и rrydлiцистlгчiroго спlлю?
3. Ha якi пiдстилi пoдiляеться пy6лiцистичий стиль 3a экaн.

paми' мoB]lими oсo6лиBoстями тa спoсо6oм пoдачi iнфopмаuii?
4. Якlltt стилЬ зa oзIlaкaми тa мoвними засo6aми близький

дo пyблiцистиЧ}Ioгo cтплю? 
,

Bпpaвa 5. Bизнaчте стиль i пiдстиль IIoдaIIoгo ypивкy. Якi
мoвнi звоpoти тa виpaзи е xaрaктepними для цЬoгo стилю?

З29



Як ясe вJdеp nавoлoцъкuй noлкoв|||lк' щo nocлi IIIqама gpяО
Оepжав, Оа зiйшлаcь pаОа, щo6 нoвoeo noлкoвнulсa вu6pаmu, вiн
вuйшoв сеpe) pа}u g noniвcькiй pясi Оа й кaхсe:_ Дimu лot! IIасmgnae cmpаulна zoluнa: nepeхprсmumь'
ма6уmъ, нaс ГocnoОъ iзнoв oZнФ' Оа мeчеЙ. Tpe6а наil mеnep
nшжoeo noлкoвн|,'ксl' щo6 знов, Ое вoвк, а Ое лuсullp, froслgltcuв ,я

npавoславIto}rg х'puсmu,янcrnвg з б аn,юкoлl X.t"tелънuцъIс|l]'' nocлу-
}tсу ва,|vt Оimкu, ще й mеnеp' I{oJtrIl н4 rnе 6уОe ваulа вollя.

Як nougла эк ce pаОа, mo mа|с i заeула oО paОoсmi, 3аpаз
ol{pllлu IIIqама ulanlссl]txl' вiйськoвuмu l{opoeваIlu, Оалu йo.lrlg Оo
pу|с noл,{oвнuцькi клейнoОu, вОаpuлu 3 eаpJцаfn' Оа й сmав naн-
o||Ioцb IIIpа.lt noлItoвI|u|сoJ+t (П. Кgлiu,l). }

3aпrrтaння тa зaBдaпня для сa}roкoнтpoлю.
1. Якa сфepa BиI(opистaння Ta пpизIIaчеIlня нayкoвoгo стилю?
2. Якi oснoвнi oзнal{и й мoвнi засo6и'нaукoвoгo стилlо?
3. Ha якi пiдстилi Ta 3a якI,lMи oзнaкaми подiляrться Eayкo-

вий стиль?
4. Якиtt стилЬ зa oзI{aкal{и тa мoвIIими зaсoбамц 6луlзькиir

дo нayl(oBoгo стилю?

Bпpaвa 6. Bизнaчтe сTиЛЬ i пiдстиль IIoдaIIoгo уpивку. Якi
мoвнi звopoти Ta виpaзи е хapaкTеp}IиМи дЛя цЬoгo стилю?

Tьoтя_ Taai ,я I'е poтgl'iю, щo rnаке укpаtнцi, хmo вoнu mакi:
eвpеi, mаfnаpu' вipЙeнu? ". БуОь ласкa, скаlкimь менi, кoea g вaс
ttсlтuваюmь gкpatнцямй? Б g 0ъ лacка...

М a з a й л o (випивlши вoди)
- Укpаtнцямu 3вупься nzi, Jсmo вцumъ нещаcнuх слgнс6oвцiв

mок званoi уrcpаtнсъкoi.r'loвu. He .мaлopgськoi i mаpасoцuевчeн.
кiвськoi, а укpаtнськoi _ i цe нaшa малopoсiйcъка mpаzе1iя.

Tьoтя
_ Xmo вoнu rnnкi? Якoi нацii люОu, numаю?
Мазaйлo
_Чаcmuна - наtцi.мсtлopocu' се6mo pgсъкi,.,
Tьoтя
_ Hу?
Мaзaйло
_ А цасmuно, з,явimь сo6i, zалuuанu, cе6mo авсmpiякu, щo

3 нILн|l .цu вoювсlлu l914 poкg, noОумайrne miлъкu|
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Tьoтя
_ Я mак i зllаltа, я |nак i ыtaла, шp mуm Йiлo нечuсmе... Tа

в{Энu oн rmo, ваtлi gкpаiнцi? Terвpа я poзgмiю, ulp maкe gкpаiнсъ-
кс1 .l.oвсl,.. PaзgлiюI Авcmpiяцька вuDgltкa, mлк?

Д'ядькo Tapaс
- 3poзgмi"ltл, сltлва mйi ГouюОu, 7|u| }Iсш|ъ miлькu заОoм,.. Tа

n7aм! Фt{е mpllсmа mpuduрmь Ова polаl, 'яIt, tИnuссttlo |lppшozo сJlo.
в'яlto.pgськozo cJloвнultсl (Poзгopнр сBoю зaIIисHy кllиlккy). oсь я
|tаpo14u||ю 3аnuсав co6i, 6o я всr mакe сdi lаnuсgю,, , (Haдiв oкyJIJI-
pтi. Осъ,,, IIoщ'яmа ю 6азаpi |ю pg6, mpuauflmъ' а uo6omu в щ.
pебкooni _ ОваDцяrnь ci.ll каp6. . , Hi, rcь вana: найnеpttluй сlюв, янo.
укpаtttсъtаlli cлю&|ulс f 596 poкg Лавpенrltiя 3uзанiя Tgсrrшнoвсъкo.
Zo: aлIlzoJ|Io _ J'Iaвлю, tсu|nнuця - \слg|tя, 1аgmprн||xlк _ аtiDанttя,
зuх<Оg _ 69Оую, 3'rшIс - fllllttIt, Ilrсmb _ no}юnшь,, А у вас maОi
пrcанuй сJю€nnлс 69в?.. Бgв _ rшmmuь?,,(NI, Кулiш),

3aшrтaнrrя тa aаBдднIrя Для сaмoкoнтpoлю.
1. У uoмy lloлягae спеIщфiка lqrpсy <Cуlaснa yкpaiнськa дiлoвa

I{oвa} пopiвнянo з iнIцими ryмaнiтapними дисципЛiнaми?
2. Якi oснoвнi склaдники нaцioнaльнoi мoви?
3. Щo тaке фyнкцioнaльний стиль?

Bпpaвa 7. Bизнaчтe стилЬ i пiдстиль пoдa}Ioгo ypивкy. Якi
мoвнi звopoти тa BиPази r хapaктepнI,rми длJI IIьoгo стилю?

Я, .r'|О}кe, 6olкевiлънu.м mgm з0аюся,
fuIu з вамu люОu piзнozo lсoulа
Itя Оiвuuна нe npoсmo maк, Mаpуся.
Цe * еoлoс на|a, Це - niсltя. Це - Оgша,
I{oлu в noхiО вuхoОll,ла баmaва, _
ii niсняпu |lла'са]ul Пoлmдвa.
II|o нам 69лo nompiбнo на вiйнi?
IIIа6лi, з||сIJwеItсt i ti niснi,
3вumяzu нашi, муtсu i pgtнu
6езсмеprnнi 6уОgrnъ у й слoвах.
Boнa ж 6gла як zoлoс Укpаiнu,
щo |слеIсoшсlв у нлIItuх кopozвах!
А вu rnеnеp шgtса€,me iй каpg.
Boна lк cmoimъ нiма oО ссl.мomu,
ЛюОей mакoтo piОкiснozo Оаpу

'сoцmpoхu' 
люОu, mpe6a 6еpezrnu!
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Bаzскuli 3а,сoн, I я tiozo не lpg|l^|E.

lo цъozo 6oлю щo iщe ОoОa.м?
Boна nicняltu вucniвала Оу*g,
Boна nicнi цi залaшuлс| ъtсl'|,
IIle miлькu вupo|с _ i cкiнцurnьcя сnpава,
I cлавнuй piО cкiн,lurnьcя * Чgpat.
А як mo}i cniваmuме IToлmава?
Чu cльoзu не Оgшurnu.муmъ tl?

Ш. Itocmенкo).

3arпrтaння тa зaвдaння для са}roкoнтpoлю.
1. Якa сфеpa BикopистaнIIя тa IIpизIIaчеIIIIя oфiuiйнo дiлoвo.

гo стилю?
2. Якi oснoвнi oзIIaки й мoвнi зaсo6и oДс?
3. Ha якi фyнкцioнальнi пiдстилi пoдiляеться o.ЦC?
4. Haзвiть сфеpy викopистaння всiх пiдстилiв oдс?
5. Якi BиМoги висуBaIoтЬся дo кopистyвaчiв o.ЦC?
6. Який стиль зa oзнal€It{и та мoBIIи}lI{ зaсo6aми близький

дo o.ЦC?

Bпpaвa 8. Bизначтe стиль i пiд.стиль пoдalloгo ypивкy. Якi
мoвнi звоpoTи тa Bиpaз}I е xaрaктеplrиIttи для ЦЬoгo стилю?

ГIeplauй ldeaвОpuв 0iО ltgОpя, flo llеmpaшцoъo lвepнgвся:
_ I кoлu це mu вuлlnuв mакoza?_ Це mu npo Bанька?
_ Авхсeж!
_ Moвчumь llеmpuня+uй _ нiякoвo i йoму, А N[uкumа Гop.

Оiйoвuч сmatmь 6iля бвеpeй i ofmpуtagеmъся. IIIкoОа: нoвg,
)tсuлеmку g6oлomuв.

_ Tа вu 6 йozo хoч 3с' вухo noс.ьIu|ссlлIl' _ nopаОuв хrnoсь,
_ 3вiсtto, щo cлiО, _ неpilugue ОoОав Оpgzuй.
Гoлaва oОкаulttявcя i сказав <нec.ltiлo>:
_ Bанькo, aну-6o йОu сюОu!
_ Чozo'Оя0ю?
_ IОu, я me6e 3а вухo,.,
Кpgmumь 2oлoвoю хлonчurc: }loвJIяв' щo цe вu наОупалu?
_ Як mu каэlсеш? * сnumав nаmpiяpх.
- He!
_ Як цe <не>?
_ Hе хoug.
IIIunumъ M uкurnа ГopОiйoвuu:
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_ IIopяЙкu нoвi! _ <не хoug! >, Tехс у maваpuшi npunucалoсъ,
С'.лзав 6u мeнi щ лim n'яmъ rюзаl, Я 6 mе6e <нe захomiв>,

I вurnеp udлo хуcmкoю (M, Xвuльaвuй),

3аrпrтaння тa aaвдаIIн я ДДя Ca}toКoнTpoлК};
1' Haзвiть пpиклaди епiстoляpнoгo стиЛю в xyлоlкнiй лiтеparypi.
2. У тoмy пoЛягar специфiкa тa oсoбливостi конфесiйнoгo

=i..iю?
3. Щo с, спiльltllм i вiдмiнним y lrаyкoвoМy тa oфiuiйцo-дiлo-

:.эrry стиляx?
4. Який сTиЛь I{o)I(е пo€днyвaт}r в сoбi всi стилi лiтеparyрнoi

ч эви?

Bяpaвa 9. Bизнaчте стилЬ i пiдстиль тIОдaIIиx ypивкiв. Якi
r.:овнi звоpoTи тa виpа3и е хapal(теР}I1tми для ;{Ьoгo стилю?

А'.- IuIаpie Сmеnанiвнo, cкаlкimъ, 69Оъ ласка, чu zomoвi Оo.
ку.ценmu Оля мumнuцi?

- Hе цiлкoн,Чекаr.нo oсmаннi Оанi з съoмo| фiлit._ Заmелeфaнgйmе в нашi фiДii i заnpoсirnъ усiх кеpiвнuкiв
siООiJ|iв npufуmu наcmgnнot n'яmнuцi o |5, a0 Оo мене з pе-
э у 

jlъma?nсIfulu nланoв oi iнв eнmapuз ацii,
* ГаpазО, Пempе B,ячeславoвulg. У npuйлалънi чекаr нс'-

чалb|t|l|с вiООiлу каОpiв.
* 3аnpoсimь. Xай захoОumь'
_ ,{,o pеui, IIеmpе B'ячеслаooвuчу, всl}1 сьozoОнi o l4, 30 cлiО

6уmu g мiсъквuкoнкoмi.
_ !якgю, Я npo up nам, яrrюю, But{лuumе, 69&ь лаcка, на | 4, 00

'ча|lluнg mа nilzomgйmе звimну Оoку"менmaцiю зa neptuuй кваp-
mlш tюma4tюeo poк!.

Б. 5 О6сmавuнu нenеpе6opнoi сuлu
5. t Cmopoн|t не нrсgmъ вiDnoвiОальнoсmi щoОo невuкoнан.

ня зo6oв,язсt|+ъ3а уzoОoю в pазi, яKщo mаKе нeвu|сoнсlнn|я сmсU.o-
ся внаслiОoк Оit o6crnавuн неnеpe6opнoI сuлu. Осmаmoннi mеp-
.чiнu вuкoнанttя зo6oв,,я3ань Cmopiн зa цiею gzoОoю кopurу-
юmфя нл tlеpioО, щo Оopiвнюе чаcoвi, npomяuo}t якozo Оiялu a6-
сmавuнu неnеpе6opнot сuлu, кompi lавФ|ссl,t|u вuкoнанню зo6o-
в'я3анb Сmopiн.

5. 2 Д,ля цiлей цirt уzЙu mеpмiн <фсmавuнu неnepe6opнoi
с1tлu> oтtll|чa€: noнсeх<i, ltФеtti, lе.ЬLnnnpgсu, iнtai cmuхiйнi лtlха,
a ?nИt|сФt{ lсl,{oЛюmu' вiйсъкoвi Оii 6уОъ-яlсoeo pйу, Оii а6o нop-t\ut.
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muвнi вIt.I|onu Оеpнсавнtls opzанiв, а6o 6уф-яrci iнtдi o6crnавuнu' ulp
не зzаОанi вuще ma anлхoОяmъCя ?tо3а pтg,|I|u}| rcoнn||poпlеJvt Сrnopiн,
i mакi, щo вuluulслu niсlш niОnuсанttя цki уzofuu й неrаrmtвIta m4
iсmomнo в?LJIuваюmь ш1 сnpo-||Фtснiсmъ Cmopiн вuкoнуваmu iхнi
зo6oв'язанttя за цiею уzoОuo, 3а gмoв?t, o&ltа,к, шp Оo o6сrnавuн
нenepe6opнoi сtlлu нiкaлu rc 6уОgrmъ вiОнecенi Оii Cmopiн.

5. 3 ПiОmвеp\ltсeння нaявнoсmi odнiеt а6o 6iльtltе 3 вuще-
3а3I|аценuх o6сmавuн неnepе6opнoi cuлu, щo вшIuваюmъ нa нe-
вxllсoнсtн|1я зa6oв'язань oОнiею зi Cmopiн за цie.ю gzoОoю, у pазi
вu|1u1снен|!я суltнiву з 6oкg iншoi Cmopoнu зОiйснюernься Top-
zoвo.npo.t|uслoвoю nалаrnoю Укpaiнu а6o q nopяОкg аp6impаэк-
нozo суОoauнсmвa,

6 lОpuОuuнi аОpecu Crnopiн

3aтпrтaннs тa aaBдaнIIя для сaмoкoнЧ)oдIo.
1. Щo тaкe дoкyмент?
2. У voмy ПoлЯгar IoPидичнa силa докyментa?
3. Пеpepaxyйтe тa пoяснiть зaгaльнi й специфiчнi фyнкцii

дoкyt{енTa.
4. Якi BиIuroги висyвaюTЬся дo yклaдaнIlя тa oфpмлeння дo-

кyментiв?

Bпpaвa l0. Bизна.rге стилЬ i пiдстиль IIoдaIIoгo ypивкy. Якi
мoвнi звopoTи тa Bиpaзи e xapaктеpII|4NIIl Д;Iя цьoгo стилю?

I{аlt, янець на IloОi.luti
IuIiй Йopozuй II елicьеI

Баzamo вхсе }'aцgлo чсIсg' Iсonu ,я з Bамu 6ацuвся, 3 цьozo
цасу nеpаIсltлu.l''1t 6azаrno сmpашнuх lloмонmiв i не oОuн сuвuil
вoлoc вKсllуe на шi бoлюцi grnаnu rniet Оopozu, я|doю мu nitanu.
Mu мае'l'lo 6аeаmo вopoziв, але чеpв mе влсlснr асpuсmалiзува-
лась aОнicmъ вoлi llаu.lozo наpoОу, чepФ nэ ti заnалалo мazуmнi*l
вo2|{е.]|с 6dstсання нaшoi кpаiнu 0o влаcнoi cgsrpеннoсrnu,,,
.. Чеpез Bаc звеpmaюcъ я Оa вeлaкot фpанцgзъкat Оемoкpаmii.
Ii' Оiяльнiсmь, ii nюсвяlnа мg|cu?nь noОвoIrnucъ. Heхай вo?da mpg-
6umь аltяpм! Heхай вo|'о npu'||gсurnь mozo' кozo слiО, шaнуваmu
заrсОнu лю6aвu i люОскoсrnu| Hехай фpaнчgзъкuй !1pяО знillе
6лъoкаОу i mшl Оaсmь 3мОaу Куnamu Оля наulot opмii nla наulв-
zo наpoОу меОuцнi сpeОcmва i лiкu,..

Haш наpoО нrнлвudumь 6aлыцeвuкiв i вваэtсae iх свoiмu c.llep-
nlеJt|Энu.||ru вopozаh|u; rnаT{' сct}|o вiОнкumюя вiн i Оo npавaэс, Оес.
namuцнllх i жopсrnoкuх npu,сJl.aннu|сiв Денirciна.,.
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pu' мiй Дpwtсe, е oОнuм 3 mlta' хтno sinе irа еtstudio вuюmушrc
в oбopoнi нашot нацi1.j я вipю, щo наunане Оенъ, кoлu npавaа
l сnpавеdлuвiсmь no6iОumь,

дoзвoлъnlе .nleнi в Оoказ .мoеt вDячнoсmu 3а Bашg Лapалъну
na.цiч crnшcнgmu Bаutg pgкg,

BiООанuй Bам 
fl,ril;,;

3апитaння тa 3aвдaЕнЯ' др'Я сaмoкoнтpолЮ.
1. 3a якими кpитеpiями клaсифiкyють дoкyмeнти?
2. Hазвiть фyнкuii докyмекriв 3а IIpизiIачеiIIIям (спeфaлb2цig!o;.
3. Якi дoI(yYедТи IIaJIе}хать дo aдмiнiстрaTивIlo-кaнцелярсь-

кoго пiдстилю oДC?
4. Якi oснoвнi спoсo6и зaсвiдченrrя дoкyмeнтa?

Bпpaвa l1. Пoданi слoвoсПoлyчe}Illя замiнiть oфiuiйнo-лiло.
виМи.

t . Бoйкiв звim, Оpi6ненъка Оemaль' вItcow|lttrсl веltса, самuй uu-
сmuй, niОnpu€.]цcmва Л gzанщuнu, moцнiciнъкo mgОu, щoнайлinше
в|t1to'нанr завОанttя, aень Ол,я вiОno,luнку, mаmo po6e на авmo6усi,
zлuб oцезна npipвa, вхoОящuй Оorcуltlенm, cкJlсlcmu Iаpаuс?nePuсmu-
кg, Оeсяmoк zpgзoвuкiв, cкpuвся з вuОa, 

-смgmнo 
nаl'с'яmлiu, pеzi.

cmpipуваnь nopg2aeнн.я,' npotllлozoОнiй Оoln, ,я pахgю вuсшачumb,

2, Ольхсuна вiОnусmка, |lеpва чemвepmb' 6iльшe muсяai еpн.,
нa npomязi сgmoк' неrnакmuцна npocь6а, cлiОуваmu npавllпсl.||'
omofulювaлънuй сeзoн, Оюlкuна сIкmiв, oфiцiйнi л|tця, oОuн piк
moпу назаО, nuшimь на нoвuй аОpec, g npolaлo}lg zoОi, cuлъню-
щuй.'вimpюzан, Оавайme .зpo6uмo nеpЪpdу, мoвi iu.lnа"я ПPo,,,,
tпp i йк o'0 e лer аmiв, g с амi ci нъкuti' це i m p, 6 iльtuа no лo в 11I!сl, 3 сlл сl'
ogвшuu npфuoeнm.

3апитaння тa зaвдaнн я I,JIя' сa!{oкollтpoлIo.
1. Щo тaке фopмyляp дoкyментa?
2. Щo тaкe peквiзит дoкyментa?
3. Якi oснoвпi тa дoпoмiжнi pеквiзити докyментiв ви знaете?
4. Ha кoнкpеTttl,lх IIриклaдaх пoясtliть, y чoмy пoлягae piвекь

стaндapти3aцii тa pеrлaментaцiТ дoкyментa?

Bпpaвa 12. Змiнiть слoвo тaк, що6 y lrьoмy вiдбyлися всi
мoжливi ЧеpгyBa}I}Iя гOЛoсIIoгo aбo пpигoлoсIloгo кopеIleвoгo
звyI€' пoяснiть пpиuини змiн.
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t, Itutв, 6iк, лgz, ciJьt, нoсumu, .||уха, mlсаfnu' 
'сiJ|blсocmi, 

6epец
в&зmu' ваzа, Гrаpаctса, Оoeoвip, Пpotin, Kpуmuuaц вцJIIII]р, nеpес|сo-
цumu' сrpup, вiк, cвiОoк.

2' Xаpкiв, чomupu' Оpgz, tшonух,6izтnu, nлpу6oк, шiсrnь, пi,х,
6еpеzrтш, .I+Jgqссl, сo|1ilp' 6уфнulс, Jчolmu' oкo, |кteа, чop|шй' pii, Оln.
z|I' сeJIo' ziltкa, piz, nаnip.

3aпrrтaшrя тa завдaнIrя для сe}toкotтoлю.
1. Якi вимoги iсlryrоть лo oфpмлerшя стopiнlсl тa ii tryмepaцii?
2. Якi BимoгlI iснyють лo oфpмлeння тeкстy дoкyмеrпa?
3. Haзвiть i дaйтe xapактepистикy видiв текстiв зaлeхпo зИ

спoсoбy BикJ.Iaдy' матеpiaлy, якимI{ пoслyгoвyються' yкJlaдaючи
дoкyI{еIIтI{ з IIи3ьким pЬнeм стaндapпtзaцii.

4. Якi дoкyltlelrт}r т{oх(yтЬ мaпr peквiзит <дoдaтoк>?

Brrpaвa 13. Зarппuiть пoдatri слoвa' пoстаBте' де пoщi6нo, пpo.
rryщeнi бyкви ЧI,I 3Еaки.

|, NI ен,,. ш,,, I{oв' .|',..ю3,.. 1сл' зазфiс,.,rn.,. ю, niв.., яЩ.,.Plсu,
мiл.. . oнеp, вoлu|t .. c,, . кuй, у cесвim,., н,,, й, шicm.,, Оeсяmuй,
P.., язан,.,, аD,., юmвнm, ж... P|, UОсtp.,' mе, dнц.,. Оamц o6.,,t.,. lсаmu,
mpa','кmop,,.я' сеp'..oянItrй, к..,'oвem, ?rуp.,,л'..)tс' piз..,6..,яpcтnвo,
закiн.,, чum... cя, 6,.. poкpа,.,кuй, pа|l.,' m.,, с, наaвеч,,, p,,, я,
,саp".,rp..,C'',кutц Xаp...к...вc..,кaй, NI..,ясн...кoв, св...яmic,,,Tn.,,'
6 p, ., я.,, аmu ( вtl, 6 pязlс ), яку,. 

" 
кuti ( вiд якg rn ), nлe,., ep 

"

о
2, II cалmup'.., шic. - сom, I л'', нс... кtЁц llолdщ..', 14om,,, P.., ]|''а,'

ваp,.,е|nе' m..'м.'.янiтlu, кан...Йoн, nаpф.,.пepiя, наcun...'
n,,,юn..,mp' 1с!nuс,..' eеm,..tr|а?!',сa.Jцn'..юn1,..p, n...с0... сInaл'
tюл11н,..' вeon.".6.,.л,''' n...€ссt' iнmеpв...ю, 1€..,ЮpФ iн.,,екц...йнuй,

'сО]il,,.юн'..кr, 
а6.,.mgp..€,нrn, pел,..еф, Peйк.,.яв.,,к^|l.lев"..йom,

copo}|.., язлuвuй, 2p... л... яttс, О,,. p.,, rенrn, фoкcrn, ". P... еP,
кoнф.,, pаtt'с,,. e, cg 6,.. eкm' с!J..., я,!с' Л grc.., яltoв.

3. Гop.., кuй, сlliлuвiс.., m..,' npun,,. я.., кuй, 6 аО... opiс,,, m,'.,
tliu,..ю, npеN'',rpc.,'lаl'li, Г.,,шmoщ шiсm.,.rtаЙupnt.,., gчсlс,."{n,..,E
cклян.,. цi; заniз.,.?t.,.юс...' }|oнzoл.,.цi, еem,..ltанс.,.кuй,
фаlс. ,.л...яpнuti, l,tаО, , ,,яp, .,c...кtlй, Овo. ,,яpgснuЙ,
zpoltаОян... c.., кuй, poзкita... ю, o6... ercm.,, вic..' кuй, мeО ал.,. ю,
zoОum....cя, нсIclln.'., Алir,..epi, 

'*eн...utе't|...вuй, 
.llай6gm...нe,

Iсoн.,, цe' puб ал... ctnвo, ocвi... ч... н... c... mb ( вiд oсвimа. ),
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3arпrтaнrrя тa аaвд3rшя для сa}roкollтPoлlo.
1' 3aпишiть iменники, пpl,tкмeтниI(и тa пpислiвI1ики iз суфi.

rсамI{ -cьк, -36к, .цьк,
2. Пoяснiть' чoму в пoД;lllиx слoваx 6yквoспo.lryЧенllя cк' 3к

-rттrтеться 6eз знaкa м'якlueнrrя?
fl,а.t,'trcк, 6аскuй, )tсас,сo, fюpc,сФnu' ОФз,,i, 6pязкаlъttp, 6aязка,

тгв3кuй, piзкiстnь.
3. Пoяснiть' чoмy пl{uleться знaк ]'l'якulенrrя пiсля 

'' 
пеpед

]{IIл'FIи]'{ y тaк{x слoв:D(: Ir oкuнъwpеОа, 6puньlоmu, I!янbц|lf||ll,
\дньч|l|!' Оoньчuн.

4. У яких вI{пaдкaх вiдбyвaеться пoм'якпteння пpl{гoлoсIltlx
6ез yживaнIIя знaI(a м'якпIеttня?

Bпpaвa li. 3aпиIдiть сJ!oвa' якi е виняткaми в gaпrrсаннi
зBaкa м'якtltення пiсJ'lя p та пiсля 

'. 
пepeд шIиплячим.

3апитaнlrя тe saвдarпr я' для cal}roкollЦ)oлю.
1. Якi складlli слoвa фз спoщtr{Ilикoвora 38)Лка rпdll'yгЬся paзoм?
2. Якi скл4Еri сдoвa зi спoJry*IиI(oвI,lм 3в)rl(oм rшIIIyгЬся pазoм?
3. Hазвiть BI{}IяTки 3 циx пpaвиЛ.
4. Якi складнi слoвa IIиIIIyться.rеpез лфiс?
5. Haзвiть в1lIIятки 3 цих пpaвил.

Bпpaвa 15. Зaпltrпiть пoдaнi пpикМeтItики й iмеuники' пo-
стaвTе' де пoтpi6нo, IIрoщ/щеIri бyкви Tа зIIакI{' пoяснiть oсобли.
востi пpaвоIrису.

|. Beлuкo / 6gpлg...кuй,6аzarno / cmoв6уpнuй, cусniлъtlo /
не6 е.', neчнuli, вiйcькoв o / зo6 oв.., яз a,., uй, }с,,. ясo / poслu. ., uй,
Zpа|tgлo / меmp...аt.нuti, ексnpе.'. / ла6...pamopнuй, 6iлo /
хвocrnuй, zусmo / зелeнuй, zуcrno / nocа.,,эtсе...uй, мomo /
сmp,,'./lвц'.,кuй, авiа / Оeсонmнuф ttop,uаrn.,.внa / npоввaй, фmo
./ pеnopmсpс..'кuй, вitlp / че}'n.,.aь niвОе...tto,/ аJ*..p.,.к|I||с..,lсtlй,
сuнъo / хсoвmuй, zaзo / noсmачсtлъ|tuй, luеф / кgхаp.
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3aпrrтarтня тa зaв.цaння для сatrroкoнтpoлIo.
1. 3a дoпoмoгoю якиx дoдaт,кoвиx слiв Tвoplrться виций стyпiнь

пpикметникiв?
2. Зa дoпoмoгoЮ яких пpeфiксiв твopитъся нaйвищий стyпiнь

пpикметникiв?
3. 3a дoпoмoгoIo яких сyфiксiв твopl{тЬся вищий сryпilrь пo-

piвняння пpикмeтникiв?

Bпpaвa t6. Biд пoдaнIшr пpикIt{eтflикЬ, якщo мo)K'IиBo, yгвopiть
вищий стyпiнь 6ез дoдaткoвиx слiв.

t, !pi6нuй, )opoеuй" фioлеmoвtni, кpасuвuй, вuсotсuil, ,/|еzlсuй,
poзумtltlti, нuзькllй, moнкuй, зеlшнuЙ, мoлоОuй, Оo6plй, zнiОшi, aсop-
anкuft, мiцнuй, 6 шuй, 6 ae аmuй, О еttt.е в uЙ, ф lсuй, z у'tнtil, 6 ц зкoвuй,
mo всmuй, pu6 нuй, в аltскuй,

2, Miлtсttй, cmллевllй, mвeфuй, вeлurcuй, mnсnnrчнuй, 6лuзъкuй,
zлu6oкuй, экаpкuй, вузыalй, cmаpuй, сipuй, Оoвeuй, ваeoltt.lti, tсвз.
кuй, cеp)euнuй, mяэккuй, с'lotаuнuti, aсopсmюкuй, сеpеОнiй, lutалuй,
gtlачнuй, сolюнuй, лimнiй, cвiасuli,

3aпитaнlrя тa зaвдaннfi д.Ля сairoкorrЦ)oлю.
1. Якi стyreнi поpiвняння li{аr пpикметник?
2. Biдякиx пpI,tкметIIикiв нe ylвopюються сryпeнi пopiвнлrrrя?
3. Як твopиться прoстa фpма Bищoгo стyпеIIя пopiвняння?
4. Як твoрl,tться пpoстa фopмa нaйшищoгo ст)гIIeшI пopiвн*lня?
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2, .,,tnuхаmu, 6 е,,.кoшmoвнuй, вo, ", €aнаmuся, po.' 
^ 
сОна?!',, я,

на-,.х|lеTt...uй, pо''.u,,,rutюoсlч' чФе",.ciОельнuй,6е,,.ni'',сmавнuй,
gi,,'сo'..кoвuй, ocвi,..'tен.",uй, np.,,з...Оeн..,с.''кuй, вi.,,u...numuся,
.нi,,, tum p е кo в uй, в i, ., з eprсал1o€! аmu' 6 е' ., mакlnoв нuй, np., . з в,, . ulp,
rurр',.свi,..u,'''rnlшъ, 6е,,. вi',,rювiОаltьнuй, не6е,,'nечъnlй, вo,,,кpесumщ
po,.' mp.', JLян'., uй, пеp.,. ф''. p,'. йнuit, вi... шmoв хнуmu.

3aпитaння тa зaBдalrнЯ I,JIя сaмolсollгРоЛЮ.
1. У якиx Bипaдкax сryпiнь пopiвняння якiсних пpllк}tеT-

mlкiв пеpеДaeTЬся в дiловiI1 nroвi зa дoIIoмOгoю пpислiвникiв?
2' У якуlх BI.IIIaдкaх IIpипyскarTься Bж}IBaн}iя пpисвйниx пplтк-

rtетнrlкiв y дiлoвiй мовi? Haвeдiть п'ять пpиклaдiв yсT:rЛeниx
с-'IoBoспoЛyalенЬ.

Bшpава 18" Biд IIoдaI{иx слotsoспoл)rчеrъ ;rтвоpiть складнi слова
тa пояснiть осoбливoстi пpавoписy.

l, Hацiaналънuй 6анк, зОаmнuit do npацi, zipнuuuй n'po.h'uсeл'
piзнi 6aкu, lнаn?,u кpай, кiлька pазiв, noёi6нuй do лавuttu, mpусu-
nnl 3е}!л|О, чomupu eлeJ'lенmu, бiлuй cнiz, вuмi1эюваrrм dErкmpuзdу'
вiйськова .сmpаmеziя, вiйсъкoвuй o6aв, язoк, zaвuОкa nлu*gnlu'
в|tсo|са я1с|Cmb' mрu сеIсцxL' ?oupаInu KapmО|xJ.}a.

2' Бlttl,зькliй СхiО, закpinлюваmu nicoк, лiкуваmuся вoОoю,
lul iнiсшеpсtnвo юсrпuцii, з6upаmu c.ltitttrnя, niеОеннuй захiО, сmpg-
zаmu фанеpg, лraса с'?7Lryrm'uка, poзвiОувaтml нафmу, nеОаzaeiчнuй
iнсmuшgш, cеpeОнi вiкu, 7эi0кo aасеJ,nlmu' л'ю6ztmu свo6oОg, Оumячi
ясJIa, Zipсb|сuй лiю, вuсoкi еapu, Оiалeкшuчнuй маrnеpiалiзlt,

3aпитarrня тa з,aвдaннfr д;lIя сaгrФкoнтpoлIo.
1. У 'iому lloлягar специфiкa в)киBallrlя нaйвищого стyIIеIIя

поpiвняння пpикметникiв?
2. 3a дoпомoгoю яКI{х чaст}tн с.цoва й чaсTI,{н I{oви IlеpедarтЬся

Bел}Iка мipa якoстi пpикпtетrикiв?
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3. 3a дoпoмoгoю яких частин слoвa й частиII мoви пеpeдa€ться
зi{еIlIIIеIIa мipa якoстi пpикметгlикiв?

3aпrrгarrця тa taBдaнпя Д,Дя сa}roкoнтPoлIo.
У якиx видax.Цокyментiв peкBiзиT <вiд6итoк печaтки>:
a) oбoв'язкoBo стaBLrться;
6) мoхе сTaвитисЯ;
в) нiкoли не ставиъся?

Bпpaва 20. Утвоpiть ПpикIчeпlики вiд пoдirниx слiв. 3'ясytrre,
y яких пpикмеTIIItкax вiдбyлoся спpoщеIlrrя a6o uеpryвaння пpи.
гoлoс}Ioгo' а в якиx _ нi.

|. Tюpк, eizанm, юнсl1с' lсoнmpаcm, coлОаm, iлюзioнicrn, 6аcк,
nацuфicm, завoО, ooлoх,2pе'с' 

'{сl3сIх' 
нeвicmка, efohm, 3аn,ясmя,

1aхucln' Оoчка, сIrенm' o6,IзО, зазОpiсmъ, сlсucmrнm' nponarанaa,
iнсmumуm, lаnуat' емirpанm, ]цItслo'

2, Оrюнаlm, pаoiюmь, 6 lшсmъ, цеCrnъ' вuiзО, .ьtлiюmъ' хB сtа||Iun|''
caнup' npuсmpаcmъ, mimlса, 6dласn'l, люОuна, gнiвеpcumеm' чo|!с.K'
в\mgc1с' кpinлк, wх'lсoшnpаCm, cuponш, 6уpяm, вaя,с' лItmltul' nud'ач'
|ссtJt.I|x!lс' neче нil, якicrnъ,,Цlцuсm.
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3., Bаpmicnlь, кoменОанm' усtl,a, eксmpeмicm, сepцe' кiлькiсmь,
к ap, rpuсm, кiсmк a, ng 6 лiцuс m, lс алiсmb, фopno im, неItав|rсmъ'
сmgОенnl, nponаfанОuсm, злiсуь, u!pс||lя' miсi, кopесtюнОенm, за.
хlrcm, iнrgш, Iсoilnocm' nprзuОeнm, muхсОеlm,

3aпитaння тa BaBдaшня' F,llя сaJ[oкorrЦ)oлю.
1. Haзвiть кaтeгopii (стyпeнi) стallдapTlrзaцiТ, нa якi пoдiля.

Ються дoкyIt{еIITи'
2. Мiсце неoлoгiзмiв i запoзичень y дiлoвих дoкyмеIlтax'
1. 4*i дoкyl{е}Iти мaють реквiзит <aдpесaт>?
4. Якi вимoгIl BисyBaютЬся дo тексTy дoкументa?

Bпpaвa 2l. 3апиrшiть пoдaпi слoвa Ta сЛoвoсIloлy.reння y Кл.
вiдмiнку oдIIи}II{.

| ' Олеz, xсpцца' Оi"u, 6ppltака, Оксaна Якiвнсl' швщь' moваpuш'
пан.Copoка, Iltlш, npезuОeнm, npoфеcop, 6amькo, мiсяць, Bimа,Iiй,
Р(уiв' rylуrа, чw|utlс, 3orць' c]|у'саa, мф, Xаpкiв, луь aйpiй, цge,
ъ:iнь, [,нinpo, B асullъ,

- ]' Паnpo, mimrcа, no]LяId' mono]Lя' lсumаrць' cmg\енm, Оiвuuна,
Я кiв Аtnтrюлiйoвuч, лiкаp, pекmop, lс|!|!}!dкn' IuI аpiя, ку pcанm, Л вiв,
с.чеpmь, веснсt' IllJLях' pu6алка,6pаnl, !нiсrnep, нe6iэк, вimеp, нiu,
нiuка, nаpу6oк, сесrnpа, piО'

3aпитaння тa taBдaIIнЯ' F,JIя, сaмoкoнтpoлю.
Haзвiть дoкyмe}ITи' y яItих вiдсyтнi тaii pеквiзити:
a) <<IIазвa> ]

$) <<rpиф зaTвepдх(еIIIrя>;
в) <<зaгoлoвoк>;
г) <Дoдaтки>.

Bпpaвa 22. УтвоpiтЬ ПpикiцеTники вiд пoДal{их геoгpaфi.r.
iIих нa3в.

I,- ! ам,{ uPr'*Itpuвuу P iz, П аpulк, С11в аLu, Б а лаmoн, 3 anopo lк-
;кя, It аpа6 ах, Гаaяu, Itа,ltaсltnка, Б iлoniлпя, Гoла П puсnzанъ,' It ан.
О алaкша, Itopoсmень' О вpу u, B лаО uв oсmoк' T u6 еm,, Л aйnцu r, Б ас -
кg нчat{,' Б алх aш, Б g лoнь, Б анrзdot, Б aхl'tач,

^ . 
2, БpанОeн6 g pr, Кpеменugк, П oлiсся,,Ц,акка, B eлuкuй Усmюr,

3^баpау' Дpozo6uu, Bu6opz, Boлzа, Пpun,яmь, Eльзсlс, Банtла.
0rш, Бiла ltеpкво, IIp!. m, Буz, Цюiuх, |puнвiu,Чopmoмлuк,
У.rпа,нь, o0еса, Пpаzа, Itалуul, Toк.lltак, Purа, Mеpефа.'
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3aпrrrarпrя тa tаBдarпIя N|я сa}roкorrlpoлrо.
У яких виIlaдкax irriцiaли oсi6 y дoкyмerrтax пиIIIyться:
a) пеpед пpiзвищeм;
б) пiсля пpiзвищa?

Bпpaвa 23. B1д яких iз пoдall}rx BлaсЕI{x IIaзв мo)lfiивi пpик.
мeTЕI,п(oвi ваpialrги? Якi з нltx нe мoхшa виI(opистoвyвaTl,{ в oДс?

Tuхuй o'сесl1|' Bальmеp Cкomm, Micяць, ЛаОorа, frсrnpo, Iван
Фpaнкo, Ла-Mаllш, Гim.леp, Coltoмiя, IuIaзеtlа, Iularuшан, Eвклil,
Cава Kgзьмuц, Бi6лiя, Jlа6pаОop, фн Mекк, ClсaвopoОа, Piлtан,
IuIаo ItзeОун, Hopвеriя, Mullсoла, Кgp6ас, Ilаttаc Mupttuil, Kapilа-
|tю, Аgiя, БанОеpа, Ilipенei, АpхiлrО, 3ахiОнuй Cu6ip, NIatlелrев,
€ t'сен, B aлеpiя C е менiвна, Ir аnа Pu'ltюъкuй,,Ц,анiя, Б айкал, CеpeО -

lrJцнr мopе, SeJqJLя, Лев Toлюmoй.

3aпrrтaкня тa зaвдaglrя ддя сatroкoнIpoлIo.
У якиx Bидax дoк1шeнтiв pеквiзит <зaгoлoвoк>:
a) нiкoли IIe стaвитЬся;
6) не o6oв'язкoвий, aлe мoжe 6ри;
в) oбoв'язкoвий?

Bпpaвa 24. Зarмцtiть пoдaнi iменники в P. вiдмiнкy oдIrиIIи.
|, Ilpgm, npgm, ilсаp, Iшцul}|' pсl:]' |1о|ю' вtl6gх, кgpсанrn, pахg-

ttoк,.lniсяцъ, вuсmgn' пlaчсtmoк, 6аc, каp'еp, aюй}ц rngp, mup, склаD,
кaнKupс' каp6iО, |tlu|!olс, nepgкаp, l'liкpoфн, J|'аpulItл' zpu6, zpа6,
Оiез, каpmuнr' шIItlссIfn' rupавonuс' в'i3, tr|азold, |саwrn' всpОuкш, l,tа-
зgm, Оu'сканrn, leltJlrrnplc' вуJlrcан, улn, Оgх, ксtpсtm, вiОt,tittotс, хiO,
nocmpiл, 3pа3a|с' сmg,с, вunЙОoк, фах, зtlа-мrннuк, cmуniнь' fnullс.
Оенъ,ltсup, iнвrнmлp, zpi"r, 0жogль, Оuсngrn, |юulm{o||n'

2. Ttup, m:uzp, кpсtх' t,tайDащ lсpoщ е'сcn2а3, Оeфiс, ltpoK, вен3елъ'
Оeсяmoк, a6 зац, аg Оumop, 6 ал, piк, 1св аpmaл, 6puО aс, кopng c' нr-
Экurnb' Йъoeomъ, 

'сoсuнgс, 
Эlсltfitrrcnuc' кaмitlь, 6ланrc, клuн, кifi ltв-

l'юpаtDgщ с|??Ilв' pсtс' лEe' wх,./|gхсo,с, ||EIсcч|ь вiфiюlс, mеtiс, вilсo-
mol{, cнizonаО, rюnip, сmpах' Оскан, кapuОop, фop.nlуляp, чItrс,,/tic'
cmавolс, gОаp, nomяz, Оo,л.аp, аОpес, анекОom, rnuск, Iurcun' t|елe.
epаф, m,а.нк, mpanак' vшeаpнuцс, аеpaОpoм, з'tэО.

3. А"nцp, аIt,w' ugчtop, цll/|gnш,с' gфuь фу'''щ ваJIы, сt,tiх, tса,ltittь,
cшrgc, co'u,lс, бi.nnъ, ФаОус, сrrcn, cнia, ltiлыiюн, аmoщ diм, зt!аtс, npu.
||]nrc' анrаp' |.oulmoвх, чoлoвiк, Оpi6, aсах, eкirlаlк, ,tсgpllаJь зpicm,
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zli6, 6iльяф, майОаtшuк, лIlcttlonа.О,6айm' iнiщ.l|||лсс|1]+tцI|, щАt']Ioн'
f .'lь,.tuoнimop, rcbюмrrnp, квафаm, npoupс, фалыa, npaвецъ, кфнь,
:lвa||ЮРl аgilum,'.t'tлйop, |n'aаp' pайan, цrtтBФ, ссpmфiкаm, аnaаn.
rф, Оесяmaк, o6''tзО, pефepенОум.

4. Ла6pаОop, ла6pаОop, сmан'Оаpm, Оunлoм, цuкл' сItJу'nTno.н'
;nLцgm' мiнi'.l'tgм, pаОiоmop, стюсi6, вoлefi$oл, lllу.lrt, cmeнa, юti.lv47n,
|снк, ка6ель' 1сo3сlчoIс' mелефoн, елeкrnpoлiз, сmаmgс' сmаrngrn,
,i,€кm, хop,6алrm, ?uп|nrнm' стtlацianаp, фiлuм, вu6ip, Яi!Ц|4, 4nц'",
схpеОumuв, фiльmp, gсniх, кiлoваш, шmа6, 3в,я301с, cnopm, хлiв,
ъlо6gс, сИnJulс, фoкgc, Оух, вiк, oпсpamЮp' l|oпtrIl'|' ulаilng|tъ' mepпiн,
с.чiх, ttасonuс, лia, nepеrulс, 6а.ltкoн, p1к|o1с' сa{nюp.

3aпитaнrrя тa зaвдaнпЯ. F,ля' сaмoкoнтpoлю.
1. Iз пoпеpе.цItьo викoнaнoi впpaви випиrпiть слoвa' якi ма-

r]ть пapaлелЬнi зaкiнчeнrrя _ -a, -g; .Я, -К) в P. вiдмiнкy oдIIиIIII.
Пoяснiть знaчeIIIIя циx слiв.

2. 3гpугryfrгe в oкpемi сToвпчики слoBа' щo }IазиBaють a6ст-
:зrtтнi явищa' з6ipнi пollяття' yстalloви, зaклади й пoд.

Bпpaва 25. 3arпдпiть пo.цaнi влaснi IIaзBи B P. вiдмiнlсy oднI{IIи.
|, Bезgвiй, Cуeц, ЛoнDaн, Пcaлmup, Cасалiн, !нiсmеp, Лъвiв,

Ффoc, Ti6pалmаp, Iprmдц HirФ, Cnфлець, Бш-rngь NIiдяlць Па-lrip,
Сей,u, у6*1q CuaФ, Iвшa.Фpанкiзсък, Паptlstс, Ctlвац Кptlм, I|69ц
Tеpнoniлъ, ,['gнай, Ямал, Нью-Йopк, Tgнiс, Bеcелuй ПoОiл, Xep.
сoн, Tuzp, Mаpс, rlpoкin, А'тэкup, Алmлй, Лазаp,

2' Люкcепбуpf, ,Ц,ittець, Koзopiz, Eлъlаc, Bелuкuй Бgpлgк, Mа.
,\аrаасаp, Teхaс, Сан-СалваОop, ГуОзoн, Баtnmoн, Ptl"ъt, IОnimеp,
Пpoмanей, Касказ, Гoлфюmpi,+t, Лю6omuн, Ieop, Bаmuкащ l(opан,
Cnюкzoлъщ Ганr, Itаip,Tu6em, Алmлй, Xopoл, Кuiв, Ctl6ip, BoОoлiй,
.T аtю, T айв ань, fI opm- C аi О, B аuшн rmaн, C аха,ltiн, Itальlttig с.

3aпитaння, Ta аaвдaння ДJ|Я сaмoкoнтpoлIo.
Iз пoпеpедньoi впpaви:
a) випиruiть слoвa' якi мaють пapaлeльнi зaкiнчeння -@, -Ui -8,

-ю в P. вiдмiнкy oдIIиIIи тa пoяснiть знaЧення цих слiв;
б) згpyпуйтe в oкpемi сToBПчики слoBa' щo lraзиBaютЬ oстpo.

вI{' гopи' pi.rки, кpаiни, рrioни та пoд.;
в) запиtпiть y Р. вiдмiнкy oдниIrи слoва якi мo)I(yTь oзIlaчa.

п{ 3aгaлЬIly нa3вy.
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Bпpaвa 26. Пoстaвтe подaнi слoBoспoлyчeIIIIя в .(. вiдмiнкy
oдItиIiи.

Cфiя NIаpкiвlt,а, тlpotlpс, na€]аp|шl, Оo6poОiЙ Оltее, |utнъtl| Оltьzа,
pgх' }|уха' peкmop акaОемiк Bimep Kupuлo ГнаmoвuЧ, 6oецъ, zo-
nаrc, сmgОенm Лелека, вimеp, ullсoляp lСаpnаlкo, l{oJrcra ГeннаОiй,
oсmpiв, сuнmеl' лiкаp Глiб АнаmoлiЙoвuц,

3arпrтaння тa зaвдaннЯ F,Ля сa}roкoнтpoлIo.
1. У .roмy IIoлягa€ вiдмiIlнiсть зaписy чoлoвiчиx i жiнoчиx

iмeн yкpaiнсЬI(oю Мoвoю вiд зaписy poсiйськoю?
2. Як yгвopюttугься iменa пo бaтькoвi чoлoвiчoгo та хirrouoгo pory?
3. Якi iменa пo 6aтькoвi IчaЮTь piвrrозrra.rнi пapaлельнi фopми?

Bпpaвa 27.BiдпoдaIIиx iмен yтвopiть чoлoвiчi тa жiнo.ri фop-
ми iмен пo батькoвi.

|. фсeн, Куnpiян, АcкoлЙ, Tа0ей, Аnolutoн, Оpeаn, Анаmoлiй,
fl,eнuс, JIeв, Свяmocлaв, Гopiliй,?uнoвili, Пtlлun, Панкparn, Пapа-
Jvtoн, oсmаn, Пopфup, Каnimoн, Павлo, Олексiй, Iloлiкаpn, Кo.
cmянmlИ7' Гнаm, IuI с muсл^в, B асtlltъ,

2. Аpmуp, !анuлo, Кopнiti, Huuunip, Pgcлан, Cавелiй, Iltля,
Гgсmав,3ахаp, Iзмаiл, Лgка, Семен, Iван, Iuluttа, Пomаn, Якtl,lt.,
Алфoнc, Turn, Гpuzopiй, flмumpo, Murcumа, Лазаp, KgзЬма, Ан-
mun, BлаОuслав,IОpiй.

$aпштarпrя тa зaBдaння для сaмoкoнтpoлю.
1. Якi чoлoвiчi iмeнa пиrпуться yкpaiнсЬкoю мoBoю 3 пoдвoeп.

}IяМ IlpигoЛoсних? 
.-

2. У нaписаннi яких чoлoвiчиx iмeн yкpaТнськoю мовoю дie
пpaBилo <дeв'ятки>?

Bпpaвa 28. 3aпипriть пoдarri чoлoвiчi iмeнa щpaiнсЬкoЮ мoвoю.
|. Аpmё.пt, Фltлunn, АлекcанОp, Саввa, Геннл0uй, Алекcrй, Bu-

rnа,лuй, Cвяnloслaв, Кuplutл, Иnnoлum, Eлuзаp, Пpoкon, ГIёmp,
ФаОей, Tuхotl, Kлtuц, Кoнapаm, Яrcoв, Фoма, IIeopь, Eфul|, Илця,
Hurcumа, Cu)op, Авеpьян, Bllаc, Eвсей,Tuмgp.

2, Афанaсuй, Eвzенuй, Аpхun, Bасuлuй, Muхаltл, ФёОop, Elltв-
льян, Пaвeл, !,анu1lл, Гeлuti, ГopОей, Hurcaлай, Лeв, Еzap, Оcun,
Сeмён, Buccаpuoн, Лазаpь, Cеpzeй, !мumpuй, Bяueслав, Гле6,
Эмманguл, П анmeлeйлoн, ЭОуаp0, Гавpuл, Ttлсoфей, Анlpей,
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3aпитarrня тa зaвдaПня NIЯ сaмoкoнтpoлIo.
1. Якi жiнoчi iменa пиurуться yкpaiнськolo мoвolo 6ез пoдвoе.

Eня пpигoлoсниt'?
2. У нaписaннi якиx xсiнoчиx iмен дiе пpaвиЛo <дев'ятки>?

Bпpaвa 29. 3aпи.Iшiть пoдaнi экiнoчi iмeнa yкpаiнськoЮ мoвoЮ.
|. Iу{аeОалuна, oлъzа, Аэлumа, IuIаmuлъОa, ЭОumа, Bасuлuса,

Tauuла, Сgсанна, ЯОвueа, АнItсtlя, Д,uана, Bаленmuна, Люсъена,
IIнна, Кupа, Pаuна, ЛюОмшlа, Mеuttсл.aва, Аlt.евlnurla, Mайя'

2. Buoлеmmа, Кал11на, Анltселuка; Афuса, }Itaзeфuна, Лукья.
н4, h|Iсmuслава, JIuОuя, IuIаpuя, Беаlllpuсо, EвОoкuя, Инeа, Bла-
Оuслава, Haннn, Kаpoлuttа, Галutlц ИpаuОа, Аeафыя, Ktшpucа.

3. Э-lll''lл' Фаurtа, HаОеэкaа, Tаtlюllя, 3uttлudа, Eкаmеpt*tа, Pаuса,
fup, Eлmц Jrщм" Иptлщ }Kаlаtц Tаrъ,qИ" Bавptlя, Eвzаaщ IОпlщ
), лъя:нц c фья' C аppа, Io fultфь, Cmеlutа,,4лЙuна, C веrn,з,аltа,

4. Pевaска, Hаmалья, Bсlсса, Лю6вь, Mаpuemtrlа, Mаmpёrш, Лg-
кеpьщ Эфlpъ, Иttеcсщ !аpья, Itаputtа, B*autлвц Eлuзавernа, Ааlдc-
с4 Аttttа, Аltеtссаlldpо, Беltllа, Mаpшlа, Bщeuralя, Лаptltл, Пallшlа.

3aпитaння тa aaвдalrня Д,JIя сalro66ц*o,'o.
У якrrx BиДaх .Цокументiв pеквiзит <пiдпис>:
a) не пеpсонiфiкoвaний (колективний) 

;

б) зaвхди пеpсoнiфiковaний;
в) пoтpебyе зaсвiдчeння?

Brгpaвa 30. ЗaпиIпiть укpaiнськoю мoBoю ДесятЬ пpiзвищ вiдo-
миx poсiйськиx llayкoвцiв,' письмeнникiв i митцiв.

3aпитarrня тa зaвдaншя NIЯ сaмoкotlтpoJllo.
1. Якi пpiзвиЩa укpаiнськoю МoвoЮ пиIItyтЬся з пoдвoениI*{и

пpигoлoсIlими й 'roмy?
2. Яку нaписaннi yкpairlськoю мoBoЮ poсiйськиx пpiзвищ тa

геoгpaфiнних BлaсIIиx нaЗB пеpедaються:
a) poсiйськa e;
б) poсiйська ё.

Bпpaвa 31. Зaпишiть пoданi пpiзвищa укpaiнськoю мoBoю.
1. Алёхuнa,Tкацё в, 8oлo6 у ев fI uuuzч а' Св сuкаpё в, P ааlp emлев,

I-щшiв, Баpаtttцвш'l, Гpnopreq Ба6uч, flеpzвtёва, Дpljмaва, Кotеев,
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Caсaaев, Беlюв, Кaмаtевa, IuIrньtttruкoв, Penшь EвОoкtuцaва, Беcсo-
нDв, Бeстnухсев, Pумяltu1eв, oОесскu,Й Лшtllцnь Фtl.lu,lnnж, Bop 6шв
cкая, Каltацёв, СлrсаwнKo, П eнtсItt|, И llыlttюкuй, Бecoв, БeaОсmкo,
Оrcmя6фва, Лumваpь, Pа.сoха, Пozopелaв, Кtltllаuн, 3всwв,

2. Xле6oОаpoв, Bяwcлавoва, Bеmpoва, Tl!^хoнoв, Bяльцева, Кu-
pllJlJloв, П аpфёнoв, B opo6й в а, B сe вoлolкскuй, Xopoltец, Гpueopь-
ев, Любuц, Гpа6apь, Ituселёва, I{oзuttвц, Кoзыpев, I(o.lluccаp, I(o-
ulpевсl, CeОелкuн, Clюeв, Аля6шв, Colюпянtlк, Mестnквскuй, Cкg-
фьuн, Coлoвъёва, Cgббornа, Пo.lttялoвcкuй, Itунuцьlн, ФаОeев, Кo-
ьtuсcаpеъ|кo, И лb7lн, BoОonьянoв, Cgкаaёв, Pulкскuй.

3, Аpmё менкo, 3 в яzuнщ в, H uкoлаe в, Xле6 o0 аpoв, Л еcнuкoв a,
IuI еньшoв, P ассьtnкuн, BuнozpаОoв, Bяaeмcкuй, Betnкllн, Д,oнcкoй,
II uloмаpё в, BoОoлаltсcкuй, M ompuu, Б еcсoнoв, Б oнОаpев, Пupoltс-
кoв, Mаllutлlн, I!оpъкoв, Лe6еОeв, Cеlvtёнoв, ПoОzopный, Eвеeнюв,
Cuнuцьlн, IroОлейкuн, Аpmi.ntoв, TвеpОoхлe6oв, Itupnuuёв, Kpoх-
lцалi в а, T в e pО oхле б, C в вlкаpь, T puнеев а, 3 ouн,

3апитaння тa зaвдaння Д,JIЯ' сaмoкoнIpoлю.
1. Якi пpiзвиЩa в укpaiнськiй мoвi нe вiдмiнюються?
2. 3a якиx yмoв i B якoмy вiдмiнку мoжливi piвнoзнa.rнi

пapaлeльнi зaкiнчення пpiзвищ, iмен тa iмен пo бaтькoвi?

Bпpавa 32. Пpoвiлмiняйте пoдaнi пpiзвищa, iменa тa iмeнa пo
бaтькoвi, пoпеpeдIlьo зaписaBIпи ix укpаiнськoю мoвoю.

|. NIompuu Ольzа Ильuнuuна, Гpeuкo ФеОop Mouсеевuч, Беc-
nсl]lbъdo Илъя Фuлunnoвifll, Гpеagха Tаuсuя Иzнаnloвна, 3opъкa.
на Bepа Пpoкonoвна, Xllелёв-Генна)uil Фoмuч,

2, Гpеaка Инeа Bяцecлавoв||tц Лукъянoв Фuлunn Глe6aвau,
IIескoва Pаuса Аpmёмoвна, Iu{аltсgеa Ifupшnл Bасuльeеuц, Кo-
маpъ Олъzа ГIpoкoфъeвна,, KОсmeнкo Buкmop Анаmoльевuц.

3апrrтaння тa 3aвдaIIн g. p\J|Я' сaмoкoнц)oлю.
1. Зa яким пpaвилoМ y слoBax iнrпoмoвrroгo пoxoд}l(енlяЯ TIу|.

IIIеTься бyквa ш?
2. Якимуl yкpaТнськими бyквами llepедarтЬся poсiйськa лiтe.

pa u Д;IЯ IIаписaIIIIя BлaсIIих нaзв?
3' 3a яким пpaBилoN{ вИбyвaеться пoдвo€Itllя пpl{гoлoснltx

y слoвах iзшroмoвнoгo пoхoдхсeння (rсpiм влaсu,rх нaзв тa виrцткЬ)?
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Bпpaвa 33. 3aпицliть пoдaнi iмeнa тa пpiзвищa деpжaBнoю
чoзoю.

Иozанн Гёmb, фхtшеО, IuIаptlя Ан*зu, Иc:алк Hыotnoщ Эжal
I I olасlсю, IОptlй III евелёв, Htан Б аnarcтn Фуpш, Ctыфaац Д @ lк
Bcututtzttюtь Bлаtшшp Buншцtсtt,кo, Pgaoaф Д,tlзеlъ, Btlltъzельlt.
P antrnаl, АОaм Mutltrсевll,ц,Ц,мumplй IuI ataqtеев' А6pll И ф, Btllс-
nlop Гюzo, It lul.llеttm Tuмupязeв, Ф еpttан IuI аzeJIJ|сl|!' Л eoнua Kaнmo.
p(B|lLl, Фplpх IIIu"rwp, Аrcrccанф NI eнь|Il|lldn, И zopь И llъuttсtсtlЙ,
Эcхtul, Пetltp Каnuщ, LlваttTgpzаnв, ЛеoшpОo Оа Buнщl, 3uttreuй-
Б ozОан Xмельнuцкuй, Tltмgp T аrylшщ Фtllluлn l{pасttвыti,

3aпrrтarrня тa зaBдaнI!я для сaмoкoнтpoлю"
1. У якиx Bидaх дoкyмerrтiв iм'я тa iм'я пo бaтькoвi oсiб:
a) пишеться пoвнiстю;
6) пиrпyтьс Я J||lтI]e iнiцiaли?
2. У випaдкylкoли пpiзвl,пЦe, iм'я Цi iм'я пo бaтькoвi зaписal{o

в дoIqD,IеIITI 3 IIop)ДIIеIIIIям llop}r чиIIIIoг0 праBoIIисy' слiд.. . (закiiтчiть

pечеIIня з o6rpyнryвшItlяIvl вiдпoвiднoгo зaIIисy в дoкyмeтпi).

Bпpaвa 34. Cеpeл IIoдаIIиx вapiaнтiв iмeн i пpiзвиськ нaзвiть
тi, щo мo)l(нa викopисTaти в oДC.

|. Iвась - Iвaшкo _ Bанъкo -Bаttя _ Iвaн _ Iванкo _
Bанюtuа;

€вzенiй _ Ж,eнъка' _ Гeня _ €вzенкo _ }I{eнькo _ €вzeн _
€вкo;

Яськo _ Яшa _ Якiв _ Яцъ _ Яulкo;
Mumя _ !,мumpuк _ !мumpgсь - Дi"ма _ !мumpo _

Mumькo;
Cеpegня _ Cеpeiй _ Cеpьozа _ Cеpzitiкo _ Ciputi _ Cе:

pьФl{а;
Даttя _ !'анuлкo _,[|,анtlлo _,[|,анькo _ Дан;
Cашкo _ Лесь - Cаutа _ ОлeксанОp - Cаtlя _ Лecuк _

Олecъ - IIIуqа;
,Ц,енucка _,Ценuс _ Ден _ Д,енuскo;
Гpuеip - Гpuша _ Гpgнъ _ Гpuшкo - Гpuцькo _ Гpuць -

Puzip - Гpuцuк _ Puzipкo _ Гpuzopiй.

2, NIаша _ IuIуpа _ Iulаpiuка _ IuIаp,я _ NIаpiйка _
Mаpgсuнa _ Mаpiя _ Mаtlя _ Mуcя;

Hюmа _Ганка - Анна - ГанОзя _ Аннuцка _ Анюmа _
Hюpа _ Ганъка _ Hgся - Гаttя _ Hgu'я _ Ганна;
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Аcя * Cmлcя _ Hаcmа _ Hасmася - Hатnа - Crnаська -
Hacmаciя * Hаcmя - Hаця _ Hаcmка _ Аtпсmасiя _ Tgcя;

IuIалаulка _ IuIiла _ IуIалаttя _ Meлана - Iу{eлашка _
Mеля _ NIеланiя _ Meланя _ IuIалася;

Гаша * Гафiя _ Гашка * Гаnа _ Гафа _ Гаcя _ Гафiй-
кa _ Аeафiя;

Hаmашtа -; Hаmалiя _ Tала _ Hаrnanя _ Hаmatuка -Hаmа _ Tаltя - Hаnzалка _ Tаmа;
Iваннoцкa - Янко _ Iванка _ Яcя _ Iвaнна _ Ясoцка _

Янiнка-Яна_Iванця;. Лopа _ Лeся _Лаpuска - JIаpiка _ Лapa _ Лаpuса -Ляля _ Pucя;
Itcаllа - Ксюmа - I{cеttя - Ксенiя _ oкcюmа _ oкcаttд _

Акceнiя _ Аксutlя _ Окceнiя _ Аксюmл _ Оксeна;
Сo.tlя _ Люttя - Coлoшко _ Cuюмeя _'Mi^я _ Coлoмiя _

Colюra - Iя.

3aпrrгaння тa зaBдaннg Д,JIя сaмoкoнтpoлю.
1' Якi геoгpaфiuнi }IaзBI,I пиIIIyтЬся yкpaiнськoю мoBoю' нa

вiдмiнy вiд poсiйськoi, 6ез IIoдBoeнIIя пp}lгoЛoсних i нoмy?
2. У написаннi якиx гeoгpaфiuниx нaзв пpaвилo <дeв'ятки>

нe дiе?
3. Haзвiть гeoгpaфiтнi нa:}B}t, нaписаIIIUI якlтx yкpaТнсЬкoю }{o.

вoю дoкopiннo вiдpiзltяеться вИ ixнlx poсiйських вiдпoвiдникiв?

Bпpaвa 35. Зaпиrпiть пoдaнi гeoгpaфi.lнi }Iа3Bи деpж€rвHoЮ
мoвoю.

|. Пpuмopье, ИopОщtllя, Пеpмъ, Tgpцuя, Пяmuzopсtс, Сupшя,
Il.пaalmщ M аzнumozopcк, Xаpьrcoo, Puвrpа, ПpuDнесmpoвre, Kpe.
.Iцeнцgz' ,Ц,uкcoн, Tвеpь, 3аnopoхсьe, Кopcuка, Изpаuлъ, IlepсuО.
cкuti залuв, Иеpgсалull, oОеccа, Pocсttя, Pulкскuй 3сtл1tв' Йемeн,
Hteлeзнozopск, fl экu6 уmu, rroльIltа, Buннuца, Boсmoчнo-Кumaй-
скoe Лow' Xелюtlнкu, fiнеtlp, Bepхomgpьe, Ituшuнёв, Bешptlя, Гу.
pье в,Ч еpк e c cк, rr с ё л, X айО аp а6 аО, P ы6 aaъe, Кpаc ная rlлoщаОь.

2. 3авoлstсьe, Иoнuurскoе J.|ope' IuIuutlzан, Peйкьявuк, Онeхс-
скoе olePo, IuI oztlлёв_П oОoлюкuй, Лuсса6oн, M ozultЁв, П pugpалье,
B ав uлoн, II з ll аuл, B ен а,Ч е pк а с сьt, Л ъв oв,Ч g z у е q, C к ан О uн ав uя,
АООuc-А6е6а, Кpыхсonoль, Гu.ntа.|IаIl, Buкmopuя, Й ен.а, Л у uзuаtш,
И e puхoн, M o з а.ъt6 uк clсuй llpoлtlв, H ьto- Й opк, О 6 ъ, О х omaсoe J||op е,
Г еp'l'lанuя, T аzанpo zск|lй залt!в, 3 мueв, B aлstсcк, H oв oчФцссtсclс,
Ir oО o лtlя, П opm- C аuО, X офа, B лаОu.uupскuй сng cк,
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3, Даnrcкuй npoлuв, фmёмoвск, Pgмъtнuщ Фuлunnuньl, Poвllo,
Т u6 p, B лаО u.t'tup, Алё к с анО p uя (У кp aiнa), 3 аup, H uк o л4 e в ск - ttа -
.Lvуpе, Tаlшuнtt, Eкаmepuнacлав, IIeх{uн, IОэtсный Буe, Hapвенс-
с1\oе .|rope' Tuбсm, Pумынu& Cuttzаngp, Hul<antаев, Putlp, XaскaitDo,
Т upана, 3 аg pалъe, B елuкo6pumанtlя, И oф ан, К анев, Б eлzopoО -

J несmpoвскuй, Cmqэo6eлъcк, IuI аОpuО, Ituэtсu, Bла&aмup-BoJ'ын-
сt uй, T emеpeв, nлaщaab H езавuсu.lrюсmu.

3aпитaння тa aaвдaнн я Д,IJIя'сaDIoкоt{тPoлю.
Як y нaписaннi yкpaiнськoю мoвoю poсiйськиx пpiзвищ та

;еoгpафiтниx влaс}Iих нaзB IIеpедaються:
a) pосiйськi бyквoсполyчеIIIIя -сlс-, -3к-' .цк-, -эlсск-;
в) poсiйське 6уквоспoлy.rення .ьe?

Bпpaвa 36. Haпишiть з вeликoi чи з мaлoi лiтеpи пoдaнi
rroвa й слoвoспoлyчеltll,l.

t . ( в )iннuцъка o6 лаcmъ, ( м )eксuкансъкi ( с )noлуuенi ( ul )mа-
.nu, ( o ) сmpiв ( dв яmot ( e )лeнu, ( o ) 6, сОнанi ( а )p а6 с ькi ( e ) мip а-
mu, ( л )iв o6 еp e }!сна ( g )кp аiна, ( з )акеp зoння, ( 6 )-цuзъкuй ( с )хiО,
( с ) в p e йсък а ( а ) в moнoltна ( o )6 лас mь, ( н ) аО нiс mp янщuна, ( х ) o-
.зoОна ( z )opа, ( n )iвнiцнuti ( n)oлюc, ( 6 )еpмgОcькi ( o )cmpoвu,
( с ) niв Оp g нснicmъ ( 6 ) аz аltськuх ( o ) сmpoвiв, ( к ) puв opi хс х< я.

2, ( n }iв ocmpiв ( ю )каmан, ( м ) аrОе6 уpзъке ( n )pавo, ( 6 )gpcаць.
кuй (g)звiз, (в)eлuка (м)arеuшнaва (х)маpа, (я)cна (n)oляна,
( н )aвi ( c-)анхсаpu, ( m)унrуськuй ( п)еrnеopum, ( к )аpсъкi ( в )opurш,
( g ) oлл{ c )mpum, ( к )pайttя ( n )iв нiч, ( м ) uкoltаiв съ,кi ( ч ) асu, ( n ) o.
чеснuй ( э }шк ( n )pезudенma ( g hpаiнu, ( О )pу z а ( с )вimв а ( в )ifuш,
( nфшlapсъкuй ( к)pай, ( DаpaОнuй ( a)pmюm ( g hpаiнu.

3. ( з )6poйнi ( c )uлu ( g )кpаiнu, ( н )ацiotlалънe ( a)rенtnсmвa
( н)opсъкuх ( О )oслiО lкенъ mа ( m)ехlюлoziй, ( а)ктn ( n}poeolюulеlltlя
(н)езалeхснaсmi (у)кpаtнu, (с)лgж6о (6)езnекu ( ghpaiнu, (фа-
Оянська ( в)лаОа, ( 6)gОuнoк ( g)ueнuх ( н)ацioнальнoi ( a)кaОe.lцit
(н)аgк (g)кpаiнu, (м)аpсoве (n)oлe" (6)ozса (м)аmu, (в)елuкuй
( n )iсm, ( iaP кiв с ька ( а ) cmp oнoмiuна ( o ) 6 сеpв аmopiя,

4. ( м)gзeй ( i)cmoptluнut ( doшmвюаnсй ( у hpаiнu, ( в )сеcвim-
uя (p)а'Оа (м)щg, (ц)снmpальна (p)a\а, (Йi;кttдpofuна (м)oлоОi-
хсна ( л )irа, ( с )ювo ( 6 ) a хсе, ( z }poмn}янюька ( в }iйна,(,ж )вrwnвuй
( n)еpевopom, ( к)apан, ( н)apФнuй Ф )ух ( g hpаiнu, ( х )аpкiвсъкuti
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( н ) аliоltа,льrtшй Q )нiв еpс1Jmеnъ ( л hrcа ( z )op, ( c )вяtruni ( ф i, h )v
zанiзацiя ( o )6, еОнанu.r ( н)aцiй, ( О )o6а ( p )уi|нu, ( О )auoклiв ( м)al

5. ( g ) сneння ( 6 )o хсot (.r't ) amepi, ( О ) eнь ( n ) p ацiв нuкiв ( н ) аф -

moвat mа (z)азoвoi (n)poмucлoвocmi, (в)ocьме (6)epeзня, (н)o-
6 елiв съка ( п )p е мiя, ( ю ) Оuнi ( с ) pi6 нuкu, ( ta ) e вцeнкiв ська ( с hnu.
nе нО iя, ( н ) apoО u ( n )iв нoчi, ( 6 ) аz алitв cькi ( ч )umання, ( 6 ) у кoв u-
нa, ( ф )p анкiв съкi ( m ) p а0 uцit, ( е ) в ponейсъке ( e ) кoнoмiчнe ( m ) o-
ваpuсmao' ( е)зoniвська ( м)oва, ( О )еnуmаm ( в )epхoвнot (p)aОu,
( 6 )gхmа ( з )oлomuй ( p )iz.

6. ( g )сесвirnня ( с )лу хс6 а ( n)ozoОu, ( к )oнomorюька ( 6 )umва,
( p )g.irttl, ( м )iaаulpo\тtuй ( в )алlornнuй ( ф )CItО, ( з )eленi ( c )вятnа,
( с )пnаpоО у 6 съrcuй ( n ) oлк, ( e )rюх а ( n )poc вimнuцmв а, ( к )uев o'( n ) е -

'lеpсъкuй 
( з )аnoвiОнuк, ( в )uсoкi ( О )ozoвipнi ( с)mapoнu, (н)opе

( D )oщiв, ( ш ) евченкiвcъкa ( л )ipuка, ( 6 )miлюкc, ( к )айнoзoticъка
( e}pа, ( c)лoв'янськi ( 6)ozu, ( z)oл'а (n)p|!C|n|tч!b, (О)ень ( уhu|nr]Lя.

3aпитarrня тa aaBдaIIня д";l'я сa}roкоt{тpoлIo.
1. У попepeднiй впpaвi назвiть неoфiцiйнi }IaзBI{ теpитоpiй

' 
,Т:ъ,;i;*iть 

по п,ять Iuliст, сiл i pайонiв Barшoi o6лaстi.
3. ЕIаведiть п'ять Пpиклaдiв нaзв тa IIoIUIть oднакoBoгo зB)ДIaн-

tlя, якi IIIIuIyТься з малoi Ta 3 Bеликoi 6yкви.

Bп'рaвa 37. Пpямoю лiнiсю пoдiлiть пoдапi слoвa тa слoвoспo.
лyчe}rЕЯ для мo)l(лIlвиx вapiaнтiв пepенoсy нa irпший pЯдoк.

Xаpкiв, Iван IIуiбй, заiх<Оlкаmu' |7 лuстnonaОа 2003 p., наО-
зв g кaвuй, кoмn, юnlеp, nepeО свяmкoвuй, 5 7 0 кz, вuО 3вoнюв аrnu,
вiОpяО;кенtlя, aiя, M. C. Гpgшевсъкuй, | 000 652 Zpн' mpu,tomop.
ншй, npoф. Iван Оziснкo, мiльйoнеp, аdмiнicmpацiя, Cеltunала-
m7!нсъ?q nianpug},Ig7nвo' еlсс|Ulусlmацiь фiнaнсу вaння, iннoвацiI,
n. Л e6 eОultськuй, X.lvrлыtut4ька aб л., i,>ка, Оев, яrrnlnэuсяцнuй, з ах'ia,
cmgОiя, 6 eзсmpoкoвuй, Оев, яmcom вiсi"мОecяm неmвеpmuй,

3дпи:тarшя тa 3аBдaIпIя дшIЯ сaмoконтpoлIo.
1. Зa якими пpaBилaми слiд IIеpeнoсI{ти нa iнrпиrl Рядoк

словa?
2. Яхi знaки пyllктyаllii дoзвoленo пеPeнoситI{ нa iIпIIиI1 pядoк?
3. Якi iснyють пpaвилa технiчнoгo пepе}IeсеIIIl,l слiB, слoвоспo.

JЦrчеЕIЬ та aбрвiaryp?
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Bпpaва 38. 3aпипliть 10 слiв i слoвoспoлJгтеHЬ' якi не мo)кнa
rе'е}roсити нa iнший pядoк.

Bпpaвa 39. 3aпlrшiть пoдaнi сЛoвa укpaiнськoю мoвoю.
iuкpеслiть слoвa' якi зaзнaли змiн y нaписaннi пiсля 1991 poку.

1' Фшturmuнъt' onnaнgнfn' auффwщ кoнrщазвеОка, llpллу ltou&,
FaЧЛ, zpoссllейюmеp, 1to14x|2pц-1{o]U1rzuя, фuнн, 6 аpoккo, ilа\oнна,
s*nпц 6еlшлBantш, ?сpФс' mrppumopu& 6orна, кornmеlхс, в|uuш' one-
ry.ч' Zaм.I,tа-лgrlu, с1owеа/I|l3щ |сoppuaupN а?||ъ, trt{lсса нlmtю' 1tанн4,
-.:"]ilepмщцo, сl.mmеc7|tIlц1lя' futanеlцма, 6юlшrtnень, сlIIJ'o' каnpulчч|lo'
:, lссея, uннoв aщt.я' бpавucсlllto, Э,/Ulu|Ь |сo}tJt|gнаp' tlfuaru2pацIrя,

2, Лuсcа6oн, сtнI!а]|ьt' moннсl, .мItллIloн' э|tщеcс' 6epu,lut, 21toссe'
1ri!,!||tlше' onnopmgнu:].|||' ва|||И', щpeальный, Zpunnamnla' zpocсбу х,
:ффеpенцttаlt, 6аccсйн, кoppu,Оа, lttrrcса)tс|l,с|n, nwзс.pел|Eц }uеf|uЬ,l-
.-..aп|nuка' .lrасCа)rс' 'I'tuppа' ?сo.]ц.манaaс' 69лла, IсoItnpecc, mеppop,
L.-1ю./||uнаmop, 6 аллoн, лu6pemmo, еpашaoфoн, naннo, 1l]ц}|a2pа.-
\i,Jя' хo\l{ей, ??|елеZpсl}|J^сt' .|шaoнна, щoфесctlя, 6 еллеmpuсmuка,

3апитaння Ta зaBдarrня NIя сaмoкoЕтpoлю.
1. Якi iIrrенники найчaстirшe викoристoBуюTься в otC?
2. Якi iменники BикopистoвуюTЬ в oДC нa пoзнaчeн}Iя сy-

.ч,тнoстi o.цнzlкoBиx a6o пoдi6ниx пoнять?
3. Яке зaкiнчення мaють iменники чoлoвiчoгo poлy II вiдмiни

rш1oх(иIIи в op. вiдмiнку?
4. Яке зaкiнчerrня Мaють iменники сеpедIlЬoгo poлy II вiдмiни

rГнoх{ини в op. вiдмiнкy?

Bпpaвa {0. 3aпипliть пoданi слoвa укpaiнськоЮ мoвoЮ,
ГIiдкpеслiть слoвa' якi зaзцaли пpaBoписIIих змiн y нaписaннi
.jсля 1991 p.

1, Кеpнь, mpелья)tс' ldуmюpbе' 6аpьеp, Moльеp, фьюuepcньtй,
ьfuaещ, |ссlнюн' с||?lE]Iw' вlt|!ш|nКL, l{pуnш' nюpе, Itoфшtшpьц фtей-
еpвеplс' )tсюpu' Tъеp, кoнвeйrp, 6eльэmахс, куpъФ, Bшmна'ч, фюзе-
"тяхс, .rrcО альoн, кoнОomье p, Й eна, хoлo\{ocm' zpi,uлья;tс, ploш, H ью-
I1oprc, zpавюpа, 6юсm, ксlJtrbян' le?ftл'с|н' uнъеKцuя' Пoвoлlкъе, npе-
.чшp-ltuнuсmp' .,|сt||ья1{' фюprp, flltpашюm' Оeзaфop.ltацI,Iя, еnurn.

'p 
(lхuJ|ъ' лейnцuecкuli, Pgмянцев, Bocmoaнo-Кumaйскoе мopе,

2, 3алуuье, mеpbrp, -|tаpcеЛшlсl' |to]цnь1omep, }I(енeвьева, 6юО-
жl|n' шсt.h'nu|!фI!',{oлw' Фуpш, мoОeлшp, сeнюp' Оoнья, auJlbomu-
.r|{l' 1do|!ья1с, секвoilя, флwmюн, аОьюm,анm, О6ъ, мюзtlкл, 7|ь!шьяlс'
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6pquюpа, кuнхсaл, каpа6ахскuй, tюpmьеpо, aезuфeкцuв, 6юР.

'сPаm, 
ulIнсottш, ка6 ал*po, II ьеl,юlltn, 6шlьяф, lсуWэ, кaJ'I,f1trtl{шt|'

Pieмэн, ,Qpttахью, флЙъeeepь, еpaвюpa' pевю, хuнЭщ nлвйоp, Bя-
чe cл!Iв' 31,12 3а2, fюл- я.]'|ы' Оaнщlzcкuй.

3. ,Ц'uкcoн, эм6puoн, Оuез, rшpфюмеpuя, Оupuяса6лъ, npeanDu-
g.lt,Ч uкazo, Оuаnазoн, cmoulq Tu6еn, nPu|цun, zpфuн, Оupuхсёp,
ult|свIl:tuцuя' mlpу эm, a6umуpuенtn, Bаnulкан,, кapОuoлoztlя, Гаu-
|nu' npе eФtmuвный, ag Оuеtlцuя, кpЙшnop, apaхuc, ||oJ|. сInелюz!|tа,
Cuцuлuя, uнцuОенm, npuopumom, Каup, аpхuв apu! c' Оuалemp,
CканОuнaвuщ фаэтrюн, .|1|1JI,я' ъpulJ|u' fnltrpсlнua, }Ituzулu, Cu6upь,
J|'wu|uotЬ ltлpаtloilя, эn|lmu.||ья' IСoзePoe.

3aпrтerrня та аaBддIIIrя для caмoкoнryoлю.
1. Щo тaкe пy6лiнний вистyп?
2. Як пЦгoтyвaтIr пy6лiнний висryп?
3. Якi oснoвнi чaсTи}Iи пydлivнoгo висryтry?

Bпpaвa {l..Устaвте, дe пoщi6нo' пPoпyщенi 6yкви чt{ 3IIакI{
в пoдаHIlх слoBax тa слoвoспoлyчrlilиx.

P...зozpаф, }|oн'.,mop, О,.,cnлeй', аgО,,.m, nP,,.Ц',.Оенrn,
О,,.c...Оенm, в.,.pmуал.",нuй, Оp...нс.,.i, кo.iцn...юnt..,pl o.".3...fl?Kat
np,,, з,.. Оeнm' nс... хoлoz, Iсp.. . х,|ал..,, О,,. p,.. кm,.. всl' 1с... н.., tlссlJtr,

2еm... tr|ан' iм.,. rpан'., с.,. кuй, О.., cne.,,vep, 6oлoн.., я, О хс..,нc|l,,
вiн,'. rmка, .|4анm... л,'. я' iна,.. rу pацiя, якg.,. c,., кuй,'с... шtp.,. c.

3aпrrтaння тa 3aBдaIIш g, NIя сalrroкo}rЦ)oлю.
1. Якi oснoвнi пfТвилa ведеIIIIя пy6лi'rнoгo вистyтгy?
2. Haзвiть фyнкцiТ opaтopa' спoсoби ix yтiлeння пiд нaс тry&

.пiчнoгo вистyтry'
3. oбrpyшryйте дoЦiльнiсть викopистaнIlя нeвep6aльниx зa-

сoбiв пiд tас пyблi.tнoгo Blrстyrty.

Bпpaвa {2. t. ТIерклaдiть пoдaний тeкст.
2. Пiдкpеслiть iншroмoвrri слoвa.
3. .Цo якoгo стилlo yкpaiнськoi лiтеpaтypнoi мoвIt нaлe)Ig{ть

пoдаrий тeкст?
УmвеpхсОенuя, сoОеpхсащueс,я, в фpмулupoв'сat ocнoв1|ъ|7'

свoйсme npoсmriaauх ф*gp, не Оoказываюrncя u ttсllывaюmся
a'rcuo.DlIlt|u. Cлaвo сIKc|ю.p|4 npoucroОum om Zpецrc'сoeo c]|oвс| <сlк.
сuoс> u oтнач{trn уmвepхcОенuе' нe вьI3ыва1o1tlpе coхненuй,
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П p u О oк сt з аmелbсmв e |пе op r jn p а 3p е ujа emc я no лb 3 o в tlmьс я o с -
iвнь*Iru свoфcmвамu npoс?nейшuх фuеуp, mo есmь сII{сuaNсI'|ll,
$ rl1l}Iсe св oйсmв амu у aсе Оoказа\||!b!,I\l, mo е сmь - Оaка Зсt\tнbl}|Il
пе opе}|аItu, H uкаlсtl.llu Оpg zuпu cвoйстno аltu фuzу p, D аэtсe e слu

'нu 
?tсl.It |сФКуrnс,я oчeвuoнъl.l|u' noлъ?oв аmъся. нeлb?я 

"

П pu . 0oк азаrnе лъсfnв e meopеIt p aтp еulаemся noлъloв аmьсl|
цrwфtсo,' 1са|с ееo.lцеf|zpuчеclсoй эаnucblo moтo' ч?|to ]{ы вьlpФКa-
|.ч слoваt]у|u, Hе paзpешаemся uсrloльlasаmъ в pаcсуэк)енuu cвoй-
:тlва фuzуpъt, вuОныe нa чеpmФlсe, ec.|'u .I|'ы нe I|o}tсе.I| o6oснo-
A.,5mь 7lх, onupаяcь 1|сl сntсuaмы u mеopeм|ы, Оoказанныe pанеe.

3aпrrтarrня тa taвдallня ДЛя сaмoкoнтPoлю.
1. Як слiд yзгoдx(yвaти iмeнник iз числiвникoм, зaймeнни-

Е.эх чI{ IIpиI{метIIикo}"l' yкa3yючи vас (piк, мiсяць, тlI}l(де1Iь' дeнЬ'
:Э.lir}ry й пoд.)?

2. Як cлiдуIlикaти дBoзIIачlIoстi пpи Bикopистaннi iмeнникiв?
3' Якi oсoблlвoстi викopистaнIlя iмеrпrикiв _ IIaзв 3вaнЬ' Пoс?Дl

:тr'пенiв, oсiб тощo в _ o{C?

Bпpaвa 43. Пoстaвте подaнi iмeнники в op. вiдмilrкy oдIrиIIи.
|, Кеpu, llул, кip, cLпъ, no\opoЭtс' слlI:J' нсtcun' npuсocoK' ngmb,

$б, tшф, JцtИnщ с.tttвщ lшtфь, свltъt& 6iпщ mgnu, зафipсtnъ, кopilь,
fioлotlь, npuс1fl|Иaъ, uuo|nунь, сmgniнь, нrхвopoщ, 6iль, смepmь, lto-
ээль, cgООя, нiu, pmgmь,

2. Галuч, вicь, лiнiя, cnzamь' вgалb, фаль,ш, люmь' жoвa, веpф,
1Дngpmь' с{.1,|',я, са}!сa|ъ, сgmb' noвinnь,.t+tiць, 3ав,я3b, тniнь, piu, вeу
.ч|uleлъ' сu't.я' чвФmь, nа.I|юpo3b' 3сlrшс' 71oлul|' c|rИlmnlя, |Иlnopomь,
чtmя, кgniль, мiОъ.

3aпrrтaння тa aaвдaнн я, ДJIя сaмoкolrЦ}oлю.
1. Haзвiть числiвники, фopми якиx IIе lцo)кнa в)киtsaти в нa-

}:<oBoмy тa oфiuiйнo-дiловoмy стиляx?
2. Як вiдмiнююTься склaднi числiвники?
3. Якi числiвники мaюTЬ фopмy poдy?
4. Як вiдмitlloЮться дpo6oвj числiвники?

Bпpaвa 44. Пpoвiдмiняйтe пoдaнi числiвники тa слoвoспo-
.ту{eIIIIя' IIопepeд}Iьo yзгoдиBlIIи iх. {ифpи зaпиrпiть 6yквaми'
a скоpoЧення _ повнiстю.

A. | 000,71, 8, 22, 16, 395, | 000 000.
Ц. t784 / зipка,-7-po / сrngОенm, 267 / piк, niвmopасmа eа.
B. z/з e, кiлькаОесяm / zpн, niвmop,а / lсе, 43 / m..
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3aпrrтaння Ta зaвдaння д":lIя сaмoкollЦ)oЛю.
1. Як вiдмiнюIoться складенi кiлькiснi числiвники?
2. Як вiдмiнЮюTься llopядкoвi числiBIIики (пpoстi, складнi та

склaденi)?
3. Як зaписyЮTЬся числiвники в дoкyмeflтaх 3 yпpaBлiнськoi

тa спецiaлiзoвaнoi дiяльнoстi?

Bпpaвa 45. 3aпишiть числiBники 6yквaми' пoIIеpeдIIЬo yзгo.
диBтIIи ix з iменникaми' Ilepшi двa пpoвiдмiняйте.

90 / кoмn'юmrpа.|tu' |74 / меrnpoвuй, 3 / сmgОенm, 60 /
еKoлoz(t^|u' 50 / piuнuй' 86 / кiлoмеmpсIJ'|, 3 / кoлiснuй,7 / вoОiя-
ltul' нсt98 / cвepОлoвI!нсlх, 17 / Оo6амu' {40 / зipкамu,

3aпитarrня тa зaвдaннЯ F1IЯ сaмoкoнтpoлю.
1. Як зaписyютЬся склa.цнi слoвa' дo склaду якиx yвixoдять

числiвники?
2. flo яких числiвникiв }{oжIIa дoIIисyBaTи бyкви?
3. 3a'дoпoмoгoю якиx слiв зaписyеться пpиблизнa кiлькiсть

uогo-небy.Ць в oДC?

Bпpaвa 46" 3aпишiть числiвники 6yквaми.
4-piuна Оumuна; вiО 276 вi\н"яmu 68; Оo 2 t92 837 ОoОаrnu 84;

lсlввuшldu 3 t /2 м; Оo 750 ОoОаmu 7; шафа, якa ilаe 3 сeкцit'

3aпитaння тa taвдaнЕя для сaмoкoнтpoлю.
Як слiд yзгод)I(yвaти геoгpaфi.rнi влaснi }Iaзви в oДC:
a) iз пoяснюB;LпЬIIoIo poдoBoю нaзвolo;
б) зa вiдсутнoстi сдiв <l+tiсmo>, <clлo>' <piuка> й пoд;
в) пpи твopеннi ITpикМеTIIикoвиx фopм скЛaдIIих нaзB' y яких

пеpllтa чaсTинa r пpикМeтникol'{, ЧисЛiвникolt{ vи iмeнникoм;
г) нa oзнaчyBallня нaзв майдaнiв, вyлиць, пpoвyлкiв i пoд.?

Bпpaвa 47. Пеpeклaдiть yкpаillсЬкoю мoвoк)' yтвopiть пpик-
IueTIIикoве слoBoсПoлyчellняt зaIIисавIIIи числiвники 6yквaми,
IIеptlIe Ta oсTaIIнr пpoвiдмiняйтe.

784 / секцuя / cmelшаlк,67 / эmаэк ,/ нe6ocкpё6, 2 / cmвoл /
вuнmoвкa' 3 / мoлекgла / кucлomа, t6 / npoцeнцn / npuбъt"ль,

3aпитaнrrя та зaвдaнн Я ДЛg' сaмoкoнTPoлю.
1. Пpouитайтe пoдaний тeкст' визнaчiть йoгo oснoвнy Tеl,Iy.
2. BизнaчiтЬ oсIIoвIIy iнфopмauiю кox(Iloгo aбзaцy.
3. Якi IIpиIшa,ци зoвнilшньoi l(yЛьTypи пoведiнки Bи мox<ете

нaвести?
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КEлъmgpа cniлкgванttя в кoлeкmuвi
Кgльmуpа gnpавлiнt+я cmавumъ вuсoкi вu}|oтu Оo культngpu

пoвеОiнкu, Оo oфopмленHя уnpавлiнськoi Оoкgпенmацit, Оo еmu-
кu в npoцeсi gnpавлiнttя, lo|сpeма вuсgвaemься ttu31са лiнrвiсmuц-
н|.lх в1ttr|О2' щo no]Lяlаюmъ у вulсopuсmаннi у cфеpi уnpавлiнttя
oеpslсавнoi tr|oвIt' g Оompuманнi npавuл npавonucg, сmuлiсmuц-
нua mа iнtuuх .lцoвн1lх' npавItл.

Emuчнi нopilu lсgльmуpu gnpавлiнttя _ це свo€piОнi амop-
.|tuтаmopll' яrci 1onoмаlаюmъ anвopuшu в lсoлеIсtnuвi moваpucъ-
ъ:у а|||,toсфrpу' ыaeмopoзумiнttя i взaeмнg noваZg, Ito6 npа-
е |L|ъ?ro noв oОumucя' ?do )tсеI! npацiвнuк noвuнeн у cв iОoмлюв аmu
:вoю peальItg poль i мiсцe у lсoнKpemнoму кoлекmuвi, lсpumuчнo
:auooцiнювamu се6е й на цiй niОсmавi 6gОуваlnu npавuльнi взаe-
'ц|J|!u 3 iншu"lцu цлeна?tu Koлrкmuву,

Дoсвi)ценuй кepiвнuк |Wtuнен lt{t.l|аlаmuся c|nt(lopumu в кoлeк-
nuвi ншlelкну аrtьъюcфEу сmaсункiв i nompi6нuil moн cniлкgван-
чя _ яIt g npЯ./t|o]|'g' mак i в nepенoснo]"tg зttаuеннi цъo2o слo{lа,

У npяltoмg _ це тнaчumb' щo сniвpo6inlнu1сu lвu?саюnh pol-
.цoв]Iяmш сnoкiйнo, lсopeкmнo, gвiuлuвo. Hа lкаль, g Оеякuх кo-
зекmuвсtх сmаюmъ нop]цoю кpuк, лайка, цuнiuнi, zpgбi, Овoзнаaнi
х a p ак me puсmllK|l' 3 аg в Фtd ен|tя' I! я o 6 p аз лuв а .Iiане p а p o 3}|o в ]Iя -

'i!t| 3 чсlсo.1ц gtкe нr вu|{лu|саe npamесmg: zpgбoщi mа лайкg npo-
.tю npongсксlю|?2b noв? вgхсl,

У nepeнocнo}|у - цe 3начuшъ, U'|o B кoлекmuвi nанус сlftr.цoс.
lepа Оo6poзuцлuвoсmi mа вlаeJьonoвсlzu, 3a cвiОченttям coцio-
:,oziв, в o6pаlкeнoi, вuвеОeнoi з piвнoваzu люОuнu npoОgкmuвнicmь

'.'pацi знuхсgembся на 50 вiОсomкiв.
T pавмg е npацiвнuкiв ltа|tеp а кеpiвнuка 6 аe аmoзначItu.I| mo-

i1o.I| вuKл|tlсаmu iх Оo сe6е, нe nonepеОuвшu нaвimь npo mеilу
.u.ай6umнъoi poзмoвu,

Окpемg zpgnu emuцнu'с npавuJl сmанoвJlяmь нop.l||u эoвнiш-
ньot кgлъmgpu noвeОiнкu: ltgлbmgpа .t'toвu, oco6uсmoI кулъmgpu,
зupoбнuuoi |dgлbmуpu' в з асмнoi ввiчлuвocmi.

Tак, npавuлa ввiчлuвoсmi вu.lttаzаюmь, щo6 cлу*6oва oсo6а,
зайшoвшu Оo кабiнеmg rcеpiвнuко, не ciОала 6ез заnpoшeнl!я' Але,
у свoю чеp2у' noса)oвeцъ нe noвuнeн зусmpiнаmu вiОвiОgваuа, cu-
Ояuu, а .Iiусumъ niОвеcmuся, npuвimаmuся, lсlnp(rcшmu йozo ciсmu'
Hе .lуtoltсна lсgpuT|zu в ка6iнеmi нсlчальнu1dсl 6ез йoeo Оoзвoлg, аJtе
Й кеpiвнuкoвi нe слiО npшйм.оnш вiОвiОуваuа 3 цunаpKoю в pomi,

Tакu.t+t цIttloJv|' npавuJn iснуюmь нe лuцaе Оля цrcнiв l{oлекmuE]g'
а й Оля кеpiвнuка.
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Bпpава 48. 1. 3апиrпiть пoдaнi числiвники 6yквaми, пoIlepед.
IIЬo yзгoдивIЕi{ з ними iменники й pозrшифpyваBIIIи скopoчеi{-
rrя в H. вiдмiнкy.

2. Утвopeнi сЛoвoспoлyчеIIIIя зaпиrпiть в op. вiдмiнкy'
А. 62 m, 84ll,,вepmъкz, 78 / ОuсKrnИt' 40 / zpн, niвmapu / aoО;
B.46 /файл,5,2 / вilсomoк, niвmopu / muжtlя, | 003 / мiкpo6,

504 / clювo, t 000 000 / хcufftlлb, |0-po / мaпю|q mwfnuъtl / ngmь,
niвmapасmа / zа, кiлъкаОeсяm / pа3.

3aшитaння тa taBдaIIня для сa}roкollЦ}oлю.
1. Як вiдмiнюються з6ipнi числiвники?
2. Як вiдмiнюIoTься llеoзначello-кiлькiснi числiвники?
3" Якi числiвники rrе вiдмiнюються?

3aпитaння тa зaBдaIIня, ДJIя сalшoкoнтpoJlю.
1. Як вiдмiнюються числoвi назви?
2. У якутх виIIадкax cJIoBo <pа3> мaе зaкiнчення:
ф -U;
6) .а;
в) -u?
3. У .roму IIoЛягaе cпецифiкa вiдмiнювaння iмендlткiв iз чис.

лiвникoм niвmopа (-u)?

Bпpaвa 50. 3aпишiTь слoBами мolкливi вapiaнти пoзнaчellня
'raсу й увeдiть ix дo peveнь.

00. 30; 8. 45; a0. 00; 17. 27; 5. 00; 22. t5; 13. l0; 10. 05; 3.'18.

3arпrтarrrrя тa зaвдaняя NIЯ сaмoкoнтpoдю.
У якиx BI,{даx дoкyмeнтiв pеквiзит <дaтa> пиIIIeться:
а) лише бyквaми;
6) лlшle цифpaми;
в) кoмбiнoваIro _ ilифpaмlаiт 6уквами?
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Bпpaвa 5t. ЗaпI,пlilть поданi слoвoспo,qlчеl{Irl дepx{аBlloю },loBolо.
|, ,\вgх-мяuеф, вoсъмuОeсяmu mpёх Оеmей, }!еньше в noлmopа'

: эзo, tnpuОцаmъю чеmыpьJ|Iя сmаIr'ссl.i||u' на .l|.u!,lJluаpОах звeзО,
: :.чьюсmd.I|l,l шесmъю Оoллаpа-llu, ceмьюОeсятrtъю Оuскemамu, tlе-
}:a]ь1to com Оеpeвъев, шrcmнаОuрmъю moннсl.|,I|t, вoсьilеpьLr npo.
sессopog, сopaка шшюсmpацuя,]|,I,, чеmвrpmbю цассl, olсoлo oесяm-
uа кupnuнеЙ' .h|IlJlл|loнсl аmoмoв'

2. ПяmьюОесяmbю 0вgмя я6лoка.t+tu, к сeмuс|nам шесmuОеся-
-:ц ill€С||trI| шсt?а]||' noлуmopа fnoннсtJ||IL' на tпpёх фaйлах, вoсе'I'|ью
\t|пыpe' вoсь.I'tbю zpсl}|.мсl.мu, Оевянoсmа Овум акц, tям' чrmыpъ'lуIя
lс!'Iлuoна.It|t асumелей, Ову мcmаll се'мuОесяmu Ову м zpuвttя}!' нe-
:a:oлblсtЬ|' ']|4?"ulлuаpОам мuкpo6aв, сopoка mpём nmuца"v, 06о pа3а.,
чысячeй кuлoilеmpoв,

3aпитaння тa зaBДaIIня I\ЛЯ. ca}loкoнтpoлю.
1. Якi види лекцiй ви знаетe?
2. Яку стpуктypy мae клaсичIla лекцiя?
3. У uoмy Iloлягar piзниця мiж лeкцiею та 6есiдoю?

Bпpaвa 52. Зaпшliть пoдaнi числa й yмoвнi пoзflaчки слoв;lми.
7,5 't+tлpО zpн; 8,2 }|лн m; 5,3 м/cerc; 4,2 кыn; 20,5 км; 0,9 мz;

:0,7 zщ 250'3 %;2,5 хв;5,8 ц;0,9 lt;8'7.млpО; 12,4 e; 10 З79
.":н $i 6,9 кz/см2; |,5 %.

3aшrтaння тa Baвдаrrц я, NlЯ. сandolсoнт?oдю.
Haпиrпiть пo п'ятb пpислiвникiв, якi III{uIyтЬся oкpеIt{o

э поrrйменниками:.ф 
6ез;

6) Оo;
в) на;
r) no.

Bпpaвa 53. 3aпиrшiть пoдaнi слoвa тa слoвoсIIoJtyчеIIIIя як
пpислiвникI.l' yстaвивши, де пoщiбнo, букви тa зIIaки.

{. Пo / Оoмаtaъ,'oму' у / вi / снi, Оo / peu,,', у / zopg, хou,', /
Y / хoц,,,, з / po&у / вiку, ltл / экаль, rю / npавg, ttа / злo, з / заОу,
5eэ / вicш,,,, ttа / зуcтrtp.,,'t,,., ttл. / сmopoэtсi, g / нaZу, na / Овo.,,, тtа
/ zopа,'кiнeць / rciнupм, ю / mpoе, no ,/ uаcm,'., 3а,/ на... / tlo,
,.,/ nil / лo6а. l

2. Пo / zoОuн,'.o, lю / Оуpнoмg, no / лtоmuнi, tlo /.r"ю,,мg, no /
'||Фt{Jl1tвocmi, no ,/ naм',.яrni, no / ociн,,,oмg, no / mpem,,,, no /
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mi.tv, no / nid / pукu, no / oОuнцi, no / noх",.Оrюмg, no,/ noяс, no

/ muху, no / piвну, na ,/ muхс'".l|евo, no / хoлocmя.,.кu, no /
piзнoмg, no / щ,,.pocmi.

3aпrrтaння тa аaBдaння FlЛя, сaмoкoнтpoдro.
Hапиrшiть п'ять peueнь iз пpиймeнIlикaми тa часткaмIl

y сIroлyчеIIнi з iнlшимI{ чaсTиIlами I{oBи й п,ять pe.rень, дe Цi
сaмi слoвoсIIoлyченIIя r склaдниМи пpислiвникaми.

Brrрвa 54. Уведiтъ дo ртень пoдшri слoвoспoJтyчeIпUI. Bизнa.гге,
дo якoi чaсти}Iи Ivroви BoIIи llaлe)кaть y тot{y .п,l itлшoт'ty випaДЩ.

t,3акopОoн _ закopОoн, наcмiх _ наcмiх, gкgni _ g куni,
навiкu _ на вiкu,. iзсеpеОuнu _ iз cepеОullll' наnсIl|'яrnь _ нсl
nа}|яmъ, no-яt{o.l'tу _ no aкo}|у, g6piО _ у 6piО' з6oк9 - з 6oк9,

2. Пo-фgzе _ no Оpgzе, gpанцi _ у pанцi, на6аeаmo _ нa
6аzаmo, glopg _ у тopу, наОвoe _ наОвoe,lanю _ 3аtlr' уОalъ _
g Оенъ, Оoвoлi _ Оo вoлi.

3. Hа6iк _ ttа 6iк, gpa Д|noю _ 3 paaTnoю' nonюму _ |ю mo,|g'

'urcmав 
_ ||n cmав, 3pан1сg _ 3 pанIсg' наnpuклаО _ на npuклаО,

Ойoмg _ 0o 0ollу, наzopi - на zopi, наОвopi _ н.а Овopi.

3aпrraння тa зaBдaIIня, Д,nя' сaмoкorrтpoлIo.
Haпишliть пo п'яTЬ скла.цIIID( пpислiвтпtкiв iз пpиймeшп,tl(oм,.o'

кoли вoI{и пIflIryтЬся paзoм i uерз дфiс.

Bпpaвa 55. Пеpеклaдiть пoдaнi слoвoспoлyчeнIlя yкpaТнсь.
кoю lvroBoto' звеpTaЮчи yвary нa в)I(иBa}IIIя абo нe вxивання пpий-
менника 

'!@.omcgmсlnвoваmь no 6oлeзнu, no .1||еpе фopмupoванl'lя' нaхo-
Оumьcя no Эmo.]|tу аОpeсg, no кpайнeй мrpe, pа6omа|nb no нoвoй
сэсеtr|е, npuё.lrl no лuцньllr вonpoсаJ||' c янваpя no.D|аpfn' n]Iе}|я|lнulс
nО ornцg' млаОшuй no вoтpасmg' nozoвopumь no Оуulаl'l' npoprк.
mop no нсlgкr' 6юpo no mpgОogсmpoйcm.ву, lсolцuссuя no coсrnав-
лeнuю pеlo.люцuu' no нeОopазgме|tluю' нсlтываmь no uменu (om-
uеcmвg), no nopgченuю' no oKoнIЦlнuu, 6ыrnъ no сeму.

3aпитaння тa зaвдaння для сaмoкoнтpoЛю.
1. Якi Bимoги BисyвaIoTься дo сиIITaксисy усногo дiлoвoгo

спiлкvвaння?
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2. У voмy пoлягaс спeцифiкa си}rтaксисy писeь{нoгo дiлoвoгo
сli.:кyвaння?

З. Якe стилiсt'ичне зIIaЧeння пopядкy слiв y pеuеннi?
4' Якe смисJIoвe }IaBaнт:Dкeння ПepIIIoгo й oстaнньoгo слoвa

; pevеннi?

Bпpaвa 56. Пepeклaдiть пoДaнi слoвoспoлуче}Iliя yкpaiнсь-
!iаЮ lr{oBoю' звepтaюЧи yвary нa в)киBaнIIя aбo не BжиBаIIIIя пpий.
.ченникiв. Cклaдiть iз r{ими слoвoспoлrlенItями pечeння.

Пpurшmъ вo в|ш?uнlll' npul#Imь сpoчнъIr ]4epы1с.,,' TlpuъIя|nъ €]аIt-

ч, 6ыmь в o|Iк]emr 3с',,,' в cе.I||u 1tttlzаI om..,' noсmскrumь в u:]вecm-
\м7|lb' в сoo||Brnю1nвu.|1, c,, , ' cofuulснo gcnлI|g' nplйmu к вьвo0g, orco.
.м nъюяuu \oluшpoo, щuй;rnu rю Оeлу, npu лю6ъш gcltoвuяI, 6ыmъ вo
L7.аlJе' 1с кpайнrмg co}tсаJ!a!uю, Оo кpаёв ( юлный), на n,po?||яхсr||uu,

3aпитaншя тa зaBдaнIrя NI'я сaмoкoнтpoлю.,
1. У яких виIlaдкax чaсTки не тa нi пиIIIyться рaзoм?
2. У яких Bипaдкax Чaстки нe tц нi пиIIIyться окpeмo?
3. Пoяснiть нaписaнIIя чaсTки нe palo.ll тa oкpеМo у вислoвi

.-е.цаa' нeЛаe.
4. Якi poль i мiсце словoTвopчиx тa мoдaЛЬIII{х чaстoк в o.ЦC?

Bпpaвa 57. 3aпиrшiть слoвa тa слoвoспoJDДIeнн'I'. пoясIIiть пpa.
зoi]I{с чaстoк (paзoм, oкpемo' vеpeз дефiс). Якl з lцtx сЛoBoспoЛy.
lе}lЬ }tедopeчнo в)кIlBaти в oДC?

Оm / aсе, нe / в6lшzаннuй, 690ь,/,якuti, t.tе / хomя, нe / ма,€, нr
'Оo / pвli, ta ,/ iюmomа, не / Iцlкe, нi / з / кtl.t+l, скiлысu /не/ 69Оь,

вбu / кoлu, авltсe / lс, не,/ наuе / 6,/ mo, нi / сe / нi / mе, нi / в
I po|су, не / мoв / 6u / rno, хmo / знa / Оe, не /.мoхслuвo, нi / з,/

чllJц / не/ зpiвrшннuй, не / за / 6apoм, нi / pu6а / нi / ]'|,ясo,

3arп'rтaнrrя тa зaвдaння ДJIя сa!{oкoнтpoлю.
7. Якуtмll пpaвиЛa}{и слiд кepyвaTися' BикopистoByючIr пpий.

l{еIl}Iики в, ia, зi, 3o?
2. Haведiть пo п'яTь пpиклaдiв слoвoспoЛyчень iЪ poсiйськи.

юl пpийменIIиками no' в, npuTa ixнix yкpaiнських вiдпoвiд}rикiв.

Bпpaвa 58. BипpaвTe IIoмилки тa вiдpeдaryйтe peuення.
1. Hа 6азi npuОnpuс.lutсmва, вungc,ссlючozo mopzoве o6лаОнантt^я,

6gлo заcнoваrc акцiottеpt|е ?noвapuаnвo. 2. Hа rlлoщi зi6pалаcя
бazаmoчuсeлыluй наmoвn шкo.nяpiв cкiнцuвшuх' шItoлg, 3. О6еoвo.
pююцu екoлoaiцнi npo6лемu, 69ла cmвopенa кoмiciя tю oхopoнi

359



ornoцgюцazо сеpеОoвuща, 4. У 6oлънuцi Оa мене вiОнoc2lIt2l,cя,gвailс-
нo, i я tпвudкo в'uлiчuвся. 5, 3усmpiвшuй.t'tене 1сoлlrа' poзnaiiв npo
ttювi пipanpu€мсmвa 6, Пpuйulпo noвiОoмл,енttя npo яОoвurni вu6-
poсu хi,ltкoм6iнлmа, 7, Кoмiciя Pах!r, шp Оаннuй npoекrn нenpu.
ltяmнuй. B. Пocmавщul{u npuслa]|u epw 3 npoсpoчeнuil cpo|сo}' pe-
аltiзацii,

1. Tpе6а нeеайнo npu'няffiu cmpozi ltipu Оo nopgшнuкiв закo-
на, 2, Bucнoвкu npoвipяючua нe cniвnаОалu з Оаннu.rqu 6geал-
mepii. 3. BpаagванI|я неilсumi cлiО noцuнаmu вiО pозg. 4, фенО-
нe аmел,€' 3аnpaurgr на po6omу oОну швeю mа Ова 2pg3щu1са,
5. IIам c|tлbнo ?loве3лo, .|!u tцсlсtlo noлучu]Iu cmeneнОito ti вcniлu
вlяmu 6iлеmu на no.iэE, 6, Cа,чuй nеpвuй в еldс?шgаrnацiю 69в
зОанuй з6upальнuй кoнвейеp. 7, BiОnoвiОс|ючuх 3а pфepутIсg
нсlэнацuлu зziОнo Оo вuснoвкiв rcoпiссii' 8. Tеppimopiя цеха ma
niО,iзlнi пgmi 6gлu ! сuJ.Iьнo lаnущeнo.]||у сmанi,

3aпитaння тa зaвдaIIня дшIЯ, сaмoкoнlpoлIo.
1 У нoмy пoлягar кyльrypa мoви?
2. Якi види спiлкyвaIlIIя ви знaсте?
3. Якi види yс}Ioгo спiлкyвaння ви знaете?

. 4. вЦ чoгo зaлe)rg,Iть вибip тiеi чи iнrшoi фopмyли ввiчливoстi?

Bпpaвa 59. loбepiть yкpaiнськi вiдпoвiдtп,tки дo пoдаIIих фpa-
зеолoгiзмiв тa пеpифpaз. Iз бyдь.якиrшl дBoмa складiть peчеIIIи'

l. Бumь баклgшu; npuйmu к вывoОу; вmupаmь oчкu; c6umь
с moлку; лoвumь вopo.I1; 

'Kumb 
npunеваючu; лeО mpoнулcя; 6ыrnь

ttо в^udg; нечеZo ?peха mаumь; epуз o6язаннocmeй; nonxеpnenь

'tеgoацg. ]

2. C кpас1loй сmpoкu; кoзёл omngщеl|It.я; Оля oтnвoОa eлаз;
Оepхсаmь peчъ; 2pg3 вoсno}|uнанuй; за0еnь 3сl Jtсuвoе; заОаmься
t1елъю; stсuлu-6ылu; Оo zлу6oкoй нaчu; nopo?nъ чу|Ilb.

3, ГляОemъ в o6a; вc|ngnumъ на nprсmoъ; 6eз вcякoeo coм'ur-
нuя; Оocmoйнo внu.llанuя; ваJIяmь 0уpака; хсpаeuzoJlb|tый каменъ;
I|е uzpаеnx cgщесmвeннoй poлu; Iсopomкue ofn|к,шенu.я..

4. He'po1кoeo \есяmкo; Оеpхсаmь сoвеm; 6eз cуuка 6ез заОo.
wн|сu; eoвopumь no Оgшам; ItаpmышKuн mpуО; noлgцumъ no ilс|-

'сgш1сr; 
бpoсаmьcя в 2лo3а; J|ьвuItlIя Оolш; mepneнue Jlonаefnz'я.
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3aпитaнrrя тa зaBдaнHя' I,IIя' сa!{oкol{тpo.Eю.
У яких Bидax дoкyментЬ pеквiзит <Цa3вa>:
a) стоiть fra пo.raткy;
б) пiсля <IIIaпкI{>;
в) вiдсyтнiй?

Bпpaвa 60. Bипpaвте пoмилки та вiдpедa{yйтe пoдaнi слoBo-
спoлyчеIiIIя

|, Лейnцiесь,са яpilapка; не Оuвлячuсь нсI a6cmавuнu; вахс-
кuй nуmъ; лimавulu в IСанаОg; npuйлав учаcmъ; Оoвzo tcuш;
кoманОуюuiй Оiвiзii; 3а .ме}ttoю; Оpу хсtu вiОтюutенttя; lnutlсu-всmuz ;
nuшguiй кo7lеcnoнОенm; oОepaсаmu навulсu; вiОnoвiОнo з piшен-
ням; noбiлiвшe o6лuччa, mpu вunаОка; gз6ексъкuй iзюlь

2' ПornrpnimuнеgОаuу; зОавоmu rКla}iеllu; зzi*нo nмнg; piшu-
mucя I|tt вцuIto,с ; n' яml,tlесяmшimнiй вiОвiОувац; e]Lянув т-niО лoба;
6 i6 лiomrкn ilv. B. ItopoлеItкo ; lахanлююuiй фtlльм ; 6 iz аmoчtlс ельнi,
/юpуlllol|||& pia Йaеmшя np.,, ; 6 g вшuti Оipекmop клу 6 а ; Ов а щiльlto
3в' язонi вurшОка; зziОнo rюсmанaвi; mpюхкoлi,снuй mpакmap,

3, Оdеpэкаmu ouсo1су oцiнкg; захuсmнuй iм,ltунumеrn; не з,я-
занi факrnu; сeмеpo lсo.мnъюmеpoв; nа.м,яmнuil cgвiнip; cамuй
найакmuвнiшuй; заклюцumu dozoвop; .2кumu в свoe заОoвoлeн-
ня; нiaozo zpiха mа|imu; niОсmpiкаnlu нamoвn; сеpОeшнi сmo-
сgн|{u; кuОаmuся у вiai.

4. 3авiОуюaiй кафеОpu; вiО mеnеp 3 pан|су; сmamu в наeo1i;
ode p хсаmu nе pe'?,|ozu ; нeчсLяI|tto no}luлumuся ; no .lьti сцю po6 omu ;-tl,}|тIllаmu cn|лкуваmuся; npuuшя'nu gчаcmь; poтIсpurnu oui; lкurn-
mеg mв еp )tсg юauй pollан; lсpg nне nuflu||tъIя; чеmв rpoнoeuй Оp g e ;
o6,явumu npu1са3; nonеpеОurnu nФtсеl,сg; нe вucmaчufnb nopoх{l;
АнОpie, зацекаtil

3аmmarrня тa saвдaнIrя для сa}toкoнтPoлк}.
1. Як ви poзyмieтe вислiв <зaйвi слoвa> в дiлoвомy мoвленнi?
2. Щo тaкe мoвrrий сypэкик?
3. Якi ПpиЧиIrи й нaслiдки низькoi мов.rieннеBoi кyльrypи?

Bпpaва 6l. Bипpaвтe IIoI{илкIl тa вiдpeдaгyirгe пoдaнi p€IIеIIIIJI.

' |. Hа цezJLя?lol|g завoОi 6ула Оgясе вeлuксl mекуaicmь каОpiв.
2, /Ioвzа nеpenuаса }|iac Овума аpенlшиu niОnpuемюnвалсu сlсiнчu.
Julся g аpбimpахснoму cgОу. 3. IIpuказ npo npфнuчнi вцrirtнi
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oб'явuлtt вeцеpoмt 4, BiОneчаmанuй mupаэlс'фiш naсла,lul у arен-
c|nвo no noшmi, 5, Чеpzgюui oбecnсagва"лu nopouluй nopяОorc'
6, Koмitciя no nеpевipцi gttлйuutа 6аzаmoцlлельнi twОoстnаmкu.
7, B сnuскi зgсmpiuаюmыя nrpeкpуцуваIt.я факmoв. 8, Cmopoнu
)ozoвopuлuся npo влошmgва,tъ|я cniльнuх ltiponpueмcmв, 9. Cpotс
Оii npuказg сmirc g npoшJю'|цу poцi, l0, CюzoОttя I|o'Iою 3аIса3аmь
niОnucнi вu\анttя, | |. п1 фаlсcg npuйllulo нoве nвiЙoмltенltя.

3aпитaння тa aaвдalrня для саIиoкoнтpoлю.
У якиx видax дoкументiв peквiзит <iндекс> (виxiдшlй нoмep):
a) o6oв'язк0в0 стaвI,Iться;
б) мoже сTaBитися;
в) нiкoли не стaвиться?

Bпрвa 62. Пoяснiть зЕaчellн,l слiв <6i.штй>, <лerтслt> y тIoдaIIих
с.IIoвoспo''IyI{енIUD{' Якoмy фyrпсцioнa.iьнoму сшлeвi вoIIo пpIIтам:lшIe
B тol'ty .пl iшrroмy витlaлку?

|. Бiле .tцope,'6iлuti хлi6, 6iла oлijlniaОа, 6iлuй cнie, 6iлuй
вipш, cepеО 6iлozo 0шя, uopнuл no 6iлoмц' 6iлuй засць, 6iлe вgеi-
лля, 6iлi pукu, 6iла аpмiя, 6iла нiц, 6iлi кoмipцi, 6iJIi кocmi, 6ilю
goлomo' 6iла люОuнa, 6iла вopoнa, 6iла 6eзмoвнicmъ, 6iлuй свirn,
6iлi niасu, 6iлuй маpфaн, |aumo 6iлuмu llumкл.I|nЬ 6i.ltа зазфicmь,
6 i"ltл zаpяuка, 6iлi .7t|у хu,

2. JIezка nepе]4oza' лeтксl нoтaa' ле?кe вuнo' леeкuil на niОйotot,
J|еz,dе нсlвцсlнttя, лeeкuй вimepeць, ltеzкi кpoкu, JIеeaсе }tаlmmя' ле2'ссl
tювеОiнка, ле?ка с.мrpmь,Jtr?каr|Pа1ф, JllZIсе cl|oвo, ltвzка хoОа, лez-
кuй lи зeаОку, ltеzкi зуctllutя, лezка noОopoэк, llеzкuй аliОаttalс, леaса
nocмitltка, леzкuй nomuск' ttеекi npuzoОu, Jnlка сI7|1леm|l|са' з леeкoi
pgкu, ltеztсi цu2аp1сu, lюzкuй хаpаlс||lop, Jlou,сr noкаpанttя, lwaкi zpou,li"
лrzкuй на ъtrozu' 3 лeaкuJt' cФlt'ещ llеzкuti сg./v|, лeZKo c,свdmu|

3aпитaння тa зaвдaIIн g' дшIЯ' сa}roкo}lтpoлк}.
1. Якi фopми мaе yсIIe пy6лiuнe мoвлення?
2. Ha якi хсaнpи пoдiляеться yснe пyблiнцe мoвлeння?
3. Якi Bимoги висyBaютЬся дo пpoмoвця?

Bпpaвa 63. Уведiть y peчеIrrr,I piзниx стидiв пoдalri слoвo-
спoлyЧeIrIIя' пpoкoме}Iтyйте ix з}IaчeIIIIя.

| . Ч uсmi П p g Оu, чuune не6 o, чuсmа сoвicrnь, чuсrnuй вuеp а|a,
цucmа po6oтnа, чucmufl opzaнiз.lс, чuсfnсI акваmopiя, цuсrne no-
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вimpя, чucmе цoJ'o' цuсmttй nаnip, чuсmi pуIсu' чxlс||цl 71лаmня' ч?,..

сmа сnpава, цuс'm: |nлo' чucmuй poз6u,шоксt' чucmе o6лuччя, цuc.
nе lеplto' чuсmuй бgduнoк, цucmi oчi, чuсmа nеpе.|,|oесl' чuсmuй
фн, цuсmuйnpuбуmoк'

2. <Soлornuй zoмiн>, 3oлome Кiльцe, зoлomuit. nepеpiз, loлomе
Онo, зoлomuй вiк, зoлonluй iОoл, зoлoтni po,tu' loлo|ni сеpенскu,
3oJ|o|nе сеpцe' loJlonxа ociнь, зoлomе c].oвo, зoлomi pgкu, зoлomuй
за6iz, зoлomа lсo|tсlлъ|tя' loлonш Онo, зoлomа лuхo,tсtнксl' зoлomuй
чсlc' 3oJюfne вoлocся' loлomа Оurnultа, 1oлornа меОалъ, зoлomi звg.
к?t' lo]Io???i весilulя, loлornа cepеpuнл, зoлomi eoplr, loлomа n|ДеIl|t-
|Irя' 3oлomа )I{uJtrсl' ?oлomа мoJ|oob,

3' Cухuй 3сllсoн' сgха naсmiль, сgхuй npuйoм, cуха ociнъ, cgхе
вu|uo' c!хсt люОuна, cухi нozu, суIoванmаttснuй кopа6eль, сgхuй
2oлoс' сухсl pu6a, сgхе вimанltя, суха сnpава' сgхuй ксlulrлb' cухuй
paхgнaк, сухa lсLявсl' сgхuй кoлoОязъ, сухuti cnupm' сgJссt |снu)|сl{сt,

сцха клаОка, сgхuй аItуJ|'g,nяmop, сgхuй ttауI{oвець' сgхuй Оoк
сgхuй клillаm, cухuй вupат,

3aпrrтaння тa зaBдaншg дрIя сa}roкoнтpoдю.
1. Як твopяться фоpми вiднoсниx пpикмeтникiв?
2. Як твopяться фopми пpисвiйних пpикметникiв?
3. 3апиrпiть п'ять пpикмeтникiв твеp.Цoi гpyпи й десять м'якoi

гpyпI{.

Bпpaвa 6{. Bизнaчте' y якoмy знaченнi B)кImo слoвo <I(pилo>
B пo.цaниx pечетIнях.

|, Лiвe кpшlo 6gОuнкg 6улo rюpoltснi'lrl. 2, Hа кpuлaх niснi леmiв
мiй cgм, 3, }Kgtpавлuнi кptutа веа4! npшIrcnnL 4', 3а сеlюм.I|tахсlв
lсpluubtu сmлpuй вimpяк, 5, У мicячнoму cяйвi rnpinomiлu нrчgm-
|t|lJ|u1tpu4ь]|tuнiuнuцi, 6, HаnнувtuurpцK|tiкpluИl' вi"mpablfllчс лr21{o
вiОiйшoв вil 6сpezа, 7. Лimак iз ОeльmorюОi1нuull кptlлoм. 8. IuIoв
на Iсpшulх Jlеrniв я ОaОoмg, 9. He mopкнула llуза свolм,{pшloJ|t цoJto
normа, |0. Чoвeн нл niОвoОнuх I{p'uJIа'с лezкo назОoтttав ,яхmg.
t | . BiDpecmавpg ва.лu лuuue npаве lсpшIo mpunmuJсu, t 2, П pomu npo-
eoлNgваJ|u ttrulae чJю,!u pаОuколънazo кpшII| nаpmii,

3aпитaння тa зaвдaння NIя сa}roкoЕтpoлIо.
1. Яким пpиItМeTIIикaм i нoмy нaдarться пеpевaгa в oДC?
2. У uoмy IIoл,Iгae специфiкa вх{ива}IIlя IIpикмeTникaОвocmo-

poннiй в oДC?
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3. У нoмy пoJl,iгar спeцифiка в)кивaIIIIя пpисвiйниx пpI{кмет*
никiв в oдс?

4' У voмy пoл,lгae спeцифiкa в)I(ивaнIIя IIpикметIl}Iкiв нa пo.
знaЧeння чaсy в oДс?

Bпpaвa 65. Пepeкладiть пoданi словoспoлyчe}Iня дep)I{авIIoк)
Iцoвoю. Iз 6yдь-якимI{ тpЬol{a складiть peчeIIIlя.

|, П pomuвonoiКДpнь|е npавuJtrа' noсrnав]t^я|l'lь нelсФ@сmвeннoe
cb|pф; gОаuнoе pазpeшrнuе кaфiuкmа, naсmавumь вce moцкuнaО
<u>, o6pucoваmь ilrйсmвуюupe noлo}ка|It'l, lавepulumъ в mекущe.м
zoОg, mre аplшpc?auе omнoша|zlя, |ю.lzуцxtmъ anpoеuli въnoвop, яfru??b-
ся 1tе вoвpФ!я, noсmуnurnь на l<уpсы вoОumeлей, nocmцnumb co.
2лсlснo uнсmpgкцuu' moв аp noсmgnшl uсnopчеIt|tьl}4,

2. Уцаcmнuзс сaeлкu, EхoО на Оpgegю pа6omу, nюmepя тnpуОo-
cnoсoбнoсmu' lI!I|цumелъ||{Iя сmou,tуIocmь, фaлъcфuкацuя Оанньlх,
ъtе с oomв еmсmвu'e Оeнr жнbIх nocmушIr нuй, лeчe6 нo-o з Оopo вumutь-
нoe завeОенuе, nocлamь uнфopмaцuю no Инrnеpнemц' omprмoн-
mupОваmь me'сущую I{pъlullу' coсmавumь Оoклafuнgю зanuсIсу, npu-
6ъtль coсmaвuJla чe|nыpe npoценmа' cocmавЪme I'нe кo.D'nанuю.

3, Cpo,tная iollанОapoвк а, не06 oснoв он|tblr o6 вuненuя, О аmь
вepнoe gксllанur' pасlёmная веОoмocrnь, no.iуaumъ aснoвarnrль
ныe Оoкaзаrneлbсmва, lсpаmкoсpoчнor сoeлаulенur' pассцumаmь-
ся наJIuчI|ъ|.||u, Оeйcrnвgющuй gсmав, сoсmсlвuтnь смemу наrnекg-
щue pасхoОъt' вnлomь Оo ucключeнuя' nrpевeсmu Оеньeu на cшёm,
наnpоснo rnpаmuttъ вpе.мя, nrpевrcrnu с хuнОtt, o,сaтывanъ 3}tа-
цumвлbttoе вJ||lяt|uе,

3aпитaння тa зaBдaшI я I,J|я, сa}roкorrтpoлю.
1. 3a яким пpl{ttципol{ вiд6yвaeться скopoчyвaння слiв i слo-

вoспoлунeнь?
2. Якi adpевiaтypи IIиIIryться з вeликoi 6yкви?
3. Якi adpевiaтypи IтиIIIyTься.з мaлoi 6yкви?
4. Зaпиlшiть п'ятъ безкpaпкoвих скopoчeнь i п'ять aбpeвiaryp.

Bпpaвa 66. Bипpaвтe пoмилI(I{ тa вiдpедaryйтe pе.rення. Якi
слoвa в IIoдaIIиx рeчеIlltяx нa вaul пoгляД е зaйвими?

|, 3фiкcoваrю mлкuЙ lке cамuй aналoeiцнuй вunаaolс. 2. Cmg-
Оаlm Mелъtltlк ,Ц, П, diйснa нав1Иamфя в XIУ i^l+t B. Каpазitlа.
3, Cвoю авtnaбiotpаФiю я скла0ав саlц. 4, Бiлшrc |0 poкiв nponpа-
цював ttа завфi XЕM3, 5, Даннi 3а crpnoнb лiсп4ь mozo poldg.
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6,Я cвф вJ|сИ|u nрuваmнr niОnpuсмсmвo, 7. 3афк-
|,Эвцi Оунсе 6ч i.' вunаОкu nopgш'ah )iючoеo 3акaна.
8. Пуulpнuй в Ьшpo6нuцmвo cаltuй tшй6iлъtцuй хoмбiноm pайoна.
9, IIiclt,я Оемo6iлЬацit iз аpмiI я noвrpнgвся paбumu н.азаО в шКoлу,
|0, ПiОнi.llайmеся в zapу нtrn,яmuй naвеpх. t|, IIа вЙнюмg ltiсmi
вuсiв npейлкgpанm цiн 3 чuI'ИU'u,J|| ассopmi.,"tснmaм npйgкmoв.

3aпитання тa зaвдaIIня Д\Ля сaмoкoнтpолIo.
1. Cфopмyлюйтe пoняття <тepмiн> i <.пpoфeсioнaлiзм>.
2. Якi iснyють Bимoги дo викoристaнпЯ тepмiнiв i пpoфесiо.

налiзмiв y дoкументax?
3. 3aпиrпiтЬ дeсять теpмiнiв i п'ять пpoфесioнaлiзмiв свoгo

мaйбутньoгo фaхy.

Bпpaвa 67. Пoдaпi Bиpaзи i звopoти замiнiть IIpиIс{eтникo.
виI{и чи iмeнникoвимlt слоBоспo4yЧеIrIrяМи. Якi з ниx доцiльнo
викopисToвyBaти B oДс?

Кoutmu, щo наОхolяmb нr 3 6юОлсemg; вoя?{' 1{ompuй пompа-
nuв g noлoн; лuсmgвання мiaс кiлъкo.t'tа zалglяJ\ru; зipка, щo -|4а,e

n,яmb кglniв; вunаОoк, якuй ваltскo nepeО6аuumu; звim, щo ъomу-
юmb кo}tснoeo кваpmалу; pеlу,Ilьmаnt, якuti Оoвzo oviкувaлu; fLца-
нu Оля IIс|вчсl1|||я; сmgОeнm цemвеpmoeo кgpсg; noлimuк, rcompuй,
вuва'кeнo oцiнюе ймoвipнg cumgацiю; gzoОа мilк mpьo}tа. сmo-
poна}|u; -cnopmс}teн' rcompuй зай,часrnъся лe.Ko\o аmлеmuкoю;
сumуацiя, щo e не6eзneцнoю Оlья ltсarnnъя.

3aпrlгaння тa aaBдaIIIlя дЛя сaмolсoнтpoдю.
1. Якi iмelпtики чoлoвiчoгo рoдy oдIrини II вiдмiни y Кл,

вiдмiнкy мaють зaкiнчeння:

^) 
-g;

6).ю;
ф -е?
2. У uoмy пoлягaють oсoб.rпвoстi зBеРгarпIя i Кл. вiдмirпiа в oДC?
3' Якi Bиди дoкyМентiв мorкyTЬ Мaти фоpми Кл. вiдмiнкa?

Brrpавa 68. Дo слiв, пoдaшдx y vaстиrri,{, дoбеpiть слoвa t чaсти.
ни .6, пoстaвивurи Тx y Кл. вiдмiнкy. Якi 3 yтBoрeIIиx слoвoспoJty-
чеIIЬ-звеpTaнь дoцiльнo Bикoристoвyвaтл в oДC i .roмy?

А. Лю6uй, Оopoeuй, taaнoвнuй, piОнuй, вeлъ.|qu1llа|toвнuй, мtl-
лuй, кoханuй, хсаОанuй, piОнеcенъкuй, лаziОнuй,

Б, Hочольнuк, napg6orc, бpuzаОщ, nан, Оpgz, мiсmеp, кo3a1с'
gчumелb' moваpuш, бpаm, кoлerа' шеф, хлonrць, copаmнuк'
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3aпитaння тa аaвдaIIЦя ДJIЯ сalrroкoштPoлю.
У якиx Bидax дoкyментiв peквiзит <дaтa> стaвиться:
a) на поuaтку;
б) у сepeдинi;
в) y кiнцi?

Bпpaвa 69. Biдpeдaryйтe пoдaнi peueння вiдпoвiднo дo llayкo-
вoго aбo oфiцiйнo.дiлoвoгo сTилЮ тa Bипpaвтe IIoмилки.

t, Пеpша npeм,epа mеаmpа сmалсIcя на кiltець poку, 2. IuIu
3а lсopomеTtъкuй nеpioО uасу gcniлu clсiнчutnu 6gОiвнumсmвo
tсo.lv6iнamа, З' Дpgzuй 6iк вулuцi 6gв Оуeсе за6gdoван, 4, Cвoю
oсoбucmg 0gмкg ]tuo}кнсl вupатumu на npomязi nеpеpuвa, 5. IIа.
pешmi pа3o.1ц з Оeлеrацieй всi npucуmнi pазo.м niшлu g акmoвuit,
зал' 6, Чеpез mpu Оня g вiООiлeння з каОpiв nocmgnuла I''oя
в/|оснopуч наnuссt,tсl 6iozpафiя, 7. У lluнgлoмg .lаicяцi zpgОнi
nepеОoвu.r'l аванrаpdoм 6ув 3аnopiхсcъкuй фiлiал, 8, CъoeoОltя
'мottс||сt в 3 zoОuнu нoui зуnuнumu Ова аrpeиаmа, 9. Bахскo piшu.
muсъ й npul!яmu цe npеОлollсeння. |0, Фipмi нglкнuй oсвiОцен-
нuй сniцiалiсm, щoб в цъo.Iv'! zoОi не noнecmu вrлuI{шr вfnpаm,

t ' У сiцнi мiсяцi цboтo pol{'g вiО6gОуmьcя заeалънi с6opu
акцioнеpiв, 2. Bu нe 3в,я3ал1I цi Ова фаrcmа no nonеpеdэtсенню
хвopo6u лiхс сo6oю. 3. Бiлыa мo\epнiзoванiшuй кopngc буОe
lanllщеI|o в насmуnнo.]цу кваpmалi, 4, Дl'я каnimалънoеo peiloн.
mа Irа.]ц niОiй)е лю6uй маmepiал. 5, У pанцi на ltсlul аОpес npuй-
шла no noшmi цiна 6анОеpoль. 6. Bашi власнi iнmepесu захu-
щаmuмe )ocвiченu{t аОвoкаm, 7, Лezкoва з oфiцitiнuмu лuця],'|I
ltала вutзэrcamu у oОurюoцяmъ pаI||су, 8, Ilicltя gсniшнot кplzo.
свimнot noОopoati манDpiвнuкu на peшmi noвеpнулuся Оo Оollg.
9', 3алiзнoОopФtdна каcса 6gла 3а1сpumа на nepr!чom. l0, Дpузi
Оonoltozлu наj' nepe.мozmu усi вuнuкшi rnpуОнoсmi.

3aпитaння тa taвдaння. Д\JIя, сaмoкolrтРoлю.
1. Cклaдiть дiaлoги тeлефoннoi poзмoви:
а) мiэк пiдлеглим i кеpiвникoм (тeлефoнyе дpyгий);
б) мiж стyдеIIтoм i виклaдaчeм (тeлефoнyе пeprпий).
2. Хтo пoBинeн закiнтyвaти тeлeфoннy poзмoвy?

Bпpaвa 70. Пepeклaдiть пoдaнi дiспpикметIIики yкpaiнськoю
IvroвoЮ.

P азzpабленньtй, кol+laнОgющuй, ucmекtauй, нас"цoтnpевtuuйcя,
onлаценный, вьttllеОutuй, въIpoще|I|tый, cкoнцeнтnpupoв аннъlй, Оo.
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ц е a шuй, 3 а, 3 е l|лёt|нblЙ, с мe вalu|t, 3 а 3 е ле нl в шuй, nл анup g ющuй,
в еО g щuй, въlulесrnoящuй, npoнuкающuй, )ttuтнEуnвep хсОающuti,

3aпитaння тa зaBдaння NIя сa}loкoltтpoлк}.
1. Д,ля яких видiв дoкyментiв обов'язкoвим е pеквiзит:
a) <.Деpxсaвний геpб>;
б) <назвa мiнiстеpствa aбo вiдot-tства вищoi opгaнiзацii ,rи

заснoвнrrкa>?
2. Ha якиx Bи.цax.Цoкyмeнтiв не йoжнa poзмiщyвaти pеквiзltт

<.]epхсaвний геp6>?

Bпpавa 7l. Запиrшiть пoдarri слoвoсПoлyченIlя вiдпoвiдно дo
3]l1цoг зal]исy числiвнllкiв i скopo.rень y дiлoвих Папepax.

BiО вiсiмнаОuрmozт Оo ОваОцяmozo сmoрiuuя, на ОваОцяmu
Овoх з noлoвu|1oю Zeкmаpсlх' ciлнaОцяmъма moннa.мu, g niвnюpа
pаза, oОuн мiльйoн cmo copolс вiciп кiлollеmpiв, у шiсm)eсяrni
N1{u' uaeсmuвiОсomкoвuй npu6 gmoк, бpакуa сi,,lОесяmu цonxupьoх
onopiнoк, Овoм цiлut,t i n,яmu dесяmuл трсt.Itсl, з oОuнаОщяmoi
aвaОцяmu вoсb]'tu pан1q Оo сьo,'+сot mpuОцяmu uuесmu веuopа, ОваО-
шяmь nеplaozО .llюmo^o muсяцсt Оeв, яmсom вiciмОeсяm шoсmozo
poкg, Оpgzuй i uеmвeprnuй кваprпалIt в|dлюцI|o' сmompufulpmuule-
с lтluкiлozp аlto в uli в онm а at,

3aпитaння тa зaвдaннЯ ДЛЯ сaмoкoнтpoлю.
1. Якi зaймeпники зa осo6ливoс.rЯNШI мopфoлогiuниx фopм

i{aле)кaтЬ дo пеprпoi гpyпи?
2. Якi зaйменники за осо6ливoс.|Я|чI'| мopфoлoгiнниx фopм

нa.Цех(aTь до дpyгoi гpyпи?
3' Iз якими чaстиIIaI{и МoBи yзгo.ц)куrтЬся зaймеlrнrrк?
4' Якi зaйI'rенники вiдмiнrоються 3a iмеIIниI(oBoIo вiдмiнoю?
5. Якi зa].{ме}I}lики вИмiнюються 3a зaйМеIil{икoвoю вЙмiнoю?
6. Якi зaйменнrtки вiдмiнюютьcя Я|< IIpикмеТIlиI{и твеpдoi

гpyпи?

Bпpaвa 72. У пoданих pечен}l,lx зaймeнники B.цyхках пoсTaB.
те у вiдповiднiй фopмi, yзгoдиBIIIи з iнrпими ЧлеI{aМи peЧelfi{,I.

| , ( Itьozo) gсmанoвg 3 lroвozo poк! nepевеОgmъ нл Овoз.lьtiннuti
pе}tс|!.lц po6omu. 2. (Уcя) закла0u (нашшl) мiсmа вцсlaцo niОzo-
mgвсUluся Оo onалювалb11o2o се3oнg, 3, Дo (скiлькu) (мu) mpе6а
ОoОаmu 864, щo6 g (вiн) 69лo | 000, 4. (Hашoму) фipмл маe
(всi.мD ,'o}tслuс]ocmi О,ця (mе), ulp6 наpхmumu(cвrei) nomвнцiал.
5, Koлu(наfl нлpeшminpuйtltлu 0o(ншlu), (вoнu), я1с в1,I,яв1lлoся'
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не 6улo в (цьozo) aaс gОoпа, 6. (Уcil a6лaОнанllя fuш (наtaшl)
rcoмn'юmеpнoeo хабiнеmg (нuх) 3авr3лu щe Оo ??юцаm,сg fuuл.)
нсtвцсIлънoza po,{g. 7. 3,яcgйтnе з (кoму) нсIJ|aIсumъ вu7|а2аmu
noяcнювсlлънg lаnuaсу за (цъozФ noОiя? 8, У (cкiлькu) gнiвеp-
сumrmах (наuloю) Оеpхсавu zorngюmь coцioлoziв i юpuсrniв?
9" Hoва пpoОgкцiя (вашiй) фipltа не .I|Фtа ( асoОeн) noтumuвI|ozo
вiО-zукg (нaшu"vu) nocmiйнut nnpmнеpiв. |0. ,Цo (сам) pаIlKу
.вoОа moчшnася кpiзь (цiею) muilчаcoвg 0ам69'

8aпнтaння Ta зaвдaння для сal{oкoнтpoлю.
1' Якi зaйменники iЦo)кутЬ висTyпaти в poлi iменникa?
2. Якi зaйменники змiнюють oсIroву пiд чaс вiдмiнювaння?
3' Який зaйменник IIе мa€, H. вiдмiнкa й poлy?
4. Якi зaйменники IIe мaютЬ фopми мнorкини?
5. Якi зaймеrrники IIе мaютЬ гpaмaтиЧ}Ioi кaтeгopii чlаcлa?
6. Щo тaке пpoнoмiнaлiзaцiя?
7. У:кивaння якoгo poзpядy займeнrrикiв oбмeжeнo в oДC?

Bпpaвa 73. ГIoяснiтЬ зtIaчeIIIlя слiв зaлежнo вiд кoнкpeтIloгo
Iraгoлoсy.

|, Btiшuнrm6н, вйz6Оu, 6pdmi, Озв6нi, лiкtipсъкuй, вiОLlticrnь,
npйвiО, nuiLпi'.t'tалiнhuй, nжфх, ыiкiс, лliй, зd''юк, nled, слoвti,
эвfrljmil, dnuuiо, к6лiс,llpiвti, oбiО, л!nd.

2. Mdк6ёm, dОpёснuй, n!ui,t,luiсiln, Оеpевtitui, np6mяz, хpeuф.
нuй, n'йmi, О6звiльнuй, х6Оd,Оop6ai, шiаin, кolliнк6вuй, npiwiО,
mp{сксi, eoсn6ОdpcькuЙ-в'фd, вdлoвiй, вфхй,

3aпrrтaшня тa Baвдaнн я Д,lIя' сa}roкoнтPoлIo.
У якиx видax дoкyмerпiв i в якiй пoслiдoвнoстi зaзнaчaеться:
a) пeрлiк oсiб (члeнiв кoмiсii, пpисyпriх i тlлt, :<тo BисЦ/IIae Еa

зiбpшлri, п,п<, хгo стoiть rи.rеpзi, автopЬ книNсoк' мoнoгpaфiй та iн.);
б) пеpeлiк pеueй, мaтepiaлiв, пpЬдметiв тoщo?

Bпpaвa 7{. Гtеpeклaдiть пoданi слoвoспo;ryченIlя yкpaiнсь-
кolo мoBoю. Пoстaвте дieслoвa y фopмi 2-i oco6lц мIIo)I(иIlи IIaкa.
зoвoгo спoсoбy'

H аlюltсurnъ шmpаф, вьBвarnь тю cлухсе6ным Оeltам, o6puсoватtъ
cтюco6ы uсслеОoванuя, noявurnыя вoвpеlrtя' npшlяmъ к свeОeнuю,
o6ъявumъ вbtaoвop, вb|nUtIoflUп|ь naсa6uе, ttа,шnЬ в 10, 00, o6ьяснutъ
|юCmуnoк, npuйmu к 

'IIIчсUIу' 
pасcшаlаrnъ rюОpo6lto, nrpecесmb 

'ц'
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оpgzoe мrcmц въ'gчumь нopвеltccкuй я:,ъl1с, o?nnpавu]ltъ 7ю noчml,
oпnpавumфя в кoltанlupoвlсg,..6 ыrnъ pяЭolu, cсю6Щumъ нr'меОlt,еннa,
nepевrс|nu на кoн'кpеmный caёm, nеpевесmu с Оаmскozo я:tы1{а,

3arпrтaнrrя тa BaBдaнж g, NIя,caмol(oнтpoлк}.
t. Щo тaкe зaявa? Якi бyвaють зЕulви 3a пoxoд)ltенrrям?
2. Фyнкцiя' якy Bикoн1iе зaявa, та сryпiнь perлaмetiтaцii.
3. Haзвiть peквiзити заяви (oснoвнi й дoпoмiжнi).
4. Якa стpyктypa зa,Iви Ta мoвнi зaсo6и?

Bпpaвa 75. УклaдiтЬ заJtвy 3 пpoxaнIlям пpo надaння Baм
xaтepiaльноi дoIIoмoгI{ й oбгpyнryйтe йoгo.

Bпpaвa 76. Bипpaвтe пoМилкI{ тa вiдpедaryйте пoданкй дo.
кyмеIIт.

lupекmopg HII Гinpoсmpoй
Бoйкo Bасuльoвi .I льiuу

вiО Пempаш IuI, О", якuй
npoxсuва€ 3а mакoю aopесoю:

(м.3аnopiнсья, в' Mupа, 5, кв, 7)

3aява.

IIpoшу вас звiлънum'u.ма& 3 йiЙ"ъtасl+юt мнaю nocаau в зв, яэку
3 в'IIlс'||l.|.' 6aхсанllяll tю сiмeйнul* o6cmавuнал.

2. квirnня 2002 p'
(niОnuc) Пernpаul M. o,

Bпpaвa 77. Уклaдiть зaявy IIpo вiдпyсткy зa влaсний paxy.
вoк й oбrpyнтyйте свoe IIpoxaнI{я.

Bпpaвa 78" Bипpaвтe пoмилI(и тa вiдpeдатуйтe пoдaниfi дo.
кyмeнT.

Hа'lалънiкg учасmкa
eo?noвuх вupo6oв

Ti.t'юфeсвg !енicу ФьoОopoвiuу
om Cнizoвoй B" II.

3аява.

IIpoшу ваc npuняmъ .мrне на po6ornу |u| всlul g|шctlю|с н('
Оollхсltocmь кoнmpoJ|леpа, flo цiei 3аявu ОoОaю:
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| ). Cвoю авmo6ioapафiю.
2'). Сnpа-вкg вi0 вpаuа npo сmанoвuще зОopoв,я,
3)' Осoблuвuй лuсmoк з o6лiку каОpiв,
07. люmня 2002 poкg

. (niОnuс) B, П. Cнiaoвa

3aпrrтaння тa зaBдaнIIя .цля са}loкoнтpoлю.
1. Щo тaкe poзпискa? Якi 6yвaloть poзПиски за пoхoдхсеrпrям?
]. Фyнкuiя' якy Bикo}lyr poзIlискa, тa стyпiнь perлaментaцii.
3. Haзвiть pеквiзити poзписки (oснoвнi й дoпoмiэкнi).
4. Якa стpyктypa poЗписки тa мoвнi зaсoби?

Bпpaвa 79. Уклaдiть poзIlискy пpo Tе' щo Bи rз3яЛт|для Tиl,l-
чaсoвoгo кopисTyвalrня бyдь-якy ylкиткoву piv?

Bпрвa 80. Blтпpaвгe пo},IIlJIки тa вiдpедaгyiпе пoдarптй дoк}Ttteнт.

Poсnucка,

7 лunня 2002 poкg g npucgmнoсmi Овoх свiОкiв Пempeнкo
Анаm. i О6epmас ,[[лuln. я БoнОаpeв Cавва у3яв в 6opz zpotlli
g су.ltмi 200 zp. в Cmанкoвiч Я. I,, якi o6oв,язкoвo oООаlt нe
niзнiшe 9. X' 2002 z.

CвiОкu:
(niОnuс)
(niОnuс) 

(ni'nuс)
БoнОаpeв C, П'

Brrpaвa 81. Укладiть рoзIIискy IIрo oдepх{aнI{я зi склaдy IIIестII
кIlих(oк зi свoгo фaху. 3aзнaтге ixнiх автopiв, нaзвy та ваpтiсть.

3aпитaння тa зaBдaння' ДJIя сalt{oкoнтpoJlЮ.
1. Щo тaке aвтoбioгpaфiя? Якi 6yвaють автoбioгpафii за

змiстoм?
2. Яку фyнкцiю викoIIyе aвтобioгpaфiя тa стyпiнь pеглaмен-

тацii цЬoгo дoкумeнтa?
3. Haзвiть pеквiзити aвтoбioгpaфii (oснoвнi й дoпoмiхснi).
4. Якa стPyкTypa aвтo6ioгpaфii тa мoвнi зaco6и?

Bпpaвa 82. Уклaдiть aвтoбioгpaфiю iз зaзIIaченIIяМ BailIoгo
тепepirшньoгo сTатyсy.

370



Bпpaва 83. Bипpaвтe IIo}{}Iлки тa вiдредaгyl"lте пoдaний дo-
i;yМeнт.

Авmo6iozpафiя.
Я, Xмелъoв NIuхаiл Cаввiч, наpo)uвся 9. лuсmonаОу |974

polсg g cелi Омельнuкg Кpeмeн,чgaСbкalo p-нg lloлmавсъкoй o6-
lасmi у 6аzаmoОimнiй poОuнi nomoмcmвеннu'с хлi6opo6iв'

B 7 poкiв я niшoв у nepшuй клас Oмeлънuкcъкoi cеpeDньoi
lozсlлъI|ooсвimньoi ш|{oлu | | rcлаciв яrcoi gcniшнo закiнцuв
g 1992 p, B шкoлi кpiм аmmecmаmg 3a сirpeaню oсвimg noлgцuв
сneцiальнicmь шoфepa, щo Оалo ленi змozg nopo6umu oсiнню
у КCП на з6upаннi gpolкая.

B |993 poцi noсmуnuв нсt I кgpc .мeхмаma XДУ й npoвцuв-
шucь 5 poкiв закiнuuв йozo, noлuцuвшu кpаснuй Оunлaм mа npo-
фесiю guimеля мenшмаmiкu i iнфopмаmiкu'

У 2000 poцi вuйшoв у Оpgцi luiй уu6oвuй niОpуuнuк <,Iнфop-
.цamiка Оля noчаmкoвцiв>, а g t999 p. Оекiлькo |tаglсoвo nong-
,1яpнu'с сmаme й g <,У нiв еpcimе цькoму з6 ipнuкoвi >,

У нашiй poluнi 4 oco6u,
It4iй 6amъкo: Xмелъoв Crnеnан npацю€' на Xаpкoвськi.t+t за-

вoОi XT3 llехaнuкoм АTC.
Moя маmu: Xмелъoва ЯОвueа npaцюa на mo]чg lк завoОi, щo

й 6 аnшкo кoмeнОанmшeю ?,уpmoхdumlссl.
Moiй сеcmpi шrcoляpкi 12 porciв й вoна хoОumь в 6 клаcc

сеpеОнъoй lu|сoJlu.
IuIoe пiсцe npottсuванч|я i Оoмашнiй-aОpeс _ 06| 049 м, Xаpь-

кoв-49, вgл. Гаpшiнn,7t, кв. 33.

4. /XI-2003 p.

(niОnuс) IuI. с' X.lrcл,йoв

3aпкгaння тa taвдarшя I,J|я сaмoконтpoлю.
1. Щo Tакe IIpoToкoл? Якi бувaють пpoToкoлI{ вiдпoвИнo дo

o6сяry?
2. Фyнкцiя' якy BикoЕуr IIpoToкoл'.Ta сryпiнь йoгo скпaднoстi.
3. Haзвiть pеквiзити пpoToкoлy (oснoвнi й дoпoмiэкнi).
4. Якa стpyкTypa пpoToкoлy тa мoвнi зaсo6и?

Bпpaвa 84. Укладiть IIPoToкoл пpoфспiлкoвих з6opiв свoеi
гPУпи, клaсy' вiддiлy тoщo.
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Bпpaвa 85. BипpавTe IIoмилкII ta вiдpeдaryйтe пoдaний дo.
кyмеIIт.

Пpomoкoл,
npo з6 opu |сo]Urc,{muвсI аpeнОнoeo npuЙnpuемсmва <.Ц,iнаIto >,

щo crnалucя t7 лuсmonаilа 2003 p,
E м,Чеpкасcах.

Пoвiсшкa Оня
|. 3вimнiй ОoклaО zен.epальItozo Оipeкmopа B. II, Фuлunoвa,
2. 3аmвеpэtсеItя npекn|а pеIсoнcmpукцii еoлoвнozo |topngса

АII <Дiна.llo>,
3. Iнше.
Пpuсуmнi - zaaaipекnop Фuлunoв B, Il,,'eoлoвiнaсeнеp Bаль-

tсo Г. Б,, zлав69х Бgлtсuttа H. Io,, цлeнu tсoлJlекmuвсt в сoсmавi
45 po6imнuкiв'

I. Cлухалu |, 3вirn B, II, Фltпunoва 3а npацю lсoллeкmuва
Ao в 2002 _ 20a3 p.p.

2. Cniв ОotслаО.Оipекmopа У.tцаныъкazo фiлiала АО It. Ф, T iхo-
Itooа,

У хвалuлu _ Buзначurnu Pфgлъfnаmu за)oвiлъI|u.]|'u.
II, Слухалu _ Iнфopмацiю зaмiсmнuксl zенОipекmopа АО

А, Б..NIалiнiна npo pе3gлъrnа|n не3dlлeaснoй eкoлoaiчнoй екс'
nеpmBu'

Ухвалuлu - |, Замiнumu венtniляmopu Й фuльmpu g цехi'
2. Пo6уОgваmu lаnаснuй noжаpнuй вuхoО,
3, П epесmpoimu cicmемg ocвimлюванlt.я c6ipнo'

2o цеха з o6щozo нсl лonсtльне.
4*30аmu eoлoвнuй lсopngс в erccnлUd?nацiю не

niзdнiшe III кваpmала 2004 p.
5. BiОnoвiОаючi'ttс назнацufnll. eoл. iнхсuнеpd

Bалькo Гле6а Бopuсoвiuo,
III. Cлgхалu _ 3аявg кла)oвщuкa Гipьttяк eвeeнiяTi.llgpo-

вiua npo npе)aсmавленltя йo.мg ngmiвкu Оo npoфiлакmopiя.
Ух.валuлu ._ ПpеОoсmавumu Гipьняк €, T. ngmiвку Оo

npoФxлакfnop|я.
!oОаmкu:
|, ДoклаО B. II. Фuлunoвсl,

Гoлaва
Bopoнuн II. ,I.

Гoлoвенска P, I.
Ceкpеmаpша
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3aпrrтaння тa зaвдaшнg Nuя сaмокoнтpoлIo.
1. Щo тal{e вt{тяг iз пpoтoкoлy? Якi бyвaють BитягI{ 3 ПрoTo.

io.тy зa стадiями ствopeния?
2. Фyнкцiя, Якy викoliyr витяг iз ПpoToКo;.I}, тa сryпiнь реrЛa.

rrентацii.
3. Haзвiть peквiзити витягy 3 пPoтoкoлy (oснoвнi й дo-

:oмiхснi).
4, Якa стpyктypa BиTяry 3 пpoтol(oлy тa мoвнi зaсоби?

Bпpaвa 86. Уклaдiть витяг iз пpoтoкoлy пpo IIеpехiд заклa-
+ (устaнoви) нa двoзмiнний peжим нaвчаIlIU1 (po6oти).

Bпpaвa 87. Bипpaвтe пoМилкIl тa вiдpeдaryйтe пoдaний дo-
;(!'меIIт:

Bumw 3 npamoкoлg за ]Ф 43 вiО 22 люmozo 2002 p,
npo на)аttя ngtniвкu.

Cлухалu - 3аявg вutслаОачкu кaфЙpu фiлocoфit ГIoОzop.
нoй Tаicu Фaмiнiчнu npo npеОoсrnавJ|еIt|t'я,Iй ngmiвкu О'lя лiку-
ва||?!я в каpОioлozuцнuй санаmopiй,

Ухвалllлu _ ПpeОсmавumь ПoОeopнoй T. Ф. ngmiвкg g са-
ноmopiЙ npoфiлакmopiй <Лinoвъ pou4я>.

Гoлoва

Ceкpеmаpкa
II' JI, CЬoненкo

)К, Ф, Бiлiч

3aпrггaння тa зaвдaяIIя ддя сalЦoкoнтI}oЛю.
1. Щo тaкe .цoвiдкa? Якi бyвaють дoвiдки зa стaдiями ствo-

рення?
2. Фyнкцiя' якy викoнyе дoвiдкa, тa ступiпь склaднoстi.
3. Haзвiть pеквiзити дoвiдки (oснoвнi й дoпoмiжнi).
4. Якa стpyкTypa дoвИки тa мoвlli зaсo6w?

Bпpaва 88. Уклaдiть Дoвiдку пpo свolo зapodiтrry IIлaтню' сти-
пендiЮ тoIrto.

Bпpaва 89. Bипpaвте IIoI.vlI,{лки тa вiдpедalуйтe пoдaний дo-
кyМе}гт.
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ДoвiОка.
floвiОку вuОанo у mo}tу, щo cmgОенmка Coлoв'йoва Cmелa

Muхайлoвна Оiйcнo навчаefnbcя на V-g tсgpci zеoлo ееoеpaфiu-

ryoмg- факEлъmеrni Кuевcькo.lttу H ацioнaпънollу Унiвеpcimеmi
ia* T. IIrевченкo,

I!я doвiОка вllОаttа iй Оltя npеОявltднtlя й tю .нiсmg вu.I|42анI1я.

Pекmop
npoф. Puaсcькuй Г, E, (niОnuc)

3aпrrгaння тa taвдarilrя. I,,J|я, сa}toкoнтPoлю.
1. Щo такe oгoлolшення? Якi 6yваютЬ oгoлoIIIeння за мiсцeм

yклaдaння?
2. Фyнкuiя' якy Bикoнyе oгoлoIIIеIlIIя' тa сryпiнь pеrлaмeн.

тaцii.
3. Нaзвiть pеквiзити oгoлolIIеI{}и (oснoвнi й дoпoмiхснi).
4. Якa стpукTypa oгoлoIIIеIIIIя тa мoвнi зaco6тl?

Bпpaвa 90. Уклaдiтb oгoлoIIIeнIIя IIpo нayl(oвy кoнфеpенцiю
зi свoгo фaxy.

Bпpaва 9l. Bипpaвтe пoмилки тa вiдpедaryйтe пoдaниil Дo-
кyМеHт.

О6'ява.

^ CьozoОня в npuмiщенi 6g0uнку уцo|tuv вiО6g0umьcя лекu,iя
duсngm на mе.I|g 1!oль сuчаcнuх CMI в зфop.llуванi cвimo6ац-
нuх noзiцiй цoлoвiка>,

Заnpoulуe.lvo gciх 6 аlкаючuх npu|!яmu учасmmя,
Hачалog7z.венopа,

BхiО бecrшатnнuй,

3aпитarrня тa зaвдarш я ДJIЯ сa}roкoнryoлю.
1. Щo такe aкт? Якi 6yвaють aкти зa тeхнiкoю вiдтвopeння?
2. Функцiя' якy Bикoнy€ aкт' та стyпiнь pеrлaментaцii.
3. Haзвiть peквiзити aктa (oснoвнi й дoпoмiжнi).
4" Якa стpyктypa aктa тa мoвнi зaсoби?

Bпpaва 92. Уклaдiть aкт пpиймaння Bами певниx мaтеpi.
aльIIиx цiннoстей.
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Bпpaвa 93.
ri}teЕт.

Bипpaвтe IIoМилки тa вiдpeдaгyйте пoданий Дo.

. 
3amвеp)t.eнo

Hачальнiкoм o6лoнo м, Poвнo
(niОnud Бесхgmpuй Io. I|,I'

Aкm.

Itoмicciя в счсла.ai:
?oлoва: сm, iнcnекmop ltалiнi,н II,Л, mацлeнuкoмiсcii iнсnек-

,*юpu Tuuькoв Я, P., Пupiхскoв Д. T., o6cmеасuвшu noлo]кeння
сnpав gu6oвoеo npoupcу Оcrnpoеськoeo iн|gсmpiqpуoz9 meхнi-
aуila вuявuла maкi факmopu nopушeltItя gl6oвoi Оicцirьлiнu:

1) Xpoнiaнe nаmpul|аIlflя noчаmкg зaняrniй на 5-|0 х,;
2 ) П aвнg вimcg mнiсrnь )Iсg p|tалoв o6 pахg в анtlя сg О eнmoв ;
3) Беcnimcmaвнi npongска||||я npакmiuнuх й ла6opаmopнuх

wбirn Оe якu'лlu сmg1eнmамu;
4 ) H еoОнop азнe 0 ocmpoкoв e скiнцe?lltя 3 ан"яmiй в uкла0 аца-

.чu |tсt 5-I0 х,;
5 ) Ciсmема|nuцIte nrpeнесеIt|tя заняmiй уa6oвoю часmuнoю

", Оpуei нeniОzomoвленi Оля цьozo аgОimopit;.6) 
ПpoвeОення зaняmiй не зa coeлсtcoвсlltu.1||u guбoвuмu nла-

'rld,1tlU.

Кoмiсciя npuйшла 0o вucнoвка, щo Оipекцiя gu6oвozo 3сl1dлсt.

iу не po6umь Оoлlкнoсo |сoнmpo]Iя за уu6oвo вuхoвнoй po6omoй.
. Кoмiссiя сцun1аe за неo6хiОнe nocmавulnu nurnан1lя nepеО

pgкoвoОсmвoм Poвeньcъкozo o6лoнo npo знi,'vtання c noса| Оipек-
nlopа mа заlliснuка Оipекmopа c gu6oвoi po6omu на npomязi
zpуОня мicяця,

Цей акm склaОeнo g 3 екз,
1 екз, - |tачаJ|ь?tuldg Poвненьсъкozo o6лoнo,
2 екз, _ Оipекmopg Осmpozcькozo meхнiкума,
3 eкз, _ коОpoвuй вiООiл IuIiн' oсвimu mа наg|сu Укpаiнu,

Гoлoва кoмiccii

Членu кolticсit

(niОnuc)

(niОnuс)
(niОnuc)

Kалiнiн II. JI.

Tuцъкoв Я, P,,
Пфiltскoв [, T.

3aпrrгaшrя тa зaBдaIIня' д"llя сalЦoкo}щ}oЛю.
1. Щo тaке дopyver*rя? Якi бyваloть дop}пrеIIIIя зa пoxoдlкerrrим?
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]. Фyнкuiя' якy викoнyr дopyчеIr}Iя, тa йoгo пtiсцe yслaдarпrя.
3. Haзвiть peквiзити дop)ДIення (oснoвнi й дoпoмiхснi).
4. Якa стрyкTypa дoprleн}rЯ тa мoвнi зaсoби?

Bпpaвa g{. Укладiть дopуЧеIIIIя дJIя oдеpжaння пoсилки, бaн-
дepoлi' стипендii, плaтнi тoщo.

Bпpaвa 95. Bипpaвте IIoit{илкI.l тa вiдpeдaryйте пoдaний дo-
I(yl{е}Iт.

fiopуuенtlя.

Я, Itoмаpь Кupttл l{узмiuь, зав. кафеОpoй хiлiч, факульmе-
mа Лъвoвcькozo !еplксlвнoтo floлirneхнuмнozo Унiвеpсitnеmа,
Оopguаю B'яuеcлавoвg II. P, noлgцurnь на ценrnpальнnм cклаОi
pеакmiвu Оля ла6 аpаmopii.

!'opgvеltя e Оiйснa Оo *iнtlp 6еpезttя lltiсяllp цъozo polсg.

(niОnuc) Кoмаpь I{'. K,
Пiilnuc Кoмаpъ К. K. заcвi1?|чук'
завiОgюluй кафеОpu:

(niОnuc) Д,'якoв B. Г,

7. l. 2003 p.

Bпpавa 96. Уклaдiть дopyчеIlIIя для oдepilсaнIlя пoсI,lлки, бан-
дepoлi, стипeндiТ, плaтrri тoщo.

Bпpaвa 97. Bипpавте пoмилки тa вiдpeлaryйтe пoданий дo-
кyмеllт.

Кpеieнuу zcъкuti завoО Оopoaснiх }'axauн
,Qopуuення

6. l.02 л. Kpемeнlуz
. ,Qipекцiя Кpeпeнugzскozo завoОa Оopaнснiх.1||аulu|1g лuцi за-

]цxcmнurcа no 3вя31{сt]ьI с z.pollаОцькicmью n. 3iлан Ф, Я, gnoлнo.
ilацg€ нацальнiка вimОiла забeсnечеltя Каpneнкo C. B, noлg-
чumь у cкла}i JФ 1 mpeсmа llpoмсmpoй-2 aomupi nеpсoнальнuх
кoмnbюmopо АT-286 зeiОнo Оo нaклаОнoй за JФ 764-6.

Tак aсе Оopgaае йoну po6umu 6еczoтniвкoвi poзpахgнlсu no
цскoвoй кнuaскi J\& 054490-02,
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flopguенttя Оiйсне Оo 6, 2, 02,

/flipёкmop 
.

(niОnuО ?iмaн Ф, Я.

Bпpaвa 98. Bипpaвтe пO}{илкlI тa вiдpедaryйте пoдaний дo-
кyме}Iт.

loвipеннicтnь.
Mнoй, Cвiсmgн Алeксанpoм !,анiлoвiчeм nаcnaptn ]'{9 59 37 002

сеpiя PT, lIс|lвE 3а а)pесoм ttл. Kopoltэнкo О, N 2, кв, ]'t 5|
Оаннo цю Оoвipеннiсmъ Ciлttенкo B, T. щo6 вiн noлgчuв на noчrni
naчmoвuй пepевoО 11л }|o€ npuзвiще'

(niОnud А, ,\. Cвimzgн

3aпитarrня тa зaвдaЕнЯ, д";llя сaмoкoнтРoлю.
1. Щo тaке нaказ? Якi бyвaють нaкaзи 3a пpизнaченням?
2. Фyнкuiя, якy Bикoнye нaкaз' тa йoгo спецiaлiзацiя.
3. ЕIaзвiть pеквiзити IIaкШy (oснoвнi й дoпoмiжнi).
4. Якa стPукTypа lrакaзy тa мoвнi зaco6и?
5. Iз якoгo чaсy нaкaз нaбyвaе чиннoстi?

Bпpaвa 99. УкладiTь нaкaз IIpo пеpeBeдeння пiдпpиемстBa'
yсTaIIoви' зalfiадy нa двoзмiнний гpафiк poботи (навчaння).

Bпpaвa l00. Bипpaвтe пoмилки та вiдpедaryйтe пoдarrий дo.
кv}teнт.

Hаlсаз.
t\fe 14 5 л-Оg 2002 poку.

Xаpъкoв

c oклаОoм

3вiльнumu
l. Пuлunенкo B, C, iнхсенepа no mехнiкi 6ecnекu 3а nopу-

lttе|lнlя ttlt.l' cmаmуmа кoмбiнаmа _ слgясбoве poзeiлъlяйcmвo.
ПiОсmава:
!,oклаОна lаnuска начaлbнu,са цeха.

ITpuзнаuumu
t, Лimвак Я" Г, iнltсенеpФ| no mехнiкi 6есneкu

350 zpн, за мicяцъ.
ПiЙсmава:
B лаcнopу uнсt 3 аявa JI imв аrc Яrciво ГенаОiевuцa,
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О6,явumu вuzoвop
|, 3aяць Bepi Eвzeнidoвнi за cicmеlцаmuчнi заniзнюванtlя

на npацю,
ПiОcmава:
|. Д,orcлaОнсt lаnucrcа началbнuna nponуclсl|olo вiООiлg.

\ac, Оipeкmopа lсoп6iнаmа
(niОnuф Bimpoва "/I. К,

3aпитaння тa зaвдaшня для сa}roкoнтpoлю.
1. Хтo }!ae пpaвo видaвaтIt rraкaз?
2. Щo e спiльним дJIя llaкaзy й poзпopядхtення?
3. Якi oснoвнi BимoгI.l висyвaюTься дo yклaдaння нaкaзiв:
a) пpo пpийняття нa podory;
6) пpo IIеpeBeдeIIня нa iнlшy poбory (пoсaдy);
в) пpo }IaдaIIIrя вiдпyстки;
г) пpo звiльнeння?

Bпpaвa l01. Bипpaвте пoмилItи тa вiдpeдaryйтe пoдaний дo-
IсyмeIIт.

ООесcькuй ,Цеpltсовнuй Унiвеpcimem iм. It,, Tiмipяз, eва

Пpuкaз'
t\fe I t7-BI{ I.XII/2002p.

м, o1ecса.
npo npulч!ачeння no oсofucnto.tьlу склаОg
Пpuзнаuumu
l. Бoн\аpъ Izopа .Еuкmopoвiuа нa nocаОg залicнurcа Оеrcана

npupoОнo екoлoziцнozo факgлъmеTnа, всmанoвumu йo.r'tу nocaОo-
вuЙ, oклaО в 350 ep, за мicяць.

IIiОсmава: 3с|явсl БoнОаpъ I. B, a вiза.t'сu завiОgваuа кафе0-
.poю i dекаtlа npupoОнo eкoлoaiФнozo ф-rna.

3вiльнumu
|. Tiхoнoвg €лeну oлreoвнg вiО nocаОu вuклаОaчкu валro.

лozit uepез cit"tейнi o6сmавuнu,
IliОcmавa: laявсt Tiхoнoвoй €, o.
2. Bяльц.eва Itupultла Фiлinnoвiча вiО noса1u завiОуюнozo

лаoopаmopп цepe? neнсLuнuu вx|с,
Пi1cmавa: 3сl"явсl Bяльцeвa K.Ф.

Д'екан 'Iцех.|цаnшl:
Беccмеpmнuх fl. Я. (niilnuс)
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3arпrтaння тa taвдaнIlл для сa}roкoнтPoлlo.
1. Щo Tаке витяг iз нaкaзy? Якi бyвaютЬ витяги 3 llaкaзy 3a

стaдlяши ств6pення?
2. Фyнкцiя, якy BикoIIyr витяг iз нaкaзу' тa сryпiнь глaснoстi.
3. Haзвiть pеквiзити витяry 3 нalсaзy (oснoвнi й дoпoмiжнi).
4. Якa сTpyкTypa витяry 3 нaкaзу тa мовнi засoби?

Bпpaвa 102. Уклaдiть витяг iз наказу пpo зaoxoчеIlltя.

Bпpaвa 103. Bипpaвте пoмилки тa вiдpeдaryйте пoдaний дo.
кyl"lеHт.

Bumяz 3 нaкатu ]ф | |7-oIс orn |,XII /2002 p,

Пpuзнаuurnu
l, БoнОаpъ lzapа Buкmopoвiuа на nocаОу замicнuкa Оuкана

npupoОнo екoлoziчнozo факg лъrnеmа, наО аmu йo мg noс aОoв uй oк-
лаО в 350 zp. 3а пiсяць.

ПiОсmава: | ). 3аявa БoнОаpъ I. B, с вiзалu завiОуваaа ка-
фeОpoю i Оuкана npupoОнo eкoлoziчнoeo ф-mа.

C opiriналoм вipнo
(niОnuс) Iллiна I' Б,

3aпитaння тa 3aвдaння F;|я сa}roкoнтpoлю.
1. Щo Taке poзIlopядlкення? Якi бyваютЬ poзIтopяд)ltеllllя зa

теpмiнoм збepiгання?
2. Фyнкцiя, якy BикoIIye po3пopядх(еIlll,I' Ta йoгo спецiалiзaцiя.
3. Нaзвiть pеквiзити poзпopяд)кення (oснoвнi й дoпoмiжнi).
4. Якa стpyктypa potпopяДкенIlя тa мoвнi зaсoби?
5. Щo спiльнoго та вiдмirшoгo мiж нaказoм i pозпopялlкенrям?

Bпpaвa l04. Уклaдiть poзпopяд)кe}Illя Пpo скaсyвaння дii
пеpепyсткoвoгo pФIшмy в устaнoвi, opгaнiзaЦii, зaклaдi Toщo.

Bпpaвa l05. Bипpaвте пoмилки та вiдpeдaryйте пoдaний дo.
кyме}Iт.

Панюmiнcка CIII JФ 5 Кpаснo|tgmцысoеo pайoна
Лgzaнcкoй o6л.
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Poсnopяхсенltя.
J\b 7

1. Bсil't в1tlt,fIIэ]Iя}| npupoЙtlt^lх Оicфrшiн с |, 03, 02 p, rю 08,3.02 p.
зpoбumu iнвенmаpiзацiю ltаюuuхcя наaляОнuх ltаmеpiaлiв ща
furrnpуменmаpiя'

Аlсmu iнвенnzаpiзацit с1аmu у Оipекцiю llьlсoлu 0o |0 6ёpезltя
1tuн|1u1|bo2o po|су.

2, Дo | 5'tсoвmня u цumilLяl|t np eО мemнuкам nidеomoвumь nлс'-
нu nolауpoaнuх мipotlpue'lуIcmв Оля .I I uеmвeprni.

lipекmop шrcoлu JФ 5
(niОnuc) Bсpeмеев B, I

3armтанrrя тa taвдaнЕя .цля сa}tокoнтPoлю.
t. Щo тaкe слyх6oвa зaпискa? Якi бyвaють слyжбoвi зaпис.

ки 3a пoxoдэкенням?
2. Фyнкцiя, якy Bикolryе дoпoвiднa зaIIискa' тa ii пpизrraненrrя.
3. Hазвiть pеквiзити пoясIlЮBалЬнoi зaписки (oснoвнi й дo-

пoмiхснi).
4. Якa стpyктypa службoвoi 3aписки тa мoвнi зaсo6и?

Bпpaва 106. Уклaдiть дoпoвiдIly зaIIискy пpo зaвеpIIIeнruI
Baми poбoти }Iaд те}toю' пpoeктoм' зaBдaIIIIям Toщo.

Bпpaвa l07. Bипpaвтe пoмилки тa вiдpeдaryйтe пoдaний дo-
кyмеIIт.

"7oкnаanа 
,сlnucксt.

!,ipeкmopу ЧII < Bpoжаil>
Iл, iloqg Bасuлiю Л eoнuОoвi,'lg

вiО crn, мeханulсаЧIT <Bpoхсай>
Kg'tipенкo ГенаОiя IОp, евiuа

flonoвiОаю, щo ilнoю Кgaipeнrco Polцаlto.ll6улu вl,t.явленi наpу.
ula|ня metнoлozuчнolo pexсuJфIl g rnpшili ла6opаmфt 24 сiцltя
лicяtlp цюzo poкg' завОякuнеm6аnoаni eлекrnpiка Kiсiлша B, JI,
Чepез цe 6gлu вtlвeОенi 3 сmpoя 2 (0oа) iнкg6аmopа.

Акln npo с6umкu якi 6улu зpo6ленi Оo\аerncя.

Cm. мeханi* 
(niОnuc) Кунipенкa Г. Io,
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Bпpaвa 108. Укладiть пoяснювaльIiy зaIIиску пpo Bаrшy
вiдсyтiiсть на pобoтi (нaвчaннi) й o6гpyнryйтe iТ.

Bпpaвa 109. BипpaBTе пoмиЛки тa вiдpедaryйте пoдaний дo.
кyмeнт.

leканg факулъmеmа nсiхoлozii
Кpuвopoaсcъкozo !еpэtсавнozo Iнсmimgma

npoф. Bopoб'йoву Cеpzeю АОамoвiuу
вiО вuклаОаuкu icmopii cвimoвaI lсульmgpu

Баziнец I, H,

IIoяcнююча. lanucка,
1аняmmя з icmopit свiтnaвoi кgлъrtgpu | ! квimня 2002 p, у

zpgnni IIC.32 мнoЙ, нe 6улu npoвеОенi uеpез mе щo за pанiше
Оolloвленнoю Оoмoвленiсmыo я c цieй zpуnnaй хoОuла в |tpа€т-
павчiй llgзей Ое 6gлa вimкpuma нoв6t ексnoтiцiя nеpеОвulкнot
@lcmавкu <IuIаcrnepа кuсtni XX в.>,

Eксrcgpсiя npoйlaла 6еc nopgшення Оiсцinлiнu,

Buк, iсmopit сeimoвoI tсuлъmуpu
hiОnuc) I, H. Баziнец

3arпrтaння тa зaвдaЕIIя дJIя сaмокoнтPoлю..
1. Щo тaке зaпpoшIенrrя? Якi бyвaютЬ зaIIpoшIeIIIIя 3a сIloсo-

6oм вигoтoвлeння?
2. Фyнкlдiя, яIq/ Blfi(oнye зaIIрoIIIеIIIu., тa йoго сгpyrстуpнi oзIIaки.
3. Hазвiть pеквiзити зaпpoшeння (oснoвнi й дoпoмiжнi).
4. Якa стpyкTypa зaпpoшeння тa мoвнi зaсoби?

Bпpaвa lt0. Укладiть зaпporшellня IIa фаxoвy нayl(oву кoII.
феpенuiю.

Bпpaвa l1l. Bипpaвтe I]oмилки тa вiдpедaгyйте подaний дo.
кумeнт.

3аnpou.lенttя.

Bельмu шанoвнi АлeкcанОp Гле6oвiц Й, Coф'я Ieнаmoвна
npocu.мo Bаc npuйttяma guастnЬ у npазОнуваншi iliв cmoлimньеo
ю6 iлею 3 алicсъкozo,Ц,еp ltс авнozo 3 anoвiОнu|с сt',я,сe вiО 6 у 0 emюя
7. }L 2003 polсg g АОмuнiсmpаmiвнoм кopngсi,

Пoчаmoк мiponpueмcmва o lt pанкg,
,I|ipекцiя,
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3aпитaння тa зaBдaнЕя для сaмolсoштpoлю.
1. Щo Taкe хаpaктepистикa? Якi 6yвaютЬ xаpaкTеpltстики 3a

нaпpямoм?
2. Фyнкцiя' якy викolтyr хapaктepистикa' тa iТ пpизrraнeння.
3. Haзвiть pеквiзити хapal(тePистики (oснoвнi й дoпoмiжнi).
4. Якa стpyкrypa xapaктеристиIси тa мoвнi зaco6тц?

Bпpaвa t|2. Уклaдiть aтeстaцiйнy xapaктеpистикy.

Bпрaвa l13. Bипpавтe пoмилки тa вiдpeдaryйте пoдaний дo.
кyмeIIт.

Xapакrnepuсmiкa.
в е О g uoеo iнэtсuнеpа JI еснiкoв a I льt 3iнoв, eвiuа,

6eсnаprniйнozo, oсвimа _ вuща,
IIан Лecнiкoв I.3 npaцюe на npЙnpueпcmвi iз 1989 p. niсля

cкiнцeння Kueвcкozo noлimехншчнozo iнcmimgmа. Часmo rlеча.
mаemся у науuнiй npeсci iз акmgаль|tu]цu cmаmямu, Hа npo-
mязi gсiеi po6omu заpекoмeнlував сeбe як Оo6puй moваpiщ,
вiцлuвuй, маr хopoшi вiОнotaенllя c po6irnнuкамu, HeoОнoкpаm-
нo nooщpявся за npuйлсltt|tя а|ttnuвнoй guaсmi в cnopmiвнuх
лiponpueмсmваI lсoнцepшa тpoшoвu.]цu наzopoОамu, Bci без вurc-
люче?1I!я nopgчeня вulсoнge вoвpе]'tя i сEмлiнo.

C |997 no |998 pp. Леснiкoв I, 3, 6ув в сoсmавi epуnnu no
poзpoбцi нoвozo zeнipалънozo |lлан6I засmpoйкu кoнцepна i як
акmiвнuli gцаcIlulс _ Iuатopo}|сеннuй Пoхвальнoй Гpамomoй Bеp-
хoвнoй pа)u Укpаiнu..Y |994 poцi сmФtсupувався в Kpакoвсь-
кoм Оoмo6 gОiвнo'lrl кoм6iнаmе ( II oльша ).

Itя хаpакmеpiсmiка вuilанa Оля npеО'явлeнflя no .lticцю mpе.
6уванtt.я'

Гoл. iнэtсuнep
(niОnuc) rlятnакoвcкiй Io, Д,

Пprзi)енrn lсoнцеpltа <,Cmiмул> (niОnuc) Bаpiu E. C.

3aпитaння тa зaвдalшЯ' Nlя сal{oкoптpoЛIo.
1. Щo тaке oфiцiйнa кopeспoliдeнцiя? Якi 6увaютЬ лиспl 3a

нaйменyванням?
2. Фyrп<цiя, якy Bикoнye лисT' тa шци фiцirhroi кopeспorцeнцii.
3. Haзвiть peквiзити ЛисTa (оснoвнi й дoпoмixснi).
4. Якa стpyктypa лI{стa тa мoвrri зaсo6и?
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Bпpaва 1|4. Уклaдiть лист-пpoпoзицiю ттpo нaданtlя пoслyг.

Bпpaвa 115.,BипpaBTе пoмилки та вiдpедaryfiтe пo.Цaниfi до.
кyме}Iт.

JIuсm вiОnoвi)ъ

lipeкmopу Tipаcniлъcкozo кpеОimнo фiнанcoвozo mехнiкgмa
n. Pultсcъкoмg Алексiю Анаmoльевiчевi

Xаpъкoвськсl lt|tu)tdна фабpiко < It aлiнкa >

BiООiл звязкiв з zpoмaОскiсm'ю

IuIu noлguuлц ваIaеZО лucmа c npеОлoltсення']'t наnечаnlаmu
на наtlliй фа6puкi <Toлкoвuй cлoв|lurd 6анкiвcкo фiнансoвuх
nюpмiнoв>, Якщo piu йОemься npo |0 000 (Оecяпli nzucяцнuй)
nшpаtt й нашg 6умаeg, mo вu noвuннi 3сlвцаснo nеpеpахgва|tтu
нсt наua poзщomlluй pа'сgнolс nеpеQg-'o,nу у cg,lrui 7 000 (сiмъ
пtuсяцъ) zpl|, на npomязi Овgх xluхсlнiв,

3авiОуюuuй вiООiлg:

(niОnuc) Д,якoв P, T.
4. 08. 03 z.

3aпrtтaння тa зaB,цaння Д,JIя сalЧoкoнтpoлю.
1. Якi Bи}IoгI{ BисyвaЮться дo тексTy листa?
2. У uoмy пoЛягaе еTикeт дiлoвoгo мoвлеrrня?
3. Якi фyнкuii Bикoнye y листi вiтaльнa Ta зaклIoчIla частII}Ia

тeксту?

Bпpaвa 116. BипрaBтe пoмиЛкll тa вiдpедaryйте пoдaний дo-
кyМeнT.

H аuальнiкg Tlаспopnшo Zo с||1oлсl
B ep хнeвoлltсc кo zo p аitoна

.ll. Cuмфеpononlя
n, Ti.uoфесвg С. О.

Пpoctl,+t ваc npuслаma Оаннi npo npo}lсuва|lя в всlutotqg pайoнi
с 5.|0 |995 p. no 30, I. |999 p' mакiх oсi6:

|') Cеpoв 3iнoвiй Bасuлйъoвiu: t95| p, н,
2') Чicmякoва Pаicа !мimpiйoвна: |955 p. н,
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3.) Гaпаpнiк €лeна oлеzaвна: |950 p. н"
4,) Бaлiцкuй ФюЙap Butсmopoвi,l: |.949 p. н.

Iнфopмацiю 6ахсаннo наmсрлаmu Оo кiнtpя rnrкуulplo polсu.

C noваzaй npезiОeнm

(niОnud Itoсаць
блaeoОiйнozo фoнОа < O6epiz>.

Bпpaвa ll7. Bипpaвтe IТoмI{лкI{ тa вiдpeдaryйтe пoдaний дo-
кyмeIIт.

IсnonФ.fr'g м. oОессu
вmОiлу )tсumлoвo,сo.I|'g?'алънo 20. eocnoОapсmва n. Аpmьoмoвoй P, 3.

Pазoм 3 цun' лuсmo}с наmсu,паemься акm onсmеilсе|tttя cmФцl
кв. Л0Л0 t44' 145, |46' |47 no aфеcg вgл, E' Кoнoвальtщ 6. t'r, |7
mа |св. J\b}\t 62' 63, 64, 66 no аОpесg a, ]'h 4 вул. Itoмicаpoва, Оля
npuймання lсoнlсpemнuх мip щo Оo сpoчнola pемoнmо Оаха
в вuще c1ссtlсt|||tuх' бgОuнкaх,

Пpe\сiОаmель
кoнmpoльнo pевuзiюннoй
rcot+ticcI.

(niОnuс) IОpе,в II, Д.

3aпптaння тa вaBдarпIя дшIя' сaмoкoЕтPoлю.
1. Щo тaкe списoк? Якi 6yвaють сIIисIси 3a юpидичHoЮ с!l-

лoю?
2. Фyrrкuiя' якy викoнye списoк' тa пpиIiциII йoгo yклaдarrня.
3. Haзвiть pеквiзити спискy (oснoвнi й дoпoмiхrli).
4' Якa стpyктypa спI,rскy тa хaрaктepнi мoвнi зaco6lд?

Bпpaвa 118. Уклaдiть списoк фaховoi лiтeparypи (нe меншe
п'Яul позицiй), щo Bикopистoвyвaлaся Baми пiд чaс пaписанllя
кypсовoi poбoти, рфepaтy тoщo.
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Bцpapa 1l9. BипрaвTe пol{илки тa вiдрдаryfrгe пoданий дo-
ryмeнт.

Cnuxolс pеtсo.|.|е'|Оуeмoй лimipalngpa no
iфopмаmiкu.

|. Кolaаpь I. Ia. Irеpсoнальнuй кoпnъюmюp. Уl6oвuй кgpc,
Xapькiв. <Фoлio>, - | 999p.

2, Toлкачьoва €, Б, Iнфopмаmiка, /Cnpавoaнuк/, Kuев,
,-:Iu6eОь>, _|997.

3, Pаcnашнerв Г. I, IuIoва npoapail,Ioваttя C**, I{., _2000.
4, Кoмicаpoва А, JI, ДoвiОнuк no iнфopпаlniцi. IuIoсква.

сМup>, _200| е.

5. Bupoвец II. Ф. Пoцuнаючiй npoepам.lticm. Лвoa 
"Афi-ца>. -2000.

6' БаD,eва B. А. Cлoваpь.npoтpа,|iсmа. Xаpькoв, _2002'

3aпrrrarrня тe ta'даI{rrя Д,1я сaхoкoЕтpoлю.
1. У нoму пoлягar piзниця мiяс дoпoвiцдю й мiтинroвoк} пpo-

хoвoю?
2. Якиit пopядoк фiкryвання iнфpмaшii y пpoueсi пilЕотoв.

ts]l текстy лo пy6лi.iнoгo вI{стyпy?
3. Якi B}!мoги висyвaються IIepед oPaтoPo}r пiд чaс пyблi'шto.

гo висryпy?

Bпpaвa l20. Пoстaвте пpaвидьIIий нaгoлoс y Iloдalr}fi слoBax
i слoвoспoлyче}IIIях.

t. Аnoкалincuс, Kanuu,я, Bалъll'сoнm, zopа IIаpoОна, )!салю?i,
pз6ip, nonrpеОу, ci-мОecяrn, aвiзo, nюфmeлькu,'.ttеrriponoлimeн,
Оoupнm, кiлoмemp, фаtoлan, кamшIae, ФultаЙuрmц аtloнiл, пуp||to.
xсumo'с' |14в1сoлo3eлнuй, Офic, poзoiО, кухoннuй, вipui, cmoляp,
noсеpeОuнi, пiсltя цьozo, pукonuс' flеprnа)' цopнolе}|, ttацiнка.

2, Гаuvлem, meксmoвuй, вewmенa' нoвuй, 6еwхсeмo, кoлiя, вап-
няltttй, .меmалgpziя, кухoннuй, вu||Аaolс, леzкuй, ссpeОuttа, Оo mozo,
кiстltlt.явuй, i"мnepcькuli, к лiuлtя, юmщна0 tlpmь, фахoвuй, на зав.
lсEu, puнкoвuй, вicilt\есяm' нrнав|tсmь, nozonliв, Оухiвнuк, аprу.
I|lнm, n,яmuio|n, лimonuс, кnеnкoвuй, кuОаtnuся, pа6uн.

3, Iliкacco, Оoniзнa, nеpеnuc' лucячuti, лaмкuй, Оuхання, 0ен.
нuй, gpoзОpi6, вuсilnu, cnpфmа, cmеpnimu, Оonoмillснuй, cуcniлц
t3 3ркoв }d. 385



cgnpoвia, хлunrcuй, lсnаaка' aсаp|сuli, хgmipнuй, цu?a,!' e|apнoсл|,Iв'

Оpoва, ttepсmвuй, юpoОuвuti, nepenаО, nеpecmаpiлuй, doщанuЙ,, зa-
6 авкa, ilсuвonuс' заtiняrnuй, Оpi6 нuЙ madoвuulp' rюевОoнi,тt, фаp'ng х,

3aпrттaння тa зaвдaннg, ДЛя сa}roкoнтpoJlю.
1. Haзвiть oснoвнi фaзи дiлoвoi 6eсiди.
2. Яквут poзyмiетe пolt,lТтя <кулЬтypa yпpaвлiння>?
3. Якi виМoги висyвaюTься IIеpeд кеpiвникoм yсTaнoви' зaк.

лa.цy тoщo?

Bпpaвa l21. Cклaдiть peтeння 3 пoдaнIil{и слoBaми.
Pекламa _ pеKлсl.I'tацiя, заtiняmu _ noсiсmtl, noлo}IсенI{я _

сmанoвultlp' npuzoОа _ наzodа, Оuлeма _ npo6лема' сlj'|аmop _
Оuлеmанm, pu||oк _ 6азаp, вul{лuкаmu _ сnpuчultяmu, чеpе3 _
lсpiзь, iнцuОeнm _ npeцeОенm, вu6upоmu _ o6upаmu,

3aпитaння тa taвдallня, д"lIЯ' сaмoI(oнTPoлю.
1. Якi ви]t!oги BисyвaloтЬся дo дiлoвoгo телефorrнoгo спiлкy.

вaння?
.2. 3мoдeлюйте типoвy ситyaцiю дiлoвoi телeфoннoi poз}loви:
a) тeлефoнуетe Bи;
6) тeлефoнyють Baм.

Bпpaвa 122. TIepeклaдiть yкpaiнськoЮ МoBoЮ дaний Tекст.
Teкgщая nеpеnuска меlкОg gupехс)eнaямu npuJveъ!яеmся Оля

pаlpaaенIlя onеpаmuвнbtх вonpocoв u o6ecneчeнu.я gnpавJlpнчec.
кuх аnnаpаmoв неo6хoОu,ntoй uнфopлацuей, B цеltях gnopяОoue.
нuя nepenucкu слeОgеnэ цeml{o onpeОелurnъ gupехсОeншя, в lсomo.
pыe наnpавJlяemcя ?t omкуОа nocnNgnаеnx uфopмацuя, gcmанo.
вumb eе nepuoОuuнoсrnb u coсmсtв, О6щu-lt.u npuчuнсl}|u вogнuкнo.
вен1lя nеpеnuскu являюmся: mpебoвaнuя вbnaесmoящuх, фgнкцu.
oнсlльt!ъ!х u |сoнmpoлънъlх opzсt.нoв; lаnpoсbl noОвеОoмсmвенI|ъLt
u cm'opoнн1lх opzанulацuй; неo6хoОшuoсmъ oсущeCmв.lteнuя one.
pаmuвнblх связей (кoedа нeвozIуIo)rснo peuaumь вonpoс ngmе./'I лuч.
1|ozo lсoнmсn{,mа' no meлефoну uлu nacpеОcmвo.м, mелeфoнozpаnш),

3aпитaння тa зaB.цaннЯ д.lIя сauoкollЦloлIo.
Пpoкoментyйтe телефoнний .цiaлoг._ I{g)u я nampаnuв?
_ A кg1u Bu хorniлu nompаnumu?
_ Цe вi)diл nocrnдчaння?
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_ Hi, цe скла0 ZornoвotnpoОgrcцit,
_ Аякuйце нoмep?

- А Bам, яйuй nompi6eн?

- 769-443.
_ Hi, цe 760-443,_ Tpе6а npавu'I.ьнo на6upаmu' (Кидaють слухaвкy).

Bпpaвa 123. 3i слiв, пoданих y дРккаx, ви6epiть Tе' яке' }Ia
BaIIIy дylv{Ity, е нaйдoцiльнirпим y кo}IкpеTнoмy pеvеннi.

1 ' Гoлoвуюuuй(вiОчuнuв, вi\кpuв, pogl{puв' poзzopнgв) чgp?oве
засi0ання npoфсniлкoвuх збopiв. 2, CъoztjОнi no mеле6ач.eнню
вutmg nаmuJце ( нuнiшнiй, цuннaй, Оiюцuй, mrnеpiutнiй, iснg wtuй )
npезuОeнm. 3, Я (pахую, ввZt}Iсаю, zаОаю), щo npoеIсm pa{oнсm-
pgкцit cmаpoI часmuнu.tttiсmа заmвеplяmь, 4, ( BiОнoшaння, вiaнo.
с|l|1|l' вlаe.|nuнu' сmoсgнкu) цuх Овoх кеpiвнuкiв склаОалucя |lpo-
7||я2oj4 кiлькoх poкiв. 5. Бeзnepеuнo, щo цi Овa факmu нr ilФкнсl
( зв, язу в аmu, noв' язg в аmu, з, €Ону в amu, rtoе1нg ваmu ), 6, 3 азнлче-
ну сg.1цg mpе6а нezайнo (nеpеpaхgваmu, nepeвeс|nu, nrpeкалamu'
nepeОаmu) нсl ъtсlш poтpахglt|{oвuй pахунoк. 7. У цшх Оorcупен-
mах ( зgcmpiчаюmъся, mpаwLяюmъcя, nonаОаюmьcя) zpg6i epа.|||а-

rnuцнi noмuJllсu. 8. (УзОoвхс, на npomязi, gnoОoвэlс, npomяzo.м' уn-
poОoвэrc) усiet noОopoltсi наc lкoОнoeo pаlg ltp nomуp6gвалu,
9. Hа аОpесу фipмu (npuйtllлo, noсmgnuлo' наОiйtllлo, npu6gлo)
mepмiнoве noвiОoмленtlя. |0. B gнiвсpсumemi я(oОepхсав, з0o6ув,
ornpu.t'Iсlв, на6ув, Оicmав) вuщу ocвimg. ||. IСoмn,юmеpu в 1|42ao-
мg oфici ( знахoОяmься,'мicmяmюя, nеpe6gваюmъ, poзmашoванi )
у велuкiЙ ttаpi;кнiй кi,чнаmi.

Baпrrтaння тa зaBдalillЯ NIя сa}loкoнц)oлю.
У якиx ви.цaх .Цoкyмeнтiв pеквiзит <пiдпис>:
a) poзiпифpoвyrться;
6) нe poзrшифpoвyеться;
в) зaсвiднyeTься тpеTьoю (oфiцiйнoю) oсoбolэ?

Bпpaвa l2,l. Cклaдiть pенення з пoдaниIvrи слoвa}tи.
Buклuкаmu _ сnpuцuняmu.
Даmu-noОаmu_наОаmu,
Плаmа _ 3сlp|2лаmа.
Пpuйmu _ Оiйrnu.
Bupiшumu _ poзв,язаmu,
3айняmu _ noсiсmu.
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Лю6urnu _ noлю6ляmu,
Bключumu _ gвisокнgmu.
О6upаmu - вu6upаmtl.
О6 g.lloвлюваrnu _ 3у.1|toвлюв аrnu,
PяОoвi _ nеpесiннi.

. 3aпrtтaння тa зaвдaнlня Для' сa}roкoнтpoлк}.
Haведiть п'ять пpиклaдiв стaлих пеpифpaз, фpaзеoлoгiзмiв-

канЦeляpизt-tiв.

Bпpaвa l25. Пopiвняйтe фpaзеoлoгiзми B укpaiнськiй тa
poсiйськiй мoвax. Чим вoни вiдpiзняються? Уведiть дO peчeпь
yкpaiнськi вiдпoвiдники.

t, Бpаmu нozu на nлe'ai, _ Унocurnь нoeu.
2. Лoвumu rав, _ Cчutnаmь вopo||.
3. Гу6а нe 3 лongцъ|ссt. _ Гg6d не Оуpа.
4. Hа вiОцай._ Оuеpmя zo,/Ioву.
5. HазаО palкgваmu, - ИDmu на nontяrnнgю.
6, Чgzуtвська вepcmва, - Кoлoменская. веpсmа.. 
7. Цаn oiО6gваtiлo, _ Кaзёл ornngщен|Iя,
8. Бiльше lсonu лuхсl не 69Ое, - Cемь 6еd _ aОuн omвem,
9,Чаcmo-zgсmo. - Cnлaшp'u pяQoм.

|0. Tа )tс cвumа' mа не mак nсjшumа. - ФеОom, Оа нe mom.
1|, Як zoОumься. _ Чuн цItнolц,. : .

3amггaння тa зaBдaннЯ ДJIЯ сaмoкoflтpoлк)
У якиx видaх докyмeнтiв мoэкe бри aбo x нiкoли нe фiry.

pyе рквiзит:
a) <гpиф затвеpДженIIЯ>;
б) <pезолюцiя>;
в) пoзнaчкa пpo нaявнiсть дoдaткa?



адpeс iз наzodu ювiлeю (вiтaльllий)
aдpeса npфrсuванItя, nеpe6уванttя

Bйннoстi
loОаmoк |

iмeншкЬ

кrвIIIинa
бaтькiвщйнa

вид

вигoдa

сu|l& oл|ulЦl
на

otяllьнocml' $спWm,

.I|аmu вxnoou (зиск'

чu nDеo'с|в
piОнuit кpаil

,сваpmupа з вuzfrамu (зpyrнoстями)



IIaпpяIt{ diяльнoсmi, nozляdiв

(y кy6iтниr oдиницях)
бюОaсеmg, 1с,|uzu (кiлькiсть, мёrкi, вeли.rинa)o6сяг

мi (.цoвхсинa, висoта)
oс}Ioви .MаmeЛаrnuкu' ilopсIл| зaсaдIl'
фундaмент 6EОiвлi, cnopgОu
oсIloвa cлoвсl, mpurcуrnнu'сa, ЙonoвiОi

лицe ц|lcme' вiОкpumr, g с.t+liхнeнe (o6личчя)

пoвiсткa Оo cgdу
пopядoк \eннuй
пpаBЛlIIня Lnxлкu,сoмnЙumopB 1(pшаmeлrcmxв,
yпpaвa мiська, pайoнна
впpaвa фiзuчttа, мame.tцаrnuцна
пpaцiвник куllьmgpu'ocвimu,наукu
po6iтник 6g0oвu,.з9вoОу,tttltяхoвuЙ
cпiвpo1iтник tniвnpацiвнurc (кoлeta лo po6oтi)
пpигoдa нenе

IIагoдa
iнщлдеlт), сn1сtmu в npnЙi _ 6yт*l пoтpiбним

з наzфu rювepна'I!я (мolклIвigгь' Iшaнс' мoметrт)
пpoг1}I мiх< dвoмa ТnoчKсtllu (пpoмi:кoк)
пpoгиII noвepхнi, nлoщutl|l' кoнсmpgкцii

нaслiдок 6iОu, noхсехсi, невnpaвнocrni
poзol)t(нlсть og}|oк,nepекottсlнb
po3xoд}I(eннЯ tllвxв' ||Jloщuн
стyпl}rЬ gчeнuu,noprcнянItя'вIooopФкrнI|я,ZсU|u'Лсlog
степiнь
шaбeль

фopмaлънuй, rnoцкu (y мaтемaтицi)
lpocmaння' omtсканIlя (eтaп, стадiя), cхaОiв
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тBерДrсеIIIrя nеpе?сollJluве, cуllнiвнi (тeзa)
TвepдHеrrня . беmoну, маcu
тиpaхс Jlatnlpе|
нal(лaд кн1D!с1{|!, еаlrmщ вuОанtlя

QOII 3вglсoвuu' pаo|ац|uнuu
тлo lu6а, малюнкa
Iпкoдa нeвuftpсlаIa,?нсlц?tа (збитки, втрaти)
шкoдi npацi, еpulей,ыусIub (хaль, Ilpикpo' маpнo)
ящик oJIя сilxmtlя' moваpу
LIIухIIя'Дa nucь''oвozo cmoлу -

скpиIIькa nolafnoвa' нeвrлuч,ссl
сIсpиIIя 3 noссlzo}'' велu|сс|

стaн cсnflnшpнuu' фJlo?u' Itlвсuoмaс1n|, c|Iрав' paru;
zазonфi6нuй, mвеpОuй; Оg хoвнuй, poОuннuй
внg mpiшне, маmеpiалъ?tе, сKpу mне ; не ле rа лbнe'
piвнonp авнe, с лу ltсб oв е
zеozpафiuнe, mi,/lа, pеui, npеО мemа

стaнoвищe

IIoлo)I(eнIIя

Biдмiпнoстi пpик]ueтниIoв

aбpaзивний duск' iнnnpумeнm' кoм,бiнаln
iйний (-a)

aдaIIToBall 3xp, opaaнB,I
адoпToвaний(-а) I.пonчulс'Оumuна(yсиновлений)
веЛикии Iссl.|,I|нь' oлo,с' oo.a'м
висoкий (.a)
знaчний
вaгoмий (-a, -е)
зДopoвий
вrтpoBа
вiтpяний (-a)

сmoвn, чoлoв71с' urpzла
за o6сяzoм lnвip
зОo6 gmoк, nrpе.t''oта, Оoс яzнeння

gcmIшoвI{сl' сuлa
н7ч' nozooсtr

(нe

вiтpянйй (-6) o в|nун' лulaau, в|с.||а

Bлaст}IBи I{oмv-Чoмv
пpитaманний кoмy-uoмy?
xapaктepний для кoгo-чoгo?

вiйськoвий (-a, -e) mpu6gнал, cmpiй, o6oв'язQK, oОнocmpifr,
npа?юp' noОвur, npucяaа' txlвчаt|ъIя
(y знaтeннi iltенникa. _niОiйuloв
вiйсъкoвuЙ)
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гoсти1Iий
гoстиIrтIий

dвip
zaсnoОаp

гpoмaдсЬкt
гpolvlaдянськa (-i)
щивiльний (-i)
сyспiльний (-a, -е, -i)

opеaнiзацii (нe дepжaвнi)
свiОoмiсmъ, вiйна, npава
oОяz, peli (нe вiйськoвий)
сnoci6 }!сum|nя' нсtglссl, crnанoв|!шp'
вiОнoсuнu (загальнi, кoлективнi)

ДiЙoъиЙ
(.a, .е)

дiючий (.a,-е)
чинний (-a, -е)

зaнeд6aний (-е)
задaвнеIIa
II

дрyгий
всlpLанrn' tн1a1l.|| сnocoool| |

ваpiанm (пiсля IIеpIIIoгo'

дiяльний (.a, -е) npацiвнu|с, Iсurn?nя (aктивrшй, eнеpгiйний)
дlлoBии \.a' -l, Juюm, po1Лaва' npono'uц|я' fll|f|еpu
дiловtrтий вuzляО, вupсlт o6лuччя
зaпyшений (-а) cуnуmнuк, pакemа

зaciб, втъ,t\lв, в|lхoваIrня' Оiйoва oco6а
(yuaсник дii, вистaви), Оiйoва oco6а
(здатнa aIстиBIIo дiяти)
reйзеp, аpмiя, мaОель, уc|nаm,сувaнъlя
3сl|сoн' poзwшО, |юс||Ldl|ьoвa, закoнюОавcmвo

Овip, niОnpueilcmвo
х

тaким
абo якщo ix

двa)
кopисливий (.a)
кopисний

кpyгли!] (.&' -€,
цiлl'lй (.a, -е)
нaсTvпIlи
пoдальrший (-a, -е) po3вu|na'с'
IIaвчаль}Iии (-а
aкaдемiчний ч{lc' нtlв сl'ffnсисенItя

ip (спец.)
|{oJloсo' 1(

к, Оo6аi скл.o, счсJIя|Iксп

px|с,

l|ц,с' |UЦIII,

}IopМaльIIt cmoсу|I'сu
звичайнi люdu
двoстopoннlи \-я' -l, oo?oe'lp' уeooс|' |сoнmaкnxu (oooпlЛьнr,
двoбiчнa noвepх,tя
взаeмнa (-е) зzoОa, npuжнQ' pitttенta
ooopoтIlиI{ t{аft|fnaltr' JЧrхa,{I:l}' :,

звopoтний (-a) 6iк, аDpeсa
(rcЕoвaнии Iш npацl' 1t4 уcnLхах
зaснoвaний (-a, -е) закltаО, наflpя]ь ш,сoл.t' вupdшщmвo
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oсoбoвий (.a)
oсoбистий (-a)

oсo6ливиfi (.a)

pахgнov' cnpава (вiд < oсoб а>)
npuсgnнiюmь, aвmo.lvo6iль, Оунка (пpиват-

нa, влaснa)
nozляО, сnp авсI (свoеpiлна)

пoпеpеднiй e вtm' po 3p aх'gнo,с' в сlplанm

вipний (-а,.e,.i) coбi, кiнъ, слунс6а, кoханltя, Оpузi
пeвrrий (-a,.е,.i) факm, хoОа, aсo, pgхu
слylшний(-a,.е,-i) npuклаО,Оуllка,lаgвФtсен|Lя

}кluoс'нцuIс
-a' -e) olнь' 1сnm' Zoo1IIl' nк]pluJuъ npaсm

пo.цaльIший (.а, -е) g цю}1у pя0у, Оoltя, po6oma, навчсtнI|я

Itез'ясoва}tий (-a, .е) факm, nuqul||Itя (яке не з'ясрaли)
нe3'ясoB}Ie noчуmnя, I'вшлювс|I||Lя (якe пе iЦo)кнa

," .", . "'ТУ"",'3)" ..' ," 
"стrик}tи (-а, вooocmluкuu uИlp rpg.rymу, вo?I{есm|uкuu

J$сImrpuI.л' .l|opo3aсm|u,са poслuнсl
тpивкий (-a) матnrpiaл, вoтнempuвкацeтла

стiнoвий .мсlшr p x сIл, к tL.Dlx||u

такTичнi

цrль}Ia

I!aвцсIt||tя' в unp o 0 g в анttя

oco6uсrniсmь

цегляний (.a) муp, cmiна
цiлiсria ,сapn1uнa, nodiЙ

чиселЬtlий (.a)
числelrний (-а, -i)

fla,ссB,|u\с, a,|ILл|3, nawваaа
нotnoвn' манiф cmацiя, вurшОlсu
(бaгaтopазовi)

rпкipний (.i' .е)
lпкipяний (-a)

t1o'сpuв' 3 сIх в op 1ф ан|tя
ttJulщ, npoмuслвicmo
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Biдпliннoстi сJloвoBжПBaння дieслiвпllx фopм

3ичити gсniху, щас|nя' зОopoв'я (бaжати)
6oлiти dgtltею 34 кoгo, щo (yбoлiвaти,

спiвпеpеживaпl)
хвopiти на кip, на rpun (нeзДУжaти)
Bезе

удarться вllз{oна|nu' poзв,язаlfuu (щo)
Щacтить (тaлaъlить) мeнi, ва.ъt (з ким, чlrм)

бarкaти

вeсти
пoвoдиTи

вuсmуnumu (xoтiти, пpaгнyти)

щo' кoгo' дo чoгo' кyди
се6e (як)

вибиpaти 3 oаZаmъoх

слiдyвaти 3с| нсl}|u no cmеildu|

poзкpити кнu}ltKg
po3гopllyTи часonuс
po3ПлIoщити
вiдчинити
вiдiмкнyти

oui (лpям.)
dвеpi
3сl7|oK

BlдзнaчaTи |юл|Ittччtoю (зaзнaчaти щoсь), ува2oю (щoсь,
когoсь), ювiлeй, свяfno

зaУвaжУвaтуr з якozocь npuвoОg {УкaзУвaтп, ДoкaзУвaти')

poзp\зtтятц o6pucu 6epeеa
вiдстоювати nевнuй aас g llеpзi
oбстoювaти nepе,сoнgваmu, 1а'хuщаmu

уxилитися .илjсo (вiд чогo)
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BвoдиTи' включaти do cклаdg кaпiсit
yмикaти Овuzgн, eлeкmpuку
yIIoсиTи Оo nopяОкg Оеннozo,zpotui

Уpaзvтуr pуку (пopaтrtпп)
гoBopити IIеpевa)кIIO B yсllolt,Iy мовлeннi
скa3aTи
вислoвиTися
пiдкpеслити пеpевa}кEo в писемнo}fy мoвленнi
aкцеIITyвaTи
3ayва)t(ити
зa3нatIиTI{
yкa3aTи
yToчIlI{ти
IIaгoлoсити
гpaти poль \tla сценi, y кiнo)
вiдiгpaвaти 3начну, суm|neвg (нea6пяку) poль

ryoити ooкg.|qeнmu, oу]"t|сg
yтpaчaти iлюзit, piвнoваzу, cвiОoltiсmь

(непpитомнiти, yмлiвaтu), nа,ч' яmъ
TaяTуI' мapllyвaти чсlс

дaBаЙте
е пpoпoзицiя
пpoIIOIIуIо
п

дaTи
IIaдaтI.l

нaбyти
здо6yти

Оonoмoeg,

oсв|mу' вuсo|сg oцIнк!'
нсlв1lчoк, ОoсвiОу

Jцeн| ?olilurnu' 3сUtr|1сoв1{u .

polnoчаmu збopu, 2o]Ioсу ваmu
зpoбumu nеprpву, свiй ваpiанrn
cлoв с|' Оono.мoeu, nopаОu

nepе']+Io2g
|uulmню, лuсп|а' кItu)lсKu

дoдеp}I(yBатися к!Pc!, naeляОiв

пoдaTи Оумlсу, звiсmкg, iнiцiаmuву
д3вoнI.гти go?вoнu' gdвepx
телефoнYвaти Оo мiнiсmеpcmвa

mш|g \B
ДoДaтu cвoi заgваaсення
дoдеp)I(yBaти cлoвсl, ooLцян|сu

ДoклaдаTи
IIpиклaдaTlr

3gсu..l]I,я
oo pаtlu JI||сu
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дoмoвитися
дoгoвop}rтися

npo ?усmpш
oo pан|су

3aдaBaтIt
стaвитI{
пiднiмaтrr
пiднoсити

3аnuflк|1l1|8
nu?nан'l.я
э niОлoeu

oбiймaти
пoсiдaти

aTуI
nocаОg завiОgваaа кaфеОpu
npu:,oвr лiсце в змаeаннi

зacтупaтg iа nocа\g (звiОкoлu)
3a3нaти з6umlсiв, цtnpаln, npuкpoщiв' nlop*:nсu
пoIIeстIl pеui, Оoкgменmu

yсyЦyт}I
виклюrIити
вl{мкщ[гI{
зaгaсI{ти

.дilcтaтlя iнфopilДцi,o
зaстaaити npu,ltiщенttя \чllм)
пpIФ{yситI{ зpoiumu Gao)
3вaпt lцаpirю
звуть luIаpiя. 

'звiльнити 3 noсаou
з podornu (узаеалi)
зi стлaОу cmуОенmiв, зl шкoлu
e JIе кmPшс у' Оo tlzу lt, с вimлo
coiuку, tloлуlс,я

. ilo7nуg,су' ФI'1су

пpI{стaютЬ мix сo6oю: на
зlIoс}lти
rlepeнocuттд ванmaхс, уаc з6opiв
зумoвлювaти

nnpeОумoвu
o6yмoвлювати 6меltсu1аmunв?,toю у.|.oвo,o,

3асmepфкeння.]ц
зyстprчaЮться ?сОлefa' 7еpeхФк|
тpaIIляються
стикaються

|ю}|ltJtrlс|tr' неОaлiкu, вIJсJIaвx., фкml
аmoмu, ilpomu

Iс,IДaТucя
yпaдaти

3| 3вuнувачeн,I,яI|
в o,сo, у zpiх, в oт€po' 6i^llякoeхъ

(кoмy)



лЮ614T||

пoлюбляTи
кoxaт!I
I{lIIяT}l

мar y склaдi

вклЮЧag

.Dtаmip, Б amъкiвщuI|g, свaю po6 omg
tlJl(lва|nu, чumаmu' nuвo, сgнuцi
o|вчuнg' хлonця
maваp' Itсlplсu, IсI7|l}КKu
с.umgацiю, кoлip, наnpям, Оultку
do|сg]ценm, цuсnюpна
)елerацiяlцаr g свoaму скла0i,,.

Оo склаОg Оелerацit вхoОяmь,,,
екcкgpciя вlсЛюцаr вiОвiОу в ання'l|у Зею

zoлoвgюuuй в|слIo1tсl€ Оо aluскg
мrшIaTIt
зaBaх(aTи

zItxъllgвсImu (щoсь iз чимoсь)
np сIцюв аmu' в iО noцuв аmu

нa}IoсLIтI{
3aB'цaвaTи
po6ити

бpgdу, cнizу
з6umкiв, g)аpу
вiзum

нaстaе
IIа.цxoдитЬ (-дять)
минaе (.ють)

nopa' nеpюo
iнфopмацiя, J|uсmu
uас, zoОuнu, poкu

нaсToIoBaTIt
нaпoлягaTl.t

нIlс?lloянl(,у ltсl |t{l.nuнx

на cвoel|у
oпaltyBaти
oсвoiтll
oвoлoдiти

oIIиPaTися
yпиpaтIrся
спиpaтися

3вuнgвачgвaння.l|t

у сmiнg
на фаrctnu, nлвte

oIIлaтиTи npox3o' кopuсmg в ання' noслу eu
плaтитI{ 3а npox?o' 3а |сopuсm
IIеpегallятll
BипеpeджaтI,I

3 ooнozo .h|lс|1я нa 7н1aе

у zuвuОкoаni, poсnzi й пo.ц.

пepеpaxyвaTи в iншg валюmg, щe pв (пеpелiнити)
IIеpеBестI{ uepез Оopoеу, сmpiлкu zoОuннuкa,

'rсс 
(змapнувати)

mеIссm' pеuj з мiсtl,я на lticцеIIеpеклaсти
пеpекaзaти epouli на pахуl|o,с, змiсm pozl|oвu
IIoз}IaиoIvlI{тItся 3tсnxвpooxmнuксl}tu.
oзнaйoмитися зi cmанoм сnpав' з Оoкgменmaltu
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пoсиЛати do лiкаpя, do кoмopu
нaДcИЛaTkl лucmu, вitr!лн||я, mrлezpаJ"'u, noвiaoъшeння
IIoTpaПЛяTи у oвepx' u вapomа' на. сце1!g

oлullятplся уdoма, 6iля ilopozu
пpaцюBaти на noссlox' uh|се|tеpol|
тpyдI{тися на 6лаeo, на нuвi npoсвimu

' g mвopi (кoгo, щo)
ма й6 у mнe, nep сnе ?сmuв u
co6oю (щo, кoгo)

pепpeзeнтyвaтIr npoОgкцiю,вupo6u,iнmepесuфipмu
пpиoyBar nonlяz' вooсl
пpиxoдиTь 2|сmъ' кo]Iеrа' на|||хнeн|u'
нa.цxoдиTЬ (.ять) iнфpмaцiя, Оанi, rnoваpu

IIoПa.цaTи
yЦiлити

yявляти
ЯBJIЯT|I

}IaсTae
спaдar

g moнолънiаnb' нozoю в чo6im
g мiшeнъ, у вopozа (yлy.rити)

nopа, nеpioО
на Оумку, npunuщеIttlя, зОozaО

вcтУпae Оa mехнiкgму
ПpиBесTи IсoIt.я' oo nеwJn,ozu, oo уCruIg' g pgх \Щo)
пpи3весTи Оo нещасmя, Оo вmpаm, Оo знuщeння
IIaBести npuклсlo' nopxв|IяIt|tя

бpaти (yзяти) gчасmb' iз co6oю, Оo сe6e
yх(ити захoОiв
нa6увaти neвн?!фopмu
пpийти 0o (кoгo, кyди)
Д1I1T14 вuснoв1сg
пpиIIoсиTи
зaBдaвати
пpoЧиTaти
3aчиTaти

пpoшIy
пpoшIy

noвiОoltленttя

6уОъ лаcка
Оonoмozu'

}IсенI!.я' на1ссl 3 (oгoлoсити)

зaBдaвати lслonomу' nputсpoсtllой, }tссl'пю

пpoчитaTи кнu}tс|су' oonoв|ob

IIpoяBляти
BияBЛяти
чиIIити

nлLв1{у

ува'2у' noва7E
onip, cnpomuв

виказyвaTи нeзzo)u
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тtJIУlaTЙ nol{яmflш, mеp}|iнu (тIoItIилятися)

paxyBaти

IIyтaти I|сlotвсImu ngmа

3а nampi6нe, свoiм o6oв, я3Iсo}|
нсl lсаpmс'х' npo iн|ae, Оgмкg (пpигryскaти,
пеpе.ц6aчaти)

poзпoBсюДх{yBaTи
IIoIIIиDIoBaTи iнфop пацiю, О ocв iО ( з6 iлыag в amuс я

сIIoдlBaTися нa вас, на уОаuу, на gсniх

yBaх(aТи
гa.цaTи

слrдyвaTи J|rg 3u1санmoв x' 3 сI, mакс|
cлУхaтут кoлеr, nopаОu, ltgзuкц
сЛy)I(ити у вiйсъкg
сЛyгyвaTи moцKoю
сIIrBпaдaloTь
збiгаються

nлoщu|lu, nОвepхнx' omвopu
Оумкu, nozляОu

сTaTи
3aстyIIити

g чep?!
на цepzuванItя

сTeх(ити

дoсягaTи
oсЯгaTи
дoХoДитll

3сl 3в|po.lw
0JI|ДKУBaTИ 3сI, meКс|no.м
сягaTи

.t+tеlкi, мemu, l|iсця, gсniхg, tllвuОкoсmi
po3у.fuIont

вiкg, сmаpocmi
TopкaTися
стoсyBaтися
(не) oбхoдить
вiднoситися
сTaBI1тися
нa,Ле)кaTи

pglсoю, nлeчeл (кoгo.нoгo, дo кoго-ногoГ
cnpaвu' ilсumn?"я
мeнe ця сnpава
вimpoll (кyли)
Оo cnpaвu, Оo вас, Оo мене
Оo класу, Оo вuОу; ni)npuс.ltсrпву, ltенi

TpиBar
пpoДoB)кyrТься

3 ас|o ан|{я' |to|!|dg pс' nе p е р в а
у зв,язкg з, Оo 20 zpуОня, ще на rnuжОенъ,
лiнiя, Оopozа

яBляeTЬся
явля€' сo6oro
r

Jdенx mв|'u oopа?
склаОнuЙ, npoцес' Zус?ng piОuнg
Оiлoвuli J|uсm € o6лuччям фirlмu



floОаmoк 2

C.пoвшпчoк скoрчrшrх с.пiв тa CJroвоспшr5цql5l

A
a6етrа aфт.
a6olrентсiкa cкpllньхa a / c
aвiaцiйrrrrfi aлюr'riнifi aвiaль
aвтo6ioгpaфiя aвтo6ioгp.
aBтo!{aтиаoваl{а спстемa

- iшфоpмaцii ACI. кoЕtpo.Iпo (ксpyвaшл) ACK. yпpaвлiшня ACУ
eвтo}taтиBoвaнa тeлефoшe gтaЦ.

цiя ATC
aBтo!{aтиаoвarпrf, aвтoмaтиз.

- 6alrк дeннх AБД
. техroлoгiчrшй кoмплeкс ATК

aBтop aBт.
aвтopeфеpaт aвтopф'
aвтotrcьке свiдoцтвo a. с.
aвтoрgхкf, аPxytц aвт. аPк.
eгpoIroнiшпrfi aгp.
aгPoшPoиlдс.roвнfi кoмд.lrекс AГfК
aдeптaцiя aдаrп.
aднiвiстpaшrвпrrfi aдм.
eдrriпiстpeцir адмiн.
aкaденiк aкaД.' (npu npiзвuщi)
акeдerriя aкад.
Aкaденiл наyк AH
aкo}шtilltеllеЕт акoмII.
aкцioшePшe тoваpпствo AT
eкцioнеpшпй кoмеpцiйшrfi 6апr

AкБ
aль6oн альб.
eдьЦaшax aльм.
euеpнкaпський aмеp.
arпдif,ськrrй aнгл.
aнoтaцiл aнoт.
arrтoлoгiя aflтoл.
ap'$4'l apк' (npu цuфPaх i в o6л,

npшtimoк)

eРтuст apт. ( npu npiзвuщi)
apxeoлoгiя apхeол.
apхiв apx'
apxiтеrrrypa apxiт.
aсистrнт aспв. (tpu npiiвuщi)
aсoцiaцiя aсoц'
aспiperп aсп. (npu npiзвuщi)
aтJIaс aтл.
aтoиша eдектРlt{Ea стaкцiя AЕC
eyддтopiя aуI,. ( npu цuфpar i нa-

3вd-I)

Б
daгaтoпpoфiльцпfi ввpo6пптrr*

кooпepeтшв'БBК
бeз впдaвшrrцтва 6. в.. дeнrrх 6. л.

- шiсцr б. м.
. пrpшry б. т.

безкoпrтoвпo 6e3кoцгг.
6epезешь бepез.
бidлif,mf, 6i6лiftн,
6iблioгpафiя 6i6лioгp.
6i6лioтекa Gкa ( i в aazalювщ ottlt-

cg' яrcщo нв е | -)t.сл, fuсuaлвra)
6i6лioтсшшfi 6iбл.
dioгpeфiя 6ioгp. ]

dpourypa 6poIп.
6yдиlroк 6. ( npu цuфpах )
булiвeлыпrfi 6уд. G в l*eoJ|oв1су

onuсу' я7сщo fle.e l.н cл. заzo.
лoв1са)

6yлiвeльшi нopr'rП i пpaвrrлa БHП
6yдiвшицтвo бyл.вo
6yльвap 6-p (npu назвi)
бyxгa,тгерькxf, 6yх.

l Пpавrrлa скopoчyваIrпя див' y Poздiлi <Cкoртyваrrня слiв тa GлoвoспoJтyчеBЬ}
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,ЦoОаtnolс 2

Cлoыrпчoк скopoчeпrпr

a6еткa a6ет.
a6oнештсjкa скpшrькe a/с
aвiaцiйшнй eлюнiпiй aзiaль
aвтo6ioгpaфiя aвтo6ioгp.
aaтoмaти3oвaнa систеDla

- iнфopмaцii ACI
- юfiтpo.шo (кеpyвalшrя) ACК
- yпpaвлiкlrя ACУ

8втoиатизoBaнa тeлефoшнa стat.
цiя ATC

аBтoнaтизoвarrиfi aвтoмaтиз.
- 6aцк дalшо< АБfl
- теlroлoгiтпlfr кoмплeкс ATК

aBтoP aвт.
aвтopефеpaт aвтopф.
aвтopське свiдoцтвo а. с.
aвтoрдккй spкyцt aвт' apк.
aгpошorriшпr.A aгp'
lгPollPo}rЦслoвий xoн$дскс AIII(
aдarrтeцiя aдаrп.
aдшiпiстpaтнвпrrf, aдlr.
eднiвiстpaцiя адмiн.
aкaдe}riк aкaц,. (npu npiзвuщi)
aкaдe}lrя aкaJI.
Aхаденiя науtс AЧ
aкoulrанемеIтт акoмrr.
aкцioшеpпe тoвapшQтвo AТ
aкцioнеplrий кoмepцif,lшrf; 6зпк

AкБ
aль6oш aль6.
eдь}rашax аЛЬм.
aнеpшкaпськнf, амеp.
arглif,ськнf, aнгл.
arroтaцiл aнoт.
aцтoдoгiя aIIтoл.
apкyш apк. (npu цфPaх i в o6л,

npшсimoк)

qпiв тa CПoBoCПoJIJЦeп5l

A

epтист apт. ( npu npiзвuщi)
apxеoлoгiя apхeoл.
apхiв apx.
apхiтеrr5rpa apxiт.
асистеttт acucr. ( npu npiзвuщi )
aсoцiaцiя aсoц.
aсшipalrт acп. (npц npiзвuщi)
aтлaс aтд.
aтoмшa еJrектpПчшa стarщiя AЕC
аy.шrтopiя aул,. (npu цuфpaх i на-

звах)

Б
6aгaтoпpoфiльцпй вшpo6пиrи*

roопеpeшrв БBК
без вrrдaвцrrцтвa б. в.

- дaнпх 6. д.
- нiсця 6. м.
- тнpeх5l б. т.

фзкorцтoвlro 6езкoIrп.
6еpеаеш 6еpeз.
бiблif,шrf, 6i6лilttl.
6i6лioгpeфiл бi6лioгp.
бi6лiотекe Gкa(iв зaсoлц,сg o|u|-

су, я?сщoнe e |.х,cл..заeaлвкa)
6i6лioтсчоr* 6i6л.
dioгpeфiп 6ioгp.
6poпrypa 6poш. : :

6yлинoк 6.(npuцuфpaх)
булiвeльrпrf, 6уд' Q в 3сI2oлoo,су

onucg, я|сщo ?rе e |-.lt сл' заza-
лoвкa)

6yлiвельшi Еopшr i шpaвплa БHП
бyлiвшиuтвo 6yл-вo
бульвap 6-p (npu назвi)
бyra;rтeрькшй бyx.

l Пpaвилa скopoчyваIrвя див. y Pоздiлi *Cкoртyвання слiв тa слoвoспoJoДIeнъ}
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бюджетнril бюдхс.
бюлетeш бюл.,

в
вeРcсCЦb вePес.
ветсpшrrapший вет.
вшaчrЦЕя виBч.
вЕдaвrtр ьltд. (npu npiзвuщi)
вПддBlIицтBo виД-Bo (i в зaeoлoв.

|су onuсg' я'сulp нe e |-,| cл, 3а-
eoлoвка)

вПдeнIIя вид.
шrrслaд&ч вtакл. (npu npiзвuщi,uu

назвi Eсmанoвu)
вI{кorraзець Bикoн. (npu npiзвu-

цi)
вшкoнaвчнf, кoиiтет викoЕкolt
BвкolIаtIЦя вI{кoн.
внкoщrвач poбiт вlцoнpoб
впкoкyюшrй o6oв'яsкн o. o, (npu

на,звi nocaОu)
BшкopПgгeпшп викoP}tст.
вIIшiкнеЕпI виlll{кll.
випpaвлetпя випP.
EнпyсЕ вl{п.
вшpoбшштвo вир.вo
вшpo6нивe oб'oдпrпяя BO
впpобшrrнй виpо6.
вrrpo6шшro-кoмеpцif,пr фiр'rt

BкФ
внстatкa BI.tст.
Brrщa aтестaцif,шa кoнiсir BAK
вищш* вищ.
вlrrцпf, rrавчaлькн* ваклад BН3
вiдбlrтoк вiд6.
вiддiл вiд.

- вкytpilппi; спpeв BBC
вiддiленrrя вiд-rrя
вiдеoфoпoгpамa вiдеoфнoгp.
вiдкpнте тopгoвелbte тoвaPП.

ствo BTT
вiдкPиrтя вiдкP.
вiДoмoстi вiдoм.
вiДшoвiдaльшrf, вiдп.
вiдpeДeгoвaнo вiдpeд.

вlдpoдхeЕt{я вЦpoд,к.
вiйiь*oвa чдстrцi в / з ( npu цlф

par)
вif,сьroвнй кoиiсapЬт вiйськкo.

мaт
вiк в' (y знaченtli <cmopillяt ma

npu цuфpaх)
вiльпa екoнoнiчrrа аoшa BЕ3
вi.tlьвo кorrвepтoвашe валoтa BКB
вiснrдс вiсrr.
вiтчrrзrrrrпrfi вiтчкзк.
вклaденrrf, apкyцl вкл. aРк.
вклroчanчи (вклloвlro) BI(лIоч.
влeспнf, кoPесIrolцeЦт Bлaскop
вшyтpiшнiЁ вкyтp.
Boдoсхoвщ,е вдсх (zpи назвi)
Bсесвiтця opгaнiзaцiл oxoPoЕп

tдoPoв'я Boo3
вvгiльlпrf, вvгiл.
ву-.ця вул.(npuнaзoi)

г
ra8етl пa3.
гaзнфireцir гaзЕф.
гeкlap га
гевepа.ьrшrf, ген.
геIleтнtrшfr геtIет.
гсoдсзir геoде3'
гсoлoгoPotвцувeлrгчf, rtолoгo.

pо3в.
гiрпrтr* гipн.
гi pншropяryвerьшrfi гipккvopят.
ripськd гip.
глeва гл. (npuцuфах)
rлoбaльшrfi глo6ал.
гoдt{пe roл (npu цuфaх)
тoлorцrrfi гoлoв.

- 6yхгe,тrеp гoлoв61т
гoлoгpaфiя гoлoгp.
гopa г. (npuназвdх)
roсIloдapстBo г0сп.Bo
гoсшo.Цepськrf, гoсп.
гoспoдаprиf, гoспoдapч.
гoспoл3pтй PшP3хупor гoспpoз-

Paxyнoк
rpelрPa гpaв.
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гPaш г (npu цuфpах)
чpr.вIrя rpн (npu цuфaх)
гpoмaдський цpoмaд.
цPoмaдяпиll (.длпсa) rp' (npunpi.

звuщi)
гpyдекь гpyд.
гpyпa гp. (n'pu цuфpах, назвах)
гyмaнiтapший ryмaнiт.

д
дeмoкpaтiя дeмoкp.
.Цепoзитapiй деIIo3.
дeпyтaт Дeтt. (npu npiзвuщi)
дeP)кaвIra aдмiЕiстРaцiя дepx<aд.

мitl.
дepxсaшпfr дepx . ( i в заzoltoвtсу onu-

сg' я1сщo нe e |-J|t сJt. \сnoлoqсa)
дeфer<ппfr лeф. (в o6л, npшtimaк)
дeциlreтP Дtv' (npu цuфpах)
диBЕсь дtав' (npu nocuланttхi)
дПпдo}laтичItllй дип.
дIrpектoP дцp. (npu npiзвuщi)
ДrrPtrrerrт диpиr. (npu npiэвuщi)
дисepтaцiя дис.
Дtв*lпfq дуrт,
дiaгpaмa дiaгp.
дiaпoзrrп,rв дiaпoз. (в o6л. кiлъкiс.

нoi хаpакmepucmulсu)
дiaфiльм дф
дiйсlшrй tиeв.ц. зл. (niп npiзвuщi)
дiяльнiсть дiяльrr'
.(нiпpoпeтpoвськ [п. (в o6л. вu-

хiОнuх Оaнuх)
дo6poвiльIre тoваpиствo дo6P' T.вo
дoбpoдiй l,. (npu пpiзвuщi, ilqзнi)
дoвiдкoвo.irrфopмaцiйнlrfi фoнд

ДIФ
дoвiдrrик дoвiд.
дoдaтoк дo.ц.
дolстoР rp (у назвi вченozo сmg-

nеI!я)
дoкyмeнт дoк.
дoкyDrеIIтaдьший дoкyм.
дo нaшoi еprr дo Ir. е.

.(oнеlрк Д,. (в o6л, вuхiltшх Оанuх)

442

дolloBlдь дoп'
дoпoвllенrrя дoпoв.
дoпoмixсний дoпoм.
дopoxнiй лop.
дoPyчrПrrя дopyч.
дoслiд,кеErrя дoсЛiд)к.
дoцеtIт ДoЦ. (npu npiзвuщi, назвi

gcrnaнoвu)
дPaцaтrтчrцrй дpaм.
дPyкaPня дPyк.

Е
eкoлoгiя eкoл.
екoнoмiчrиfi екoн. (i в lс.eoлoвк!

onucу' яiu'цo ttе e l-м сл. заeo.
лoвкa)

eлeктpoнiкa eлeктPoн.
eлeктPoнEa oбчпслroвaльшa мa-

шиrra ЕoМ
eнepгeтшкrмй errepг. (j в 3с|?oлoв.

ку onuсg' я|сщo нe e |-n| cл, 3а-
2oлoв1са)

еIщиклoпeдiя eнцикJI.

e
евpейськuй евp.
eBPoпeйський евpoп.
eдиBa },{o.цyльнa системa €МC
eдиI{a снстемa дep'l(aвIloгo

yпpaвлiпrrя якiстro пPoдyкцii
rсДyЯII

€диIIa систeмa тexrroлoгiчtloi to-
кyмelrтaЦii ссTД

eдпнi нopми i poзцiнки €HР

)к
жПтлoвo-ексшryaтaцiйпa кoштopа

)кЕк
,кoBтeЕЬ )t(oвт.
ilrypнaЛ жypн. (i в 3с|zoлoв'{,g onll-

су' яIсщo нe e |-.nl сл, 3aeoлoв-
кa)

жypшaлiст ж-cт (npu npiзвuщi)



з
3a6e3печеrrця зaб€3п.
зaвi.щyвar зaв. (npu назвi уcmoнo-

вu, nocaau)
- raРa,кa 3aBraP
- roспoдapськoi чaстпrпr зaв.

гoсп
зaвoд 3-д (i в заzoлoв1су onuсg'

я|dщo нe e |-Л cJt' заzoлoвка)
- залiзo6етoнних кoнсщyкцiй

з3к
зaгoтoвчrrй загoт.
зaкirтчення зaкiнч'
3aкдaд 3aкл.
зaлiзшиця з.Ця
замiсцнк зaм. (npu назвi nocаОu)
зaмoвлеIlIIя зaм. (у знаuеннi <фg-

кapсъкuti mеplt.iн>)
запис aктiв гpo!{aдянськoгo стa-

кy 3AГC
зaписriП зaп. ( g значеннi <наукoвi

po6omu>)
зa peдaкцiero 3a peд.
зaсiдaшшя зaсИ.
зaслyэкеrrиЁ зaсл'
3aснoвник зaсЕ.
aaстocyBallltя зaстoсyB.
застyпtlllк зacт. (npu назвi noсa-

Оu)
зaтвep.Цrкeннfi (.нo) затв.
заyB:r,ке|{IIя 3аyв.
зaxiдннй зaх.
збipник (з6ipкa) з6.
здo6yгтя здoб.
зidpaпlrя зi6p.
аeмлеpoбствo зеМJI.вo
зoбpаxeшrя зoбp.

I

iз (зi) змiцaмш iз (зi) змiн.
iлroстpaтop |$' (npu npiзвuщi)
iлroстpeцiя iлюсф.
iцевi iм. (npu npiзсuщi i в заzo.

лoвtсу onucу)

iнвeнтapший iнв.
irrвестrrцiйrrий фoнл IФ
irЦекс iнд'
iюrсeнep iнж' (npu npiзвuщi)
iшoзeмний irroзем.
iкспeктop itтсл. (npu npЬвuщi)
irrспекцiя iнспек.
iкспrгщ iн-т (npu назвi i в 3с120-

лoв1сg onuсу' якщo не e |-.ц cл'
3аZoлoв1ссl)

iкстpyкцiя iнстр'
iшстpyмешт iпстpyм.
irrгеrpaцiя iнтerp.
irгepнaцioнaльrrий irпepн.
iнфляцiя iнфл.
iшфopиaтикa iнф-кa
iнфopмaцiйше arентствo IA
iнфopмaцiйкпй iнфopм. (i в заeo.

Jloвlсg onuс.у' яtсuф нe € 1-.L| сл,
1аZoJювKсl)

i шф opт'raцiйнo-o6числroвадьннf,
цeктp Ioц

iнфopмaцiйrro-цoшyкoвa мoва
IIIМ

iшфopмaцiйяo-пollryкoBa систeЦа
IIIс

iнфopмauiйнo.perслaмнe areнт.
ствo IPA

i цoдi6нe i под.
iсцaпський iсп.
iстoprrшй iсл. (i в заeoлoвtсg onu-

сg' я|сщo нp e 1-il с]l, 3сI2oлoв,кl)
- фaкyльтет iстфaк

iстopioгpaфiя iстopioгp.
iтeдiйськrfi iтал.
i тaк дадi i т. д.
i тaке irr-е i т. iп.

к
ка6iпет кa6.
кшIдцдaт кaI{д.
каp6oвaшeць кp6 (npu цфpах)
кaРтaк. (npuцuфpaх)
кaPтKa (кapтorкa) кapт'
кapтoгpaфiя кaРToгP.
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кapтoгpaфyвaнIlя кapтoгРaф.
кiaталoг кaт.
кaфедpa кaф.
квa.цpaтrrий rreтР кв. It{

квapтilл кв. (npu цuфpar)
квaРтI{pa к.. (npu цuфpaх)
кBlтeЕь квlт.
кеpiвник кep.
КиiЪ К. (в o6л. вuхiОнuх Оанuх)
кiлькiсть к.сть
кiuнaтa кiмтl. ( npu цuфpах )
кiнeматoгpaфiя кiнемaтoгp,
кiпoфiльм кф
кдaс кJI.
клaспфiкaцiя клaсиф.
кнrrгa (книэккa, кшиэкеiка) кн.
KIIIlгo3нaBствo кIlигo3ll.
кoефiцieкг коф.
кoлеI(тtIв aвтopiв кoл. aBт.
кoлeктцвtlе сiльськoгoспoдаpсь-

кe пiдпpиемствo ксII
Кoдeкс tакoшiв пpo пpaцю К3пП
кoмеI{тap кoмeнт.
кoшеpцiя кoмepц.
кoмiсiя кorriс. (j в 3сl?oлoв|су onu-

су' я1сщo не e |-.t,l сJI, 3а?oлoв-
ка)

ксiмiтет кoм. (tnе cамe)
кoмпенсaцiя кolчпeнс.
кo}rпдeкт к-т
кo}lllo3lrтop \<ov|fi . ( trpu Фь вuщi )
кoмllo3Ццtя кoмпo3.
iсoмп'Ioтep кoмп'ют.
кoйп'ютеprпfr пa6ip кolrп' ют. нaб.
кoнrpес кoIIгP. (iв зazoлoвкg onu-

cу' я|{щo не e |-м cл, 
^a^oJ|oв-кa)

кo}rтpoлЬrro-пpolrускЦrrй пyшкт
кIIП

коIlстРyктopськe 6ropo КБ (i с
тсIzoJ|oвtс! onucу)

кoнфеpeшЦiя кoнф. (i в 3a2oлoв1су
onuсу' я1.щo нe e I-л cл. заzo-
лoвкa)

коrщепцiл I(oIrцеII.
кooпеpацiя коoп.
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кoпifiкa к. (npuцuфpaх)
кoпiя кoп.
кopеспorrдrlrт кoP.
кopпopaцiя кopпoP.
l(peслeння I(pесл.
rсpиDrсЬкoтaтapськиfi кplrмськoтa-

тaP.
кy6i.rниfi мeтp ку6. м
ry-.tьrypшй ltyлЬт.

л
лa6opaтopiя лa6.
лaтинський лaтI{Е.
лl{IIеtIь лиII.
листoIIaд лI{стoп.
лi6pетo лiбp.
лiнrвiстичlrиfi лiпrв.
лiнiя елеrсгpoпepедaтl ЛЕII
аiтеparypa л.pa
лiтepaтypннfi лiт.

- Peдактop лiтpед
лiтoгpaфiя лiтoгp.
лroтrrй лют.
Львiв Л. (в o6л. вuхiОнuх Оанuх)

пn

rraгшiтна фoнorpaue нa кaсeтi
мф,/кac.
- цa кoтylццi мф/кoт.

rra*дalr мafftд' (nptt ttазвi)
мaксПuaльнttй мaкс.
мaле пiдпpиеиствo МП
мaлк)нoк (pисупoк) т'laл. (pис.)
мaсцгra6 м-6
!{aтeмaтпчllllk мaт. ( i в lаeoлaвKg

onucу' я,1{щo |rе e l.J+| cл, \azo-
лoвка)

мaшrшшo6yдyвalшrя мaшинo6y.Ц.
меrreд'кмeнт мel{eд)к.
иeтoдпчний l}reтoд.
метp м (npu цuфpах)
цехaшi.пдй мex . ( i в dаzoltмку oтtu-

су' я'с\lJpнea l-ilсл, заoлсхзкa)
}tltстецтвo ll,истeц.



rrixвiдoичld мiжвiд.
rriжвapoдпrfi мiжпap.
Мixкаpoдrrиf, вeлютшxfi фoнл

МBФ
- Чеpвoпrй Хpсст МЧХ

нiкpoкapтa мкaРтa
нiкpoкoпiя мкoп.
иiкpфiльм мф
иiкpфoтoкoпir мфoтoкoп.
uiлiump мм (npu цuфpах)
нiдьйoш млн
нiльяp.Ц млp.Ц
нiшiстepствo м-вo (i в тa?oJ|oв,(g

onucу)
Мiпiстepствo вшyгpilIlпix сlIРaB

МBс
Мiнiстеpствo solЕiшrriх спpaB

Мзс
Мiпiстepствo loспцtii Мirr'юст
нiсто м. (npu назвi)
нiськa деpжaвrre eдtiцiстPaцir

мiсьlсДеpxa.пмilt.
rriськa peдa мiськpаДa
нiськe пpoфесilho.теtxiтrо 3цц.

дtще МПTУ
нiсьrпf, мiськ. (i в lа?onoв'сg onц-

сФ
- кoнiтет l.tiськкoм

нiсяць мiс.
нiсцe печeткt м, п.
lloBo3t{аBсllo }'oвoзIIаB,
Мoлoдi rlrr fl еltoкpaтrПtа cпiл.a

Мдс
нoлoдшIrrf, мoл.
нoшoгpaфiя мotloгp.
Мoсквe NI. (в o6л. вuхiОнuх Оа-

нuх)

н
вa6еpсxшa нa6. ( npu назвi)
ша6ip дiaпoзrrтпвiв нa6. дiaпoз,
нaвчaльнrй нaвч'
шaд3агoлOBoк IIад3ilг.
BaдзвЦчafiшrй rraдзв.
нaдзвшкaf,rrа пprгoдe HП

405

ЕarrPtкJlaд }raпp.
ЕapoдxеЦця IIaРo.цж.
наpoдниfi нap.
Цapoдoarraaствo нapoдo3llilв.
шaстyпшиfi нaст.
rrаyкoвa opгaшiаацiя пpaцi HoП
наукoвФдoсJriдпrй н.-д. (i в заzo-

лoвrg onucg' ''.1сщo нe r |-J|| сл.
заzoлoвка)

нayiсoвo-дoслiдrпfi i upoекrвo.
тexшoлoгiчцd iшстrrгyт HДпTI

Haцioца.lьнa aкaдeиiя нayк НAH
цацioнaльlшдft rraц. (i o 3а?oлoв1су

onucg' я'сщo нe e |.il сл. тa?o-
лoвкa)

Ц&чaJьЕIIrс I{aч.
rrяшд gpa ц. g.

шестaЕдapпri засoбц вшхipnвaш.
. вя H3B

шн3Ька напpyгa HН
шolrep I$ (npu цuфpaх). пopядхoвlй М пop. (npu

цфpах)

o
o6'едвaшл o6.ня (i в 3с|2ot|oв|су

onucу, я|сIt1o,E e l-'| cл. 3а?o.
лoвкa)

йкдaдпшe o6кл.
o6даспe дePxaEBe aдliнigгpaцir

oблдеpxaдмitt.
o6лaсшa Paдe o6лpaдa
o6лeсвц*.вiддiл шepoднoi oсвi.

пr oблвнo
o6лeсrъ фл. (i в lс|zoJloo,су onu-

су)
o6лirацii ' внyтpilпвьoi пoзшкrt

OBII
odlriкoвo-вшдашпrтrt apЦFц o6л..

вIц' apк.
оdpatoтвoprшй обpaзoтв.
o6poбкa oбpoб.
o6сл5rroвyвarпrя oбслyг.
odчrrслювaлькпfi . обчисл.

- цеtггp oЦ



oг.oдoIIIенIIff oгoлolЦ.
oдeсa О' (в o6л' вuхidнu* Оа-

flцх)
oдrЦIиця oд. ( nPu цuфpш )
oзеPo 03. (npuназвi)
oкpeмrrf, oкp.
oцoвiдaшrrя oпoвц.
oпpaвa oпp.
oпpaцювaB ollpaц.
oIrРацюBaIIrrя oпPацюв.
orryблiкoвaпиf, orryблiк.
orrydлiкyвaв oпy6л.
opгaнiзацiя opг.
opгaшiзaцiйшиf, вiддiл opгвi'тлiл

- кoмiтет opгкoмiтет
oprrriнал opиr.
opкестp opк.
opl(ecтpoBкa opкестp.
oсщiв o-ъ (npu назвi)

Il
шн (панi) п. (npunpiзвuф, i'ltoнi)
шaPлarrештськпй пapлaм.
шapтrrrypa пaPтIrT. (в o6л, кiль.

кicнoi хаp aкmе puсmutсu )
шeдагoгirнпfr rreд. (i в 3сl2oлoв,су

onucg|' я1сщo нe e I-'| сл''аeo-
лoв|са)

IIеpеBI{дaIIня IIеpевI{д.
пеprглящrтшft пepегл.
пrP€д}toBа пePедм.
пеРекдaД IIеp.
пep€клaдaч пеp. ( npu npiзвuщi )
пеpеpoбкa пepрpo6"
пepepo6лешo пepеpo6л.
пеPсoIIаJIьIIий пepсoн.

- кoиц'roтеp ПК
пePспектЕвIII{й пеpсп.
пеpфoкapтa пкapтa
пepфoстpiuкa пстpi,rкa
IrисьмешIпк письм.
пiвдeнrrиfi пiвд.
пiвнi.Цrrrй пiвн.
шiд кеpiвшпtрвoм пiд кеpiвн.
пiдвищeншя пiдвицI.

пiдгoтoвкa пiдготoв.
пiдЕoryвaв пiдгoт.
шiдвaгoлoвoк пiдзaг.
пiвoсщiв п-iв
пiДЕrсalro дo дpyxy пiшt. дo дpyкy
пiдпpиeмствo п.Bo
пiдpyrlrшс пlдpyч.
rUtaиyBaIIItя IUIaIIyB.
rro.цатrlк tls дoдat{y вaфсть ПflB
пoлiгpaфiтпиfi пoлiгp.
пoлiклiнiкa п-кa
пoльoвa пoштa п / л ( npu цфpах )
пo}tl!шlllк пolt{.
пoпyляpнrrй пoIIyл.
пopiвшлfi лop. (npu nocullаннi)
пoPтprт пopтp.
пoсi6шцк пoсi6.
пoчaткoвий пoчaт.
пoцIтoва скpишькa п/с
пoясIIеIIIIя пoясII.
пpaвлirrшя IIPaвд.
ПpaBoашaвстao пpaBo3IIав..
пpаrстиrrпrй пPaкт. (i в заzoлoвку

onuсу)
пpaui пp. (g знаaеннi <Haукoвi

po6omu>)
пpeдмeтшrй IIpeдIi{.
пprпPrrнт IIРепpi
шpнвашзaцiя IIpивaтI{з.
пprrкдaд IIp}IкJI.
пpимiprrrrк пp. (npu цuфаr)
пplr}ttисa IIPl,lм.
пРисBяЧ/€ться IIpисBяч.
пpo6лемa пpo6л.
пpoвyлoк лpoв. ( npu назвi )
пpoгPaма пpoгp.
пpoгpiмyвaпшя пpoгpaмyв.
пpoдoa2rеrrЦя llpoдoвx(.
пpoдoвoльтпй пpо.Ц.
шpoeктнo-кotlстPyктol}ськe 6ю.

po ПКБ (i в засoлoвiу onucg)
пpoмислoвiсть IIpoм-сть
шpoпoзшцiя lIpoпoз.
пpoспerст пpoсп. ( npu нозвi)
пpoфесiйнa сцiлкa пpoфспiлкa

(iв заeoлoвtсу onuсу) .
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ьтoоliшeyw.lпшр ПГУ
пpoф, (npu npiзвuщi)

пpoф.-викл.
пpoфсшiлкoвпй кor.riтет пpфкoм
псeвДoшiм псeвд.
шy6лiкацiя пy6л.
rryблiцистикa пy6лiц.
шy6лirшrй пy6лir.
шyкtст п. ( npu noсuланнi)

P
paдioелектpoнiкa paдioелeкTрoll.
pайoн p-tt (i в заzoлoвку onucg)
paйoннa tep'Kaвrra aдмiнiстpaцiя

paйдеpxaДмiн.
paйoкlra paдa paйpaлa
paйorппrй вiддiл вlryrpiшпrix спрв

PBBC
paйoнний викoвaвчий кoмiтeт

paйвикoнкoм
Pедаlстop pel.. (npu npiзвuщi)
pелaкЦiйнa кoлeriя (pедкo;lеriя)

редкoл.
РeддкцifЕIФ,в'tдавtцtщd вiддiл PBB
Pедaкцlя peд.
Pe,кисеР pеж' (npu npiзвuщi)
pе3юмe pe3.

PеIиaDra Peкл.
pекoмeндaцillшrfi pекoм.
pелiгiйшrf, peлiг.
pемollпra 6aза pем6aзa
pеиoктнo.бyдiвeльце yпpaвлiшlя

PБУ
prпPиI{т peпP.
pепpoдyкцiя pеlIpoд.
pеставpaцiя peстaвp'
peтpoспектt вtшf, peтpoсп.
pефеpaт pеф.
pефеpaтнвuиf, rypшaл P)l(
pецекзiя peЦ.

РI{сyнoк (мaлюпoк) pис. (мaл.)
(npu nocuланнi)

piк (poкп) p.(pp.) (npuцuфpаr)
-rrapoд'сrнrrя p, нapoлж. (me

cаarc)

piпсa p. (npuназвi)
IюBBrrтoK Рoзв.
poзв'язyвaшнl poзв'яз. 

.poзлiл poЩ'(g lначeннi <чаcmu-
на> npu noсutаннi)

Po3lloBсюдtrrши po3IIoBсюдх(.
poзpаЦIllкoвo-rсaсoвd цgrцp PКЦ
poзpoбив poзpo6'
poвpodлeпo poзpo6л.
poсiйський pос.
poтaпpПнт poтaпP.
pyбpшкa py6p.
pydpпкaтop py6P'{к.
pyкoшrrсний pyкoп.

с
сaнiтapнrrй сaн.
Caшсr-Пeтеpdypг Q.П6. (в o6л,

вu-хiОнuх Оанuх)
сaнтrrмeтp cм (npu цuфpаr)
святий cв. ( npu npiзвuщi)
секprтap ceкp. ( npu npiзвuщi)
сeкyrrдa c (npu цuфpaх)
седrrще c-тle (npu ttазвi)
сeлIrще мiськoгo тaпу cмт (npu

назвi)
сeлнщrrа Paдa сeдищpaдa
селo с. (npuнаaвi)
сeмiнapськrrfi сeмirrаp.
GepедЕfl цlкoдa CIII
сepiя сep.
сepIIеIIь сepп.
сrсiя сeс'
сlшпoзiylr сш'шt ' (i в заzoltшку olar

cg' ,я'с|цo не r |-л cJL la?oлoысa)
сшrфoшirlпrf, симф.
снстeмa автoмaти3oвапoгo

пpoеrсЦIBalrЦя сAIIP
системaтI{чЦfif, сист.
систеlrцi пporpаrrшri зaсoбц CII3
сiльськa paдa сiльрaда
оiдьське гoсцo.цapстBo с. г.
сiльськoтoспoдapсьxшfi c..t. (i в

\сt?ol|oвKg onllcу' якщo rc e |-'la
cЛ.la?oлoвtссl)
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Ciмфеpoпoль Ciмф. (в o6л. вu-
tiОнuх Оанuх)

сiчeкь сiч.
GкeпдиIIaвськиfi скaнд.
скдадaшrя склaд.
скopoчешIrя скop.
слoBlIl'I( слoB.
слoBo сл.
сoцiaльшrfi сoц.
сoцioлoгiя сoцioл.
спeцiaдiст, спeцieльнiсть спеЦ.
спeцифiкaцiя спeuиф.

- o6дaдшаlrня CO
спiвaвтop спiвавт.
спiвpo6iпшrк спiвpоб.
спiльнe пiдпpиeмствo CII
спopyдfсеЦня спopyд)l(.
стaнцiя cт. ( i npu назвi )

- техвiчrroгo o6сл5lгoв5rвaшвя
сTo

стapшиf, стapш.
- пoмiчцrдс стapпoltt

Gтaттfl ст.
ст€pеoгипIrий стеp.
стopiнrсa c. (npu цuфpах)
стоpiтrя cт. (me санe)
cтyдеllт сTyд. -

crf|дештськrrfi сry.Цегr.
стyдештськrй кouiтeт стyдкoм
сyспiльствo сyсII.Bo
сxiдrцrf, сх.
сцешapiй сueн.

т
тa6.шцr тa6л' (npu noсuлaннi)
тa iвrпi 13 iц. : .;
твopчe oб'вднarrця ТO
твoprrй твoPч.
тeзш (.сн) тeз.
телегpaфкпfi TeлегP.
тeлeфiльu тф
телефoп тeл. ( npu цфpaz )
тrIDIoвil елel.ffPlfЦra стaшцiя ТЕЦ
Tсpшoпiль Т. (в йл. вtlsiОнuх Оа-

нuх)
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теxшiкo-екoцoмiчrri дocлiдrкешця
TЕ.ц

тll!кдеEь ти}кд.
тrrжнeвrrй тu:lк. (в onuci nеpioil,

вulань)
тисячa тцc. (i в laтaлoекg onucg'

я'сuФ ae е |-х cл. 3a2oJ.oв1сс|)
тlтyльш * aPкyЦt тит. apк.
ToB&pпстBo т.вo (i в la?oлoв'су

onubу, ,я1сщo,rе e |.J'. cл. За2o.
лoвка)
- a oбмеI(ешolo вiдпoвЙaль.

tliстto ToB
тor.r (.и) т. (npu цuфpaх)
тoшнa (.и) т. ( npu цuфp*х)
тopгoвельrпrЁ тopг.

-дiм Tд
тpaBень TpaB.
тpаltтopшrй тpaкт.
щaяскpппцiя тPaнскp.
тpaнслiтepaцiя тpaпслiт.
тPaнсшoPт тpaIIсп.

У
yвeдrшIrя yвeд.
yBoдltTьс,r yвoд.
yдoскoЕeлeшrrя yдoскoЕ.
ylqaдaч yклaд. ( npu np.iзвuщi )
yкладeнo yкЛaд.
yкpaТшoзшaвс?Bo yкpailroзЕaв.
5lкpаilrськнfi yкp. .

y}roвЕa oДшпrця y. o.
yuoвшfr дРyкoвaншй apкJпц yl{oв.

дpyк. aPк.
5rпiвеpсктет ун.т (i в lazoлoв'с!

onцсу' я|сu|a не e,1-ll сл. заeo.
лювка)

упiверштетсьхиf, yнiв.
yпopядкуBаB yпopяд.
уПopя'цкyв8шrя yпopядкyв.
упoP'.щoДс yпopЯд . ( np npiзвuщi)
yпpaвлiшrя уwp, (i q lo?oJ|oв1су

ot|ucу, 'я'сцtp |.Q e {-lц ca. зazo-
лoвкa)
- вr1'тpiшlшiх спpaв УBC



упPoвад)кеtIlIя yIIpoвaд,I(.
ypПBolс ypl{B.
yстaткyвaшIrя yстаTк.
y тol{y чrrслi y т' ч.
JrtraскПк }raсrr.
)rченrrй yчeЦ.
yчIl:пlпцЁ Уч-щe (i в lсlaoлoвцсу onu-

cу' я1сщo не r l-п сл' зazoлвкa)

Ф
фe6pнкa ф.кa (i в 3а2oлвкg onu-

cу, яKщoнre t-.I'сл. зazoлoвка)
факсимiлe фaкс.
фaкyльтaтшвIпrй фaкyльт.
фaкyльтет ф-т
фаrггaстнкa фaшaст.
фapмaцeвтш'lшrй фapмau.
федepaцiя фeлep.
фeстиваль фeст.
фiлiя (фiлiал ) фiл.
фiлoлoгiя фiлoл.
фiлoсoфiп фiлoс.
фiльмoгpaфiя фльмогp.
фiльмoкoпiя фкoп.
фiшalrсoвпfi фirт.
фшд заpo6iтнoi плaтrr Ф3П

- мaтepiaльшoгo за6езпе'rеIцrя
ФМЗ

фoнoгpaма фrroгp.
фopмa ф.
фopмyвашпя фpмр.
фop*y4" ф-лa (npu noсuланнi)
QoPтепlaflo Ф-нo
фoтoгpaфiя фтoгp'
фoтoкoпiя фтoкoп'
фoтотнпiя фтoтип.
фpаrиешт фpаrм.
фpalпцrзькlrf, фp.
фyтляp фyтл.

x
Хаpкiв X. (в o6n вцхiОнu^r Оанuх)
хвнлшЦa хв (npu цфpаr)

xirrсiщпd хiм ' (i в зazoлaвку anuсу,
якщo нe е |-,| cл, 3а?ol|oв'са)

хopeoгpaфiя xoРеoгР.
xopoвиfi хop.
хyдoхЦIrк xyДoх(. ( npu npiзвuщi )

ц
цеIrгpaльшиf, кoмiтет L\К(i в зa.

2oлoвlсу onuсg)
цеpкoвпц.fi цеpк.
цпфpoвa o6чшслювадьшa иaши.

шa ЦoM
цiнaц. (npuцфpaх)
цiruri пaпеprr I{П

ч
t*aсoпllс нacoп. (npu цфpах)
чeспIIlа ч' (me cане)
чеPвеlIь Чepв'
чеський чес.
ttllсJto чис. (npu цфpaх)
trлеIl.кoprспorrдеЕт lл.-кop. ( npu

npiзвuщi mа назвi уаnанoвu)

ш
Ilrкoлa Iшк.

щ
щoдеlппrй rrloдеIr.
щoмiсячlпrf, щp}tiсяч'
щoтнxrrевrd (.вo) шoтих.

ю
ювiлейцпf, ювiл.

я
япoЦсьrПй Яп.



loОаmoк 3

apeнoныe omнoшеItuя
apeнОo0аmeль

6eз заОеpэtскu
без зазpенuя сoвeсmu
6eзналuчнъlй pаcuem
6eз cнucхoхсОeншя
6ез cmеcнeнuя
6eз gОеpaсу
бecnлаmнo выОarnь
6ecnoлезный mpуО
6 е cnp еnяm сfnв eннo 0 ong cк аmь
6 лazornв apumeлънъlй в еuep

6pаmь o6язоmелъсmва
6pocаmъ на np.ouзвoл cgОь6ы
6ывtuuй (Оupекmop)
быcmpoОвuzоющuйcя

6ыmь в poОanвe
6ыmь на IopoшеII сцешу
6ыmь н,e вnpавr

в аО.lцuнucmpа|nuвнo.н nopяОке
oвесmu в coсrnав
в вuD g выIIJ.е u3 лo ilсe ннoeo

ввuОg |noтo' чmo

ввoОumь в зa1лglкОeнue
ввoОumъ в у6ыmoк
в Овgх cлoваI

Poсiйськo.}ЦФaiнсьKlй слoвшrчoк
тtlloвlп( itоBшIIк 3вop(}тiв

A

Б

opeIIдIIl вlднoсиIIи
opeIIдoдaBeць

нeгaйнo; 6eз зaтpимки
6eз дoкopiв сyмлiння
6езгoтiвкoвий poзpaxyнoк
6eз пo6лaжливoстi
нe сopolvfл,IчисЬ
без yпинy
бeзoплaтнo вI{дaTI{
IvrapЕa пpaця
6eзпёperгкoдIlo дortyскатI{
дo6povинний (блaгoдiйний)

вevip
бpaти зo6oB'я3aнЕя
кддaти llaпpи3вoлящe
кoлиrшнiй (диpeктop)
lшвидкoбiхний, швидкий,

rrrвидкiсний
бyти poди.leм
мaти дoбpy perгyтaцiю
нe мaти fipaвa

aдмiнiстpaтиBllltм llopядкoм
yвeсти дo скJIaду
зBыE€IolIи (з oглядy) пa

викЛaдelle вище
Чеpе3 тe' щo; tBilI(aючI{ IIа те'

щo
yBoдитI{ B oмally
пp}lзBoдити дo вTpaт
двoмa слoвilМи

в
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вoсnoлъ1oваmься npеaлo )tсенItе.Iц скopистaтися пpoпoзицi€ю

веpumелънtlя epailomа
вескoe oc,|oвсlнuе
в 1аmpуaнeнuu 

,

в 3ltсt1с ( блаzoОapнocmu)
в3ыс,саmъ с omвеmчu|ссl
вu\авutuй вuОы
влечb 3сl co6oй
влuяmeлbl|ыe кpgeu
вItе вся|сozo сo.It|не|tuя
внеОpенuе в npouзвoОcmвo
внеovеpeОнoй сoзыв
в нешн emop 20в oя op Z а1tu3ац|lя

вoвлr|саmb в pа6omg
вo вpеО
вo 2лаве
вoз6g lurnъ g zoлoвнoе 0елo
вoтzлавJIJImь Coвem
вo1.I'|ещeнuе gщеp6а

в ocmалbнou цаcmu
вo ччno 6ы mo нu cmалo
в nopя}кe ucключен|l.я
в nopяОке, npultяmo.l|'

o6щuц co6pанuем

в npеООвepuu nеpеZoвopoв
в p r "ЦеItlto omс mp а,нumb
все ilсeлающue
o с|uIу |l:Jлo)Iсеннozo
вслeОсmвшe Эmoeo
в cлgчае

- неoбхoОultoсmu
- ||еуnлambl

в сoomвеmcmвuu с
в сocmoянuu onьянеItuя
в сmpozol| c}|ысле слoвс'

в cmpoкr' в сmparc!
вcю Оopozу pаcскаlывал

вipua гpaмoтa
BaгoМa пiдстaвa
y скpyгIlorvry стaнoвищi
IIa зII:lк (пoдяки, вдятнoстi)
сTягIIyти з вiдпoвiдa.ra
6увaлиiа
Tягти 3а сoбoю
впливoвi кoлa
IIoзa всякиIt{ сумнiвoм
yпpoвaДкeння у виpoбIlицтвo
IloзaчepгoBe склItкa}I}Iя
зовнirпньoтopгoвeльIra

opгaнiзaцiя
зaЛу{aти дo po6oти
IIa Iшко.цy
на чoлi
пopylulrгI{ кpимiнaльrту спpaвy
ouoлювaти Paдy
вiдrшкодyвaння збиткiв

. y pelптl
зa всякy (бyдь-яку) цiнy
як BиIIятOк
y пopядкy' yxвaЛеIlo}rу

зaгaльIII{I{и збоpaми

нaпеpедoдIli пepeгoвopiв
TиI{чaсoBo yсylryг}r
усi oхoвi (yсi, хтo бaжае)
зBaх(aючи IIa виклaдеIIe
yнaслiдoк цЬoгo
нa випaдoк
зa нeo6xЦнoстi
пpи несплaтi
згiднo з; вiдпoвiднo дo
y нeTвеpезoмy станi
y тoчIloмy знaченнi (цьoгo)

слoвa
y pя.цкy.' pядкollr
нa пpoтязi всiеi дopoги

poзпoвiдaв

411

в npеОелах cвollх noлнoмaчuй у Мех€x своix пoвrrоBaх(ellь



в rneчeнue нeaeпIu
в mom ilсe ,]цo]0eн?n
в rlom ilсe сpo,{
в цeJLяr npеОomвpащeнuя
выItесmu 6лаzoО аpнoсmь
выnuс'с,сl u3 npo|noкoла
въmлamа ccуОы
выnлаmumь Оoлz

евoзОь npozpa}lulы

пpoтягoм (yпPoдoвx) Tи)кIIя
тiеi xс митi
y тoft сaмий тepмiн
iз метoю зaпoбiгaпня
сI{лaсти пoдякy
витяг iз пpoтoкoлy
сплaтa пoзI{ки
сплaтити 6opг

oкpaсa пpoгpaми
zлg6aкogваllсаемый еoсnoОuн .,' вeльмиIIIaнoвний IIaнe ...
еo0oвoй on|чem pi'rний звiт
zopючe-с.l||аaoцныr .мamеpuсlлы паливIIo.мaстильIIl мaтеplaли
zocgОаpcmвeннсIя noulлu|tсl дep)rсrBнe митo (деp)кмитCI)
zpаaсОанcкoe закoнoОаmеJlьсmвo цивiдьrrе зaкolloдaвствo

д
пoдaльIIIe вI{кopистaн}rя

(н. д. - вlпсopистoвyвшпrя)
" пoдDtl{нe гpомaдяIrстBo

чI!ннe закoнoдaвствo

piт y тiм
кoцmi
iз кoжпим днeм
дeпolloвaflий paxyнoк
тpимaтI{ся oстopollЬ
дисЦиплiнapне стягIIеIIIUI
длJr гoд}lться; IIPQ людсbкe oкo
заpaди пpистoйнoстi
сoбi нa втixy
дoбpoвiльнa зaсaдa
лoбpий (зa) вдaчeю
дoгoвip пpo наймaп}Iя )кI{тлa
дoпoвiднa запI,Iскa
пaйoвa BлaсItiстЬ
мaе 6yти
ypядoBeцЬ
дoдaткoвa yгoдa
дo IiOстями
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О альн e йшe e uuю ль3 oв d'|1р

Овoйнoe zpахсОaнсmвo
Оeйcmвующее

закoнфаmeльсmвo
Оелo в mo.н
Оeнеэtсныe cpеОcmва
Оeнъ oпo Оtlя
Оеnoнupoвaнный caeтn-
Оеpхсamшя в cmopoнe
О u c цunлuнаp нo e в 3 ыc'с с|н|trе

Оля вuОа (вuОuпoсmu)
Оля npuлuauя
Оля cвoееo gОoвoльcmвuя
Оodpoвoльнсlя oснoвa
Оo6pый no хаpаlсmepу
Оozoвop o }|сuлxlщIto}' на&ме
ОoклаОная заntlюк'а
О o лe в aя c o6 crnв еннo сmъ
Оaлэкен 6ыmь
Оoлэtснocnlнoe лuцo
О onoлнum е льнo e с o е лdut eнue
Оo nomepu сo3нсlн|lя



ilopабomаmь pgкonaсь
О op o ltснoe np ouсшe сrnв ue
ilouepнее npeОnpuяmue
Оo наcmoящеeo вpе.ЙIенu

(Оo cuх nop)

Jtсeлфнoя 1opozа
aс e ле знoО op o ltсньtfr nу rnъ
ltсёcmкuе llepьt
aсёcmкue gcлoвuя
lкёcmкuй lсoнmpoль
хёcmкuй Оuск

завeОgющuй (amОелoм,
канцeл"яpuей)

заОeваmь Оoсmouнсmвo
заОoлхсeннocmъ 3сI ,'.
3 аu|lmеp e сo в сlннo e лuцo
зайmu (заzнаmъ) в mgnшс

lсlксBнoe uзОелue
3сl|ссl3нor nuсb.h|o
3сl1слючumь Оozoвop .

3алo2 ur!'ущeсmвсl
3 сt.I,|е сmumе Jb О up e у*o, o
3сl налuцt|ыe Оеньzu
3аpа|tее выpа}кamb

6лаe,oОаpнoсmь
3аcлg )tсuвaющuй внuманuя
3 aп|яZuв аrmс я в o 3.]|to }tснo cmъ
злo у nomp е 6 llяmь cлу lс е 6 ным

noлo2сeнue.D|
ыюgnompe6 лoнllв слg эtсe6ньlх лtщ

uОrnu на у6ылъ
uзбовumьcя om onаснoсmu
Iв,J.uшltu nлoщaОu

дooпpaцЮвaти рyкoIIис
дopo)rсIя пpигoдa
дovipне пiдпpиeмствo
дo цьoгo часy

ж
зaлiзниця
кoлiя; зaлiзничнa кoлiя
кpyтi зaхoди
вarккi y}roви
сyвopий кo}rтpoль
твep.Ций диск

з
зaвi.{yвau (вiлдiлy,

канцеляPii)
зaчiпaти гiднiсть
зa6opгoвaнiстЬ 3a ...
зaцiкaвлeнa oсoбa
зaйти (зaгнaти)'в 6eзвиxiдь

(y глyxий кyт)
виpi6 пa зaI{oвЛенIIя
pекoМеIIдoBаний лист
yкЛaстIr дoгoвip (yгoдy)
Зaставa мaйнa
зaстyпник диpeктopa
гoтiвкoю
зaздaлегiдь BислoBлЮBaти

пoдяky
вapтий yваги
звoлiкaеться мoэкливiсть
злoв)I(ивaти слytкбoвим

стa}IoBищeм
злoвживaння слyхс6oвих oсiб

спaдaти
yникttyт}r Hеoе3пeки
нaдлиIIIки плoщi

у|
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7l.l'gщrcmвo' noaлЙсащеe pвaeлg Мaйнo, щo пiдлJIгaе poздiлy

u1oщpеннъlй хoa
Il:,ы.Iilаrnb u3 o6pащенuя
u'ыс,ссlннbtli слoz
u.||е в шue c я в o 3./'|Фlснo c rnu

uс,слюцumeльнoе npавo
uсnыmameльньlй сpolс

BитoнчeIIий хiд
вил}лIaTII з oбiry
виrпyкaний стиль
наявцi мolкливостi

BиIIяткoвe пpaвo
випpoбний стpoк (тepмiн)

щoпiвлiтpа
кoжний зoкpeмa
IцoдIIя
бyль-якi iнтepеси
як 3aзIlaчaлoся Bищe
IIpиIшxливa пoгoдa
веpедливa лIoдинa
кoмiсiя 3 питaнb ...
кoмiсiя у сIIpaBaх нeIIoвIIo-

лiтнix
кoмiсiя зaI(opдoIIIIи.x спPaB

кoмiсiя y спpaвi poззdpoенrrя
кoмiсiя,цля склaдaнIIя

pезoлюЦii
дoкopiнний пеpегляд
пoсеpеднi (rreпpямi) пpI{IIиIIи
пoбiчнi Bllс}loвки
IIIo Bипливaють iз ...
який (щo) меIIIкa€ 3a aдpeсoю
дo тoгo йдeться

yсyfi eIfiIя неспpaвнoстi
осoби нeспpoмorкнi

oсoбoвий paxyнoк
вiч-нa-вiч
oсoбистa спp:rвa
oсo6истiсть lleopдI{нapпa

ucrneц пo3ивaч
uсmoцнulс фuнанcupoванuя д)кepелo фiнaнсyвaння

к
каэtсОые noл-лumpсr
каlсОый в om)eлънoсmu
каaсОый Оeнь
какue-лu6o uнmrpeсъt
как gкозьtвалoсъ вbnae
каnpulная nozoОа
каnpuзнъtй чeлoвек
|сo]|uccu^я no вonpocа'' .,.
кo.I||uссu"я no Оeлам нeсoвrpшен-.

нoлemнuх
l{oj|uсcllя no uнocmpaннъL]ц

Оелам
I{o.Iцuс с \tя no p а]opу )tdе\tuю
Ko.It|uсс|Iя no сocmавлrнu'lo

pфoлющuu
lсopеннoй nеprс?'omp
кocвeнные npuчuны
кocвeнныe вывo0ы
кomopыr cлеОgюm uз .,.
кomopьtй npФIсuваеm no аОpеcg
rc moлg uОеm

л
лuквuО ацuя нeucnp авнocmu
лuцa не в coсmoянuu

(неcnoсo,6ны)
лuцeвoй снеm
лuцo.D| 1с 'пuцg
лuчнoe Оелo.
лuцнocmь неopОuнаpная
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.'tЧ,*тн;:j:rф

ttt

.I'tаp|{upoвка fnaв аp а
маmеpuсIлbнo omв еmсmвeннoе

лuцo
ilаmepuсl./Ibнor nooщp еl|uе
мelкОg meм
ilеpы no npеОgnpeлсО eнuю

.ltцсoponpoвo0

н
на 6уОgu1p|i (слeОgюulpй) неОеле
нaвеpcmаmь gngщеннoe
навoОumь Cnpавкu
1!а вpе}|я omсgmсmвuя
на вcякuй cлguай

наОлеltсащuм o6pазoм
нa 0oлнснol+' gpoвнe
названньtй в Оальнейшем

11сl3ваmb no фамuлuu
ItсBваmь no omчесmв!
на uжОuвенuu (ш'temъ)
нсtлuцrrьIе Оeнъzu
на]Io'Iс енIlе в зьtcканuti
Ilaлo }tсенньrй nлаrnе aс
нсl.lцe peнue сmopo|lbl
нaнесmu lJщep6 (уpoн)
нсl oснoвсll|u|l
на npontяilсенuu Овgх леnt,
на npoшлoй неОеле
нас ле o сmв eннoе ufuIg щr сm в o
нaслеОсmвo no'/|gчumъ
на слеlgющuй Оенъ
||аuц|toе зaвeОенue
нахoОumъ oшo6paженue
нахoОumъ npeОмеm
нахoОumь peшенue

мapкyBaння Toвapy
мaтеpiaльнo вiдпoвiдaльтra

oсoба
мaтеpiaльнe зaoхoчеIlliя
Tим чaсoм
зaxoди зaпo6iгaння;

зaпoбiжнi зaxoди
смiттепpoвi.ц

Ilaстyпнoгo ти)I(н,I
нaдoлy)I(иTи пpoгa'IIIе
дoвi.цyвaтися
за вi.Цсyтнoстi
пpo BсЯк випaдoк'

нa бy.Ць.якIlй випaдoк
IIaлехIIим чиIIo}{
нa IIaЛe)I(нoмy piвнi
щo дaлi нaзиBa€Ться

(пoйменoвaний)
}Iaзвaти нa прiзвище
IIaзBaTи пo бaтькoвi
нa yтpиМаннi (мaти)
гoтiвкa
IIаклaдaIIня стягIlенЬ
пiсляплaтa
нaмip стopoIII{
зaBдaти IIIкOди
нa пiдстaвi
yпpoдoвx( двox poкiв
It1инyЛoгo тих(1Iя
спaдкoве пraйнo
o'цеp)I(aТI,r спaДщиIIy
IlaсryПнoгo дIrя
нayl(oBa устaнoBa
дiстaвaти вiдodpaltсення
з}Iaхoдити пpед}Ieт
вiднайти pilшешrrя

(виpirпeння)

H

I

fi
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'{aхoaumыя 
в аpх'uвe

нахoaumфя в no}|eщeнuu
нaхЙumься в cmаксIнr

(в Оoкуllенпe)
нл хgОoй 

'сotl.ец,tе вo3ъ.||g в tlaлlс
нe.lleОленнo coo6щumь
нeodхoОuмo учurnываmb
нe ofulIlчuв сlе лыe noc m!шg|t|lя
aеonpoвеp)lсuJ.|oe

Оoказаmeльсmвo
,{еofnлo ?|снIIя no мoщь
неomлoхснoe Оелo
нeomъe]цлe,|ая чacm|ь
не no nЛечg
нu llс еtюОпucав шue cя сmoPo||ы
|tu 3'се нны r ш.]r.e p е нuя
нu noО ,са,с1t'| вuОoх

o
odopomные сpеОсmва
o6opgОoваmъ flJ.oщаaку

o6 ocнoвamъ нeo6 хoОцпoсmь
o6oюОtюe сoел4cue
o6oюОный уu4,ap6
o6paз Оейсmвuя
o6paз яыслti
o6paз npавленuя
o6pазalс (eлавны.н)

- (кopeнны.ll)
- (наОлee'сащult)
- (наcuлъcmвенныlс)
- (некomopы.н)
- ,*no"*шa)
- (o6ыкlloвенным)
. (pавнын)
- (pешumелъныlо)
- (nакuл)

-. (чacmtnllс)

знaхoдитl{ся в apхiвi
пepФyвaти y пpимiщеннi
мiстrrпrся y скляпцi

(y дorqyмanтаx)
y нaйгipIпo}fу Paзi
нe збагнy
rrегaйrro пoвiдoмити
тpебa вpaxoвyвaти
безoплaтtti IIaдхoдxсеIrня
нeспpoстoвний

(нeзaпеpeшrий) дoкaз
нeвiдкладнa дoпol{oгa
IIагaльнa спpaвa
невiд'емнa чaстиIIa
нe пiд си.lry
стopони' щo ншкчe пiдписалися
ницi нaмipи
нiзaщo; нi в якoмy pазi

oбiгoвi кoumi
yстaткyвaпr (oпopядrти)

мaйдaнчпк
о6rpyптyвати нeoбхiднiсть
oбoпiльнa yгoдa
о6опiльlri збитки
пoBoдxeIIня
Ilaпpяtt{ дylr{I(}r
системa ypядyвaння
тоJtoвнiшe, IюлoBfle' нafidiльlпe
дoкopirпro' rpylrтoвrro
пaлeхGlo' як qтrЦ, як гoдI{ться
Iъaлтoвllo, пpI{I{yсoBo' нaс}UIьtIo
яI(oк}сЬ мipoю
oпIyкaвuIи
звиqafi шим спoсoбoм, звичaйнo
тaк сaмo' теN(
pirпy.rе' тBеpдo
тaкl т:lк}lм tIиIIoм' y тaкий

спoсi6,oD!(e' oт0)к,
пp!rBaтнo
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]п!r*q-!пeФ."',

пoвеpliyти Ira х{аpт
звеpliyтися 3a aдpесoЮ
ме6лloвaти (yме6лювaти)

пpиМiIцення
пoдaTи факти спpaBи

(uзлoэrcumъ)
o6сmoяmелbсmва no6oцнъtе пoбiчнipе.ri,пoбivнiсть
ofcmoяmелbcmва cmеснеtt|tые скpyтнi обставини
o1щeсrnвеннoе jIненuе ГpoмaдсЬкa дyмкa
o6щеcmвенные amlюшeнzlя сyспiльrli вiднoсltнlr
o6язаннoсnlu' вolлoildrнныr на'.. обoв'язки, пoилaденi нa .. .

oбраmutrlъ 6 zilgm'су
oбpаmumьcя no аlpeсg
oc сmавJIяmь no]neщrнue

oбсneoяm.eльсmва Оела

oОo6pumь npoе|сm
ot{а3ываmь вл|lянur
o|са?ъrcаn|ь noмoщь

onpeОеленuе paсхoОoв пo .,,
onpeОеленнъtй сpoк
onpeОелumься в сле1gющuх

вonpoсах
onpuхoО oва?nb нсlлuчные
op 2 аньl с а.мo g np а в ленuя
oсвещаmь вonpОсbl

кoнmpакmа
oсmaвu|nь в noкoе
oс rпdmo чн ая сmou.lцo cmь
omвеmчulс no Оелg
omОаватnъ omчеm (в чёп)
omО ав аltlь np е О no,lтn аше
omОелка 

'сваpmupbtomnуcrc no 6oлезнu
omсmpaflumъcя om Оел
ommuск nецсImu
omчem o ...
ofnчemн*я О oк g менmaцuя
Оmчuсленuя в noлъ?у
omчucЛeнuя ОoхoОoв
oценumb no Оoсmouнcтnву
omag aс 0 ае ltlая к в аp mup а

l'4 3yбюв М.

сxвaлити пpoект
вIlЛиBaти
}Iaдавaти дoпo}iory

ви3нaчеI]}Iя B}Iтpат щoдo ...
визнaчений теpмiн
визIIaчиTися з таких

питa}IЬ
oпpиdyгкyвaти гoтiвкy
opгaни сaмoBpядyвaнIrя
висвiтлюваTи питанIIя

кoнтPaктy
дати спoкiй
зaлиIIIкoBa вaртiсть
вiдпoвiдaч y спpавi
yсвiдoмлювaти
вiддaвaти пepевary
oздoбленrrя кBapTиpи
вiдпyсткa .rеpез xвopody
вiдif,rги вiд спpaв
вiдбитoк IIeЧaтки
звiт пpo ...
звiтнa докyментaцiя
вiдpaxyвaнIи нa кopистЬ
вiдpaхувaння пpибyткiв
}raле)I(нo oцi}IитI{
квapтиpa' щo вiдvyхсyеться
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п
nepв uчн ая d oк у ме нmацuя
nеpе в е с mu ( nеpeuuслumъ )

на Cчenx
nе p rчuс ленные О oку ме нmьt
nuсb.I|е ннa е c o 2 лашr нue
nлаmuTnь неусrnoйку no вuне ,,'

no вашeJцg ус.lцanlpенuю
no Фаu.Ltнo.ttg ( o6oюОнoмg )

сoZЛаcuю
no вultе
noвoО dля omказа
no вonpoса}'
no вoсKpеcеItья"I|t
noвpеoumъ 3peнuе
noвpеОumъ Элекmpoсеmb

no все.l' вonpoса.]w
noвfnopнo nompe6oваmь
noОвeОeнue umozoв
no О в ep z аmъся onасIro сmu
noО) ep хсаmь npеОлoхсенuе
no Оелаlt cлуlк6ьt
no d ле aс аmь p e zucmp ацuu
no dozoвopeннoсmu
no 0oлzg слgaс$ы
no 3aка3у

noОnuска o нeвыезОe
noОp а зу.ltе в а е.ltый aОp в с
noО сmаmь
noОъeзОнoй nуmь
no 3сlKoну
no u}1еющ1Й'ся с в е d eнuя+t
no uнuцuаmuс]е
no к,oнmpа1<n7g

noкgtшmелъ o6язан
t'o лIto.I|| oч1|o е с 06 pанu e

пеpвиIIIra дoкyментaцlя
пepeкa3ати нa paxyнoк

пepелiveнi дoкyмeнти
письмoвa yгoдa
сПлaчyBaTи нeдoдep)rку

3 виIlи ...
}Ia BaIII po3сyд
зa o6oпiльнoЮ згoдoю

iз пpoвини
пpивiд для вЦмoви
iз питaнь
щoнедiлi; кoхснoi нeдiлi
ylпкoдити зip
зiпсyвaти (пorпкoдити)

електpoмеpе)fiy
з yсiх IIитaIIь
yдpyге вимaгaTи
пiдбиття пiдсyмкiв
нapaх(атися rra небезпекy
пiдщимaти пpoпoзицiю
y слyжбoвих справaх
пiдлягaти pеeстpauii
зa дoмoвленiстю
зi слухсбoвoгo oбoв'язкy
нa 3aI{oвле}Iня

пiдltискa пpo невиiзд
гaдalla адpесa
дo IIаpи
пiд'iзнa кoлiя
згiднo iз закoнoм; за зaкo}Ioм
3a нaявItими дaltими
з iнiцiaтиви
3a кoнтpaктoм

noonuскa нa ?атrmы u х<gpttалbl пеpедПлaта нa чaсoIIиси

no кpaйней {lteньшeil) .luеpe пpинaймнi
пoкyпецЬ зoбoв'язaний
пoвнoвaхснi збopи
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I

I

.'9Ei:.ч*Ёt*

noлъ 30 в аn|bс я. а8 mop um еIIoI|t
no,]\b\gясь слgчqeм, я хomeл бbl,,,
no мнo?zltr| npuчuнсlJ|,'
no наnpавле?luю 1с 

^opoogno насmoянuю
no нe^o)нoсmu
no нeo6хoau.1||oсmu
noнеCnxu nomepu ( у быmкш)
no нbl|tеш?nufu' в р e.lцeнаI'
no oiъШdHoвeнuю
no onpеaелеIruю Cgaа
no nopgцrнuю
no nprcaнuцнъш aflям
no npeo.пo}ldеItшo
na npuzJ'ашeнuю
no npuцuнe че2o
nopца 1lмущrcmва
no c е]цейItы.м 06 сmoяmrлbс1nв а.Iч

noслаmъ сooбщrнur
noсJlrслoвur Iс npou:}вraeнuю
no с,/|gцсlю namepu
noсoбur no бвpабornuцr

noсo6uе нсtz.1lяaнoе
noсoбuе gчrбнoe
no сo6сmвеннol|у уc,Iompенaю
no сОв.I'есmumrлъсmву
no сozлсlсuю сmopoн
no сoО6pа';кен1lяJ|'
no cneцuальнocmu
no сnucКу
noсnxавurnb t|а вua

no с mав ]Lяe.мая npo a у ?сцu,я

noсmgnuла uнфop.мацuя
naсmgnumь в meхнuкg.|t
noсmgnumb сozласнo

uнсmpgкцuu
nompе б ляе]||ьIe сp e a сmв а
np а в ur,ae лbс mв o с чumае m
npавo 3алo2а

L4ф

Мaти пoBary, 6ути пoвa)кaliим
пpинaгiДнo я xoтiв би '..
iз бaгaтьox IIpичи}I

у нaIIPяIt{ку дo МiсTa
Ira BиМoгу; 3a вимoгoЮ
Чepез }IeIIpидaт}IiсTь
3a нeйxiднoсTi
зaЗIIaTи втpaт (з6иткiв)
як IIa TеПеpiщнiй чaс
Як Ilpaвилo; 3BиЧaй}ro
зa yxвaлoю сyдy
зa дopучеIr}IяМ
y сBяTкoBi дI{i
зa llpoпo3ицiею
I{a 3aПрoIIIе}IIIя
чеpe3 щo
Псувaння мaйIra
зa сiмейIIих обстaвин
нa,цiслaTи IIoвiдoI{ленIIя
пiслямoBa дo тBopy
iз пpиводy Bтpaти
дollo}doгa у зв'я3ку

з безpобiттям
прилaддя нaoчнe
пoсiбник нaBчaлЬ}tий
IIa BЛaсний poзсyд
зa сyмiсництвoм
зa 3гoдoЮ стоpiн
iз мipкyвань
iз фaxy, зa фaхoм
зa сПискoМ
зpoбити зayвaЯ(еIIIIя

(зayвaxити)
пpоДyкЦiя'. щo пoстaчarтЬся
нaДiйшлa iнфopмацiя
BсTyпиTи дo тeхнiкyмy
уЧи}IиTII згiднo з iнстpyкцiею

спo)l{иBчi I(оIIITи

уpяд yBaжar
Зaстaвнr llpaвo
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npеaoсmавцmbвo3J''Фlс1|oсfnь IIaдaти з}rory
npeaoсmавumb в pосnopя*сенue пepедaBaти дo poзпo.

npавo lul cocmав]l.е||uе

'сoнmpaкmа,npсIвящur ,сpу?u
npе)ваpumелb\|сLя

Оozoвopеннoсmь

npеОoсmавumb nnесtno
npeОoсmавuJnb э|na сОелаrnь

{кoмg)
np rОoсmав ленныe J,ъеo|nьt
npеОсеО аmeль ( сo6pанuя)
npе d cm ав ле itныe }'аmrpuаJ|ы
npеОъявляmъ uск

npеaaявunlъ o6вuненue
np е Оъяв ляmъ m1э е 6 o в анuя
np r u"|wg щr crnв r ннa e np авo
npu6ezа,mь,с сgpoвъtц' .||tеpа.fr|

npuвлечеI|ur nаpmнеpа
npuтнаmb нe О eйсrnв umе лb|Iъt.l|
npuйmu в нezoОнoсmь
npueim.u к в 3 {luJwonoнuttсlнuю

( Оozaвapеtlнacrnu)
npuйmu в сe6я
npuйmu к peuieнuю
npuйrnu Iс сozJlQсuю
пpuйrrau rc g6ежОенuю
npuлuчная суil.||'a

np u]iuчнb lе p е 3у лъm аmIil
npuлuuньtй ( nopяОонньiа )

nаpmнеp
npuлФtсumb gcuлuя
npuнаОлeхсащuе нnм цeн?Iocmu
npu нaлuцuu сpeОсmв
nрuн|lЛа,mъ в шlmкU
npurru,]qаmb gчаcmuе
fip uнa с umъ нenpuяmr.oс rnu
?tpuня.mь ro внufu!сlнur

Ilpaвo 3 yклaдalilIя t(oЕгpal{ry

влaдIri (пpaвлячi) колa
IIопePедrrя дoмoвленiсть

pяДI(eния
дати мiсцe
дo3вoЛиTи цe зpo6ишl

(кoму)
пoдaнi пiльги
гoлoвa (з6opiв)
нaданi мaтеpiaли
спpaBJI,lти (пoдaвати) IIo3oв'

ТIo3иBaти
обвинyвa.ryвaти
стaвити виltloги
пePeBы{сlе пpaBo
yдаBaтися дo сyвopих зaхoдiв
3aлyчеIIHя llapTlrepa
визIIaти rrедiйсним
зpoбитися IIепpидaтIIим
дiйти взaемopозyмiння

(домов,теностi ), порзумiшlся
oтямитися; oпpитoмнiти
виpiruити
дiйти згo.Ци; поpoзyмiтися
IIеpекoнaтI{ся
чиМaлa (нeaбиякa, вeликa)

сyIt{a
(tdлкoм) задoвi.iьнi pезyльтzlш{
пopядний пapтнep

.IIoклaсTи 3yсиль
цiнностi, щo IIaм llaлrх(aть
3a }IaявIloстi кorштiв
спpиймати як rt€рT
бpати yчaсTЬ
зaвдaвaти пpикpoстeй
y3яти дo увaги
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aщ..;.Lф;;.:ф'.

npuняmъ K свеaенuю
npuняmb peшumеJlbньlе .|цepъl
npuo6 pесmu npdв o co6 сmв eнн1a{а
npuсmуnumъ к oбcg aсОeнuю
npuхoooвсI|7ue 2pу3a
np uчuн eнIrblе mе Jl е с|tb| е

noвprzсОенtlя
npuцumающаяся cу]r.ца
npuulла noсьUI|са
npoекmнo-с}|emнсLя

Оoкgмeнmацuя
npoeкrn npuка?a сoeлсlсoва||
npou3вoaufnb o|lл{Img
npouзв oО сmв eнHые onlнoureнuя
nponopцuottалънo 0oле
ngnlu слеОoвсrltltя
rlуmu сoo6щенtlя

p а О u ompанcЛяцuo н|1сlя с е mь
p сI3|1o2 лсlс|lя no в onpoс а.l'|
pвpeшаmь с:lopы
pа?pgшu|||ъ oo acнoвсl|tuя
pасmoPilсrнuе Оozoвopа
pаcцеmный сцеm
p е Эlсu ]|,| н аu6 oлыaе z o

6лаzonpuяmсmвuя
peшающuЙ eoлoс
pукoвoОсmвуясъ

<Пoлoж,eнuetr| o ,,.>

cс|Itoвoлbнo peшumь
самъlй вьtcoкuй
свepх onлаmbl
свrcmu на <<нem>

с ?omoвнoсmъIo
c Оавнuх nop
се6 есmoultoсmь npoО gкцuu
сepье3ньIe npoсцrmbl
c 3 сt|tu'|"1 с1е}|oй Оoлaснoсmu
с кpаснoй сmpo1{,u

yзятIr дo вiдомa
yxtиTи piluyvих заходiв
нa6yги щp{lв:l Bлас}II{IG
poзпoчати о6гoвopеrlrrя
пplrdyткyвaння Ba}Iтa)кy
зaвдaнi тiлеснi yЦIкo.цжеIlня

нaлежIIa сyl{a
нaдiйtпoв Пакylloк (пoсилкa)
пpoeкTIIo-кoIIIToРиснa

дoкyментaцiя
пpoeкT нal{а3y пoгoд)кенo
IIpoBa.циTи ollлaТy
виpобнинi вiднoсини
пpoпopuiйнo дo пaЮ
дopoгI,r; uIляхи
IIIляXи спoлyЧення

pa.Цioтpaнсляцiiiнa меpехсa
poзбiжностi з питaнь
poзв'язyвaти сyпepeчкI{
зpyйнyвати дoщеIIТy
poзipвaння дoгoвoрy
poзpаxylrкoвий paхyнoк Ф / p)
нar.rспp:,rятливiшrий pе)I(иМ

yхвaльпий гoлoс
кepyючись

<Пoлoxсeнням пpo ...>

сaмoчиlllto виpitпити
нaйвищий
пoнaд пЛaTy
3BесTи нaнiвець
oхoчe; 3 oxoтoю
3дaвнa
собiвapтiсть пpoлyкцii
сеpйoзнi нeдoлiки
iз зaйманoi Пoсaди
iз нoвoгo pядкa

P

с
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cлеdующue вeщu Taкr peчr
cлeagющu.l|| 6уDem выcmgnamb дaлi виступaTиме
cлеagющuм o6pазoм oсь тaк' так' такиМ спoсoбoм

(чинoм)
кolllTopl{снa вapтiсть
Pадa заснoвникiв
дopaдчий гoлoс
спiльне пiдпpиемствo
yзгoдити (пoгoдити) з ...
сIIpияTи po6oтi

сJце?nная сmouJцoсmb
Coвern уupеОumелeй
сoвещаmелъньtЙ zoлoс
сoвмeсmнoе npeОnpuяmue
cozлсlсoваmb с ,..
сoОeйсmвoвaщъ pа6ome

сo сmopo|tbl
coсmoяmь на gцeme
сnopьl no вonpoс!
сnpoс u npеОлoэtсенue

с учасmuе.]ц
c уцemoм npu6ьtлu
с у ще сm в e нныe 1l e 0 oсmаrnкu
c целbю npеОalnвpаmumъ
счш|I|IIе mc я noсm у nu вш1l}|
cчumаmь в o 3]|to )lсtlbl]'t
счumamъ цe лeсoo6pазны.н

mекущuй кpaн
rneкgщuй }roмeнm

mекущuЙ сaеm
moч?{o u1весmнo
moчнo onpeОелumь

з бoкy
пepе6yвaти нa o6лiкy
сyпеpечки 3 Питaнн,I
пoпиT i пpoпoзицiя

сo3ьlв g upеОumeлънozo co6pан7,t,t скЛикa}Iня yсTaнoBчих з6opiв
coОmвеmсmвoваmъgсЛoвuя}| вiдпoвiдaтиyмoBaм

cpеocmва, наnpавлeнньlе нсl , '. кoпIти' rцo скеpoByЮтЬся IIa ...
сpoк Оейсmвuя теpмiн дii
сmавumь в u:!веcmнoсmb дoBoдити дo вИoмa

(пoвiдoмляти)
сmанoвumься 1eйcmвующuм набиpaти ч}Iннoстi

(npавoмouным)
сувеpeннОe pаве|tcmr,o zocgОаpсmв cувереннa piвнiсть кpaiн
с gОoвoлъсmвuем залюбки, oxoчe' зoxoтolo' paдo'

з пpиемнiстю, з paдiстю
зa yчaстю
3 ypaхyвa}Iням пpибyткy
суттевi недoлiки
3 мeтoю зaпoбiгги
yвalкаетЬся таким' щo надiйrпoв
yBa)I€Tи 3a lvlo)I(лив€

увilIсaTи дoцiльним
(зa дoцiльнe)

т
кpaн' щo (який) тeче
сy.rасний (тепеpiшнiй,

нинirпнiй) мoмеIIт
пoточний paхyнoк
дoсTеме}IIIo вiдoмо
тoчIIo ви3нaчити
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mщаmелblto ( внuмаmeльнo )
uсl{amb

mщаmrльнo (!1сеpОнo)
npoвepumь

mщаmeлblto ( aккуpаmнo )
улoilсumb

g6ыmкш, ttанесrнные
npeОnpuяmuю

Уzoлoвнъtй кoОelсc

уОельный вес
glеpнсuваемая cу}|I'a
g О oв леrnв opяtnь rnpе6 aв aнuя
g О осrпooеp яющая nalnucъ
gйmw ann onaв еmcmвrннoсmu
gсmавнoй фoн0
gmвеplкОенue omцеrnсl

Enepся |tсl свoе'1ц

уuе6нoе noсo6uе
уuеm коОpaв
у upeОumeль Оpтаtlulацuu
уupеОumелънoе сoбранue

*oхсОенue Оенeясньtх сpеОcmв
хo з яtiсmв ertньtе p ас х oО ьt
хopalaее onxнourcнur
хoрo|пuе omнo|ueнuя

цвеrn omОелкu

цас О?n чdсу Itе JIеZцo
чаС?nн а я с o6 с mв еннoсlnъ
чем 6oлъше, me']п JIgцшe
uерсз Ова )|есяцо всmprmu]|tся
цepе1 не'{omopoe вpeм"я
цepе? o!{|tО
чеpв naрo|

пиль}Io шIyкaTи

pетель}Io пepeвipити

Д6atlлуlвo ylиaсти

збитки, зaвдaнi пiдпpиемствy

Кpимiнaльний кoдeкс
питoмa Baгa
суIua' щo утpимyeться
3aдoвoль}IятIl Bимoги
пoсвiдкoвий пiдпис
yIIиI(}IyTI{ вiдпoвiдaльнoстi
стaтyгний фoнд
зaтBеpдхtеllня звiry
зaTяBся IIa сBo€мy
нaвчaльний пoсiбник
oблiк кaдpiв
зaсIIoвник opгaнiзaцii
yстaнoв'ri збopи

o6iг кorштiв
гoсIloдapсЬкi витpaти
дoбpe стaBлeIIIIя
гapнi стoсунки

кoлip oздoблeння

щодaлi (дeдaлi), то вa)кЧе
пpиBатIlа влaснiсть
щo бiльrше, To кpaщe
3a дBa мiсяцi зyсщiнeмoся
(щoxи) 3гoдo}{
кpiзь вiкнo
vеpез пopiг

v

x

ц

ч
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чrpф noсpеОнuчесmвo фupмы
чеpе3 сu./.у
цpе3}'еptыe уcul|uя

щеeoлевdmblй вuО

ще кa ?|U|uв oе noлo нс e нuе

щeлuсmая oснoвсl

щеnеmu'llbtiъtЙ хаpакmеp

3a IIoсepeдIIицтвoм фipми
пoIIа,ц силy
нaдмipнi 3усил"Ця

lц
вепypистиfi , оIпaтнlтй, елеraЕт.

ний, вишцпtarпlй,
фpaнтiвський вигляд

дpФItЛиBе (делiкатне, пiякoвe)
стalloвищe

щiлистa (щiлястa, шпapyвaтa)
oсI{oBa

педaнтичний [ скpyпyльозний,
Дpiб'язкoвий (неrат')]
xаpaктеp

ощaдливi (еконоlqнi) Bитpaт}I
3aoщaд)кyвaти кOIIIти
це звичaйна pit (як IIpaвIlлo'

зазви.iай)

ю
ювiлейнi ypокистoстi
Tу J1'lTp|cЯ ( мiстити ся, меIIIкafl{'

пpoэкивaти) paзo}I

я
тpаIIилaся (виниклa, з'явилaся)

мoжливiсть
6yлo (сталo) пpиuиною,
спpиЧи}IиЛося (дo)
пOстaлo МapеBo
пpийти (6yти) дo 10.00
yщипЛивe Зayвa}ке}I}lя
яскpaвrrй колip
poзлютeний пoгляд
шалeний вiтеp
зaъзяпаtt, ( зaповзятийt, 3 aT ЯTИil,

запеклий) сyпpoTив}Iик
(вopoг)

ifl

ш

э
экoнa.мныe pасхoОъl
эrсoнoмumb Оeнежнъtе cpеОcmва
Эmo в nopяОке вещей

to6 uлеtiныe m Оp 2tс е cm в а
юrnumьс'я в.]цесmr

яв uJ|{lсъ в a 3.мo }fс нo с mь

,яв tlJ,IО с b,tz p uu uнo й

яBLLпсa .мupа}tt
'явu?nься tс |0'00
я3 в umе ]Lbнa e з d.мe ч а?iue
яpкuй цвem
яpoсmный взzляО
яpoсmный ве?nep
яpoсrnный nрomuвнu|d
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ar6lrт
ariт6цiя
arлoмep6т
arлrошнiцiя (uanаwа)
at6p (zpoшi)
arpiiprrий ( земелънuй )
arРrгат
arpёсiя (наnаО)
Аrpуc (azoОa)
iiйс6epr
aквaл6нr
6t:rre6pa
aлеrpётo (муз.)
aлёtpi (лomepeя)
aлёrpo iмуз')
алir{тop {кpor;oОшl)
aнгarкeмёнт ( lanpouшн-

tt.я)
anrip (авiaц.)
aъtiнa (хвopo6a)
aндerpdyнд {мuсmец,)
aнurл6r ( мucmец' )
apreнтйт (zеoл')
apr6 (сленr)
apr6нiя (хсopltсuна)
apryм6нт (Оoкrз)
ap'еprilpл ( noзc'Онiй)
асигп{цiя (кgnюpа)

Б
6at6л<
6arёт (pама)
бaпrёт

Cлoвa з лiтеpoю f
(зaгaшьнi IrшвП)

6еr6Iriя (квimка)

бфмс6epr (mехн.)
6pиtiдa
6p,Йфiw (iнsmpукmаас)
бyмepiiuг
6уprомiстp
бr6pгеp {lticmя,нult)

B
ваrdн
вerетapi6нствo
вereт6цiя (6omан.)
вeнг6pкa (uафаlм)
в\rв5м (iнО. нсumлo)
ъiт6ыь (ла.t'lа)
вiнеrpёт (кuл'}
вyльrapйзм

г
г6pцоr (mumул}
гiд6льго (Овopяlluн)'
ryгeн6т {npomесmанm)

г
rа6apйт (ша6лaн}
tiвa(вmаr)
гaвлaiмyс (cmуО. eiмн)
raв6т (mанorc)
t6ta (nmа'r)
tatЬoa(nmar)
tara!з (нац.)
raзaв6т (ОlсuхaО)
tАзлa (eoсnoОаp)

taзёль (noеп' фopма)
гaз6ля (аншuлonа)
raз6н
r6йдa (сoniлrcа)
tыц dнаpiсm)
гaЛaгal{
raлaнтеpёя
гaл6нтrrий (цeaпuii)
raлёpa (cцОнo)
raлepёя (кopu)op)
raлётa (кцл,)
taлi6н (суОнo)
raлiфё (uiшшu)
taлл (нац.)
raл6п(oО. вultipу)
raл6rl (mанoк)
raльdpкa
raлюцlririдiя
raм6ша (nанчoха)
taм6iт (шахм,)
r{rrrстеp {6анОum}
raъщlк {хu6а, ваОо}
riнoк
гaoдiн (сopra)
гapilк
гаpiнтiя {nopgка')
гapдa
тapдeмaprtн (auн)
гаpлеpd6 (шuфoньсp)
rap.цi-rЕa
raрнiз6н (залozа)
rapнip {tсул")
rapнiryp
rapнiтipa
rapс6ir (aфiцiaнm)
raстp6ль
raтfнoк (сopm)
tlуuo (nсtcrnух)

ДpОamoк 4

A
a6opигeн (rnу1iлечil 6еpraм6т (еpуша)
aвalrrаp.ц (nepеОoвuй) 6lroc (кул.)
aвr!,p (жpець) 66preс (шpuфm)
ar6 (вeльмoхса) бp6внiпг (nicmoлеm)



rBaJIт (|сpu|{)
гвiipдiя
rвep (pушнuu,я)
гвиIIт
reДзь (rco.,'lаха)
rёйзер
tеЙм ( сnopnz. )
rёйпra
rелroт6ти
tetl'epАл (auн.)
rенep6тop
fенеpiцiя (norcoлiння)
rёхriй
rенiтriв (epам.)
reнoцйд (знuulpнlл)
repiirь (квimка)
Iеpдirr (npuкpacа)
repyндйB (epамam,)
тeстdпо
tёстнa(цаcm. copoнкu)
гeтo
t6тprl (ncнuoхu)
rеruёфт (зucк)
tupлrtra (клюцtсa)
ti66tт (мавna)
riд (npoвoОup)
tiлъДiя (сniлкa)
гiдьI1oтrtrra
tiнёя (zpotцi)
tiпiop (rntсанuна)
гipлiндa (вiнoк)
глaлidтop (pа6-6oець)
rлaдidлус (квimrcа)
глaзfp (no,эuва)
rлacё (mrcaнuнa)
тлeft
rл6т'rep (льoОoвurc)
tлщ (poслuна)
rлiнтв6.йн (вuнo)
tлicеp (cgОнa)
rл66уc
rл6piя (oрeoл)
tлянс ( 6лuск)
tлясё (наniй)
rнiт dсm7эiulсс)
tнoм ('uiф. каpлшс)

tну (aнmuлonа)
ro6ел6н (кuлшt,)
r6reль-м6reль
tota (нeевpей)
roл
t6лкa {nu,rcнuця)
roлкiпер (вopomаp)
roльф (zpа)
toltt (лumaвpa)
rorтд6дa (цoвен)
roнт (Оpанuця)
rop)кёткa (шаpф)
ropйlтa (ltавnа)
r6тикa (cшштъ)
roфф (склаОrcd
rpaв6p (piзь6яp)
rpЬвiй ( lкopcmвa)
rpавiт{цiя (mяжiння)
rРaдЁЦiЯ ( noсmgno-

вrclnь)
rPaдyс
гpaнiт
tpaнд (тnumgл)
rрariдi6зний
rpaнiт
rрart-пpi
rРaнT
rp6нyлa
rpaсyвiти (вunonmу-

ваmu)
rрiiтIt-
tpaф (rumул)
rрiuiя
rpешaд6p (вoяк)
rpётшиflr (чемтшil)
rptlзлi (веОмiОь)
гpильiхс (rcул.)
rpиМ
гpим6сa
rри:tДэк6ли (сc,нu)
rpwтr (rвopo6а)
t plтф ( ноnuc, p у кaяraсa )
tpot (ноniй)
rp6нo (кetnяe)
грoс6yx ( eкoнo.ll. )
tpoт ( nвaеpа; вiltlpuлo )

rpoтeск
tpум (cлуzа)
tpуttт (зelvля)
ryвeprr6нткa
ryД' 6eft
ryдalтк
rудзь (вgзoл)
ryдp6н (cмoла)
r!'лlrft (6езpoeuй)
г1iльден (zpoшi)
t'!ля (шшшк)
гyд'ilш (rул.)
ryмa
rуp6льня (ouнotcуpня)
rypм6н (ласун)
rlov (Оgх. guumель)
грaлiп (aшсmшю)
rрartёpтa
tюiтc (npаnop)
tфp (неnусgлъманuн)

д
дereнepiт (вupoОaсe-

нeць)
дerpaдiцiя (занenaО)
дeгyст6цiя
де./Irг6т ( npedсшавнurc )
д6мпiнr (cкudаншя)
джиriт (веpшнuк)
дхси4iн ( з aлшl*л ьнuк )
дxdflтдi
лзrtra (qуpaono1
лзиr6p (eoОuннuк)
дйtrto (co6aка)
.циpиr6нт
дot (co6ака)
хp6ta
пpat oмitп ( n ep eкл аО ач )
Дparyfi
Дpriraтll

Е
crofзм
екстpaвar6IIтнI{й
елer5нтвий
ем6:ipro (за6opoна')
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r
6rеp

x
жapr6ц ( cленr)
>кЙra (mанoк)
хсoнrлёp

3
зиrз6r
зott (муз,)

I

itлу (кpuжанuй Оiм)
irнopyв6ти (нехmgва.

mu)
itpeк (маm. )
iнaвrypiцiя ( nocвячeн-

ня)
iнrpeдiёнт ( сtь,tаОнuк )
iнrpёсiя ( npoнuкttення )
iнt'!lл (нац.)
irrдйro (фаp6а)
iндyльrёнцiя (npoщен-

ttя)
irrк6rнiтo ( npuхoванo)
iпсypr6нт ( noв стnанeць )
irшerpauiя (o6' е&tанtа )
iнтpйra (niОcmуn)
ipиriuiя (зpoшення)

к
кaвaЛеprepд (вoяк)
кetм(вucomлшpuфmу)
кёtлi (zpа)
к6мпiпr
кенrypy
кoдёra (moваpuш)
кoпrлoмep6т (cкуnueн-

ttя)
кol{rPеriцiя ( o6, rОнан-

ня)
кoнrpёс (з6opu)
кoIlTиIirёнт ( cцкgn-

нiсmь)
кoн, юtпiцiя (з' сОlлшя )

кopllryв 6ти ( вunp а в ttя-
mu)

кoт6нrенс (мam.)
кpАtи (poзmpу6u в pу-

кавuчoк)
кpёкiнr

л
лaryira (заmoка)
лlpto (муз. )
лapиIiriT (хвopo6а)
лet 6ьнlтil ( Оo з в oл енuй )
ле16т0 (муз')
лeгёiIдa
лёriяь (napу6orc)
лeri6tt (6eзлiч)
леriTймIlий ( закoннuй)
лira ( сniлка)
лiнrвiстикa
л6зyнг (zаслo)

Itt

},lariсTp ( уwн. cmуniнь)
I{ariстp6ль (zoлoв. на-

npям)
}-{ariстpат
мatн6v ( вель.цoжа)
мarlt6лiя (квimка)
мaдpl'16л
мaмaлйra (кул.)
м5нro (pocлuна)
мapгiнес (6epеz, кpай)
менiнriт (хвopo6а)
ьrrttут ( экecmu)
мirp5цiя
мirp6нь (хвopo6a)
мiшезйнrеp (noem.cni-

вак)
мiн6ra
мiтинr (зi6pання)
мoriк6ни (iнliaнцi)
мopt (мipа зeм"лi)
иуcтiнt (кiнъ)

н
цaвir6цiя (мopenлав-

ctnвo)

нer aтrtв ( npomшцr хснuй )
Iierлi)кё
неroцi6нт (mopzoвецъ)
Еor6eцЬ (нац.)
fiУtj (|cул. )

o
флtтыiя(з6в'язання)
opairryтiнr (мавnа)
opиriн6л (не кoniя)

п
п6roдa (хpам)
пёйдя<ишr
пеpс6нa rp6тa
пirм6й (карлuк)
пiгlr6нт (фаp6а)
пiгj'лкa (mа6леmка)
пiлirpйм (naлoмнuк)
пiнгвirt
riнt-l6нt (zpа)
пip6ra (чoвен)
п лat i6т ( npuв ласнення )
праrмaтйзм
пpеporaпiвa ( nepев аz а )
пporpёс (poзвuпoк)
пpoлoнгyв6нпя
-^^*^ -:-, *^lrРUr1dr dпдd

пfлипr (кул.)
пф6Irir (zpoшi)

P
par!, (кул')
palt (poзpяО)
prriлiя (вiОзнaка)
per6тa (сnopm,)
pёt6i' (zpa)
фrент (Оupureнm)
pеti6н (pайoн)
pеriстp (муз.)
pегл6мeнт (nopяОoк)
pеrлiн (фacoн oОяeу)
pегr6йм (мgз.)
pеryлюв6ти
peзиrн6цiя (cамono.

aвpmва)
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pё]tтинг (oцiнка)
peт\хст{r ( у H i.цечцuнi)
peмw6ти(вiОpuzуваmu)
pl,tксдlr (у IIIвецii)
PШ:r" (сnopm,)
pйслirrr (вuнoераО)

с
с6ra ( onoвiОь)
cito (кpуnu)
сaпrвiнiк
cвitt (.llуз')
сеrм6lтт (вiОpiзoк)
сиraрa
сиrap6тa
сиrн6л
cЛeнt ()карroн)
cмof (mу.ьtан)
см6кiнг (фacoн oОяzу)
снoвиrати
c6pro (poслuна)
спar6тi (кgл')
стarIi5цiя (заcmiй)
eт ёtъr a ( часmши utpz,w )
стёpлiнr (zpoшi)
сyr6стiя (вnлuв)
сyporат (замiннuк)

т
тafuii
т6цreнс (лam,)

т5нro (mанoк)
тйrель (noсуОuна)
тo6oг6н (санtl)
'r6ta (o0яz)
тoмar6вк (сoкupа)
тpёнiнr (pехсult)
трiaпгyйцiя (мam,)
тylтryс (нац. )

v
уiцtlp (нац. )

Ф
фat6т (муз.)
фaл6нra (анаmoм.)
фант6rIГa (муз')
фаpипriт (хвopo6а)
ф6тa-мopr6н a.(мipаж)
фira ( iнхсup)
фirлi-r'tirлi
фirлip (6лазeнь;

nmах)
фiryрa
фiлirp6нь
фл6rмari (eoлoвнuй)
флaмirrro (nmаr)
флireль (кpuлo)
флюr6pкa (чoвен)
фл6rep (noeoОнuк)
фoprшл6r (муз, )
фаrмёнт (цacmuна)

фper6т (суОнo)
ф'!,ra (.цgз')
фyr6пoк
фуtАc (снаpяО)
фyr;iтo (мgз' )

x
х,!ta (завipюха)
xypлйra (снizoвiй)

ц
цyr

цt
Iuвirep i хцвarp6 (шу.

puн)
urйлiнг (zpoшi)
дIлarб6yм
тллАrep (еitn)
,,,---.; -."^шrrdРr@Jln4

шпiнraдёт
шIт6Irra

к)
6nra

я
яtДr!лц (мucлuвcька

сgпка)
яrу5p



Aнщoпoпirпr з лiтepoю f

A
Aвryс'тliтl
Aвoг:iдPo
Arн6н
Аrpйпa
Aл1r'6pi .{iiнте
Альrip.uaс
Apаr6н
Apмстpoиг

Б
Бarpaтйди
Б6гiн
Бёpтмaн
Беperoвyi
Б6pинг
Б;ipкгapдт

B
B6rнеp
Biiйrель
B6rпиrrгтoн
B6га Л6пe де
Bёллiтrггон
tsерriлiй
tsdльфrairr

r
Г;i6с6ilpr
Гёrедь
Гёмiпгвей
Гю16

f
a

Гa66rr
la6piёль

taлaмila
Гaлiлёй
[aлyi
Гальв5rri
Г6мa
г;iIЦi
tdp6o
Гаpгatrтю6
tцп6Альai
fаpпёra
Г;ippiк
faрiя Л6pкa
Г;iyсс
Гвapiнi
Гвapнёpi
Гe
Гёd6едьс
Гeв6pa Чe
feдимiн
Г6йнсбopo
Гeлсвdpсi
r eopr
Гeрёгa
Гёpiirг
Геpмiнiк
Гёprшвirr
Гётe
fхсйцький
Гl66с
Гiзёль
fiнзбvpг
fiннеЬ.
ГлЁyбеp
tлiёp
Глюк
Гorёв
fолip
т6t4.s
Г6лдiнг
Гoлль Шapль ле
Голoltёга
Гoльд6нi

Гoм1iлкa
Гoнкfp
Гоp
Гdpдoн
fdтфpид
Гoтьё
t6ццi
Гoць
Гpaнт
Гpасс
Гpёкo Ель
fpетхеrr
Гpiнм
fрir
fpiммельсг6yзен
Гpiффiт
Гpoсмaн
tулзiЙ
Гyлзь
fyмiль6в
Гypi6н Беrr
Гyп6
f,yстiiв
fyгeн6еpr
Гутт1iзo
Г1iцкoв

д
fritлaс
fiefi
.{ейн€гa
.(жeвДra
.{жrtгapxaн.dtr
.(i6pинг

Е
Ёллiвгтoн
Еrtrельс
Енrp

з
3йrмyнл
3йrфpид
Зiнrep

I

Iслriм.fipёй

к
Кaлiryлa
Квaфнгi
Квiсдiнг
Кiплiirг
Кdriзеpлiкг

л
Л6гepквiст
Л6repлеф
Лarp{lrж
Лaдйra
Лёсинг
Лoeшrpйн
Лoм6гa
Лoшrф6ллo
Л16двir

м
Мaгeллjн
Мaprapйтa
Мёпцiцг
Мёpинr
Mопaссiirr Гi

Рl

H{йтинrейл
Hелpигdйлo
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o
Oriцський
oлдiпrтoн
Oльrёpд
Opтёra

п
ГIarанirri
Пaнтarpю6ль
Пaпapйra
Пep Гюнт

P
Pёra
Perina
Peмйra
Peнтrён
Piгoл6ттo
Poлpйrо

с
Car6н
Caд,ita
Сaлftta
Capar5т
Capaм6rа
Сer6вiя
Cиriзм1irrд
Cт6унiнг

т
Ta16p
TaдЙta
Т6нзiтlг
Typ16нeв

v
Улeнтшпiгeль

Tiль

Ф
Фeйxтв6нrep
Фirap6
Фiлдiнr
Флёмiцr
ФparoHdр
Фypлйra

ц
Цвaйr
Щиryн

ч
Чинriс-xaн

lll
IIIar;iл
IШмйra

lIIпpiнrep
1IIтeлira

ю
Юrrг
Юpлйra

я
Яriil'лo i Яrёлo
Яteлл6rтu
Яto
Ядвira
Янr
Яilнiнrс
Яpiсa



A
Aвдiiвкa
Аддitc-А6ё6a
Aдиrёя
Алpialr6пoль
Алpi6тикa
Aкт166инськ
Aлeксarlдpiя

( €zunеm)
.A,,текс5ндpовськ.

Сaxaлiнський
Aлeкс6евкa {Рo.

сiя)
Aлэкйp
Альмётьевськ
Aпrвp6сiiвка
Aмёpика
Aн6диp
Aнriipськ
Arrr6лa
Aнriлья
Aндиж6н
Aнтaпaнаpiвy
Aнтapкпiлa
Aнт6рктикa
Arrтйrya
Aoмйнь
Apaг6н
Aprентйrra
Apктикa
Apт6мiвськ
Aссйpiя
Aсyнсьй6я
Aтл6нтикa
A'тикa
{фrarriст6я
Aфpикa
Aшгa6riд
Aюдfu

в
Baвил6rr
Baлёнсiя
Bа-цл6нiя
Bap6нrep-фi6pл
Bатикdя
Baшивrт6н
Bелliкa Бpит6нiя
B6ллiнrтorr
Bepхньo,Цнiп-

p6вськ
Bест.Iндiя
Beтлfra
B'снтьirr
B,ётrriiм
Bифле6м
Biдeнь
Biзaнтiя
Birrrtиця
Biннttччиrra
Biннiпer
Bipгiнiя
Bipмeнiя
Biтебськ
Bлaдивoст6х
B6дorдa
Boлoдймиp.Bo.

лйпсъкий

Гa.йдapa6iiд
Г6йфa
Г6лич
Гaличин6
Г6м6ypг
Гaнн6вep
Гелy6rr
Гёльсiпкi
Геpueroвri*ra
Гiмaл6i
ГiIrдyст5rr
Гipосiмa
Глfxiв
Гoкк6йдо
Гoпк6вr
Гfp'ев
Г'16стoтl

г
I aoorl
I aзa
Гiiллiя
Гaнг
Гap6ннa
Гaск6вь
Гвaдaлквiвip
Гвадi{на
Гвaтем6ла

.д *1: 
-

Д,oОаmotс 5

сnuu",*o* BJIaснrD( геoгpaфiчIllrх IIaзв

Б
Бarд6д
Бaлaклiя
Б6лтикa
Бaлтiйськ
Бalrrладёпr
Бapaн6вlнi
Бapвiнковe
Б{pенцoве м6Pe
Бaт1ipин
Белrp6л
БентЁ"гiя
Бepлйviв
Б6pинroве м6pе
Бeссap6бiя
Бёлгopoд
Бiлa Кaлитв6
Бiлa I{6pква
Бiлгopoл.flнiс-

тp6вський
Бiле м6pе
Бiлoв6зькa П}iщa
Бiлoк6м'янськ
Бiлoм6щькo.Бал.

тiйський кaнii.д
Бiлoпiлля
Бiлopfсь
Бiлiiвка
Бipкll(Уrpаhа)
Бiрмirrrем
Бipo6iлэк6н
Блaгoв6щеrrськ
Бoбpинёuь
Бoгoдyхiв
Б6лдiнo
Бoлoгё
Бoл6trья
Бopйспiль
Б6pкi ( Paсiя)

Бop6вичi Bop6rrехс (Pociя)
Бpaзйлiя Bop6нix< (Укpai-
Бp6нлeнбypr на)
Бoaтисл6ва BiзьI'ta
Бp6нниui B'iткa

!pу.'" ,.. гБyёнoс-Aйpeс
Бvкoвйна Гa:ira
Бfpгoс Гaв6i
Бypqirцiя Гaдpaм6yл
Бypfнлi Гaiтi
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Гвiiiнa
Гвiн6я
Гдaнськ
tдйня
Гёнyя
Геrrг
Г6ттинrев
f6тe6opг
Гiбpa.,тr6p
Гл6зro
fл6стеp
16бi
foльфстpiм
t6тлaнд
ГPенaдa
Гpeпл5rцiя
Гpен66ль
Гpйнвiн
fpdлпo
Гp6нвaльд
fypзfф

д
fareст6н
.(iriськa пpoт6.

ка
Дeб6льцeве
.Цеxrrь6вa мис
fхси6;foi
.{лсor'якipтa
.(жoмoфнrмa
.Цiксoн
.(rriпp6
.{нiпрoпетpdвськ
{нiстёp
[oп6ilс
{oнёшь
.{oн6.rнинa
.{poг66ит
Д!6лirl
fl6ссельдоpф

Е
Евepест

Егёйськe мс5рe
Елинбypг-
Ейндховен
Еквaтopi6льшa

Гвiнёя
Екiбaстyз
Елiстi
Еллjдa
Ель.Кyвёйт
|гPiiл
Ессен
Ефi6пiя

e
€впaт6piя
€вp{зiя
€вфp6т
€пiпет
€г6p'евськ
€йськ
€кaтepинdfpr
€лёць
eдис6йськi IIoлi
ёмеrr
ёнa
€н6кiевe
eriiсёй
€pев6н
€pих6н .
€pyсaлйм
€сeнтyкй

ж
)K{6'е
)К6шкiв
)Кeлезпoв6дськ
)Kиryлi
Жиp6ндa
)Китк6вичi
)Кит6миp
}Км6pинкa

з
3a6aйкiiлдя

3a6j,дaц'
3aв6лxся
3aднiпр6в'я
Зaiр
3aкaвк6ззя
Зaкapп{ття
3i{льц6ypr
3aпoлip'я
3шopiжхся
Звенигop6дкa
3iмб6бвe
^ .JJм1lв
Зrlilr'янкa
36лoчiв

I

Ьiшo,Фparпtiвськ
Iзмаiл
Iзмip
Iзp6iлЬ
Irrдiaв6пoлiс
Irrдокrг6й
Ioнiuтie м6pe
Ipл6ндiя
Ipпirrь
Iссйк-К1iль
Iнкёpiя
Irшйм

Й
Йoг6ннес6vor
Йoкoг{ма 

- 
^

Йoрдliн
Й6pкIпиp
Йoшкiip.oлi

к
КiiдiТвкa
Кaзaнтйп
Кafp
К6лrapi
Кaлiмarгг6в
Калмйкiя
Кaлfгa

Кам'я116ць-Пo-
дiльськиti

К6rIiв
Кap6-Бо16з.f6л
Кapй6ське м6pe
Кaстйлiя
Кaтеpинoсл6в
Кeльrr
Кём6pидж
Кёкiгс6еpr
Кepv
Кlrзйл
Кизилк1iм
ttиrв
Киprизстiiн
Кислoв6дськ
Кит6й
Кишинiв
Кiлiмaндж6po
Кirrrстolr
Кo6eлЁкш
К6вeнтpi
Кoв'liгlt
Кoлryев
Кодoмliя
Кoм6щькi oстpо-

вit
К6нro
Кoнстщгшtr6пo.lь
Кoпенгirerr
Кop6лове м6pe
Кopлилйpи
Кopйlrт
Кdpсикa
Кdpсyнь-IIIeв.

чёrrкiвський
К6стa-Pйкa
К6цrпце
Кp6кiв
КpeмeнёЦь
Крменчiк
Кpив6iiс
Кpивйй Рiг
Кpивopiжжя
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Кpит
Кfп'яIlськ
Кypлllст6н
Кypйльськi oст-

poвй
,|ttyтalс1

л
Л6Дозьке 6зepo
Лiптевиx м6pе
Ле6едйн
Лйпецьк
Лйпки
Лисич{нськ
Лllтв5
Лirjpiя
Лiдице
Лiепая
Лiсa66н
Лoнr-Aйленд
Лoтapйrrriя
Л6xвиця
Лyiзi6нa
Лyшьк
Львiв
Лr6блiн
Лю6oтйц
,Цюксембfpr
]Ihtlrтцgr
Лях6вичi

м
Мaвpйкiй
Мaвprrтiкiя
Мaгнiтoг6pськ
Мriг.я-Пpaлёш
Мiirдебypr
Mare.п.шiпoвa гrpо.

т6кa
Мaгpй6
Мaдpйд
Мaлaraск6p
М6зиp
МaкiТвкa

Мaккёнзi
Мaл5ta
Мaл6ilя
Мальдйви
Мaн6rya
Мaнгипrл6к
Мaньuх<1ipiя
М6pгaнeць
Мapiyпoль
Мap6ккo
Мaiмi
Ir{схслypёяенськ
Мек6нr
Мёксикa
Мелiт6пoль
Mlrкoл6iв
Мйpгopол
Митйщi
Мiллеpoвo
Мiнськ (Мeнськ)
Мiссiсiпi
Мiчиriri
Мoгaдйпro
l'{oгилiв-IIoдiль-

ський
Мoгиль6в

H
HaддrriпP.Ёнщи.

Цa
Нaлшriсгplfoяшпra
Haгiprпdlftр6iх
Harасiкi
H6льчlд<.
Нap'iн.М{p
Haxiчeв6нь
Ниlкtrьoдrriп-

p6вськ
Hiarripa
Нiaмёй
Hirеp
Hiдеpл{rrди
Нiжин
Hiкapiirya

Hiг16ччинa
Hoв6 Гвiнёя
H6вгopoл-Сiвep.

ський
Hoвoси6ipськ
Hoвoвepк6ськ
Hopвётiя
Hopiльськ
Н6ттiнrем
Hью.Й6pк
Hьюфayндлёнд
Hr6pн6epr

o
oб
oгiiйo
0д6сa
oдёщинa
oктi6pськ
oлeксatrлpiя

(Уt<paiна)
0льг6пiль
Oнёзькe 6зеpo
oпirпrrя
op6л
opeн6fpг
Op6хoвo-3fевo
opiк6кo
Oскiл
oст6p
oxтйpкa
Oчiкiв

п
Пaкист5п
Палeстйrrа
Пaмip
Пapагв*й
Пapамаpй6о
П{pлy6ишe
Пapйж
Пaтar6lrИ
Пгеrьitr
Пенсiлв{нiя

Пeplr
П'ем6нт
Пiвд6нrro-Aфри.

к6нськa Pес-
пfблiкa

ПiвielIнoyкpafн-
ськlrЁt кail6л

ПЬнirсraАмфlп<a
ПiвнiчтlйЛьoдo.

вйтий oкеitt
ПiДмoск6в'я
ПipeнёТ
Пiттс6ypr
Пo6ylкжя
Пов6лжя
Пoдiлля
Пoкfття
fIoлiсся
П6дьщa
Пом6р'я
IIoртyriлИ
Пoч6iв
Пpи66лтикa
Пpивiлля
Пpиднiпp6в'я
Пpилнiстp6в'я
Пpикapпiття
Пpищiки
Пpим6p'я
Пpйп'ять
Пpиy.piiлля
Пpинopltoм6p'я
Пpfссiя
Псел
Пyёpтo-Priкo
Пyгйвль
П'ятиг6pськ-
П'ятиxiтки

P
P6xiв
Pёйк'явiк
Peюньй6к
Pиб6че
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Pйзькa зaт6кa
Pим
Pйltilтi
Piвне
Pio-Гp6ндe
Pio.де-Х(aнёйpo
Pi6нi
Poзт6ччя
Poсiя
Py6iхснe
Pyфпiя

с
Caв6йя
Caд6rriкlt
Carг[iёro
Caнкт-Петep61ipr
Caн.Маpriтro
Caнтьiro
Caн.Фpанцйскo
Capar6ссa
Capd'сво

Си6ip
Cив5ul
Crrктивк6p
Cимбipськ
Сиpaкjзи
Cйpiя
Сllцli'лiя
CЬещькoдoнёrрк
Сiднeй
Ciлёзiя
Сiltфеp6пoль
Chrraп1ip
Cкaндин.6вiя
Cк6п,e
Cлaв1iтиu
Слoбoхс6вщиrrа
Cлoв5ччllrra
Cлoв'янoгiрьк
Смiлa
Coлiк6мськ
Coлoв6Iркi осгрo.

вй

т
Taвpйлa
Taдясикистiв
Taiл5пд
l аrтl
Taймйp
T6ллiнш
Taнгaпьiкa
I olл1сl
Tвеp
Teгyсir6льпa
Tеннесi
Tepнiвкa
Tepн6пiль
Tеpн6пiльЩиrra
Tётeрiв
l иoет
Тибp
Tиrp
Tиp;iнa
Tиp6спoль
Tйса
Tйхвirt
Tихop6uьк
l rксr
Tip6ль
Tippёrrськe u6pe
To66льськ'
T6ro
Toль#ттi
Tpaнсйopпiнiя
Tpивiлaл
Tpипiлля
Tpiест
Tpiпoлi
Tpoстяц6ць
Tyльvйп
Typёvuинa
Typкeст6п
Tjшинo
Tюpirrriя

v
frлич
Уг6pщинa
Уёдьс
Уз6eкистii:r
Ульiнiвкa
Уль.liнoвськ
Уp6лъськ
Уpрв6й
Уссypiйськ
Усть-Iлiмськ

Ф
Ф6стiв
Феprarr6
Фiджi
Фiлaдёльфiя
Фiлiппiтlи
Фiнлйrrдiя
Флopйдa
Фpйзiя
Фpит6yн

x
Х6ркiв
Х6pкiвщинa
Хapuйзьк
Хiбiни
Хмeльнйччинa
Х6дopiв
Хoтйн

Ц
I{шмлiлськ
I{ивцикrгiтi
I{iлинoгр6л
I{6pих
I{юp1iпипськ

ч
Чi6,сiв Яp
Чeдi6iпськ

Caрr6сове м6pе
Capлйнiя
CafдiвськaAфiя
Cвiтлoв6дськ
Cвiтязь
Cвят6i €лёцI-r

6стpiв
Cвят6шrин
Ceлirёp
Ceлiдoвo
Cемипaл6тинськ
Cеrreriл
CеpeдзёмIre м6pe
Cepeдн'ьоpосiй.

ськa висoчин5
C,epёдliя Aзiя
Ceстpop6uьк
Cсвеpo6aftс1шськ
Cёвepо'Кy-

pйльськ

Cпoл1iveнi IШт6-
ти Aмёpики

Cт;iвpoпoль
Cтapo6iльськ
Cтapoкoстяrrтй-

нiв
Cтp6сбypr
Cтpaхoлiсся
Cyлёти

, Cyёш
Cy6uькlй кaнiл
Cyмгafт
Cyмшинa
Cypиttiiм
Cхiднoевpoпёй-

ськa piвпriнa
Cхiдrroкиг6йськe

м6pe
Cьёppa-Ле6не
Сяц16rr
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Чеpeпoв6ць
Чepк6си
Чepк6шинa
Чepкёськ
Чepнiвui
Чepнiгiв
Чepнiгiвшинa
Чеський Кpjlrльoв
Чигиpйil
Чик6ro
Чйдi
Чимкёнт
Чиp.rйк
Чйстi Пpyлй
Чистoв6днe
Чит6
Ч6pшe м6pe
Чopн6биль

Чopнoг6piя
Чopткiв
Чyryiв

llI
Шarrтiйf
lllaxт6pськ
lШeпeтiвка
IIIлiссeльбfpr
lIIпiuбёpreн
lШпpёe
lllpi-Лaнк6
IIIpiнar:ip
Шт1iтгapт

щ
Щ6цин
lI{6кiнo

Щ6лкirте (Укpаiна)
Щ6'цкiнo (Pociя}
Щyчe
Щfтинськ

lс}
6жнo-Кypйльськ
IQp'евeць
Юp'ев-П6льський

я
Явоplв
Ягoтйн
Якfтськ
Ямпiль
rt"уt
Ясинiвкa
Ясинyв6тa
Яснoг6pськ



ДoОаtnoк 6

fuoy*, -мe! (Aвaкyмo-
вин, Aвaкумinцa) й
A6aкyм (A6aкyмoшгr,
A6aкyмiвнa)

Авrycг, .те! (Aвryстoвк.I,
Aвryстiвнa)

Авryстин,.не! (Азryсти-
tIoвIтrI' Aвryстинiвшa)

Авенip, -pe! (Aвенipо.
ви.r, Авенipiвнa)

А"paм, -мei (Aвpамoвиs,
Aвpaмiвнa), Oвpaм
(oвpaмoвит, oвpa-
мiвнa) й A6paм (A6.
paмoBl,lч' A6paмiвнa)

Aгaпiй, .пiю! (Aгaпiйо-
виs, Aгaпiiвнa)

Aгaпiт, -тe! (Алaпiтович,
Araпiтiвнa)

Aгaфaнгел, -де! (Aгa-
фaпгeлoвив, Атaфaн-
гeлiвнa)

Aгaфоrr, -нe! (Aгафorro-
вит, Aгaфон|вtтa) й
Aгaпoн (Aгaлoнoвит,
Aгaпoriiвrrа)

Aгaфоrик, -ьу! (Aгaфо.
!iикoвIг{' Агафorrикiв.
пa)

A,цaм, -ме! (.4дaмович,
Адaмiвнa)

Алoльфn .фе! (Aдoль.
фовlгr, Адoдьфiвна)

Адpiaн, -не! (Адpiarro.
вит, Aдpiarтiвнa)

Aзapiй, :piю! (Aзapiйо-
вrтv, Aзapiiвнa)

Aлфей' -фeюl (Aлф*'
йoвиv, Aлфe1внa)

Чoлoвiчi iменa тa iменa пo бaтькoвi

A
й АJ|фiЙ (Aл6iйoвиv,
Aлфiiвнa)

Aль6еpт, -те! (Aль6ер-
товит, Aль6еpтiвнa)

Aлфопс,.се! (Алфorr-
совirт, Aлфoнсiвнa)

Альфрд' -ле!(A.ьфpe-
дoвI{ч' Aльфpeдiвria)

Амвpосiй,.сfuоl (Aшpo.
сiйoвиv, Аr"врoсiiвra)
й Aм6poсiй (Aм6po-
сiйoвиv, Амбpoсiiвlra)

Aмос,.се! (Aмoсович,
Aмосiвнa)

А"пaдiй, -дiro! (Arraдi-
йович, Arraдiiвria)

Aнaцiй, .нiю! (Aнarri-
йович, Aнalriiвrra)

Алaстaсiй, .сiюi (Aнaс-
тaсiйoвшt, Aнaстaсiiв-
rra) й Arraтaс, 'се!
(Аrraтaсoвич, Aнaтa.
сiрцa)

Aнатолiй, .дirot (Aria.
тoлiйoвит, Atraтoдiiв.
нa)

AндРiarr, -не! (Aндрia.
}IoвItч' Aнлpiaнiвнa)

Airдpiй, -p1ю! (Aндpi-
йoвlгl, Aндpiiвira)

Аrцpон, -rrе! (Atиpoно.
ви.r, Аrцpонiвнa)

ArЦроrшк..кy! (A:иpe.
tlllкoвtIч' Aидpoliи-
кiвнa)

АIrгlшI' .пe! (Аrгпшtович,
Aнтипiвнa)

Аr'шoн й Arrriя, -не! (Aн-
ToIIовIlчi Arrгotriвнa)

Антorriн, -rre! (AlIтorri.
IIoвIтlI' Аrrтoнiнiвпa)

Aпо.'rлirrаpiй, -piю! (Aпo.
ллiнapiйoвиv, Aпoллi.
нapiiвнa)

Aполпoн,.нe! (Апoллo.
нови.r, Aполпoпiвrra) й
Aпoллoriй,.нiюl (Aпо
ллoвiйовиt, Апoлдо.
rriiвнa)

Apистapx' -xyl (Aрис.
Tapxoвичt Apистаp.
хiвrra)

Apкaлiй, -дiю! (Apкa-
дiйoвrтч, Apкaлliвнa)

АPнoльд' -де! (Apнодь-
довI{ч' Apнo.пьлiвнa)

Арeн,.иe! (Aщеttoвин,
Apсенiвнa) й Apсенiй,
-нiю! (Apсeнiйoви.r,
Apсенiiвнa)

Apтем, -меl (Apтемoвrr,
.{pтемЬнa) й Apтемiй,
-мiюl (Apтeмiйовит,
Apтемiiвнa)

Аpтемoн, -нet (Apтемо.
lloвlfч' Apтемоrriвшa)

Apтyp, -р! (Aprypовlтv,
Apryрiвнa)

Aprо,tтт, -пe! (Apхшrоштv,
Aрxипiвнa)

Aскoльд, .Де! (Aскoль-
дoвI{ч' Aскoльдiвнa)

Aфirrоген, -rrе! (Aфirroге-
нoвин, Aфiшoгeнiвнa)

Aфоlr, -rrе! (Aфнови.r,
Aфoнiвнa) й Aфoнiй
-нiю! (Aфoнiйoвит,
Aфoнiiвнa)
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Aхiллiй' -лiю! (Axi.'r-
лiйoвш.i' Ахiллiiвнa) ri
Aхiлa, -лo! (Ахiлoвrтч,
Аxiлiвrra)

Б
Беpнap.Ц, -лe! (Бернaр.

дoBltч' Бepнapлiвнa)
Бoгдaн, .Irе! (Бoгдaнo.

вич, Бoгдaнiвнa)
Болс.слaв. -вr! (Бо"тeсла.

вoвиt, Бoлесдaвiвнa)
Боpис, -сe! (Бopисoвиv,

Бopшсiвнa)
Бopислaв, -ве! (Бopи.

слaвoBич' Бopислa.
вiвпa)

Бoяп, -нe! (Бoянoви.r,
Бoянiвtra)

Бpoнiслaв, .ве! (Бpoнi-
слaвoвич' Бpoнiслa-
вiвrra)

в
Baвилo й Baвцл. -ле|

(Bавилoвrtч, Baвилiв.
на)

Baдим, -мe! (Baдимo-
вlтч, Baдимiвна)

Baкyла, -лo! (Baкyло.
ви.r, Baкулiвнa)

Bалеt'гпдт, -не! (Baлerrпд-
нoви'r, Baлеtгпtriвнa)

Baтeнтiй, -тiюI (Baлeн.
тiйoвиv, Bалerпiiвнa)
йBaлewт,.те! (Baлeн-
тoвиv, Baлeгггiвнa)

Baлеpiй, -piю! (Baлe.
piйoви.r, Baлеpiiвнa)

Bалep'ян, -lre! (Baлеp'-
я}IoBI{tI, Baлеp'пrЬнa)
й Baлepiaв (Baлеpia-
lloBич' Baлeрiarriвнa)

Baдьдемap, -pel (Baль-
дeмaРoBI.т!I' Ba,ъдема-
piвнa)

Bapлaм, -меl (Bapлalro-
виv, BаpлaI'riвrтa)

Bapлaмпiй, -пiю! (Bap-
лампiйови.l, Bapлaм.
пiiвпа)

Baщorrфiй, -фiю! (Bар
сoнфiйoвlт.r, BаРсoнo.
фiiвнa)

Baрфлoмiй, -мiю! (Baр
фoлoмiйoвlr.r, Bapфo.
лoмiiвнa)

Baсиль, --цю! (Baсильo.
вцч, Baсилiвцa)

Baссiшr, -rlеt (Bассiarro.
виv, Baссiшriвпa)

fuнe.щдст, -тel (Beнедlк.
тoвич, Bенедиктiвна)
й БеIreдикт (Бенедtд<-
тoвrтч, Бенeдиктiвrra)

Beнiaмiн, .неl (Beнiaмi-
1loвич' Beнiaмiнiвнa)

Bepгirтiй, -нiю! (Bеpгi
rriйoви'r, Bepгiнiiвпa)

Biкeтггiй' -тiюt (BiкerпЁ
йовиv, Biкeнтiiвнa)

Biктoр, -pe! (Biктopо-
вив, Biктоpiвна)

Bilстopин, -неl (Biктopи-
IIовt{ч' Biктopиrriвнa)

Biлeш, .lie! (Biлеrroвич,
Biлeнiвrra)

Bi;]Ьг€JIьМ, -меl (Biль-
гeлЬмoвt,Iч' Biльгeль-
мiвна)

Biссapioн, -не! (Biссa-
pioнoвин, Biссapioнi-
внa)

Biтaлiй, .лiю! (Biтaлi.
йoвич, Biтaлiiвlra)

Biтo.пьд, -дe!' ( Biтoльдo-
вич, BiтoлЬдiвrra)

Bлашшreн, -нe! (Bладrле-
нoвrrн, Bладlrлerriвна)

B.irадислaв, -вe! (Bлa-
дисдaвoBич' Bлaди.
слaвiвнa)

Bo.'loдliмиp, -pеl (Bо.
лoдI{}rиPoвriч, Bo.цo-
димиpiвнa)

Bонiфaтiй, -тiю! (Boнi-
фaтiйoви'r, Boнiфa-
тiiвнa) й Бoнiфaтiй
(Бoнiфaтiйoвич, Ъcнi.
фaтiiвнa)

Bсевoлoд, -дe! (Bсeвoлo.
дoBич, Bсeволoдiвцa)

Bсeслав' -вel (Bсеслазо.
вич, Bсeслaвiвиa)

B'яueслaв, -вe! (B'ячe-
слaвoвIlч' B'Ячeсла.
вiвцa)

г
Гaвpилo, -ле! (Гaвpилo.

ви.r, Гaвplrлiвнa)
Гaлaктioн, -нe! (Гaлaк-

тioнoвит, Гaлaктioнiв.
rra)

Гapaсим, -ме! (Гaрaси.
Мoвltч' ГapасиI'riвпa)
й Гepaсим (Геpaсимо.
вия, Гepaсимiвнa)

Гeдеoн, -нet (Гедeoнo.
вич, Гeдeoнiвнa)

Гeлiй, .лiю! (Гeлiйoвич,
ГелiiЪнa)

Гeннадiй, -дiю! (Генша-
дiйoвиv, Геннaдiiв-
на)

Гeнpiх, -хy! (Генpiхo.
виu, Генpixiвнa)

Геоpriй, -гiюt (Геopгi
йoви.l, Гeopгiiвrra)

Геpaклiй, -лiю! (Гepaк-
лiйoвиt, Гepaклiiвпa)

Геpвaсiй, -сirol (Гepвaсi.
йoвиv, Гepвасiiвнa)

Гepмaн, -нel (Гepмaнo.
виu, Гepмaнiвнa)

Геpмoген, -не! (Гepмo.
гeнoвItч' Гepмoгeнiв-
нa)
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Глiб' -6е! (Глiбoвич,
Глiбiвнa)

Гнaт, -тe! (Гнaтoвиu,
Гнатiвнa) й Iгнaтiй,
-тiю! (Iгнaтiйoвин,
Iгнaтiiвнa)

Гopлiй, -дiю! (Гopдiйo-
вlru, Гopдiiвнa)

Гpигюpiй, .piю! (Григo-
poвич' Гpигоpiвнa
й Гpигopiйoвич, гpи-
гopiiвнa)

Гypй, -piю! (Гypiйoвит'
Гypiiвшa)

д
Давид, -де! (.Цазидoвшr,

{aвидiвнa)
.Цaнилo, -ле! (.Цaцидo-

вцч, .Цarrилiвтra)
fiapifl, -piю! (flapiйo-

ви.r, .(apiiЪнa)
.Цемeнтiй, -тiю! (.Цeмен-

тiйoвиv, .(eмeкгiiЪнa)
.Цеrлц, -дe! (.Ц.eшцoвич,

Демидiвнa)
.[ем'ян, -нe! (.Цем'янo.

вич, .Цeм'янiвнa)
.(*rис, -се! (,Цеtисoвич,

flенисiвнa)
.(имитpiarr, .нe! (.Цш.

митpiaнови.r, .Цими-
тpiaнiвна)

.(митpо, .pe! (.Цмитpо.
виv, !r'м:rpiввa)

.(oнaт, -тe! (.(oнaтoвltu,
Ioнaтiвнa)

.(оpoфiй, .6iю! (.Цoгo.
фiйoви.r, {opфiiвнa)
й .{opопr, -rце! (.Цopo.
IItoBI!ч' {opolшiвнa)

.{oсифiй' .фiюl (.(oси-
фiйoвин, .Цосифiiвrrа)
й .(oсифeй, -фею!
(Досифейoвич, Дoси-
феiвнa)

E
Едмyнд, .дe! (Едмyттдо.

вtтч, Едмyндiвнa)
ЕдyaPд, -де! (Едyapдo-

вич, Едyapдiвira)
Емi.lь, -лю! (Емiльoвlтч,

Емiлiввa)
Еммaнуiл, -леl (Еммa-

нyтЛoвич, Еt'лцаrryiпiв.
нa)

Еpaзм, .ме! (Еpaзмoвшr,
Еpaзмiвнa)

Еpаст, .тe! (Еpaстoви.r'
Еpaстiвнa)

Еpнст, -тe! (Еpнстoвиv,
Еpttстiвнa) й Еpнест
(Еpнeстoвиu, Еprre-
стiвнa)

G
€вrcн, -нe! (€вгeпoвшr,

€вгенiвнa)
€вгpаф, -ф!(€вгpaфo

вит, €вгpaфiвrra)
€вдoким, -мe! (€вдoки.

мoвIftl' €вдoкимiвlla)
€влаr"rгrй, -пiю! (€влам-

пiйoвич, €влаr'шriiвrra)
€вмeнiй, -нiю! (€вмe-

нiйбвич, €вменiiвнa)
€всевiй, -вiю! (€всевi.

йoвич, €всeвiТвпa) й
oвсiй (oвсйoвшr, oв-
сiiвнa)

€встllгнiй, -нiю! (€в-
стигrriйoвиv, €встиг.
пiiвrra)

€всrpaт, .те! (€встpaтo-
виv, €встpaтiвнa)

€гop, .pе! (€гopoвиu,
€гopiвнa)

€леaзap, -pе! (€лeaзa.
рвrrн, €лeазapЬнa) й
€пtзap (€лизapoвин,
€лизapiвнa)

Слисeй, -сею! (€лисе.
йoвич, €;ш,rсеiЪнa)

€пiфaн, -пе!(€пiфaнo-
виv, €пiфaнiвнa)

€pмил, -лe! (€pмилo-
виv, €pмилiвнa)

epoфiй, -фiю! (€pо-
фйoвиv, €рфiiвнa) й
€pофей, .фею! (€po-
фейoви.r, €рфiвнa)

з
3aхap, -р! (3аxaрвин,

3aхapiвнa) й 3ахapiй,
.piю! (3аxapiйoвия,
Зaхаpiiвнa)

3енoн, .rre! (Зенoнoвич,
Зeнoнiвrra)

Зиrмyrи, -ле! (3иrмyн-
дoBич' 3иrрryrrдiвrra)

3шфpил, -дe!(Зифpи.
дoBич' 3иrфplшiвтra)

3инoвiй, .вiю! (3шнo.
вiйoвич, 3инoвiiвнa)

3oсlп.t, -ме! (3oсIдroвкч,
3oсимiвнa)

3oт,.тe! (3oтoвич, 3о-
тiвнa)

I

Iвalr, -не! (Iваrroвшr, Ьа-
нiвнa)

Iгюp, -щ! й -pюl (Iгopo-
вин, Iгopiвнa)

Iеpoнiм, -мe! (Iеpопiмо-
вич, Iеporriмiвrra)

Iзмaiл, -ле! (Iзмaiлoвlдl,
Iзмaiдiвнa)

Iзoт, .тet (Iзoтoвич, Iзo-
тiвнa)

Iлapiй, -piю! (Iлapiйo-
ви.r, Iлapiiвнa)

Iлapioн, -нet (Iлapioво.
виv, Iлapioнiвнa) й
Лapioн (Лapiонoвиv,
Лapioнiвнa)

438



Lдiplк, .кy! (lлipltсoвшr,
Iлipикiвнa)

Iluтя, - lтe| (lплi.r, lплidна)
Iнoкеrrriй, -тiю! (Iпoкеrr-

тiйовrтт, Iнoкerггiiвна)
Iпoлит, .теt (Iпoлитo-

вич, Iпoлlтгiвriа)
Ioв, .ве! (Ioвoвич, Ioвiв-

нa} йЙoъ (Йoвoвlтч.
Йoвiвнa)

Ioнa, -нo! (Ioнoвич' Io.
нiвнa) й Йoнa, -нel
(Йolroвич, Йoвiвrra)

Iпaт, -тe! (Iпaтoвiтч, Iпa.
тiвнa) й lпaтiй, .тiю!
(Iпатiйовшr, Iтвтiiвна)

Ipaклiй, -лiю! (Ipaклi
йoвит, Ipaклiiвнa)

Ipинiй, -rriюt (Ipишiйo.
ви.r, Ipинiiвнa)

Iсaй, Iсaю! (Iсaйoвич,
Iсaiвшa)

Iсaк' -кyl (Iсaкoвlтч, Iса-
кiвнa)

Vl
Йвltt, -пe! ( ЙoсrпIoви.r,

Йoсипiвrra) й Oсцп
(Oсшroвич, oсшriвнa)

к
Казимиp'.pе! (thзими.

poвI,tч' Казимиpiвна)
Калerик, -кy! (Кaлeни-

кoBIIч' Калеrп,rкiзнa)
Кaлинa, -rro! (Кaлиrro-

вlт.r, Кaлrтrriвнa)
Кaлiсг, -те! (Калiстoвlтт,

Кaлiстiвna)
Калiстpaт, -тe! (IЪ.пi-

стPaтoвич' Кaлiстpa-
тiвнa)

Капiтoн, -rrе! (Кaпiтo-
пoвиll, Кaпiтolriвнa)

Кapл, -лe! (l(apлoвiтv,
Кapлiвнa)

Кapпo, .пеl (Кapпoви.r,
Кapпiвнa)

Кaсяrr, -нe! (Касянoвич,
Касянiвнa)

Квiнтилiaн, -пet (Квirr-
тиДiaнoвиЧ, Квirrти-
лialriвнa)

Кeсap, -pюl (Кесaрви.r,
Кeсapiвнa)

Киp, -pe! (Киpoви.r,
Ifupiвнa)

Киpей, -peю! (Кирйo.
вит, Кирiвнa)

Киpилo,.леt (Киpилo-
вит, Киpилiвнa)

Кiм, -мe! (Кiмoвич,
Кiмiвнa)

Клaвдiй, -дiю! (Кдaв-
дiйoвич, Клaвдiiвнa)

Клим, -ме! (Клцмoвич,
Климiвнa)

Климентiй, .тiю! (Itти-
ментiйовит, Климeн-
тiiвдa) й К.rтлиеrп, .те!
(КлимeцтoвиЧ, Кли-
мeкгiвттa)

Кilr.upaт, -те! (Кirцpaто.
вич, Кндpaтiвнa)

кoтrpaд, -де! (Кoнpадo-
вич, Кorrpадiвrra)

Кopнiй, -ttiюl (Кopнi-
йовиv, Кopпiiвrra)

Кopнилo, .ле! (Кoprrи-
лoBиlI' КopнилЬнa) й
Кoprмлiй, -дiю!(t(oг
нилiйoвиt, Кopни-
лiiвка)

Кoстянтин, -нe! (Кoс-
TtrIп{IIoвиtI, Костяtlrи-
нiвнa) й Кoсть, -тю!
( Кoстьoвlгr, Itocriвrтa)

Кyзьмa, -мо! (Кyзьшrv,
й Кyзьмовиs, Кyзь-
мiвrа)

Купpiян,.нe! (Кyпpiя-
t{oвич' Кyпpiянiвнa)

tl
Лaвp iЛaвpo, -рl (JIав-

poвиv, Лазpiвlra)
Лавpeнтiй, .тiю! (Лaв.

peштiйoвит, Лaвpeн-
тiigrra) lZ Лaвpiк, -неl
(Лaвpiновиv, Лaвpi-
нiвнa)

Лaзap, -pюl й -pe! (Лa-
зapoвшrl' Лaзapiвнa)

Лeв, Лeвеl (Львoвцч,
Львiвнa) йЛeвкo, -try!
(Левкoвич, Левкiзrи)

Лeoн, -пet (Леoнoви.r,
Леоrriвна)

Леoнap.Ц, -леt (Лeонap-
дoBIдl' Лeoнapдiвнa)

Лeoвiд, -дet (ЛeorrИo-
вич, Леottiдiвнa)

Леoнтiй, -тiюt (Лeorr-
тйoвtпl, Лeoтшiiвтв) й
Леoвт, -тel (Леorгro-
вшч, Леоtпiвцa)

Лeoпoльд, -де! (Лeo.
IIoль.цoBич' Лeопoль-
дiвпa)

Лyкa, -ко! (Лyкит, Лy-
кiвнa.й Лукoви.r, Лy-
кiвrтa)

Лyкiй, -кirol (Лyкiйo-
виv, Лyкiiвна)

Лyк'яп, -не! (Лyк'янo-
ви.r, Лyк'*riвна)

Лю6им, -ме! (Лю6имo-
ви.{, Лю6}rмiвнa)

Лю6oшrp, -pеl (Лro6оr,цt.
poвиv' Лю6oшlpiвrra)

ЛюДвir, -гyl (Людвiтo.
вич, Людвiгiвtra)

1yl

Мaвpшсй,.кiю! (Мaвpи-
кiйoвиnr, Мaвplrкiiвrra)

Мaкap, -Рel (Maкapo-
вит, Мaxapiвнa)

439



Мaксим, -ме! (Мaксц-
I{oBIIч' Максиl.liвна)

Мaксшdтriдr' .нe! (Мaк-
симiлiaнoвич' Мaкси.
мiлiaнiвша)

Мaщliл, -лe! (Мaнyiло.
вlгr, Мarryiлiвнa)

Мapaт, -тe! (Мapaтовив,
Мapaтiвнe)

Мapкeл,.лe! (Мapкeлo-
ви.r, Мapкелiзнa)

Мapкiян, *ie! (Мapкiя-
I{oв!iч' Маpкiянiвпa)

Мapкo,.rryl (Маpкoвив,
Мapкiвrra)

Мapппl, .нe! (IЧapтlтrro-
ви'r, Мapтинiвua)

Мap'ян, -пе! (Мap'янo.
виt, Мap'яttiвгra) й
Мapiaтi (Маpiaновит,
Мapiaпiвнa)

Мaтвiй, -вiю! (Матвi.
йoвrtч, Мaтвiiвrra)

Мелerrтiй, .тiroi (Мe-
лет*тiйoвит, Мeлeнтi-
iвнa)

Мeцeй' -нею! (Менейо-
вин, Мelrеiвнa)

Мeфoдiй, -дiю!(Мeфo-
дiйoвiг*, Мефoлiiвнa)
й Метoдiй (Мeтoдi
йoвиv, МетoдiiЪнa)

Мeчислaв, -ве! (Мечи-
слatsGBllч' }4ечltслa.
вiвrra)

Микитa, -то! (Мltкитo-
вич, Микитiвяa)

Микoлa, -лo! (Микo-
лайoвI'ч, Мтдсoлarвнa)

Милослaв, -вe! (Мидо-
слaвoвич' Мlrлослa-
вiвtra)

Минa, -нo! (Минoвич,
Минiвнa)

Миpoн, -не! (Мир
виv, Миpонiвнa)

Миpoслaв, -вet (Mиpo-
сЛaвoвич, Миpослa.
вiвнa)

Митpoфaн, .не! (Ми-
тpофaновиv, Митpo-
фaнiвнa)

Миxaйлo,.лe! (Миxaй-
лoвlFI' Михaйдiзнa)

Михeй, -xeю! (Миxе.
йoвич, Миxeiвнa)

Модест,-тe! (Мoдестo.
вик, Модeстiвнa)

Мoйсей,.сею! (Мoйсe.
йoвич, Мойсeiвнa) d
Мyсiй, -сiю! (Мусi.
йовин, Мyсiiвнa)

Мокiй, .кiюt (Мoкiйо.
вшк, Moкiiвнa)

Мстиолaв' -веi (Мсти-
слaBoBlIч, Мстислa-
вiвнa)

}t

Нaзap, .р! (Haзаpов. lтт,
Haзapiвrra)

Hapкис, -се! (Hapкисo-
виu, Hapкисiвнa) й
Нapuис (Hapцисoвlтч,
}Iapuисiвнa)

Ha1щr, -нe! (Нaтшroвшr,
Нaiaнiвнa)

Hayм, -мe! (Hayмoвиv,
Hayмiвнa)

Haфaнaiл, -ле! (Haфa-
нaiДoвиt, Haфaнai-
лiвнa)

Hестоp, -pе! й Heстip,
-тоpе! (FlестoPoBич'
Hестopiвrrа)

}trикaндp, -pе! (Е{икaн-
дГiоBI{rI' Hиi<aiтдlЬнa)

Hrшсaнop, .pе! (Hlшшro-
PoBич' Hикarrорiвнa)

Hикифop, -pе! (}Iики.
фpoви.r, Нltсифopiв-
rтa) й Hичипip, .пope!

( Hи.tlшlopовlтв, ЕIe.пt-
пopiвнa)

}Irл<oдtаl'l, .мe! (Hlцсoдr.
x{oвt,Fl' Hикoдимiвira)

Hикoн, .неl (Никoвo.
вит, Hlп<oнiвнa)

}Iraп, .леl (Еfuтoвин, Ни.
лiвнa)

Hифorгг, -теl (Hифoш.
тoвич, }IIrфorrтiвrrа)

o
oвepкiй, -кiюl (oвеp.

кiйoвиu, oвеpкiiвшa)
oвеp'ян, -не! (Oвep'я.

IIoвI,ltI' oвep'яlriвпa)
oвiдiй, -дiюl (oвiдiйо.

ви.r, Oвiдiiвпa)
oгей, oгею! (Oтейови.r,

oгеiвнa) й oгiй, oгiюl
(oгiйовиv' oгiiвlra)

oлeг, -ryt а7 -lкe! (oле-
гoвич. oдeгiвнa}

oлексarцp, -р! (oлек-
сaIIдPoвиrI' Oдeксaнд.
piвrra)

Oлексii,i, .сiю! (oлек.
сiйoвич, oлексiiвтIa)

ot'lелшt, .не! (oмеляrro-
вит, oмeлянЬнa)

Oнисим, -мe! (oписи-
мoвичi' oццсимiвнa)

orrисiй, -сiю! (oнисi-
йовltu, orrисiiвrra)

oнoпpiй, -piю! (oно-
rгpiйoвttв, OIтoпpiТзira)
й oryпpiй (oпyпpi-
йoвит, Oнyпpiiвнa)
й orтyфpiй (oнyфpi.
йoвин, orryфpiiвнa)

opeст, -те! (opeстoвит,
opeстiвна)

opфей, -фeю! (opфe.
йoвlт.t, oфеIвнa)

oскap, -рi (Oскapовит,
Oскapiвнa)

oнo.
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oстaп, -пе! (oстarович,
oстaпiвцa), €встаriй,
.хiю! (€встaxiItовltu,
€встахiiвцa) й Qв-
стафй, фiю! (€встa-
фйoвив, €встaфiibнa)

oxpiм, -мe! (Oхрiмовlтт,
oхpiмiвrra)

R
ГIaвлиш, -нe! (Пaвлиrro.

виv, Пaвлинiвнa)
[Iавлo, .ле! (Пaвлович,

Пaвлiвнa)
Пaiсiй, -сiю! (ПaТсiйо-

вин, Ilal.сiiвнa)
Па;rпадiй, -дiю! (Па-ллa-

дiйoвlrч, [iа.цладiiвтia)
fIамво, -ве! (Памвoви,r,

IIaмвiвнa}
Пaмфiл, -ле! (t!aмфi"пo.

виv, Пaмфiлiвна) зi
flанфiл ( ГIaнфiлови.i,
Пaнфiлiвнa)

Пaнас, -се! (ПaIraсoвlт.{,
Пaнaсiввa} й Оrтaнaс
(Oпaнaсoвич, oпaнa.
сiвira)

ГIaнкpaт, -тe! (ГIaнкра.
тoзи.r, Пarrкpатiвнa) й
Пai*сpaтй, -тiro! (Пaя.
кpaтiйови.*, Пaнкpа.
тiiвна)

flшrгелеfotorr, -вe! ( Пая-
тeлейlroновrг;, fIiшrте-
дeймоrriвнa) й Пarпе.
лeмон (If aнтелelч{orio-
виt, Пaltтe,тeмoнiвнa)

Пapaмolr, -не! (Пapalto-
t{овIlЧt Паpaмонiвнa)

Пapфeнiй, .i:iю! (ГIap-

фeнiйoвш.r, iIapфeнi-
iвm), Пapфнтiй,.тiю!
(Пapфнтii,roвrrч, Г[aР
фентiiвнa), Пapфен,
-не! (Паpфeнoвliч'

Пapфенiвrra) й I|ap-
xoм,.ме! (Пapxoмoвит,
Пapxомiвrra)

ПaфIтyгй, .тiro! (Пaфку.
тiйoвич, Ilафrтyriiвнa)

Пaхoм, .меl (Пaхoмo.
вит, Пaхoмiвнa)

ITeтpo, -pel (Пeтpoви'r,
IIeтpiвнa)

Пилип' -пet (Пилипo-
вич, Пилипiвrra)

Пимoн, .пet й Пимitt,
-мoнеi (Пимoновин,
ITимонiвнa)

[Irгиpиr*, .мe! (IIкпари.
l'{oвич! Пrптpимiвнa)

Плaтoн' -це! (П,тaтorrо-
вич, ГIлaтоlriвrra)

Пoлiкapп, .пе! tПoлir<aр
пoви'l, Полiкарпiвнa)

Пopфиpiй,.piю! (IIоp.
фиpiltoвиv, ilopфирi.
iвяа)

Потaл, -пе! (Пoталoвич,
[Iотaпiвнa)

Пpoв, -вel (IТрoвoвит,
Пpoвiвпa)

ГIркoпiй, -пiю! (Ilpoкo,
пiйoви.r, ПpoкoпiiЪнa)
й Пркiп, -кoпe! (IIр-
кoпoв}Iч' Пpoкoпiвнa)

ГIротaсiй, -сiro! (ПРoтa-
сiйoвиu, Гiрoтaсiiвнa)
й ТIpoтaс, -се! {IIpо.
тзсoвt{tl, ПротaсiвтIa)

Пpoхоp, -р! (Пpoxopo-
sиv, flpoхсpiвнa)

P
Pадltслaв, -вe! (Paди-

сдaBоBиrI' PaДllсдавiв-
нa)

Plдol'rиp, -pе! (Pадoми.
Рoвr, PaдoмиРiвнa)

Paймotlд, -де! (Раймoн-
дoв}IlI' Paймондiвrra)

Paтмиp,.pеI (Paтмиpe'
вит, Paпvиpiвпa)

Рaфaiл, -лe! (Paфai.тo.
вlтт, Paфaiлiвна)

Pо6epт, .те! (Рo6ертo-
вит, Pо6epтiвпа)

Pодioн, .неi (Poдioнo.
вич, Poдiorriвнa)

Ромшl, -не! (Poьlанoвlrч,
Poмalriвнa)

Pостислaв, -веt (Poстlt.
слaвoвич' Poстислa.
вiвнa)

hвтat, -меl ($вrоtoви.r,
Pyвitмiвнa)

Рулольф,.ф! (bдoль.
фовшв, Pyдoлъфiвrra)

Pyслarl, -нel (Руслaнo.
вш*, $lслalriвrra)

G
Cавa, .во! (Caвич i Ca-

вoвlтч, Сaвiвнa )
Caвaтiй, -тiю! (Cавaтi.

йoвич" Caвaтiiвнa)
Caвелiй, -лiю! (Caвe-

лir1oвrгr, Cазелiiввa) 17

Сeвeл, .ле! (Сaвeлo-
вич, Caвелiвнa)

Caмiйлo. -"це! (Сaмiйлo-
вlrт, Caмiйлiвrra)

Caltсотr, .не! (Сaмсотro.
вlтч, Cамсoнiвнa)

Cвирид, -ле! (Cвиplт.
дoвIтlI, Cвиpидiвнa),
Cвиридон, -нe! (Cви.
pид01{oвI{ч' Свиpилo-
нiвша') й Спllpvлoll
( Спllpиtопoви.r, Crпt.
plIдoнiвнa)

Cвiтозap, -pe! (Cвiтo.
зapовtlч' Cвiтозapiв-
нa)

Cвятопoлк, -кy! (Cвято.
IIo.пкoBlгtl' Cвятопoл-
кiвцa)
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Cвятoслaв, -ве! (Cвя-
тoслаBoвrдI, Cвятoс'ги-
вiвна)

Cевaстян,.нe! (Ceвaс.
TяIloвlltt, Ceвaстянiв-
na)

Cевеpин, -rrel (Cевеpи.
IloBIlч' Cевepинiвнa)

Ceвеp'ян, .нe! (Cевep,я-
IloBI{ч' Cевep'янiвнa)

Caливон, -не! (Caдивo-
tIoBич, Caдцвoнiвнa)

Cелiфaш, -пе! (Cелiфa-
IIoвI/tчr Ceлiфaнiвrтa)

Ceмeн, -ше! (Ceмeнoвич,
Ceмeнiвпa)

Cеpaпioн, -не! (Cepaпiо'
tloв!lt{' Cеpатlioнiвua)

Cеpaфшr, -мe! (Ceрфи.
}toвlfrl' Cеpафимiвнa)

Cеpгiй, -гiюt (Cepгiйo.
вит, Ceргiiвнa)

CиriзмyнД, -деl (Cиriз-
It{y}Iдoвич' Cиriзмyн-
дiвнa)

Cидip,.дoPе! (Cидopo.
вич, Cидopiвrra)

Cилa, -лo! (Силович,
Cилiвпa)

Cилarшiй, .тiю! (Cилшl.
тiйoвит, Cилamiiвкa)

Cильвестp, -Ре! (Cиль-
BесTpoB}тt{ r Cильвест.
piвнa)

Cимorr, -не! (Cимolto-
вит, Cимoнiвнa)

Cисoй,.сoюt (Cисoйo-
вич' Cисoiвria)

Cокpaт' -те! (Coкpaтo.
ви"r, Cокpaтiвнa)

Coломон, -rre! (Cолoмо-
IIoвич' Coлoмoнiвиa)

Coфorr, .тrе! (Coфoнo.
ви.r, Coфoнiвнa)

Coфрoн, -нe! (Coфpo-
tIoвI,lч, Cфpонiвнa) й

Corrpоlr ( Coпpoнoви.r,
Cопрoнiвнa)

Cпapтaк, -кyl (Cпаpтa-
t(oвиtl' Cпapтaкiвнa)

Cтarriслав, -вel (Cтaнiшa-
вшич' Cтaнiшrазiшra) й
Cтaсiй, -сiю! (Cтaсiйо'
вшr, CтаsiтвЕa)

Cтепaп, -не! (Cтепaшo-
вит, Cтепанiвъta) Й
Cтфаrr (Cтефaнoви,r,
Cтфaнiвпa)

Cтoяll, -rrе! (Cтoянoвltч,
Cтoяtriвнa)

Cтpaтoн, .нe! (Cтpaтo-
IIoBI!ч' Cтpaтовiвнa)

т
Tapaс, -сe! (Таpасoвив,

Tapaсiвнa)
TeoдoP, .pеt (Teoдopo.

вит, Tеодopiвшa)
Tepeнтiй, -тiю! (Tepeн-

тiйoвик, Teperrгiiвнa)
Tшмorr, -нel (Tш.rorroви.r'

Tшtorriвнa)
Tимoфiй,.фiю! (Тимo-

фiйoви.t' Tlп'tфiiвнa)
Trасyp, -pе! (Trдrypович,

Tимypiвнa)
Tшхirr, -xoне! й Tиxort

(Tихoнoви.r, Tихorriв.
шa)

Tpифiлй, -лiюl (Tpифi
лiйoвиu, Tpифiлiiвпa)

Tpифrт, -uе! (Tpифнo,
вшт, Tpифtriвнa)

Tpохим, -мe! (Tрoхимo-
вит, Tpoxrп'tiвrta)

v
Улaс, .сеt (Улaсoвит,
Улaсiвнa) i Bлaс
(Bлaсoвив, Bлaсiв.
нa)

Улян, .rrel (Улянoви'r,
Уляшiвнa)

Устиtt, -не! (Устинoвltт,
Устинiвпa) й Уcтlцм
( Устимoвrт.r, Устимiв.
na)

Ф
Фaдей, -дею! (Фaдейo.

ви.r, Фaдeiвнa) iTa-
дeй (Taдейoвиu, Ta-
деiвнa)

ФeдP, -дoщl (Федoр.
вит, Фeдopiвнa)

Фeдoт, .тe! ((Dедgroвич,
Фeдoтiвиa)

Фeлiкс,.се! (Фeлiксo.
вrтч, Фeдiксiвrra)

(Dеoдoсlй, *iю! (Феодo.
сiйoвич, Фeодосiiвlra)

Феoктиcт' -тe! (Фeoк-
тI{стoвI{ч' Феoкти-
стiввa) й Тeoктист
(Teoктистови*, Tеoк-
тистiвнa)

(Dефalr,.нe! (Фeoфa-
ltoвит, Фeoфaнiвнa) й
Teoфarr (Teфaнoвиv,
Тефaпiвнa)

Фepaпoнт, .те! (Фepa.
пotlтoвич' Фepaпoн-
тiвпа)

Фiлapeт, -те! (Фiдa.
PeтовI{ч' Фiлapетiв-
пa)

Филимotl,.нe! (Фили-
мolloBllli' Фи"вдrrоriiв-
na)

x
Хapитitl, -тонel й Хapи-
тoв (Хapитo'loвI,Iч'
Хapитoнiвнa)

Хapлaмп, .пe! (Хap.
Лaмпoвич' Хapлaм-
пiвнa)
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Хoмa, -мo! (Хoмoви,l,
Хoмiвнa й Хoмиv,
Хoмiвиa)

Хpистиян, .не! (Хpис-
тияIlo3llч' Хpистия-
rriвнa)

Хpистoфop, -pel (Хpи-
стoфopoвиv, Хplrстo-
фopiвнa)

ч
Чеслaв, -ве! (Чеславo-

виv, Чеслaзiвнa)

к)
Ювенaлiй, -лiю! (Юве-

налiйoвиv, Ювенaлi-
iвнa)

Ю3еф, <pе! (Юзефовин'
Юзефiвнa)

Юлiшr, .не! (Юлiанoвич,
IOлialriвrra) й У лiaът
( Улiшroвич, Улiшiвrтa)

Юлiй, -дiю! (Юлiйoвич'
Юлiiвнa)

Юлiyс, -се! (Юлiyсовин,
Юлiyсiвнa)

Юpiй, Юpiю! (Юpiйo-
вин, Юpiiвнa)

Юстrдriш' -не! (Юспдli
aIIoвI,lч' Ioсп+Iialriвrra)

Ююш,.ме! (Юxшoвич,
Юхимiвrra)

я
Яким, -ме! (Якимoвиu,

Якимiвнa)

Якiв, -кoвe! (Якoви,l,
Якiвнa)

Якy6, -6e! (Якyбoвиu,
Якvбiвнa)

Ян, Янe! (Янoвич, Янiв-
нa)

Яrrуaрiй, .piю! (Янya-
piйoвиv, Яrryapiiвнa)

Ящмa, -мo! (Яpемoвиu,
Яpeмiвнa) й Bермiй,
-мiю! (Bеpемiйoвин,
Bеpемiiвнa)

Яpмoлaй, -лaю! (Яp-
мoлaйoвии, Яpмoлаrв-
пa)

Яpoпoлк, -кy! (Яpопoл-
кoвич' Яpополкiвнa)

Яpoслaв, -ве! (Яpoслa.
BoвI{tI' Яpoслaвiвнa)



A
.Авryста, -тot
Агaпiя, -пiеl
Агaфiя' -фiсl
AглaЙa,.дol
Aпriя,.нiе!
Arпесa, -со!
Аrpигптнa, -rIo!
Адeлaiда,.дot
Aeлiтa, .то!
Aiдa, -дo!
А.шla, -лo!
Aльбеpтинa, -нo!
Aльбiнa, -шol
Aнaстaсiя, .сiеl
Afl>кеЛa, -лo! й Arrл<елЬ

Ka, a'-]+t. -цi, -кo!
Аrrтoнидa, -дot
Aлтoнirra, -нo!
Анфiсa, -сol
Aпoллiнapiя, -piеl
Apiаднa, -нo!
Aфpoдiтa, -тo!

Б
Бeaтplrсa, -сol
Беллa,.лol
Бpoнiслaвa, .вol

в
Baлeнтинa, -нol
Baлepiя, -pie!
Baси.шrнa, .нo!
Baссa, -соl
Bepонiкa, d.-л. -цi, -кo!
Biктopиlra, -нot
Bioлeттa, -тol
Bipa, -po!
Bipгiнiя, -нiеl
Bладилeнa, -нo!
Bлaдислaвa, -воl

Жiнoчi iменa

Boлoдlтмиpa, -po!
B'ятeслaвa, -вo!

г
Гaлинa, -rro!
Гar*ra, -нo!
ГеpмиIra, -нo!
Гликepiя, -piе!

д
flapиrrа, -Еo!, oдaPIдIa й

Oдapкa, d'-л. -цi, -кo!
fliaнa, -нol

Е
Евeлиuа, -вo!
Едiтa, -тo!
Елеoнopa, -po!
Елiнa, -нo!
Ельвipа, -pol
Емiлiя, -лiе!
Еlшa, -мol
Есфip' -pol

€
€вгeнiя, -lriе!
€вfiкiя, -кiеl й floкiя
€лизaветa, -тol
€гп,lстимa, -мo!

3opятra'.нot
3oя, 3oе! й 3oю!'

I

Iвaнна, .uot
Iзa6eллa, -лol
Itтra, О,-.l+l' Irтзi, Irгo!
Iнeсa, .сol
Iirпa, -нo!
Ipaiдa, -дo!
Ipинa, -нol iЯpинa
Iсидopa,.-pot

к
Кaзимиpa, -pot
Кaпанa, -нot
Кaлiстa, -тo!
Кaмiлa, -лo!
Кaпiтолiнa, -нot
Кapинa, -нol
Каpoлiнa, -rro!
Кaтеpинa, -нo!
Кipa,.pol
Клapисa, .сo!
Клемeнтинa, -lro!

л
Лapисa, -сol
Леонiдa, -дol

€фpoсинiя, -uiе! i Фpo- ЛИiя, -дiе!
сина, -rrol

x
Жaннa,.нot
)Koзфiвa, -нol

з
Зинoвiя, -вiеl
Зiняi,Ix, -дg1
3opeслaвa, .вo!
3oprяa,.нol
3opя, -р!
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Лyiзa, -зo!
ЛyкиtIa, -нo!
Л1к'яrra, -нol
Любoв, -вe!
Лю6oмиpa, -po!
Людlилa, -лot
Лroсьеrra, -нot

]tЛ

Мaгдaлинa, .нol й Мaг.
далeпa

Мaйя' Мaйеl



Мapгaprra,.тo!
Мaplrrra, -нol
Мapiеттa, -тo!
Мapiя, -piеt
Мap,янa, -нo! й МapЁ

aпIIa
Мaти.ьдa, -дo!
Мeлiтиrra, -яo!
Мe.шсдaвa, -воl
Милaнa, -rro!
Ми.шtця, -це!
Милoслaва,.вo!
Миpoслaвa,.во!
Миxaй.шrrra, -но!
Мoтporra, -нol
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